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Phòng QT-DV
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BÁO CÁO
Công tác tháng 01/2020 và kế hoạch tháng 02/2022
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn); chú ý ghi điện nước cho khu vực xưởng Cơ khí lắp thêm đồng hồ.

· Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Trang bị thuốc sát khuẩn, xà phòng cho các bồn rửa trong khuôn viên trường (A Thành);
+ Vệ sinh các bồn rửa trong toàn trường thường xuyên chú ý trên các tuyến đường chính, các khu phòng học và ký túc xá (A thành).
· Nhắc nhở thường xuyên vệ sinh sạch sẽ khu lớp học lý thuyết khu vực khoán dịch vụ.(A Thành);
· Dọn rác trên mái và sê nô các khối nhà trong trường;
· Bổ sung đất trên các bồn hoa dọc trong khuôn viên trường và trồng cỏ và cây kiểng trước C;
· Lắp đặt hệ thống nước phung tưới cỏ tự động;
· Lắp và hoàn thiện phòng Lab 1-2 khu C;

· Kiểm tra, dọn bàn ghế lý thuyết khu nhà H2, E2 và lắp bảng, âm thanh...;
· Hổ trợ và kiểm tra phòng máy khu E3 khoa CNTT;
· Trám trét, sơn nước khu vực C1;
· Kiểm kê tài sản năm 2021
· Nhắc nhở nhân viên trong đơn vị và các đơn vị trong toàn trường tuyệt đối không dán băng keo, giấy trên tường, phòng học, khu vực làm việc, nhà xưởng...Nếu biết được ai dán sẽ bị hạ thi đua;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tăng cường thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Kiểm tra thường xuyên phòng chống dịch, vệ sinh sạch sẽ, khai báo y tế thường xuyên…;
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX; 
+ Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương…);
+ Kiểm tra và tiếp nhận SV đăng ký nội trú tại KTX. (Phân bố sắp xếp cho các em theo khu vực).
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
· CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thông báo số 1495/TB-LTT ngày 16/12/2021 Thông báo Thời gian nghỉ Tết Dương lịch năm 2022, Tết Nguyên đán Nhâm Dần 2022 và một số công việc thực hiện trước, trong dịp nghỉ Tết
· Kế hoạch Tổ chức gặp gỡ, đối thoại giữa Ban Giám hiệu và cán bộ chủ chốt của trường với cán bộ lớp, cán bộ Đoàn thanh niên, Hội sinh viên năm học 2021 - 2022
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn); chú ý ghi điện nước cho khu vực xưởng Cơ khí lắp thêm đồng hồ; Các công trình của đối tác
· Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Trang bị thuốc sát khuẩn, xà phòng cho các bồn rửa trong khuôn viên trường (A Thành);
+ Vệ sinh các bồn rửa trong toàn trường thường xuyên chú ý trên các tuyến đường chính, các khu phòng học và ký túc xá (A thành).
· Nhắc nhở vệ sinh sạch sẽ khu lớp học lý thuyết khu vực khoán dịch vụ chuẩn bị đầu năm mới .(A Thành);
· Dọn rác trên mái và sê nô các khối nhà trong trường;
· Kiểm tra, sắp xếp bàn ghế lý thuyết và sơn sửa;
· Cắt tỉa cành cây dọc tuyến đường chính;
· Chuẩn bị bông, hoa, bàn thờ ... đón tết;
· Phân công trực tết tổ Dịch vụ - Môi trường, KTX;
· Nhắc nhở nhân viên trong đơn vị và các đơn vị trong toàn trường tuyệt đối không dán băng keo, giấy trên tường, phòng học, khu vực làm việc, nhà xưởng...Nếu biết được ai dán sẽ bị hạ thi đua;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tăng cường thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Kiểm tra thường xuyên phòng chống dịch, vệ sinh sạch sẽ, khai báo y tế thường xuyên…;
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX; 
+ Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương…);
+ Tiếp nhận SV đăng ký nội trú tại KTX. (Phân bố sắp xếp cho các em theo khu vực).
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 








Trưởng phòng QT – DV
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