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1. Nhận xét, đánh giá tình hình chung:
- Tổng số SV khoa Điện – Điện tử (trạng thái đang học): 1.904 SV
+ Khóa 19C1, 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20C6, 21C1, 21C3, 21C5, 21C6, 21C7: 1.125 SV; 
+ Khóa 18T4, 19T4, 20T2, 20T4, 21T2, 21T4: 779 SV.
- Hàng ngày kiểm tra chấm công Giảng viên dạy trực tuyến và kiểm tra sỉ số Sinh viên học trực tuyến;
· Tiếp tục nhắc nhỡ SV khoa quản lý và lớp chủ nhiệm phòng chống COVID, thực hiện tốt 5K;
· Nhắc nhỡ SV khoa quản lý và lớp chủ nhiệm đóng học phí kịp thời;
· Phối hợp với CVHT các khóa kịp thời nhắc nhở các SV nghỉ học nhiều;
· Phối hợp CVHT, giáo viên bộ môn nhắc nhở Sinh viên thực hiện nghiêm túc nội quy, quy định trường học (giờ giấc học tập, tác phong, đồng phục) khi học online;
· Tiếp điện thoại phụ huynh gọi điện thoại hỏi thăm tình hình học tập của SV lớp chủ nhiệm và SV khoa quản lý;
· Thông báo, động viên, khuyến khích Sinh viên các khóa thuộc khoa Điện – Điện tử thực hiện và tham gia các phong trào (tham gia các cuộc thi online, bình chọn online ….) của nhà trường và Đoàn Thanh niên – Hội Sinh viên phát động thông qua các group Facebook và Zalo;
· Hỗ trợ SV xin giấy xác nhận NVQS, vay vốn ngân hàng, … online;
· Giám sát thi kết thúc học phần HKI năm học 2021-2022 (Khóa 21T4);
· Tiếp tục tổng hợp danh sách sinh viên các lớp đăng ký làm thẻ đa năng; Hiên còn những lớp sau chưa gửi danh sách sinh viên đăng ký làm thẻ đa năng:
+ Lớp 21T4-ĐĐT1 - thầy Nguyễn Minh Đức;
+ Lớp 20C5-CĐT1 và lớp 21C5-CĐT1 – thầy Trần Nguyên Bảo Trân;
+ Lớp 20C1-CĐT1 – thầy Võ Cường đã gửi nhưng thiếu nhiều thông tin, Quản lý sinh viên đã đề nghị bổ sung nhưng CVHT vẫn chưa gửi lại.
· Giải trình và bổ sung minh chứng các tiêu chí, tiêu chuẩn báo cáo đánh giá ngoài chương trình đào tạo ngành Điện công nghiệp;
· Phối hợp với GVBM kiểm diện Sinh viên tham gia học trực tiếp tại trường;
· Cập nhật thông tin sinh viên vào phần mềm của lớp chủ nhiệm và các lớp thuộc khoa quản lý;
· [bookmark: _GoBack]Họp Phụ huynh lớp chủ nhiệm 20T4-TKW1;
· Tham gia giám sát buổi họp Phụ huynh khóa 19T4, 20T4, 21T4;
· Hỗ trợ nhập thông tin tuyển sinh vào phần mềm;
· Hoàn thành viết bài sáng kiến năm 2021.
· Chuẩn bị công tác chấm rèn luyện cho SV các lớp 18T4;
· Thực hiện các công việc khác do lãnh đạo phòng phân công.
2. Kế hoạch công tác tháng 02/2022:
Tiếp tục thực hiện các công việc Lãnh đạo phòng phân công như:
- Hàng ngày kiểm tra chấm công Giảng viên dạy trực tuyến và kiểm tra sỉ số Sinh viên học trực tuyến;
- Phối hợp với CVHT các khóa kịp thời gọi điện thoại, nhắc nhở các em nghỉ học nhiều, thực hiện nội quy, quy định của Nhà trường khi học online;
- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách phục vụ công tác quản lý SV tháng 02/2022;
- Thông báo, động viên, khuyến khích SV các khóa tham gia phong trào Đoàn – Hội;
· Tiếp tục nhắc nhỡ SV khoa quản lý và lớp chủ nhiệm phòng chống COVID, thực hiện tốt 5K;
· Tiếp điện thoại phụ huynh gọi điện thoại hỏi thăm tình hình học tập của SV lớp chủ nhiệm và SV khoa quản lý;
· Hỗ trợ SV xin giấy xác nhận NVQS, vay vốn ngân hàng, … online;
· Giám sát thi kết thúc học phần HKI năm học 2021-2022 khóa 21;
· Đánh giá rèn luyện cho SV các lớp 18T4;
· Hỗ trợ nhập thông tin tuyển sinh vào phần mềm;
· Chuẩn bị sổ sách phục vụ công tác quản lý sinh viên khi sinh viên trở lại học tại trường vào sau tết nguyên đán;
- Thực hiện các công việc khác do lãnh đạo phòng phân công.
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