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Cong tac thang 3 nam 2022

I. Cong tac chuyén mon

1. Cong tac dao tao (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién quan)

- Thuyc hién ké hoach giang day truc tuyén cac mon Iy thuyét hoc truc tlép
cac mon thuc hanh theo ké hoach tir ngay 07/3/2022; Xét tot nghi€p cao dang,
trung cdp cho khoéa 19, 18T4, 18T7 va cac khoa cii; Cap gidy ching nhan t6t
nghiép tam thoi cho céc khoa; to chire thi két thic hoc phan HK1/2021-2022 cho
khoa 21T4, 21C1, 21C3, 21C7, 21T2; Té chure cho sinh vién dang ky hoc lai; T6
chtrc hoc k§ niang mém cho cac khoa 2021;

- Tiép tuc dua SV khéa 20T2 di thuc tap tot nghiép theo ké hoach tir ngay
07/3/2022; Chuyén cac SV 1ép 20C5 khéng trung tuyén dau vao giai doan 2 sang
hoc cao déng céc loai hinh khéc;

- Tiép tuc xay dung chuong trinh dao tao CDIO nganh Co dién tir theo
chuén kiém dinh ABET; Tiép tuc huin luyén SV tham gia thi K§ ning nghé Phay
CNC cép québc gia lan thir 12 (du kién thi truc tiép vao thang 4/2022 tai truong
DHSP K§ thuit Vinh Long); On thi Ky ning nghé thé gi6i (Wordskill
International) 14n thtr 46 ndm 2022 cho SV du thi nghé Céng nghiép 4.0;

- T6 chire céc 16p dao tao tiéng Anbh, tin hoc chuin dau ra cho SV céc khoa;

- Thuc hién du gio, kiém tra hé so giang day cia giang vién co hiru va
giang vién thinh giang; Cac khoa tip tuc ra soat, bién soan dé cuong chi tiét va
gi4o trinh hé Trung cap va Cao déng chinh quy theo chuan Thong tu 03/2017/TT-
BLDTBXH cia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

2. Cong tic tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién
quan)

- Tiép tuc thuc hién cong tac tu van :tuyén sinh tai truong va di tu van tuyén
sinh tai cac tinh theo ké hoach; Tu van tuyén sinh truc tuyén (livestream), trén cac
nhom Zalo, Fanpage, Facebook cua Nha truong;

- Thyc hién hd so dang ky chuyén tiép hoc lién théng cao déng nim 2021
cho SV khéa 18T4 c6 nhu cau;

- Tiép nhén hd so ding ky tuyén sinh, hd so nhép hoc ctia SV khéa 2021;
téng cudng xdy dung cac video quang ba hinh anh va thwong hiéu Nha truong;
Thyc hién ding quy dinh v€ nhin dang thuong hiéu cua truong;

= Thyc hién bao céo cong tac tuyén sinh, t6t nghiép ngdy 25 hing thang cho
Tong cuc Gido duc nghé nghiép va S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.
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3. Cong tac sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac Sinh vién
va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc huéng din SV ding ky, cai dat va str dung tmg dung VssID — sb
BHXH dién tir, s6 stc khoe dién tir; thuc hién hd so gia han va ding ky mua
BHYT cho SV; Tiép tuc cong tac chup hinh, cip nhat thong tin, xir Iy va ding anh
SV 1én phdn mém quén 1y dao tao PMT-EMS; Ban ddng phuc cho SV;

- Tb chic dén SV khoa 2021 vao hoc Gido duc dinh huéng tir 04/3/2022
va hoc truc tiép tir ngay 07/3/2022 tai truong dam bao an ninh trat tu, an todn
phong chéng dich COVID-19; Xay dung ké hoach khao sét sinh vién tt nghiép ra
truong cd viéc lam;

- Thyc hién cong tac danh gia két qua rén luyén HK2/2020-2021 va
HK1/2021-2022 céc khéa; Gidi quyét céc thi tuc hanh chinh, ché d6 chinh s4ch,
xé4c nhan hd so xin mién, giam hoc phi HK1/2021-2022 cho SV;

- Tiép tuc phat trién tai liéu sb cho trang thu vién s
http://thuvienso.lttc.edu.vn va trang thu vién http://odio.lttc.edu.vn;

- Tiép tuc thu hoc phi ciia SV cac hé con ng va hoc phi HK2/2021-2022;
thue hién chi tra tién mién giam hoc phi cho SV; thong bao dén SV vé canh bao
két qua hoc tap va con no hoc phi (qua hé théng phan mém ciia truong).

4. Cong tac khao thi, kiém dinh chat lwgng (Phong Khio thi va Pam
bao chét lwgng va cac don vi lién quan)

- Tb chirc thi két thiic hoc phan theo hinh thirc van dap truc tuyén, thi truc
tlep tai truong (ky thi chinb/ky thi phu) va cép nhét diém thi ctia SV vao phan
mém PMT-EMS cac khoéa cao dang, trung cip; to chitic cac dot thi kiém tra ning
luc Tleng Anh, Tin hoc chuin dau ra cho sinh vién; céc khoa xé4c dinh hinh thic
thi dbi v6i cac mén hoc duge td chire giang day trong HK?2/2021-2022;

- Tong két bo ngan hang cau hoi (dot 1) va tiép tuc ra soat, cip nhét bd
ngan hang ciu hoi (dot 2) dbi véi cac hoc phan té chire thi trc nghiém; Xay dung
ké hoach danh gia chuyén mén, nghiép vu nha gido GDNN nam 2022;

- Xay dung ké hoach dénh gi4 chuong trinh d3o tao trong nim 2022 dbi véi
04 nghé: Quan tri mang, Co dién t&r, Coéng nghé k§ thuat co khi, Cong nghé k§
thuat Bién — Dién tu;

- Thuc hién Chinh sach chat luong, muyc tiéu chat lugng va duy tri, cal tién
hé théng quan ly chét luong theo tiéu chuan ISO 9001:2015 cua truong; Tiép tuc
thuc hién khéc phuc cac phat hién sau dénh gia duy tri ndm thir 3 d6i véi hé théng
ISO 9001:2015.

5. Coéng tac nghién ciru khoa hoc, hop tac qudc té (Phong Quan Iy khoa
hoc — Hop tac qudc té va cac don vi lién quan)

- Thuc hién hd so ding ky tham gia Hoi thi thiét bi dao tao tu lam cép
Thanh phé nim 2022; nghiém thu dé tai KH-CN cép trudng “Thi cong md hinh
téng thanh cit b 6 t6 BMW 3 Series" ctia khoa Pong luc, dé tai “Thi céng hé
théng thiét bi Co Pién Tt phuc vu danh gia két thac giai doan chwong trinh dao
tao song hanh véi cong ty VinFast” cia khoa Pién — Dién tu.
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- Tiép tuc hoan thién cac thong tin — thong bao trén website ciia Trudong
(tiéng Viét — tiéng Anh) va website clia cac don vi.

II. Cong tac khac

1. Céng tic to chirc — hanh chinh - nhan sy (Phong T6 chirc — Hanh
chinh— Tong hop va cac don vi lién quan)

- Thuc hién ké hoach tuyén dung vién chirc dot 1 ndm hoc 2021 — 2022 khi
duoc S& Gido duc va Dao tao phé duyét;

- Trién khai thuc hién ké hoach ra soat, diéu chinh danh sach quy hoach
can bd quan ly tai cac don vi truc thudce trudng; K& hoach viét va xét sang kién, dé
tai khoa hoc phuc vu céng tac thi dua, khen thuong gui Hoi déng Thi dua - Khen
thudéng Nganh Gido duc; Xét thi dua hoc HK1/2021-2022; hé so danh 814, phén
loai theo hiéu qua cong viéc trong Quy 1/2022 di v6i CB-GV-NV; hd so cung
cAp thong tin, xét ky niém chuong vi su nghiép gido duc, xét danh hiéu Nha gido
nhén dan, Nha gido uu tu gui S Gido duc va Pao tao;

- Ra so4t, soan thao ké hoach danh gia can bg, vién chuc, nguoi lao dong
nam hoc 2021 — 2022; K& hoach t6 chirc, thong bao, phan cong lich truc L& Gib t6
Hing Vuong; L& ky niém Ngay Giai phong Mién Nam 30/4 va Qudc té Lao dong
01/5 nam 2022;

- Tiép tuc cép nhat, bdo céo tinh hinh va trién khai cong tac phong, chdng
dich COVID-19; Kiém tra tinh hinh vé sinh phong dich trong khuén vién trudng;

- Tiép tuc chéan chinh, giit gin ky cuong trong CB-GV-NV toan trudng;
Nhic nhé CB-GV-NV va SV thuc hién quy tic tmg xir trong giao tiép voi cac don
vi va ca nhan; Tang cuong cong tac giam sat viéc giang vién di thuc tép xi nghiép;
Thuc hién chdm céng CB-GV-NV bang thé tir;

- T chirc kham stc khoe dinh ky nam 2022 cho cén bg, vién chic va
nguoi lao dong.

2. Cong tic mua sim, kiém ké tai sin — d6i chiéu tai chinh (Phong T6
chitc — Hanh chinh — Téng hop, Phong Ké hoach — Tai chinh va cic don vi
lién quan)

- DAi chiéu sb du céc tai khoan tai Kho bac, Ngan hang; du toan kinh phi
ngan sach Quy 1/2022 tai Kho bac; Thuc hién bdo cdo quyét toan thué thu nhép
doanh nghiép, thu nhap cd nhan nam 2021;

- Thuyc hién chi tra tién mién giam hoc phi cho SV; Thuc hién thanh toan
dé tai khoa hoc va cong nghé cip truong da dugc nghiém thu;

- Cung cép vat tu, thiét bi, dung cu theo de nghi cua cac don vi phuc vu
cong tac giang day, dao tao; bao tri may, thiét bj tai cic xudng thuc hanh phuc vu
giang day, hoc tap.

3. Cong tac gido duc chinh tri tw twéng — kiém tra ndi bo - thanh tra
phap ché, phd bién gido duc phap luit (Phong Té chirc — Hanh chinh — Tong
hop va cac don vi lién quan)

- Thuec hién k& hoach cong tac thanh tra, kiém tra ndi bo; ké hoach cong tac
phap ché; ké hoach tuyén truyén, phd bién gido duc phap lust nam hoc 2021-2022;
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- Ra so4t, cép nhat, bo sung danh séch céc vin ban quy pham phap luat méi
lién quan dén linh vuc gido duc nghé nghiép ctia nha truong.

4. Cong tac an ninh trit tw, PCCC, an toan vé sinh lao dong (Phong T
chirc — Hanh chinh — Téng hop, Phong Quan tri - Dich vu, Trung tim Piéu
hanh va quan ly dir liéu va cic don vi lién quan)

- Tiép tuc béo tri, bao dudng céc thiét bi PCCC; Tang cudng cong tac
chinh tri va an ninh trt tu trong trudng;

- Thuc hién hd so ding ky tam tru, quan ly sinh vién ndi tra KTX; Tlep
nhan SV dang ky noi trt tai KTX; Phéi hop véi chinh quyén dia phuong nhim
dam bao an ninh trat tu tai KTX;

- Thuc hién ké hoach tu kiém tra cOng tac an toan, v¢ sinh lao dong nam
hoc 2021 — 2022 ctia Nha truong;

- Phéi hop Cong an PCCC quén Tén Binh t6 chirc tdp huén PCCC va xay
dung phuong 4n dién tap PCCC nam 2022 tai truong.

5. Cong tac quan tri (Phong Quén trj - Dich vu va cac don vi lién quan)

- Tlep tuc bao tri, bdo dudng va vé€ sinh: Mdy lanh, quat, dén; may tinh,
may chleu ban ghé cac phong hoc ly thuyét, xuong thuc hanh; Cét tia canh cay
doc tuyén dudng chinh; Don réc trén cdc mai nha va s€no;

- Thuyc hién céng tac phun thude khir khuan tong vé sinh cac khu vuc trong
va ngoai phong hoc, xudng thuc hanh; cung cap, trang bi day du céc phuong tién
phong chdng dich bénh COVID-19; Vé sinh c4c bén rira trong toan truong;

- Tlep tuc thyc hién ké hoach duy tri su 6n dinh cta hé thong mang, hé
thong phdn mém cua nha truong va néng cap hé thdng server, duong truyén
internet ciia Nha truong. Trién khai cong téc stra chita co ban va Ké hoach xay
dung stra chita co ban ndm 2022.

6. Cong tac Cong doan, Poan Thanh nién, Héi sinh vién

6.1. Cong tac Cong doan

- Tbé chuc ky niém ngay Qubc té phy nir 8/3; Phat dong phong trao thi dua
“Day t6t — Hoc t6t”; TS chirc chuong trinh tr vin cham séc stic khoe phong,

chong dich COVID-19; T4 chirc céc hoat doéng Hoi thao, hoat dong Cum cong
doan 10; Héi nghj so két hoat dong cong doan;

- Tiép tuc tham gia cac hoat dong, phong trao do Cum Cong doan va Cong
doan Nganh tb chire.

6.2. Doan Thanh nién, H6i Sinh vién

- T chuc chuong trinh tu Van chidm séc stc khde va gido duc gidi tinh —
Tu van tdm ly sitc khoe sinh san tudi vi thanh nién;

- Théng béo hd tro tiép nhan hd so ding ky thi gidy phép lai xe hang Al
cho SV; T4 chuc chuong trinh huéng dan 14i xe an toan va trao tang hoc bdng sinh
vién; Xét duyét va khai cong x4y dyng Nha tinh ban danh cho sinh vién trudng;
Ban giao cong trinh Thip sing dudng qué; TH chirc Ngay hoi “Hién méu tinh -
nguyén” nam hoc 2021 — 2022;
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- Xay dung va trién khai ké hoach t6 chirc Giai bong da truyén thong Cap
Ly Tu Trong nam 2022; Ké hoach t6 chirc Giai bong da hoc sinh trung cip 9+ Lan
3 — Nam 2022; Té chirc cac hoat dong Thang Thanh nién nam 2022;

- Tuyén truyén, vin dong sinh vién thuc hién nghiém cOng tac phong,
chéng dich COVID-19; Vén dong doanh nghiép, manh thuong quan hé tro SV ¢o
hoan canh khé khén do bi anh hudng dich bénh COVID-19;

Trén déy 1a ndi dung Ké hoach cong téc thang 3/2022 ciia nha truong, dé nghi
Trudng cac don vi trién khai thuc hién'{'/«f*&”

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi truc thudce truong;
- Luu: VT, TCHCTH.




