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	1. Tóm tắt sáng kiến:
[bookmark: _GoBack]Đề tài đã nêu các giải pháp hoàn thiện kỹ năng tổ chức công việc nhằm nâng cao chất lượng công tác của nhân viên phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. Thực hiện đồng bộ các giải pháp sẽ giúp nhân viên làm việc đạt hiệu quả hơn, chuyên nghiệp hơn, đáp ứng với nhu cầu công tác được giao, góp phần quan trọng đối với sự phát triển của Nhà trường. 
2. Hiệu quả:
· Áp dụng các giải pháp trên nhằm giúp nhân viên thuộc phòng chuyên nghiệp hơn trong quá trình thực thi nhiệm vụ với ý thức trách nhiệm cao hơn, làm việc khoa học, hiệu quả hơn. Công việc giải quyết theo trình tự, kiểm tra công việc theo tiến độ, không còn tình trạng chậm trễ hồ sơ hay bỏ sót công việc vì đã có kế hoạch chi tiết trước khi thực hiện.
3. Phạm vi ảnh hưởng: Tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM. 
	Đề tài phù hợp với thực tiễn hiện nay của Nhà trường.
Đánh giá: Đạt yêu cầu
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