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Phòng QT-DV
        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 03 năm 2022
BÁO CÁO
Công tác tháng 03/2020 và kế hoạch tháng 04/2022
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 03/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; chú ý ghi điện nước cho khu vực xưởng Cơ khí lắp thêm đồng hồ.

· Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; 
+ Trang bị thuốc sát khuẩn, xà phòng cho các bồn rửa trong khuôn viên trường;
+ Vệ sinh các bồn rửa trong toàn trường thường xuyên chú ý trên các tuyến đường chính, các khu phòng học và ký túc xá.
· Nhắc nhở vệ sinh sạch sẽ khu lớp học lý thuyết khu vực khoán dịch vụ.
· Dọn rác trên mái và sê nô các khối nhà;
· Sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Sửa chữa bơm nước dự phòng;
· Sửa chữa phòng CNC2 khoa Cơ khí;
· Trồng cỏ cổng 2;
· Rửa hồ cá khu C1;
· Thay kiếng cửa sổ, cửa đi các phòng thực hành tại các khoa bị bề;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tăng cường thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 (Kiểm tra thường xuyên, vệ sinh sạch sẽ, khai báo y tế,…; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX; 
+ Tiếp nhận sinh viên nội trú KTX;

+ Phân bố sinh viên nôi trú KTX theo khu vực.
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thông báo số 96/TB-LTT-TC ngày 22/02/2022 Thông báo Về việc thực hiện đeo bảng tên đối với Cán bộ - Giảng viên - Nhân viên (nhắc lại); 
· Kế hoạch số 98/KH-LTT-YT ngày 24/02/2022 Kế hoạch Khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ, giảng viên, nhân viên Năm học 2021 – 2022;
· Kế hoạch số 100/KH-LTT-TC ngày 24/02/2022 Kế hoạch Rà soát, điều chỉnh danh sách quy hoạch cán bộ quản lý các đơn vị trực thuộc trường;
· Kế hoạch 128/KH-LTT-ĐT ngày 09/3/2022 Kế hoạch Truyền thông và giới thiệu Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh Đợt 01 năm 2022;
· Kế hoạch 138/KH-LTT-TC ngày 10/3/2022 Kế hoạch Đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc hằng quý năm 2022 đối với cán bộ, giảng viên, nhân viên của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
· Quyết định số 52/QĐ-LTT ngày 18/02/2022 Quyết định Ban hành Chương trình hành động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh năm 2022 và những năm tiếp theo;
· Kế hoạch số 87/KH-LTT ngày 21/02/2022 về việc Tổ chức tiếp đón tân sinh viên khoá 2021 học trực tiếp tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

· Thông báo số 84/TB-LTT-TTĐT, ngày 21/02/2022 về việc tổ chức kiểm tra đầu ra tiếng Anh, tiếng Trung khóa 2019 trở về trước ngày 20/3/2022.

· Thông báo số 97/TB-LTT-KHTC về việc chuyển đổi thẻ từ sang thẻ chip của Ngân hàng TMCP Phương Đông (OCB). Kính mong Thầy/ Cô triển khai nội dung thông báo này đến toàn thể CB-GV-NV trong đơn vị được biết và thực hiện.

· Quyết định Thành lập Hội đồng đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc hằng quý năm 2022 đối với viên chức, người lao động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; chú ý Ghi nước chỗ sân bóng; Thầy Long kiểm tra phần ghi điện nước các dịch vụ tại Ký túc xá;
· Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19;
+ Trang bị thuốc sát khuẩn, xà phòng cho các bồn rửa trong khuôn viên trường;
+ Vệ sinh các bồn rửa trong toàn trường thường xuyên chú ý trên các tuyến đường chính, các khu phòng học và ký túc xá; 
· Nhắc nhở vệ sinh sạch sẽ khu lớp học lý thuyết khu vực khoán dịch vụ (căn tin, KTX, các công trình;
· Dọn rác trên mái và sê nô các khối nhà;
· Tiếp tục sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Vệ sinh đèn, quạt, máy lạnh... theo định kỳ;
· Nhắc nhở vệ sinh ký túc xá và đổ rác (Đối tác, khu dịch vụ...);
· Chuẩn bị lễ giỗ tổ Hùng vương;
· Phân công xịt khuẩn trong toàn trường;
· Xử lý và lắp đặt mương thoát nước bẩn khu vực bãi xe; 
· Cắt cỏ hai bên tuyến đường chính;
· Cắt tỉa cây, nhánh trong toàn trường tránh gãy đổ vào đầu mùa mưa;
· Nạo vét cống thoát nước trong toàn trường đầu mùa mưa;
· Dọn rác, vật liệu linh tinh tại các cầu thang nhà G, các khu vệ sinh, trước các xưởng thực hành...;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tăng cường thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 (Kiểm tra thường xuyên, vệ sinh sạch sẽ, khai báo y tế,…; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 
+ Tiếp nhận sinh viên nội trú KTX;
+ Phân bố sinh viên nôi trú KTX theo khu vực;
+ Phân công từng thành viên trong tổ quản lý từng khu vực.
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
· Kế hoạch thực hiện công tác ISO

    -     Thực hiện công tác quản lý chất lượng của phòng theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015

           + Bảo trì , sửa chữa máy móc thiết bị định kỳ và theo đề xuất của các đơn vị trong toàn trường;
           + Đảm bảo công tác an toàn PCCC, xử lý các sự cố về điện, nước,  vệ sinh sạch sẽ lớp học và khuôn trong toản trường.
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