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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 04 năm 2022
BÁO CÁO
Công tác tháng 04/2020 và kế hoạch tháng 05/2022
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 04/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; chú ý Ghi nước chổ sân bóng; Long kiểm tra phần ghi điện nước các dịch vụ tại Ký túc xá;
· Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19;

+ Trang bị thuốc sát khuẩn, xà phòng cho các bồn rửa trong khuôn viên trường;

+ Vệ sinh các bồn rửa trong toàn trường thường xuyên chú ý trên các tuyến đường chính, các khu phòng học và ký túc xá; 
· Nhắc nhở vệ sinh sạch sẽ khu lớp học lý thuyết khu vực khoán dịch vụ (căn tin, KTX, các công trình;
· Dọn rác trên mái và sê nô các khối nhà;
· Tiếp tục sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Vệ sinh đèn, quạt, máy lạnh... theo định kỳ;
· Nhắc nhở vệ sinh ký túc xá và đổ rác (Đối tác, khu dịch vụ...);
· Phân công xịt khuẩn trong toàn trường;
· Xử lý và lắp đặt mương thoát nước bẩn khu vực bãi xe; 
· Cắt cỏ hai bên tuyến đường chính;
· Cắt tỉa cây, nhánh trong toàn trường tránh gãy đổ vào đầu mùa mưa;
· Nạo vét cống thoát nước trong toàn trường đầu mùa mưa;
· Dọn rác, vật liệu linh tinh tại các cầu thang nhà G, các khu vệ sinh, trước các xưởng thực hành...;
· Phục vụ công tác chuẩn bị cơ sở vật chất cho ngày Hội hướng nghiệp, tuyển sinh năm 2022 tại Đại học Bách Khoa ngày 17.4.2022.

· Phục vụ Họp mặt kỷ niệm 45 năm ngày thành lập Công đoàn ngành giáo dục Thành phố.

· Phục vụ công tác Hội nghị tổng kết công tác Đảng bộ năm 2021.

· Phục vụ công tác Khám sức khỏe Sinh viên năm học 2021 - 2022 
·  Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 


+ Tăng cường thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 (Kiểm tra thường xuyên, vệ sinh sạch sẽ, khai báo y tế,…; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 

+ Tiếp nhận sinh viên nội trú KTX;

+ Phân bố sinh viên nôi trú KTX theo khu vực;

+ Phân công từng thành viên trong tổ quản lý từng khu vực.

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. THỰC HIỆN CÁC CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· CV tuyên truyền thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch COVID-19;

· Thông báo số 158/TB-LTT ngày 29/3/2022 Thông báo Về tuyển dụng viên chức tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh Năm học 2021 – 2022;

· Thông báo số 170/TB-LTT-TC ngày 01/4/2022 Thông báo Thời gian nghỉ Lễ và một số công việc cần thực hiện trong dịp Lễ Giỗ tổ Hùng Vương (10/3 âm lịch), Lễ kỷ niệm Ngày Giải phóng miền Nam (30/4) và Ngày Quốc tế Lao động (01/5) năm 2022;

· Kế hoạch số  177/KH-LTT-YT ngày 05/4/2022 Kế hoạch Khám sức khỏe Sinh viên năm học 2021 - 2022 ;

· V/v tham gia hưởng ứng Cuộc thi "Ảnh về bảo tồn và sử dụng bền vững các vùng đất ngập nước của Việt Nam" của Trung tâm truyền thông tài nguyên và môi trường;

· Quy định 160/QyĐ-LTT-TTGD ngày 30/3/2022 Quy định Hướng dẫn thủ tục, giảm học phí từ năm học 2021 – 2021;

· Thông báo số 185/TB-LTT-YT ngày 08/4/2022 Thông báo Về thời gian khám sức khỏe Sinh viên năm học 2021 – 2022;

· Quy định 187/QyĐ-LTT-TTGD ngày 13/4/2022 Quy định Xét, cấp học bổng khuyến khích học tập đối với sinh viên hệ chính quy;

· Thông báo số 212/TB-LTT-TTGD ngày 18/4/2022 Thông báo Hướng dẫn sử dụng các video tuyên truyền pháp luật về an toàn giao thông cho sinh viên;

· Thông báo số 679/TB-SGDĐT ngày 11 tháng 3 năm 2022 về việc nghỉ hưu đối với viên chức Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.  ;

· Quyết định số 135/QĐ-LTT-TC ngày 24/3/2022 Quyết định Thành lập Ban An toàn lao động - Ban An toàn giao thông của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;

· Quyết định số 134/QĐ-LTT-TC ngày 24/3/2022 Quyết định Thành lập Ban Chủ nhiệm xây dựng "Đơn vị văn hóa" của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;

· Kế hoạch hội thảo khoa học quốc tế năm 2022 với chủ đề “Chuyển đổi số và phát triển mô hình trường đại học ứng dụng thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0”;
· Thông báo đến quý Thầy, Cô trưởng, phó đơn vị về việc tổ chức các lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức QP&AN cho đối tượng 3 năm 2022.  
· Quyết định số 154/QĐ-LTT-QLKH ngày 28/3/2022 về việc thành lập Ban Tư vấn và và Ban Tổ chức hội thảo quốc tế 2022 chủ đề “Chuyển đổi số và phát triển mô hình trường đại học ứng dụng thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0”;
· Thông báo về việc tổ chức thực hiện môn học Kỹ năng mềm khóa 21 từ ngày 12/4/2022 đến ngày 26/6/2022;

· Quy định số 186/QyĐ-ĐT-LTT  về Trình độ Kỹ năng, Tin học, Ngoại ngữ các khóa đào tạo từ năm 2019 trở về sau.

· Thông báo về việc học chuyển tiếp liên thông từ Trung cấp lên Cao đẳng cho sinh viên khóa  18T4 (9+3);

· Kế hoạch số 43-KH/ĐTN-LTT, ngày 18/4/2022 của Ban Thường vụ Đoàn trường về việc tổ chức giải bóng đá sinh viên Trung cấp hệ 9+ Lần 3, năm học 2021-2022;

· Kế hoạch phối hợp số 45-KHPH/ĐTN-LTT, ngày 19/4/2022 của Ban Thường vụ Đoàn trường và Khoa Lý luận Chính trị về việc tổ chức cuộc thi trực tuyến Chào mừng Kỷ niệm 47 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2022) và 132 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1980 - 19/5/2022)
III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 05/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; chú ý Ghi nước chổ sân bóng; Long kiểm tra phần ghi điện nước các dịch vụ tại Ký túc xá;
· Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19;

+ Trang bị thuốc sát khuẩn
+ Vệ sinh các bồn rửa trong toàn trường thường xuyên chú ý trên các tuyến đường chính, các khu phòng học và ký túc xá; 
· Nhắc nhở vệ sinh sạch sẽ khu lớp học lý thuyết khu vực khoán dịch vụ (căn tin, KTX, các công trình;
· Nhắc nhở vệ sinh ký túc xá và đổ rác (Đối tác, khu dịch vụ...);
· Tiếp tục sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Vệ sinh đèn, quạt, máy lạnh... theo định kỳ;
· Phân công xịt khuẩn phòng chống dịch bệnh Covid-19;
· Cắt cỏ hai bên tuyến đường chính (cây ắc ó);
· Cắt tỉa cây, nhánh cây trong toàn trường;
· Lắp máy lạnh phòng máy tính I1- 02 cho tổ DL-KS khoa Kinh tế;
· Lắp máy lạnh phòng máy tính E2 cho khoa CNTT;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Tăng cường thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19;
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 
+ Tiếp nhận sinh viên nội trú KTX;
+ Phân bố sinh viên nôi trú KTX theo khu vực;
+ Phân công từng thành viên trong tổ quản lý từng khu vực.

+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với KTX và các đối tác (Nhất là giờ ra vào KTX)

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
IV. BÁO CÁO QMS ISO 9001:2015

1. Đánh giá việc áp dụng hệ thống Quản lý chất lượng tại đơn vị: Hiểu rõ hơn về quy trình quản lý hồ sơ và việc thực hiện công tác theo chức năng của phòng.
2. Đánh giá việc thực hiện mục tiêu chất lượng: 

	Stt
	Chính sách
cam kết
	Mục tiêu chất lượng
	Kế hoạch thực hiện để đạt mục tiêu chất lượng của đơn vị

	
	
	Mô tả
	Chỉ tiêu
	

	1
	Cải tiến liên tục
	Nâng cao sự hài lòng của sinh viên trong quá trình sử dụng phòng học.
	90%
	· Thực hiện công tác sửa chữa máy chiếu, máy tính, âm thanh,  bàn ghế, đèn quạt, . . . trong trường.
· Thực hiện công tác vệ sinh phòng học, nhà vệ sinh và các khu vực sử dụng chung trong khuôn viên nhà trường.

	2
	Sự hài lòng của Sinh viên 
	Phản ánh của sinh viên về cơ sở vật chất.
	Không có.
	· Thực hiện công tác sửa chữa máy chiếu, máy tính, âm thanh,  bàn ghế, đèn quạt, . . . trong trường.
· Thực hiện công tác vệ sinh phòng học, nhà vệ sinh và các khu vực sử dụng chung trong khuôn viên nhà trường.

	3
	Sự hài lòng của Sinh viên
	Thực hiện đúng kế hoạch: bảo trì, bảo dưỡng, vệ sinh, quản lý vật tư, thiết bị…
	97%
	· Thực hiện kế hoạch bảo trì, bảo dưỡng, vệ sinh, quản lý vật tư, thiết bị theo kế hoạch công tác tháng của phòng

	5
	Nghĩa vụ tuân thủ
	Tuân thủ các yêu cầu luật định đối với công tác chuyên môn.
	Không có.
	· Thực hiện công tác cung cấp nước uống, văn phòng phẩm theo quy chế chi tiêu nội bộ.
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