UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: 244 /KH-LTT-TC Thanh phé Hé Chi Minh, ngay (hthdng 5 ndm 2022
KE HOACH

Cong tac thang 5 nam 2022

I. Cong tac chuyén mon

1. Cong tac dao tao (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cAc don vi lién quan)

- Thuc hién xay dung thoi khoa biéu dot 2 cac khoa 19T4, 20T4, 20C1,
20C2, 20C3, 20C6; Thuc hién thoi kh(')gl biéu hoc ky 2 nam hoc 2021 — 2022 cua
kh(')a’ 20Cl, 2OC3,’ 20C6; Thuc hién ké hoach giéng day truc tuyén cdc mon ly
thuyeét, hoc truc tiép cac mon thuc hanh theo tién do dao tao ndm hoc 2021-2022
d3 duoc diéu chinh; Tong két két qua hoc tap hoc ky 2 nim hoc 2020-2021 khoa
20C1, C3, C6; Xét tét nghiép khoa 19C1, 19C3 dot 2 (trir khoa CNTT); Phét bang

tot‘ngh1¢p cho SV khoa 2019 CBLT va céac khoa cii thi lai; Td chire hoc lai cac hoc
phén cho SV;

- Tiép tuc dua SV khoa 19C1, 19C3 di thyc tap t6t nghiép; TS chirc cho
SV khoéa 19T4 di thuc tap tot nghiép sau khi hoan tat hoc thuc hanh tai truong;

- Tiép tuc x&y dung chuong trinh dao tao CDIO nganh Co dién tu theo
chuén kiém dinh ABET; On thi Ky néng nghé the gidi (Wordskill International)
lan th 46 ndm 2022 cho SV dy thi nghé Cong nghiép 4.0 va Giai phép phéan
mém CNTT;

= T4 chirc cac 16p dao tao tiéng Anh, tin hoc chuan dau ra cho SV cac khoa;
To chire ra soat ké hoach dao tao cac khoda hoc tai cac khoa;

- Thuc hién kiém tra khéi luong giang day cua giang vién trong nim hoc
2021-2022;

- Tiép tuc du gio, kiém tra hd so giang day cua giang vién co hiru va giang
vién thinh giang; Cac khoa t1ep tuc ra soat, bién soan d& cuong chi tiét va gido
trinh hé Trung cp va Cao dang chinh quy theo Thong tu 03/2017/TT-BLDTBXH
cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

2. Coéng tac tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién
quan)

- Thuc hién,ké hoach t chirc quang ba tuyén sinh nam 2022 tai TP. HCM
va céac tinh; Tu van tuyén sinh truc tuyén (Livestreams) dot 1 (tir 06/4/2022-
15/5/2022) va trén cac nhém Zalo, Fanpage, Facebook cuia Nha truong;

- Tiép nhén hd so nhap hoc cua SV khoa 2021 va hd so dang ky tuyén sinh
khoéa 2022; Tiép tuc xdy dung, truyén thong céac video quang ba hinh anh va
thuong hiéu Nha truong theo Ké hoach s6 128/KH-LTT-BT ngay 09/3/2022; Thuc
hién ding quy dinh vé nhan dang thuong hiéu cua truong;

= Thuc hién bdo céo cong tac tuyén sinh, t6t nghiép ngay 25 hing théang cho
Tong cuc Gido duc nghé nghiép va S& Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi.
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3. Cong tac sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac Sinh vién
va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc huéng dan SV dang ky, cai dat va sir dung mg dung VssID — sd
BHXH dién tir, so stic khoe dién tu; thuc hién hd so gia han va dang ky mua
BHYT cho SV; Chup hinh, cép nhat thong tin, xir Iy upload anh SV 1én phan mém
quan ly dao tao PMT-EMS; Cung cip dong phuc cho SV;

- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat hoat dong giang vién di thyc tép
xi nghiép nam hoc 2021-2022 va SV di thuc tép t6t nghiép; Thuc hién khao sat lan
vét SV ¢6 viéc lam sau tét nghiép theo ké hoach s6 121/KH-LTT-QHDN ngay
03/3/2022; Thyc hién khao sat SV thuc tap t6t nghiép va doanh nghiép vé chét
lugng dao tao ctia nha trudng; Xay dung ké hoach t6 chirc cho SV di tham quan tai
doanh nghiép;

- Tbng hop danh sach SV trong dién dugc mién, giam (bd sung) trinh Hoi
dong xét mién, giam hoc phi HKII/2021-2022; Lap danh sach hoc béng hoc k¥
[1/2020-2021; Danh séach sinh vién trong dién xét hoc béng HK1/2021-2022; Giai
quyét cac thu tuc hanh chinh, ché dd chinh sach, x4c nhan hd so xin mién, giam
hoc phi HK2/2021-2022 cho SV;

- Tiép tuc kiém tra, upload co s& dit liéu 1én trang website cia don vi
https://trungtam.ltt.edu.vn/trung-tam-thu-vien;

4. Cong tac khao thi, kiém dinh chit lwong (Phong Khao thi va Pam
bao chat lirgng va cac don vi lién quan)

- Lap ké hoach thi, tbng két HK2/2021-2022 khéa 21C1, 21C3, 21C5,
21C6, 21C7; HK1/2021-2022 khéa 20C1, 20C3, 20C6; T6 chire thi két thic hoc
phan cho SV khéa 19T4 (khoa KHCB, khoa Kinh té); Té chic cho SV khéa 20C1,
20C3, 20C6 thi két thuc mén hoc ky thi phu HK2/2020-2021; Cap nhét diém thi
cua SV vao phén mém PMT-EMS céc khoa; T6 chirc cac dot thi kiém tra nang luc
tiéng Anh, Tin hoc chuin diu ra cho SV;

- Tiép tuc ra soat, cap nhét bd ngén hang cau hoi (dot 2) ddi véi cac hoc
phan t4 chirc thi tric nghiém;

- Trién khai ké hoach tu dénh gia co s& GDNN nam 2022; ké hoach danh
gia chuong trinh ddo tao ddi véi 02 nghé: Cong nghé k¥ thuat co khi, Cong nghé
k¥ thuat Bién — Bién tu;

- Thuc hién Chinh sach chét lugng, muc tiéu chét lugng va duy tri, cai tién
hé théng quan 1y chét luong theo tidu chudn ISO 9001:2015 cua truong; Tiép tuc
thuc hién khic phuc cac phét hién sau danh gia duy tri ndm thtr 3 d6i v6i hé théng
ISO 9001:2015.

5. Cong tac nghién citu khoa hoc, hop tic qudc té (Phong Quan 1y khoa
hoc — Hop tic qubc té va cac don vi lién quan)

- Thuc hién théng bao vé viéc tham gia d& xudt dit hang nhiém vu khoa

hoc va cong nghé tinh Bak Nong ndm 2022;
- Nghiém thu dé tai KH-CN cép truong “Thi cong mo hinh,téng thanh cét
bd 6 to6 BMW 3 Series" cua khoa Pong luc, dé tai “Thi cong hé thong thiét bi Co
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Dién tir phuc vu danh gia két thuc giai doan chuong trinh dao tao song hanh véi
cong ty VinFast” cuia khoa Dién — Dién tur;

- Thuc hién NCKH cép trudong dé& tai “Mo hinh canh tay méy scara”,
“md hinh thuc tdp Céng Nghiép 4.0” Du thi thi thiét bi tu lam cp thanh phd
thang 6/2022 dé tai: Mo hinh canh tay may scara, mé hinh thuc tdp Cong Nghiép
4.0;

- Tiép tuc ra soat va chuén bi thiét bi tham gia Hoi thi thiét bi tu lam cép
Thanh phé nam 2022; Pon ddc cac don vi tham gia viét bai Hoi thao, lién hé
céc don vi trong nudce va nude ngoai tham gia Hoi thao nam 2022; Phdi hop céc
d6i tac nude ngoai va doanh nghiép thanh 14p trung tdm tai truong va lién két
dao tao;

- Gui hd so tham gia Du 4n "Tang sach — Read Nippon Project"; Tiép nhén
hd so va hd tro sinh vién tham gia chuong trinh muon may tinh x4ch tay; Thuc hién
ké hoach tb chtrc Hoi thao khoa hoc Quéc té ndm 2022 clia truong;

- Tong két két qua thi thiét ké, xay dung website ctia cac don vi; Tiép tuc
hoan thién cac thong tin — théng bao trén website cua Trudng (tiéng Viét — tiéng
Anh) va website ctia cac don vi.

II. Cong tac khac

1. Cong tac té chitc — hanh chinh — nhan sy (Phong T6 chitc — Hanh
chinh — Tong hop va cac don vi lién quan)

- Thuec hién ké hoach tuyén dung vién chtrc dot 1 nim hoc 2021-2022 (t6
chirc xét tuyén vong 1, thong béo tmg vién di didu kién va xét tuyén vong 2);
Hoan thién ho so ra soét, diéu chinh danh sach quy hoach CBQL niam 2022;

- Thuc hién hd so dénh gia chudn nha gido glao duc nghé nghiép ndm hoc
2021-2022 theo K& hoach da ban hanh (cde don vi givi két qua dénh gid vé phong
Khado thi va Pam béo chdt hrong);

- Thuc hién hé so danh gia chét luong can bo, vién chirc, ngudi lao dong
ndm hoc 2021 — 2022; Thue hién hd so chuyén ddi cong tac ddi véi vién chirc theo
K& hoach sb 1229/KH-SGDDT ngay 22/4/2022 cua S& GD&PT (néu cé); Xay
dung ké hoach bdi dudng chuyén mon, nghié€p vy, chinh tri heé ndm 2022 cho can
bd, giang vién, nhan vién theo K& hoach sé 1296/KH-SGDPT ngay 28/4/2022 cla
Sé GD&DT;

- Thuc hién hd so xét chon, dé nghi danh hiéu chién si thi dua cac cip nam
hoc 2021-2022 giri Hoi ddng Thi dua — Khen thudng nganh gido duc; Thong béo sb
ngay phép nam hoc 2021-2022 cta can bg, nhan vién;

- Béo céo so két, danh gia thi hanh chinh sach, phép luat vé gido duc nghé
nghiép trén dia ban Thanh phd H5 Chi Minh, tir ngay 01/7/2015 dén ngay
31/3/2022, gui S6 LD-TB&XH trudc ngay 10/5/2022 (theo Cong van sd
15751/SLDTBXH-GDNN ngay 29/4/2022); Tiép tuc cdp nhat dit liéu trén phan
mém quan ly hd so dién tir can bd, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong clia S&
Noi vu va tai trang web S& theo dia chi https://dulieu.hcm.edu.vn;
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- Béo cdo két qua kham strc khoe can b, giang vién, nhan vién ndm hoc
2021-2022 v6i nha truong; Gui két qua kham sirc khoe dinh ky nam hoc 2021-2022
cua can bd, giang vién, nhén vién theo hd so ¢4 nhan;

- Tiép tuc cap nhat, bdo cdo tinh hinh va trién khai cong tac phong, chéng
dich COVID-19; Kiém tra vé sinh phong dich trong khuén vién truong;

- Tiép tuc chan chinh, giit gin ky cuong trong CB- GV-NV toan truong;

Nhéc nhd CB-GV-NV va SV thuc hién quy tic tmg x trong giao tiép v6i cac don
vi va ca nhan.

2. Cong tac mua sam, kiém ké tai san — ddi chiéu tai chinh (Phong T6
chitc — Hanh chinh — Tong hop, Phong K¢é hoach — Tai chinh va cac don vi
lién quan)

- Pbi chiéu sb du céc tai khoan tai Kho bac, Ngan hang; thu hoc phi va thu
khac HK2/2021-2022, HK1/2022-2023 va céac khoa con ng;

- Thyc hién chi tra tién mién giam hoc phi cho SV; Thanh toan dé tai khoa

hoc va cong nghé cép truong di dugc nghiém thu; Tiép tuc tiép nhén, hoan thién
ho so nhan tai trg tir cac don vi, doanh nghiép;

- Tiép tuc hoan thién ho so du an vién trg “Xay dung Trung tdm dao tao vé
linh vuc thang may va thang cuon cho Ky thuat vién Co dién chuyén nghiép”;
Quyét toan chuong trinh kich cau du 4n “Nang ting khu thuc hanh Dién — Pién tir
cua truong CP Ly Tu Trong TP.HCM”;

- Xét duyét danh sach va xay dung ké hoach cung cép thiét bi, vat tu va sta
chita co ban trong nam 2022; Cung cap vat tu, thiét bi phuc vu huén luyén SV
tham gia thi k¥ nang nghé quoc té nganh Cong nghé phan mém va nganh Cong
nghé 4.0;

- Tiép tuc cung cap vat tu, thiét bi, dung cu theo dé nghi cta cac don vi
phuc vu cong tac giang day, dao tao; bao tri may, thiét bi tai cac xuéng thuc hanh
phuc vu giang day, hoc tdp ndm hoc 2021-2022.

3. Cong tac gido duc chinh tri tw twong — kiém tra ndi b - thanh tra
phap ché, pho bién gido duc phap luit (Phong T$ chirc — Hanh chinh — Tong
hop va cac don vi lién quan)

- ’Thl;xc hién ké hoach cong tac th’anh tra, kiém tra ndi bo; ké hoach cong tac
phép ché; ké hoach tuyén truyén, pho bién gido duc phép luat nam hoc 2021-2022;

- Ra soat, cap nhét, bd sung danh sach cac vin ban quy pham phap ludt méi
lién quan dén linh vuc gido duc nghé nghiép ctia nha truong.

4. Cong tac an ninh trat tw, PCCC, an toan v¢ sinh lao dong (Phong T6
chitc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Quan tri - Dich vy, Trung tim Picu
hanh va quan ly dit li€u va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc bao tri, bdo dudng céc thiét bi PCCC; Tang cudng cdng tac
chinh tri va an ninh trat tu trong truong;

- Thuc hién hd so ding ky tam tr(, quén ly sinh vién ndi tra KTX; Tlep

nhan SV dang ky ndi trd tai KTX; Phéi hop véi chinh quyén dia phuong nhim
dam bao an ninh trat tu tai KTX;
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- Thuc hién ké hoach tu kiém tra cOng tac an toan, vé sinh lao dong nam
hoc 2021 — 2022 cua Nha truong;

- Phéi hop Cong an PCCC quan Tén Binh t6 chirc tap hudn PCCC va xay
dung phuong an dién tap PCCC nam 2022 tai truong;

- Thyc hién K& hoach s6 942/KH-UBND ngay 29/3/2022 v& viéc T chirc
cac hoat dong hudng tng Thang hanh dong v€ an toan, v¢ sinh lao dong trén dia
ban Thanh pho H6 Chi Minh ndm 2022.

5. Cong tac quan tri (Phong Quan tri - Dich vu va cac don vi lién quan)

- ,Tiép tuc bg"lo tri, bdo dudng va vé §inh: May lanh, quat, dc:en; may tinh,
may chi€u, ban ghé cac phong hoc ly thuyet, xuong thuc hanh; Cat c6 hai bén
tuyén duong chinh; Cat tia cdy, nhanh céy trong toan trudng;

- Thuc hién céng tac phun thude khir khuén téng vé sinh cac khu vuc trong

va ngoai phong hoc, xudng thuc hanh; cung cap, trang bi ddy du cac phuong tién
phong chdng dich bénh COVID-19; vé sinh c4c bon rira trong toan trudng;

- Tlep tuc thuc hién ké hoach duy tri su 6n dinh cua hé théng mang, hé
théng phin mém cua nha truong va ning cdp hé thdng server, duong truyén
internet cia Nha truong.

6. Cong tac Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi sinh vién
6.1. Cong tac Cong doan
- Phat dong phong trao thi dua “Day tdt — Hoc tot”; t& chire chuong trinh tu
van cham soc stic khoe phong, chong dich COVID-19; Phoi hop Céng doan
Nganh t6 chirc va tham gia Hoi thao cho CB, GV, NLD nam hoc 2021-2022 tai
Truong ngay 07/5/2022;

- Xay dung ké hoach va thuc hién binh xét cac danh h’iéu thi dua, téng két
cac hoat dong Cong doan nam hoc 2021-2022; Xay dung k€ hoach xét chon va
trao hoc bong Nguyéen e Canh cho con cua CB-GV- NLD dat thanh tich hoc tép
tot trong nam hoc 2021-2022;

- Cong doan vién cua truong tiép tuc tham gia hoi thi online "Tim hiéu vé
cong tac an toan VSLD" cap TP nam 2022 theo Cong véan s6 68/CDGD-CSPL cua
Cb nganh tai dia chi https://antoanvesinhviengioi.nld.com.vn/cuoc-thi-trac-
nghiem-online-bao-nguoi-lao-dong;

- Tiép tuc tham gia cac hoat dong, phong trao do Cum Céng doan 10 va
Cong doan Nganh t6 chtrec.

- Tb chuc giai bong da lién két gifta nha trudng va cic doanh nghiép nam
2022 tir ngay 8/5/2022 dén 15/5/2022.

6.2. Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién

_ = T6 chtrc cudc thi truc tuyén chao muing ky niém 47 Ngay Giai phéng
mie}n Nam thong nhat dat nude (30/4/1975 - 30/4/2022); Ky niém 76 ndm ngay
quoc té lao dong (01/5/1946 — 01/5/2022) va 132 nam Ngay sinh Chu tich H6 Chi

Minh (19/5/1890-19/5/2022); Ra mat “Tu sach viét vé Chu tich HO Chi Minh” tai
Trung tdm Thu vién Trudng. To chirc sinh hoat, gidi thiéu, thao luén vé cac cubn
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sach viét vé Bac Ho gén voi viée thuc hién “Khong gian van hoa gén V&1 cudc doi,
su nghiép, tu tudng, dao duc, phong cach ctia Chu tich HO Chi Minh; Té chire
doan vién, thanh nién tham quan Béo tang H6 Chi Minh; L& dang hoa, dang huong
Cha tich H6 Chi Minh nhén 132 n3m Ngay sinh Cha tich H6 Chi Minh
(19/5/1890-19/5/2022);

- T6 chire Giai bong d4 Sinh vién Trung cdp 9 + Lan 3 — Nam 2022; Tiép
tuc chuan bi cac cong tac té chic Pai hoi Pai biéu Poan TNCS Ho Chi Minh
Trudong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd H5 Chi Minh 1an thtr XX VI, nhiém ky
(2022-2024); Piang cai t6 chirc cude thi hoc sinh, sinh vién gidi nghé nam 2022,
gém cac nghé: Tién, Han, Pién tir va Robot di dong;

- Gidm sat viéc xay dung Nha tinh ban danh cho hoc sinh nam hoc 2021-
2022; Xay dung ké hoach, van ddong nguén luc x3 hdi to chic chién dich tinh
nguyén Mua hé xanh lan thr 29 - nam 2022;

- Tuyén truyén, van dong sinh vién thuc hién nghiém cong tc phong,
chéng dich COVID-19; Vén déng doanh nghiép, manh thudong quan hd trg SV ¢6
hoan canh kho khan do bi anh huong dich bénh COVID-19;

Trén déy 1a ndi dung Ké hoach cong tac thang 5/2022 ctia nha trudng, dé nghi
Trudng cac don vi trién khai thuc hién.M/

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi truc thudc truong;
- Luu: VT, TCHCTH.
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Pham Hiru Loc



