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BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC Ha N&i, ngay 18 thang 01 néim 2022

S4 12 - HD/BTCTW

T ONG THANH UY ‘
§ DEN HUONG DAN %
s AT LD, Ny Mé ! nghiép vu cong tic didng vién
Chuyé: __ S _

Cin o Didu 18 Pang, Quy dinh sb 24-QDP/TW, ngay 30-7-2021 ciia Ban
Chip hanh Trung wong v& “Thi hanh Piéu 18 Pang”, Huéng din sé 01- HD/TW,

Luu 15 Sa:
ngdy 28-9-2021 ciia Ban Bi thu “Mét s6 van d& cu thé thi hanh Diéu 16 Pang”;

Ban T6 chirc Trung wong hudng dan mot so van dé vé nghiép vu cong tic dang
vién nhu sau:

I. KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thi tuc két nap dang vién.

1.1- Xay dieng va thuc hién ké hoach két nap dang vién
a) Tinh uy va twong duwong

- Cin ctr phuong cham, phuong huéng, tiéu chuén, diéu kién két nap nguoi
vao Péng clia Trung uong va ket qua khao sat vé ngudn két nap Péang dé dé ra ké
hoach két nap ddng vién phu hop véi diéu kién, dic diém cia dang bd va nhiing
bién phép chi dao thuc hién.

- Chi dao ban t6 chiic chi tri, phéi hop ciing véi cdc ban tham muu ctia cép uy
xdy dung va huéng din thue hién ké hoach két nap dang vién cta dang bd.

- Thudng xuyén kiém tra cip uy cAp dudi thuc hién k& hoach két nap dang
vién; hing ndm so két rit kinh nghiém va bdo cdo Ban Bi thu (qua Ban Té chitc
Trung uong).

b) Huyén uy va twong duong

- Cu thé ho4 k& hoach két nap déng vién ctia cip uy cép trén phi hop véi dic
diém, tinh hinh ctia ddng bg; chi dao, huéng din céc cip uy cip dudi xay dung va
t6 chirc thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hing théng xét d& nghi cia cip uy co s& dé bd sung, didu chinh
danh sach cam tinh Pang; chi dao trung tdm chinh tri mé 16p bdi dudng nhén thic
v& Pang cho cam tinh Péng, noi khéng c6 trung tAm chinh trj thi ban thudng vu
cap uy giao cho ban td chirc cép uy chi tri, phéi hop véi cac ban tham muru cia cp
uy t6 chire bdi dudng.




¢) Cdp uy co sé

- Cu thé ho4 ké hoach két nap dang vién clia cap uy cp trén phu hop véi dic
diém, tinh hinh cta dang bo; chi dao, huéng din, kiém tra chi bd x4y dung va thuc
hién ké& hoach két nap dang vién.

- Dinh ky héng théng xét dé nghi cta chi bd @& bd sung, didu chinh danh sich
cam tinh Dang cua dang bg; xét, € nghj cho cam tinh Pang di hoc 1ép bdi dudng
nhin thirc vé& Pang; xét d& nghi cta chi b, quyét dinh cho cam tinh béng dugc
1am thd tuc xem xét két nap vao Pang.

d) Chi b6

- Déanh gla phén tich chét lrong quan ching d& xay dung ké hoach tao nguon
két nap dang vién; t6 chirc tuyén truyén, gido duc; chi dao cac doan thé chinh trj -
x4 hoi, nhét 1a Poan Thanh nién C6 ong san H5 Chi Minh gido duc, lya chon doan
vién, hoi vién wu t gidi thiéu véi chi bé.

- Chi bd giao nhiém vu cho cam tinh Dang dé thir thach va c6 nghi quyét phén
cong dang vién chinh thic gitip d& cam tinh Pang phin du vao Dang.

- Pinh ky hing théng xem xét, ra nghi quyét lya chon quin ching uu ti vao
danh sach cadm tinh Pang, dua nhiing ngudi khong du tiéu chuén ra khoi danh
sach; xét, d& nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Dang; xét,
@& nghi dang Uy co s& quyét dinh cho cam tinh Dang duoc lam thi tuc xem xét két
nap vao Pang.

1.2- Két nap dang vién ¢ noi chwa cé dang vién, chiwra cé chi bp

Viéc két nap ngudi vao Dang 6 noi chua c6 dang vién, chua cé chi bd thuc
hién theo ndi dung tai Piém 3.4 Quy dmh s6 24-QD/TW, ngay 30-7-2021 cua
Ban Chap hanh Trung wong (sau dy goi tit 1a Quy dinh 24- -QD/TW), cu thé dbi
v61 mét 6 trudng hop sau:

a) O'thén, dp, ban...

- Déang uy cp x4 giao cho chi bd c¢6 didu kién thuén loi nhét ¢& phan cong
dang vién chinh thirc tuyén truyén, giup d& ngudi vao Bang Khi nguoéi @6 c6d du
diéu kién va tidu chudn vao Dang thi chi b noi dang vién gitp d& dang sinh hoat
lam thd tuc dé nghi két nap vao Dang theo quy dinh. Nhiém vu nay dugc thuc hién
cho dén khi thén, 4p, ban... c6 du sb dang vién chinh thirc d& 1ap chi bd.

-0 nhung x& chua thanh 14p ddng bd thi chi bo co sé x4 cir dang vién tuyén
truyen gido duc, gitip d& ngudi vao Pang, khi ngurdi d6 co du didu kién va tiéu
chudn vao Pang thi chi bo 1am thu tuc dé nghi két nap theo quy dinh.

b) O cdc don vi su nghiép céng ldp va ngoai céng ldp

- Céac don vi sy nghiép cong lap va ngoai cdng 14p déng trén dia ban x4,
phuong, thi trdn nhu trudng tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong mam non,
tram y té... thi dang uy x& (hodc tuong duong) thyc hién céc thi tuc két nap dang
vién nhu d6i v6i thén, ap, ban néu trén.
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- Cac don vi su nghiép cong lap va ngoéi cong 1ap do uy ban nhan dan cp
huyén va tuong duong quén ly (trung tim gido dyc thudng xuyén, truong dan lap,
truong tu thuc, bénh vién...) thi cdp uy huyén (hoac tuong duong) chi dao cap uy,
tb chirc dang & nhimg co quan chuyén mén truc tiép quan 1y thuc hién viée két nap
dang vién.

- Céc don vi sy nghiép cong lép va ngoai cong lép do tinh, thanh phé quén ly
thi tinh uy, thanh uy chi dao cap uy, t6 chirc dang & nhiing co quan chuyén mén
truc tiép quén Iy thue hién viéc két nap dang vién.

¢) O cdc doanh nghiép

- Pbi v6i doanh nghiép c¢6 vén nha nuéc:

Thuc hién tuong ty nhu cdc don vi su ngh1ep cong 1ap va ngoai cong 14p, cu
thé: néu do cp huyén (hodc tuong duong) quén ly thi giao cho cép uy ¢ nhitng co
quan chuyén mén tryuc tiép quén ly hoic cdp uy x&, phudng, thi trn noi doanh
nghlep co try s& 6n dinh, 1au dai thuce hién; néu do tinh (hodc tuong duong) quén ly
thi giao cho cép uy & nhitng co quan truc tiép quan ly thuc hién; néu do céc bd,

nganh Trung wong quén ly thi dang uy co quan cac b, nganh Trung uong chi dao
chi bd c¢6 didu kién thuén loi thuc hién viéc két nap déng vién.

- Péi v6i doanh nghiép khéng cé vén nha nudc:

Quén chung lam viéc trong cac doanh nghigp khéng co vbn nha nudc co
nguyén vong xin vao Pang thi cap uy cap x4 noi quén ching cu tri gidi thigu vé
chi bd khu dan cur & phén cong dang vién chinh thirc tuyén truyén, gitp da.

Trudng hop quén ching 1am viéc ‘trong cac doanh nghiép khoéng c6 v6n nha
nuée & cac khu céng nghiép, khu ché xuit, cum cong nghiép khong c6 chi bd
nhung c6 dang Uy co sé thi dang Uy co sé gidi thidu quan ching vé€ mét trong sb
chi bd truc thude dé phén cbng déng vién chinh thirc giup d&. Khi quan ching cé
dt didu kién va tiéu chudn vao Dang thi chi b lam céc thi tuc d& nghi két nap vao
Déng theo quy dinh.

d) O co quan x4, phuong, thi trdn (36i véi nhitng noi khéng 16 chire chi bé co
quan x4, phuong, thi tran)

Déng 1y x4, phuong, thi trin gidi thiéu quén ching la cong chirc, vién chiic,
nguoi lao dong dang lam viéc & x4, phuodng, thi trén cé nguyén vong xin vao Déng
vé chi bo khu dan cu (noi quin ching cu tri hodc noi quén chiing dang cdng tac c6
didu kién thusn loi véi qua trinh phén diu vao Dbang) @& chi bd phén cong ding
vién chinh thirc tuyén truyén, giup d&. Khi quéan ching c6 du diéu kién va tiéu
chuén vao Bang thi chi b noi dang vién gitp d& dang sinh hoat lam tha tuc dé
nghj két nap vao Dang theo quy dinh.

1.3- Trdch nhiém cia chi bj va cdc 16 chirc doan thé trong viéc gici thi¢u,
gitip dF quan chung vao Ddng

T6 chirc doan thanh nién hogc td chirc céng doan noi quén ching dang sinh
hoat phat hién, luva chon doan vién wu t0, ra nghi quyét giéi thidu cho chi bd xem




-

-

4 .

xét két nap Pang. Can ¢t vao nghi quyét ctia td chirc doan thanh nién hoic t6 chire -
cdng doan gioi thiéu doan vién wu ta vao Pang, chi b giao nhi€ém vu cho quan -

| ching dé thtr thach va c6 nghi quyét phan cong dang vién chinh thire gitip 4 quén
ching phén déu vao Dang. Sau thoi gian theo doi, gitp d5, chi bd t6 chirc hop,
xem Xét va ra ngh1 quyet bac cdo vai cép Uy cap trén truc tlep vé viéc thuc hién cac
thi1 tuc két nap quan ching vao Pang,

1.4- Khai va chirng nhdn Iy lich cia nguwoi xin vao Dang (Méu 2-KND)

1.4.1- Yéu cdu

Ngudi vao Déang phai tu khai ly lich trung thue, day du, 5 rang, khéng tiy
x04, stra chita; khong viét cach dong.

1.4.2- Cdc néi dung trong Iy lich ciia ngwoi xin vao Dadng

01. Ho va tén dang ding: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
chimg minh nhén dén hoféc cédn cudc cong dén, béng chi in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nft: La nam thi gach ch{t "n{t", 1a nft thi gach chff "nam".

03. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy khai
sinh.

04. Céc bi danh: Ghi c4c bi danh d3 ding (néu co).

05. Sinh ngay... thdng... ndm...: Ghi ding ngay, thang, nam sinh ghi trong
gidy khai sinh. |

06. Noi sinh: Ghi 18 x& (phuong, thi trén), huyén (quan, thi x4, thanh phé truc
thudc thanh pho ‘thanh phé truc thudc tinh), tinh (thanh pho truc thude Trung

wong) noi cip gidy khai sinh theo tén hién dung clia hé théng hanh chinh Nha
nudc.

07. Qué quan: Ghi theo qué quan trong gidy chimg minh nhén dan hoic cin
cude cong dén (neu co thay doi dia danh hanh chinh thi ghi ca noi cii va hién nay);
truong hop ca biét c6 thé ghi theo qué quan cua ngudi me hodc ngudi nudi dudng
minh tir nhd (néu khong biét r6 bo, me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc 06.

08. Noi cu tru:

- Noi thuong tra: Ghi dia chi ding ky thuong ird (thon, x&, huyén, tinh, thanh
phd; sb nha, dudng phd, phuong, thi x4, quan, thanh phd).

- Noi tam tr: Ban than dang tam tri & déu thi ghi dia chi noi tam tra d6.

09. Déan toc: Ghi tén dan toc géc cua ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung, |
Muong... (néu la con lai ngudi nudce ngoai thi ghi rd quoc tich, dan toc ciia bo, me ‘
1a ngudi nude ngoai).

10. Tén giao: Theo t6n gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phat, Cong gido, dao
Hbi, dao Cao Dai, dao Hoa Hao... ghi ca chirc sic trong tdn gido - néu co), néu
khong theo ton gido nao thi ghi chit “khong”.
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11. Nghé nghiép hién nay: Ghi & cong viéc chinh dang 1am theo hop ddng lao
dong hodc quyét dinh tuyén dung, phan c¢ong, b6 nhiém... Vi du: cdng nhén, néng
dén, cdng chirc, vién chirc, bac s§ ngoai khoa, bd d6i, nha vin, nha bdo, chi doanh
nghiép, hoc sinh, sinh vién hodc chua cé viéc lam...

12. Trinh d0 hién nay:

- Gido duc pho thong: Ghi rd d4 hoc xong 1ép may, hay t6t nghlep hé 10 nam,
12 nim, hoc pho théng hay bd tic. Vi du: 8/10 phd théng, 9/12 bd tuc; tdt nghiép
trung hoc phd théng hé 12 nam.

- Gido duc nghé nghlep (bao gdm trung cép chuyén nghiép va day nghé): Ghi
theo chung chi, vin bang d3 duoc cép. Vi du: Céng nhan k¥ thuét han bic 3,
Trung cdp Thu y..

- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gbm trinh dd cao dang, dai hoc, thac
s§, tién s§): Ghi theo vin bing da duoc cp, thudc chuyén nganh nao, hinh thtc
dao tao (chinh quy, tai chirc, chuyén tu, ddo tao tir xa). Vi du: Cao ding Su
pham, Dai hoc Néng nghlep, Cu nhén Luit tai chirc, K§ su co khi, Bac sy Ngoa1
khoa; Thac s§ kinh té, Tién s§ todn hoc, Tién s§ khoa hoc ... Néu c6 nhiéu béng
thi ghi tat ca.

- Hoc ham: Ghi chic danh dugce Nha nuéce phong (Gido su, Phé gido su).

- Ly luén chmh tri: Ghi theo chimg chi, van béng cao nhét d3 duoc cAp nhu:
SO cap, trung cap, cao cap, ¢t nhén; hoc tap trung hay khéng tap trung.

" Déi véi nhitng truong hop d& hoc ly luén chinh tri & céc co s& dao tao ngoai
hé théng trudong chinh tri cia Dang hodc da hoc chinh tri chuyén nganh va sau
dai hoc tai Hoc vién Chinh trj - Hanh chinh quéc gia Hd Chi Minh, thi ghi trinh
do ly luan chinh trji theo gid’y xac nhdn trinh do Iy ludgn chinh tri duoc cac co
quan c6 thdm quyén cip theo quy dinh ctia Ban Bi thu va huéng din cta Ban T
chirc Trung wong.

- Ngoai ngu Ghi theo vin bing hodc chung chi da duoc cdp (vi du: dai hoc
tiéng Anh, tiéng Phép, tiéng Nga... hoic tiéng Anh trinh d6 A.. ).

- Tin hoc: Pbi véi hé bdi dudng thi ghi theo chimg chi, chimg nhén da duoc
cép (vi du: tin hoc vén phong; tin hoc trinh d6 A, B, C...); néu tbt nghi€p dai hoc
chuyén nganh tin hoc thi ghi 14 dai hoc.

- Tiéng dén tdc thidu sb: Néi duge tiéng dan tc thidu s nao thi ghi r5 tén dan
toc do.

13. Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh: Ghi 13
ngdy, thdng, nim va noi két nap vao Poan (chi doan, doin co s@, huyén, tinh hoic
co quan Trung uong).
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14. D6i voi nguoi xin duge két nap lai vao Dang:

- Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam 14n tht nhit: Ghi 6
ngay, thang, ndm va noi két nap vao Déang (chi bd, ddng b co s, huyén, tinh hodc
co quan Trung uong).

- Ngay va noi cong nhén chinh thirc 14n thir nhit: Ghi 13 ngay, thang, nim va
noi dugc cdng nhan chinh thire (chi b, ddng bd co sd, huyén, tinh hodc co quan
Trung wong).

- Nguoi gidi thi€u vao Pang lan thr nhat: Ghi 18 ho, tén, chie vy, don vi cong
tac cda tung nguoi tai thoi diém gi6i thiéu minh vao Pang, neu ban chip hanh
doan co s& hoic tap thé chi doan co s6 gidi thidu thi ghi 5 t8n & chirc doan thanh
nién co s& va doan thanh nién cip trén truc tiép (néu ban chép hanh céng doan co
s& gidi thiéu thi cling ghi ndi dung tuong tu).

15. Lich st ban than: Tém tit qué trinh tir thoi nién thidu cho dén ngay tham gia
hoat ddng x& hdi (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhép ngli, ngay vao hoc ¢ cac
trudng dai hoc, cao déng, trung hoc chuyén nghiép hodc ngdy tham gia hoat dong
trong céc td chirc kinh &, x4 hoi...). Vi du, ngudi xin vao Dang sinh ndm 1985, khai
lich st ban than:

Tir thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co sd tai
Truong Van HO, Quén Hai Ba Trung.

Tir thang 9-2000 dén théng 6-2003 hoc Trung hoc phé théng tai Trudng Trﬁp.
Nhén Téng, Quén Hai Ba Trung. Pugc két nap vao Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh ngay 26-3-2001.

16. Nhimg cdng viée, chirc vu di qua: Ghi ddy du, r6 rang, lién tuc (theo
thang) tr khi tham gia hoat ddng x& hi; di 1am; di hoc dén nay, timg thoi gian 1am
viée gi? O dau? Gilt chie vu gi vé Dang, chinh quyén, trong luc lugng vii trang,
céc doan thé, cac td chirc vin hod, gido duc, khoa hoc, x& héi... (ghi ca thoi gian
nhap ngfi, xudt ngfi, tai ngfl, di hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nude
ngoai, bi bét, bi t, bj gidn doan lién lac hodc khéng hoat déng néu cé...).

17. Pac diém lich str: Ghi 18 1y do bi gidn doan hodc khéng sinh hoat dang
(néu c6); cb bi bét, bi th khéng (do chinh quyén nio, tir ngdy thang ném nao dén
ngdy thang ndm nao, & déu). Co tham gia hodc c6 quan hé voi cic to chic chinh
tri, kinh t&, x& hoi ndo & nude - ngoai (lam gi, td chtrc nao, tru s& cla td chic dit &
dau?). ba tham gia cac chuc séc gi trong céc ton gido.

18. Nhitng 16p dao tao, bdi dudng di qua: Ghi rd da hoc nhimg 16p ly luén
chinh tri hay chuyen mon, nghiép vu nao, theo chirong trinh gi; cdp nao mo, tén
truong, thoi gian hoc, & déu; hoc chinh quy hay tai chirc; tén van béng hoic chimg
chi dugc cép.

19. Pi nuée ngoai: Ghi 16 thdi gian tir thang ndm ndo dén théng nim nao, di
nudc nao; co quan, don vi, tO chirc ndo quyét dinh (chi ghi céc truomg hop di hoc
tép, lao dong hop tac, cong tac...tlr 3 thang trd 1€n).
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20. Khen thuong: Ghi r3 thang nam, hinh thitc dugc khen thudng (tir bing
khen tré 1én), cip nio quyét dinh; céc danh hiéu dwoc Nha nudc phong tang: Anh
hing lao dong, Anh hung lyc huong vii trang, Nghé s§ nhén dan, Nghé s§ uu t,
Nha gido nhén dén, Nha gido wu t0, Thay thuc nhén dén...

21. Ky luat: Ghi r6 thang nim, ly do sai pham, hinh thire ky luat (ky luat
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach tré 1én). Cip nao quyét dinh.

22. Hoan canh gia dinh: Ghi rd nhimg ngudi cha yéu trong gia dinh nhur:

- i véi 6ng, ba, ndi ngoai clia ban than, cia vo (hoic chong): Ghi 13 ho tén,
nim sinh, qué quan, noi cur trd, nghé nghiép, lich st chinh tri cia timg nguoi theo
Quy dinh ctia B4 Chinh trj va Huéng din ctia Ban T chitc Trung uong ve bao vé
chinh tri ndi bd.

- Cha, me d¢ (hodc nguoi nudi dudng tir nhd); cha, me vo (hoic cha, me
chdng); vo (hodc chdng). Ghi r: ho va tén, ndm sinh, noi sinh, qué quan; noi cu
trt, nghé nghiép, thanh phan giai cép, lich st chinh tri cia ting nguoi qua cac thoi
ky va chinh tri hién nay theo Quy dinh ctiia B4 Chinh trj va Hudng d&n ctia Ban T4
chirc Trung uong vé béo vé chinh tri ndi bo; viéc chip hanh dudng 181, chu truong
cia Dang, chinh sdch, phap luét ctia Nha nudc:

+ V& thanh phén giai cdp: ghi & thanh phén giai cAp trudc cach mang thang
tdm nim 1945, trong cai cach rudng dit nim 1954 (¢ mién Bac) ho#c trong cai
tao cong, noéng, thuong nghiép ndm 1976 & cic tinh, thanh phd phia Nam tir
Quéng Tri tré vao nhu: c6 nong, ban noéng, trung néng, pht ndéng, dia chu, cdng
chue, vién chirc, dan ngheo, tleu thwong, tiéu chi, tidu tu sén, tu san.. . (néu c6 su
thay d8i thanh phan giai cép cén ghi r& ly do). Néu thanh phan gia dinh khéng
duge quy dinh & céc thoi diém néu trén va hién nay thi bé tréng muc nay.

+ V& lich sir chinh trj cta timg ngudi: Ghi rd da tham gia td chic cach mang;
lam cdng tac gi, gilt chiic vu gi? Tham gia hoat dong va gitt chire vu gi trong td
chitc chinh quyén, doan thé, dang phéi nao... cla dé qudc hoic ché d6 cfi; hién
nay, nhimg ngudi d6 lam gi? O dau? Néu d3 chét thi ghi 18 1y do chét, nim nao?
Tai dau?

- Anh chi em rudt ca ban thén, ctia vo (hodc chdng); céc con bao gém con @dé,
con nudi c6 déng ky hop phap: Ghi 18 ho tén, ndm sinh, noi cu trg, nghé nghiép,
hoan canh kinh té, viéc chép hanh dudng 16i, chi truong clia Déang, chinh sach,
phép lujt ctia Nha nudce cia timg ngudi.

23. Tu nhén xét: Ghi nhimg wu, khuyét diém chinh cla ban thén vé cic mit
pham chét chinh tri, dao durc 161 sbng, nang luc cdng tac va quan hé quan ching; su
tin nhiém cia quin ching va déng vién & don vi cong tac, lam viéc dbi véi ban
than nhu thé nao?

24. Cam doan va ky t€n: Ghi r6 “T6i cam doan d4 khai ddy 0, 18 rang, trung
thuc va chiu trach nhiém truéc Pang vé nhitng noi dung da khai trong ly lich”;
ngay, thang, ndm, ky va ghi rd ho tén.




Luu y: Chi bd, cép Uy co s& chua nhan xét, chua chimg nhén, ky tén, dong
diu vao 1y lich ma chi déng dAu gidp lai vao tht c& cic trang va anh trong 1y lich
clia ngudi xin vao Pang; gui cdng van d& nghi thAm tra hodc ctr dang vién di tham
tra ly lich.

Khéng duoc clr ngudi vao Pang hodc ngudi thén (bd, me, vo, chdng, anh,
chi, em ruét, con d&, con nudi c6 ding ky hop phap) ciia ngudi vao Pang di tham
tra 1y lich.

25. Nhén xét ciia cép uy, t chirc dang noi dén thim tra 1y lich cia ngudi xin
vao Pang:

a) Nhan xét cta chi Uy, chi bd; ban thudng vu hodc cia ban chép hanh dang
bd co sd not dén tham tra

Viét nhitng néi dung cén thlet vé 1y lich ctia ngudi xin vao Pang do chp uy
noi c¢6 ngudi xin vado Dang yéu ciu da dtng, hay chua dung hodc chua di véi ndi
dung nguoi Xin vao Dang d3 khai trong ly lich; tép thé cap uy hogc ban thuong Vu
cap uy thong nhét ndi dung ghi vio muc “Nhén xét cla cap uy, tb chirc dang...
phan cudi ban “Ly lich ctia ngudi xin vao Dang”. Nguoi thay mét cap uy xéc nhan
ky tén, ghi rd chirc vu, dong déu cua clp uy.

b) Nhén xét cia co quan td chitc hodc clia thudng truc cap uy cip trén co so
(néu co)

Viét nhitng ndi dung cén thiét v& 1y lich clia ngudi xin vao Pang do cép uy noi
co nguou xin vao Pang yéu ciu d& ding, hay chua ding hodc chua du v6i ndi dung
ngudi xin vao Dang d4 khai trong ly lich; tdp thé thuong truc cp uy hogc lanh dao
ban 6 chitc cap uy thong nhét ndi dung ghi vio muc “Nhén xét cia cép uy, td chie
dang...” & phan' cu6i ban “Ly lich cia ngudi xin vao Pang”. Nguoi thay mat
thudng tryc cap uy hodc lanh dao ban td chirc x4ac nhén, ky tén, ghi rd chic vy,
déng déu ctia cAp uy ho#ic ban tb chixc.

26. Nhén xét cia chi uy hofic ctia chi bd (noi khéng co chi ty): Sau khi co két
quéa tham tra, x4c minh 1y lich cla ngudi xin vao Pang, chi b nhan xét, bi thu
hozc pho bi thu ghi 18 ban ly lich dd khai ding su théit chua? Khong ding ¢ diém
nao? C6 van d& vé lich sir chinh tri va chinh tri hién nay khong? Quan diém, 1ap
trudng, phim chét dao dtc, 161 séng va quan hé quan ching... clia ngudi xin vao
bang?

27. Chimg nhén cua cap uy co sé: Cép ty co sé thAm dinh lai két qua thim tra,
x4ac minh va lam rd nhiing van d& chua rd hodc con nghi vén trong ndi dung ly lich

cua ngum xin vao Dang. Néu nguoi xin vao Pang ¢6 van dé cén Xem xét vé chinh
trj (bao gdm ca lich st chinh trj va chinh trj hién nay) thi phai dugc cap Ty ¢6 thdm
quyén két luan theo Quy dinh cta B Chinh tri, Hudng dan cia Ban T chirc Trung
wong (trudce khi xem Xét, quyet dinh két nap vao Dan g) Sau khi tap thé cép uy co SO
xem xét, két ludn thi ddng chi bi thu cép uy ghi 18: “chimg nhén ly lich cta quan
chiing... khai tai dang b6 (hodc chi bo) co s . .. la @Gng su that; khong (hodc c6) van
dé veé lich st chinh tri va chinh tri hién nay ctia ngudi vao Péang theo quy dinh cua
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B Chinh tri; quan ching... di (hofc khong dir) diéu kién dé xem xét két nap vao
bang”; ghi 8 ngay, thang, ndm, chirc vy, ky tén, ho va tén, dong diu clia cap uy co
s0. Trudng hop cép uy co so chua c6 con dau, thi cip uy cép trén truc tlep x4c nhan
chit ky ctia bi thu cip uy co s, viét 15 chirc vy, ky tén, déng déu cia cap uy.

1.5- Thdm tra, xdc minh Iy lich ciia nguoi xin vao Dding

- Néu ngudi vao Pang c6 ngudi than (muc 22) 1a dang vién da khai day du, 10
rang, trung thuc trong 1y lich theo quy dinh thi khéng phai thdm tra, x4c minh v&
lich sit chinh tri nhung phai thim tra, x4c minh vé chinh trj hién nay va viéc chip
hanh duwong 151, cha truong cua Pang, chinh sich, phdp luit cia Nha nudc va
nghia vu ctia cong dan noi cu tri.

- Néu ngudi thén cia ngudi vao Déng khong phai 1a dang vién thi thim tra,
xac minh vé lich st chinh tri, chinh tri hién nay va viéc chap hanh duong 161, chu
truong cua Dang, chinh sich, phép Iuit cia Nha nuée va nghia vu cta cdng dan
noi cu tru.

2. Cac noi dung h1r0’ng din vé khai va qudn ly 1y lich dang vién, phiéu
dang vién, phiéu bd sung hd so dang vién

2.1- Ly lich ding vién (mdu 1- HSPV)

‘Sau khi dugc két nap vao Dang, dang vién khai 1y lich dé t chtc dang quan
ly, cach khai nhu sau:

- Céc noi dung tir 1 (ho va tén dang dung) dén 21 (ky luat) ghi nhu huéng din
vé khai ly lich ctia ngudi xin vao Dang; riéng muc 22 (hoan canh gia dinh) phén
“khai vé anh, chi em rubt, cc con va anh, chi em rudt vo (hodc chong) chi can ghi
‘ho va tén, nim sinh, noi cu tra, nghé nghiép; viée chap hanh duong 181, cht trurong
cua Pang, chinh sach, phép luét ciia Nha nuéc; phan khai vé 6ng, ba ndi ngoai chi
ghi nhitng ngudi c6 dic diém chinh tri anh hudng tét, xau véi ban than, Vi du: La
Lé&o thanh c4ch mang, Anh hung... ho4c c6 tdi ac, bi cach mang xu ly.

- Muc 14. Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cp co tham quyen ra quyét dinh két nap: Ghi r5 ngay, thang, nim cip
c6 thAm quy@én ra quyét dinh két nap vao Pang,

+ Ngay va noi két nap vao Pang: Ghi 15 ngdy, thang, nim va noi t§ chitc 13
ket nap vao Dang (chi bg, dang bd co sd, huyén, tinh hodc co quan Trung wong).

+ Ngay va noi cong nhén chinh thic: Ghi rd ngay, thang, ndm va noi dugc cong
nhén chinh thirc (chi b, ddng bd co sd, huyén, tinh hoéc co quan Trung wong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muc 24 trong ly lich ctia nguroi xin vao Péang.
- Chzi’ng nhdn cia cdp 1y co sé: Cé 2 mitc chtmg nhan:

+ Néu cip ty da thim tra, két luan dung su that thi ghi: “Chimg nhén ly lich
ctia ddng chi... khai tai dang b, chi bd co sd... 14 ding su that”.
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+ Néu cap ty chi déi khép vdi Iy lich cha ngudi xin vao Péang hoic 1y lich cii
cia dang vién thay ding thi ghi: “Chitng nhén ly lich ctia dong chi... theo ding ly
lich ctia ngudi xin vao Pang (hoic 1y lich cfi)”.

Ghi ngéy, thén,g, nam, chic vu, ho va tén déng chi bi thur hodc pho bi thu, ky
tén, déng dau cia cép Uy co so.

Trudng hop cép uy co s& chia cé con dAu, thi cép ay cp trén truc tiép xéc
nhén chit ky, ghi 18 churc vy, ky tén, dong déu.

2.2- Khai Phiéu ding vién (mdu 2- HSDYV)

Sau khi dugc két nap vao Péang, dang vién khai phiéu dang vién dé t8 chirc
dang quén ly, cach khai nhur sau:

a) Khai cdc muc & phan tiéu dé

- Ghi 13 tén ddng bd tinh va twong duong, huyén va twong duong, dang bd co
s0, dang bo bd phan va chi b dang vién dang sinh hoat dang. Néu 1 chi bd co 6
thi ghi tn chi by co s& vao dong “Péang bd, chi bd co s6”, khéng ghi vao dong
“chi bg”.

- S6 Iy lich dang vién: Do t chirc dang quén 1y hd so dang vién ghi theo
huéng din & myc 1, phan I1.

- 86 thé dang vién: Ghi sb thé dang vién trong thé dang da duge dbi hosic phét
tir khi thye hign Chi thj 29-CT/TW ngay 17-10-2003 clia Ban Bi thu dén nay. Sé
thé dang vién gém 8 chit s6, mbi chit sb dugc ghi vdo mot 6 in sin trong phiéu
dang vién theo thir tu tir tréi sang phai. Vi du:

3| 3 Ol03456

- Anh ciia dang vién: Anh mau, kiu chan dung, 3 x 4 cm. Péng vién trong luc
lugng vii trang 12 anh méc quén phuc thu déng, d6i mil ké-pi.

b) Khai cdc muc trong phan néi dung

1. Ho va tén dang ding: Ghi ding ho, chif dém va tén ghi trong gidy chimg
minh nhén dén hodc cén cudc cdng dan, bang chit in hoa, vi du: NGUYEN
VAN HUNG.

2. Nam, nit: La nam thi ghi chit “Nam”, 14 nff thi ghi chit “N&”.

3. Ho va t€n khai sinh: Ghi dung ho, chit dém va tén ghi trong gidy khai sinh.

Cac muyc: 4 (sinh ngay), 5 (noi sinh), 6 (qué quan), 7 (noi cu tr), 8 (dan tdc),
9 (t6n gido): Ghi nhu ndi dung furong Ung cac muc (5, 6, 7, 8, 9, 10) trong Iy lich
clia ngudi xin vao Pang (néu tai diém 1.3 muc I).
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Muc 10 (thanh phan gia dinh): Ghi thanh phﬁn giai cdp cta cha hodc me hodc
nguoi nudi dudng tir nho theo quy dinh trong cai cach ruéng ¢4t nam 1954 (¢ mién
Bic) hoic trong cai tao cong, néng, thwong nghi¢p ndm 1976 & cic tinh, thanh
phia Nam tir Quang Tri tré vao nhu: cb nong, ban néng, trung ndng, phl ndéng, dia
chi, céng chire, vién chie, dan nghéo, tiéu thuong, tiéu chu, tiéu tu san, tir san..
Néu thanh phan gia dinh khéng duoc quy dinh & cac thoi didm néu trén va h1en
nay thi bé tréng muc nay.

11. Nghé nghiép hién nay, ghi r&: Cong nhén, noéng dén, céng chirc, vién
chirc, nhén vién van phong, b6 d6i, nha vén, nha béo, chi doanh nghiép; hoc sinh,
sinh vién hodc chua c6 viéc lam...

12. Ngay vao Péang va ngay chinh thitc: Ghi ngdy, thang, nim chi bo t§ chirc
18 két nap vao Pang, duoc cong nhan 13 dang vién chinh thtc (nhu trong ly lich
dang vién). Tai chi b§: ghi 16 tén chi b, ddng by co sd, huyén, tinh hodc dang bd
truc thugc Trung uong.

Ngucn gidi thiéu vao Péang: Ghi r8 ho tén, chirc vu, _don vi cdng tac cla ting
nguoi glO’l thiéu minh vao Péng, hién nay dang & day; néu ban chap hanh doan co
s¢ gioi thiéu thi ghi 13 tén t6 chirc doan thanh nién co sé va 8 chirc doan thanh
nién cAp trén truc tiép (néu ban chip hanh céng doan co s& gi6i thiéu thi cling viét
ndi dung tuong tu).

13. Ngay duoc tuyén dung:

-Ghi rd ngay, thang, ndm, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam cén
b, cong chirc, vién chiic, cong nhén...

- Tham gia cdch mang trudc 19-8-1945: Ghi ngay, thang, nim tham gia hoat
dong trong mot t6 chirc hofic mot doan thé do bang Cong sdn Doéng Duong 1anh
dao.

- Tt 20-8-1945 dén 7- 1954: Ghi ngay, thang, ndm tham gia hoat dong trong
mot co quan thudc hé thong t6 chirc ciia Pang Cong san Déng Duong; Dang Lao
dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé théng chinh quyén, doan thé tix clp
co s& tro 1én; ngay vao lam viéc trong co quan, xi nghiép, truong hoc, luc luvong
v trang.

- Tr 8-1954 dén 30-4-1975: Cac tinh phia Bic (tir Vinh Linh, Quang Binh tr&
ra): ghi ngay, thang, ndm duoc tuyén dung vao lam viéc tal cac co quan thugc hé
théng t& chirc cia Pang Lao déng Viét Nam, chinh quyén, cic doan thé chinh tri,
co quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vii trang... clia nudc Viét Nam dén chu
cdng hoa, dugc hudng luong tir ngén sdch nha nude. Céc tinh phia Nam ghi ngay,
thang, ndm vao hoat dong trong mdt co quan, mét t6 chiic chinh quyén, doan thé tir
cép co so thude hé théng & chirc ctia Pang Lao dong Viét Nam, Pang Nhén dén
Céach mang mién Nam hay ctia Mt tran Dan toc giai phéng mién Nam Viét Nam;
hodc ngay dugce cach mang giao nhiém vu rd rang va hoat dong lién tuc.
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- Tu 01-5-1975: Ghi ngay, thang, nam duoc tuyén dung vao lam viéc tai cic
co quan thudc hé thong t6 chirc cla béng Lao dong Viét Nam, Pang Cong sin
Viét Nam; chinh quyén, cdc doan thé chinh tri, cdc co quan, xi nghiép, truong hoc,
luc lugng vil trang ctia nude Codng hoa x8 hoi chit nghia Viét Nam.

- Pbi Vol mot s6 chue danh chu chét cua Péng, chinh quyén co s& & x4,
phudng, thi trin (sau 7-1954 & mién Bic va sau 4-1975 & midn Nam dén ngay Nha
nudc ban hanh Phap 1énh Cén bg, ¢éng chic (ngay 26-02- 1998) nhu: Chu tich, pho
chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, pho bi thu, uy vién thudng truc dang uy x3,
phuodng; x4 d6i trudng, x& ddi pho, chinh tri vién trudng, chinh tri vién ph6 x& doi;
trudong va phoé ban céng an, an ninh Xa) l1en sau d6 duoc tuyén vao co quan, don vi
thanh cong nhén, vién chitc... thi ngay tuyén dung duoc tinh tr ngay dugc hudng
luong thude ngan sach nha nuée.

- Tt ngdy 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngdy, thing, nim duoc tuyén
dung lam cén b, céng chirc theo quy dinh ctia Phap 1énh Cén bd, cdng chic.

- Tu ngay 01-01-2010 & di: ghi ngay, thang, nim duoc tuyén dung 1am cén
bd, cong chirc theo quy dinh cia Ludt Can bd, cdng chirc.

- Tr ngay 01-01-2012 tr& di: ghi ngdy, thdng, nim dugc tuyén dung lam vién
chtrc theo quy dinh cia Luét Vién chue.

14. Ngay vao Doan Thanh nién Cong san Hb Ch{ Minh: Ghi ngay, thang, ndm
dugc két nap v&o Poan Thanh nién Céng sin H5 Chi Minh.

15. Ngay tham gia céc t5 chirc x& hdi khac nhu: Cong doan, hoi néng dan,
hdi chit thép do6, hoi lién hiép thanh nién, hoi cyru chién binh, hoi phu nit..

16. Ngay nhap ngfi, xuit ngli: Ghi ngdy quyét dinh nhap ngdl (tham gia quan
do1, cong an hodc thanh nién xung phong, lam nghia vu quén sy hodc béo dam giao
théng), quén ham hoac chirc vu cao nhét trong quan doi, cdng an, thanh nién xung
phong. Néu da xuét ngl thi ghi rd ngay phuc vién, chuyén nganh, nghi huu. Néu téi
ngii thi ghi ddy du ngay, thing, nim c4c 1an xuét ngd, t4i ngil.

17. Trinh d6 hién nay: Ghi nhu néi dung muc 12 “trinh d6 hién nay” trong ly
lich ctia nguoi xin vao Dang.

18. Tinh trang stc khoé: Ghi tinh hinh strc khoé ban than hién nay: tt, trung
binh, kém; bénh man tinh..

- Thuong binh loai: Ghi r& thuong binh loai nao. Néu dwoc hudng ché do gia
dinh liét si, gia dinh c6 cdng véi cidch mang, ddnh ddu “X” vao 6 tuong ung.

19. 86 chimg minh nhén dén (hoéc s6 cin cudc cong dan): Ghi s& chiig minh
nhén dén hodc s0 cin cude cdng dan d& duge cép.

20. Pugc mién cong tdc va sinh hoat dang thi ghi 18 ngay, thang, nim, thoi
gian dugc mién.

21. Tém tét qua trinh hoat dong va cong téc:
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Ghi 1o tlmg glal doan: Tur thang, nim ndo dén théng, nim nao; lam nghe gi,
giit chitc vu gi & cac co quan, don vi ndo... theo trinh tur thoi gian, lién tuc; neu cé
thoi gian gidn doan phai ghi o 1y do.

22. Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly luén chinh tri, ngoai
ngt...:

Ghi r6 hoc trudng nao, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, ném nao dén thang,
ndm nao. Hinh thirc hoc 1a chinh quy hay tai chire...; d& duoc cAp bing t6t nghiép
hay chimg chi t6t nghiép, tén vin béng hoic chimg ch1

23. Khen thudng: Ghi r3 tén, hang huin chuong, huy chuong dugc Nha nuéc
ting (ké ca huan chwong, huy chuong nuéc ngoai) va bang khen dugc téng; thang,
nam dugc tang.

24. Puogc ting Huy hiéu Dang: Pugc ting Huy hiéu Déang 30, 40, 45, 50, 55,
60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam, thi danh d4u x vao céc 6 tuong Ung.

25. Danh hiéu dugc phong: Anh hung lao dong, Anh hung luc lugng vii trang,
Nha gido nhén dén, Nghé st nhan dan, Nha gido wu ti, Thiy thudc nhan dan...
duoc phong ndm nao.

26. Ky luét: Ghi rd hinh thirc ky luat Pang (khai trir, cdch chirc, canh céo,
khién trach); ky luat hanh chinh (budc thodi viée, cach chire, canh cdo, khién
trach, giang churc, ha béc luong...); tén co quan quyét dinh ky luat, thoi gian bi
ky luét, Iy do bi ky luét. Néu da du'oc stra 4n ky ludt thi ghi 6 1y do, cép nao ra
quyet dinh...

27. Bic diém lich s ban than:

a) Bi khai trir hodc x04 tén trong danh sach dang vién; xin ra khéi Pang: Thoi
gian, ly do, tai chi b, dang bd nao?

b) Pugc két nap lai vao Péng: Ghi nhu muc 13 néu trén.

c) Bugc khéi phuc déang tich: Ghi rd ngay thang nam, tai chi by, dang bd nao?
Ly do duoc khdi phuc va cip uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xtr ly theo phdp luét (ghi r5: Ta giam, an treo, cai tao khéng giam git,
canh céo..., cip nido quyét dinh, do chinh quyén ndo, tir ngay, thang, nim nao dén
ngay, thang, ndm nao, & dau).

d) Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia diém, chitc
danh, chirc vu, thoi gian lam viéc...).

28. Quan hé vé1 nudc ngoai:

a) Pa di nudc ngoai: Nhitng nudc nao, thoi gian di, di lam gi, cap nao cu di
(chi ghi nhitng 14n di nuée ngoai tir 3 thang trd 1én).

b) Tham gia ho#ic c6 quan hé véi cde td chirc chinh tri, kinh t&, x& hdi nio &
nude ngoai (lam gi, to chirc nao, tru s¢ dat ¢ dau...?).
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¢) Co than nhén (cha, me dé; cha, me vo hodc chdng; vo hoic chdng; con,
anh chi em ruft) & nuéc ngoai (gfm r8: ho va tén, quan hé, tén nu6e dang &, lam
gi, dia chi...).

29. Quan hé gia dinh:

Ghi r6 ho tén, ndm sinh, qué quén, nghé nghiép, chitc danh, chirc vy, don vi
cOng tac, noi & hién nay (trong, ngoai nude) clia cha me dé, cha me vo hoic chdng
(hodc ngudi nudi dudng bén than tlr nho); vo hoic chdng, anh chi em rudt va cac
con dé, con nudi cé dang ky hop phap.

30. Hoan cénh kinh té ctia ban than va gia dinh: Ghi tai thoi diém ké khai.

+ Téng thu nhép cua hd gia dinh (trong 1 ném): Gom luong, céc ngudn khac

cia ban thén va cla cac thanh vién cliing sinh séng chung trong mét ho gia dinh vé
kinh té.

+ Nha &, dat &, dAt san xuét, kinh doanh (ghi 18 ngudn gbc: nha dugc cap,
duoc thué, ty mua, tu xay dung, nha dugc thira ké, nha duoc ting hodc cho; dit

dugc giao quyén sir dung, d4t dugc thira k&, dt do chuyen nhuong, dét duge -

thué... téng dién tich) cia ban than va ciia céc thanh vién khéc cling sinh séng
chung trong mét hd gia dinh (thanh vién néo d4 ra & riéng thi khéng khai ¢ day).

+ Hoat dong kinh té: Ghi r& kinh té c4 thé, ho gia dinh, hop tic x4, doanh
nghiép tu nhén, céng ty trdch nhiém hiru han, cdng ty c6 phan tir nhan, cht trang
trai..., sO lao dong thué mudn.

+ Nhiing tai sin c6 gia tri 16n: Ghi nhiing tai sin cua ban than va ho gia dinh
c6 gia tri 50 triéu ddng trd 1&n nhu 6 t6, tau, thuyén...

Luu y: Cap iy co s¢ dong dau giap lai tht c4 cac trang trong ly lich dang vién,
phiéu dang vién bang con diu uét cua chp uy; dong déu giap lai vao anh trong ly
lich dang vién va phiéu dang vién bang con déu udt coa cdp ty. Sau khi chi b tb
chirc 1€ két nap vao Déang, ding vién phai khai 1y lich dang vién trong thoi gian 30
ngay 1am viée d& 6 chirc déng quan ly.

2.3- Khai phiéu b6 sung hé so ding vién (mbu 3- HSPV)
a) Cac muc & phén tiéu dé ghi nhw ndi dung twong tng trong phiéu dang vién.

b) C4c muc trong phan noi dung: Chi ghi nhimg muyc c6 ndi dung thay ddi so
v61 ndm trude, nhitng muc khéng co thay ddi so v6i nim trude thi ghi vao muc d6
chit “K”. Cac muc d4 cé chi dan thi ghi theo chi dén trong phiéu, cdc muc con lai
ghi nhu huéng dan khai phiéu dang vién.

¢) Str dung va quan 1y phiéu bé sung hd so dang vién:

- Chi uy, chi bd huéng din, thu nhén, kiém tra, x4c nhan phJeu bd sung hd so
dang vién, ghi bd sung nhiing thay d6i vao danh séch déng vién cla chi bo va
chuyén phiéu bd sung hd so déng vién lén dang uy co so (néu 14 chi bd co sé thi
chi uy x4c nhén vao muc cla cip uy co sé).
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- Cép uy co s& ghi bd sung nhifng thay i vao Iy lich dang vién va danh sach
dang vién cua dang b9, chuyén phiéu b sung hd so dang vién lén clp uy cip trén
truc tlep

- Cap uy cAp trén truc tiép cia t6 chirc co s& dang kiém tra, thu nhan phiéu b
sung hd so dang vién; bd sung nhimg thay di vao phiéu dang vién, ly lich déng
vién, danh sdch dang vién va co sd dit liéu dang vién; luu gitt phleu b sung hd so
dang vién cung vdi ho so dang vién, néu cip Gy co s& quan Iy hd so dang vién thi
chuyén phiéu cho cép uy co sé.

3. Thit tuc gidi quyét nhitng tru'b'ng hop két nap ngudi vao Pang hoic
cong nhin ding vién chinh thitc sai quy dinh

: Cép uy cac cip, qua kiém tra, x4c minh phat hién viéc két nap ngudi vao
bang va cong nhén déng vién chinh thirc sai quy dinh thi xr ly theo quy dinh tai
Piém 4.4 Quy dinh 24-QB/TW, thu tuc tién hanh nhu sau:

a) Trudng hop quyét dinh két nap nguoi vao Dang va cdng nhén dang vién
chinh thirc khong ding tiéu chudn, didu kién quy dinh tai Dleu 1 Dleu 1€ Péang;
ket nap lai khdng ding quy dinh thi hanh Piéu 18 Dang, thi clp uy cap trén truc
tiép chi dao cép uy ra quyet dinh phai huy bé quyét dinh ctia minh va théng bao
cho chi bd noi déng vién sinh hoat xo4 tén dang vién d6 trong danh sach dang
vién. Truong hop tb chirc déang da sap nhap, giai thé hodc b giai tén thi cp 1y c6
thidm quyén noi ngudi vao Péng dang sinh hoat ra quyét dinh. |

- Trong vén ban chi dao ciia cdp uy cép trén dbi véi cép uy ra quyét dinh két
nap nguoi vao Péng va cbng nhén dang vién chinh thirc phai huy bo quyét dinh
can néu rd cac ndi dung:

+ Khong du tiéu chuén cta nguoi vao Déng theo quy dinh tai Piéu 1 Pidu 1
Pang vé phim chét chinh tri; hoic phm chét dao dirc va 16i sdng; hoic v thic td
chire, ky luat va doan két noi bo.

+ Khong da diéu kién vé lich st chinh trj va chinh tri hién nay; hoic khai ly
lich khéng trung thuc; hodc chua d tudi doi; hodc khong thudc dién duge két nap
lai vao Déang theo quy dinh ctia Ban Chip hanh Trung uong.

- Khi nhén dugc quyét dinh, dang uy co s& luu vin ban chi dao cla chp uy
cap trén va quyét dinh néu trén vao hd 50 cia dang vién bi xo4 tén dé& quan Iy theo
quy dinh, chi b6 c6ng bd va giao quyét dinh khéng dugc cong nhén la dang vién
cua Dang, xo04 tén trong danh sach dang vién trong cudc hop chi bo.

b) Truong hop quyet dinh ket nap nguoi vao Pang, cong nhin déng vién
chinh thttc khéng ding thAm quyén, khéng dung thi tyc quy dinh tai Piéu 4, bidu
5 Piéu 18 Pang va quy dinh thi hanh Piéu 18 Pang; quyet dinh két nap lai khong
dtng thdm quyén, nhung nguoi vao Dang du tiéu chuén, diéu kién ket nap hodc
dang vién du bi du didu kién chuyen dang vién chinh thire thi cap uy cép trén truc
tiép cuia cép uy ban hanh quyét dinh (hoic cép Gy ban hanh quyét dinh) chi dao clp

——
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uy 6 thAm quyén thém tra, x4c minh viéc thuc hién _khong dung thidm quyén, tha
tuc; lam lai cac thi tuc ding quy dinh, theo nguyén tic sai thu tuc ndo pha1 stra thu
tuc d6, ké thira cac thi tuc di thyc hién ding. Sau khi khic phuc céc sai sét, thuc
hién ding céc quy dinh v& thdm quyen tht tuc thi cén cir timg truong hop cu thé,
xem xét ra quyet dinh huy bd quyét dinh khéng ding thdm quyén, thi tuc va cong
nhan dang vién hogc cong nhén dang vién chinh thirc; x4c dinh lai ngay dugc két
nap (k& ca két nap lai), ngdy duogc cong nhén chinh thire va ghi vao quyét dinh.
Ddng thoi, xem xét, xit 1y trach nhiém cla td chitc, ca nhan c6 lién quan.

Sau khi nhén duoc quyét dinh, cac chp uy tryc thude bd sung céc tai lidu trong
qué trinh lam lai thu tuc; hoan chinh hd so ctia dang vién dé quan 1y theo quy dinh,
chi b§ cong bb va trao quyét dinh cho dang vién trong cudc hop chi bd. Truong
hop tb chitc dang d4 sép nhép, gidi the hodc bi giéi tan thi cép uy c6 thdm quyén
noi nguoi vao Pang dang sinh hoat tién hanh thAm tra, x4c minh va 1am lai c4c thu
tuc ding quy dinh.

¢) Trudng hop dang vién chuyen dén co quan, don vi méi; cép ty noi dang
vién chuyén dén kiém tra, phét hién viéc ket ngp ngudi vao Pang hodc cong nhan
dang vién chinh thitc khéng ding tiéu chuén, didu kién quy dinh tai D1eu 1 Pidu
1&6 Pang; két nap lai khong dlng quy dinh thi hanh Diéu 18 Pang, thi cap uy noi
dang vién chuyen dén dimg tlep nhén dang vién, cé cdng van gui cdp Uy noi
chuyén di xem xét huy bd quyét dinh két nap hoic quyét dinh cong nhén dang
vién chinh thirc. Truong hop da tiép nhan dang vién, sau d6 moi phat hién thi cap
iy ¢ thdm quyén noi dang vién dang sinh hoat hiy bo quyet dinh sau khi ¢6 y
kién ddng y bang van ban cla clp iy cAp trén c6 tham quyén.

1. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN, GIOI
THIEU SINH HOAT PANG

T4 chitc thue hién cong tic phat thé (dang viér, quén ly hd so dang vién, gidi
thiu sinh hoat dang theo quy dinh tai Didu 6 Didu 1& Pang, Piém 6 Quy dinh 24-
Qb/TW va Dlem 7, 8,9, 10 Hudng dén 01-HD/TW, ngay 28-9- 2021 cua Ban Bi
thu “Mdt sb van @& cu thé thi hanh Didu 18 Pang” (sau diy goi tit 13 Huéng din
01-HD/TW).

1. Quén Iy hd so dang vién

1.1- H6 so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Pdng

(1) Gidy chimg nhén hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Pang;
(2) Don xin vao Dang;

(3) Ly lich ctia ngudi xin vao Plang va cac vin ban thdm tra kém theo;

(4) Gidy gidi thidu cia dang vién chinh thitc duge phén céng gitip dd;
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(5) Nghi quyét gi6i thidu doan vién wu ta vao Déang cua Poan Thanh nién
Céng san H6 Chi Minh hoiic ciia cong doan co s¢ (néu cd);

(6) Téng hop ¥ kién nhan xét ciia doan thé chinh tri - x4 hoéi noi nguoi vao
Dang sinh hoat va chi uy (hoic chi bd) noi cu trit dbi véi ngudi vao Déng;

b) Sau khi chi b xét, dong y két nap vao Dang

(1) Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién cuda chi bg;

(2) Béo céo thim dinh cta dang uy bd phan (néu co);

(3) Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién ctia dang uy co sd;

(4) Quyét dinh két nap dang vién cia cép uy c6 thdm quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu déng vién.

¢) Khi dang vién dd duoc cong nhdn chinh thite ¢6 thém cdc tai lidu sau:

(1) Gidly ching nhén hoc 16p bdi dudng dang vién méi;

(2) Béan tu kiém diém cta ddng vién du bi;

(3) Ban nhén xét dang vién du bi cla déng vién chinh thitc dugc phén cong
giup 4a;

(4) Téng hop ¥ kién nhén xét ctia doan thé chinh tri - x& héi noi dang vién
du bi sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cur trti d8i véi dang vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, d& nghi cong nhén dang vién chinh thirc cta chi bd;

(6) Bdo c4o thim dinh clia dang uy bd phan (néu co);

(7) Nghi quyét xét, d& nghi cong nhén dang vién chinh thtrc cia dang uy co
sO;

(8) Quyet dinh céng nhan dang vién chinh thirc va quyet dinh phat thé dang
vién, quyét dinh ting Huy hiéu Pang ciia cip uy c6 thim quyén;

(9) Cac ban bb sung hd so dang vién hing nam;

(10) Céc ban thim tra, két ludn vé 1y lich déng vién (ndu c6);

(11) Cac quyet dinh ctia cdp cé thAm quyen vé diéu dong, bd nhiém, nghi huu,
nghi mét sirc, chuyén nganh, phuc vién, xuit ngfi, ky luat, khen thudng; ban sao
c4c vin bang, chimg chi v& chuyén mén, ly luén chinh tri, ngoai ngf, tin hoc..

(12) Hé théng gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Pang;

(13) Céc ban tu kiém diém hing nim (cia 03 nim gin nhét) va khi chuyén
sinh hoat dang cla dang vién.
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Ngoai nhu'ng tai liéu trén, nhiing tai liéu khac kém theo trong hd so déng vién
déu 1 tai lidu tham khao.

- Céc tai 11eu trong hd so dang vién (trix phiéu dang vién dugc sip xép quan
ly theo quy dinh riéng) dugc ghi vao ban muyc lyc tai ligu va sap xép theo trinh tu
nhu trén, dua vao tui hd so dé quan ly; ban muc luc cdc tai ligu trong hd so déng
vién phai dugc chp uy quén 1y hd so dang vién kiém tra, x4c nhan, ky va dong
dAu cép uy.

1.2- Ghi s6 Iy lich ding vién
a) S6 Iy lich ddng vién

S6 1y lich dang vién gbm 6 chit sb va 2 dén 3 chir ky hiéu cta dang bd tinh,
thanh phé va dang b truc thude Trung wong duoc t6 chire dédng noi quan Iy hd so
dang vién ghi vao dong “sd LL” & trang bia 1y lich déng vién va ly lich ctia ngudi
xin vao Pang d3 dugc két nap vao Péang.

- Cum sb 1y lich (6 chit sb ctia sb 1y lich dang vién) thuc hién theo quy dinh
ctia Ban T4 chitic Trung wong, cu thé:

63 dang b tinh, thanh pho,, Dang bd Khéi Doanh nghiép Trung uong va
Dang bo Quéan d61 st dung cum s6 tir 000 001 dén 999 999 cho modi dang bo.

Déng b Khéi céac co quan Trung wong va Pang b Cong an Trung uong st
dung cum s6 tir 000 001 dén 099 999 cho moi dang bo.

Cén ¢ cum sb néu trén, ban t6 chire tinh uy, thanh uy, dang uy truc thude
Trung wong quy dinh cym s6 cho cac dang bd cip huyén va twong duong (cho cum
s6 nhiu hon 2-3 14n s lwong dang vién cua timg dang bd tryc thude), s6 con lai
dé du phong. Vi du: Dang b6 quén Ba Dinh, thanh phé Ha N@i tai thoi c‘hem cho
cum s6 c6 sb lugng dang vién 14 13.000 dang vién, thi cho cum sb c6 sb lugng
nhiéu hon 3 1an: 13.000 x 3 =39.000, 14y trén 1a 40.000.

Ban t6 chirc huyén uy vé tuong duong cho sd 1y lich dang vién trong dang bd
theo trinh tu lién tuc tir nhé dén 16n trong cum s6 do ban t§ chitc tinh uy, thanh uy,
dang uy truc thude Trung wong quy dinh. Vi du: Déang bd quén Ba Dinh ¢6 13.000
dang vién, cum sb Ban T8 chirc thanh uy Ha N6i quy dinh cho quén Ba Dinh la tr
000 001 dén 040 000 (40.000 sb), Ban T4 chirc Quén uy Ba Pinh ghi sb 1y lich dbi
v6i dang vién trong dang bd theo trinh tu tir 000 001 dén 013 000 (13.000 dang
vién) dang sinh hoat dang chinh thire va duge mién sinh hoat dang ctia dang bo.
Sau dé cho tlep s6 1y lich dbi véi dang vién mdi duoc két nap vao Déang tlr cum s
013.001 cho dén 040.000.

Chi cip sb ly lich 461 voi nhm1g dang vién thudc dién phai khai phiu dang
vién tai dang bo gém: nhitng dang vién dang sinh hoat déng chinh thirc, dang vién
dugc mien sinh hoat dang va dang vién méi duoc két nap.

- Ky hiéu zrong 56 Iy lich dang vién: Thyc hién theo Quy dinh cia Ban T
chirc Trung wong vé ky hiéu, s6 hidu va cum sé cdc dang bd tinh, thanh phé va
dang bd truc thudc Trung wong.
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b) Cdch ghi s6 Iy lich déng vién

6 6 dau ghi chir s6, mbi 6 ghi 1 chr sb theo thir tyr tir trdi sang phai; 3 6 tiép theo
ghi ky hiéu bang chit in hoa, m&i 6 ghi mdt chit theo thit tir tir trai sang phai.

Vi du: Pang vién déu tién & bang b6 quén Ba Dinh dugc cho sb 1y lich
000001, ky hiéu ctia Pang bd thanh phé Ha Néi duoc Ban T chirc Trung wong
quy dmh 14 HN, sb Iy lich ctia dang vién nay 1a:

010071001} |H|N

2. Phat va quén ly thé dang vién
2.1- Phdt hanh thé ding vién

M4u thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh sé 85- Qb/TW, ngay 06-10-
2003 cta Ban Bi thu (Khoa IX). Phoi the dang vién do Ban T4 chitc Trung wong in
4n, phat hanh va quan ly thdng nhét. Céc cap uy truc thudc Trung wong td chirc
lam thé, phét cho dang vién va quén ly thé dang vién theo ché dd mat.

2.2- Quy trinh lam thé, phdt thé va quain Iy thé ding vién
a) S6 thé dang vién

- M01 dang vién mang mot s6 thé dang vién gom 8 chit sb, chia lam 2 nhém,
ngin cach bang diu cham (-)- Nhém 1 12 2 chit s6 s6 hiéu cia dang bg tryc thude
Trung wong, nhom 2 gom 6 chit s6 nam trong cum sb (tir 000.001 dén 999. 999)
theo Quy dinh cta Ban T chirc Trung uong v& ky hiéu, sb hiéu va cum sb cta
cac dang bg tinh, thanh pho va dang bd truc thude Trung wong. Vi du: Dang vién
A cua tinh Ha Nam duoc cép s6 thé dang vién 30.000010 (hai chix s& dau 30 1a so
hi¢u cua Pang b tinh Ha Nam, sau chit s tiép theo 1a day s6 nim trong cum sb
tir 000001 dén 999.999 duoc ghi trong Quy dinh clia Ban T4 chirc Trung uong.

-Ban tb churc cua cdp uy truc thude Trung uong sir dung chirc néng thé dang
vién trong phdn mém Quan ly co s& dit liéu déng vién duyét, clp sb thé dang vién
vao danh sach phat thé déng vién cda huyén uy va tuong duong (miu 1A-TBV)
theo nguyén tic lién tuc, tir nho dén 16n theo thoi gian nhén danh sach phat thé
dang vién, khéng chia cym s6 thé dang vién cho céc huyén uy va tuong duong;
hing nam tong hop danh sich phét thé clia ddng bd trong mdy tinh, truyén theo
mang 1én Ban T4 chirc Trung uong quén ly.

b) Lam thé dang vién

- Sau khi chi bg ra nghi quyet d& nghi cong nhén dang vién du bi thanh dang
vién chinh thirc; chi uy giri hd so d& nghi cong nhan dang vién chinh thirc, danh
sach @& nghi phat thé va 2 anh chan dung (c& 2 x 3 cm) clia dang vién 1én dang uy
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co s&; dang uy co so xét, gir hd so de nghi cong nhén dang vién chinh thirc va
danh sach (theo mau 1-TPV) dé nghi cap uy ¢6 thim quyén; ban tb chirc cip uy co
thAm quyén tép hop, 1ap danh sach a8 nghi (theo mau 1A- TDV) bdo céo ban
thudng vu cp uy; ban thuong vu xét, quyét dinh cong nhén dang vién chinh thic
cling véi viée xét, quyét dinh phat thé dang vién.

- Ban tb chtrc huyén uy va turong dwong lam thé dang vién theo trinh tu sau:

+ St dung phan mém Quan Iy co s& dit liéu dang vién dé 1ap danh sach cp
moi thé dang vién di dugce ban thuong vu duyét. Néu khong co két ndi mang t6i
mdy chu cép tinh thi két xudt dit liéu ra file, giri 1én ban to chic tinh uy va tuong
dwong. Ban td chirc tinh uy va twong duong xét, clp sb thé dang vién theo ndi
dung tai diém 2.2.a néu trén vao danh sach phat thé dang vién. Néu [khoéng c6 két
nbi mang téi méy chu cp huyén thi két xudt dit Jiéu ra file, giri vé& ban td chitc
huyén uy va twong duong dé cap nhat dit lidu d dugc phé duyét.

+ Cén ctr danh sach phat the ding vién dé ducic ban t6 chirc tinh uy va twong
duong phé duyet st dung phin mém Quan ly co s& dit liéu dang vién dé in céc yéu
tb ciia dang vién vao thé dang vién; dén anh (c& 2 x 3 cm) vao thé.

+ Mang thé dang vién dén ban td chirc tinh uy va tuong duong déng déu ndi
thu nho cia tinh uy, thanh uy va déng uy trie thude Trung wong vao géc phai cia
anh dang vién (vanh ngoai ctia con déu tinh tir dudi cim tré xuong trong anh
dang vién).

+ Ep nhya bao vé& (chll y ddu bdo vé in sin trong tdm nhya phai dit tring véi
vi tri 4nh ctia dang vién trong thé dang vién).

+ Péng ddu kiém tra k§ thuét thé vao 6 tuong tmg véi ky kiém tra k§ thuét
thé (tir thang 4-2021 dén thang 4-2026 1a 6 s0 4).

+ Can cr thé déng vién va danh sdch phat thé dang vién, vao sd phat the
dang vién (miu 8-TPV); giao thé dang vién cho clp uy co sé (miu 9-TPV),
nguoi nhan thé ky vao sb.

+ Trudng hop thé dang vién bi lam sai, lam héng: Mang thé dang vién lam
sai, 1am hong va anh dang vién vé ban td chuc tinh uy va trong dwong dé kiém tra,
Jlam lai thé.

+ Ban t6 chire tinh uy va tuong duong dung thé dang vién khong sb dé in so
thé dang vién; nhép va in céc yéu t cia dang vién irén thé; dan anh, dong déu nbi
va giao thé cho huyén uy va trong duong tiép tuc hoan thién tAm thé dang vién;
thu lai thé 1am sai, lam héng d& quan 1y.

¢) Thu tuc xét, cd}) lai thé dang vién bi mat, doéi lai thé dang vién bi hong
- Chi b6 cin ¢t Iy do bi mét, bi hong thé trong bén kiém diém cta dang vién
@& xét va thu 2 4nh chén dung (c& 2 x 3cm) gui cung danh sach dé nghi dang uy co

sO; dang uy co sO xét, giti danh séch (theo mau 2-TDV va 3-TBV) d& nghi cip uy
c6 thdm quyén; ban t6 chirc cia clp uy c¢6 thim quyén tap hop 18p danh séch (theo
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mau 2A-TDV va 3A-TDV) bdo cao ban thudng vu cp uy xét, ra quyét dinh cAp lai
thé dang vién bi mét hodc d6i lai thé dang vién bi héng (theo mau 4- -TbV).

- Sau khi ¢6 quyet dinh cua cap uy, ban t6 chirc ciia cAp uy hoan thién danh
sach cip lai thé dang vién bi mét va ddi lai the dang vién bj hong vao phan mém
Quén ly co s¢ dit liéu déng vién. Néu khong co két ndi mang t6i may chu cép tinh
thi két xuét di liéu ra file, giri 1én ban t6 chirc tinh uy va tuong duong; gl dnh cua
dang vién lén ban to chitc tinh uy va twong duong; ban 6 chirc tinh uy va tuong
duong dung phin mém Quén ly co s dit liu déng vién dé duyét va in thé dang
vién, d4n anh, déng ddu ndi va giao thé cho huyén uy va tuong duong hoan thién
thé, giao cho chi bd d trao thé cho dang vién.

d) Phdt thé ddng vién

Cép uy co s, sau khi nhan thé dang cia dang vién, giao cho chi bd td chic
trao thé ddng cho dang vién trong cudc hop chi bd gin nhét.

e) Quan ly thé dang vién

- Tb chirc dang va dang vién phai thyuc hién dung quy dinh v& str dung va bao
quéan thé dang vién néu tai Piém 6.1 Quy dinh 24-QD/TW va Piém 7 Huong dan
01-HD/TW. Pinh k¥ hang nim, chi b kiém tra thé déng vién cia dang vién trong
chi bd. Dang vién bi khai trtr, x6a tén va dua ra khoi Bang béng cac hinh thirc khac
thi chi bd c6 trach nhiém thu lai thé ding ndp 1én cAp iy cép trén truc tiép.

- Cap uy co sé va cap uy cap tren truc t1ep cua co so st dung, bao quan tét sb
phat thé dang vién (mau 8-TDV), s6 giao nhan thé dang vién (miu 9-TPV); dinh
k¥ héng nim, chi bo va clp uy co s6 td chiic kiém tra thé dang vién, kip thoi xr ly
thé dang vién bi mét, bj hong ctia dang vién.

- Hing nim ban t6 chirc tinh uy va twong duong gt béo céo téng hop két qua
phat thé déng vién v& Ban Té chirc Trung uong.

3- Khoi phuc hd so dang vién bi mét
3.1- Xdc dinh nguyén nhin, trach nhiém trong viéc mit hé so ding vién

Khi hd so dang vién bi mét, cip 1y noi quan Iy hd s0 dang vién tién hanh
thim tra, x4c minh (pho1 hop véi cédc co quan c6 lién quan néu can thlet) dé 1am 13
nguyén nhan mét hé so dang vién. Neu hé so do dang vién lam mAt thi dang vién
phai lam ban tuong trinh, bao cdo cap Gy noi déang vién dang sinh hoat va cép vy
co thdm quyén vé viéc mit hd so dang vién. Néu hd so do td chirc dang lam mat thi
to chirc dang phai théng bao cho dang vién va bio céo véi cp uy co thAm quyén
v& viéc mét hd so dang vién. Trudng hop hd so déng vién bi mit do nguyén nhén
bAt kha khang (1fi lut, hda hoan,...) thi khoéng xem xét trach nhiém cta t6 chirc hodic
ca nhén c6 lién quan. Trudng hop hé so dang vién bj mét do  nguyen nhén chu quan
thi phai yéu ciu td chirc hodc c4 nhan c6 lién quan kiém diém, 1am rd trach nhiém
va tuy theo tinh chét, mic d6 dé xt Iy ky luét dang theo quy dinh.




22

3.2- Quy trinh khéi phuc ho so ding vién

- Ban thudng vu cép Uy cép huyén cho v kién vé viéc khéi phuc hd so déng
vién.

- Cin o1t y kién ctia ban thudng vu cép 1y cAp huyén, cap ly noi quan 1y hd so
dang vién huéng din dang vién viét lai Iy lich dang vién, phiéu dang vién.

- Cép 1y ¢b tham quyén thira tra, x4c minh, ching nhén ly lich dang vién,
phiéu déng vién va tién hanh 1ap lai ho so dang vién.

3.3- Cdc tai ligu khoi phuc trong hé so ding vién

Hb so dang vién bi mét phai khoéi phuc lai nhiing tai ligu sau: ly lich déng
vién, phleu dang vién; sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyet dinh cong nhéin
dang vién chinh thirc va tai ligu khéc c6 lién quan (néu cb). T4t ca cac tai liéu nay
va ban tudng trinh v& viéc 1am mét hd so dang vién, x4c nhén cla cap Uy noi quan
Iy hé so, ban kiém diém trach nhiém cia td chirc hodc c4 nhén (néu c6) duoc lap
thanh muc Iuc hd so va dua vao trong hd so 1ap lai cia dang vién.

4. Gi61i thiéu sinh hoat dang
4.1- Stk dung va quan Iy gidy giGi thidu sinh hoat ding

Céc loai gidy gidi thiéu sinh hoat dang do Ban T4 chirc Trung wong phat hanh
thong nhit va chi dugc st r dung & gidi thidu dang vién chuyen sinh hoat dang. Cac
cép uy pha1 dung dung mAau va ghi ding vi tri timg 0 trong glay gidi thleu sinh hoat
dang. Cép phét gidy gi6i thiéu sinh hoat dang phai theo yéu ciu thuc té, ¢6 sb ghi
d4y du, ky nhan 15 rang.

Khi st dung hét gidy gi6i thiéu sinh hoat dang, ban t§ chirc tinh uy va L tuong,
duong lam coéng vin, kém theo bdo cdo tinh hmh sir dung va quén ly glay gidi
thiéu sinh hoat ddng ctia ddng b guri Ban To chirc Trung uong dé xét chp bd sung
gify gidi thidu sinh hoat dang. Néu duoc cép bd sung gidy gidi thi€u sinh hoat
dang khong ky hiéu thi ban t5 chire tinh uy va tuon, g duong dong ky hiéu cua tinh,
thanh uy vao gidy gi6i thiéu dé dé six dung chuyén sinh hoat dang.

Dinh ky hing nam, cép iy béo cdo ban t chirc cép uy cép trén tinh hinh st
dung, bao quén; ban t6 chirc tinh uy va tuong duong béo cdo Ban Té chiic Trung
wong vé tinh hinh st dung, bao quan gidy giéi thiéu sinh hoat dang.

4.2- Ghi gidy gici thiéu sinh hoat ding

a) Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang do cén bd nghiép vu hodc nguoi duge ky
gidy gidi thiéu ghi; chi ding mét loai myc va mot kidu chir; ghi 16 rang, chinh xéc,
khéng thy xo4 sita chua khéng dung muc do6 va bt chi. Dbi véi ca 4 loai gify gi6i
thiéu sinh hoat dang, néu ghi sai 6 56 1 thi phai thay gidy khac 8 viét lai, céc 6 con
lai bj sai s6t nhé thi c6 thé sira chifa bang cach gach bo chd viét sal (nhung bao dam
Van doc dugc chit sai do), viét lai cho ding lén phia trén chd viét sai, déng déu cia
cdp uy hoic cla co quan t8 chirc, co quan chinh trj clia c¢ip uy vao chd sta chita.
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b) Mét s6 diém chi y khi ghi gidy gidi thiéu sinh hoat dang

- S6 TDV: Ghi theo s6 trong thé dang duoc dbi hoic phéat thé dang vién mdi
ctua dang vién.

- S8 LL: Ghi theo sb 1y lich cia déng vién.

- S6 SPV...: Ghi theo thir tu trong danh sach dang vién cla chi bo.

- Sb.... GTSHD: Ghi theo sb thtr tw trong sb gidi thi€u sinh hoat dang cua
dang bo.

- Muc “dd dong dang phi hét thang”: Ghi gidy gi6i thiéu sinh hoat dang cho
dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh gi”, “kinh chuyen” hodc “thay mat (T/M)”: Ghi la “chi uy chi
bd...”; hoac “Ban Thuong vu...”; hodc “DPang uy...”; hoac “Ban t chitc...”: “Phong
chmh tri...”. Ky, ghi rd chirc vu, ho tén va déng dau ctia cAp uy, hodc cla co quan tb
chirc, hodc cla co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyen sinh hoat ddng mang theo
tai liéu ndo trong hd so dang vién thi ghi vao muc “Hb so kém theo” trong gidy
gidi thiéu sinh hoat dang loai tai liéu do.

4 3- Quy trinh gioi thi¢u sinh hoat ding .

Dang vién xuit trinh quyét dinh cta cép c6 thim quyén tuyén dung, chuyén

"'cong tac, thay dbi noi cu trd, di hoc tép, lao dong, nghi huu, nghi mét sitc, phuc
~ vién, di cong tdc biét phdi hodc dén lam hop ddng & céc co quan, doanh nghiép...
" va ban tr kiém diém vé uu, khuyet diém thuc hién nhiém vu dang vién trong

khoang thoi gian tir sau thoi diém kiém diém nam trude 1idn k& dén thoi didm
chuyen sinh hoat dang, bao céo chi uy, chi bd lam thu tuc gi6i thiéu sinh hoat dang.
Déi véi /déng vién dugc nudc ngoai cép hoc bdng, ky hop ddng lao dong thi xuét
trinh glay nhap hoc clia nha trudng, hop dbng lao dong cia cong ty st dung lao
dong... d& 1am thu tuc chuyén sinh hoat dang.

4.3.1- Chuyén sinh hoat dang chinh thikc (cdt ddng s6 & dang bg)
a) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc & trong nudce

- Sir dung gidy gi6i thiéu sinh hoat déng chinh thirc (c6 10 8, nén hoa vin
mau 14 ma in ky hiu riéng cia timg dang bd tinh va tuong duong), quy udc 1a
gidy gidi thiu sinh hoat dang “loai 10 6”. Hb so kém theo khi chuyén sinh hoat
dang chinh thirc gdm:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khdi dang bd
huyén va tuong duong).

+ Thé dang vién.

+ H6 so dang vién.
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+ Ban tu kiém diém dang vién, ¢4 nhan xét ctia chi bd va cép uy co sé noi
gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc.

- Chi uy (k& ca chi uy co s6) noi ¢6 dang vién chuyen sinh hoat dang chinh
thitc di, sau khi kiém tra quyet dinh cta cip c6 thim quyén cho déng vién chuyén
cong tac, hoc tép, thay d01 noi cu tri..., ban ty kiém diém va the dang cua dang
vién, viét 6 50 1 trong gidy g101 thiéu smh hoat dadng “loai 10 6” gidi thiéu dang
vién dén chp uy cip trén truc tiép nhu: dang uy bd phén hodc ddng uy co so, hodc
ban thuong vu huyén uy va tuong duong (néu chi bd co sé truc thude dang bd
huyén va tuong duong), hotic ban t6 chirc tinh uy va trong duong (néu chi bd co
so truc thudc ddng bd tinh va tuong duong).

Chi bd khong c6 cép 1y, khi dong chi bi thu chuyén sinh hoat dang chinh thirc
thi ddng chi bi thu dugc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 sb D).

- Pang uy bo phén kiém tra, viét 6 s6 2 gi¢i thiéu dang vién dén dang uy co so.

- Pang uy co sé kiém tra, V1et nhan xét vao bén klem diém ctia dang vién; viét
6 sb 3 gi6i thidu dang vién dén cap uy cp trén truc tiép nhu: ban thuong vu huyén
uy va tuong duong, hodc ban t& chirc tinh uy va tuong dwong (neu déang bd co sd
trye thude dang bo tinh va tuong duong), lam dy ¢ tha tuc, niém phong hd so
déang vién (neu dd dugc giao quéan 1y hd so dang vién) giao cho dang vién béo cao
cap uy noi dn.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong kiém tra, viét 6 sb 4 gi61 thiéu
dang vién dén cip uy cap trén truc tiép cta td chirc co s& dang noi dang vién s&
chuyén dén nhu: ban thuong vy huyén uy va twong duong, hodc ban t8 chire
tinh uy va tuong duong (néu té chirc co sé dang noi dang vién chuyén dén truc
thudc ddng bd tinh va tuong duong); kiém tra ddy du cac tai lidu trong hd so
dang vién (hd so két nap, phiéu dang vién va cdc tai lidu lién quan khéc), niém
phong hd so dang vién giao cho déng vién mang theo; v1et 02 phleu bao chuyen
sinh hoat dang, giri béng dudng cong van (01 phl( u guri cap uy cép trén tryc t1ep
ciia td chiic co s6 dang noi déng vién chuyén dén, 01 phiéu gui cadp uy co sd noi
dang vién chuyén dén).

- Ban t8 chirc tinh uy va twong duong; co quan chinh tri ciia dang uy Quéan
khu, Quén doan, Quén ching, Binh ching, cic Téng cuc va tuong duong trong
Dang b Quan doi, Cuc Cong tac dang va cong téc chinh tr] trong Déang by Cong
an Trung wong noi déng vién chuyen di kiém tra, viét 6 s 5 giéi thiéu dang vién
dén cAp uy cép trén truc tiép ctia tb chic co s dang noi dang vién s& chuyén d&én
nhu: ban thudng vu huyen uy va tuong duong, ban t& chirc tinh uy va tuong
duong; kiém tra va niém phong hd so dang vién giao cho dang vién mang theo;
Vlet 02 phleu bao chuyen sinh hoat dang gt theo du’omg cong van (01 phleu dén
cap uy cép trén truc tiép cia td chuc co s¢ dang noi déng vién chuyen dén, 01
phiéu giri cép uy co 50 noi dang vién chuyen dén); viét 6 sb 6 dé tlep nhéan va gidi
thidu dang vién vé chp uy cap duéi truc tiép nhu: ban thudng vu cap vy cép trén
truc t1ep ctia cdp uy co s, hodc dang uy co s6 hodc chi uy co sé truc thudc noi
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dang vién chuyén dén sinh hoat; kiém tra thu nhan quan Iy toan b hd so dang vién
(néu cip uy co s& di duge giao quan 1y hd so dang vién thi niém phong hd so dang’
vién giao cho dang vién mang theo). '

- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong noi dang vién chuyen dén, klem
tra, viét 6 sb 7 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé cép uy cap dudi tryc t1ep
nhu: dadng uy co sd, hodc chi uy co s& noi déng vién chuyén &n sinh hoat; kiém
tra, thu nhan quan 1y hodc chuyén hd so déng vién nhu trén.

- Bang uy co sé noi dang vién chuyén den klem tra, thu nhén hé so dang
vién dé quan ly (néu duoc giao quan ly), viét 6 s6 8 dé tiép nhan va gidi thiéu
dang vién v€ dang uy by phén (néu c6), hodc chi uy chi bd noi dang vién chuyén
dén sinh hoat.

- Dang uy bd phén noi dang vién chuyén dén, viét 6 s§ 9 dé tiép nhén va gidi
thiéu dang vién v& chi uy chi bd noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi uy (ke c4 chi uy co sd) viét 6 sb 10 tiép nhén dang vién v& sinh hoat va
chuyén gidy giéi thiéu sinh hoat déng ctia dang vién lén dang uy co s& dé quéan ly

“theo quy dinh; néu 1a chi uy co s& thi truc tiép quan ly gidy gidi thiéu sinh hoat

dang doé.

b) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc tir chi bg nay dén chi bg khéc trong

cung mgt dang bo co sé

Str dung gidy gioi thiéu sinh hoat dang ndi bd (cé 5 6, nén hoa vin mau nén
chu01) quy udce la gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 5 6”.

¢) Chuyén sinh hoat dang chinh thikc ra ngodi nudc va tir ngodi nude vé

- Pbi v6i dang vién di hoc (c& dién dugc cp hoc bdng va tu tuc), dugc co
quan, don vi ctr di céng tc, lam chuyén gia... (quy dinh chuyén sinh hoat dang
nay thay thé quy dinh chuyen sinh hoat c'z’ang doz voi dang vién di hoc ty tic néu tai
Diém 9, Hudng dén sé 30-HD/BTCTW, ngay 09-2-2015 cua Ban T6 chire Trung
wong “Hudng dén thuc hién Quy dinh sé 226- OD/TW ngay 07-2-2014 cua Ban Bi
thw vé nhiém vy cia ddng vién va cong tdc quan Iy dang vién & nuéc ngodi”):

+ Sir dung gidy gi6i thiéu sinh hoat déng ra ngoai nudc (c6 2 4, nén hoa vin
méu hdng d30), quy wéc 1a gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6”.

+ Déang uy Bo Ngoai giao: kiém tra hd so dang vién chuyén sinh hoat dang tu
to chic dang trong nudce chuyén dén, dung gidy gioi thiéu sinh hoat dang “loai 2
67, viét 6 s6 1 dé t1ep nhéan dang vién va luu git gifly gidi thi¢u sinh hoat dang d6
cung v6i toan bd hd so cta dang vién; viét “Phleu cdng tac chinh thirc ngoai nuéc”
va thong béo danh séch dang vién d6 dén cip uy cla ta & ngoai nudc noi dang vién
dén theo dai, quan ly theo quy dinh. Déng vién ra ngoai nudc bdo céo véi cép uy
noi dén dé dugc tiép nhén sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién.
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Trong thm han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang vién
phai ndp “Phiéu cong téc chinh thirc ngoai nude” cho co quan dai dién Viét Nam &
nuéc sé tai (cAp vy nuée) dé duogc tiép nhén sinh hoat dang. P6i véi dang vién du
bi, mang theo cac vin ban photocopy Quyét dinh két nap dang vién, ban tur kiém
diém ctia déng vién du bi va ban nhén xét dang vién du bi cua dang vién chinh
thirc dugce phén cong gitp d6 trong thoi gian & trong nude.

+ Khi dang vién tré vé nude, cép uy & ngoai mude ghi nhan xét vao ban tir kiém
diém cta dang vién trong thoi gian & ngoai nudce, giao cho dang vién d& bao cdo v6i
Pang uy BO Ngoai giao xét, 1am thii tuc chuyén sinh hoat dang v& trong nudc.

+ Dang uy Bé Ngoai giao cdn cr ban k1em d1em cua dang vién va nhén xét
cua cap uy ¢ ngoa1 nudce de viét tlep vao 6 sb 2 gidy gidi thidu sinh hoat déng “loai
2 6” cha dang vién dé tiép nhan va gi6i thiéu dang vién dén cip uy cép trén truc
tiép ctia td chirc co s& dang noi dang vién s& chuyén dén nhu: ban t6 chirc tinh uy
va turong duong (néu td chic co s dang noi dang vién vé truc thudc dang b0 tinh
va tuong duong), hodc ban thudng vu huyén uy va twong duong, klem tra va niém
phong hé so déng vién giao cho dang vién mang theo cung voi gidy gidi thiéu sinh
hoat déang chinh thitc cla dang vién Iic chuyén di @& béo céo véi cdp uy noi
chuyén dén.

+ Cac cap uy cap trén cta t6 chitc co s& dang va chi uy chi bd noi dang vién
s€ ohuyen dén, st dung gidy g161 thi€u sinh hoat dang chinh thirc ctia dang vién ltic
chuyén di ¢ 1am tiép thu tuc tiép nhén dang vién v& sinh hoat dang tai chi b6 theo
trinh tu néu ¢ diém (a) noi trén.

Trudng hop dang vién vé nudc, nhung chua cé noi tiép nhan cdng tic thi
Dang uy B6 Ngoai giao lam thi tuc ohuyen sinh hoat dang chinh thirc cho dang
vién vé dang bd noi cu tra, khi ¢ quyét dinh nhan cong tac, cap uy noi déang vién
cu tri lam thd tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén dang bd noi nhan
cOng tac.

Trong thoi gian dang vién & ngoai nude, néu dang vién duoc co quan chd
quan va Dai st quan hodc co quan dai dién ctia Nha nude ta cho phép chuyen sang
nudc khac, thi cap uy noi dang vién chuyén di ghi nhan xét vao ban tir kiém d1em
cua dang vién trong thoi gian ¢ tai nuéce d6, giao cho dang vién dé bao cao véi clp
uy noi chuyen dén @ tiép tuc sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién. Cép uy
noi dang vién chuyén di bao céo danh sich déng vién d6 vé Pang uy Bo Ngoai
giao @& thong béo cho cAp uy noi dang vién s& chuyén dén.

Truong hop dang vién d4 lam xong thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc
dén Pang uy Bo Ngoal giao, nhung lai c6 quyet dinh khong ra ngoai nudc nita, thi
Dang uy Bo Ngoai giao viét vao 6 sb 6 gidy gidi thiéu sinh hoat dang cla dang
vién d tiép nhan va gidi thiéu dang vién tr6 lai dang b noi gidi thiu dang vién
di. Trudng hop dang vién trd vé td chirc co s& dang tryc thude tinh uy va twong
dwong thi Ddng uy B6 Ngoai giao khong ghi vao 6 s6 6 gidy gidi thiéu, lam cong
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vin riéng theo huéng dan tai Piém 10.3, Tiét ¢ Huéng din 01-HD/TW dé ban tb
chirc tinh uy va tuong duong viet 6 s 6 ti€p nhan va gidi thiéu dang vién tré lai
dang bd noi gidi thiéu di.

- Péi véi dang vién di lam viéc theo thoi vy, luu dong thudng xuyén theo
cong trinh hop tac ¢ nudc ngoai, khong cét bién ché & co quan, doanh nghiép... thi
tb chirc 'déng noi cr dang vién di thanh 18p chi b§ hodc t6 dang sinh hoat theo hé
théng t6 chirc dang cta co quan, doanh nghi€p... va thdng béo cho Dang uy Bé
Ngoai giao biét @& ciing phéi hop quan Iy.

- P6i véi dang vién di lao dong xuét khiu & ngoai nudc:

+ Thye hién céc thi tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh chuyén sinh
hoat dang chinh thuc trong nudc tir chi bd t6i cap uy huyén va tirong duong.

+ Cap huyén va turong duong tiép nhan, viét “Phibu cong tic chinh thirc ngoai
nuée” (mau sb 3A- -SHD) giao cho dang vién bdo cao voi co quan dai dién Vigt
Nam & nuéc s6 tai (cip ty nuée) dé dwoc tiép nhan, bd trf sinh hoat dang (dang
vién khong phai qua Dang uy B Ngoai giao); ddng thoi, g “Bédo cdo danh sach
dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai nude” (mAu sé 3C-SHP) vé Dang
uy B Ngoai giao dé theo d&i va théng bao cho td chirc dang & ngoai nuée biét,
tlep nhan déng vién dén sinh hoat (cap huyen va tuong duong gitt lai hé so dang
vién'va thé dang vién dén khi dang vién vé nude thi chuyén sinh hoat dang vé chi
bo noi chuyén di).

-Pbi v6i dang vién du bi, mang theo cc vin ban photocopy: Quyét dinh két
nap dang vién, ban tu kiém diém cia dang vién dy bi va ban nhan xét dang vién du
bi cta dang vién chinh thitc dugc phén cong gitip d trong thoi gian & trong nude.

+ Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoa‘ti nudce, dang vién
phai bdo céo, nop “Phiéu cong tac chinh thirc ra ngoai nude” cho co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai (cip uy nuéc) dé duogc tiép nhéan, b tri sinh hoat dang.

+ Khi vé& nuéc, dang vién 1am ban kiém diém trong thoi gian & ngoai nudce, co
xdc nhén cia dang uy hodc chi uy ngoai nude, trong thoi han 30 ngay lam viée ké
tir khi v& nudce, dang vién phai bio cdo véi cap uy huyén va twong duong noi da
gidi thiéu dang vién ra ngoai nude dé dugc tiép nhan, gi6i thiu vé cap uy co so
bang gidy gi6i thidu sinh hoat dang lic chuyén di.

d) Thii tuc xod tén ddng vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat déng

Cép uy co s& noi c6 dang vién chuyen dén, qua kiém tra ph1eu bao chuyen
sinh hoat dang va co s¢ dit liéu dang vién can lién hé, thong bao dén dang vién va
t6 chirc co s& dang noi chuyén dang vién di dé dang vién d6 kip thoi dén lam tha
tuc chuyén sinh hoat dang. Néu qué 3 théng ké tr ngdy nhén duoc phiéu béo
chuyén sinh hoat ho#c tir ngay dang vién nhén hd so chuyén sinh hoat dang ma
dang vién khéng ndp hé so chuyén sinh hoat dang thi 1am vin ban béo cdo cép uy
c6 thdm quyeén. :
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Cép uy c6 thdm quyén noi dang vién chuy( n dén xem xét, néu dang vién- -

khong ndp hd so hodc chim ndp ho so chuyén sinh hoat dang qua 3 thang ma
khong ¢6 1y do chinh dang thi ra quyet dinh x04 tén dang vién &6 theo thdm quyén
voi ly do “tu ¥y bo smh hoat dang”, dong thoi guri thong bdo viée xo4 tén dang vién
t6i chi bd va cap uy cAp trén truc tiép cia chi bd noi dang vién chuyén di biét.

4.3.2- Chuyén sinh hoat dang tam thoi (khdng cdt dang sé 6 dang bj)
a) Chuyén sinh hoat ddng tam thoi & trong neic

- Sir dung gidy gidi thi€u sinh hoat dang tam thoi (c6 8 9, nén hoa vin mau
vang chanh), quy udc 13 gidy giéi thiéu sinh hoat dang “loai 8 6”.

- Tai liéu chuyén sinh hoat dang tam thoi & trong nuéc gom:
+ Thé dang vién hoic quyét dinh két nap dang vién (néu 13 dang vién du bi).

+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhén xét ciia chi bo va cap uy co sé noi dang
vién chuyén di va noi déng vién sinh hoat dang tam thoi khi tré ve.

- Chi uy (ke ca chi uy co s&) noi ¢6 dang vién chuyen sinh hoat dang tam thoi
di, sau khi kiém tra quyet dinh ctia cAp c6 thdm quyén cho dang vién di cong tac,
hoc tap..., ban tu kiém diém va thé dang cua déng vién, viét 6 s6 1 gidy gidi thiéu
sinh hoat dang tam thoi “loai 8 6” dé gid1 thiéu déng vién dén déng uy co s&; néu
1a chi uy co s thi gisi thidu dang vién dén dang uy co sé, hosc chi uy co s& noi
dang vién s& dén sinh hoat déng tam thoi.

- Dang uy co s& noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s 2 gioi thiéu
dang vién dn dang uy co sé hodc chi uy co s& noi dang vién s& dén sinh hoat dang
tam thoi.

- Péang uy co s6 noi dang vién chuyén den sinh hoat dang tam thoi: kiém tra,
viét 6 56 3 t1ep nhan va giol thiéu dang vién v& chi uy chi bd true thude; chi uy hodc
chi uy co s& viét 6 s6 4 dé tiép nhan déng vién dén sinh hoat dang tam thoi.

- Khi déng vién hoan thanh nhiém vu tr& vé: Chi uy, hodc chi uy co s¢ noi
dang vién sinh hoat déng tam thoi kiém tra, ghi nhén xét vao ban tu kiém diém cla
dang vién, viét 6 so 5 gidi thidu dang vién dén dang uy co s& hodc chi uy co sé noi
dang vién s& trd vé.

- Pang uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tem thoi kiém tra, viét 6 sb 6 gidi
thiéu dang vién dén dang uy co sé, hoic chi uy co s& noi dang vién s& tro ve.

- Dang uy co s noi dang vién tré v8, kiém tra, viét 6 s6 7 tiép nhan va gioi
thi€u dang vién trg v& chi uy chi bd truc thude. Chi uy hodc chi uy co s& tlep nhéan
dang vién vao 6'sd 8 cho dang vién sinh hoat chi b6, ddng thoi chuyén gidy sinh
hoat ding ctia dang vién 1én dang uy co sé quan ly theo quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngodi nudc

- Chi uy chi bd noi c6 dang vién chuyen sinh hoat déng tam thoi ra ngoai
nuée, sau khi kidm tra quyét dinh cia cép c6 thAm quyén cho déng vién ra ngoai
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nudce cdng tac, hoc tap... thoi gian tur 3 théang dén duéi 1 nim; ban tu kiém diém va
thé dang cia dang vién, gidi thi€u dang vién dén dang uy co so; dang uy co s&
kidm tra, viét “Phiéu cong tic tam thdi ngodi nude” (mau s 3B- -SHD) giao cho
dang vién béo cdo voi co quan dai dién Viét Nam & nuéc sé tai (cAp Gy nudce) xét,
tiép nhén sinh hoat dang (dang vién khéng phai qua Pang uy Bo Ngoai giao); ddng
thoi giri danh séach trich ngang “Béo cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam
thdi ra ngoai nude” (miu s6 3D- SHD) cua dang vién d6 dén Dang uy B Ngoai
giao @8 theo d&i va thong béo cho t6 chirc dang & ngoai nude biét, tiép nhan dang
vién dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir nge‘Ly chuyén ra ngoai nurée, dang vién
phai nép “Phiéu cong téc tam thoi ngoai nudc” cho co quan dai dién Viét Nam &
nuéce so tai (clp ty nude) dé duoc tiép nhén, bé tri sinh hoat'dang.

- Khi déng vién tro v& nuée, dang uy hogc chi uy co s¢ ¢ ngoai nude ghi nhan
xét vao ban kiém diém cia dang vién dé dang vién bio cao voi dang uy hodc chi

uy co s& noi di gidi thiéu dang vién di xét, 1am thi tuc tiép nhan dang vién trd vé
sinh hoat.

¢) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Déng vién dén & véi ngudi than (vo, chéng, bd, me, con, chau...); di cong tac
biét phai, di lam hop ddng do yéu ciu cong tac; di hoc & trong nurde do yéu ciu hoc
tap; dang vién nghl cho vige lam; dang cong tac, hoc tap, lao ddng, tham quan,
chira bénh... & ngoai nudce do yeu cau cong tac hodc viéc riéng duge co quan chu
quan- &-trong nude, str quan, hodce téng 1&nh sw quan, truong doan dai dién ctia Nha
nudc ta ¢ nude sd tai dong y cho 0 lai thém mot thoi gian dudi 1 ndm thi phai lam
vén ban bdo cdo voi clp uy co sd noi dang vién sinh hoat dang tam thoi & trong
nudc, hodc Pang uy B Ngoai giao (dbi vé6i dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢
ngoai nudc) xem xet, viét thoi gian gia han vao gidy gidi thidu sinh hoat dang tam
thoi ctia dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nude hodc phiéu céng tac tam
thoi & ngoai nude cua dang vién sinh hoat tam thoi ¢ ngoai nude; dang vién co
trach nhiém béo cédo véi cAp uy co s& noi sinh hoat dang chinh thic dé theo doi.

4.3.3- Chuyén giao t6 chikc va chuyén sinh hoat dang cho dang vién ¢ 16 chike
dang gidi tan, gidi thé; thanh Idgp mdi, chia tach, hop nhat, sdp nhdp

a) Chuyén sinh hoat déng cho ddng vién 6 6 chite ddng bi gidi tdn, hodc gidi thé

Thuc hién theo ndi dung tai Piém 10.3, Tiét d Hudng din 01-HD/TW, cu thé
nhu sau:

- Déang vién & chi b tryc thude dang Gy co s6 bi giai tan thi dang uy co sé
cin ctr vao hd so dang vién viét 6 sb 1 trong gidy gidi thidu sinh hoat dang (loai 10
6) khong ky tén, khéng dong dau, viét tlep vao 6 sb 3 dé giéi thiu _dang vién dén
dang bd méi theo trinh ty, thi tuc néu & Tiét a, Piém 4.3.1 Huéng dén nay dé dang
vién duoc sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.
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- Dang vién ¢ déng b9, chi bd co s bi giai tan, thi cap uy cip trén truc tiép-
ctia td chic co s& dang cin ct hd so dang vién, viét 6 s 1 trong glay gioi thiéu
sinh hoat dang (loai 10 6) khéng ky tén, khong dong dAu; viét tiép 6 sb 4 (néu
clp trén truc tlep cua td chirc co s¢ dang do la cap uy huyen va tuong duong)
hozic 6 s6 5 (neu cap trén truc tlep cia td chic co s6 dang d¢ 1a cép uy tinh va
tuong duong) de gi6i thidu dang vién dén dang bd méi theo trinh tu thd tuc néu
& Tiét a, Piém 4.3.1 dé dang vién dugc tham gia sinh hoat dang & chi bd noi
chuyén dén.

- T6 chirc dang b giai thé thi ¢ ap uy td chir dang bi giai thé d6 thuc hién viéc
chuyen sinh hoat ddng cho ddng vién ngay sau khi cé quyet dinh gidi thé, sau khi
gi6i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao ndp con diu cla cép uy
theo quy dinh. Thu tuc chuyén sinh hoat déng cho déng vién thyc hién theo trinh tu
nhu Tiét a, Diém 4.3.1.

b) Chuyen giao t6 chire va chuyén sinh hoat ddng tdp thé cho dang vién ¢
nhitng noi thanh Igp mdi, chia tach, hop nhdt, sdp 1hdp

Thyc hién theo noi dung tai Piém 10.5 Huéng dan 01-HD/TW. Cu thé, sau
khi cap uy c6 thAm quyen quyet dinh thanh 18p mdi, chia tach, hop nhét hoiic sap
nhép td chic dang thi cap uy cép trén truc tiép tién hanh lam tha tuc chuyén giao td
chitc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong mdi c4p nhu sau:

- Déi vé6i chi bd truc thudc dang uy co sé:

+ Néu trong pham vi déng bd co sé, thi dang Gy co sé ra quyét dinh chuyén
giao t chirc va dang vién; chi uy chi bd noi giao v noi nhan 14p bién ban ban giao
s6 danh sdch dang vién ctia chi by va cling ky tén vao bién ban.

+ Néu ngoal pham vi déng bj co s¢, thi chp iy huyén va tuong duong ra
quyét dinh chuyén giao; dang iy co s& noi nhan ra quyét dinh tlep nhan tb chirc va
dang vién; dang uy co sd noi giao va noi nhén 14p bién ban ban giao s6 danh sich
déng vién cia chi bd, kém theo hd so déng vién, ky tén, déng du cla cép uy noi
giao, noi nhan vao trang dau 36 danh sich déng vién va bién ban ban giao.

- Béi véi dang bd, chi bo co sé:

+ Néu trong pham vi dang bo huyen va tuong duong thi cp uy huyén va
tuong duong ra quyét dinh chuyén giao td chuc dang va déng vién, dang uy co s6
noi giao va noi nhan 18p bién ban ban giao s6 danh sach dang vién ctia céc chi bd
truc thude, kém. theo hd so dang vién, ky tén, déng du cia clp uy noi giao, noi
nhin vio trang d4u s danh sich déng vién va bién ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang b huyén va twong duong thi cip uy tinh va tuong
duong noi chuyén giao ra quyét dinh chuyén giao tb chie déng va dang vién; cap
uy huyén va tuong duong noi tiép nhén ra quyét dinh tiép nhan. Ban td chirc cta
cap uy huyén va'tuwong dwong noi giao va noi nhéan 14p bién ban ban giao s& danh
sach dang vién kém theo hd so dang vién, ky tén, dong dAu ctia ban td chic noi
giao va noi nhan vao trang dau s danh sach dang vién va bién ban ban giao.
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- B6i v6i dang bd huyén va twong duong:
+ Trong pham vi dang bd truc thuéc Trung vong:

Cap uy truc thude Trung vong ra quyét dinh chuyén giao t§ chirc va dang vién,
ban t& chic cla cap uy noi giao va noi nhén 1ap bién ban ban giao sb danh sich
dang vién clia td chirc co sé dang truc thudc kém theo hd so dang vién, ky tén,
déng déu cia ban td chirc noi giao va noi nhén vao trang diu s danh sich dang
vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bg truc thudc Trung wong:

Cép uy tryc thude Trung uong c6 dang bo huyén va trong duong duge chuyén
giao ra quyet dinh chuyen giao tb chirc dang va dang vién; cip uy truc thudc Trung
wong noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhén dang bd huyén va twong duong.

Ban tb chirc cta cap uy tryc thude Trung wong noi giao va noi nhén 14p bién
ban ban giao sb danh sich dang vién cua céc tb chirc co s¢ dang truc thude kém
theo hq so dang vién, ky tén, dong du cta ban t§ chitc noi giao, noi nhin véo
trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

- Déi v6i dang bd tinh va tuong duong:

Sau khi ¢6 quyét dinh cta Trung wong, tinh uy (va tuong duong) noi trudc
khi chia tach hosic sap nhép ra quyét dinh chuyén giao tb chirc dang va dang vién
giri tinh uy (va tuong duong) duoc chia tach ho#c sap nhip.

Ban t6 chitc ctia céc cAp uy néu trén lap bién ban ban giao sb danh sich ding
Vi,én cﬁa} céc tf“) chirc co s& dang trure thudc kém theo ho so dang vién, ky tén, dong
déu clia*ban to chirc noi giao va noi nhén. |

IIT. KHEN THUONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN

Hinh thirc, thdm quyén khen thudng; tiéu chuén, d6i twong khen thuéng trong

Péng, mirc ting pham kém theo thuc hién theo Piém 27, Quy dinh 24-QD/TW va
Blem 18, 19 Hudng dan 01-HD/TW. Cu thé nhu sau:

1. Tang Huy hiéu Ping

1.1- Quy trinh xét ting Huy hiéu Ddng

a) Pang vién

bang vién co du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang
lam to khai dé,nghi chi bd; dang Vi‘én mat Huy hiéu, Dang lam ban tudng triqh noi
r0 ly do bi mat Huy hiéu Dang dé ng}{i chi bd; doi véi ddng vién da tir tran thi
nguoi than trong gia dinh lam t& khai d€ nghi chi bd xem xét.

b) Chi b¢

Xét, néu co du tidu chudn quy dinh tai Dlem 27.3.1, Quy dinh 24-QB/TW va
Piém 18, Hudng dan 01-HD/TW thi & nghi cdp uy cip trén xem xét ting Huy hiéu

Dang, qap lai Huy hiéu Pang bi mét hoic truy ting Huy hidu Pang cho dang vién
da tir tran.
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c) Pang uy co s¢

- Xét va bao cdo cép uy cép trén truc tiép danh sach déng vién d& nghi téng
Huy hiéu Pang (hoic dé nghi cap lai Huy hiéu Pang, & nghi truy tdng Huy hiéu
Déang) cho dang vién.

- Tb chirc 18 trao tang Huy hiéu Dang cho dang vién. Viéc trao ting Huy hiéu
Dang cho déng vién da tr trn duoc trao cho dai dién gia dinh tai budi 1€ hoic to
chirc tai gia dinh déng vién.

d) Huyén uy va tuong duong

- X¢ét, d& nghi ban thudng vu tinh uy (va twong duong) ting Huy hiéu Pang,
cép lai Huy hiéu Dang va truy ting Huy hiéu Dang cho dang vién.

- Sau khi ¢6 quyét dinh, ban td chirc ciia chp uy ghi sb Huy hiéu Pang vao
danh sach dang vién, ghi gidy chiing nhén, vao sé tang Huy hiéu Dang cda déang
b, giao Huy hiéu DPang cing quyét dinh va gidy chimg nhén ting Huy hi¢u Déang
cho cép uy co sé dé td chic trao tang Huy hiéu Péng cho dang vién.

- Phén cbng cip uy du va trao tang Huy hi€u Pang cho dang vién.

e) Ban thuong vu tinh up va tuong duong

Trén co séldé nghi ctia ban t6 chic cép uy:

- Xét, ra quyét dlnh tang Huy hiéu Pang, cép lai Huy hiéu B@ng hoéc truy tang
Huy hiéu Dang' (quyét dinh chung va danh sich kém theo, quyét dinh d6i vdi ca
nhén dang vién).

- Ban tb chire tinh uy va tuong duong sau mdi dot xét tang Huy hiéu Dang
(3-2, 19-5, 2-9, 7-11 héng ném) tong hop danh sach dang vién duoc tdng Huy hiéu
Déang de quén ly. -

1.2- Quy trinh lam Huy hi¢u Ding bing phin mém

- Cép huyén: Lép va gii danh sach dé nghi cAp mdi, cp lai, truy tdng vao
phin mém Quan Iy co s¢ dir liéu dang vién. Néu khong c6 két nbi mang t6i cap
tinh thi két xuét dit liéu cha huyén ra file g 1én ban t& chitc tinh y va trong
dwong dé cap nhat dit lieu.

- Cép tinh: Phé duyét va cdp sé Huy hiéu Dang, sb quyét dinh c4 nhan va tap
thé vao phin mém Quan Iy co s& dit liéu dang vién. Néu khong c6 két néi mang téi
cép huyén thi két xuét toan b6 dit liéu cia huyén d6 ra file gii vé huyén dé cap
nhat dit liéu. Str dung phén mém Quan Iy co s6 dit Jiéu dang vién dé in gidy chimg
nhan va céc quyét dinh c4 nhén, tap thé.

1.3-Lé trao taing Huy hiéu Ding
- Viéc trao ting Huy hiéu Dang dugc tb chirc vao dip ky niém cédc ngay 1€ 1én
3-2, 19-5, 2-9 va 7-11 hing nim tai t6 chitc co so dang. Hinh thtrc trang tri bubi 15~

nhu 1€ két nap dang vién néu tai Diém 3.8 Huéng din 01-HD/TW, véi tiéu dé “I.é
trao tang Huy hi¢u Ddng”.
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- Noi dung chuong trinh & trao téng Huy hiéu Pang gdm: Chao cd, tuyén bd
ly do, gioi thiu dai biéu dén du; dong chi dai dién dang uy, chi Gy co s& doc
quyét dinh ting Huy hiéu Déng; dbng chi thay mit ban chap hanh dang b6 cép
trén trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién, phat biéu ¥ k1en (cac tinh Uy, thanh
uy, dang tuy truc thudc Trung vong can cu tinh hinh thyc té quy dinh cu thé cac
chirc danh du va trao téng d6i vé6i timg loal Huy hi€u dang); dang vién dugc ting
Huy hiéu Pang phat biéu y kién va ky vao sb ting Huy hiéu Dang cua dang b,
chi bé co s&; chio cd, bé mac.

- Thanh phén dur 1& trao ting Huy hiéu Pang 14 toan thé déng vién cta dang
bo, chi bd co s&; dang bd c6 dong déng vién thi moi toan thé dang vién cta chi bd
c6 dang vién duogc ting Huy hiéu Dang va dai dién ctia céc chi bd khéc.

- Pbi v6i nhitng dang vién dugc tang Huy hi¢u Dang nhung do gia yéu hoic
vily do strc khoe khong thé dén dy 18 trao ting Huy hiéu Péng, tb chirc co s& dang
t chirc trao Huy hiéu Pang tai gia dinh, bao dam chu déo, trang trong.

1.4- Phdt hanh Huy hiéu Pang va cho s6 Huy hiéu Ddng

- Méu, chét liéu Huy hiu Déang thuc hién theo quy dinh tai Théng béo sb
57-TB/TW, ngay 27-4-1985 cia Ban Bi thu va huéng dan cla Ban T6 chiic
Trung vong.

- Mbi dang vién duoc ting Huy hiéu Pang mang mot s6 Huy hiéu Pang trong

ting loai Huy hiéu Pang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam. S6 Huy
hiéu Dang gdm ky hiéu cla dang bo tryc thude Trung uong (neu trong Quy dinh

- cda Ban, T chtrc Trung wong vé ky hiéu, sb hiéu va cum s6 cua cdc dang bd tinh,

thanh pho va dang bd truc thuéc Trung wong) va chit sé nam trong cum sb theo
timg loai Huy hiéu Pang nhu sau:

+ Huy higu Pang 30 nam: Tlr 00000001 dén 99999999 (8 chit sd);
+ Huy higu Pang 40 nam: Tlr 0000001 dén 9999999 (7 chit sb);

+ Huy hiéu DPang 45 nam: T E0000001 dén £9999999 (7 chit sb, c6 chit E
dau day so0);

+ Huy hiéu Pang 50 ndm: Tir 000001 dén 999999 (6 chit sb);

+ Huy hiéu Pang 55 nam: Tir D000001 dén D999999 (6 chit s, cé chit D dau
ddy s0);

+ Huy hiéu Pang 60 nam: Tir 00001 dén 99999 (5 chit sb);

+ Huy hiéu Déng 65 nam: Tir C00001 dén C99999 (5 chit s6, c6 chit C déu
ddy s0);

+ Huy hiéu Pang 70 nam: Tir 0001 dén 9999 (4 chir sb);

+ Huy hiéu Pang 75 nam: Tt B0001 dén B9999 (4 chit sb, cé chit B déu
day so);

+ Huy higu Pang 80 nam: Tir 001 dn 999 (3 chit sd);
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+ Huy hiéu Dang 85 nim: Tir A001 dén A999 (3 chit s8, c6 chit A dAu day

+ Huy hiéu Pang 90 nm: Tix 001 dén 999 (3 chir s8):

Vi dy, Pang bo thanh phd Ha Nbi ¢b ky hiéu HN, s5 Huy hiéu Déng timg loai la:
Huy hig¢u Dang 30 nam: Tir HN 00000001 dén HN 99999999;

Huy hiéu Pang 50 nim: Tt HN 000001 ¢n FIN 999999;

Huy hiéu Pang 55 nim: Tt HN D000001 dén HN D999999;

Huy hi€u Bang 65 ndm: Tir HN C00001 dén FIN C99999 v.v...

- Ban t6 chitc tinh uy, thanh uy, ding uy truc thudc Trung wong cho sé Huy
hiéu Déng trong danh sach ting Huy hiéu Dang (timg loai) cia cac huyén uy va
twrong duong, theo nguyén tic: Theo timg loai Huy hiéu Dang (30, 40, 45, 50, 55,
60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam), lién tuc, tr nhd dén 1én theo trinh tu thoi gian xét
téng Huy hiéu Pang (khéng chia cum sé Huy hitu Déang theo cac huyén uy va
twong duong).

1.5- Mpt 56 npi dung lién quan dén ting Huy hi¢u Ding

a) Miic ting phdm kém theo Huy hiéu Dang theo Quy dinh ctia Ban Bi thu va
Huéng din ctia Vian phong Trung wong Déang.

b) Kinh phi san xuét Huy hi€u Déang ctia ddng b6 truc thudc Trung wong duge
tinh trong du toan chi thudng xuyén cua cic co quan dang.

¢) Dang vién sinh hoat dang tam thoi khi ¢6 da 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90 ndm tudi dang, 1am t&r khai d& nghi ting Huy hidu Dang, bdo cdo chi
bd noi sinh hoat déng tam thdi ghi ¥ kién nhén xét vao ban khai, sau d6 dang vién
béo céo voi chi bo noi sinh hoat chinh thire xét ting Huy hiéu Dang.

d) Pang vién c6 du tidu chuan xét ting Huy hiéu Pang nhung chuyén sinh
hoat déng chinh thirc dén dang bd khac, thi t6 chic dang noi dang vién chuyén di
xét ting Huy hiéu Pang cho déng vién trude khi lam tht tuc chuyén sinh hoat
dang. TS chic lé trao ting Huy hiéu Pang & noi dang vién chuyén dén.

2. Quy trinh xét khen thwéng t chire dang va dang vién

2.1- Xét ting gidy khen, bing khen cho chi bo trwe thupc ding uy co s¢
theo dinh ky

a) Chi bg tw nhén xét dénh gi, thdy c6 ¢ tiéu chuén thi 1am ban thanh tich &
nghi dang uy co sé& ting gidy khen, hojic dé nghi ban thudng vu huyén uy va tuong
duong ting gidy khen hoic dé nghi ban thudng vu tinh uy va twong duong ting
béng khen.

b) Pang uy co sé thdm dinh thanh tich (thdng qua céc chi uy chi bg; 1anh dao
co quan chinh quyén, doan thé truc thude) d& quyét dinh ting gidy khen hodc d&
nghi ban thuong vu huyén uy va turong duong ting gidy khen hoic @& nghi ban
thudng vy tinh uy va tuong duong ting bing khen cho chi bd.
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c) Ban t6 chirc huyén uy va twong duong chu tri phdi hop VOl cdc ban tham
muu cla cap uy thdm dinh thanh tich, bio cdo ban thudng vu cip uy xét, quyet
dinh ting gidy khen, hoic d& nghi ban thudng vu tinh uy va tuong duong ting bing
khen cho chi bd.

d) Ban tb chirc tinh uy va trong dwong chu tri phéi hop Vo1 cac ban tham muu
cta cdp uy thAm dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu cp uy xét, quyét dinh
ting bang khen cho chi bé.

Sau khi co quyét dinh, _ban td chirc ciia chp uy vao sb khen thudng va tham
muu cho cap uy trao ting gidy khen, béng khen cho chi bd.

2.2- Xét ting gidy khen, bdng khen, ting co cho té chirc co sé dang theo
dinh ky

a) T C\hl’IC co ,sc’r déng tur nhin xét danh gia, théy c6 da tiéu chudn, 1am ban
thanh tich d€ nghi cap ty cép trén khen thudng theo quy dinh.

b) Ban td chirc huyén uy va tuong duong chu tri ph01 hgp véi cac ban tham
muu cta cip uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé quan ching... cung clp
thdm dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu cap uy xét, quyet dinh ting giay khen,
hodc de nghi ban thudng vu tinh uy va tuong duong ting bang khen, hodc tdng co
cho t6 chirc co s& dang.

c). Ban t4 chirc tinh uy va tuong duong chu tri ph01 hop v6i cac ban tham muu
cia cap \uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé quén ching... cung cép thim
dinh thanh tich, bao cdo ban thudng vu clp uy xét, quyét dinh ting bang khen,
hodc tang cd cho t6 chitc co s¢ dang,

Sai khi co quyét dinh, “ban td chirc cia clp uy vao sb khen thuéng va tham
muru cho cép uy trao ting gidy khen, bang khen, ting cé& cho td chirc co sé dang.

2.3- Xét tiing bdng khen, ting co cho dang by huyén va twong dwong hang
nam va theo nhiém ky dai hoi cua diang bo
a) Hang nam va két thiic nhiém ky dai hoi, ban thudng vu huyén uy va tuong

durong ty nhén xét dénh gia, thiy cé du tiéu chudn, 1am béan thanh tich dé nghi ban
thudng vu tinh uy va tuong duong xét ting bang khen, hodc ting c.

b) Thuong truc tinh uy va tuong duong chi dao ban td chirc cap uy phéi hop
V01 cac ban dang, ban can su dang, dang doan thim dinh thanh tich va béo cdo ban
thuong vu xét, quyét dinh ting bang khen hodc ting c& cho dang b huyén va
tuong duong.

Sau khi c6 quyet dinh, ban 8 chirc ctia cAp uy vao sb khen thuéng va tham muu
cho cAp uy trao ting bing khen, ting c& cho nhitng dang bd dugc khen thudng.

2.4- Xét ting gidy khen, bang khen cho dang vién theo dinh ky

a) Pang vién tu danh gid, thdy cé du tidu chuén, 1am ban thanh tich bdo cdo
chi bd xét, d€ nghi chi bd co sd hodc dang uy co sd tdng gidy khen hodc huyén
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uy va tuong duong ting gidy khen hoac d& nghi ban thudng vu tinh uy va tuong
duong ting bang khen.

b) Chi bd xét, d& nghi dang uy co s@ xet ting gidy khen hodc dé nghi ban
thuong vu huyén uy va tuong du’o'ng ting gidy khen hodc d& nghi ban thuong vy
tinh uy va tuong dwong ting bang khen cho dang vién. Chi bd co s& xét, quyét
dinh ting gidy khen cho dang vién ciia chi bd.

C) Ban t6 chirc huyén uy va tuong duong chii tri phdi hop VO'l cac ban tham
muu cua cap uy thdm dinh thanh tich, b4o c4o ban thudng vu clp uy xét, quyet
dinh tang gify khen, hoéc d& nghi ban thudng vu tinh uy va trong duong ting bing
khen cho dang vién.

d) Ban t5 chirc tinh uy va tuong duong chu tri phbi hop vcn cac ban tham muu
cla cap uy thAm dinh thanh tich, bdo cdo ban thudmg vu cép uy xét, quyét dinh
tang bang khen cho déng vién.

Sau khl c6 quyét dinh, ban td chirc cia cap uy vao sd khen thudng va tham
muu cho cép uy trao ting gidy khen, bing khen cho dang vién.

2.5- Xét khen thwéng té chirc dang va ding vién khong theo dinh ky

a) Viéc xét khen thucmg t chiic dang khéng theo dinh ky thue hién theo noi
dung tai Dlem 19.1 Tlet d¢ Budng dén 01 HD/TW Té chu’c déang lam ban thanh
tich béo céo cp uy cAp trén xét theo trinh tu tir cAp uy cAp trén truc tiép dén clp uy
ra quyét dinh khen thudng,

b) Viéc xét khen thuéng dadng vién khéng theo dinh ky thuc hién nhu noi
dung tai Piém 19.2, Tiét b Huéng dan 01 HD/TW Pang V1en lam ban thanh tich
bdo céo chi bd xét theo trinh tur tir chi b dén cap uy ra quyet dinh khen thuédng.

IV.MOT SO VAN PE LIEN QUAN PEN BANG VIEN
1. Pang vién xin mién cdng tac va sinh hoat dang

1.1- Bang vién xin gidm, mién cong tdc va sinh hoat ding theo quy dinh tai
Piéu 7, Diéu 1 Dang

Thuc hién theo quy dinh tai Piém 7, Quy dinh 24-QP/TW, cu thé nhu sau:

a) Pang vién tudi cao, strc yeu khong thé tham gia sinh hoat dang dugc (co
gidy x4c nhan cla co so y té ¢6 thém quyén), tu 14m don hodc truc tiép béo cdo
v6i chi b6 xin gidm, mién cdng tic va sinh hoat dang.

b) Chi bo xét, ra nghi quyét cho dang vién dugc midn cong tac va sinh hoat
dang (gh1 56 nghl quyét ctia chi b0), chi uy hodc bi thu (pho bi thu) chi bd bao
cdo cap uy cap trén truc t1ep biét.

c) Khi dang vién mudn trd lai cong tac va sirh hoat dang, tu lam don hoic
truc tiép bao cdo véi chi bd xét, quyét dinh.
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1.2- Ddng vién xin mién céng tic va sinh hoat ding khong vi ly do tudi cao,
sikc yéu nhw & diém 1 (1.1) néu trén

a) Puoc van dung Piéu 7, Didu 18 Pang xét cho dang vién duoc mién cong
tac va sinh hoat dang trong céc truéng hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hodc diéu tri bénh & xa noi cur tri.

- Dang vién ra nudc ngoai lam nhiém vu don 1é, vi viéc riéng (du lich, chita
bénh, tham thén nhén...); déng vién di lao ddng don 1¢, & nhitng ving xa, khéng c6
td chitc dang hoic didu kién di lai khé khin, khéng thé tham gia sinh hoat dang.

- i lam vi€c luu dong & cdc dia phuong, don vi trong nudce thoi gian dudi 1
nam, viéc lam khong 6n dinh, hodc & nhimg noi chua cé t5 chirc dang, khong cé
diéu kién tr& vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh.

- Déang vién la can b, cdng chirc, vién chirc nghi cong tac cho dén tudi nghi
hiru theo ché d6 quy dinh ciia Nha nude co nguyén vong dugc mién sinh hoat déng
trong thoi gian nghi chd quyét dinh nghi huu.

- Dang vién nft trong thdi gian nghi sinh con theo quy dinh cta B§ luat Lao
dong cd nguyén vong mién sinh hoat dang,

b) Déng vién phai lam don néu rd ly do va thoi gian xin mién cong téc va sinh
hoat dang, bao céo chi bo.

¢) Chi bd xét, ra nghi quyét d& nghi cép uy co s& xét, quyét dinh.

2. Phiin cOng cong tac cho dang vién

Thuc hién theo ndi dung tai Piém 2.3 Huéng dén 01-HD/TW, cu thé nhu sau:
2.1- Yéu ciu

a) Bio dam d& mdi dang vién trong chi bd (ké ca déng vién sinh hoat dang
tam thoi) déu duoc phén cong nhiém vu cy thé, phl hop véi kha ning, didu kién,
hoan canh va strc khoé.

b) Viéc phan cong cong tac cho dang vién duge tién hanh & chi bd hang nam
va duoc bd sung, didu chinh theo yéu cau nhiém vu cda chi bd trong nam; két qua
thuc hién nhiém vu dugc phan cong 14 co s& dé xem xét danh gid chét luong déng
vién hing nim.

2.2- Npi dung phin cong

Trén co S thuc hién Diéu 1é Dang, chtrc ndng, nhi€ém vu cua chi bd va nhiém
vu dugc cdp uy cp trén giao, chi bd tién hanh phén cong cong tac cho dang vién
nhu sau:

a) Déi véi déng vién dang cong tdc trong cdc co quan, don vi s nghiép, luc
lwong vil trang, doanh nghiép ...

- Thuc hién nhiém vu déng vién theo quy dinh tai Didu 2 Piéu 1& Pang.
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- Thuce hién chie trach, nhiém vu chuyén mén do chinh quyén, co quan, don
vi giao.

- Thue hién chirc tréch, rhiém vu do td chirc dang, doan thé phan cong.

- Thuc hién mo6t s6 nhiém vu cu thé vé x8y dung chi bd trong sach, viing
manh, co quan, don vi va cdc doan thé vilng manh.

- Thue hién nghia vu céng dan noi cu tri theo Quy dinh sb 213-QB/TW, ngay
02-01-2020 cta B Chinh tri (Khoa XII).

b) Déi voi dang vién ¢ xd, phwong, thi tran
- Pang vién 1a céng chic co sé:

Thuc hién cdc ndi dung twong tu tai di€m (a) néu trén va mdt s6 nhi€ém vu cla
dang vién khéng phai 1a cdng chitc co s& néu dudi day.

- Bang vién khong phai & cdng chirc co s6:
+ Thue hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Piéu 2 biéu 1é Déng.

+ Thuc hién hodc tham gia thire hién mét sb chuyén dé nhu: chuyén d6i co
ciu cay tréng, vat nudi; lam kinh té ho gia dinh; xdy dung thén, x6m, td dan phé
sach dep vdn minh va xdy dung gia dinh vé&n hod; phong chdng céc t& nan x3 hoi;
bao dam trat tu, an toan, doan két khu dén cu; gitp d& ho gia dinh xo4 do6i giam
ngheo...

+ Theo ddi, gitp d& quin ching uu tG phin déu vao Pang; gitip d& cic td
chtic quin chiing hoat dong va tuyén truyén, gido duc doan vién, hoi vién phin
d4u vao Pang.

- Péi vsi dang vién dugc mién cdng tac va sinh hoat dang thue hién nhiém vu
dang vién theo quy dinh tai Piéu 2 Piéu 18 Pang phi hop véi diéu kién, hoan canh
va strc khoé ctia déng vién; gido duc gia dinh, con chéu chip hanh t6t cdc duong
16i, chl1 truong cia Pang, chinh sich, phap luit cta Nha nudc, cac quy dinh cla
dia phuong va x8y dung gia dinh van hoa.

2.3- Phirong phdp tién hanh
a) Déi véi chi b (ké cd chi b co 56)

- Hang nim (vao dip ddu nim) chi uy (hodc bi thw chi bd) ra soat, didu
chinh viéc phén cdng cong tac trong ndm cho tung dang vién, bao cao chi bd.

- Chi bd thao luén, ra nghi quyét vé viéc phan céng cong téc cho timg dang vién;
phén cong chi uy vién theo doi, kiém tra va bao cao chi bd két qué thuc hién cong tac
cua dang vién, noi chua c6 chi uy thi dong chi bi thu chi b thuc hién.

- Cén ¢ nhiém vu dugc phan cong, dang vién xay dung ké hoach thuc hién
va bao cao két qua thuc hién trong céac ky sinh hoat chi bd.
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- Cubi nim, dang vién tu kiém diém, dénh gi4 két qua thuc hién nhiém vu dugc
phin cong va tir danh gia chat luong dang vién trude chi bo dé chi bo xem xét, ddnh
gia chat luong dang vién theo Huéng dan ctia Ban T6 chitc Trung wong.

b) Déng uwy co sé

- Chi dao, huéng dan, kiém tra c4c chi bd truc thudc td chirc thuc hién cac ndi
dung tai diém a néu trén.

- Chi dao céc tb chire chinh quyén, doan thé quan ching truc thudc kip thoi
théng béo cho chi bd vé nhiém vu chuyén mén da giao cho cén bd, cong chirc, vién
chirc va nhiém vu duoc doan thé quin ching phan céng cho doan vién, hdi vién 1a
dang vién cia chi bd.

- Hang nim t§ chire so két rit kinh nghiém va bao cdo két qua thuc hién viée
phén cong cong tac cho dang vién lén cap uy cap trén.

¢) Cdc cdp up cap trén co sé

Lanh dao, chi dao, kiém tra cic cip uy truc thudc thuc hién viéc phén cong

cbng tac cho dang vién;. kip thoi bidu duong, khen thudng t6 chirc déng thuc hién
tht, nﬁg‘c nhé tb chuc dang thuc hién chua tét.

V.. TTAL LIEU PHUO’NG TIEN THUC HIEN NGHIEP VU CONG
TAC DPANG WEN,. - ;

1. Tai lleﬁ WV

a;phlr(rng tlen phuc vu nghiép vu cong tac dang vién gbm:

- Phuong t1;n“lu’u tru ho so dang vién (ti dung, cip, tai hd so.. ) va tai liéu vé
dang vién; cac trang thiét bj k§ thuit nhu: M4y vi tinh, may in, déu kiém tra k§
thut thé dang vién, phuong tién phuc vu viéc lam thé dang vién, ting Huy hiéu
Dang, xdy dung va quan 1y co s& dit liéu dang vién tir huyén dén tinh.

- Hé théng sb séch phuc vu viéc quan 1y dang vién 13: Céc sb phét thé dang
vién, giao nhan thé ddng vién, tdng Huy hiéu Pang, giao nhén Huy hiéu Dang,
danh sach dang vién, dang vién dy bi, dang vién tir trén, dang vién ra khoi Dang,
giao nhan hd so dang vién, gi6i thidu sinh hoat dang, theo doi ph1eu bao chuyen
sinh hoat dang, theo d&i khen thuéng, theo d&i gidi thiéu déng vién vé gilt mdi lién
hé noi cu tri va s& ghi nghi quyét cia chi bd, cip uy.

- Ban Té chitc Trung wong théng nhét phét hanh va clp phét cho céc tinh
uy va tuong duong phoi thé dang vién; giay gidi thiéu sinh hoat dang cac loai.

Cac tai liéu, trang thiét bi khac do Ban Té chtic Trung wong quy dinh mau
ban t6 chirc ctia cip uy c6 trach nhiém lép ké hoach, du trti kinh phi dé xuét véi
cap uy dat in tai liéu, mua sdm.

- Ban té chirc tinh uy va tuong dwong co trach nhiém quan ly chét ché cac tal
li€u va phuong tién néu trén theo ché d6 bao mat; st dung ding muc dich; néu dé
mét mét, hu hong phai 18p bién ban, klem dlem lam rd nguyén nhén, quy dinh r6
trach nhiém, xr 1y kip thoi va bo céo vé Ban T6 chirc Trung vong.
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2. T6 chite thanh Iy céc tai liéu khong con gié tri si dung

Tai liéu khong con gia tri st dung gdm: Thé déng vién lam hong (ké ca thé
dang vién khong cé sb) va thé ding cia dang vién bj héng; gifly gi6i thiéu sinh
hoat dang 1am héng va cudng gidy gidi thiéu sinh hoat dang.

Céc ban t6 chirc huyén uy va tuong duong quan 1y va tb chire thanh 1y céc tai
liéu khong con gia tri st dung; l4p bién ban va bao cédo ban t4 chirc tinh uy va

trong duong. Ban to chtre tinh uy va tuong duong tong hop béo céo Ban T4 chitc
Trung wong vao cudi nim.

Huong dan nay thay thé Hudng dan sb 09-HD/BTCTW, ngay 05-6-2017 cta
Ban T chitc Trung wong; dugc phd bién dén chi bd va thuc hién ké tir ngay ky.

Qua trinh thirc hién néu con vuréng méc, cic cép uy phén 4nh v& Ban T4 chirc
Trung wong xem xét, hudng dan.

Noi nhén: BJT TRUON G BAN
- Ban Bi thur (& béo céo),
- Céc tinh uy, thanh uy,

déng uy truc thuéc TW,
- Céc d/c Lanh dao Ban,

- Céc vy, don vi trong Ba
-Luu VP, Vu CSb, V.

THANH UY THANH PHO HO CHI MINH Sao luc
VAN PHONG TP. H6 Chi Minh, ngay 09 théng 02 nim 2022
* K/T CHANH VAN PHONG

$6 263-BS/VPTU ELVAN PHONG

Noi nhan:

- Céc déng chi Uy vién Ban Thudng vu Thanh ay,
- C4c ban Thanh ty, Uy ban Kiém tra Thanh ay,

- Céc dang doan, ban can su dang,

Ban Thudng vu Thanh doan,

- Thanh uy Tha Dic, cic quéan ty, huyén ay,
dang uy cép trén co sé truc thudc Thanh ay,

- Vian phong Thanh ty: Lanh dao, Phong TH,

- Luu Van phong Thanh uy.




PHU LUC 1

QUY DPINH THOI GIAN DU BI VA TINH TUOI PANG
CUA DANG VIEN TAI CAC KY PAI HOI PANG

1- Diéu I¢ Pang Cong sdn Déng Duong (thuc hién tir khi thanh Iap
béang dén thang 11-1951) quy dinh thaoi ky du bi cia dang vién nhu sau:

Céng nhén: 2 thang, néng dan: 4 thang, tri thitc va thanh phén khéc: 6
thang, nhitng ngudi phu trach cdc dang phai khéc: 12 thang.

2- Diefu [é¢ Dang Lao dong Viét Nam khod II (thuc hién tir thang
12-1951 dén thang 8-1960) quy dinh thoi ky du bi cua d&ng vién nhu sau:

a) Tho thuyén, cb néng, ban ndng, dan nghéo & thanh thi: 6 thang.

b) Trung néng, tiéu tu san tri thirc va nhitng ngudi thude céc ting lop
tidu tu san khéc: 1 nam.

¢) Thude céc tAng 16p x4 hdi khéc: 2 nam.

+ Binh s7 cdch mang tuy theo thanh phan giai cAp ma két nap. Nhiing
binh s7 d4 tham gia quan doi trén 3 ndm, néu thudc thanh phan giai cdp loai
b (tic la trung nong, tidu tu san tri thire...) thi duge hudng dleu kién loai a
(1a tho thuyen ¢ néng, ban néng, dan nghéo & thanh thi), néu thudc thanh
phan giai cap loai c thi-duge hudéng diéu kién loai b.

Nhitng binh si ¢6 cbng dic biét, khi duoc két nap vao Pang thi c6 thé
duoc rat ngan thoi ky du bi. Viée riut ngan thot ky du bi ndy s€ do chi b
quyét dinh va cap trén chuan y.

+ Nhimng ngudi d6i nghé trén 3 nidm thi tinh theo thanh phan giai cip

moi.
~ Khi hét thoi ky du bj thi xét chuyén thanh déng vién chinh thirc. Néu

thay chua du diéu kién thi c6 theé kéo dai thoi ky dy bi, nhiéu nhat 1a gap
d6i. Néu hét thoi gian ay ma xét van khong du diéu kién cong nhén 1a dang
vién chinh thirc thi dua ra khoi Dang.

3- Diéu I¢ Dang Lao dgng Viét Nam khod III: (thyc hién tir thang
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky dy bi ciia dang vién nhu sau:

Cong nhén: 9 thing, cac thanh phan khac: 1 nam, thoi ky du bi tinh tir
ngay chi bd tuyén bd két nap vao Pang. Khi xét chuyén chinh thrc néu
chua du diéu kién co thé kéo dai thoi ky du bi nhung khéng qué 1 nim, hét
thoi gian kéo dai néu khéng du diéu kién thi dua ra khéi Pang.
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d mién Nam, Piéu 1€ Bang Nhan dan cach mang quy dinh: cong
nhén, ¢6 ndng, ban ndng, din nghéo thanh thj phai qua 9 thang dy bi; trung
noéng, hoc sinh, sinh vién, tri thirc tiéu tu san phai qua 1 ndm dy bi.

4- Piéu I¢ Dang Cong san Viét Nam (khod IV, tir thdng 12-1976 dén
thang 2-1982 va khod V, tir thang 3-1982 dén thang 11-1986) quy dinh:

Thoi gian du bi 1a | nim d6i véi cdng nhan d3 truc tiép san xuét tir 5
ndm trd 1én; cdn bd, nhin vién va chién st hoat déng chuyén nghiép tir 5
nam tr¢ 1€n trong bd méy cta Pang, ctia Nha nude, cia cic doan thé cach
mang va trong cic lyc luong vii trang nhan dén; 18 thang dbi véi céc thanh
phén va nhiing trudng hop khac.

Hét thoi ky du bi néu xét thdy khéng du tu cach dé c6ng nhén 1a dang
vién chinh thirc thi x04 tén trong danh sach dang vién du bi.

Thoi ky du bi tinh tir ngdy chi bd tuyén b két nap vao Déng.

Tudi dang cia déng vién tinh tr ngay dugc chi bo quyét dinh cdng
nhéan 13 dang vién chinh thie.

5- Piéu lé Bﬁng Céng sdn Viét Nam (khod VI, VII, VIII, IX, X, tir
thang 12-1986 dén thdng 12-2010) quy dinh:

Ngudi duge két nap vao Dang phai trai qua thoi ky du bi mudi hai
thang, tinh tir ngdy chi b6 tb chirc 18 két nap. Trong thoi ky du bi chi bod
tiép tuc gido duc...; néu khong di tir cAch dang vién thi d& nghi 1én cip uy
c6 thim quyén quyét dinh x04 tén trong danh sach dang vién du bi.

Tubi dang cla dang vién tinh tir ngdy ghi trong quyét dinh cong nhén
dang vién chinh thirc.

6- Piéu s BDang Cong san Viét Nam khod XI quy dinh:

Ngudi duge két nap vio Pang phai trai qua thdi ki dw bi mudi hai
thang, tinh tir ngay chi b¢ t6 chire 18 két nap. |

Tudi dang cia dang vién dd duoc cong nhan chinh thirc tinh tir ngay
ghi trong quyét dinh két nap.

7- Diém 4.5a, Quy dinh s6 29-OD/TW, ngay 25-7-2016 ciia Ban Chdp
hanh Trung wong khéa XII va Piém 4.5.1, Quy dinh s6 24-OB/TW, ngay
30-7-2021 cua Ban Chdp hanh T rung wong khoa XIII quy dinh: Pang vién
dugc cong nhan chinh thie thi tudi dang cua déng vién dugc tinh tir ngay
cAp ¢ thdm quyén ra quyét dinh két nap, trur thoi gian khéng tham gia sinh
hoat dang.



PHU LUC 2

CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

TT . Tén tai liéu Ky hiéu
I TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN
) VA CONG NHAN DANG VIEN CHINH THUC
1 | Gidy chung nhén hoc 16p nhan thitc vé Pang CN-NTVD
o Mau 1-
2 | Pon xin vao Pang KND
- . o s T2 M3u 2-
3 | Ly lich ctia nguoi xin vao Dang KND
N ST N , MaAu 3-
4 | Gidy gidi thiéu nguoi vao Dang KND
. T TI \ o ea s ) MAu 4-
5 | Nghi quyé€t gidi thiéu doan vién wu ti vao Dang
KND
6 | Nghj quyét gi6i thiéu doan vién cong doan vao Ding MELII\]‘}‘_)A’
Téng hop v kién nhan xét clia cic doan thé chinh tri - x& hdi noi x
o s . . N o A . S Mau 5-
7 | nguoi vao Pang sinh hoat va chi uy (hodc chi b)) noi cu tri d6i véi KND
ngudi vao Dang
. £, 2} . A \ A 1A M&u 6-
8 | Nghi quyét d€ nghi két nap dang vién cta chi bd
KND
9 Béo cdo vé viéc thAm dinh nghi quyét d& nghi két nap dang vién (ctia Mau 7-
dang uy b phén) KND
. £ A A , in 0 g , iy MAu 8-
10 | Nghi quyét d€ nghi két nap ddng vién (ctia dang uy co sé) KND
X . A 9 oA 5 A 2 7 A A Méu 9'
11 | Quyét dinh két nap dang vién (clia cap uy c6 tham quyén) KND
12 | Quyét dinh két nap lai ngudi vao Dang (cla cép uy c6 thdm quyén) M&%A_
13 | Quyét dinh két nap dang vién (ctia dang uy co s& duge uy quyén) MI?II\%B_
14 | Gidy chimg nh4n hoc 16p dang vién méi CN-bVM
|5 | Bantu kiém diém cua dang vién du bi (48 nghi cong nhén dang vién | Mau 10-
chinh thirc) KNb




TT Tén tai liéu Ky hiéu
Ban nhédn xét dang vién du bi (cua dang vién dugc phén cong | MAu 11-
16 | .. .-
gitp do) KNDb
17 Tdng hop ¥ kién nhan xét ciia cc doan thé chinh trf - x& hoi noi| M?Au 12-
dang vién du bj sinh hoat va chi uy noi cu tra d6i véi dang vién dy bi KND
Mau 13-
18 | Nghi quyét @ nghi céng nhan dang vién chinh thirc (cta chi bo) KND
19 B4o cdo vé viéc thdm dinh nghi quyét cua chi b dé nghi céng nhan | MAu 14-
dang vién chinh thirc (cila dang uy bo phén) KND
Nghi quyét @& nghi cdng nhén dang vién chinh thirc (cia ddng uy co| Mau 15-
20 |7,
sG) KNb
21 Quy‘ét dinh c6ng nhin dang vién chinh thie (cua clp uy c6 thdm MAu 16-
quyén) KND
29 Quyét dinh cng nhan déng vién chinh thirc cia dang uy co s& dugc | Mau 16A-
uy quyén | KND
- | Gidy ching nhén nguoi vao Pang dang trong thdi gian dugc t§ chirc | MAu 17-
23 ) . ~ r XL ) A 9 ,
dang giup d5, xem xét két nap ciia cip uy co s KND
4 Cong vin cla cép 1ty co s6 gi¢i thiéu ngudi vao Dang da duogc chi | Miu 17A-
b0, dang uy co s& lam thi tuc dé nghj két nap Péang KNP
95 Coéng vén cla clp 1ty c6 thAm guyén gidi thiéu ngudi vao Pang da | Mau 17B-
duge cdp uy co s¢ lam thi tuc &2 nghj két nap dang KND
26 Cong van gidi thiéu ngudi vao Pang da duoc cip uy c6 thAm quyén | MAu 17C-
ra quyét dinh két nap Pang KND
Coéng vin giéi thiéu ngudi vao Pang da duge clp uy c6 thim quyén x
A, 2 J \ . 2 e an ~ | Mau 17D-
27 |ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bd
AT KNP
huyén (va twong duong)
28 | Sb dang vién du bi (ctia chi uy co s6 trd 1én st dung) Méu 18-
KND
2 Giy gi¢i thi€u (ctia dang uy, chi uy co s6) cit dang vién hodc cAp uy | Mau 19-
vién di tham tra ly lich ciia ngudi xin vio Dang : KND
30 | Cong vin d& nghj thdm tra Iy lich ctia nguoi xin vao Pang Mélliéo—
31 | Quyét dinh cia cdp uy c6 thdm quyén x04 tén dang vién du bi Mau 21-

XTbV
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32 | Quyét dinh x04 tén déng vién du bi cia dang uy co s& duge uy quyén M;frg\é-
33 Coéng van chi dao viéc lam lai, thyc hién dung céc quy dinh vé thim | MAu 1A-

quyén, thit tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién BKN
34 Quyét dinh cong nhén dang vién sau khi khéc phuc, thuc hién ding | Méu 1B-
quy dinh v& thAm quyén, thu tuc két nap dang vién HKN
35 Coéng van chi dao viéc 1am lai, thyc hién ding cic quy dinh vé thdm | MAu 2A-
quyén, thu tuc cong nhén dang vién chinh thirc HKN
36 Quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc sau khi khic phuc, thuc | MAu 2B-
hién dting quy dinh vé thim quyén, tha tuc HKN
37 Quyét dinh hay quyet dinh két nap dang vién sai quy dinh, khéng | Maiu 3A-
dtng tiéu chudn, diéu kién HKN
33 Quyét dinh hay quyet dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khéng | Mau 3B-
dting tiéu chuén, diéu kién HKN
39 Quyét dinh hiy quyét dinh cong nhén dang vién chinh thic sai quy MAu 4-
dinh, khong ding tiéu chudn, diéu kién HKN
X, 40 A A n o aa s M3u 1-
40 | Quyét dinh khéi phuc quyén cia dang vién KPDV
41 | Quyét dinh nédi lai sinh hoat dang cia déng vién Mau 1-NSH
II. | PHAT THE PANG VIEN
1 | Thé dang vién
2 | Danh sach d& nghi phat thé déng vién cia cAp uy co sé va chi bd Mau 1-TDV
3 | Danh séch phat thé dang vién cda huyén uy va twong duong M,i%i]A'
4 Da}nhﬂsach dé€ nghi céap lai thé dang vién bi mét clia cdp uy co sé va Miu 2-TDV
chi bd
5 Danh sich cdp lai thé dang vién bi mét cua huyén uy va tuong | MAu 2A-
duong ™V
6 D\anh_safzh dé€ nghi d6i lai thé ddng vién bi héng cua cép uy co sd Mau 3-TDV
va chi bd
7 Danh sach ddi lai thé dang vién bi héng ctia huyén uy va twong | Mau 3A-
duong ™V
g Ql}yé}: d;nl}Aphgt t%le dang vién (hodc cap lai thé bi mat hodc doi lai My 4-TDV
thé dang vién bi hong)
9 | Quyét dinh phat thé cho c4 nhan dang vién Mau 5-ThV
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10 | Quyét dinh cép lai thé dang vién bi mét cho cé nhan dang vién Mau 6-TBV
11 | Quyét dinh ddi lai thé déng vién bj hdng cho ¢4 nhan dang vién Mau 7-TBV
12 | 86 phat thé dang vién Méu 8-TDV
13 | Sb giao nhén thé dang vién Mau 9-TBV

III. | QUAN LY HO SO DANG VIEN

L1 \ o Miu 1-
1 | Ly lich dang vién HSDV
e . “a M?iu 2-
2 | Phiéu dang vién HSPV
A 1A A . " Mau 3-
3 | Phiéu b0 sung hd so dang vién HSPV
A1 e A , R A , . M&Au 4-
4 | Phiéu béo (:Tang vién dugc cdng nhén chinh thitc HSDV
A 1s an - 2t T2 M4u 5-
5 Ph;eu bdo dang vién ra khoi Bang HSPV
A T tA s A Mﬁu 6-
6 | Phi€u bdo dang vién tu trdn HSPV
2 o axia Mau 7-
7 | SO danh sach dang vién HSPV
2 a2 = re Mau 8-
& | SO dang vién ra khéi Pang HSPV
2 a2 ST M&u 9-
9 | SO déng vién tir tran HSDV
2. A 1A s oa Mau 10-
10 | SO giao nhén ho so dang vién HSPV
2 s pia A oax CA AR iAo . MAu 11-
11 | SO cho muon tai liéu trong ho so dang vién dé nghién cru HSPV
N_— TP MAu 12-
12 | Muc luc tai liéu trong ho so dang vién HSPV
IV. | GIOI THIEU SINH HOAT PANG
1 | Gidy gi6i tﬁiéu sinh hoat dang chinh thirc (loai 10 8) Mau 1-SHP
2 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi (loai 8 6) Méu 2-SHDP
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Gidy gidi thiéu sinh hoat dang ra ngoai nuée (loai 2 6) MAu 3-SHD
S o Mau 3A-
Phi€u cong tac chinh thirc ngoai nudc SHD
X A, . v Mau 3B-
Phi€u cong tdc tam thdi ngoai nude SID
Béo cdo danh séch dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra Mau 3C-
ngoai nugc SHD
Béo céo danh séch dang vién chuyén sinh hoat déng tam thdi ra Mau 3D-
ngoai nudgc SHD
Giéy gidi thiéu sinh hoat dang ndi bo (loai 5 6) M34u 4-SHD
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién d6i vdi chi bo truc Miu 5-SHD
thudc DU co sé chia tdch hodc sdp nhdp trong pham vi ddng bd co s& au >
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién ddi vé6i chi bd truc
thuéc DU co sd chia tach hodc sdp nhAp ngoai pham vi d¢ang bd | Miu 6-SHD
co s&
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién dbi véi td chirc co
s& dang chia tdch ho#c sdp nhép trong pham vi dang bd huyén va | Mau 7-SHP
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao t5 chirc va dang vién dbi véi td chic co x
2 2 o . o .. . en n ~ .| Mau7A-
s& dang chia tach hodc sdp nhép ngoai pham vi ddng bd huyén va LD
trong duong
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi v6i dang bd huyén
va tuong duong chia tdch hoic sap nhip trong pham vi dang bd truc | Mau 8-SHP
thudc Trung vong
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién dbi véi dang bd huyén x
. oy . A iy ., n Mau 8A-
va turong duong chia tdch hodc sap nhip ngoai pham vi ddng bd truc SEID
thudc Trung wong
Quyét dinh tiép nhén t6 chirc va dang vién dbi véi dang bd huyén va x
Ny . ~ . S an R Mau 8B-
twong duong chia tadch hodc sdp nhdp ngoai pham vi dang bd truc SHD
thudc Trung wong
Ble’:n bz}n giao nh,an sO ?anl} sachAdang vién va ho so dang vién cua to Miu 9-SHD
chirc déng chia tach hodc sap nhép
Bién ban giao nhéan sd danh sach dang vién va hd so dang vién cta td | MAu 9A-
chirc dang chia tach hodc sdp nhép do ban t6 chirc 14p SHD
Mau 10-

S gi6i thiéu sinh hoat dang

SHD




TT Tén tai liéu Ky hiéu
A1 s aa A A R , \ Mau 11-
19 | Phi€u bao dang vién chuyén sinh hoat déng chinh thtrc SID
A o S oLt . R A A o 2 . e Mﬁu 12-
20 | Cong van gi¢i thiéu déng vién do yéu céu phai chuyén sinh hoat tiép SID
V. | XOA TEN PANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI DANG
1 Quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién (theo Diéu 8 Diéu 18 Mau 1-
Dang) | XTbV
5 Quyét dinh ciia huyén uy (quén dy, thanh 1y, thi uy) cho dang vién Mau 2-
ra khoi Dang CRKD
3 | Quyét dinh cta chp uy c6 thAm quyén cho dang vién ra khoi Pang l\éagég-
e , N 2. . M?lu 4-
4 | Gidy x4c nhén tudi Pang XNTD
VI. | TANG HUY HIEU PANG
1 M?lu Huy hiéu dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 nim
tudi dang
. Z . . A , Mau 1-
2 | Gidy ching nhén ting Huy hiéu Dang HLD
£, a4 « ‘n , Mau 2-
3 | Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (chung) LD
L, 4 o " , Ko er 4 A ua cn Mau 3-
4 | Quyet dinh'tding Huy hiéu Pang doi v6i c4 nhan dang vién HHD
5 | Quyét dinh cAp lai Huy hiéu Dang bj mét déi véi c4 nhan dang vién M%%A‘
6 | Quyét dinh truy ting Huy hiéu Pang dbi véi c4 nhan dang vién M:I;%B-
7 | Danh séch dang vién dé nghj ting Huy hiéu Déng Mau 4-
' HHD
8 | Danh sach dang vién & nghi cip lai Huy hiéu Pang MI?II{%A—
9 | Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Dang MI?IIIJ{;B_
10 | S4 ting Huy hiéu Dang I\I/fIaHuS-




TT Tén tai liéu Ky hiéu
11 | To khai d& nghi ting Huy hiéu Déng I\I/fg}g
12 | To khai d& nghj truy ting Huy hiéu Pang Mau 6A-

HHD
VIL. | KHEN THUONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN
1 [ Mbaucy Méau 1-KT
2 | Bang khen MAu 2-KT
3 | Gidy khen M4u 3-KT
4 | S theo dai khen thuéng M3Au 4-KT
5 | Quyét dinh céng nhén t8 chuc co s& dang trong sach, vitng manh Mau 5-KT
6 Q~uyet dinh c6ng nhén chi b9 truc thudc dang uy co s trong sach, Mau 6.KT
vitng manh
* Ghi chu:

1. St dung cac mau tai li€u

- Céc loai mau do Ban T4 chitc Trung wong phat hanh theo Huong dan s6 09-
HD/BTCTW, ngay 05-6-2017, ndu chua sir dung hét thi duoc st dung dén hét ngay
30-6-2022.

- Trong qua trinh sir dung thay co mau ndo chua hop 1y thi ban t chirc tinh uy
va tuong duong phan nh vé Ban Té chirc Trung uong nghién cuu bd sung, sua
ddi; trong thoi gian chd vin ban bo sung ctia Ban T4 chirc Trung rrong, cac td chirc
dang khong duoc tur v stra ddi mau tai lidu da quy dinh.

2. Cac thanh phén thé thitc vin ban (tiéu de sd va ky hiéu vén ban, thé
thirc d& ky, chtrc vu nguoi ky.. ) trong céc biéu méu thuc hién theo huéng din
cta Vian phong Trung uong Pang.
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PHU LUC 3
CAC LOAI BIEU MAU

~_ I-KET NAP PANG VIEN ,
VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC

1. Gidy chirng nhéin hoc I6p nhén thitc vé Pang (nén hoa vin)!
1.1. M&u (CN-NTVB) ding cho Trung tim chinh tri c4p huyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S ........ /CN Ddc 1ap — Tw do — Hanh phic

* o

GIAY CHUNG NHAN

Chung nhan @dng chi: ........ooovvvvieeinne, Sinh ngdy .../ ...../.......
INOLSIIN Lot e e
Chlrlc vu ..o, A
Ponvi .ooviiviiiiiiiiiiii
La cam tinh Pang cia chi bo ............................................................

Dd hoan thanh chwong trinh boi dudng 1) ludn chinh tri danh cho d6i twong két
nap Ddng theo quy dinh ctia Trung wong

Do.coooeviiininnni,
T chirc tirngay ....... thang ....ndm... &nngay ....... thadng ....ndm ......
K&t qua hoc tap dat loai ......
s NQAY ....... thdng .... ndm ......
GIAM DOC

(ho tén, chit ky, déng déu)

@) Stt dung: Do trung tAm chinh tri huyén, quan, thi x&, thanh phé thude
tinh cAp, ddng chi giam dbc trung tam ky va déng déu cta trung tAm.

b) Cach ghi:

- Sinh ngdy: Ghi ding ngdy, thang, nim sinh d& ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phudng, quan, thanh phd.

- La cdm tinh Pang ctia chi bd: Ghi rd tén chi bd, dang uy bd phén, dang uy
co 80, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tAm chinh trj t6 chirc 16p bdi dudng nhan thirc vé Pang.

I Theo Hudng dén ciia Ban Tuyén gido T rung wong vé thie hién chwong trinh béi
dudng Iy ludn chinh tri danh cho hoc vién I6p doi tugng két nap Pdng.




1.2. Méu (CN-NTVD) dung khi cap up cd tham quyén két nap dang
vién td chikc 16p boi dwong nhin thirc vé Ping’

PANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
S6........ /CN *

GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhén ddng chi: ..........cccoeveeeenn.. Sinhngdy .../ ... /.......
NOT ST ettt e e e s
ChIc v .ccoovviiiiiiiiiiinnn .
Ponvi oo

Bd hodan thanh chuong trinh boi dudng Iy ludn chinh tri danh cho déi tuong két
nap Dang theo quy dinh cua Trung vong

Do .ooovvieiiinnnn,
T4 chirc tr ngay ....... thang .... nam... dnngay ....... thang ....nam ......
Két qué hoc tap dat loai ...... '
........... , ngay ....... thang .... ndm ... ...
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) St dung:

- MAu nay dung cho chp uy c6 thdm quyén két nap dang vién td chire 16p
bdi dudng nhan thirc v& Pang (theo quy dinh tai Piém 3.1, Hudéng dén sb 01-
HD/TW ngay 28-9-2021 cua Ban Bi thw), ddng chi thay mit ban thuong vu
cap uy ky va dong dau cuia cap uy.

b) Cdach ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, nim sinh d& ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoac phudng, quén, thanh phé.

- La cam tinh Pang cta chi bd: Ghi 1o tén chi bd, ddng uy bo phan, dang uy
co s, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén clp ty c6 thdm quyén két nap dang vién t6 chic 16p bdi
dudng nhén thirc vé Dang.

2 Noi khong c6 trung tém chinh tri thi do cdp 1y c6 thém quyén két nap dang vién cdp.
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2. Pon xin vao Piang (Mau 1-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

PON XIN VAO PANG
Kinh @Uis R US>
DANG UY et
L1 LA, , sinh ngay........... thang.......nam......
INOT SINL ettt
QUE QUAL ..ot
Dan t0C: Ton gido....o.....
Trinh d6 hoc N
INOT CU T ettt
Ngﬂé'ﬁ'gﬁ'{éﬁfffﬁffffﬁfIiﬁ.ffffﬁififfffﬁif.ffffﬁfifﬁﬁ:fffﬁffffffﬁfﬁfffﬁffﬁﬁffﬁffﬁfﬁﬁfffffﬁfﬁIfff:ffﬁfﬁIﬁfif:ffffﬁfﬁﬁfiﬁfﬁﬁ.ffff:fififfﬁ.ﬁﬁIIﬁﬁﬁﬁffi.ffﬁfffffﬁﬁ:

Qua nghién ciru Dleu 1¢ Bang Céng san Viét Nam; duoc s gido duc, bdi dudng
ctia chi bo, ciia td chirc Poan, Co: ng doan (néu c4) t6i da nhén thitc dugc:

T61 nguyén trung thanh vé1 ly tuémg va muc tiéu cach mang ctia Pang, phin diu

hoan thanh t6t nhiém vy dwoc giao, xtng dang la dang vién clia Péng Cong san
Viét Nam.

.......................... , n‘gc‘zy.....‘........thfing............ndm 20....
NGUOILAM DON

(Ky, ghi ¥ ho va tén)

? Noi khéng c6 chi up thi ghi chi bg.
* Ghi noi thuong tri, hodc noi tam trii.
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3. Ly lich ciia nguoi xin vao Pang (Miu 2-KND)

] . Méu 2-KND
DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Ho vatén dang dlng ...
Ho vaténkhai sinh 1.
Qué quan e

S8 1y THCh: o

a) Kich thudce: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh lugng 200g / 1 m?.

c) Rudt: gidy tring dinh luong 80g / 1 m%

d) N6i dung gdm 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So lugc ly lich;

- Trang 2-8: Lich st ban thén va nhiing cdng viée, chirc vu di qua;

- Trang 9: Piac diém lich str;

- Trang 10: Nhiing 16p dao tao, bdi dudng d& qua va di nuéc ngoai;

- Trang 11: Khen thuong va ky luét;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Tu nhéan xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhén xét ciia cip uy, td chirc dang noi dén thim tra 1y lich
cua ngudi vao Pang.

- Trang 32: Nhén xét cua chi uy hodc cta chi b va chimg nhén cla clp uy
cO s0.
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4. Gidy gi6i thiéu nguwoi vio Pang (Miu 3-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU
ngwoi vao Pang
Kinh GUei: Chi DO e
T6i la.............. ettt , sith ngay......thang......... nam........
Vao Déang ngay......thang...nam........ , chinh thitc ngay.......... thang.....ndm.......
Chitc  vu  trong  DAaNE: .o , chiac wvu chinh
e
QUE UADLL.t st e e
DPang sinh hoat ta1 Chi BO: ..o
Ngay.....thang ... .nam......... duge Chi by phén cong gido duc, gitp d& quin
ChUNG . phan du vao Dang; nay xin bdo cdo v6i Chi bd

nhitng van dé chu yéu v& ngudi phén d4u vao Dang nhu sau:

- Ve ly lich: \
Nhiing dic diém chinh cén luu y:

- Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé chap hanh chu truong, duong 161, chinh sdch cia Dang, phdp ludt cia Nha nudc;
phdm chdt chinh tri, dao dikc 16i song, ndng luc céng tdc, quan hé quan ching)

Déi chiéu véi tiéu chudn va dleu kién két nap dang vién, t61 gidi thiéu véi
Chi b6 xem xet d& nghi két NaP QUAN ChUNG ... vao Dang.

T61 xin ch;u trach nhi¢m trudc Pang vé su gid1 thiéu ctia minh.

DANG'VIEN GIOI THIEU
(ky, ghi r6 ho va tén)
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5. Nghi quyét gioi thidu doan vién wu ti vao Pang (Miu 4-KND)
DPOAN T.N.C.S HO CHi MINH

NGHI QUYET

gidi thi€u doan vién wu ti vao Dang

Kinh guei: Chi Uy e

- Cin o diém 1, Piéu 4, Chuong I Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam vé
quyén han ctia ban chap hanh doan co sé gidi thi€u doan vién wu ti vao Pang.

- Xét nghi QUYEL €U CHE GOAML... s

- Ban Chép hanh Doan TNCS HO Chi Min ... hop
NgaYy...... théng........... nam....... nhén thay

DIOAN VI c6 nhiing w,

khuyet diém chinh (vé chap hanh chi truong, dwong 16i, chinh sdch ciia Péng, phdp lugt
cua Nha nudc; pham chdt chinh tri, dao dirc 16i song, ning lwc cong tdc, quan hé qudn
chung) ...

D6i chiu véi tiéu chudn va didu kién két nap dang vién, ching tdi gioi
thiéu va dé nghi Chi b9, Déng uy =xem xét, két nap doan

VIETL oottt vao Pang, vdi su tan thanh cua......... d/c (dat........ %)
so voi tong sO uy vién Ban chap hanh; s0 khong tén thanh....d/c, vai ly
Lo U

Ching t61 xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhiing néi dung gidi thiéu noéi
trén va sé ti€p tuc gido duc boi dudng AOAN VIEML.......wemmmimessissssns
tr¢ thanh dang vién chinh thirc cua Déng.

(ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

> Thé thirc vin bdn theo Hudng dén cia Trung wong Doan TNCSHCM vé thé thitc vin
ban cua Poan TNCSHCM.

§ Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi bg.

S
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6. Nghi quyét gii thiéu doan vién cng doan vao Pang (Miu 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG POAN’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap — Tw do — Hanh phiic

NGHI QUYET

gioi thi€u doan vién cdng doan vao Pang

- C#n ctr diém 1, Pidu 4, Chuong I Diéu 18 Dang Cong san Viét Nam vé
quyén han cla ban chap hanh cong doan co s¢ gidi thiéu doan vién cong doan
vao Dang.

- Xét Nghi quyét cia CONG GOAN ..o

- Ban Chép hanh Cong doAN ... hop ngay ... thang ...
nam ... nhén thiy: :

D OAN VAN e c6 nhitng wru, khuyét

diém chinh (Vé chap hanh chil truong, duong Zoz chinh sdch cua Pdng, phdp ludt cia Nha

nuée; phdm chdt chinh tri, dao dirc 16i song, ning luc cong tde, quan hé quin
L

Déi chiéu véi tieu chudn va didu kién két nap dang vién, chiing t61 gidi
thié(u via @& nghi Chi b6, Péng uy xem xét, két nap doan

VICIL s vao Dang, véi su tan thanh cia......ddng chi
(dat..........%) so Vi téng s uy vién Ban Chip hanh; sb khong tan
thénh ............ ddng chi, véi 1Y 00 et

Ching t61 xin hoan toan chiju trach nhiém vé nhitng néi dung giéi thiéu néi
trén va s& tiép tuc gido duc bdi dudng doan vién
tré thanh dang vién chinh thic ctia Pang.

(ky, déng ddu, ghz r0 ho va tén)

7 Thé thikc véin ban theo quy dinh cia Téng Lién doén Lao dpng Viét Nam vé thé thirc va
Ky thudt trinh bay véin bdn cia té chire cong doan.

8 Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi bé.
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7. Téng hop y kién nhén xét cia cic doan thé chinh tri - xa hdi noi
ngudi vao Pang sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cwr tri ddi véi ngudi
vao Pang (Miu 5-KN\D)

PANG po ......................................................... PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO .o , NGAY............ thang....... NAM......n.

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
ciia cAc doan thé chinh trj - xd hdi noi nguwdi vao Pang sinh hoat
va chi uy (hoic chi bd) noi cw tri d6i véi ngudi vao DPang

Cén ctr y kién nhén xét cua dai dién cac doan thé chinh tri - x4 hdi noi

nguoi vao Dang sinh hoat va chi uy noi cu tri d6i vdéi nguoi vao DPéang

..................................................................................................................................... , tong sO co:..............dong chi.

Teén chi UY NOT CU T CO ddng chi.
Chi uy (hoic chi bd noi chua cé chi Gy) téng hop céc ¥ kién nhén xét d6
nhir sau:

Nhitng wu, khuyét diém chinh:

(Vé chdp hanh chi truong, duong 164, chinh sdch cua Dang, phdp ludt cia Nha nudc,
phdm chdt chinh tri, dao dic 16i song, ndng luc céng tde, quan hé qudn
CRUITIG ... ) e eeenee s e e85 2885815555848 R 01

Sb ddng chi dai dién céc doan thé chinh tri - x& hdi noi sinh hoat tén thanh

két nap quér} 4L ET 0T S — vao bang la.......... ddng chi,
trong tong SO......cr d6ng chi duge hoi y kién (dat........... %). S6 khong tén
thanh......coce, dong chi (chiém... ) véily do

S6 ddng chi trong chi uy noi cu tril tan thanh két nap quan ching
................................................................................ vao Pang la... dong chi, trong tdng
: dong chi dugc hoi ¥ kién (dat.... %). S&6 khong tin
; M. ©6) VOL 1Y O oo

T/M CHI BQ
B THU
(hoic PHO Bi THU)
(ky, ghi ré ho va tén)
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8. Nghi quyét dé nghi két nap déng vién ciia chi by (MAu 6-KND)

PANGBO ... oo PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO...

NGHI QUYET

dé nghj két nap dang vién

Cin ctr Diéu 4, Piéu 1& Pang cang san Viét Nam;
Ngay...... théng...........né , Chibd... da hop dé xét,
a8 nghi két nap quén chun g vao Péng.
Téng sb dang vién ctia Chi bg.........dang vién, trong d6 chinh thirc:......dong chi,
dy bi..... déng chi.

Comat:...... dang vién, trong d6 chinh thirc......... dong chi, du bi:.. dong chi.
Ving mat:......dang vién, trong d6 chinh thiec:.. ...ddng chi, du b1 .dong chi.
Ly do ving mit:.. .
Chu tri hoi nghi: Bong ch1 .Chlrc vu.........
Thu ky hdi nghi: Péng chi..ooooooo
Sau khi nghe bdo cdo va thdo ludn, Chi bo théng nhit két luan vé quén
ching .nhu sau:

vé LY Heh: e

Nhlrng 1ru, khuyét diém chinh:

(Vé lich stk chinh tri, chinh tri hién nay; chdp hanh chi truong, duong 161, chinh sdch cia JDangr
phdp ludt cia Nha nuée; phdm chdt chinh tri, dao dirc 16i song, ndng luc cong tdc, quan hé quadn
chung)... et o

Pbi chiéu véi Quy dinh ctia Piéu 1&¢ Pang vé tiéu chuin va didu kién két nap
dang vién, s& dang vién chinh thic tin thanh viée két nap quan chung
vao Dang l4........ddng chi (dat...... %) so véi tong sb dang

vién chinh thic. S6 dang vién chmh thitc khong tan thanh 1a.....dong chi
(o 0) VELLY O e e
Chi b6 & nghj Dang uy xét két nap quén ching ... i VEO
Dang Cong sén Viét Nam.
Noi nhan: T/M CHI UY?®
-Dang uy...oo BI THU
(d€bdocdo) (hotic PHO BI THU)

- Luu chi bd. . . P
' (ky, ghi ¥d ho va tén)

? Noi chua c6 chi 1y thi thay bdng “T/M CHI BO”
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9. Béo cdo ciia diang uy bd phan tham dinh nghi quyét dé& nghi két nap
dang vién cia chi by (Mau 7-KND)

DANG B PANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY...oommiie ngay... thdng.. o
Sé6 -BC/HU
BAO CAO

vé viée thAm dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Cin cir Diéu 4, Diéu 1€ bBang Cong san Viét Nam,;

Ngay....thang.......ndm........ , Dang uy b phan.....oc dd hop
dé thdm dinh nghi quyét ctia chi bd e et dé nghi
ket nap quan CRUIIE st vao Pang.

Tong sé uy vién Ban Chép hanh ... dbng chi. C6 mit:....... ddng chi.
Ving vak: L2 — dong chi. ‘

LY QO VAILE T o tsesesesssssesesessstsessesetstessesesesmssse ettt
Cha trl hoi nghi: PONG Chi.rereseee ChIC VUi
Thu ky hoi nghi: PONG chi oo

Sau khi xem xét Nghi quyét sé...... -NQ/CB ngay ............... thang.....nam.......cua
(@] ¥l o1 S, vé viéc dé nghi két nap quan chung
.................................................................................. vao Pang, Pang uy théng nhat két luan nhu sau:

- Chi b§ d& thuc hién ding (hodc chua ding) thdm quyén, ding (hodc chua
ding, hodc con thiéu) thu tuc quy dinh.

Do6i chicu voi Quy dinh ctua Diéu 1€ Dang vé tiéu chuan va diéu kién két nap

dang vién, Dang uy b0 phan....... bao cdo vdi Pang uy co
SO xét (hodc khong) két nap quén ching
.............................................................................. vao Pang voi su tan thanh cua....... ddng chi
(dat........ %) so véi téng sb chp uy vién; sd khéng tén thanh.. déng chi
(chiém........ Y0) VOL LY QO

P& nghi Pang uy co sé:

- Xét két nap quin ching vao Dang. Chi b phai 1am lai (ho#c khéng) thu
TUC et .

- (Ho#c khong) xét két nap que“ln chung vao Pang.

Noi nhén: T/M PANG UY BQ PHAN
-Déng uy....ovce. BI THU
(d€ bao cdo); (ky, ghi r6 ho va tén)

- Luu.
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10. Nghi quyét dé nghi két nap déng vién clia dang uy co' s (MAu 8-KND)

S6 -NQ/PU

NGHI QUYET
dé nghi két nap dang vien

Cin ct Diéu 4, Diéu 18 Déng Cdng san Viét Nam;

Ngay.....thang.....n&m........ , Ban Chép hanh PAng b8
da hop de xét, de nth két nap quan CHUNG vao Dang.
Téng s uy vién Ban chép hanh ... ddng chi, c6 mit:......... ddng chi, véng
mat:..oe. d6ng chi.
Ly do ving mat ....................................................................................................................................................................................
Chu tri hoi nghi Dong (o1 S ChEC VUL
Thu ky hoi nghi: Dong (o1 o\ I
Sau khi xem'xét Nghi qu.yét 6. -NQ/CB ngay......thang....nam.....cua Chi
bo.... . vy BAO cho Sb.... -BC/BU ngay thang ......... ném ........... cua
Dang uy bo phan ............................................ (neu co) Ve vide dé ngh1 két nap quan ching
vao Bang, Bang uy thong nhét két luédn vé quan chliiNg oo, nhu sau:
Vé N VT ¢

Nhitng wu, khuyét diém chinh:
(VE lich sir chinh tri, chinh tri hién nay; phdm chdt chinh tri; dao dirc, 16i séng; quan hé
QUAT CHUIIZ) ..ottt st e

Déi chiu v6i Quy dinh ctia Didu 18 bang vé tiéu chuén va diéu kién két nap
dang vién, DPang uy di xét va bidu quybt két nap quan ching

.............................................................. vao Déang, két qua nhu sau:
- Pong ¥ két nap vao Dang.... ddng chi (dat %) so véi tdng sb cép uy vién.
- Khéng dong ¥ két nap vao Pang......... dong chi (chiém......%) véi Iy do.......
""""""" DE nghi Ban TRUSTIE ViL..cecro X6 X6, iyt dinh
két nap quin ChUNG . vao DBang.
Noi nhén: T/M PANG UY
- Ban Thuong vil............ BI THU
(4€ bdo cdo); . (ky, déng ddu, ghi v ho va tén)

- Luu Vin phong dang uy.
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11. Quyét dinh két nap dang vién ciia cip uy c6 thim quyén, nén hoa
van (Mau 9-KND)

PANG BO.ooo PANG CONG SAN VIET NAM
........................................................................................................ , nga‘ytha’ngnavm
S§ -Qb/..
QUYET PINH

két nap dang vién

- Cin ot Diéu 4, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét don xin vao Péang cia qu'?m CHUNG ..o

- Xét Nghi quyét sb..... - NQ/CB ngay...... thang....nam.......... cua
Chi B0 , Nghi quyét $8..... - NQ/BU
ngay......... thang.....nam........... CUA DANG UY .o vé viée
{8 nghi két nap qUAN ChUNE. ... vao Pang

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Két nap QUAN CHANG o
Sinh ngay....... thang.....n&m.............
QUE GUAIL ...ttt

vao Dang Cong sdn Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngdy chi b té chirc 18 két nap.

PIBU 2: Chi DO chiu trach nhiém t8 chirc
18 két Nap AONG Ch .o vao Dang theo dting thu
tuc da quy dinh.

Diéu 3: Ban TS chic, Vin phong Huyén uy, Dang U
........................................................................................................................................ s Chi B0
........................................................................................... va ddng chi c6 tén tai Piéu 1 chiju trach

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu diéu 3. (hogc PHO BI THU)

- Lwru hd so dang vién. I £ - N
Chi b6 8 chirc 18 két nap (K9, dong déu, ghir5 ho va tén)
T/M CHI BQ
BI THU
(ky, ghi r6 ho va tén)
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12. Quyét dinh két nap lai dang vién ciia cap uy c6 thim quyén, nén -

hoa viin (Miu 9A-KND)

DANG BO....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY .o o , NgAY......thdng.....ndm......
Sé6 - QP/HU
QUYET PINH

két nap lai ngudi vao Pang

- Cn cir Diéu 4 Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam; diém 3.5 Quy dinh s6
24-QD/TW, ngay 30-7-2021 cia Ban Chéap hanh Trung wong khoa XIII;

- Xét don xin két nap lai vao Pang ciia quén ching..................

- Xét Nghi quyét sb............. - NQ/CB ngay.....thang,..nam........ clua
R DOt et , Nighi quyét s6...... -NQ/PU
NEAY.....oooo. thang......NAM............. CU& DANE UY.. s vé viée
@& nghi két nap lai QUAN ChiNG. ... vao Dang.

- Cin ctr Céng vin S6..... -CV/TU ngay.......thang. ... .0nam....... cua

Ban Thudng vu Tinh uy ddng v két nap lai quin ching néi trén vao Dang.
BAN THUONG VU QUYET PINH

Pitu 1: K&t nap 1ai QUAN CHUNE ... oo
Sinh ngay ... thang........... DA
QUE QUATLI ...t e e e e

vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngay chi bo t6 chirc 1€ két nap lai vao Dang.

Piéu 2: C}}i oL chiu trach nhiém t8 chic 18 két nap lai
dONE CAI oo viao Péang theo dung thu tuc da
quy dinh.

Diéu 3: Ban T chic, Vin phong Huyén uy, DANZ UY......occmemmmnn
......................................................... s ChE DO . VA GODE chi €6
tén tai Pibu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

L T/M BAN THUONG VU

Noi nhén: ‘ )

-Nhur diéu 3; . BI'I,TH‘T

- Luu hd so dang vién. (hoge P:HO BI THU)

Chi b6 t6 chitc 13 két nap lai (ky, dong ddu, ghird ho va tén)
Ngay.......thang......ndm.............
T/M CHI BQ
BI THU

(ky, ghi rd ho va tén)
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13. Quyét dinh két nap ding vién cia ding uy co s& dwge uy quyén,
nén hoa vian (Mau 9B-KIND)

DANG BO.......ocoe PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY.i eeei , Ngay...... thdng....... nam......
........................ T

QUYET PINH

két nap dang vién

- Cin ctr Diéu 4, Diéu 16 Pang Cong sén Viét Nam;

- Cin ct Quyét dinh sb...... -Qb/.... ngay.......thang ... .ndm........
[ uy quyén cho Pang uy dugc quyét dinh
két nap va khai trir dang vién; '

- Xét don xin vao Pang ctia qUAN chiNg ..o

- Xét Nghi quyét sb... - NQ/CB ngay....... thang........ DAM.......o. cia
(O] 0¥ R oo vé viec dé nghi két nap quén
CHUNG e vao DPang.

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Pilu 1: K&t 0ap QUAN CHUNG .o
Sinh ngay....... thang ... Nam ..o
QUE QUAN .ttt

vao Déng Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngay chi bg t6 chuec 1€ két nap vao Pang.

DIEU 25 Chi DO chiu trach nhiém t chirc
18 Két NaP AONZ Chl.ooooeoeseseseees e vao Déang theo ding
thu tuc d& quy dinh.

Pidu 3: Vin phong Pang uy, Chi b va ddng chi c6
tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M DANG UY
- Ban Thudng vi.......oc, (, dong dd'u, ghi v3 ho va tén)

- Nhur diéu 3;
- Luu ho so déng vién.
Chi b0 t6 chure 1€ két nap

T/M CHI BO
BI THU
(ky, ghi ré ho va tén)
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14. Gi4y chirng nhén hoe 16p dang vién méi (nén hoa vin)

14.1. Mdu (CN-PVM) ciia T rung tam chinh tri cdp huyén

TT BO; DUGNG CHINH TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN.. Doe 1dp — Tw do — Hanh phiic
SO ........ N
*
GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhén déng chi: ......veevvveveeeerinn.., Sinh ngdy .../ ...../o......
o 3 o)« AP
Chlrcvu ...,
PDonvi oo

La dang vién'du bi ctia chi b PP
Da hoan thanh chuwong trinh boi dwdng Iy ludn chinh tri danh cho dang vién méi
theo quy dinh cua Trung wong

Do.oooooiiiiiii,
T4 chirc tir ngdy ....... thang .... nim... dénngay ....... thang ....nam ......
Két qua hoc tap dat loai .. ...
........... , Ngay ....... thang .... ndm ... ...
GIAM BOC

(ho 1én, chit ky, déng ddu)

a) Sir dung:

-Do truﬁg tdm chinh tri huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh cép, déng
chi gidm doc trung tdm ky va dong dau cia trung tim.

b) Cach viét:
- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, nim sinh da ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phudng, quan, thanh phé.

-La déng vién du bi cta chi bd: Ghi rd tén chi bd, ddng uy bd phén, dang
uy co sd, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tdm chinh tri t5 chic 16p bdi dudng dang vién mai.




25

14.2. Méu (CN-DVM) ding cho cdp uyp té chirc 16p boi dwong ding
vién moi

PANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM
A *

GIAY CHUNG NHAN

Noi sinh ......................................................................

PDonvi ooiiiiiii,

Ladang vindubiclachibd ........coevvvvieieinnnnnn.

Dé hoan thanh chwong trinh boi dubng Iy ludn chinh tri danh cho dang vién méi
theo quy dinh cua Trung vong

Do.cooviviiiinnnnn,
T4 chirc tirngdy ....... thang .... nam... dénngay ....... thang ....ndm.......
Két qua hoc tip dat loai ......
........... , hgay ....... thdng .... ndm ... ...
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chir ky, déng ddu)

a) Str dung:

- MAu nay ding cho cép uy c6 thdm quyén két nap dang vién tb chirc 16p
bdi dudng ddng vién mdi (theo quy dinh tai Piém 4.1, Hudng din sb 01-
HD/TW, ngay 28-9-2021 cia Ban Bi thu), déng chi thay mat ban thudng vu
clp uy ky va dong du cia clp uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thing, nim sinh d4 ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hogic phudng, quén, thanh phé.

- La déng vién du bi ctia chi bd: Ghi r6 tén chi by, dang uy bd phin, dang
uy co sé, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép Uy c6 thim quyén két nap dang vién td chirc 16p bdi
dudng dang vién mdi.
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15. Béan ty kiém diém cia dang vién dw bi (Miu 10-KND)
DANG CONG SAN VIIT NAM

BAN TU KIEM PIEM
ciia ddng vién du bi
Kih GUE: CRI WY et
D ANZ WY .ttt
TOL Lt , sinh ngay....... thang.....nam...........
QUE QUANLE ... oo ettt
Noi cu tri:
T NOT tHUEOTIE 1Tttt ettt
o NOT EBINL T s ettt
Pugc két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngdy....... théng.....nam........ , tai Chi
oL .
CO qQUAN, GOM VI COMNEZ TACT ...ttt sttt
Dang sinh hoat ta1 CRI DO ...ttt

Can ¢t tiéu chuén dang vién, qué trinh tu dudng, rén luyén phén ddu thuc
hién nhiém vy dang vién, t6i tr kiém diém nhu sau:

LI 11 1 C

T61 tu nhéan thay co du didu kién tré thanh déng vién chinh thirc. P& nghi Chi
bd xét, bdo cdo cap uy cp trén quyét dinh cong nhén téi 13 dang vién chinh thirc.

T61 xin htra luén phén du thyc hién t&t nhiém vu dang vién, ximg dang la
dang vién tét ciia Pang.

NGUOI TU KIEM PIEM
(ky, ghi ré ho va tén)
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16. Ban nhén xét ding vién dw bji clia dang vién dwgc phin céng giiip
dé (MAu 11-KND) . .
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

dang vién du bi

Kinh guri: Chi UY .o

TO1 Q% , Sinh ngay.......thang....nam..........
Dang sinh hoat tai Chi DO.............eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeo
Ngay.... thang.....ndm........... duge Chi b) phin cong gitip d& déng vién du
o) duoc két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngay.... thang.....nam....... . phin d‘au tré thanh dang vién chinh thic; nay xin
bo cdo Chi bd nhimg van d& chi yéu cla dang vién du bi nhu sau:

UU @EINE e
Khuyét diém va nhitng van d€ can 0w ¥a.oooooo

Déi chiéu véi tiéu chuén dang vién va két qua phan dAu rén luyén cta dang
vién du bi, t61 dé nghi Chi bd xét, dé nghi cong nhan déng chi ..o
trd thanh dang vién chinh thic.

T6i xin chiu trach nhiém trudc Pang vé 1di nhan xét clia minh.

........................ ngay............thang............nam.....................
PANG VIEN PUQC PHAN CONG GIUP PO
(ky, ghi v6 ho va tén)
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17. Téng hop ¥ kién nhin xét ciia cac doin thé chinh tri - xa hoi noi
dang vién du bi sinh hoat va chi uy noi cw tri d6i véi déng vién dw bi (Mau
12-KND)

DANG BO...ooe DANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ..o s , NgaY...... thang......nam.......

TONG HQP Y KIEN NHAN XET
ciia cac doan the chinh trj - xé hdi noi dang vién dw bj sinh hoat va chi uy
noi cw tri d6i véi dang vién du bi

Can cir y kién nhan xét cha dai dién cac doan thé chinh tri - x& hoi noi dang

vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tra d6i v6i dang vien dw bl
duoc két nap (hodc két ndp lai) vao Pang ngdy......thang.....n3m........
Tén doan thé chinh tri - x& hoi noi dang vién du bisinh hoat:........c..cc..........
................................................................................................................ , tO0E 88 €O dé\ng chi.
Tén chi uy NOT CW A 3 €O dong chi.

Chi uy (hoic chi bd noi chua c6 chi tiy) tdng hop cac ¥ kién nhén xét d6
nhu sau:

Nhitng wu, khuyét diém chinh:
(Vé phdm chat chinh tri; dao dirc, 16i séng; ndng luc cong tdc, quan hé qudn ching;
EIUEC HIETE IAIEIN VU AGIZ VIBR)...oooooeoeeoeeeeeee oot ssse s st et s st

S6 ddng chi dai dién cac doan thé chinh tri - x& hoi noi sinh hoat tén thanh

dé nghi chi bo xét cong nhén dang vién 511; bi..,. ......................................... *Erér thanh dang vién
chinh thic la......... dong chi, trong tong s0..........c........... 40ng chi duge héi y
kién (dat........ %). SO khong tan thanh........ dong chi (chiém......... %) voi ly do

Sé dong chi trong chi uy noi cu tra tan thanh @& nghi chi b6 xét cong nhan

dang vién du b; ..................................... tr¢ thanh déng vién chinh thuc la...... ddng chi,
trong tong S8 dbng chi duge héi ¥ kién (dat..........%). S6 khéng tén
thanh......... ...ddng chi (chiém............ %) VOI 1Y A0 s
T/M CHI UY"
BI THU
(hoic PHO BI THU)

(ky, ghi r0 ho, tén)

19 Noi chuea c6 chi iy thi thay bang “T/M CHI BO”
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18. Nghi quyet daé nghi cong nhin ddng vién chinh thic cda chi b§
(MAu 13-KND)

DANG BO...oeeeer PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO.....ooooe e , Ngay.....thdng.......ndm......
S6 -NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi cong nhan dang vién chinh thic

Cin ctr Piéu 5, Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

Ngay.....thang.....nam........ 3 ChI DO
da hop dé xét, dé nghi cong nhén dang VIEN AW Dl dugc
két nap (hozc két nap lai) vao Péang ngay......thang.....nam....... , tr¢ thanh dang
vién chinh thirc.

Téng sb dang vién cta Chi bd: 380G Vi€n, trong dé chinh thic.......... dong
chi, du bi..... déng chi.

C6 mit:....... déng vién, trong d6 chinh thic.........dong chi, dy bi.........ddng chi.
Ving mit.......... dang vién, trong d6 chinh thitc........ddng chi, dw bj........ ddng chi.

L Q0 VAN ML .ot
Chu tri hoi nghi: Dong chi.ooo ChlrC VU
Thu ky hoi nghi: BOng ehi. oo

Sau khi nghe béo cdo va thao lusn, Chi bd théng nhét két lusn vé dang vién du
o3 nhu sau:

Nhitng wu, khuyet diém chinh:
(Vé phdm chdt chinh tri; dao de, 16i séng; ndng luc cong tdc; quan hé qudn ching;
THUC PIEN MRIEIN VU GAIG VIRt sessss st

Dai chiu véi Quy dinh cia Diéu 1€ Pang veé tiéu chuin dang vién, s6 dang

vién chinh thirc tan thanh céng nhan dang vién duw bl tré

thanh dang vién chinh thic........ ddng chi (dat..... %) so véi téng sb dang

vién chinh thic. S6 dang vién chinh thirc khong tan thanh........ ddng chi

(chiém...... Y0) VOL LY QO
Chi bd bdo cdo va d& nghi PANG U xét,

cong nhan dang VIi€n AW Dl tr& thanh dang vién

chinh thirc cia Pang Cong san Viét Nam.

Noi nhén: T/M CHI BQ

- Dang uy........... BI THU

(de béo cdo); (hoic PHO Bf THU)

- Luu chi bo.

(ky, ghi v ho tén)
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19. Bao cao ciia dang uy bg phan tl}ém dinh nghi quyét ciia chi by dé
nghi cong nhian dang vién chinh thirc (Mau 14-KND)

D{&NG BQ ....................................................... PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY . s , Ngay....thang....nam......

S6 -BC/HU

BAO CAO

vé viéc thAm dinh nghi quyét dé nghij céng nhan dang vién chinh thirc

Cin cir Pidu 5, Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

Ngay.....thang.. .nam...... , Dang uy b phan. ... da hop
@& thdm dinh nghi GUYEt 08 CHI DO oo s d& nghi
cong nhén dang vién chinh thic.

Téng sb uy vién Ban chip hanh......... dbng chi. CO mtro. déng
chi. Vang mat:.....ooen ddng chi.

Ly do ving TNUEE. . e
Chu tri hoi nghi: Pong chi.o CRIC Vo
Thu ky hoi nghi: DOng B

Sau khi xem xét Nghi quyét sb.......-NQ/CB ngay..... thang ........ nam ... cla
Chi B vé viéc d& nghi cong nhén dang vién du bi
e e ... dwoc két nap (hoic két nap lai) vao bang ngay ...
thang ... nam...... , tré thanh dang vién chinh thirc, Pang uy théng nhét két luan
nhu sau

- Chi bd'd4 thuc hién ding thim quyén, thi tuc quy dinh.
- Péi chiéu v6i Quy dinh cla Didu 18 Pang vé tiéu chudn dang vién, ching

t61 thiy dang VIEN AW Bl o c6 du (hodc khdng dn) tiéu chuén
dugce xét cong nhin dang vién chinh thirc véi sy tan thanh cla....... ddng chi
(dat....%) so véi tong s6 uy vién. S6 khéng tan thanh....ddng chi
(CHIEIML...... %0) VOL 1Y O s

Dang uy b PhaN. ..ot bdo cdo Pang uy
o0 o xet, cong nhén (hodc khdéng céng

nhén) dang vién dy bj trd thanh dang vién chinh thirc.

Noi nhén: T/M DANG UY
-Péang uy..........i... BI THU

(dé béo céo);

Ky, ghi o ho va tén
- Luu VP Dang uy. (K & ) )
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20. Nghi quyét dé nghi cong nhin ding vién chinh thirc ciia dang uy co
s& (Mau 15-KND)

DANG BOQ.. DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY.ee eeeese , ngay......thang......ndm..........
S§ -NQ/PU
NGHI QUYET
dé nghij cong nhin dang vién chinh thire

Kinh giri: Ban THUONE V..o
Ngay.......thang......ndm........ , Ban ChAp hanh Dang bd......teoo
da hop dé xét, d& nghi cong nhén dang vien dy bi.....ooeen duoc
két nap (ho#ic két nap lai) vao Péang ngay.......thang....nam....... , tré thanh déng
vién chinh thirc.
Tong sb uy vién Ban chap hanh.....o ddng chi. C6 mat:...... ddng chi.
Viéng mat ................................. ddng chi.
LY/ A0 VANE IEEL oo
Chit tri hoi nghi: Péng ¢hi.ooeoooo CRTC VU
Thu ky hdi nghi: POng chi.oooeeo!
Sau khi xem xét Nghi quyet B -NQ/CB ngay...... théng ........... nam....cua Chi
bo , , Béo cdo s0.......-BC/DU ngay.......thdng......nam........ cua Dang uy
b$ phén (néu co) vé viéc dé nghi cong nhan dang vién chinh thic,
Dang uy thong nhét két luan vé dang vién du bi .o nhu sau:

Nhitng wu, khuyet diém chinh:
(Vé pham chdt chinh tri; dao dire, 16i song; ndng lyc céng tde; quan hé quén ching;
TRUEC RIEN NPIEI VI GAIG VIEN).....occeootseeseeseesese et ss s st seseesee s

Péi chiéu véi Quy dinh cia Pidu 18 Pang vé tiéu chuén dang vién, Péang uy

nhan thiy dang vien duw Bl xing déng dugc xét

cong nhén dang vién chinh thirc véi sy tén thanh cta............. ddng chi (dat....... %)

so véi tdng sb clp uy vién. S6 khong tan thanh...... déng chi (chiém....... %) véi

T
£ 2] o Lo

d8 nghi Ban THUONE VU xét, quyét dinh cong

nhén dang vién du bi....oo. ST, tré thanh dang vién chinh thirc

cua Dang Cong sén Viét Nam.

Noi nhén: T/M PANG UY

- Ban Thudng vu......cc... BI THU

(d€ bao cdo); (ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu VP Dang uy.
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21 Quyet dinh congr nhin dang vién chinh thic cia cap iy ¢6 thim
quyén, nén hoa vin (MAu 16-KND)

DANG BQ | PANG CONG SAN VIET NAM
e — , ngc‘zy ........... thdng. .......... NAM..coe..
S6 -Qb/...
QUYET PINH

cong nhin dang vién chinh thirc

- Cin ct Biéu 5, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét S - NQ/CB ngay..... thang......nam.......... cua Chi
DO ,  Nghi quyét 56...... -NQ/DU  ngay.......
thang......... nam.... CUA DANG UV e v€ viéc d€ nghi

cdng nhén dang vién chinh thuc.
- Xét qua trinh phén d4u, rén luyén cla AONE CBL.eooosernn

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: CONE ThAN AONE Chl..coooeeereeseeeseeesmsssmseeseems e
Sinh ngay.....théng. .. . . .NaM.........
QUIE QUL ... e e
Két nap (hodc két nap lai) vao Pang Coéng san Viét Nam ngdy....
thang:..ndm....., dugc cdng nhén 1& ding vién chinh thic ké tr
ngay....thang....nam......

Piéu 2: Ban To chirc, Van phong Huy€n uy, DANG UY ...
.............................................................. s CRI DO, VA @ONE Chi

c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noinhfn: T/M BAN THUONG VU
-Nhu diéu2; BI THU
- Luu hd so dang vién. (hoiic PHO Bi THU)

(ky, dong dédu, ghi rd ho va tén)
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22, Quyet dmh cong nhin ding vién chinh thic cia ding uy co sé
dwgc uy quyén, nén hoa vin (MAu 16A-KND)

DANG BO..ooooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o o , ngay..... thang.......ndm............
S5 -QB/BU
QUYET PINH

cong nhin dang vién chinh thire

- Can ctt Diéu 5, Diéu 1& Dang Cdng san Viét Nam;
- Cén ¢t Quyét dinh sb..... -Qb.....ngay.... thang....nam....

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1: Céng nhan ddng chi oo
Sinh ngay....... thang......... nam....
QUE QUAN... ettt
Két nap vao Dang Cong san Viét Na{n ngay.....thang .. .nam......, duoc
cong nhén la déng vién chinh thirc ké tit ngdy......thang..... ndm.. ...
Pidu 2: Vin phong Pang uy, Chi b.......mmnrrn va ddng chi c6 tén

tai Piéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY

- Ban Thuong vu...... Yy ]?I TH.U~ o
(dé béo céo); (ky, dong dau, ghi vé ho va tén)

- Nhur didu 2;

- Lwu ho so dang vién.
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23. Glay chirng nhan ngum vao Dang dang trong thoi gian dwge to -

chire dang giip d5, xem xét két nap ciia cip uy co' sé (MAu 17-KND)

DANG BO.ssssssss PANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY (CHI UY)...oommic o , NGay....... thang.....nam........

S6 - CV/PU (CU)
Vv chieng nhdn nguoi vao Dang dang trong
thoi gian diegc 16 chirc ding xem xét két nap

Kinh giii: - Ban TRUONE VUi
= PANg U (Chi UY).osseeese

DANG UY (ChI UY) CO SOttt sttt
ChUTE NNAN AONE CHI ooooeoeseseses sttt
Sinh ngay.......... thang.....na&m.........

Pang dugc Dang uy (hoiic Chi bg) ching t6i giup d5, xem xét két nap
vao Pang Cong san Viét Nam, d& nghi cac ddng chi giao cho chi bd tiép tuc
phin cbéng déng vién chinh thic theo d&i, gitp d& ddng chi

...................................... s, AN dAU Va0 Pang.

T/M PAN G UY (CHI UY)
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; A (Ky, déng ddu, ghi ¥ ho va tén)

- Luu VP dang uy, (chi uy).
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24. Cong vian cia cap uy ca s& glO’l thiéu ngwoi vao Pang da dwoe chi
bd, dang uy co s& lam thi tuc dé nghj két nap Ping (Miu 17A-KND)

DANG BO e DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHI UY)...oomns . , ngay....... thang...... nam........
Sé6 -CVi/..

Vv ngudi vao Dang da@ dwoc chz bg, dang
up co s6 lam thii tuc d@é nghi két nap Pdng

Kinh giri: Ban ThUONE V...
DANG UY (Chl UF) CO SG. et
Gi6i thicu NG CAL.ooeeeeoeesee
Sinh ngay......... thang.....nam........
QUE QUIAN .ttt
DE QUOC ChI DO et ra Nghi quyét
8. -NQ/CB ngay....... thang....... nm..... ; B40o C40 8B -BC/HU
ngay....... théng...... ndm.... ctia Dang uy bo phan (néu ¢6).e
............................................................................ va dugc DANG UY CO SO ...
ra Nghi quyét s6...... -NQ/BPU ngay...... thang....... nam....... d@ nghi két nap vao

Pang (hd so d& nghi két nap dang vién gt kém theo).

P& nghj cdc déng chi chi dao cép uy dang truc thudc phén cong dang vién
chinh thic theo ddi, gitp 45 va xem xét dé& két nap ddng chi

................................................................................. vao Pang Cong san Viét Nam.

T/M PAN G UY (CHI UY)
Noi nhin: Bi THU
- Nhur trén ; (Ky, dong ddu, ghi vé ho va tén)

- Luu VP dang uy.
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25. Cong vin ciia cip uy c6 thAm quyén giéi thiéu nguoi vao Pang da
dwoce cap uy co s& lam thii tuc dé nghi két nap Pang (Mau 17B-KND)

DANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM

S6 -CV/HU
V/v nguoi vao Dang dé dugce cap uy
co 56 lam thu tuc dé nghi két nap Dang

Ban Thudng vu huyén uy (va tWong QUONE).......ooeeceereecmesseesss
Gidi thidu d6ng Chio ..o

Da duot Dang uy (Chi UY) CO SO oo ra Nghi
quyét s6...... -NQ/PU ngay....... théng.... nam.... 8 nghi két nap vao Dang.

Pé nghi céc ddng chi chi dao cp uy truc thude phan cong dang vién chinh thire
theo di, gitip d& va xem xét d& quyét dinh két nap ddng chi

vio Déng Céng san Viét Nam (hd so d& nghi két nap déng cla ddng

Ch. e gui kém theo cong van nay).
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhur trén; (hogc PHO BI THU)
- Luu VP dang uy.

(Ky, dong ddu, ghi ¥ ho va tén)
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26 Cong vin gioi thiéu ngudi vao Pang di dwge cip uy c6 thim quyén
ra quyét dinh két nap vao Ping (Miu 17C-KND)!!

DANG B0 PANG CONG SAN VIET NAM

S6 -CV/.
Vv nguoi vao Dang da duac cdp uy
¢6 thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Pang

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong QUONE)....eeeeeeeoeeooeeooooooooooo
GAOT tHIBU AONE CH ..o
Sinh ngay....... théng...... NAM....co..

ba duoc Ban Thuong vu huyén uy (va tuong GUong)...eoeee.
" ra Quyét dinh 6. -Qb/... ngay........ théng.....ndm......... két nap vao Dang;
nhung chi bo chua td chic 18 két nap do chuyén cdng tac hodc hoc tp hodc noi
cur tri (kém theo hd so xét két nap Dang).

Pé nghi cic ddng chi chi dao chi bd noi chuyén d¢én t6 chirc 18 két nap ddng chi

........................................................................... vao Pang Cong san Viét Nam.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: B THU
- Nhu trén; . (hoac P,HO BI THU)
- Luu VP, Ban T6 chie. (Ky, déng dau, ghi r8 ho va tén)

T Méu nay dimg dé 8101 thiéu ngueoi vao Dang dé duoc cdp uy c6 thdm quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén don vi cong tdc, hoc t1dp hodc noi cu trit méi thudc pham vi
lanh dao ctia cdp uy c6 thdm quyén (trong mot dang bg huyén va tuong duong).
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27. Coéng van gi6i thiéu ngwoi vao Pang da dwoec cap uy c6 thim quyén
ra quyét dinh két ‘nap vao Dang nhung chuyén ra ngoai dang by huyén (va
twong dwong) (Miu 17D-KNP)!?2

Sé6 -CVi/..

V/v gidi thiéu nguoi vao Ddng da dweoc cdp up
c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Pdng

Kinh giri: Ban TRUONEZ VU

Ban Thuong vu huyén uy (va trong GUONE).........oeeoeeeeeeerseersessessise
G618 AONG Lo
Sinh ngay....... thang ............. NAM.........oc...

D2 dugc Ban Thudng vu huyén uy (va tuong duong).......eoerenen
ra Quyét dinh s6..... -Qb/... ngay...... thang......ndm......... két nap vao Péng;
nhung chi b6 chua td chite 18 két nap do chuyén cong tac hodc hoc tip hodc noi
cu trt (kém theo hd so két nap Pang).

Pé nghi cac déng chi chi dao chi bd noi chuyén dén t6 chirc 18 két nap dong chi

........................................................................... vao Pang Cdng san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; ' (hoic PHO BI THU)

- Luu VP, Ban T6 chie. (K, déng ddu, ghi 8 ho va tén)

2 Méu nay dimg dé 8101 thiéu nguoi vao Ddng da duoc cdp uy ¢é tham quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén c’z’on Vi ¢ong tdc, hoc tap hodc noi cu tri méi ngodi pham vi
lanh dao cia cdp uy c6 thdm quyén (ddng bo huyén va tuong duong) trong thoi han 30 ngay
lam viéc, ké tir ngay ngudi dugc vao Pdng cé quyét dinh chuyén di.



'
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28. S6 dang vién du bi
28.1. Méu sé6 (Mau 18-KND):

S5 LL KET NAP PANG

Ngay két
) PR Nam A Ngay x R
HQ VA TEN Ni d:.mg sinh SOX Ngay Cipuyra nap Ghi chi
TT a quyéet £
vién Sk ky quyét dinh dang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

28.2. Huéng din sit dung bio quan:

a) St dung, bdo quan.

+ 8§ dang vién dur bi do cdp uy co s& va clp uy cép trén truc tiép cia té
chirc co s& dang 14p dé ném sb lvong dang vién du bi cta déng bo.

+ Danh sach dang vién dy bi do ddng chi bi thu, pho bi thu, uy vién thuong

vu phu tréch t chirc hodc can bd t6 chire duge cdp uy giao trach nhiém quan ly, st
dung, bao quén; khi thay dbi c4n bd quan 1y phéi c6 bién ban giao nhén chat ché.

b) Khi ghi cdn chii y mét sé diém:

+Cot 1

+ Cot 2
+ Cét 4
+ Cot 9
+ C6t 10:

: Ghi s6 thir tr theo sb luong déng vién du bi ctia dang b (kéca o

dang bd khéc chuyén dén) theo trinh tu thoi gian,

: Ghi ho va tén dang vién nhu d4 viét trong 1y lich dang vién.
: Ghi theo sb Iy lich cua dang vién.
: Ghi ngay chi b6 tb chirc 18 két nap dang vién.

Ghi céc trudng hop nhur: két nap lai, bi xoa tén khdi danh sach
dang vién du bi, hodc bi tir tran va ngay dugc céng nhin dang
vién chinh thirc.

Péi véi dang vién dir bj d3 duoc cép uy c6 thim quyén quyét dinh céng
nhan dang vién chinh thirc thi ghi ngay thang ndm chinh thitc clia dang vién
bang muc do trong cot ghi chl & phan biét v6i dang vién du bi, khong gach bo
dang vién d6 trong sb theo dbi.
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29. Gidy gi6i thiéu ci dang vién hodc (ap uy vién di thim tra ly lich
ciia ngwdi xin vao Pang (Miu 19-KND)

DANG BO....ooooe DANG CONG SAN VIET NAM
..................................................................................................................... , 1gay......thang.....ndam..........
S6 -GT/
GIAY GIOI THIEU
(C6 gid tri dén ngay.........thdng.....ndm.......)
Kinh giri: Dang uy (Modc chi UY) €O SO

béng uy (hodc chi uy) co s&

Gi6i thiu dONE SR 1a

N&i dung can duoc cac ddng ch1 thim dinh, dé nh4n xét vao ly lich cta
nguoi xin vao Pang nhu sau:

Mong céc ddng chi quan tAm giup do.

Noi nhéan: T/M DAN G 18)% (CHI UY)
- Nhu trén; Bi THU

- Lwu VP Dang uy (Chi ty).

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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30. Cong vin d& nghi thAm tra Iy lich ciia ngudi vao Pang (Miu 20-
KND)
DANG BO .o PANG CONG SAN VIET NAM

CONG VAN PE NGHI THAM TRA

ly lich ciia ngwoi xin vao Pang

D€ c6 co s0 xem xét, két nap vao Pang d6i véi quin ching
................................................................................... Sinh ngay........ thang......n3m........

Dé nghi cdc ddng chi thdm dinh, ghi nhan xét v& 1y lich ctia ngudi xin vao
béng vao muc “Nhén xét clia cap uy, t0 chiic dang...” trong ly lich clia ngudi
xin vao Pang (giri kém céng vin) theo nhimg ndi dung sau:

S o8
Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; BI THU

- Luu VP DPang uy (Chi uy).

(Ky, déng ddu, ghi ¥é ho va tén)
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31. Quyét dinh cia (gép uy c¢6 tham quyén xo4 tén dang vién trong danh
sach dang vién dy bi (Mzu 21-XTDV)

DANG BO...commncmrmns DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY i o , Ngay......thang.....nam......
Sé - QP/HU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach dang vién du bi

- Cén cir Biéu 5, Piéu 1é Bang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét SO - NQ/CB ngay........thang......nam............ cua Chi
DO e s , Nghi quyet 50......u -NQ/BU ngay.....co.... .
thang.....nam........ CUA DIANG UY ..o vé viéc dé
nghi xo4 tén dang vién trong danh sach dang vién du bi;

- Xét khuyét diém cua dang VIEN du Dl o da vi
PRAIIY V& o e
BAN THUONG VU QUYET BINH

Pitu 1: X0A ten dANG VIBIL..ooosooeosesesesesesmsssses o ,
Sinh ngay....... thang.......... nam... , két nap (hodc két nap lai) vao Dang
ngay.....thang...nam......
QUE QUATL s e s e e
trong danh sach dang vién du bi.
Piéu 2: Ban T4 chire, Vian phong Huyén uy, DA Uf......omos
........................................................................... , Chi b VA NEUIOT

c6 tén tai Pibu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: ,
- Nhur didu 2; _ BITHU
- Liru hd so dang vién. (hogc PHO BI THU)

(K3, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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32. Quyét dinh xo4 tén dang vién trong danh sich ding vién dy bj cia
dang uy co sé dwoc ity quyén (MAu 21A- -XTDV)

D/}NG BQ ....................................................... PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY', """"""""""""""""""""""""""""" R , ngay......thang.....ndm........
S6 -Qb/BU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach dang vién dw bi

- Cin ct Didu 5, Didu 18 Pang Cong sén Viét Nam;

- Can cit Quyét dinh sb........ - QBb/HU ngay ... thang ... nam ...
O 0 L T uy quyén cho Dang uy duogc quyét dinh két
nap va khai trir ddng vién;
- Xét Nghi quyét sb......... - NQ/CB ngay...... thang.....ndm......... cua Chi
oo S vé viée dé nghi xoé tén dang vién trong danh sich
- dang vién du bj; .
- Xét khuyét diém ctia dang vien dw bl
B VEDRGIM VB

QUE GUAILL..cccrrssses sttt
trong danh sdch dang vién du bi.

Piéu 2: Vin phong Pang uy (11 €6), ChE DO va nguoi ¢
tén tai Pidu 1 chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhur diéu 2; BI THU

- Luu hd so déng vién. (Ky, déng ddu, ghi vé ho va tén)
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33. Cong van chi dao viéc lam lai, thirc hi€n dung cac _quy dinh vé
thim quyén, thi tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién (Mau 1A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
Sé ' -CV/TU.. e , Hgdy .............. Z‘hdng ............ nam 20...

Vv lam lai, thiec hién dung cdc
quy dinh vé thdm quyén, thi tuc
két nap déng vién

Kinh givic ...

Qua kiém tra, xem xét thi tuc két nap dang vién dbi véi d@)ng chi
............................... , sinh hoat tai Chi bd ... ¢c6 mOt sO sai s6t vé thAm
quyén (thu tuc)?;

Cin ctr Piém 4 Quy dinh sé 24-QB/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021
ctia Ban Chép hanh Trung wong, Ban Thuong vu Tinh ty (hodc Huyén ty
va tuong duong) yéu cau dang Uy va cac cip Uy lién quan
thim tra, x4c minh, 1am 16 trach nhiém cta t8 chic, c4 nhan c6 lién quan;
Jam lai (hodc bd sung) cac thu tuc xét, két nap dang vién dbi v6i ddng chi
..................... cho dung, day du theo quy dinh cta Trung uong.

Béo céo két qua vé Ban Thuong vu Tinh 4y (hodc Huyén uy, twong

duong), trudc ngaY......oe dé xem xét, quyét dinh.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhfm BI IH[‘,T
- Nhu trén, (hosc PHO Bf THU)

- Luu VP, HS dang vién. r s z - NP
g vien (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: MAu nay duoc sit dung cho ca cAp tinh va chp huyén (hodc twong duong); ca trong
truong hop chi dao vige lam lai, thuc hién ding céc quy dinh vé thim quyén, thi tuc xem xét,
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Cén ct Diém 4...” thanh “Can ¢t Diém 3 Quy dinh sb
24-QD/TW ngay 30 thang 7 nam 2021 ctia Ban Chip hanh Trung wong™).

I3 Neu ro noz dung sai quy dinh vé thil tuc hodc thdm quyén hodc cd thil tuc va thém
quyén.
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34. Quyét dmh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thwe hign
ding quy dinh vé& thim quyén, thi tuc két nap dang vién (MAu 1B-HKN)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
S6 -QP/TU... e , ngay...... thang......ndm 20...
QUYET PINH

cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thwe hién dung quy dinh v& thAm
quyén (thd tuc) két nap dang vién

- Cin ¢t Diéu 16 Pang Cong san Vit Nam;
- Can ot Diém 4 Quy dinh sé 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua

Ban Chép hanh Trung uong;
- Xét thay, céc clp iy co thAm quyen ..................... da khic phuc, thuc hién
ding quy dinh vé thim quyén (thu tuc) két nap dang vién; ddng chi ... da

tiéu chuén, didu kién duoc két nap vao Dang.

1 2 BAN THUONG VU QUYET DINH
1 Piéu 1: Huy bé Quyét dinh két nap dang vién s ~QB/HUDU), ngay ...
-' cua Ban Thuong vu Huyén dy (twong duong). ‘
Piéu 2: Cong nhén ddng chi .. 1 dang vién ciia Dang; ngay két nap vao
Dang la ngay.....
Piéu 3: Gitt nguyen cac tai liéu hop 1¢ trong hd so déang vién cua dang

vién........ trudc ddy; ddng thoi bd sung cdc tai li€u trong qua trinh 1am lai thu
tuc vao hd so dang vién.

Pitu 4: Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tir ngay ky.
Ban Tb chirc, Vin phong Huyen uy (Dang dy), Pang uy....

Chi b0 va ddng chi oo ch1u trach nhlem th1
hanh Quyét dinh nay.
o T/M BAN THUO’NG VU
Noi nhén: | BI THU
- Nhu dicu 4, . (hoic PHO B THU)

- Luu VP, HS d3 én.
u'u ame vien (ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: Mu nay duoc sir dung cho ca cép tinh va cp huyén (hodc tuorng duong); ca trong
truong hop ban hanh Quyét dinh céng nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc hién ding quy
dinh vé thdm quyen tht tuc két nap lai dang vién (thay “Can ct Diém 4...” thanh “Cin ot
Piém 3 Quy dinh sb 24- -QB/TW ngay 30 théng 7 nim 2021 ctia Ban Chip hanh Trung wong”).

' Sai quy dinh vé thil tuc hodc thdm quyén hodc cd thil tuc va thdm quyén
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35 Cong vin chi dao viée lam lai, thwe hi¢n dang cac quy dinh vé thAm
quyen, thi tuc cong nhan dang vién chinh thire (MAu 2A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
S5 -CV/TU... e , NZAY........... thang......nam 20...

Vv 1am lai, thuec hién dung cdc
quy dinh vé tham quyén, thi tuc
cong nhdn ddng vién chinh thitc

Kinh gukiz ..o

Qua kiém tra, xem xét thi tuc cdng nhén dang vién chinh thirc do1 Vi
dong chi ... , sinh hoat tai Chi b0 ... cé sai s6t vé thAm
quyén (thu tuc);

Cin ctt Piém 4 Quy dinh sb 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021
ctia Ban Chip hanh Trung vong, Ban Thudng vu Tinh y (hodc Huyén uy
va trong duong) yéu cau dang Uy.......oos va cac cap uy lién quan
thdm tra, x4c minh, lam r& trach nhiém cua td chire, c4 nhén c6 lién quan;
lam lai (hodc bd sung) céc thi tuc xét, cong nhén dang vién chinh thirc d6i

véi ddng ehi ..o cho dung, ddy du theo quy dinh cta Trung wong.
B4o céo két qua vé Ban T huong vu Tinh uy (hoic Huyén uy, tuong
duong), tredc NEAY ... d8 xem xét, quyét dinh.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nh?n BI TI_I[I
- Nhu trén; (hoic PHO BI THU)

- Lwu VP, HS ding vién. ~ (hoac PHO BITHU)
: (ky, déng dau, ghi v ho va tén)

* Ghi chi: MAu nay duoc st dung cho ca cp tinh va cip huyén (hodc tuong duong) trong
chi dao viéc lam lai, thuc hién ding cdc quy dinh v& thim quyén, tht tuc xem xét, quyét dinh
cdng nhan dang vién chinh thic.

. 15 Néw ré noi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc thdm quyén hodc cd thil tuc va thdm
quyén.
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36. Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc sau khi khic phuc,
thue hién ding quy dinh vé thim quyén, thi tuc (Miu 2B-HKN)

TINH UY (twong dwong) DPANG CONG SAN VIET NAM
Sé _ QD/TU L e s ng&y .............. l‘hdng ............. nam 20...
QUYET PINH

] cong nhan dang vién chinh thirc
sau khi khiic phue, thwe hién ding quy dinh v& thim quyén (thd tuc)!®

- C#n ctt Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam;
- Cin ¢t Diém 4 Quy dinh s§ 24-Qb/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021 cta
Ban Chip hanh Trung uong;

- Xét thiy, to chirc dang va ddng chi ... d3 khéc phuc, thuc hién
ding quy dinh v& thAm quyén (thu tuc) cdng nhén dang vién chinh thic; déng
chi .o di1 tiéu chudn, diéu kién dé cong nhén 14 dang vién chinh thie.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Hiy bé Quyét dinh cong nhin dang vién chinh thitc sb .-
Qb/HUDU), ngay ... cia Ban Thudng vu Huyén ty (tuong duong).

Piéu 2: Céng nhan ddng chi ......... 2 dang vién chinh thirc, ké tir ngay...

Piéu 3: Gitr nguyén cac tai liéu hop 1€ trong hd so dang vién cia dang
vién........ trudc ddy; ddéng thoi bd sung céc tai liéu trong qué trinh 1am lai tha
tuc vao hd so dang vién.

Piéu 4: Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir nga‘ly ky.

.................................. Chi bo va dong chi ........... ch1u trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. .
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhur dicu 4, (hoic PHO Bf THU)

- dv ié . , ’ L . A N A
Lwu VP, HS dang vién (ky, déng dau, ghi vd ho va tén)

* Ghi chii: MAu nay duoc st dung cho ca cp tinh va cip huyén (hoic twong duong).

16 Sai quy dinh vé thdm quyén hodc thi: tuc hodic cd thil tuc va thim quyén
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37. Quyet dinh hay quye1 t dinh két nap diang vién sai quy dinh, khong -

diing tiéu chuén, diéu kién (Miu 3A-HKN)

PANG B(:) .................................................... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..........
Sé - QD/HU () .................... s K!g&y .............. fhdl’lg. ............ nam 20...
QUYET PINH

hiy quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh

- C#n ctt Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Cén ctt Diém 4 Quy dinh sb 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021 cia
Ban Chép hanh Trung wong;

- Xét thay, vide két nap dang vién c’1‘01 v&i ddng chi ..o da sai quy
dinh, khéng dGng tiéu chuén, diu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH
Piéu 1: Hiy bo Quyét dinh két nap déng vién sé ..-QD/HUMDU), nedy ...
cia Ban Thuong vu Huyén Uy (twong duong) ....... va x0a tén trong danh sach

dang vién d6i v6i dang vién...

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

...................................... Ch1 béva dong chi ... chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noiohin: Bf THU
- Nhu diéu 3; < T
Lmmve - (hodc PHO BI THU)

(ky, dong ddu, ghird ho va tén)
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38. Quyét dinh hay quyet dinh két nap lai ding vién sai quy dinh,
khong diing tiéu chuin, diéu kién (M4iu 3B-HKN)

DANG BO..o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..........
s§ -QB/MHU () e , Ngayi.... thang.....ndm 20...
QUYET DINH

hity quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh

- Cén ctt Diédu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Cin ctt Piém 3 Quy dinh sé 24- QDb/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021 cia
Ban Chép hanh Trung uong;

- Xét thiy, viéc két nap lai dang vién d6i voi déng chi oo da sai quy
* dinh, khéng dting tiéu chuén, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH
Piéu 1: Hity b6 Quyét dinh két nap lai dang vién s ..-QB/HU(DU), ngay

. ciia Ban Thuong vu Huyén Uy (tuong duong) ...... va x0a tén trong danh sich
d’ang vién d6i véi dang vién...

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban T4 chirc, Vin phong Huyén uy (twong duong), Bang uy
...................................... L1 B o NUG—— dbng chi
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

............................. chiu trach

o | T/M BAN THUGNG VU
Noi nhan | Bi THU
:53331;“ 3 (hoic PHO Bf THU)

(&, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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39. Quyét dinh hiy quyét dinh cong nhén dang vién chinh thire sai quy
dinh, khong dang tiéu chuén, diéu kién (MAiu 4-HKN)

DANG BO..oe DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong) oo , NEAY........... thang........nam 20...

S6 - QP/HU(...)

QUYET PINH
hiy quyét dinh cong nhin dang vién chinh thite sai quy dinh

- Cin ctt Pidu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Cin cit Piém 4 Quy dinh sb 24-QB/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021 cia
Ban Chap hanh Trung uong; '

- Xét thy, viéc cong nhan dang vién chinh thic d6i véi ddng chi ...
sai quy dinh, khong ding tiéu chuan, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hity b Quyét dinh cdng nhén déng vién chinh thirc.s6 . -QD/HUDU),

ngdy ... cia Ban Thuong vu Huyén 1y (twong cuong) ... va x6a tén trong danh

| shch déng vién d6i véi dang vien.........
|
\
|
\

Pitu 2: Quyét dinh nay cb hiéu huc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban Tb chirc, Vin phong Huyén uy (twong duong), Pang uy.......
Chi DO va dong chi ... chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
NI\cI)rll1 n(lilan3 BI THU
- Nhu diéu 3; (hozc PHO BI THU)

- LuuVP. 4
(ky, déng dau, ghi ro ho va tén)
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40. Quyét dinh khéi phuc quyén ciia dang vién (Mau 1-KPPV)

DANG BQ....oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)
Sé SQB/.... e , Ngay.......... thang.......ndm 20....
QUYET PINH

khéi phuc quyén dang vién

- Can ctr Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam;
- Can cr Piém 5 Quy dinh sb 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021 cua
Ban Chép hanh Trung wong;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Khdi phuc quyén dang vién ddi véi ddng chi... ......

Piéu 2: Pang vién dugc tham gia sinh hoat dang, thuc hién céc quyén va
nghia vu cia dang vién theo Piéu 1é Pang va quy dinh hién hanh cla Dang.
Tudi dang cta dang vién ... dugce tinh...

Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban Td chitc, Vin phong Huyén uy, Dang uy ... Chi
| oTo N va dong chi o, chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay. .

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; BI THU
- Luwu BTC, VP, HS dang vién. (hodic PHO BI THU)

(ky, dong ddu, ghi vd ho va tén)
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41. Quyét dinh ndi lai sinh hoat déng ciia déng vién (MAu 1-NSH)

PANG BQ .................................................... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)
S6 -QP/.. e , Ngay.... thang.......nam 20.....
QUYET PINH

ndi lai sinh hoat ding

- Cin ctt Diéu 1€ Bang Cong san Viét Nam;

- Can ct Piém 5 Quy dinh sb 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua
Ban Chép hanh Trung wong;

- Xét théy, viéc dang vién .... gidn doan sinh hoat dang 1a do...

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1: Néi lai sinh hoat dang d8i véi dang vién....

Piéu 2: Pang vién dugc tham gia sinh hoat déng va thuc hién cac quyén
va nghia vu cia dang vién theo Pidu 16 Dang va quy dinh hién hanh cia Pang.
Tudi dang cta dang vién ... dugc tinh..

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Ban Té chtic, Vin phong Huyén uy, Pang uy ... . Chi
DO va dbng chi ..o chiu trach them th1 hanh
Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: B THU
- Nhur diéu 3;
- Lwu BTC, VP, HS dang vién. (hogc PHO BI THU)

(ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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II. PHAT THE DANG VIEN

1. Thé dang vién va cach trinh bay trong thé ding vién

L.1- Miu thé dang vién

1.2- Cdch trinh bay cdc nji dung trong thé ding vién

Str dung B Chuong trinh quén Iy thé dang vién nhap cic ndi dung trong
thé dang vién nhu sau:

- Bén trai: Dung phong chit “Times New Roman” thudng, ding, c& 9.

- Bén phai: Dung phong chit “Times New Roman” thudng, ding, c& 10;
riéng ho va tén dang vién dung phéng chit “Times New Roman” hoa, c¢& 10
dimg, dam.

Cu thé:

+ Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang ding cta dang vién, bb tri cén
d8i (center). Néu ho va tén dang vién qud dai thi bb tri xudng dong dudi
(trudong hop dic biét, ho va tén qua dai khong thé bd tri trén mét dong thi b
tri ho va tén thanh hai dong).

Vidul: Hovaten NGUYEN VAN HUNG
Vi dl_,l 2: Hovaten
LE NGUYEN TH] HONG MINH

Vidu 3: Hovaten NGUYEN HOANG
HONG THANH HUGONG

+ Dong “Sinh ngay”: Ngay, thang, ndm sinh theo 1y lich clia dang vién,
trinh bay can d6i véi dong “Vao Dang ngay” va “Chinh thic ngay” (st dung
diu gach ndi dé trinh bay ngay, thang, ndm).
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Vi du: sinhngay 08-02-1952

+ Dong “Qué quan”: Tén x3, huyén, tinh va twong duong, chir ddu mdi tir
1a chit in hoa; dong trén la tén x4 (hodc tén phudng, thi trén); dong dudi la tén
huyén (quén, thi x4, thanh phé truc thude thanh phd, thanh phd truc thude tinh)
va tinh, thanh pho true thudc Trung wong; gitta huyén (quén, thi x4, thanh pho
truc thugc thanh phd, thanh pho truc thude tinh) va tinh, thanh phé danh dau
phiy (), cudi dong khéng ¢ déu chdm (.). Cac tir “x&”, “phudng”, “thi trén”,
“huyén”, “quén”, “thanh pho”, “tinh” dugc ghi tht la. “X.”, “p.?, “T.T”, “H.”,
“Q.7, “T.P”, “T.”.

Vidu 1: Quéquin  X.Cat Minh

H.Phi Cét, T.Binh Pinh
Vidu 2: Quéquin  P.KyBa

T.P Théi Binh, T.Th4i Binh
Vi du 3: Quéquan P35

Q.10, T.P H Chi Minh
Vi dl_l 4: Quéquan  P.Ngoc Trao

T.P Thanh Hoé, T.Thanh Ho4
Néu qué qudn géc nude ngoai: Ghi noi & hién nay.
Vi du: * Qué quén gbe nude ngoai: Phuc Kién, Trung Qudc
* Noi ¢ hién nay: Phuong 12, Quan 5, T.P H6 Chi Minh
Trong thé, muc “noi & hién nay” ghi la:

Qué quan P.12  Q.5, T.P Hb Chi Minh
+ 2 dong “Vao bang ngay”
“Chinh thirc ngay”
Trinh bay twong tu va can dbi véi dong “Sinh ngay”
Vidul: Vao Pangngay  02-10-1965

Chinh thirc ngay ~ 02-07-1966
Néu két nap lai thi bd sung dong “Két nap lai ngay....thang....nam... .. .
Vi du 2: Véao Pangngay  02-10-1965
Chinh thic ngay  02-07-1966
Kétnap laingdy  20-03-2007
Dong “Noi cp thé”: Tén dang bd tinh va twong duong hién nay cia noi
quyét dinh dbi the, phat thé. Ghi ddy dd cum tir “Dang bd” va tén ddy du cla
dang bd d6. Néu qué dai thi céc cum tir “co quan”, “Trung uong” dugc ghi tit 1a
“C.Q”, “T.U™.
Vidu 1: Noiclpthé  Dangbd T.P Hd Chi Minh
Noicdpthé  Dang bo Khéi cac C.Q Trung wong
-Ngdy thdng ndm.: Langdy, thing, nim cép thé, kidu chit Times New
Roman thudng, nghiéng ({talic), c¢& chit 10.
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2. Danh sach dé nghi phat thé ddng vién cia cap uy co s& va chi bo
(MAu 1-TPV)

2.1- Mau danh sdch

DANGBO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHI BO) ............................................. s ng&y ........... thdng ........... nam......

DANH SACH PE NGHI PHAT THE DANG VIEN

Ngay, thdng, nim
~ Ngay thing . -
TT Ho va tén ndm sinh Qué quén Vio Ding Chl'nh
thire

1 2 3 4 5 6

1

2

X

T/M PAN G UY (CHI BO)
BI THU

(Ky, dong ddu, ghi ¥d ho va tén)
2.2- Cdch ghi

- C6t 1: Ghi s6 thit tu dang vién dugc d& nghi phat thé ciia chi bg, dang b?.
- C6t 2: Ghi ho va tén dang dung dang vién theo kidu chit in hoa ¢6 dbu:
Vi du: NGUYEN VAN QUANG
- Cac c6t 3, 4, 5, 6: Ghi nhu 1y lich dang vién.
+ Ri€ng qué qudan chi ghi x4, huyén, tinh (x&, huyén dong trén, tinh dong
dudi).
+ COt 5, 6: Ghi ngay vao Dang, ngay chinh thtc l4n dau dong trén;

dong dudi ghi ngay duge két nap lai va ngay chinh thitc cta 1an két
nap lai gén nhét.
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3. Danh sach phat thé dang vién ciia huyén uy hodc twong dwong (Mau

1A-TDV)
3.1. Miu danh sdch

HUYEN UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
%

DANH SACH PHAT THE DANG VIEN

S6 thé o Ngay thing . Ngay, thing, nim
dang vién Ho va tén nim sinh Qué quén Vao Pang | Chinh thic
1 2 3 4 5 6

TRUONG BAN

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

3.2- Cach ghi

- Cot 1 “Sb thé dang vidn”: Ghi sb thé dang vién (lién tuc, tir nhd dén 16n).

- Cot 2 “Ho va tén dang dung”: Ghi ho va tén dang ding ctia dang vién
theo 1y lich dang vién, bing chft in hoa c¢6 diu.

- Cot 3 “Ngay, thang, ndm sinh”: Ghi ddy du ngdy, thdng, ndm sinh theo ly
lich cua dang vién.

- Cot 4 “Qué quéan”: Ghi dAy du x&, huyén va trong duong: dong trén ghi x4,
phuong, thi tran; dong dudi ghi huyén, quan, thi x4, thanh phd trirc thude thanh
phd, thanh phd truc thude tinh va tinh, thanh phé truc “thude Trung wong. Néu
dang vién c6 qué gbc nuée ngoai thi dong trén ghi qué gbc nude ngoai, dong dudi
ghi noi & hién nay.

- Cot 5, 6 “Ngay vao Pang”, “Ngay chinh thirc”: Ghi day du ngay, théng,
ndm vao Pang, chinh thic theo 1y lich dang vién. Néu dang vién dugc két nap
lai, thi dong trén ghi ngay vao déang, ngay chinh thire lan ddu; dong duéi ghi
ngay két nap lai, ngdy chinh thitc ctia 1an két nap lai gin nhat.
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4. Danh sich d& nghi cép lai thé ding vién bi mit ciia cAp uy co s& va
chi bd (Miu 2-TPV)

4.1- Méu danh sdch

PANG CONG SAN VIET NAM

ngay......thang......nam

DANH SACH DE NGHI CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

Sé S6 thé o Ngay thing . Ngay, thdng, nim
TT | dang vién Ho va tén nim sinh Qué quin Vio Péng | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
T/M PANG UY (CHIBO)......oooo .
BI THU
4.2- Cach ghi

- Céccft 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dan & Mau 1-TDV. Sb

thir tir tr nthé dén 16n theo s lugng dang vién.

- C6t 2: Ghi s6 TPV trong thé bj mét ctia déng vién.




5. Danh sach ca’ip lai thé dang vién bi mat ciia huyén uy hoic twong- -

dwong (Mau 2A-TDV)

5.1- Miu danh sich

HUYEN 16)'% (twong duwong)

BAN TO CHUC
sk
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DANH SACH CAP LAI THE PANG VIEN Bl MAT

PANG CONG SAN VIET NAM
................. , Ngay......thang.....nam.........

5.2- Cach ghi

Sé Sb thé A Ngay thing . Ngay, thing, nim
TT dang vién Ho va tén nim sinh Qué qudn Vao Pang | Chinh thirc
1 2 3 4 S 6 7
TRUONG BAN

(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)

-Céccodt 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng din & Mau 1-TBV.

- C6t 2: Ghi s6 TPV trong thé bi mét cia daag vién.
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6. Danh sach d& nghi dbi thé dang vién bj héng ctia cip uy co s& va chi
bd (Miu 3-TPV)

6.1- Miu danh sdch

B@NG BO ........................................... PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI 330) ...........................................................  ngay....thang......ndm

DANH SACH DE NGHI POI THE PANG VIEN BI HONG

S6 S6 thé . Ngay thing R Ngay, thang, nim
TT | déng vién Ho va tén nim sinh Qué quén Vao Pang | Chinh thirc
] 2 3 4 5 6 7
T/M PANG UY (CHIBO)..........
BI THU

(Ky, ghi rd ho va tén)

6.2- Cich ghi
-Cécedt 1,2,3, 4,5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dén & Mau 1-TDV.

- Cot 2: Ghi ’sé TDV trong thé bj hong cia dang vién (gt kém theo TPV
héng 1én cap uy cap trén).
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7. Danh sdch dbi lai thé dang vién bi hong clia huyén uy hodc twong - -

dwong (Miu 3A-TDV)

7.1- Mu danh sdch

HUYEN UY (tuong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
BAN T(z cavc . , Ngay.......thang......ndam........

DANH SACH POI THE PANG VIEN Bl HONG

£ A 2 Py . -
So ?o thi Ho va tén Ngfly tl}éng Qué quén Ngay, thang, nim
TT | déangvién ndm sinh Vao Pang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

7.2- Cach ghi
- Céc cdt 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu nodi dung huéng dén & Mau 1-TDV.

- Cot 2: Ghi ,sé TDV trong thé bi hong clia dang vién (gii kém theo TBV
héng 1én cap uy cap trén).
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8. Quyet dinh phat thé ding vién (hoac cap lai thé dang vién bj mit,
hoic ddi lai thé dang vién bi héng), Mau 4-TPVY

BDANG BO.....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY ..o oo , NAY.........thdng...... ndm 20.......
E3
S6 -QBb/HU
QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thuc hién Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 24- Qb/TW,
ngay 30 thdng 7 ndm 2021 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Piéu
1€ DBang";

- C#n ctt d& nghi ctia dang uy, chi uy va Ban T8 chirc Huyén uy;
BAN THUONG VU QUYET PINH

* Piéu 1: Phat thé dang vién cho ... dang vién cua dang bd, chi co s& (c6 danh
sach kém theo).

Chp lai thé déng vién bj mét cho .. dang vién (c6 danh sach kém theo).
Di lai thé déng vién bi héng cho ... dang vién (c6 danh sach keém theo).

Piéu 2: Cac dang uy, chi uy co s¢ va dang vién c6 tén trong danh sich chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Pidu 3: Ban T4 chire, Vin phong Huyén uy theo ddi viéc thue hién.

. T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Ban TVTU (dé béo céo); .
- Céc td chirc dang ~ (hodc PHO Bf THU)
& bidu 2, bidu 3; (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

- Luu Vin phong.

17 Méu nay sir dung phdt thé ding vién hodc cap lgi thé déng vién bj mdt, hodc déi lai
thé ddng vién bi hong. Ghi ndi dung 1/ 2 /3¢ Diéu 1 phit hop véi loai quyét dinh phdt thé
dang vién hodc cdp lai thé dang vién bi mdt, hodc ddi lai thé déng vién bi hong.
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9. Quyét dinh phat thé déng vién cho c4 nhin dang vién, nén hoa vin
(Mau 5-TDYV)

DANG BO..ees PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY ..o oo , NG thONg..... NGM 20...........
S6 -Qb/HU
QUYET PINH

phit thé dang vién

- Thyc hién Diéu 1¢ Pang Cong sén Viét Nam va Quy dinh s6 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua Ban Chap hanh Trung wong vé "Thi hanh Diéu
& Bang";

- Cén ctr 08 NENT CUA DANG U oo
va Ban T0 chitc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Phat thé dang vién cho AANG VIENL oo
Sinh ngay........ thang......... NAM......o
Viao Pang ngay.... thang .....ndm..........
Chinh thirc ngay....... thang.......... nam..........
QUE QUATL s
S8 thé dAng VIen ..o

Piéu 2: Ban T4 chirc, Van phong Huyén uy, Dang L — va dang
vién c6 tén tai Dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Pang vién: _ BITHY

- Luu hd so dang vién. (hodc PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi v ho va tén)
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10. Quyet dinh cip lai thé dang vién bi mit cho ¢ nhéin dang vién, nén
hoa vin (Miu 6-TPV) '

DANG BO..e DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY..oo o , NGay.......thang..... ndm 20.......
S§ - QP/HU
QUYET PINH

cap lai thé dang vién bi m4t

- Thye hién Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 24- -Qb/TW,
ngdy 30 théng 7 ndm 2021 ciia Ban Chip hanh Trung wong v& "Thi hanh Pidu
1€ PBang";

- Cén ctr & nghi cla DANG UY ..o
va Ban T4 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Dicu 1: Cép lai thé dang vién cho dang Vi€
Sinh ngay........ thang..... NAM. ..o
Vao D'ang ngay......thang...nam..........
Chinh thirc ngdy.....théng.... nim.......
QUE QUAN...... sttt
S6 the d4ng Vi8N ..o

Piéu 2: Ban T4 chirc, Van phong Huyen uy, DAng Uy ...
......................................................... va déng vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUO’NG VU

NoLania: B1 THY

- Luu hé so dang vién. (hodc PHO Bf THU)

(Ky, dong ddu, ghi r8 ho va tén)
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11. Quyét dinh doi lai thé ding vién bi héng cho ca nhin ding vién,
nén hoa vin (Miu 7-TPV)

DANG BO..oooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY , Ngay.... thang...... nam 20.........
S - QP/HU
QUYET PINH

d6i lai thé dang vién bi héng

- Thyc hién Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 ciia Ban Chap hanh Trung wong vé "Thi hanh Diéu
1¢ Bang";

- CHn Clt d€ nghi o018 DANG UY oo oo
va Ban T6 chitc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pitu 1: DS lai the dAng vien cho GANG VIBN. ... eoesesseesesmsesesmsesesseses
Sinh ngay....... thang...... &M
Vao Pang ngay...... thang......ndm.........
Chinh thirc ngdy.......théng......nam.........
QU QUANL ...t s s
Piéu 2: Ban T chic, Vin phong Huyén uy, DANg UY.o

....................................................... va déng vién co tén tai Diéu 1 chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Not nhan: T/M BAN THUONG VU
- Délng v??r.l; . BI THU
- Luru hé so dang vién. (hoge PHO BI THU)

(Ky, dong déu, ghi rd ho va tén)




12. S6 phat thé dang vién (Miu 8-TPV)
12.1- Méu 56

a) Dang vién duoc phdt thé dang vién tai dang bg:

S6 | Ngay cip sb Ho va tén, Ngay vao dang T chirc CSP Ghi chi
TT | TPV, S TPV Ngay sinh Ngay chinh thirc Ky nhin 1ehd
1 2 3 4 5 6
b) Bdng vién dugc phdt thé & dang bd khde chuyén vé:
| 6 | Ngay chp sb Ho va tén Ngay vao dang | Pugc phat TDV Ghi chii
4 TE | THV, S6 TDV Ngay sinh Ngay chinh thirc Tai dang b§
1 2 3 4 5 6
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12.2- Sk dung s6 phdt thé dang vién
a) St dung:

- Sb phat thé dang vién do céc chp uy co s& va clp trén truc tiép cla t6
chirc co sé dang sit dung dé nim sd lugng dang vién duoc phat thé dang vién
clia dang bd. Do co quan td chirc cia clp uy quén ly, st dung, khong dé hu
héng, mét mét, khi thay déi cin bd quan Iy phai ¢6 bién ban ban giao chit chs.

- S8 phét thé dang vién co 2 phén: phin thit nhét ghi nhitng dang vién dugc
phat thé dang vién tai ddng bd; phan thit hai ghi nhimg dang vién dugc phat thé
dang vién & dang bd khéc chuyén vé.

b) Cach ghi:

- Dang vién duogc phat thé dang tai dang bo: phén nay c6 6 cot, mbi dang
vién ghi vao mot 6 c6 2 dong, cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi 8 thi tu tir nhd dén 16n theo s6 lugng dang vién duge phét thé
dang vién ctia dang bd.

Cot 2: Dong trén ghi ngdy thang nim déng vién duoc cip sé thé dang vién.
Dong dudi ghi sb thé dang vién ciia dang vién.

Cot 3: Dc‘)ng trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vD: VO VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thdng nam sinh cia dang vién.

Cot 4: Dong trén ghi ngay thang nam vao Dang cua dang vién.

Dong dudi ghi ngay thang ndm dang vién dugc cong nhén la dang
vién chinh thtrc.

Cot 5: Dong trén ghi td chite co s déng noi dang vién duogc phét thé dang
vién.
Dong dudi: T chirc dang ky nhan thé dang vién.

Cot 6: Ghi cac truong hop : dang vién ra khoi Dang, tur trin, mét thé dang
vién, chuyén sinh hoat dang di dang bo huyén, thi... khac.

- Péang vién duogc phat thé & dang bd khac chuyén vé:

Cot 1: Ghi sb thit tir theo thoi gian dang vién c6 thé dang dugc cip & dang

b6 khac chuyén vé.

Cot 2, 3, 4: Ghi twong tu nhu & phén thi nhét.
Cét 5: Ghi tén dang b noi dang vién dugc phéat thé.
Chii y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, céach dong trong mét trang.
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13. Sb giao, nhan thé dang vién (Miu 9-TDV)

13.1- Mau so
PHAN GIAO
DS cip lai Danh sach lam lai Ciic loai TBV kha
Neay Danh sach phat TBV thé bj mét thé b hong ¢ loal ¢
théng -
8 . 8 So Thé Thé
ndm £ S0 . £ bén % S0 N o ™DV oo .
Sot dang Tir so : So to dang Soty | dang hén mat tim viét
on 50 ia
vién vién vién 8 thiy héng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
PHAN NHAN
Ngudi Thé dang vién 3 Ghi
“fihén ky ’ . ™oV ) Ngudi chi
o So Tu Pen khong so giao ky
lugng sb s6
13 14 15 16 17 18 19
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13.2- Huong din siv dung 56 giao, nhan thé dang vién

S giao, nhan thé dang vién do ban t6 chitc ctia cép uy tir cdp huyén trd 1én
st dung dé theo di viée lam, phéat va quan Iy thé dang vién ciia dang bd. Sb
giao, nhén thé dang vién ¢ 2 phin: Phin giao va phén nhén cic tai liéu vé thé
dang vién nhu sau:

a) Phin giao: La nhing tai litu vé thé dang vién ma ban t8 chirc huyén uy va
tuong duong giao vé ban td chire tinh uy va trong duong, ¢b 13 cdt, cu thé nhr sau:

- Cot 1: Ghi ngay, thdng, nam giao tai liéu theo trinh tu thoi gian.

- Céc cot tir 2 dén 12: Ghi sb lwong timg loai tai lidu twong tmg ma ban td
chic huyén uy va tuong duong giao vé ban t§ chic tinh uy va twong duong.

- Cot 13: Cén bd & ban tb chirc tinh uy va tuong dwong nhan céc tai liéu
néu trén, k¥ nhan vao s luu ctia ban t§ chirc huyén uy va twong duong.

b) Phin nhan: L4 nhfing tai lidu v& thé dang vién ma ban t6 chirc tinh uy va
tuong duong nhan & Ban T6 chic Trung wong. Co6 7 ¢bt, ghi cu thé nhu sau :

- Tir bt 14 dén 17: Ghi s6 lugng timg loai tai liéu tuong mg ma ban td
chirc huyén uy va twong duong nhén & ban t chtre tinh uy va tuong duong.

- C6t 18: Cén bd & ban 16 chirc huyén uy va tuong duong nhén tai liéu néu
trén, ky nhén vao s luu cta ban td chirc tinh uy va twong duong.

- C6t 19: Ghi chii - ghi sb luogng thé dang vién bi héng cia dang vién da thu
hdi vé ban t6 chirc tinh uy va tuong duong quan Iy va xir Iy theo quy dinh; hoic
s& luong tai liéu can didu chinh bd sung.
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III. QUAN LY HO SO PANG VIEN

1. Ly lich dang vién (MAu 1-HSDV)

MAU 1-HSPV

PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
PANG VIEN

Ho va tén khai sinh:.......coceeccnn
QUE QUAN. ...
SO6LL.
SO TDV..oo

a) Kich thuée: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tréng dinh luong 200g / 1 m2.

¢) Ruét: gidy tring dinh luong 80g / 1 m2

d) N6i dung gbm 24 trang, cu thé nhur sau:

- Trang 1 : So luge ly lich.

- Trang 2 : Lich st ban than.

- Trang (3 dén 9) : Nhitng cong viéc, chirc vu da qua.
- Trang 10 : Pac diém lich st.

-Trang 11 : Nhﬁ’ng 16p ddo tao, bdi dudng di qua.

- Trang 12 : Bi nudc ngoai.

- Trang 13 : Khen thudng.
- Trang 14 : Ky luit.
- Trang (15 d&n 23) : Hoan canh gia dinh.

- Trang 24 : Cam doan ky tén va chimg nhan cta cép Uy co sd.
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2. Phiéu dang vién (MAu 2-HSDV)

DANG CONG SAN VIET NAM
DANG BQ TINH (twong diwong).............. SO LY LICH: CTTTTT) LT T
DANG BO HUYEN (twong diong) : .... SO THE PANG VIEN: I [T TTT 1]
DANG BO, CHIBO CO SG..............
DANG BO BO PHAN:.....o.. o " Anh
DANOROBOPHAN:. PHIEU s
DANG VIEN

01) Ho va tén dang dUng:.....oooococeo e 02) Nam, 0l .o
03) Ho va ten Khai SINht....cecnsnesnss st 04) Sinh ngay:..../cd .
05) INOT SIINE et s 8 s s e st
06) QUE QUAIL ... sisss sttt st s8]
07) NOT TRUOIIE T e s s s 5500 s e

B[ 14 0 T O TS
08) DAN LOC: ..o 09) TON GIAO ..o
10) Thanh phan gia bt 11) Nghé nghiép hi€n nay:. ...
12) Ngay vao Pang........... Lod e TA1 ChI DO: ot oessoes e

Ngudi gidi thi€u thit Li e Chirc vu, GOn Vit

Ngudi giéi thidu tht 2. Chite v, Q0T Vit oo

Ngéy- cé”ip co thém quyén ra qu.y.é.t' dmh két nap: .......... T —

Ngay chinh thic.........../..../...... Tal Chibo: ... S —
13) Ngay duoc tuyén dung:......../od . CO QUAN TUYED AUNE: oo
14) Ngay vao Poan TNCS H6 Chi Minh:.......... N S,
15) Tham gia cAC t8 ChITC XA NOT KBAC: ..o et
16) Ngay nhép ngil....... P A Ngay xuét ngll, chuyén nganh ........ Loeeid e
n o déh1énnay ...............................................................................................................................................................................

- Gi4o duc phd thong: ... - Gi40 duC NEHE NGNIED: .

- Gido duc dai hoc va sau dai hoC: ...

Hoc vi:........ e S 5 (oTeTl oL s 4 A

- Ly luln chinh trit s = NZOBE NG st e

o 1T TS
18) Tinh trang strc khoé ban thén............. = Thurong binh 1011 ..o
- Gia dioh ligtsy: [ ] - Gia dinh ¢6 cong véi CM:[_]
19) SO chimg minh ND:...ooo 20) Pugc mién céng tac va SHD ngay....../.d........

(hodc s cin cudce cong dan): ... o
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tir thang, nam
dén thing, nim

Lam gi, chitc vy, don vi cong tic
(Ddng, chinh quyén, doan thé, kinh té, vin hod, xd hji...)
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22) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU .

Vin bang,

Tén trwomg | Nganh hoc hodc tén 16p hoe T}‘r thé’ng/nﬁ;m Hinh thitc hoc | ching chi,
den thing/nim trinh 49 gi

23) Khen thuGng : (Hudn chuong, huy chiuong, BANG KRR). ........ceovweewv evsceescseesesessssisesssmsessssssssesssssssssssses s sisssssse s

24) b4 duoc ting HH Pang: 30 ndm [ J]40ndm [ J450ndm [] 50 ndm []55ndm [ ]
60nim [ ] 65nim [ J]70ndm [] 75ndm [ ] 80ndm [] 85ndm [ 1 90ndm []
25 ) Danh h1éu dl.IQ' C phOI’lg (chién sTthi dua; anh himg "LL vil trang, lao dpng"; nha gido, nghé ¥, thdy thudc "nhdn ddn, wu ")

27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi x6a tén trong danh séch dang vién:

Thoi gian:, .............................................. Tai Chi bd: ..o
b) DPuogc két nap lai vao Dang:
- Ngay vao Dang l14n thir 2:.......... VA Tal Chi BO: o
Ngudi gidi thiéu 1............ e CHUIC VU, ON VIt e

28) QUAN HE VOI NUGC NGOAI

a) ba di nudc ngoéi (nudc nAo, 1Y do, thOT GIAN FA NUGC BGOQL... )  ceueeeevevires verrresrresssssssinriessos e sssenssesercusasensess s asessonsasansserens senersensas




. 73

29) QUAN HE GIA PINH
Cha, me dé; cha, me vo (chong); vo (chong); cdc con; anh chi em rupt

Nam Qué qudn, noi & hién nay (frong, ngodi nwéc),

uan hé HOQ VA TEN . . . . .
Quan hg 0 sinh | nghd nghiép, chire danh, chite vu, don vi cong tac

30) HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA PINH

- Téng thu nhap ctia ho gia dinh (rong 1 namj:..... ddng, binh quan 1 ngudi/ho:........... ddng

-Nha &: + Puge clp, dugc thué, 1oai nha . , téng dién tich st dung ... m?

+ Nha tir mua, tu xay, 102i nha ..o , tbng dién tich str dung ... m?

-Dit & + DAt AUQC CAP: e m? + DAt (0 MUAL m?

~ THOAE AONE KNI T€: ...ttt

Dién tich dat kinh doanh trang trai................. ha. S6 lao d6ng thué mudn............ ngudi

Nhitng tai san ¢6 gia tri (50 rigu déng 6 len): TAL SAD: oo GIlA e déng

e , Ngay......thang....ndm.....
NGUOI KHAI XACNHANCUA CHIUY CHIBQ  XACNHAN CUA ,CAP UY CO SO
T6i xin cam d0an NN et (Chitc vy, ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

loi khai trén day la ding sy that e e — e —
Ngdy.....théng....nam......... 2aY..ooo. thang......ndm............

(KY ghi 16 ho tén) (Chitc vu, ky ghi 6 ho tén) .
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3. Phiéu bd sung hd so dang vién (Mau 3-HSDV)
PANG CONG SAN VIET NAM

TINH (twong diwong).............ocewecn SOLL e
gg;(l}él\;(étménglc;wgns%so ................... PHIEU BO SUNG o }SIO ;ll’PV S s
, ) SO SO...oovviirin 2 - A 1 ghi nhitng muc cé ndi dun
. HO SO DANG VIEN thaygdéi S0 \%di nim trude néﬁ
(Nam........... ) khéng thay doi thi ghi vao muc
dé, chir “K”
Ho va tén dang ding (viét chit in hoa):.c.coweeeseerrsmnreseersrereen Sinh ngay.......... thang........n&M......cccce.
MO HRAY GO TOT G et
M6 thay @81 vE& nghé nghidp; QON Vi CONE tAC ..ot
Chitc vu méi duoc giao:
m DANE: e R AR R SR e AR
- Chmh quyén .............................................................................................................................................................................

- Doanh nghlep, don vi syt nghlep ..............................................................................................................................
Mdi thay ddi vé trinh @b hoc van; chuyén mén nghiép vu:

- Gido duc phd thdNG @6p md) Lo - Chuyén mon nghi€p VUi

= HOC VI (T, HC ST esssseeenn - Hoc ham (Gido su, phé gido si0):.....oeeeeevvcceeeeeeceerese

- Ly 1uan chinh tI'l (Cir nhdn, €ao cdp, UNG CAP, ST CAD) ' ....ovuueeeees crevrreeesremsessseesseesssrese s ses s s ineesessessssssstssssessnssensesen

- NgOﬁl I’lglI (Anh, Nga, Phdp... Trinh @3 A,B,C, D) ......occoiiinii vttt st sssiesir s sess bt ans b s s s s st s ssns s nan s
Hinh thic khen thuong m&i tI'OIlg NAM (5 bing khen huy chieong tré 1én va danh higu méi dwpe phong : Anh himg, chién
sT thi dua; nha gido, nghé si, thzfy thudc nhén dén hodc wu T2) et et st e e et iboa ceeat et enabaenesreertensseens

L O ¥ 13 S ME Ao
- Cha (vo hodc chong) ............................................................. - Me (VO HOAC CHONL) v ve s sesssss et sesssesss s
- VO’ hOﬁC ChOIlg (ho va tén, két hén, Iy hin, tie trdn, Chikc Vit, CONG VIEC MBI ..uveereersiensceress sasasssassssssassasssssesensassisssssassassossssens

C6 thay ddi vé kinh té ctia ban than va gia dinh trong nam:

- Tong mrc thu nhép ctia hd gia dinhi...ooe ddng, binh quan ngudi/hd
S NI 2 e e R R R R R
DAL O st kR e e
= HOGE AONG KA 1E:..... ottt
- Tai san m&1 O gia tri (50 rigu dong & len); TEN TAL SAN IMIGT: oevvovccscveree s essns s
Joa T 1 s o O BONZ ettt ettt
- PUQC min cONG tAC VA SHD DAY ..ot oot
.................. , Ngay........thang........ndm.........
XACNHAN CUA CAPUY COSG  XACNHAN CUA CHIUY CHIBO NGUOI KHAI
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)
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4. Phiéu bdo dang vién dwgc cong nhén chinh thire (MAiu 4-HSDV)
4.1. Miu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)COSO:..... , NEAY......thdng.......ndm.........
.................................................................................................... SELL ‘e
S TDV &
PHIEU BAO
PANG VIEN PUGC CONG NHAN CHINH THUC
Ho va tén dang dUng :........oeooo Nam, nff..............
Sinh ngay.......... thang....nam.......
Vao Dang ngay.....thang...ndm....., tai Chibd.ooo
Chinh thitc ngay......thang....n&m........ 5881 Chi B

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
BI THU
(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

4.2. Cdch ghi

a) Sau khi chi by cong bb quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc, cip
uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu béo nay; bd sung vao ly lich dang vién va
danh séch déng vién cta dang b, chuyén phiéu béo 1én cp trén truc tiép theo
dinh ky (hing tudn).

b) Cép uy cép trén truc tiép kidm tra, thu nhan phidu bdo déng vién; bd
sung vao phiéu déng vién, danh sich déng vién clia dang bd va bd sung vao co
s& dit lidu dang vién; sép xép phiéu béo theo thit tu trong s6 theo doi dang vién
dugc cong nhan chinh thirc cua ding bd dé quan ly.

c) Céc muc trong phiéu bdo ghi nhu noi dung tuong Umg trong 1y lich cia
dang vién.
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5. Phiéu bdo dang vién ra khéi Pang (Mau 5-HSDV)

5.1. Miu phiéu bdo

PANG BO HUYEN (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY (CHIUY)COSO: ... , NGAY.......thaANg....ndm........
.................................................................................................... 100 ) P
S8 THV :eoorrernrenn
PHIEU BAO
PANG VIEN RA KHO1 PANG

Ho va tén dang dUNE:. ... s Nam, ni......ooon

Sinh ngay.......thang.....nam.........

Vao Dang ngay.......thang. ... 08M. ..., 181 ChI DO

Chinh thtrc ngay.......thang... .. nAM........, 12l ChI B8

Ra khoi Béng ngay......thang.....nadm........

Hinh thuc ra khoi DAng (khai trit, X04 161, Xif FQ) oot

Ly do ra khoi Dang (vé lich sit chinh tri; pham chdt chinh tri; nguyén tdc 16 chirc;
GO GEC 101 SONG...) o oot 5

T/M CAP UY CO SO
BI THU

(Ky, déng déau, ghi v ho va tén)

5.2. Cach ghi

a) Sau khi chi b cong bb quyét dinh cla cip uy c6 thim quyén thi hanh ky
luat khai trir ddng vién (hodc quyét dinh xo4 tén, cho dang vién ra khoi Pang),
clp uy co s ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bd sung vao ly lich dang vién va
danh sach dang v1en cua dang bd; chuyen phiéu béo cung v6i hd so dang vién
clia ngudi d6 18n clp uy cép trén truc tiép theo dinh ky (hing tudn).

b) Cép uy chp trén truc tiép kiém tra, thu nhin phiéu béo va hd so dang
vién; bd sung vao phiéu dang vién Va danh sach dang vién cua dang bd va bbd
sung vao co s¢ dit liéu dang vién; sap Xep phleu bao cung vai hd so déng vién
theo thit tu trong sb theo d3i dang vién ra khéi Pang cia dang b dé quan ly.

¢) Ghi c4c muc trong phidu bio nhur ndi dung tuong tGng trong ly lich déng

vién va quyé’p dinh ctia cp uy c6 thdm quyén cho déng vién ra khoi Pang theo
céc hinh thue.




77
6. Phiéu bdo dang vién tir tran (MAu 6-HSDV)

6.1. Mdu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY (CHIUY)COSO:..... . , NGAY.......thdng...._.ndm..........
...................................................... : SO LL e
SO TDV
PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN

Ho va t€n dang dlng:.........oeeeecsssson Nam, nf......oon

Sinh ngay.....thang ... nim.......

Vao Bang ngay....... thang.....ndm....... o121 Chi DO

Chinh thirc ngay.......thang......nam......., tal Chi b0

Tir trAn ngay........ thang......nd&m.........

Ly do tr tran (6m dau, tai nan, hy sinh trong khi lam nhiém vu, Iy do khéc)i....

T/M CAP UY CO SO
BI THU

(Ky, déng ddau, ghi v ho va tén)

6.2. Cdach ghi

a) Sau khi dang vién tlr trdn, cip uy co s& ghi noi dung va ky phiéu béo
nay; bd sung vao ly lich ddng vién va danh sdch déng vién ctia dang bd; chuyén
phiéu béo ciing véi hd so dang vién dé lén cap uy cap trén truc tiép.

b) Cép uy cép trén truc tiép kidm tra, thu nhan phiéu bdo va hd so dang
vién; bd sung vao phiéu dang vién, danh séch dang vién clia dang bd va bb sung
vao co s& dit liéu dang vién; sip xép phiéu bio cing véi hd so déng vién tir tran
ctia dang bd dé quan 1y.

¢) Ghi céc muc trong phiéu bdo nhu nodi dung tuong Umg trong ly lich cia
dang vién.
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7. S6 danh sach dang vién (Mau 7-HSDV)

7.1. Mdu so
X oA
Nam, Vin hoa, Nghe ngl.llgp Ngﬁﬂy vao
£ X T PN S truée khi vao| Ping,
So HQ VA TEN nir, dan QUE QUAN 1y ludn, Ping Nghé ngay
~ « 8 a A ]
TT Hg va tén khai sinh tqc.,éton CI\;IlI\‘nV,ﬁ nghiép hién chinh
gla0 ngoal ng nay thitc
1 2 3 4 5 6 7
S thé dang vién, Ngay ] Ngay ra
s6 1y lich dang vién, sb B9 d6i, chuyén @i, | Ngay chuyén Neay tir trdg | Khoi Pang,
n - o £ an £ 2 an A gay twr trdn . .
Huy hiéu Ding cdng an, den ding den, & dang bj Lv do hinh thire Ghi chii
hwu tri b co sé co s& ndo dén Y ra Ping
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Stt dung 56 danh sdch ding vién
a) Sw dung bao quan:

- S0 danh sach dang vién do chi uy, dang uy bd phéan, dang uy co sé va cap
uy cap trén tryc ti€p cua to chirc co s& déng st dung dé nam so6 luong dang vién
cta chi bd, dang bo.

- Do déng chi bi thu, phé bi thu, uy vién phu trach td chtic hodc can bd td
chire duge cip uy giao trach nhiéra quéan 1y, st (dung va bao quan, kip thoi bd sung
nhing bién dong cia dang vién, 3 thang mot lan (i01 khop s6 luong déang vién voi
t6 chirc dang cap dudi true tiép va clp trén truc tiép dé thong nhét s6 lugng.

- Méi lan kiém tra @6i khop, sb luong dang vién cia dang bd (chi bd) vl cap
trén: Diing bit muc do6, gach ngang cudi danh sach tai thoi diém dbi khép, ghi 15 s0
luong dang vién c6 mit vao thoi diém d6, clp uy clp trén ky tén déng déu xac
nhén.

- Nhitng dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc di, tir trdn, ra khéi
Pang khéng duoc gach bé trong danh séch ma chi ddnh ddu muc dé vao céc cot
10,12,13 & phén biét s6 dang vién con sinh hoat dang va sd dang vién khéng
con trong dang bd nita.
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- Khi khéng sit dung, hodc thay 601 td chrrc (giai thé, giai tén.. .) phéi ban
giao danh sich dang vién cho cdp uy cép trén truc tiép quéan ly. Khi thay can bd
quén ly phai c6 bién ban giao nhén chit chs.

- Nguoi quén ly danh sich dang vién khdng thuc hién ding quy dinh hoic
& mét, huy hong phai duoc kiém didm nghiém tdc, tuy theo mirc dd sai pham ma
x€t thi hanh ky luit ciia Pang.

b) Céch ghi:

Danh sach dang vién gdm 14 c6t, ¢6 9 dong ké ddm, mbi dong ké dam cé6 4
dong ké nho dé gh1 cho m{t dang vién, dugc ghi cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi s6 thit tir timg dang vién tir nho dén 16m, khéng ghi cach dong,
cach trang.

Cot 2: Dong 1 ghi 18 ho tén trong 1y lich dang theo kiéu chit in ¢6 du.
Dong 2 ghi ho tén khai sinh.
Doéng 3 ghi ngay thang nam sinh.
Cot 3: Dong 1 ghi chit nam ho#c chit nit.
Dong 2 ghi 16 dan tdc: Kinh, Tay, Ning...
Dong 3 ghi 16 ton gido: Cong gido, Phit gido...
Cot 4: Qué quén: Ghi rd thén, x&, huyén, tinh... noi gia dinh ho hang cta

cha d@ sinh séng tir nhiéu doi; tru'ong hop cé biét ¢ thé ghi theo
qué quan cua ngudi me hodc ngudi nudi dudng tir nho.

Cot 5 : Dong 1 ghi 18 trinh d§ hoc vén: Phé théng, 16p mAy ciia hé 10 nim
hodc hé 12 nam.

Dong 2 ghi 3 trinh d6 1y ludn: So cép, trung cép, cao cép hodc ctr
nhén (chi ghi trinh d cao nhét).

Dong 3 ghi chuyén mén nghi€p vu: Ghi theo vén bing duge clp
(cong nhan k¥ thuét, trung cap, k¥ su, thac s, tién si...).

Dong 4 ghi loai ngoai ngft biét thanh thao nhét: Nga vén, Anh van...

Cot 6 : Dong 1+2 ghi r5 nghé nghiép trude khi vao Déang: cong nhén, néng
dan...

Dong 3+4 ghi 15 nghé nghiép dang lam hién nay: cdng nhéin, bd
doi, cong an, cong chiec...

Cot 7 : Dong 1 ghi ngay thdng ndm dugc két nap vao Déng.
Dong 2 ghi ngay thang ndm dugc cdng nhan chinh thic.

Cot 8 : Dong 1 ghi s6 thé dang vién (mdi s ghi vao mét 6).
Dong 2 ghi sb 1y lich dang vién (mbi sb ghi vao mot o, ky hiéu
dugc ghi vao 2 6 cubi).

Dong 3 ghi s6 Huy hiéu Déang
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Co6t9: Dong 1 ghi la bd d61 hodc cong an.

Dong 2 ghi tai ngli néu con tai ngli hodc chuyén nganh, phuc vién,
xuat ngil.

Déng 3 ghi nghi huu hodc mét stc...

Cot 10: Dong 1 ghi ngay thang nam chi bd giéi thidu chuyén sinh hoat
dang chinh thirc di, dén dang bd khiéc.

Dong 2 + 3 ghi tén t6 chiic co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
s& chuyén sinh hoat dang dén.

Cot 11: Dong 1 ghi ngdy théang ndm chi b tiép nhén dang vién chuyén sinh
hoat dang chinh thire di tir déng bd khac vé dang bo.

Dong 2 + 3 ghi tén td chitc co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
chuyén sinh hoat ding.

Cot 12: Dong 1 ghi ngay thang nam tu trén.
Dong 2 ghi ly do tur tran: 6m dau, tai nan lao déng...

Céc dong con lai ghi da 14p danh séch, ngdy thang nim & bio cdo
cap trén.

Cot 13: Dong 1 ghi ngay thiang ndm bi dua ra khéi Dang,.

Dong 2 ghi hinh thirc ra Dang (cho ra, xo4 tén, khal trr). Cac dong
con lai ghi d& 18p danh sach, ngay thang nadm béo céo cip trén.
Cot 14 : Dong 1 + 2 dang vién ky nhén the dang vién. Cac dong con lai ghi

nhiing truong hop: rat tich, trén ra nudc ngodi, gian doan sinh hoat
dang, bi bét, bi tiL...

8. S6 dang vién ra khoi Pang (Miu 8-HSDV)

TT

5 £ £
.| Neay | Nedy | Sothé | Nedyquyét |y, wos | Knai | Lydo
" Ngay Viio chinh dang dinh ra ,\ N
Ho va tén h 2 o on - ra tén trir dwa ra
sinh Pang thire vién diang

2 3 < 5 6 7 8 9 10 1]
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9. S6 dang vién d tir trdn (MAu 9-HSDV)

81

Ngay Ngay £ 2 .
TT Ho va tén Neay vao chinh dzisnogttfén tl‘lj %lign til:');f?xon
¢ sinh Pang thiic
1 2 3 4 5 6 7 8
A . A A - A X
10. So giao nhan ho so dang vién (Mau 10-HSDV)
sé Ngay, thdng, nim Hb so' dang vién ciia ai ? Ngudi giao Ngudi nhin
IT Cic tai lidu trong ho so (ky va ghi rd hg tén) | (ky va ghi ré ho tén)
1 2 3 4 5
R A - eA x
11. S0 cho mugn dgc ho so dang vién (MAu 11-HSPV)
Sé Ngay, thing, nim Hb so dang vién ciia ai ? Nguoi f:égét:;)ns;
IT Hpo va tén ngudi mugn C4c tai lidu trong ho so muon ky ndm
1 2 3 4 5
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12. Muc lyc tai liéu trong hd so dang vién (Miu 12-HSDV)

DANG B PANG CONG SAN VIET NAM
........................................................................................................................ , n,ga‘y tha’ng nc‘z’m
MUC LUC
Tai liéu trong hd so dang vién
CUA AONG CA .o
Al extlia Sovin | Ngayra | Cé hodc | Ly do khong
TT Tén tai ligu ban | vinban | khéng | cé tailidu
1 2 3 4 5 6
I KHI PUQC KET NAP VAO PANG:
1
2
I KHI PUQC CONG NHAN PANG VIEN
CHINH THUC:
1
2
I CAC TAI LIEU LIEN QUAN:
1 Céc ban bd sung hd so dang vién hing
n#m va khi chuyén céng tac, thay dbdinoi &
Céc quyét dinh clia clp uy ¢ thim quyen
5 (d4ng, chinh quyén, doan thé) ve diéu
dong, d& bat, nghi huu, nghi mét s,
khen thuong, ky luét...
3 Hé théng gidy gi¢i thiéu sinh hoat déng tir
khi vao Dang dén nay
4 Céc ban tu kiémvdiém cia dang vién hang
nim va khi chuyén sinh hoat dang
5 | Céc tai lidu khéc (néu co)
Ghi chii: T/M CAP UY QUAN LY HSPV

- Trong muc tai heu hd so dang vién ghi du céc tai liéu quy dinh
didm 8.1 HD s 01-HD/TW ngay 28-9-2021 ciia Ban Bi thu,

tai liéu nao khong c6 thi ghi chir “khéng”™ vao cjt 5 va ghi 1y
do khéng c6 vao cft 6 ban muyc luc.

- Néu chua ¢6 xéc nhén ciia cip uy vao ban muc lyc niy thi chua
tiép nhan dang vién chuyén sinh hoat ding dén.

(Kv, dong dau, ghi rd ho va tén)
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IV. GIOI THIEU SINH HOAT DANG

1. Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thite, 10 8, nén hoa viin mau

xanh 14 ma (Miu 1-SHP)

a) MGt trude gidy gidi thidu sinh hoat dang chinh thire:

1.S6 SPV.ooe S6 TBV
2. DONG CAl..oo
3. Tén dang b (chi bd) co 56 ChUYEN G
4. Tén dang bo (chi bd) co s& chuyén dén..ooo
Viét 15 rang, luu lai cudng Ngay... thdng. nam....
dé thanh toan véi cp trén KY TEN

DPANG CONG SAN VIETNAM  CT

DANG BO....occoviremsmmrsrmsssncsssssses GIAY GIOI THIEU S6§ TBV.
CHIBO ... SINH HOAT PANG SSLL...
S5SDV..e o
. . KR GUED et
Dé nghi gidi thiéu cho dong chi..oioe Bidanh......
*Sinh ngay..... théng.... nam..... vao Dang ngdy...... thang.......... 1E:)0 ¢ BRI
"Chinh thirc ngay....... thang....... ndm. ... da déng Dang phi hét thang.....ndm......
dugce sinh hoat dang & dang B0 (Chi BO) CO SO
'ﬁ{{"s'&"ié'é}i{'£i{é&ﬁﬁlfjﬂﬂﬁﬁﬁffj'.ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ’.ﬁlﬁ’.ﬁiﬁlﬁﬁ'f.ﬁﬁﬁﬁ'jf.f.ﬁﬁﬁ'.'.ﬁ'.'.'.'.ﬁ'.ﬁﬁﬁf.f.'.lﬁﬁﬁf.'.'.'.fjﬁ'.ﬁ'.'.'.f.'.f.ﬁ'.ﬁf.’.ff.f.’.ﬁf.f.ﬁf'.f.'.'.f.ﬁﬁﬁ’fffjiﬁIZlf.ﬁﬁf.ﬁﬁf.f.’.f.ﬁ’.f.'.ff.fj'jf.ﬁ'
SO GTSHD Ngay... thang........ nam........
KINH CHUYEN T/M CHIUY CHIBO.........,
D& nghi nhan va GTSHD cho déng chi...
Ngay.........thang. ... DAM.
7 O
SO GTSHD Y T GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho ddng chi...... Ee ngh1 nhén va GTSHD cho ddng C.hl ......
Kemtheo ......................... T —
Ngay.... thang... nim..... Ngay.... thang......... nim....
7/ O 7
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b) Mt sau gidy gidi thidu sinh hoat dédng chinh thikc:

Y GTSHP S8 GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi...... | D& nghi nhan va GTSHP cho ddng chi....
3 14 1 4 (T TS SO
Ngay........... thang nam Negay.......... thang...... nam........
T/ Moo TV e
SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhin va GTSHD cho déng chi...... | D& nghi nhan va GTSHD cho ddng chi......
Negdy... thang........ nam....... Ngay...... thang....... nadm......
7\ OO 07 O
SO GTSHD SO, SbV
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
CHI UY CHI Bo ........ s P3i nhﬁn va bao cho d‘é{lg chi .
G161 thiéu cho dong chi.....oo, dugc sinh hoat Dang ké tir ngay.......oooe.
duogc sinh hoat Pang. théng........ 10 F: 100 SO
Ngay... théng......... nim........ Negay..... théng......... nam..........
T/Mcoesse T/MCHLUY ..o

Ghi xong chuyén gidy nay 1én van phong D.U.C.S
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2. Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi, 8 6, nén hoa vin mau vang

chanh (Miu 2-SHD)

a) Mdt trucc gid’y gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO CO SO....
CHI BO. R GIAY GIOI THIEU SO ThV....
S6 SV SINH HOAT PANG TAM THOI S6LL..
KNP GUEL .o
P& nghi gidi thidu S.H.D cho ddng Chi. o Bidanh.....ooooe.
Sinh ngay..... théng......... nam........ vao Dang ngay... théang nam.....
Chinh thirc ngay............ thang........ nam.......... da dong Pang phi hét thang......,
dugce sinh hoat déang & £8 CHITC CO SG QADE ...t
HO SO KEIN thE0...ssresssetsssssss sttt sttt
SO GTSHD Ngay.... théng.......... nam........
KINH CHUYEN T/M CHI UY CHIBOQ...........ooe.

Ngay.... thang........... nam.....
T/MPANG UY...ooooee
SO GTSHD SO GTSHD .
KINH CHUYEN CHI UY CHIBO
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi...... | D& nhn va bdo cho dong chi..................
.......................... st | DUQC SHD K€ tr ngay.......thang....ndm......
Ngay....... théng.... nam............ .
T/MBPANG UY .o T/M CHIUY CHIBO....
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b) Mt sau gidy gii thidu sinh hoat dang tam thoi:

S0 SPV.....ccmwrme e S GTSHD
CHIUY CHIBO KINH CHUYEN
Kith Ui oo | D& g nhén v& GTSHD cho dong chi.....

Pé nghj gi6i thiéu ddng chi .o

Ngay...... thang nam.... Ngay...... thang......... nam.......
T/M CHI UY CHIBO.......c.oo. TMDANGUY ...
S GTSHD S6 SDV..coe
KINH CHUYEN CHIUY CHI BO
Chi uY Chi B0 s e
Tiép nhén dong chi......cece: | D€ ngh nhan va bdo cho dong chi......
vé sinh hoat dang. Duoc SHD ké tir ngdy.......thang.....nim......
Ngay....o.. thang........ nam..... Negay... thang......... nam.........
T/MBPANG UY...ooo T/M CHI UY CHI BO.....o

Cép uy co so noi dang vién SHD tam thoi
ghi thoi gian gia han

Luu tai vin phong cip uy co sd
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3. Gidy gi6i thiéu sinh hoat ding ra ngoai nwéc, 2 6, nén hoa vin mau
hdng ddo (Mau 3-SHP)'8

PANG UY PANG CONG SAN VIET NAM
B(Q NGOAI GIAO NN
. * GIAY’ GI(’)'I THIEU ‘ ] S(? T™OV...
$0../GTSHD SINH HOAT PANG RA NGOAINUGC S6LL.....
PANG UY BQ NGOAI GIAO
D3 tiép nhéan gidy gidi thidu 88, /GTSHD ngay......thang..... nam.......
(kem theo hd SO GANG VIBN) CUA. ...
Gidi thidu NG Chi...oosseses sinh ngay.........thang......nam............
Vao Pang ngady......thang....... nam....... Chinh thtc ngay thang........nam
Duoc sinh hoat dang (chinh thire, hodc tam thai, hay don 18):
8Lt , trngay....... théng.....ndm.......
Ngay........ thang........ nam............

T/M PANG UY BQ NGOAI GIAO

SO GTSHb

KII QU e
D& nghi tiép nhan va GTSHD cho G00g Chi. oo
D3 déng dang phi hét thang...nim.....vé& sinh hoat dang tai t§ chic co s&
GANIE? st kém theo hd so dang vién d& niém
phong theo quy dinh.

Ngay....... tHANG ... A
T/M PANG UY BO NGOAI GIAO

18 Do Dang uy Bé Ngoai giao qudn 1y,
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4. Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nude (ding cho dang vién ra ngodi
nuce tie 12 thang tré 1én) (MAau 3A-SHD)

DANG BO TINH (twrong ] ) o

duong)...... i DANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY (twong dwong) . . ] . )

" ' PHIEU CONG TAC CHINH THUC 2 7BV..-----

86.../PCTNN NGOAINUOC
Kinh gir: Dang 0y (Chi wy) 2117 ...
Gidi thiBu dONG Chl.ooeesesoo sinh ngay......thang.....n&m......
Vao Péng ngay.......thang........ nam....... Chinh thirc ngay thang .......nam
S6 the dANg VBN e Di déng dang phi hét thang ... nim ...
1) Phin thong tin trong nuée:
INEHE DEIIBP: .ot sttt s
Noi cong téc'trong nuéce (tén, dia chi, s6 d180 thoail): oo
Noi & trong nuée (dia chi, sé dién thoa1) ..............................................................................................................
Hép thu dién t0 (Email): .o,
La GAng VIEN CUA CHI DO oo ettt
Thudc dang bd (dia chi, GIEN thOAL): .. et
2) Phéan thong tin ngoai nwérc:
D 81 NUGC: oo thoi glan tr ... G0
Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tip, 120 AONE): ..o
Dia chi noi [am viéc (t€n co quan, trudng NOC. .. ): e
D@ Chi 1LOT SINH SOIIE? .ot meesesssses st
D1€n thoai: .
e Ngay. thang......... ndm
T/M BAN :FHU’O'N GVU
Bi THU
(hodc PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: Dang vién ra nudce ngoai trong thdi han 60 ngay 1am viéc phai ndp Phidu
cong tac chinh thire ngoai nude cho co quan dai dién Viét Nam & nude sé tai (cdp uy nude) dé
duoc tiép nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nuéc, dang vién cin bd sung dly du cac ndi dung
tai Phin thong tin ngoai nwéc trude khi np). Khi vé& nmxéc phai ¢é ban kiém didm thoi gian
& ngoai nude va xac nhén cta co quan dai dién Viét Nam & nude sé tai.

19 Ghi tén nude chuyén sinh hoat dang dén.
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5. Phié,u cdng tac tam thoi ngoai nuée (dung cho ding vién ra ngoai
nucce tir 3 dén 12 thang) (Mau 3B-SHD)

PANG UY ] ]
* .............................. DANG CONG SAN VIET NAM
S6.../PTTNN PHIEU CONG TAC TAM THOI S§ TDV.......
NGOAINUOC SO LL:..oorinn
Kinh giri: Dang 0y (chi 0y) tai%0 ...
Gi61 thidu dONE Chi.oooeeesesnnn sinh ngay........ thang.....nam.........
Vao Déang ngay.......thang........ nam...... Chinh thirc ngay........ thang......ndm............
S6 the GANG VIBI: oo D3 déng dang phi hét théang ... nim ...
1) Phin théng tin trong nuwéc: ‘
NZHE ERIBP: .ttt oo
Noi cong tac trong nudce (tén, dia chi, sb G180 thO@1): oo
Noi & trong nuée (dia chi, sé dién thoai):
‘Hop thu dién tr (Bmail): oo
LA GANG VIBN CUA ChI DB? .ooeeseses et
Thuc dang bd (dia chi, GIEN thOGL): ... st
2) Phan théng tin ngoai nwérc:
Di @GN DUGC: .o thoi gian 6 ... G0
Muc dich ra ngoai nuéce (cong tac, hoc tap, 120 dONE): oo
Dia chi noi lam viéc (t€n co quan, trurONG NOC. .. )i .
Dia Chi NOT SN SOIE! ..oseseseseseseseseeeesseeseeesemeseeeeeeeee e
Dién thoai: ...
e NGAY .o tANG....... nam.......
T/M DANG UY (CHI BQ)
BI THU

(Ky, déng ddu, ghi ¥3 ho va tén)

* Ghi chii: Pang vién ra nuéc ngoai trong thoi han 30 ngay 1am viée phai ndp Phiéu
cong tdc tam thoi ngoai nuée cho co quan dai dién Viét Nam & nude s& tai (clp uy nuée) dé
duoc tiép nhan sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién cin bd sung ddy du cdc ndi dung
tai Phin théng tin ngoai nwée trude khi ndp). Khi vé nude phai ¢6 ban kiém diém thoi gian
& ngoai nudc va xac nhan cia co quan dai dién Viét Nam & nudce sé tai.

20 Ghi tén nude chuyén sinh hoat dang dén.
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6. Bao cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thitc ra ngoai

nuwée (Mau 3C-SHD)

(K3, dong ddu, ghi v ho va tén)

PANG BO TINH (twong BAO CAO
duong) ...... DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH
HUYEN UY (twong dwong) - o)A 1 pANG CHINH THUC RA NGOAI NUGC
Sé... /BC
Kinh guri: Pang uy B6 Ngoai giao
Ngay N . Muc Thoi Do
; . gay Ngay , ., bia chi
STT | Hovaten | Péng | Chic b 3" | cp | dichra | giand |0 o
ham Vi Dang thirc 1oe neodl nudc
sinh ngoai nudc
Noi nhén: i NZAY . thang..... nam.......
- Nhu trén, T/M BAN THUONG VU
-Luwu BTV. B THU
(hoic PHO BI THU)
|
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7. Béo céo danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nuadc
(M4u 3D-SHD)

PANG UY BAO CAO
............................................................. DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT
* PANG TAM THOI RA NGOAINUGC
SO......... BC
Kinh guwi: Dang uy By Ngoai giao
Ngay Noa 5 Muc Thoi .
; , gay Ngay , .. | Diachi
STT | Hovaten | Hatg | Chuc | "0 | hipn | dichra | giand | O o
ham vu Déang thirc ouoe neoal nude
sinh ngoai nudc
Noi nhén: BPRRPRD A/ <2y — thdng....... nam......
- Nhu trén, T/M PANG UY (CHI BO)
-Luwu BTV. Bi THU

(Ky, dong ddu, ghi ¥3 ho va tén)
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8. Gidy gi6i thiu sinh hoat dang ndi bd, 5 6, nén hoa vin mau nén chudi
(Mau 4-SHD)

PANG BO CHI BO CO $O......... PANG CONG SAN VIET NAM
""" S6 SDVi.o GIAY G101 THIEU S6 TDV......
SINH HOAT DANG NOIBQ SOLL.......
KO GUE .o ettt
Dé nghi gi6i thidu S.H.D cho ddng chi.oooo Bi danh......oe. .
Sinh ngay.... théng........ nam........ vao Pang ngay....... théng......nam........
Chinh thirc ngay.........thang........ nam.. , & dong Pang phi hét thang............
dugc sinh hoat GANG G Chi DO:... .ottt
Ngay.... thdng....... nam........
T/M CHIUY CHIBO......o.
SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CEUYEN
Pé nghi nhan va GTSHD cho ddng chi Pé nghi nhén va GTSHD cho ddng chi.......
Ngay........thang...... nam......... Ngay........ théng........ ndm
T/M PANG UY BO PHAN. ... T/M PANG UY CO SO
SO GTSHD SO SPV...
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
CHIUY CHI BO..ooonrnr B R
D& nghi gidi thiéu cho dong chi.on . Di nhan va bdo cho ddng chi...ooo
dugc sinh hoat Pang.........ccooce, dugce sinh hoat Pang ké tir ngay............
théng.... ... 10 E:) 00 RN
Negay... thang......... nim
T/M PANG UY BOPHAN........... T/M CHI UY CHI BO.....o.

Ghi xong chuyén gidy nay 1én vin phong DUCS
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9. Quyét dinh chuyén giao td chitc va ding vién d6i véi chi bd truc
thudc ding uy co sé chia tach hodc sap nhap trong pham vi ding bd co sé
(MAu 5-SHD)

DANG BO...ooces PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ngay... thang........ nam........
%
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

chuyén giao té chirc ding va ddng vién

Cin cir Piéu 6 Diéu 16 Pang va didm 6 (6.3.4) Quy dinh sb 24- QD/TW,
ngay 30 thang 7 nim 2021 ctia Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hinh Didu
1€ Dang”;

- Cén cr Quyét dinh SO: ..o ngay.... thang......... nam..... clia
.................................................................................................. 5 VE VIEC oottt

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Dieu 1. Chuyén Chi b0 V& dang vién
(c6 danh sdch Kem the0) V& Chi DO.........oceosesssssseess
Piéu 2. Chi uy chi b co trach nhiém 18p bién ban

ban gido sb danh séch va dang vién ctia chi bd néu trén kém theo hd so déng
vién vd&i chi uy chi bo noi nhén.

Piéu 3. Vén phong Pang uy, Chi Do ..o va dang
vién c6 tén tai Pidu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M DANG 18)'%
- Nhu diéu 3; Bi THU
-Lumu VP, (Ky, dong ddu, ghi v6 ho va tén)
Ban t6 chirc........c.
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10. Quyét dinh chuyén giao tb chire va dang vién d6i véi chi bd true -

thufc dang uy co sé chia tich hodc sap nhdp ra ngoai pham vi ding bj co
s¢ (Mau 6-SHD)

PANG BO TINH (twong dwong)........... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)......coo ngay...... thang.........ndm.......
%k
S6 -Qb/HU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc ddng va ding vién

Can cit Pieu 6 Piéu 1¢ Dang va diém 6 (5.3.4) Quy dinh sb 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1& Bang”;

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Pidu 1. Chuyén Chi b8 \Z dang vién
truc thudc DANg Uy €O SO oot (c6 danh sidch kém theo)
VE DANg B0 CO SE (Ch1 DO CO SO).. e ettt

Pitu 2. DANG UF CO ST c6 trach nhiém 14p bién ban

ban giao s6 danh sdch va dang vién cda chi bd néu trén kém theo hd so dang
vién v6i Déang uy co sé noi nhén chi bd va dang vién.

Piéu 3. Vin phong Déang uy, Chi bo S va dang
vién c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhur diéu 3; BI THU
- Luu VP,

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

Ban t chirc.....
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11. Quyét dinh chuyén giao tb chirc va dang vién ddi véi td chitc co s&
dang chia tich hoac sap nhap trong pham vi ding b§ huyén va tuwong
dwong (Mau 7-SHD)

PANG BO TINH (tuong duong)........ PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)......coocveee ngay.... thang..... ndam.....
%
S6 -QP/MHU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc dang va dang vién

Cin ctt Pidu 6 Piéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 24- Qb/TW,
ngdy 30 thang 7 nim 2021 ctia Ban Chip hanh Trung wong v& “Thi hanh Didu
1€ Bang”;

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Pidu 1. Chuyén Pang bd (Chi bd) €O SO oo
....................................................................... V.. @ANG vién truc thudc Huyén uy (c6 danh
sach kém theo) v& DAng bd (Chi B €O SE).eomeeeeeeeeeeeeeeeeeoo

Diéu 2. Pang uy (Chi UF) CO' G c6 trach nhiém lap

bién bén ban giao s6 danh séch va dang vién cta dang bd (chi bd) néu trén kém
theo ho so dang vién vé1 Pang uy co sé noi nhan.
Pidu 3. Vin phong Pang uy, Pang uf (Chi UP) oo

....................................................................................... va dang vién c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M HUYEN UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

- Luu VP, (Ky, dong dau, ghi ¥6 ho va tén)
Ban t chte..........
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12. Quyét dinh chuyén giao t& chire va dang vién ddi v6i td chire co s&
dang chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi didng b§ huyén va twong
dwong (Mau 7A-SHD)

TINH UY (twong dwong)................. PANG CONG SAN VIET NAM
%

Sé6 -QP/TU

QUYET PINH
chuyén giao tb chire dang va dang vién

Cin cr Pidu 6 Diéu 1é Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 24- -Qb/TW,
ngdy 30 thing 7 ndm 2021 ctia Ban Chip hanh Trung wong v& “Thi hanh Didu
1¢ Pang”;

Cén ctr Quyét dinh 80! ..o ngay........thang.......... nam......... cla
.................................................................................................. =

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DINH

Piéu 1. Chuyén Déang b (Chi b0) CO SO ..o
....................................................................... Vi, GADE ViED true thude Huyén uy (c6 danh

Piéu 2. Ban td chic Huy€n uy (va tuong Guong).........mmm . co.
trach nhiém 18p bién bén ban giao s6 danh séch. va dang vién clia dang bd (chi
bd) néu trén kém theo hd so déng vién véi Huyén uy (va teong duong) noi nhan.

Piéu 3. Huyén uy .. e VA AN VI€N ¢ tén tai
D1eu 1 chiu trach nhiém th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (tuo’ng dwong)
- Nhu diéu 3; BI THU
-Luu VP,

(Ky, dong ddu, ghi ¥ ho va tén)

Ban td chrc.......
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13. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién dbi véi di’mg bg huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhip trong pham vi ding b truc
thude Trung wong (Miu 8-SHD)

TINH UY (twong dwong).......o..... PANG CONG SAN VIET NAM
*
s6 -Qb/TU

QUYET PINH
chuyén giao t6 chirc dang va dang vién

Cin ctt Pidu 6 Diéu 1& Pang va diém 6 (6.3. 4) Quy dinh 56 24- Qb/TW,
ngay 30 thang 7 nim 2021 ctia Ban Chip hanh Trung wong vé “Thi hanh Didu
1¢ Bang”;

BAN CHAP HANH PANG BOQ QUYET PINH

Dleu 1. Chuyén Dang bd huyén (va tuong dwong)

R, A2 T, dang vién (cé danh sdch kém theo) vé Pang
o S
GOM oo td chirc co s& dAng V& ..o dang vién, trong d6 co ..................

dang vién du bi.

Pidu 2. Ban T6 chitc Tinh uy (twong duong) cb trach nhiém lap bién ban
ban giao s6 danh sach va dang vién cia dang bd huyén (va tuong duong) néu trén
keém theo hd so dang vién véi Ban T8 chirc Tinh uy (trong duong) noi nhén.

Pidu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T4 chie Tinh uy, Huyén uy (tuong

duong) ... va dang vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢ét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

- Luu VP, (Ky, déng déu, ghi rd ho va tén)

Ban tb chic......
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14. Quyét dinh chuyén giao t6 chitc va dang vién d6i véi dang bé huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi ding bd truc
thuc Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (twong dwong).............. DANG CONG SAN VIET NAM
S ngay....... thang....... nam......

S6 -Qb/TU

QUYET PINH
chuyén giao t6 chirc dang va dang vién

Cin ctr Diéu 6 Didu 18 Pang va diém 6 (€.3.4) Quy dinh s6 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé€ “Thi hanh Diéu
1€ Dang”;

Cén ctr Quyét dinh sb: S — ngay..... thang........ nam........... cua
.................................................................................................. s VE VICooise ettt sttt

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Péang bd huyén (Va trong dUong)......coooeeeeee.
........................................................................ VAo da0g Vién (c6 danh sich kém theo) v& Pang
DO e et e
GOM td chirc co s& dang Va ............. dang vién, trong d6 ¢6 ...

dang vién du bi.

Piéu 2. Ban T4 chirc Tinh uy (tuong dwong) cé trach nhiém lap bién ban
ban giao s6 danh sach va dang vién cia dang b huyén (va tuong duong) néu trén
kém theo ho so dang vién vdi Ban T6 chie Tinh uy (tuong duong) noi nhén.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T chirc Tinh uy, Huyén uy (twong

AUONG) .o va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; Bi THU

- Lun VP, (Ky, déng ddu, ghi ¥ ho va tén)

Ban tb chtc........
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15. Quyét dinh tiép nhén to chitc va ding vién ddi véi dang by huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi ddng b triye
thugc Trung wong (Mau 8B-SHD)

TINH UY (twong dwong).....oon...... PANG CONG SAN VIET NAM
%
S -QPb/TU

QUYET PINH
tiép nhén td chikc dang va dang vién

Cin cr Pidu 6 Piéu 1& Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh 56 24- Qb/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 ctia Ban Chip hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu

1€ Pang”;

Can ot Quyét dinh sé: S — ngay..... théng........... nam........... clua
.................................................................................................. S (T
BAN CHAP HANH PANG BO QUYET DINH

.. Pidu 1. Tiép nhén Pang bd huyén (va tuong duong).........oovvccooce.
s e Az F— dang vién (c6 danh sach kém theo) v& Pang
o 2
GOM t6 chirc co s& dang va ... dang vién, trong d6 c6 ...

dang vién du bi.

Piéu 2. Ban T chirc Tinh uy (tuong dwong) c6 tréch nhiém 14p bién ban ban
giao sO danh sach va dang vién cua dang b6 huyén (va tuong duong) néu trén kém
theo ho so dang vién vdi Ban T6 chire Tinh uy (tuong duong) noi chuyén giao.

Pidu 3. Van phong Tinh uy, Ban T chic Tinh uy, Huyén uy (tuong

dUOng) .o va dang vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH ﬁY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

- Luu VP, (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Ban tb chite..........
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16. Bién ban giao nhan sb danh sdch dang vién va hé so ding vién cia
td chirc dang chia tach hoiic sap nhip (MAu 9- -SHD)

DANG B BEN GIAO DANG CONG SAN VIET NAM
"""""""""""" DANGBOBENNHAN o, HGOY.........thlng.......00M.........
BIENBAN
ban giao sb danh sich dang vién va hd so dang vién

Thwe hién Quyét dinh s6...... -Qb/ ngay......thang.......nam..........
U e vé viéc chuyén giao td chirc va dang vién.

- Pai dién Pang uy (Chi uy) ..o bén giao 12 ddng chi.o
O] 4 16.{e38 2

- Dai dién Dang uy (Chi uy) .o btén nhén 1a dong chi....o
(@515 {0

Hai bén d4 tién hanh kiém tra, giao nhdn s Danh sach dang vién va hd so
dang vien cla DANE b0 (Chi DO) oo
cu thé nhu sau:

1. Vé sb Danh sich ding vién............. quyén clia...e. dang bo
(chi b)).

2. Vé hd so dang vién:

- Téng s6 hd so cta dang vién dang sinh hoat 14 hd so,
con thi€l......c, hd so (cb danh sach dang vién va Iy do thiéu kém theo).

- Téng s6 hd so két nap cta déng vién du bi 18 hd so, con
thiCW. hd so (c6 danh sach dang vién va ly do thiéu kém theo)

- Téng sb ho so cua dang vién bi dua ra khoi Dang 14,
hé so (kém theo s dang vién bi ¢ua ra khoi Dan;r)

- Téng sb hd so cia dang vién d& tir trAn 18 hd so (kém theo

sO dang vién da tir tran).
~ A r s A A *A h -
3. Nhitng noi dung c6 lién quan den viéc ban giao:

Bién ban nay duogc 18p thanh 3 ban, bén giao Iuu 1 va bén nhéin luu 2 ban.

DAI DIEN BEN NHAN EDAI’DIEN BEN GIAO
(Ky, dong déu, ghi ré chitc vy, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi vo chitc vy, ho va tén)
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17. Bién ban giao nhan sb danh sach dang vién va hd so dang vién cia
t6 chirc dang chia tich hoic sap nhip do ban t6 chirc 1ap (Mau 9A-SHP)

PANG BO BEN GIAO DPANG CONG SAN VIET NAM
""""""""" BAN TO CHUC BEN GIAO e NGV thdIg. ... TN
................ T
BIEN BAN

b L] x r 2 A ) }\ d s A
ban giao so danh siach ding vién va ho so dang vién

Thyuc hién Quyét dinh $6.... -QB/ ngAy........thang.......nam
0 - T vé viée chuyén giao td chuc va dang vién.
- Dai dién Ban T6 chtrc...... bén giao 13 ddng chi...o
[0 416 {0 T,
- Pai dién Ban T chirc...... bén nhén 1a dong chi...o.
0] 416 (G S,

Hai ban t5 chirc d3 tién hanh kiém tra, giao nhan sb Danh sach déng vién
va hd so dang vién ctia PANg bd (Chi BO) oo
cu thé nhw sau:

1. V& s6 Danh sich dang Ve quyen CUAoos t6 chirc
co s¢ dang (c6 danh sach cac t6 chirc co s& dang kém theo).

“2.Vé ho so dang vién:

- "I:éng sd ho so cua dang vién dang sinh hoat 1a..........oor hd so,
con thi€u.....oc hd so (c6 danh sach dang vién va 1y do thiéu kém theo).

- Téng sb hd so két nap clia dang vién du bi 18, hé so, con
U hd so (c6 danh sach dang vién va ly do thiéu kém theo).

- Tong sb ho so cua dang vién bi dua ra khoi Dang [a....oe.
hd so (kém theo sb dang vién bj dua ra khoi Dang)

- Téng sb hd so clia dang vién 43 tir trAn 18, hé so (kém theo

s6 dang vién d4 tur trén).
el A r s A ‘ s A by .
3. Nhitng noi dung c6 lién quan den viéc ban giao:

Bién ban nay duoc 14p thanh 3 ban, bén giao Itu 1 va bén nhén luu 2 ban.

PAI DIEN BTC BEN NHAN PAIDIEN BTC BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro chitc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi v& chitc vy, ho va tén)
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18. Sb gi6i thiéu sinh hoat dang (MAu 10-SHD)

a) Miu s6:

SO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

GIOI THIEU PANG VIEN BI
Ngay gi6i z . < .. | Cipuy
. | thiéu dang s Ngy vio T chire | Cp uy trye | it
So n e Ho va tén, - £ in co s& tibp siti : P
vién di, ngay Lo Pang, ngay So thé dang vién . . 1ep g1 AL
TT L £ N Ngay sinh , . dang noi r an nhin va
tiep nhén chinh thire L in thiéu dang e
dang vién dén da‘ng vien vién di gidi thigu
den SHD dang vién
1 2 3 4 S 6 7 8
TIEP NHAN PANG VIEN DPEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
TCCS | Cip uy . 2
. . Cap uy - Chuyén
D.z?u.lg not trx_rc. t!ep true tiép TCCS .| Ngoai | Trong | Trong bi Pi bi Pira sinh
gidi thiéu gidi n Pang noi b . - . .
‘n on nhin va - in tinh tinh | huyén | ngoai | trong | trong | ngoai hoat
ddng vién| thiéu cor s | dAng vién £ £ % 2 . A . 2
z N gidi thiéu J dén den den tinh tinh huyén | nuéde ding
chuyén ding PV den SHD tam thoi
SHD di | vién dén §
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

b) Cdch ghi: S6 gidi thidu sinh hoat déng (SHD) do dang uy bd phan (néu
c6), clp uy co s6, cac cAp uy cép trén (huyén, tinh...) st dung quan ly dang vién
chuyén SHD. M&u sb giéi thiéu SHD c6 20 cbt, mbdi 6 ngén céch gifta hai dong
ké dam viét cho mot dang vién, cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s6 thir tur tir nho &én 16 theo trinh tir thoi gian gidi thiéu hoic
tiép nhan dang vién chuyén SHD cuia dang bo.

- Cot 2: Ghi ngay lara thu tuc gi6i thiéu déng vién di hodc tiép nhan dang
vién chuyén dén SHD chinh thirc hodc chuyén tam thoi.

- C6t 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy gi6i thiéu SHD cla dang vién.

- Cot 13 dén 15: Ghi ddu cong (+) khi tiép nhan déng vién dén.

- Cot 16 dén 19: Ghi d4u trir (-) khi gi6i thiéu déng vién di.

- Co6t 19: Ghi ddu nhan (x) khi dang vién chuyén SHD ra nudc ngoai.

- Cot 20: Dong 1 ghi déu trir (-) khi dang vién chuyén SHD tam thoi di,
dong 2 ghi ddu cong (+) khi dang vién chuyén SHD tam thoi tré v& SHD chinh
thirc & dang bd.
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19. Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thire (MAu 11-

SHD)

a) M&u phiéu

Tinh (tuong duong)..........c....

Huyén (twong duong)...........

T chirc co s dang..

Tén dang vién.....

Ngay chuyén SHP...

Ngay...thdng...ndm...
Nguoi viét phidu

(K tén)

PANG CONG SAN VIET NAM PHIEU BAO PANG VIEN
Tinh (wong A00ng).....coc CHUYEN SINH HOAT PANG
CHINH THUC
Huyén (tuong AUong).....c..ccoeeeeeeeeereereiennns
T4 chirc co s dang.......... Sé
| )
........................................................................... Sé)
' TV,
KR GUEL oot sese
Ho va tén dang ding..........oeeeceeeres Nam, nf¥................
Sinh ngay.......... théng...... nam...............
Két nap vao Pang ngay...... thang........ nam.....
Chinh thirc ngay....thing... nam...
Dia Chi ROT CU LT .o
S8 dién thoat: ..
Gidy GTSHD s6.....ngay.....
thang...... nam........ chuyén SHP dén Pang bd co SO
....................... , HGAY..thdng.............NAM..............

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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b) Céch ghi

- Sau khi 1am thu tuc gi6i thidu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang bd méi, can bd lam cdng tac gisi thiéu sinh hoat dang & cép
uy cép trén ’Eruc tip cia t6 chitc co s dang; ghi 02 ban phiéu béo; dong
chi ky gidy giéi thiéu sinh hoat dang ky phiéu bao va déng dau cia clp uy;
giri phiéu béo theo dudng cong vin (01 phidu giri cp uy cép trén truc tiép
clia 8 chitc co s& dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu giri ¢ip uy co

sO noi dang vién chuyén den).

- N6i dung ghi phiéu bdo chuyén sinh hoat dang nhw sau:

Muc “kinh giri”: Ghi tén ban thudng vu cp uy cp trén truc tiép cua

t6 chirc co s& dang noi diang vién chuyén sinh hoat dén.

Céc muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang bd
co 8&” ghi nhu cdc muc tuong tmg trong 6 s6 1 gidy giéi thidu sinh hoat
dang cua dang vién.

Muc “ngay, thang, ndm”: ghi ngay thang nim viét phiéu béo.

¢) Quan Iy, sit dung phiéu bdo chuyén sinh hoat ding

- Cé4n bd l1am coéng tac gidi thidu sinh hoat dang & clp uy cép trén
truc tiép cua t6 chire co s& dang noi ghi phiéu bao dang vién chuyén sinh
hoat dang; quén ly chit ché cuéng phiéu bao; cdp nhat vao co s& dir liéu

dang vién cua dang bd.

- Cén bd 1am cong tac gidi thidu sinh hoat dang & cdp uy cép trén
truc tiép ciia to chirc co s& dang noi nhin phiéu béo chuyén sinh hoat
dang dén, vao sb theo ddi, sip xép, quan 1y chit ch& phiéu bio; theo doi
dang vién chuyén dén trong co sé dir liéu dang vién cua dang bo; téng
hop tinh hinh dang vién chuyén sinh hoat dang & céc noi chﬁyén dén,
bédo cdo vdi cdp uy theo dinh ky hing thang.
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20. Cong vin giéi thiéu dang vién do yéu ciu phai chuyén sinh hoat
dang tiép (Miu 12-SHD)

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo i NGAY . SANG . .
*
Sé6 -CV/HU

Vv gidi thiéu tiép nhén dang vién
chuyén sinh hoat dang

Kinh giri: Ban ThUONg V..o
B TRUOME VULt
G161 thi€u dAng VI8N , sinh ngay......thang....nom........
Vao Dang ngay......thang...ndm......, chinh thitc ngay........ thang....ndm.......
DE GUQC CAP UY ..ottt eeeseeeeseseseeeeeeseee
G1ay g101 thleu smh hoat dang den (so ......... /GTSHD ngay ......... thang...nam...),

P& nghj cac ddng chi xem xét, tiép nhan sinh hoat déng cho dang vién theo
ndi dung tai d’lem 10 (10.3¢), Hudng dan s6 01-HD/TW ngay 28-9-2021 cia
Ban Bi thu “Mo6t sb van d2 cu thé thi hanh Diéu lé Dang”.

Noi nhin: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, Bf THU
- Luu VP, BTC. (hodc PHO BI THU)

(Ky, déng ddau, ghi v ho va tén)
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V. XOA TEN DANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOIDANG ~

1. Quyét dinh x04 tén trong danh sich ding vién (MAu 1-XTDV)

DANG BO....co PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY .o , NZQY.......thdng.....ndm..........
S6 -Qb/HU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach dang vién

- Cén ctr Piéu 8, Piéu 1€ Dang Cdng san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét b............... -NQ/CB ngay....... thang.....nam..... cla
(1IN S , Nghi quyét sé.... -NQ/PU
ngay......thang...nam..... CUA DANG WY oottt
vé viée d& nghi xo4 tén dang vién;

- X6t KNyt dHem ct1a GANE VIBIL. ...t e :
4 vi pham Diéu 8 ctia DiU 18 DANG V& ...

BAN THUONG VU QUYET PINH

Ditu 1: X04 t8N FANE VIBILo oo , sinh
ngay..... thang......... nam....... , két nap (hoic két nap lai) vao Déng
ngay.... thang....nam...... QUE QUAN oo
............................................................................................................ trong danh sach dang vién.

................................................................. s Chi B0 VA ODE, DA
cé tén tai Dicu 1 chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi phan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu H6 so quén ly. (hoic PHO Bi THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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2. Quyét dinh cia huyén iy, quin dy, thanh iy, thi iy cho ding vién ra
khéi Pang (Mau 1-CRKD)

DANG B0 PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY. . s ngay.. thang....... nam.......
S6 -Qb/
QUYET PINH
cho ra khéi Dang

- Ciin ot Diéu 8, Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Bao cdo ngay...thang....ndm...... cla Chi bf.....ww
...................................................... , Bao cdo so........-BC/DU ngdy....thing .. nim...... cla
DANG VY. vé viéc cho dang vién xin ra khéi Pang;

- Xét don xin ra khoi Pang cla dang VieN...oooooo
VOL IY GO sttt st

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéljl—. 1: Pdng y cho déang {2 £ S — , sinh
ngay...... thang...... nam....... , ket nap (hodc k&t nap lai) vao Pang
ngay.... thang.....ndm......... o QUE QUAN
...................................................................................... ra khéi Dang Cong san Viét Nam.

Diéu 2: Ban T6 chitc, Vin phong Huyén uy, Pang Uy......on
............................................................................................................................................................ » Chi  bd
................................................................................... va 6ng, ba c6 tén tai Pi€u 1 chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; B THU
- Luu HO so quan ly. (hoic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ¥6 ho va tén)
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3. Quyét dinh ctia cap uy c6 thim quyen cho dang vién ra khéi Pang
(MAu 1A-CRKD)

DANG BO.. PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY . s ngay..... thang...... nam........
S6 -Qb/BU
QUYET PINH
cho ra khéi Pang

- Cin ct Diéu 8, Pidu 18 Déng Cong san Viét Nam;

- Xét Bdo cédo ngay..... ...thang......ndm cua Chi bO.
...................................................... , Bao cao 80....n."BC/DU ngady.....thang.....n4m........ clia
DANG UY e vé viéc cho dang vién xin ra khdi Pang;

- Xét don xin ra khoi Pang cla dang vién
véi ly do

Diu 1: DOng y cho GANE VBNt , sinh
ngay......... thang..... nam..... ket nap (hodc két nap lai) vao Péng
ngay..... thang.....ndm........ o QUE QUAN
...................................................................................... ra khéi Pang Cong san Viét Nam.

Piéu 2: Van phong Pang uy (64 ¢6) oo , Chi
bé.... ) .va éng, ba c6 tén tai Didu 1 chiu trach

nhlem th1 hanh Quyet dlnh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU

- Luu Hb so quén 1y.

(Ky. dong déu, ghiré ho va tén)
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4. Gidy x4c nhén tudi Pang (Mau 1-XNTD)

a) Mau xdac nhdn:

S
S

b) Cach ghi:

- Bén duéi muc Ban chdp hanh dang bd ghi tén cdp uy c6 thdm quyén

chép thuén cho dang vién xin ra khéi Pang.

- Muc “sé... XNTD”: ghi theo sb trong quyét dinh ciia cip uy ¢6 thdm

quyén chép thuan cho dang vién xin ra khoi Pang.
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VI. TANG HUY HIEU PANG

1. MAu Huy hiéu Ping 80, 70, 60, 50, 40, 30 nim

Méu Hzl4y hiéu Dang 90, 85, 75, 65, 55, 45 tuwong ty cdc mau trén, chi thay
cdc chit s6 trong mau thanh 90, §5, 75, 65, 55, 45.
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2. MAu gidy ting Huy hiéu Pang (MAu 1-HHD)

a) Gidy chitng nhin 80 nim tudi Ping:

L. _

b) Quy cdch: Gidy chirng nhan ting Huy hiéu Pang 90, 85, 80, 75, 70, 65,
60, 55, 50, 45, 40, 30 nim tudi Péang cé kich thuéc, mau va nén hoa vin nhu
nhau, cling 12 loai gidy Op sét, dinh luong 230g/1m?% 6 tréng 92 - 96; kich
thude cu thé:

- Khung nén hoa van: (31,5 x 22,5) cm
- Kich thuéc tdng thé: (38,0 x 31,0) cm
¢) Cdch ghi: St dung céc kiéu chit ciia bo font chit Unicode.

- C4c muc: Ddng chi, qué quan, ngay vao Dang, ngady chinh thirc ghi nhu
ly lich dang vién.

- Sinh hoat Déang tai: Trinh bay can ddi tén chi bd va céc clp uy cép trén.
Vi du: Chi b thén A, x&8 B, huyén C, tinh E.

- Ha N@i, ngay, thang, nim: Ghi ngay, thang, ndm cua dot dang vién dugc
tang Huy hiéu Pang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; trudng hop dot xuat thi ghi theo
ngay, thdng, ndm ban hanh Quyét dinh tang Huy hiéu Dang).
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3. Quyét dinh ting Fluy hi¢éu Pang (Miu 2-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
...................................................................................................................... , HEAY.........thdng.......ndm.....
*
Sé -QP/TU
QUYET PINH

tang Huy hi¢u Ddng

- Can CL'Ii’ Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 24-Qb/TW,
ngay 30 thdng 7 ndm 2021 cia Ban Chap hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu
¢ Bang”,

- X¢ét 38 nghi ctia Ban Thuong Vi HUYEN U ...

va Ban T4 chic Tinh uy vé viéc ting Huy hidu Pang, cip lai Huy hiéu Pang va
truy ting Huy hiéu Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Ting Huy hiéu Déang, cip lai Huy hiéu Péng va truy ting Huy hiéu

Dang dot.....ce. cho dang vién (c6 danh séch kém theo), trong do:
1. Tang Huy hiéu Dang cho........co dang vién:

- Tang Huy hiéu Pang 90 ném cho......dang vién.
- Tdng Huy hiéu Dang 85 nidm cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 80 nadm cho.......dang vién.
- Téng Huy hi¢u Pang 75 ném cho.......dang vién.
- Tédng Huy hi€u Pang 70 ném cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 65 ném cho......dang vién.
- Téng Huy hiéu Pang 60 nédm cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 55 n&m cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 50 nédm cho........dang vién.
- Tang Huy hiéu Bang 45 nadm cho.......dang vién.
- Ting Huy hiéu Pang 40 nim cho......dang vién.
- Ting Huy hiéu Péang 30 ndm cho.....dang vién.
2. Cép lai Huy hiéu Pang bi mit cho......... dang vién:
- Cp lai Huy hiéu Péng 90 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Déng 85 nam cho......dang vién.
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- Cép lai Huy hidu Pang 80 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 75 nim cho....... dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 70 nim cho.......dang vién.
- CAp lai Huy hiéu Pang 65 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 60 nam cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 55 nim cho......dang vién.
- CAp lai Huy hidu Pang 50 nam cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 45 nim cho...... déng vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 40 nam cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 30 nam cho..... dang vién.
3. Truy tang Huy hiéu Péang cho.............. dang vién:
- Truy tdng Huy hiéu Pang 90 ndm cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Dang 85 nam cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Dang 80 nadm cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hi€u Dang 75 nam cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 70 ndm cho.....dang vién.
- Truy ting Huy hi€u Pang 65 ndm cho.....d4ang vién.
= Truy ting Huy hiéu Dang 60 ndm cho......dang vién.
= Truy ting Huy hiéu Pang 55 nam cho.....dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 50 ndm cho......dang vién.
A= Truy ting Huy hiéu Pang 45 nam cho......dang vién.
. Truy ting Huy hiéu Dang 40 nim cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi€u Pang 30 ndm cho......dang vién.

Piéu 2: Ting phim kém theo Huy hiéu Péng 90 nim 1& ... l4n mrc tién
luong co sé, 85 ndm & ... J4n mtrc tién lvong co s&, 80 nim la
..................... , 75 ndam 1a ..y 70ma@m la ..., 65 nAm 14 .........., 60
nam la .. , 55 nam la ... , 50 nim la ... , 45 nam 14 .. ,
40 nam 1a . , 30 nAm 18 e 14n muc tién luong co s0,
dugec trich tir qu¥ thi dua khen thudng ctia dang bé.

Pidu 3: Ban T6 chirc, Vin phong Tinh uy; cdc cép ty c6 dang vién duge tdng,
cdp lai, truy ting Huy hidu Pang va dang vién c6 tén tai Didu 1 chiu
- trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Didu 3, BIi THU
- Luu VP, BTC. (hozc PHO BI THU)

(K3, déng ddu, ghi v ho va tén)



114

4. Quyét dinh ting Huy hiéu Dang d6i v6i c4 nhan dang vién, nén hoa
van (Mau 3-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
..................................................................................................................... , ngay .....thang....ndm ...
S6 -QDP/TU
QUYET PINH

ting Huy hiéu Ping

- Cin ctt Pidu 16 Pang Cong san 'Viét Nam va Quy dinh s& 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cta Ban Chap hanh Trung uong v€ “Thi hanh Piéu
1€ DBang”;

= X6t @8 NEIT CUA HUYBI U .o e esesesesesesesseseseseseene
va Ban T4 chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Ting Huy hiéu....... nam tudi Pang dot....fd 20 cho déng
1 L5 o
Sinh ngay.....thang...... nam........
Ngay cip c6 tham quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang... nim.....
Vao Dang ngay ... thang...... nam.........
Chinh thlrc ngay ... thang....... nam... ...
QUE UALL....coe et

Sinh hoat tai Chi bd

Piéu 2: Miic téng pham kém theo Huy hidu DAang l&....coevorreeoreeererr. lan
muec tién luwong co s, trich th Quy Thi dua khen thudng ciia Pang bd.

Piéu 3: Ban T chirc, Vin phong Tinh uy, cdc cip uy cé dang vién duge ting
Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Dang vién, BI THU
- Luu HO so dang vién. (hodc PHO Bf THU)

(Ky, ddng ddu, ghi v ho va tén)
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5. Quyét dinh cap lai Huy hiéu Pang bi mat ddi véi c4 nhan dang vién,
nén hoa van (Mau 3A-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
"""""""""""""""" Sé-QD/TU crvvrniiriy NGAY e tNANG....... . NAM...............
QUYET PINH

cAp lai Huy hiéu Ping bj mit

- Can ot Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 24-QB/TW,
ngay 30 thang 7 nam 2021 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1é Bang”;

- Xét d& nghj ctia Huyén uy

va Ban T4 chirc Tinh uy;
BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Cép lai Huy hiéu..... nim tudi dang dot.../.../20..... cho dang

VICIL. e

Sinh ngay.....thang. .. . ndm......

Ngay cip c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang...nam.....
Vao Pang ngay ... thang....... nam.......

Chinh thtrc ngay ... thang.......ndm............

QUE QUATLI ...ttt
Sinh hoat tai Chi b

Pidu 2: Ban T4 chirc, Vin phong Tinh uy, cac cAp uy c6 dang vién duoc cép lai
Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai DPidu 1 chiu trch nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Déng vién; Bf THU
- Luu H6 so dang vién. (hosic PHO Bi THU)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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6. Quyét dinh truy ting Huy hiéu Ping dbi v&i ca nhin dang vién, nén
hoa vian (Mau 3B-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
..................................................................................................................... . n‘g&y tha,ngnam
S6 -Qb/TU
QUYET PINH

truy tdng Huy hiéu Dang

- C#n ctr Diéu 1¢ Pang Cong sin Viét Nam va Quy dinh s6 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cta Ban Chap hanh Trung vong vé “Thi hanh Diéu
1€ Bang”;

= X6t & NEhi €A HUYBI U oo seeseeesesmesssesessessesesseesen va Ban
T6 chire Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Truy ting Huy hiéu..... nim tudi dang dot.....[..../.20 cho dang
A2 (5 o
Sinh ngay......thang.....nadm........
Ngay cép c6 thidm quyén ra quyét dinh két nap: ngdy..... thang... nim.......
Vao Dang ngay ... théng........ nam
Chinh thitc ngay ......... théng.......... nam..... ...
QUE QUIAIIE oo e
T P81 DAY s
Noi sinh hoat Chi bd truée Khi 0 trAn ..o
Pidu 2: Mirc ting phim kém theo Huy hiéu Pang 1. lan mic tién

luong co s, trich tir Qui Thi dua khen thudng cia Pang bd.

Piéu 3: Ban T chirc, Vin phong Tinh uy, cac clp uy cé déng vién duge truy
tang Huy hiéu Déng, va gia dinh dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: | T/M BAN THUONG VU
- Gia dinh déng vién; Bf THU
- Luu Ho so déng vién. (hoic PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi ¥é ho va tén)
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7. Danh sich dang vién dé nghj ting Huy hi¢u Pang (Mau 4-HHD)

a) Méu danh sdch:
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO:.veiiie o , hgay ... tha'ngna"m _____________ Tang dot.....
DANH SACH PANG VIEN
dé nghi ting Huy hidu ... nim tudi Pang
Npgay cap
£ £ cothim | Ngay £ Noi aé
S R Nga n 3 Nga So thé s o .
rr | mpp | Hoewten | TEY I ougui Jogtnre | KAIID | cinh thse | dimgien |"EhLSAnE) Gb cho
két nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU
BI THU
(hoic PHO Bi THU)

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

b) Cdch ghi: Cip uy huyén va tuong duong st dung dé & nghi ting Huy
hiéu Déng cho dang vién. Moi dang vién ghi vao 2 dong:

- Cot 1: Ghi sb thi tu theo sb dang vién @& nghi ting Huy hiéu Pang cia
dang bd.

- C6t 2: Do ban td chirc tinh uy va tuong duong ghi sb Huy hiéu Pang theo thir tu
tir nho dén 16n trong doan s0 theo quy dinh ctia Ban T6 chirc Trung wong.

- Cot 3,4, 5, 6,7, 8: Ghi nhu Iy lich dang vién. Ho tén viét chit in hoa.
- C6t 9: Ghi s6 thé dang vién cua dang vién.

- Cot 10 : Ghi tén t6 chitc co s dang dé nghi ting Huy hiéu Péng cho dang
vién.

- Cot 11: Ghi nhiing trudng hop diic biét nhu thoi gian bi cét tudi dang, két
nap lai, xét tdng sém so véi quy dinh v.v....
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8. Danh sach dang vién & nghi cip lai Huy hiéu Pang bi mit (MAu

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)

4A-HHD)
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO i, , Ngay ....thdng....nam......... Tang dot........
DANH SACH PANG VIEN
dé nghi cip lai Huy hiéu ... nim tudi dang bi mat
N%?nfép Nga, Noi dé
5 . . €0 tham gay Nga S6 the o de o
'f‘T HSI;SD Ho va tén ]:ﬁahy Qué quén q?f%f'é.rfh vgf)t{;l;lll:g ching thitc déngtvién ng}l;IHtgng Ghi chit
két nap
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11
T/M BAN THUONG VU

9. Danh siach dang vién dé nghj truy ting Huy hiéu Ping (Miu 4B-

HHD)
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO....e e, , ngay ....thdng.....ndm...... Tang dot........
DANH SACH PANG VIEN
de nghi truy tang Huy hiéu ... nam tuoi diang
Ny cip Ned
£ £ 5thim | Nga Nga BaY
%‘; Hi;)D Hg va tén I:;%lﬂhy Qué quén :u)‘,'én ra két ngpyvﬁo chgfng,l dﬁsnégt{rliéén nt;‘:]ntg‘,r I:y;:l gd;{;g;' Ghi chii
q‘}lg)gt:tn?;h Ping thire trin
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Céch ghi: T/M BAN THUONG VU

tai mdu 4-HHD

Nhu néi dung hedng dén

(Ky, dbng ddu, ghi ré ho va tén)
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10. S6 ting Huy hidu Pang (Miu 5-HHD)

10.1- Mdu so
; a) Dang vién duoc ting Huy hiéu Ddng tai dang bo:
Ngay chp 6 co thdm T .
S6 té?: gtf_;it Logi HHD Ho va tén quyén ra quyét dinh KN dgo dﬁug cg_sor .
| TT hi L;gDény S6 HHD Ngay thang ndm sinh | Ngay KN vao Dang Vr?g I?}’;(;lh?ng Ghi chi
| - & Ngay chinh thitc 11 Ky nhdn
| 1 2 3 4 5 6 7
b) Dang vién duoc tang Huy hiéu Ddng & déng bo khdc chuyén dén:
. Ngay cap co co
$6 |  Loai HHP Ho va tén thém %‘gﬁ’gﬁ WY T4 chirc oo st Ghich
. b , . 1 5 5 nhA ichi
TT S6 HHD Ngay thang nam sinh Ngay KN vio Ding dang ky nhan
Ngay chinh thirc
1 2 3 4 5 6
10.2- St dung

- So tdng Huy hiéu Pang do céc clp uy tir clp uy co s6 tré 1én st dung dé
nim so dang vién dugc ting Huy hiéu Pang cua dang b¢. Do co quan t chitc
ciia cAp uy quan ly, st dung, khéng dé hu hong, mét mat, khi thay dbi can bd
quén ly phai ¢6 bién ban ban giao chit ché.
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- Sb ting Huy hiéu Péang c¢b hai phan : Phén thi nhat viét nhing dang vién
duoc ting Huy hiéu Pang tai dang bd; Phin thir hai viét nhitng dang vién dugce
tang Huy hiéu Pang & dang bo khéc chuyén dén.

10.3- Cach ghi

a) Noi dung ghi phan thir nhat:

Phén nay c6 7 cot, mdi dang vién ghi vao ba dong:

- Cot 1: Ghi sb tht tur tir nhé dén 16n theo sb lrong dang vién duge ting
Huy hiéu Pang cta dang bo.

- Cot 2: Ghi dot xét ting Huy hiéu Dang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dong trén ghi loai Huy hiéu Pang (30, 40, 4,5, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90) ma dang vién dugc ting. Dong dudi ghi s6 Huy hiéu Péang cia
dang vién.

- Cot 4: Dong trén ghi ho, tén dédng vién theo kidu chit in hoa, vi du:
v VAN BIEN. Dong duéi ghi ngay, thang, ndm sinh cua dang vién.

- Ct 5: Dong thtt rhét ghi ngay thang nim clp co thim quyen ra quyét
dinh két nap vao Pang; dong thir hai ghi ngay chi bd t6 chic 18 két nap; dong
thr ba ghi ngay thang nam dang vién dugc cong nhan dang vién chinh thie.

- Cot 6: Dong trén ghi tén td chirc co s& déng noi dang vién dugc ting Huy
hiéu Pang. Dong dudi do t6 chiic dang hodc dang vién nhén Huy hiéu Pang ky
nhén.

- Cot 7: Ghi céc trudng hop: dang vién ra khéi Pang, tir trdn, mét Huy hiéu
Pang, chuyén sinh hoat dang di dang bo huyén, thi..... khéc.

b) N§i dung ghi phan thi hai:
Phén nay c6 6 cot, ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s thir tur theo thoi gian dang vién duoc ting Huy hiéu Pang tir
dang bé... khac chuyén vé.

- Cdt 2,3, 4 va 5: Ghi tuong ty nhu & phén thit nhét.

- Cot 6: Ghi tén dang b tinh va tuong duong noi ra quyét dinh ting Huy
hiéu Péang cho dang vién.

Chi y: Can ghi lién tuc khdng &8 cach trang, cich dong trong mot trang.
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11. T& khai d& nghi ting Huy hiéu Pang (Miu 6-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
de nghi ting Huy hiéu Dang

Kinth Ui CRI DO
TOL L&t 5 SINN NGAY ..o
Ngay vao Bang ... , cong nhan chinh thic ngay....ooo
Ngay ghi trong quyét dinh két nap ...
QUE QUATL .ttt
Dang SN BOGE A5t

Trong qua trinh phan d4u rén luyén..... . nim trong t8 chirc Déng t6i tu
nhan: thay cé du tidu chudn, diéu kién dugc tang Huy hiéu........ nim tudi Pang
theo ndi dung tai diém 27.3 Quy dinh sb 24- Qb/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021
cua Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh Diéu Ié bang”.

Dé nghi Chi bd va cac cép uy cép trén tang Huy hi€u......n&m tudi Pang cho
t6i va-xin hira tiép tuc rén luyén gitt vimg phim chit ngudi dang vién Cong san.
Ghi chzi: ..................... , Ngay ... thang....ndm.......
(Trong qué trinh hoat dong & trong Pang, néu duoc két nap NGU(‘)’I KHAI
lai, ho#ic c6 thdi gian gidn doan khong tham gia sinh hoat
dang thi dang vién ké khai cu thé & muc ghi chi nay). (Ky, ghi rd ho tén)

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO
Kt U ..o
P& nghi ting Huy hidu.... nim tudi
Dang cho dang Vien.........eeoee

(c6 danh s4ch d& nghi ting Huy hi€u Pang
kém theo)

Ky, déng dédu, ghi v ho va tén)

XET, PE NGHI CUA CHI BO
KA QU

P& nghi ting Huy hiéu.... nam tudi
Dang cho dang vién

..................... , ngay ......thdng...ndm........
T/M CHI BO

(Ky, ghi rd ho va tén)
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12. To khai dé nghi truy ting Huy hiéu Pang (Miu 6A-HHP)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi truy ting Huy hiéu Pang

Kinh giri: Chi b0...oooo S
TO1 1A% e e , SINN NEEY .o
NOT thUONE tIU: e
La than nhan cta dang vién...........coums tir trdn ngay ... thang ... nam.......
Thong tin v& dang Vien ...
Ngay vao Dang....ca , cong nhén chinh thic ngdy.....oo
Ngay ghi trong quyét dinh K&t 0ap ...
QUE QUAIL ...t
Dang SINh NOAE A1 ...t
Trong qué trinh phén du rén luyén............. ndm trong tb chirc Pang, dang
Vien oo €0 @0 tiéu chuén, diéu kién duoc truy tang Huy hiéu.......... nam

tudi Pang theo noi dung tai diém 27.3 Quy dinh 38 24-Qb/TW, ngay 30 thang 7
ndm 2021 cia Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh Piéu 1€ Pang”.

Deé nghi Chi bd va cac cap uy cap trén truy ting Huy hiéu.......ndm tudi Pang
cho dang vién ..o
Ghichw: , ngay .....thang....ndm.........
(Trong qué trinh hoat déng & trong Péng, néu duoc két nap NGU(‘)’I KHAI

lai, hoZc c6 thoi gian gian doan khong tham gia sinh hoat

dang thi ké khai cu thé & muc ghi chi nay).

(Ky, ghi ¥6 ho tén)

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO

Kt QUL
Pé nghi truy ting Huy hiéu..... nim tubi
Dang cho @ANg VIEIL...o

(c6 danh sach d& nghi truy ting Huy hiéu
Dang kém theo)

(KY, dong ddu, ghi rd ho va tén)

XET, PE NGHI CUA CHI BO

Bé nghi truy ting Huy hiéu...... e
tudi Pang cho dang vién

..................... , ngay .....thdng....ndm.......
T/M CHI BO

(Ky, ghi rd ho va tén)




123

VII. KHEN THUONG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Céc loai mAu co, bing khen, gidy khen (ndi dung, hinh thic, b6 cuc, phong
chit) thuc hién theo Nghi dinh cia Chinh pht "Quy dinh mau huan chuong, huy
chuong, huy hiéu, ky niém chuong; méu bang, khung, hép, c& cua cac hinh thire
khen thudng va danh hiéu thi dua; quén ly, cap phét, cap dbi, cip lai, thu hdi
hién vat khen thudng".

1. Miu c& (Miu 1-KT)

a) Tdng dang bd huyén va twong dwong theo nhiém ky:
DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

PAT THANH TICH XUAT SAC TRONG NHIEM KY
Nam 20........ - 20....

b) Ting TCCSP dat tiéu chuin “Ti rong sach, vieng manh” tiéu biéu 5
namslién:

PANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU
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¢) Chit lidu va kich thwéc ciia co:
- Hinh thire: Co c6 kich thude (800 mm x 600 mm); chét liéu: vai sa tanh hai
16p méu do co.
- Céc chit va hinh baa 1iém théu bang chi mau vang.

2. Biang khen (MAu 2-KT)

1
J

‘ W ey .. s LTINS VI, ;
. ) IR gy ‘ " ~::=::. = : = — > = e = ot
B3 hes TN 3 P LE YD DAk

a) Quy cach:

- Kich thudc: Bing duge in trén khd gidy kich thude 1a 360 mm x 237 mm.
- Gidy Op sét trang, dinh luong 230g/1m?

b) Stz dung: Pugc sir dung dé ting cho t6 chirc dang va c nhan c6 thanh tich.
c) Cach ghi:

Noi dung, b cuc, phéng chit, c& chit bao dam dep, trang trong.
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3. Gidy khen (MAu 3-KT)

a) Quy cdach:

- Kich thuée: duogc in trén khé gidy A4, kich thude 297 mm x 210 mm.
- Gidy Op sét tréng, dinh lugng 230g/1m?.

b) Cach ghi:

N&i dung, bd cuc, phdng chit, c& chit bao dam dep, trang trong.



4. S6 theo d6i khen thwdng (MAiu 4-KT)

a) Mau sé

126

SO | Pon vihodc cinhin | True thude dngbd | Daco thanhtich | SO Quyétdinh,
TT on vi hodc ca nhan rire thude dang bo 6 than ngay, thing, nim
1 2 3
Cip ra quyét dinh Hinh thire KT Poi twrong khen
Trung tl‘nh huyAc_a:n Ciy BK GK TQCS Cl}l D?Ang
wong thanh quan Pang bo vién
6 7 8 9 10 11 12 13 14
b) Sir dung

Sb khen thudng do clp uy co sé tré lén st dung d& ghi nhén truyén
thdng phin déu ciia dang bd va dang vién. Do ddng chi cép uy phu trach té
chic quéan ly, khi thay dbi c4n bd quén 1y sb khen thuéng phai cé bién ban
giao nhén chit ché.

c) Cach ghi

- Cot 1: Ghi s6 thir ty tir nhd dén 16n theo s6 lugng t& chirc dang va dang
vién dugc khen thudng cua dang bo.

- C6t 2: Ghi tén tb chtic dang va dang vién dugc khen thuong.

- Cot 3: Ghi tén dang b noi c6 td chite dang va dang vién khen thuéng.

- C4c cot 4 dén 11 ghi theo cac ndi dung trong quyét dinh khen thudng
ctia cp c6 thim quyén.

- Céc cot tir 12 dén 14 duoc téng hop theo sb luong.
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5. Quyét dinh cong nhéin td chitc co s& dang dat trong sach, vitng
manh, nén hoa viin (MAu 5-KT)

DANGBO... S PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY. , NEaY.......thdng.....ndm.......
S6 -Qb/HU
QUYET PINH

cong nhén to chirc co sé¢ dang trong sach, virng manh

- Thyc hién Diéu 1§ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sé 24-QB/TW,
ngay 30 thang 7 nim 2021 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé& "Thi hanh Diéu

1€ Déang";
.~ Xét d& nghi cta Pang 13 2

va Ban T6 chic Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu’ 1: CONG DNAN ettt dat tiéu chuén td
chirc co s& dang trong sach, vitng manh nam...........oooon.

Piéu 2: Ban T chitc, Vin phong Huyén uy, Dang uy....,
................................................. c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Nhu didu 2; Bl THU

- Luu VP, BTC. (hoic PHO BI THU)

(Ky, déng dau, ghi ¥ ho vé tén)
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6. Quyét dinh cong nhin chi by trye thugc dang uy co sé¢ trong sach,
vitng manbh, nén hoa vin (Méu 6-KT)

DANG BO ..o DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo ettt , AaAY.......... thang.....ndm.......
S6 -QP/DU
QUYET PINH

cong nhin chi bg dat trong sach, vimg manh nam .....

- Thyc hién Piéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua Ban Chép hanh Trung uong vé "Thi hanh Piéu

¢ Bang";
= Xét @8 NENL €18 CHE BB :
BAN CHAPY HANH QUYKT PINH
Piéu 1: COong Nhan Chi BO..........coossesessee dat tiéu chuén chi bd
trong sach, viing manh ndm ...

33 TR AR O s o T,
c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M DANG UY
- Nhu diéu 2; < BI THU
- Luu VPDU. (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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