UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                      TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG                        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc                           THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                           
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27 tháng 4 năm 2022 
KẾ HOẠCH
V/v tổ chức tổ chức hội thảo quốc tế ICSS2022

Căn cứ quyết định số 154/QĐ-LTT-QLKH ngày 28 tháng 3 năm 2022 của Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Thành Phố Hồ Chí Minh về việc thành lập ban chỉ đạo, ban tổ chức hội thảo quốc tế 2022.
Phân công các thành viên trong tiểu ban kỹ thuật truyền thông và triển lãm như sau
I. Tiểu ban kỹ thuật truyền thông và triển lãm
1. Trưởng tiểu ban: Châu Văn Bảo.
2. Phó Trưởng tiểu ban: Lê Quang Liêm
3. Thành viên: Nguyễn Văn Thành
4. Thành viên: Nguyễn Hữu Thiện
5. Thành viên: Nguyễn Văn Chiến
6. Thành viên: Lương Xuân Thịnh.   
7. Thành viên: Các Trưởng khoa.
8. Thư ký: Nguyễn Thị Thanh Hòa.
II. Nội dung công việc và hình thức tổ chức
Chịu tránh nhiệm điều hành và thực hiện các công việc sau:   
1. Thu thập thông tin cần thiết để xây dựng trang thông tin về hội thảo và triển lãm, giới thiệu internet (Nguyễn Hữu Thiện)
2. Biên tập các nội dung truyền thông và thông cáo báo chí (Châu Văn Bảo)  
3. Kiểm duyệt nội dung và làm việc với truyền thông (Châu Văn Bảo)
4. Chuẩn bị địa điểm, các phương tiện kỹ thuật cho hội thảo và triển lãm (Lê Quang Liêm)
5. Chuẩn bị các trang trí và phương tiện để truyền thông cho hội thảo (Nguyễn Hữu Thiện)
6. Xây dựng tư liệu truyền thông phục vụ cho trước, trong và sau hội thảo ( Chọn các tư liệu quảng bá hình ảnh nhà trường, chụp ảnh, chọn ảnh, quay phim trong hội thảo, và đăng trang web của trường cho trước, trong và sau hội thảo...) (Nguyễn Hữu Thiện)
7. Kết hợp với doanh nghiệp xây dựng kịch bản giới thiệu thiết bị thông minh (Nguyễn Văn Chiến)
8. [bookmark: _GoBack]Thiết kế sơ đồ khu vực hội thảo và triển lãm thiết bị (Lê Quang Liêm)
9. Kết hợp doanh nghiệp quản lý thiết bị triển lãm (Nguyễn Văn Thành)
10. Tiếp đoán doanh nghiệp, nhà tài trợ, khách tham quan (Nguyễn Văn Chiến)
11. Điều hành nhóm hướng dẫn, giới thiệu thiết bị (Lương Xuân Thịnh)   
12. Điều khiển chương trình triển lãm (Lương Xuân Thịnh)   
13. Điều hành nhóm sinh viên tình nguyện giữ gìn mỹ quan, trật tự khu vực tổ chức triển lãm (Lương Xuân Thịnh)   
14. Các công việc khác                                                           
