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BÁO CÁO TỔNG KẾT 
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN KẾ HOẠCH CÔNG TÁC QUÝ 2/2022
I. Mở đầu: 
Trong quý 2/2022 Trung tâm Thư viện đã hoàn thành tốt nhiệm vụ, mục tiêu theo kế hoạch đã lập vào ngày 01/4/2022 trong các công tác về:
+ Công việc chuyên môn nghiệp vụ.
+ Công việc phục vụ sinh viên.
+ Công tác tuyển sinh của Trường.
+Thực hiện tốt 5K, vệ sinh phòng dịch Covid19 tại đơn vị.
+ Hoàn thành tốt các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.

II. Nội dung:
1. Tổng kết tình hình thực hiện kế hoạch hoạt động trong quý 2/2022:
1.1. Tháng 4/2022:
- Trung tâm Thư viện tiếp tục công việc chuyên môn, nghiệp vụ. Tiếp tục tuân thủ đúng các quy định về phòng chống dịch covid 19 và thực hiện 5K hàng ngày; 

- Bình xét danh hiệu thi đua tháng 4/2022 theo mẫu chung;

- Chụp ảnh thẻ cho các tân sinh viên khóa 2022 trong tháng: 213 ảnh;

- Xử lý ảnh thẻ sinh viên và upload lên phần mềm PMT – EMS của trường trong tháng:  213 ảnh;

- Kiểm tra thông tin, tiếp tục upload cơ sở dữ liệu lên trang web của đơn vị https:// trungtam.ltt.edu.vn/trung-tam-thu-vien ; 

- Cô Đặng Thu Hà tiếp tục thực hiện công tác đi tư vấn tuyển sinh tại các trường THCS – THPT trong địa bàn TPHCM theo lịch phân công của Ban Tuyển sinh;

- Thư viện tiếp tục công việc phục vụ sinh viên xuyên trưa hàng ngày và ngoài giờ hành chính thứ hai – thứ sáu (Từ 7h00 – 20h00) theo lịch phân công của Trưởng đơn vị;

- Đánh giá ISO 9001 – 2015 tại đơn vị hàng tháng:  Trung tâm triển khai kế hoạch bổ sung tài liệu tham khảo trong quý;

- Nhân viên Trung tâm Thư viện tiếp tục làm việc theo ca, theo lịch phân công của Trưởng đơn vị; 

- Tuyên truyền, trưng bày sách hưởng ứng kế hoạch Ngày sách VN 21/4;

- Tổng vệ sinh Trung tâm, vệ sinh phòng dịch định kỳ;

- CBNV Trung tâm Thư viện đi tham quan, học tập kinh nghiệm về thư viện tại trường ĐH Tôn Đức Thắng và trường ĐH Kinh tế - Luật theo kế hoạch được BGH thông qua;

- Công đoàn viên của TTTV tham gia hội thao toàn trường vào ngày 16/4/2022, thành tích đạt được khi tham gia hội thao là giải khuyến khích trò chơi sút bóng vào cầu môn (nữ CĐV);

- Triển khai các văn bản chỉ đạo của Nhà trường và các văn bản liên quan đến công tác đào tạo đến toàn thể CBNV để phối hợp thực hiện;

- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ các thông báo, tin tức… từ fanpage của trường để chuyển tiếp thông tin đến với sinh viên, đồng thời quảng bá thông tin tuyển sinh của trường đến bạn bè, cộng đồng người dùng tin trên trang cá nhân facebook, zalo… ; Thông qua facebook của đơn vị, quảng bá hình ảnh của Thư viện đến với sinh viên nhiều hơn;

- Các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.
1.2. Tháng 5/2022:
- Trung tâm Thư viện tiếp tục công việc chuyên môn, nghiệp vụ, phục vụ sinh viên. Tiếp tục tuân thủ đúng các quy định về phòng chống dịch covid 19 hàng ngày; 

- Bình xét danh hiệu thi đua tháng 5/2022, thi đua HKII và thi đua NH 2021 - 2022 theo mẫu chung;

- Chụp ảnh thẻ cho các tân sinh viên khóa 2022 trong tháng: 372 ảnh;

- Xử lý ảnh thẻ sinh viên và upload lên phần mềm PMT – EMS của trường trong tháng:  372 ảnh;

- Kiểm tra thông tin, tiếp tục upload cơ sở dữ liệu lên trang web của đơn vị https:// trungtam.ltt.edu.vn/trung-tam-thu-vien ; 

- Cô Đặng Thu Hà tiếp tục thực hiện công tác đi tư vấn tuyển sinh tại các trường THCS – THPT trong địa bàn TPHCM theo lịch phân công của Ban Tuyển sinh;

- Thư viện tiếp tục công việc phục vụ sinh viên xuyên trưa hàng ngày và ngoài giờ hành chính thứ hai – thứ sáu (Từ 7h00 – 20h00) theo lịch phân công của Trưởng đơn vị;

- Đánh giá ISO 9001 – 2015 tại đơn vị hàng tháng:  Trung tâm triển khai kế hoạch bổ sung tài liệu tham khảo trong quý;

- Triển khai công tác tự kiểm định GDNN 02 ngành Công nghệ kỹ thuật cơ khí và Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử tại đơn vị theo kế hoạch;

- Nhân viên Trung tâm Thư viện tiếp tục làm việc theo ca, theo lịch phân công của Trưởng đơn vị; 

- Phối hợp với Đoàn Thanh niên của trường tuyên truyền, trưng bày kệ sách về chủ tịch Hồ Chí Minh chủ đề “Không gian văn hóa Hồ Chí Minh” tại phòng đọc thư viện;

- Công đoàn viên TTTV tham gia cuộc thi “Tìm hiểu về công tác vệ sinh an toàn lao động” cấp Thành phố năm 2022;

- CBNV Trung tâm Thư viện đi tham quan, học tập kinh nghiệm về thư viện tại trường ĐH Kinh tế - Luật theo kế hoạch được BGH thông qua;

- Công tác tư vấn tuyển sinh của trường: Sắp xếp phòng đọc thư viện thành hội trường để đón đoàn CBGV và HS trường THCS-THPT tỉnh Cần Thơ và tỉnh Đồng Tháp (ngày 15/5/2022) và đoàn CBGV và HS trường THCS Phạm Ngọc Thạch đến tham quan trường;

- Triển khai kế hoạch tổ chức hội thảo khoa học cấp đơn vị năm 2022 theo phân công của Trưởng đơn vị;

- CBNV Trung tâm thực hiện tự đánh giá, xếp loại chất lượng viên chức và người lao động NH 2021 – 2022 theo kế hoạch chung của nhà trường;

- Triển khai các văn bản chỉ đạo của Nhà trường và các văn bản liên quan đến công tác đào tạo đến toàn thể CBNV để phối hợp thực hiện;

- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ các thông báo, tin tức… từ fanpage của trường để chuyển tiếp thông tin đến với sinh viên, đồng thời quảng bá thông tin tuyển sinh của trường đến bạn bè, cộng đồng người dùng tin trên trang cá nhân facebook, zalo… ; Thông qua facebook của đơn vị, quảng bá hình ảnh của Thư viện đến với sinh viên nhiều hơn;

- Tổng vệ sinh Trung tâm, vệ sinh phòng dịch định kỳ;

- Các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.
1.3. Tháng 6/2022:
- Trung tâm Thư viện tiếp tục công việc chuyên môn, nghiệp vụ, phục vụ sinh viên; 

- Bình xét danh hiệu thi đua tháng 6/2022 (theo mẫu);

- Chụp ảnh thẻ cho các tân sinh viên khóa 2022 trong tháng: 401 ảnh;

- Xử lý ảnh thẻ sinh viên và upload lên phần mềm PMT – EMS của trường trong tháng:  401 ảnh;
-Tiếp tục cập nhật nội dung lên trang web của đơn vị https:// trungtam.ltt.edu.vn/trung-tam-thu-vien ; 

- Nhân viên Trung tâm thực hiện công việc tuyển sinh tập trung theo lịch phân công của Ban Tuyển sinh, của đơn vị;

- Thư viện tiếp tục công việc phục vụ sinh viên xuyên trưa hàng ngày và ngoài giờ hành chính thứ hai – thứ sáu (Từ 7h00 – 20h00) theo lịch phân công của Trưởng đơn vị;
- Đánh giá ISO 9001 – 2015 tại đơn vị hàng tháng:  Trung tâm triển khai kế hoạch bổ sung tài liệu tham khảo trong quý;

- Triển khai công tác tự kiểm định GDNN 02 – phần hồ sơ minh chứng ngành Công Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử tại đơn vị theo kế hoạch: Triển khai Phiếu khảo sát tại khoa Điện – Điện tử;
- Nhân viên Trung tâm Thư viện tiếp tục làm việc theo ca, theo lịch phân công của Trưởng đơn vị; 

- Trung tâm Thư viện phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ tổ chức hội thảo khoa học cấp đơn vị năm 2022 chủ đề “Xây dựng Thư viện trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM thành thư viện thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp lần thứ tư và chuyển đổi số” tại Trung tâm thư viện vào ngày 14/6/2022;

- Công đoàn viên TTTV tham gia đi nghỉ mát Phan Thiết theo kế hoạch;

- CBNV Trung tâm Thư viện viết bài thu hoạch sau học tập chuyên đề học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, tác phong của chủ tịch HCM;

- Các cá nhân được phân công viết bài tham gia hội thảo khoa học cấp trường năm 2022 nộp bài theo kế hoạch chung của Phòng QLKH & HTQT;

- CBNV Trung tâm đăng ký nghỉ phép NH 2021 – 2022;

- Hoàn tất nội dung Sổ tay Giáo dục định hướng theo phân công;

- Hoàn tất hồ sơ đánh giá quý 2/2022 theo kế hoạch;

- Chuyển ngữ nội dung trang web Trung tâm Thư viện https:// trungtam.ltt.edu.vn/trung-tam-thu-vien  sang tiếng anh, nộp về phòng Quản lý khoa học và Hợp tác quốc tế theo phân công;

- Hỗ trợ lớp học kỹ năng mềm tại thư viện hàng ngày;

- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ các thông báo, tin tức… từ fanpage của trường để chuyển tiếp thông tin đến với sinh viên, đồng thời quảng bá thông tin tuyển sinh của trường đến bạn bè, cộng đồng người dùng tin trên trang cá nhân facebook, zalo… ; Thông qua facebook của đơn vị, quảng bá hình ảnh của Thư viện đến với sinh viên nhiều hơn;

- Tổng vệ sinh Trung tâm, vệ sinh phòng dịch định kỳ;
- Các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.

2. Phân tích đánh giá ưu khuyết điểm đã làm được trong quý 2/2022:
- Ưu điểm:
+ Trung tâm thường xuyên nhận được sự quan tâm, chỉ đạo của Ban Giám hiệu nhà trường;
+ CBNV Trung tâm Thư viện hoàn thành tốt chức năng, nhiệm vụ được giao;
+ Tập thể CB-NV đơn vị luôn đoàn kết, hỗ trợ lẫn nhau hoàn thành tốt công việc trong quý 2/2022;
+ Trung tâm Thư viện thực hiện rất tốt công tác phòng chống dịch covid 19 tại đơn vị, luôn thực hiện tốt 5K và có ý thức cao phòng dịch cho cá nhân và cho cộng đồng;
+ Luôn hoàn thành công việc đúng tiến độ theo kế hoạch chung của nhà trường.
- Hạn chế:
+ Trong quý 2/2022, chưa có hạn chế nào cần khắc phục.
III. Kiến nghị:
 Không có.
            Tp.HCM, ngày 23 tháng 6 năm 2022
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