KHOA LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ
PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC CHUẨN BỊ CHO THAO GIẢNG KHOA NĂM HỌC 2021-2022
Buổi thao giảng thực hiện vào sáng 23/7/2022
· Các giảng viên có mặt lúc 7h30 sáng 23/7/2022 tại phòng C21.02
· Bài giảng đầu tiên sẽ bắt đầu lúc 8h cùng ngày, tại phòng C21.02

· GV tham dự thao giảng: mặc đồng phục như lúc hội thảo khoa 25/6/2022
· GV nữ  thực hiện bài giảng mặc áo dài
	STT
	Công việc
	Người phụ trách, thực hiện
	Yêu cầu công việc
	Một số hướng dẫn
	Thời gian hoàn thành
	Tình hình thực hiện

	1
	Thực hiện bài thao giảng
	Thầy Bùi Thành Dũng
Cô Trần Thị H Thu
Cô Hoàng Thị Trang
	Chuẩn bị bài giảng, giáo án, powerpoint bài giảng đầy đủ, hoàn thành trước khi thực hiện thao giảng tối thiểu 1 ngày, chuẩn bị thiết bị cá nhân phục vụ thao giảng đầy đủ, hoạt động tốt, bài thao giảng chứa đựng yếu tố mới, thực hiện thao giảng theo giáo án và đảm bảo các yếu tố theo phiếu đánh giá dự giờ thao giảng.
Tất cả các tài liệu, bài thao giảng được cất giữ cẩn thận, tránh virus và mất tài liệu
	Gv viên cần tập trung và đầu tư nhiều cho bài giảng của mình để có kết quả tốt, nếu cần hãy thực hiện giảng thử trước 1 vài đồng nghiệp để có góp ý điều chỉnh, yêu cầu trưởng bộ môn góp ý cho mình về các vấn đề chuyên môn liên quan đến Thao giảng
Giữ gìn sức khỏe đảm bảo mạnh khỏe khi thao giảng 
	Giáo án, bài giảng hoàn thành trước ngày 21/7. Ppoint hoàn thành trước ngày 23/7
	Các GV đã gửi khoa hồ sơ thao giảng (riêng thầy Dũng chưa gừi PPoint)

	2
	Động viên và hỗ trợ chuyên môn cho các GV thực hiện thao giảng năm 2021-2022
	Toàn thể các thầy cô thuộc cùng tổ bộ môn với GV thực hiện thao giảng
	Chân thành, Tận tình, kịp thời, hết mình
	
	12h ngày 23/7/2022
	Đang thực hiện

	3
	Xây dựng Kế hoạch thao giảng
	Thầy Quỳnh, cô Vân
	Theo đúng quy định về thao giảng và trình tự tổ chức thao giảng của trường
· Làm tờ trình
· Xin các chế độ theo quy định
· Đề xuất khen thưởng theo quy định
· Giải quyết và sắp xếp các vấn đề phát sinh ngoài các vấn đề đã dc đề cập ở đây
· [bookmark: _GoBack]In ấn tài liệu, biểu mẫu cho giám khảo và thư ký

	
	Trước ngày 15/7
	Đã dc nhà trường duyệt kế hoạch

	4
	Thu thập thông tin buổi thao giảng đưa lên web khoa và



 làm MC buổi thao giảng
	Cô Huyên







Cô Huyên cô Ngát
	Hình ảnh đẹp, sinh động, nội phản ánh được khái quát tình hình buổi thao giảng và thể hiện được mặt tích cực của hoạt động này của khoa.



MC buổi thao giảng (giới thiệu khách mời, giới thiệu bài và mời GV lên thao giảng, mời người có công việc liên quan)
	Phối hợp với các thầy cô khác để thu gom hình ảnh và thông tin buổi thao giảng để có đủ tư liệu.


Kịch bản MC liên hệ Th Quỳnh để thống nhất
	Hết tháng 7/2022






Trong sáng 23/7
	Đang chuẩn bị

	5
	Chuẩn bị hậu cần cho buổi thao giảng
	Chị Vinh
	Mua 3 bó bông tặng 3 GV thực hiện thao giảng, chuẩn bị nước uống, trái cây, bánh kẹo cho GV và khách mời, tặng quà khách mời (nếu có)
	GV cần phối hợp với đồng nghiệp để công việc 
	8h sáng 23/7/2022
	Bắt đầu chuẩn bị

	6
	Khách mời và chuẩn bị thiệp mời
	Thầy Quỳnh, cô Vân và các thầy cô trong khoa
	Thầy Quỳnh, cô Vân làm thiệp mời và gửi thư mời trong nội bộ trường.

Các giảng viên khác thực hiện mời đồng nghiệp cùng chuyên môn ngoài trường (nếu có) báo thầy Quỳnh sớm để in thiệp mời
	Nên mời sớm để khách mời được chủ động
	Hết ngày 21/7/2022
	Bắt đầu chuẩn bị

	7
	Thư ký hội thảo
	Cô Đỗ Thị Thơm
	1) Hoàn thành biên bản hội thảo theo mẫu, theo đúng thể thức văn bản
2) Tính điểm trung bình cho các GV thao giảng từ các phiếu dự giờ
3) Chuyển cho các GV tham dự ký điểm danh để làm cơ sở xin chế độ của trường
	Liên hệ thầy Quỳnh để nhận các mẫu biên bản
	Hoàn thành biên bản trong vòng 2 ngày sau khi thao giảng xong
	Bắt đầu chuẩn bị

	8
	Giám khảo các bài giảng
	Th Quỳnh, cô Nhật Minh, cô Thùy Trang, cô Vân
	
Khách quan, công bằng, nắm rõ ưu nhược của từng bài giảng, hoàn thành bản nhận xét bài giảng theo mẫu
	Giám khảo cần tập trung lắng nghe và ghi chép, nghiên cứu kỹ giáo án, bài giảng của GV, cho điểm phù hợp, khách quan đối với mỗi nội dung trong phiếu dự giờ.
	Hoàn thành phiếu dự giờ sau khi bài giảng kết thúc tối đa 5 phút và gửi cho thư ký tổng hợp
	Bắt đầu chuẩn bị

	9
	Chuẩn bị kỹ thuật (âm thanh, hình ảnh)
	Th Quỳnh
Cô Vân
	Đảm bảo các thiết bị hoạt động tốt (máy chiếu, loa, máy tính, phấn)
	Cô Vân kiểm tra lại tình trạng các thiết bị đã được thầy Quỳnh chuẩn bị để đảm bảo hoạt động tốt
	Hết ngày 22/07/2022
	Giảng viên thao giảng nào yêu cầu thiết bị gì thêm ngoài (máy tính, máy chiếu, loa, phấn, Micro) thì phải báo thầy Quỳnh sớm để chuẩn bị

	10
	Khai mạc buổi thao giảng
	Thầy Quỳnh
	GV Tự viết diễn văn để trình bày
	GV Tự nghiên cứu thực hiện
	
	Bắt đầu chuẩn bị

	11
	Bế mạc buổi thao giảng
	Cô Vân
	GV Tự viết diễn văn để trình bày, công bố kết quả thao giảng, cảm ơn các chủ thể liên quan, tuyên bố bế mạc
	GV Tự nghiên cứu thực hiện
	
	Bắt đầu chuẩn bị

	12
	Tặng Hoa cho GV thao giảng
	Khách mời là lãnh đạo nhà trường hoặc đại diện TSĐT (nếu có dự) nếu không  có thì (2 trưởng bộ môn cô Minh, cô Trang tặng hoa cho GV thuộc tổ bộ môn của mình, Th Quỳnh tặng hoa người còn lại )
	
Cuối buổi thao giảng chị Vinh chủ tịch CĐ giao hoa cho các trưởng bộ môn để tặng
Việc tặng hoa thực hiện Lịch sự, vui tươi, trang trọng
	
GV tham khảo các video các cuộc thi có hoạt động tặng hoa  để làm theo cho trang trọng
	Cuối buổi thao giảng
	Bắt đầu chuẩn bị

	13
	Văn Nghệ
	Thầy cô thực hiện theo sở trường và nhu cầu
	Thầy cô báo trước để th Quỳnh bố trí thời gian thực hiện và chuẩn bị âm thanh, ánh sáng, người múa hát phụ họa, trang phục ….
	GV cần luyện tập trước
	Trong buổi thao giảng
	Gợi ý: Thầy Bùi Thành Dũng hát bài 5 Anh em trên một chiếc xe tăng, thầy Trần Văn Lượng múa minh họa




                                                                                                                                              Trân trọng
