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Phòng QT-DV

       
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 08 năm 2022
BÁO CÁO
Công tác tháng 08/2020 và kế hoạch tháng 09/2022
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 08/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Nhắc nhở vệ sinh sạch sẽ và đổ rác các khu vực khoán dịch vụ (căn tin, KTX, các công trình...);
· Dọn rác trên các sê nô các khối nhà và chống thấm; sung quanh tường rào trong khuôn viên trường và các xưởng;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Cắt tỉa cành cây chống gãy đổ đầu mùa mưa trong khuôn viên trường;
· Hỗ trợ công tác tuyển sinh 2022-2023 ĐHBK;
· Vệ sinh đèn, quạt, máy lạnh tại các khu vực đã phân công ‘phòng làm việc, lớp học lý thuyết, xưởng thực hành...’;
· Tháo thảm, vệ sinh, sửa chữa lắp thêm quạt hút tầng 2 khu nhà F1 khoa CNTT
· Kế hoạch GDĐH 
+ Trung cấp: đợt 1 (25-30/7 2000 sv/4 lớp); đợt 2 (22-27/8 1000 sv/2 lớp)

+ Cao đẳng: đợt 1 (12-24/9); đợt 2 (3-15/10)
· Gắn camera hội trường A
· Kiểm tra duyệt và quản lý trang Web;
· GDQP mỗi đợt 400sv, gồm tầng 4,7;
· Kiểm tra KTX, PCCC;
· Sắp xếp bàn ghế lớp học lý thuyết đã phân công;
· Xây gờ chắn nước mưa xưởng CNC và xưởng hàn;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 

+ Vệ sinh sạch sẽ KTX chuẩn bị đón học sinh nội trú và học GDQP;

+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX và các đối tác;
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
+ Thực hiện giờ làm việc nghiêm túc;

+ Tác phong làm việc;

+ Tác phong giao tiếp...
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thông báo thời gian nhập học các khóa 2020, 2021, 2022 liên thông cao đẳng năm học 2022 – 2023

· Đón tân sinh viên trung cấp (đợt 1) khóa 2022, Đón tân sinh viên trung cấp (đợt 1) khóa 2022, Trưởng đơn vị và CB-NV các đơn vị liên quan theo phân công;

· Thông báo về việc Tổ chức phát bằng tốt nghiệp cho sinh viên khóa 18T4 và 19C1, C3

· Kế hoạch số 543/KH-LTT-QLKH ngày 13/8/2022 về việc Kế hoạch Triển khai, thực hiện các nội dung Giải thưởng sáng tạo Thành phố Hồ Chí Minh lần thứ 3 năm 2023;
· Thông báo Về việc xét tặng Kỷ niệm chương "Vì sự nghiệp Giáo dục nghề nghiệp" năm 2022;

· Quyết định Ban hành Quy định tổ chức đào tạo trình độ trung cấp, cao đẳng theo phương thức tích lũy tín chỉ tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM;

· Thông báo Thời gian nghỉ Lễ kỷ niệm Ngày Quốc khánh 2/9.

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Nhắc nhở  thường xuyên vệ sinh sạch sẽ và đổ rác các khu vực khoán dịch vụ (căn tin, KTX, các công trình...);
· Dọn rác trên các sê nô các khối nhà và chống thấm sung quanh tường rào trong khuôn viên trường và các xưởng;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Tiếp tục cắt tỉa cành cây chống gãy đổ đầu mùa mưa trong khuôn viên trường;
· Vệ sinh đèn, quạt, máy lạnh tại các khu vực đã phân công ‘phòng làm việc, lớp học lý thuyết, xưởng thực hành...’ chuẩn bị nhập học;
· Cắt rãnh thoát nước khu vực KTX; 
· Vệ sinh và sửa chữa các khu vệ sinh trong toàn trường;
· Hổ trợ lắp cửa và gắn máy lạnh cho H2;
· Chuẩn bị phục vụ kiểm định chất lượng đánh giá ngoài ngành Công nghệ kỹ thuật Cơ khí.
· Kế hoạch GDĐH 
+ Cao đẳng: đợt 1 (12-24/9); đợt 2 (3-15/10)
· Kỹ năng nghề: 24/10
· 26/9 Cao đẳng học theo thời khóa biểu;
· GDQP mỗi đợt 400sv, gồm tầng 4,7;
· Kiểm tra KTX, PCCC;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 
+ Vệ sinh sạch sẽ KTX;

+ Chuẩn bị đón học sinh nội trú năm học mới; 
+ Chuẩn bị đón học sinh nội trú và học GDQP;
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX và các đối tác.
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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