	TRƯỜNG CĐ LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM
Khoa CNTT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
--------------



BIÊN BẢN BÀN GIAO PHÒNG MÁY
Hôm nay, ngày 30/8/2022, tại khoa Công Nghệ Thông Tin , chúng tôi gồm:

I. Bên giao:

· Ông/bà: Nguyễn N.H Ngọc Quyên
· Chức danh: Giảng viên                             
Tổ: CNPM
· Ông/bà: Lê Hồng Thái
· Chức danh: Giảng viên                            Tổ: KHMT
II. Bên nhận:

· Ông/Bà: Lê Quý Hưng Quốc
· Chức danh: Giảng viên                     
    Tổ: Mạng máy tính
· Ông/bà: ……………..
· Chức danh: ……………….                     Tổ: ………………..

Cùng với sự có mặt của các thành viên khoa CNTT

· Hồ Ngọc Chi: Phó Trưởng khoa CNTT
· Trần Việt Khánh: Phó Trưởng khoa CNTT
· Nguyễn Văn Đôn: Tổ trưởng tổ Mạng Máy Tính

· Dương Ngọc Vọng: Tổ trưởng tổ Khoa Học Máy Tính

· Mai Chiếm Tuấn: Tổ trưởng tổ CNPM
Lý do bàn giao:

· Chuyển đổi GV quản lý phòng máy.
Cùng tiến hành bàn giao công việc với nội dung như sau:
	A. BẢN GIAO THIẾT BỊ TRONG PHÒNG MÁY E2.1_02

	STT
	Tên thiết bị
	Số lượng
	Tình trạng
	Ghi chú

	1
	- TÀI SẢN CỐ ĐỊNH 
	Theo danh mục: ……. thiết bị
Hiện có: 40máy (1GV+39SV)
Không có tại phòng: ….. CPU
	Một số thiết bị mất, hư ( theo bảng phụ lục 1 đính kèm)
	Dựa trên dữ liệu khoa đã gửi G-Drive

	
	KIỂM KÊ TÀI SẢN THANH LÝ XIN GIỮ LẠI
	Theo danh mục: ….. thiết bị.
	Một số thiết bị mất, hư ( theo bảng phụ lục 1 đính kèm)
	Dựa trên dữ liệu khoa đã gửi G-Drive

	B. CÁC CÔNG TÁC KHÁC

	
	Tên công việc
	Tình trạng
	Ghi chú 

	1
	Dán số mới vào CPU và màn hình theo mẫu mới ( khoa đã chuyển)
	
	

	2
	Sắp xếp số CPU, màn hình khớp nhau và theo đúng thứ tự
	
	

	3
	Bắn đinh cố định vỏ CPU
	
	

	4
	Bắn đinh cố định màn hình
	
	

	5
	Rút dây cố định phím chuột, thiết bị.
	
	

	6
	Vệ sinh thiết bị, phòng máy
	
	


Người bàn giao cam đoan rằng toàn bộ nội dung công việc đang thực hiện và tài sản đang sử dụng tại phòng máy đã được bàn giao đầy đủ.

	Bên giao

(Ký, ghi rõ họ tên)

	Bên nhận

(Ký, ghi rõ họ tên)

	KHOA CNTT 



