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inh gui:
IHANHPHO H()LHIMINH .
N S60LANA - Hiu trudng cdc truong Trung hoc phd théng cong lap; igoai cong
DEN Ngay:. 457192022 lap (cdp hoc cao nhdt) trén dia ban Thanh phd Hb Chi Minh;

- Thu truomg cac don vi truc thude.

€amreir Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh vé t chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Cian ¢t Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013 cta Bd

Gido duc va Dao tao Hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Cin ¢t Vin ban s& 4255/BGDPT-TTr ngay 31 thang 8 nam 2022‘ cua Bo Gido
duc va Dio tao vé& huéng din cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2022 — 2023 dbi
vdi GDMN, GDPT va GDTX;

Can clr Van ban s6 1038/TTTP-VP ngay 22 thing 7 nim 2022 cta Thanh tra
Thanh phé vé d& xuét dinh hudng thanh tra nam 2023.

S& Gido duc va DPao tao Thanh phé Hb Chi Minh (S¢ Gido duc va DPao tao)
huéng din cong téc kiém tra ndi bd (KTNB) dbi véi céc Truong Trung hoc phd thong
(cdp hoc cao nhdt) trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh, cac don vi truc thude (goi

chung la don vi) nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

L. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Kiém tra n6i bd 1a mot hoat dong cta don vi nhim ra soat, ddnh gid qua trinh
thye hi€n hoat dong cong vy cila cac ca nhan, bd phén trong don vi.

- Xem xét, xtr ly kip thoi cac hoat ddng phat sinh tai don vi, ctia c4c ca nhén khi
c6 sai pham, diéu chinh hoat déng quén ly cho phu hop véi thuc tién, ning cao hiéu
qué hoat dong cua don vi.

- Phong ngira vi pham, kién nghi bién phéap xir 1y, kidm diém trach nhiém khi c6
xay ra vi pham.

- Khen thuong cac cd nhén, tdp thé hoan thanh xuét sac nhiém vu.



2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bo phai di vao thuc chét hoat dong cua don vi, gitp dbi
twong kiém tra thuc hién dang cdc quy dinh phép ludt, chi dao, hudng dan cia céc co
quan cé thim quyén.

- Noi dung kiém tra noi bo cdn lua chon trong tam, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhiém vy trong tAm nam hoc, tép trung vao viée khac phuc céac han ché,
thiéu sét, con vudng mic cta don vi.

- Chinh xdc, khach quan, céng khai, dan chu, kip thot; khéng 011611g chéo vé noi
dung, dbi tuong, thoi gian kiém tru; KKkhong lam can tro hoat dong binh lhir(‘ing ctia doi
tugng kiém tra.

- Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hodc khi ¢6 chi dao cia Thi
truéng don vi dbi véi cac truom g hop can kiém tra dot xudt.

IL. Danh muc hé so kiém tra noi b9 gdm

1. Hd so kiém tra ngi b cua don vi

- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB:

-Ké hoach KTNB nam hoc;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuat (néu c0);

- Céc bién ban kiém tra, bdo cao, thong bao két qué kiém tra, hd so thuc hién
clia d6i trong kidm tra theo cudc kiém tra va thuc hién kién nghi qua Théng bao
két qua kidm tra;

- Bio cdo so két va tong két cong tac KTNB.

2. Ho so' cu thé tirng noi dung trong ké hoach kiém tra ndi bd

-Ké hoach tién hanh kidm 1ra ctia T duge phan cong kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Bdo cdo két qua;

- Céc tai lidu thu thap trong qua trinh kiém tra. Cc bién ban kiém tra va cac
tai li¢u thu thp dugc phai sép xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém
tra;

- Thong béo két qua kiém tra ciia Thi trudng don vi.

3. Lwu triv tai liéu:

Sau khi hoan tit ting cudc kiém tra, t6 kiém tra hodc nguodi duge giao nhiém
vu kiém tra ban giao cho nhan vién van thu nha truong luu trlt theo tung cude va
hoan tit vao cudi nim hoc céc tai liéu & muc 1 va 2. Hd so kiém tra noi duoc luau
trir theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngdy 05 thang 3 nam 2020 cta
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Chinh pht quy dinh vé cong tac van thu va Thong tu s 27/2016/TT-BGDDT ngiy
30 thang 12 ndm 2016 cua B Gido duc va Dao tao quy dinh vé théi han bao quan
tai lieu chuyén moén, nghiép vu ctia nganh Gido duc.

ITL. Noi dung kiém tra ndi b

S¢& Gido duc va Pao tao luu y céc don vi td chirc x8y dung va thuc hién ké hoach
bam sat nhiém vu trong tim nam hoc, bao dam linh hoat, phit hop v6i tinh hinh thue té
cia dia phuong trong trang thai binh thudng mdéi, thich tng an toan, linh hoat, phong,
chéng hiéu qua dich bénh Covid-19 trén dia ban.

Goi ¥y mot s6 noi dung cong tac cin co trong ké hoach kiém tra nd1 bd nhwr sau:

- Vé chuyén moén: kiém tra viée thuc hién tién dd thoi gian, ndi dung chwong
trinh ké hoach glang day cdc bd mon, dic biét chu y kiém tra viéc thue hién cac quy
dinh trién khai chuong trinh giédo duc phd théng nam 2018, céc diéu kién bio dam chét
lwong day hoc; kiém tra viéc hop t6 chuyén mon, kiém tra viéc danh gia, cho diém,
xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra vide quan ly, str dung, bdo quan co s& vat chit
va cac trang thiét bi day hoc.. '

- V& cong téc quan tri, quan 1y, diéu hanh: kidm tra viéc thuc hién chirc trach
nhiém vu ctia T truedng chuyén mén, td truéng hanh chinh quan tri; kiém tra viéc thuc
hién noi quy, diéu Ié nha truong; viéce trién khai thue hién quy ché dan chu truéng hoc,
quy ché chi tiéu nodi bo, quy ché tiép cong dan; cac quy dinh vé thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, vé phong chéng tham nhiing; céc quy dinh vé& an toan trudng hoc;
cong khai minh bach trong thu, chi va quén ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thue
hién cac ché do chinh sach dbi véi cong chuc, vién chire, ngudi lao dong, hoc sinh;

kiém tra viéc day thém hoc thém...

IV. Quy trinh thyuc hién

1. X4y dung Ké hoach kiém tra ndi bd

- Vao ddu mdi nam hoc, Thit truéng don vi cin ct vao chi dao, huéng dan vé
ké hoach thure hién nhiém vu ndm hoc clia céc co quan cé thAm quyén va dic diém tinh
hinh tai don vi dé dé ra ké hoach kiém tra noi bo pht hop (phdn cong cdc b phdn, dsi
twong c6 lién quan, ndi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, ddi twong duoc kiém
tra) dé thuc hién cong tac kiém tra.

- K& hoach kiém tra néi bo 12 mot bo phan ctia ké hoach nim hoc. Do d6, don vi
can bam sat, 16ng ghép gifia viéc to chic thyue hién nhiém vy va hoat dong kiém tra
viéc thuc hién cho phu hop; trao dbi, théng nhit, cOng khai trong don vi trude khi thue

hién.
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- K¢é hoach kiém tra ndi by phai ban hanh bang quvét dinh hanh chinh (Mdu
dinh keém).

2. Thue hién kiém tra

- Cédn cr vao ké hoach da duoc théng nhit ban hanh (hodc chi dao cta Tha
trudng don vi cin kidm tra dot xuét), cac cd nhan, b phan co lién quan thuc hién cong
tac kiém tra theo phan cong. Viée kiém tra phai dugc ghi nhan b?tng vin ban (Mdu
dinh kém), trong d6 ¢ ghi nhan ndi dung cong viée kiém tra. ¥ kién cta cac bén ¢b
lién quan va cac hd so, minh ching di kém.

- Viée kiém tra cua T4 kiém tra, ngudi kiém tra phai xdy dung ké hoach tién
hanh kiém tra va 1ap bién ban kiém tra (Mdu dinh kém) dé 1am cén ot dénh gia, luu
trit hd s0; hoan thién hd so kiém tra; béo cdo hidu truomg két qua kiém tra.

- Bién ban kiém tra phai duge thiét lap theo miu va chu y ndi dung vé ghi
nhin két qué kiém tra: thuc trang ctia doi twong kiém tra, cic phat hién qua kiém
tra, cdc kién nghi, d& xudt ctia nguoi, té kiém tra (ghi diy du, chi tiét, cy thé trong
phin nhén xét, kién nghi, khéng bo trong).

- Trudng hop cén kiém tra dot xudt, Tha trudng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phan céng ¢4 nhén, bo phin phu hop.

- Sau khi kiém tra, bé phdn hodc cd nhan dugce phan cong phai béo cdo két
qua kiém tra dén Thu truong don vi (hodc lanh dao dwoe Thii trudng don vi 1y
quyén) va dé xudt huéng xt 1y (néu ¢d) khi phat hién cé sai pham (hodc dé xudt
khen thuong ca nhdn, bo phin hoan thanh t6t nhiém vu, p/?(§ bién nhiing hoat dong
¢d hiéu qua dén tdp thé dp dung).

3. Két qué kiém tra

- Bdo céo két qua kiém tra phai ¢6 nhan xét danh gid cu thé vé céc cong vite.
cac ¢4 nhan, bo phan hoan thanh t6t nhiém vu, cdc ca nhan, bd phan con ¢6 han
ché, dé xay ra sai sét

- Trén co s& bdo céo két qua kiém tra, Thu trudng don vi can quan tAm, xem
xét, xdc minh lai khi can thiét (hodc ldanh dao diroc Thit trudng dom vi uy quyén) dé
¢6 huéng xir ly pht hop véi quy dinh cta phép ludt va cac quy ché, quy dinh trong
ndi bd don vi va ban hanh Théng béo két qua kiém tra cho ting chuyén dé hosc
timg dot, ting thang theo ké hoach kiém tra (trir cac trudmn g hop phai ra théng bdo
khic phuc ngay).

- Théong bao két qua kiém ta va xu 1y phai duge gti dén dbi twong kiém tra,

cdc ¢4 nhan, bd phén c6 lién quan dé thuc hién.
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4. Xir ly két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

- Hi¢u trudng quan tim, chi dao thye hién tot xi Iy sau kiém tra, thdng
bao trong cude hop bang vin ban t6i toan truong dé dam bao hitu qua trong cong
tac kiém tra.

- Dinh ky trong giao ban nha truomg, hiéu truéng cong khai két qua KTNB,
két qué xtt ly theo d&i sau kiém tra; két hop tbt véi viéc xép loai, danh gid trong
timg dot thi dua cta nha truong.

+ Té chiic biéu duong, nhan réng dién hinh céc c4 nhan, bd phén hoan thanh
t5t nhiém vu;

+ Nhéc nho, phé binh cac cac cd nhan, bo phan con dé X4y ra cac han ché,
sai s6t. Dé ra bién phap chén chinh, xtt Iy khéc phuc cAc han ché, sai sét. Cin quan
tdm theo ddi viée t& chie thuc hién cdc bién phap khic phuc, ddm bao ding, du noi
dung cong viéc phai khic phuc, thdi han khic phuc.

+ Vi cée han ché, sai sét ¢6 nguy co anh huéng dén hoat dong chung, uy tin

ctia don vi, nha truong can tién hanh xr 1y khan truong, dut diém.

V. T chire thwe hién

1. Déi véi cac don vi

-Ké hoach KTNB la ké hoach bd phén, duge Hiéu truéng nha truong xdy dung
cung vaéi ké hoach nam hoc vao du nam hoc.

- Ban kiém tra n6i bd treong hoc 14 bd phén tu van, tham muu giip Hiéu truong
quéan Iy, diéu hanh trong cong tac kiém tra noi bo don vi do Hiéu trudng lwa chon,
phan cong va ban hanh Quyét dinh thanh Iap.

- H6 so cong tac kiém tra ndi bd dugc luu trir va duoc st dung trong cong téc
danh gi4 thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chire, ngudi lao dong
hang ndm.

- Trién khai, phé bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi by ngay tir ddu
nam hoc, giri Quyét dinh thanh Ip ban KTNB va Ké hoach KTNB v& co quan Thanh
tra S& Gido duc va Dao tao dé theo ddi va cd y kién (néu chwra phi hop)..

- Thue hién so két cong téc kiém tra ndi bd hoc ky 1, tong két cong tac kiém tra
ndi bd ndm hoc va giri bao cdo vé co quan Thanh tra S& Gido duc va Dao tao.

- Kiém tra ndi bd 1a mot ndi dung trong danh gia viéc thuc hién hoat dong cong
vu cua Thu trudng don vi, tiéu chi dénh gia thi dua d6i voi cdc don vi thude quan ly

cia S& Gido duc va Dao tao.
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- 16 so cong téc kiém tra ndi bo duoc luu gilt va dugce sur dung trong cong tac
dénh gid thi dua, phan loai, dé bat. bd nhiém, thuyén chuyén vién chuc, nguoi lao dong
hang nam.
- Ché dd bao cdo dinh ky giti vé co quan Thanh tra So:
= Quyét dinh thanh lap ban KTNB va Ké hoach KINB trudc ngay
30/9/2022.
= Bdéo céo so két cong tac KTNB hoc ky 1 trude ngay 16/01/2023.
» Bio cdo tong két cong taic KTNB niam hoc va két qua tu danh gid chdm
diém thi dua trude ngay 31/5/2023.

* Dia chi glri bdo cdo: htips:/thanhira.hem.eduvn (muc “BAO CAO™).

- Thuc hién bao cao dot xuat khi ¢ vén dé phire tap hodc khi duge yéu cau.

2. P6i voi Thanh tra Siv

- Theo dbi, ddnh gid viéc thue hidn cong tac kiém tra nbi bd cia cdc don vi va
td chire rut kinh nghiém. dinh hudne noi dung qua héi nghi giao ban cdng téc thanh tra
hang nam.

- Kiém tra tréch nhiém Tha trudng don vi trong cong tac kiém tra ndi bd & céc
co 8O gido duc.

- Danh gia, tham muu Gidm déc S& theo phin cong trong viée danh gid thuce
hién nhiém vu ctia Thu trudng don vi, thi dua caa don vi lién quan dén hoat dong kiém
tra no1 bo.

3. P6i v§i cac phong, ban S&

-lLuuy hd so kiém tra ndi bo ctia don vi vé vin dé chuyén mon khi kiém tra,

lam viéc voi don vi.

S¢ Giao duc va Dao tao de nghi cac don vi nghiém tig.ih
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