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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 09 năm 2022
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 09/2020 và kế hoạch tháng 10/2022
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Nhắc nhở  thường xuyên vệ sinh sạch sẽ và đổ rác các khu vực khoán dịch vụ (căn tin, KTX, các công trình...);
· Dọn rác trên các sê nô các khối nhà và chống thấm sung quanh tường rào trong khuôn viên trường và các xưởn;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Tiếp tục cắt tỉa cành cây chống gãy đỗ đầu mùa mưa trong khuôn viên trường;
· Vệ sinh đèn, quạt, máy lạnh tại các khu vực đã phân công ‘phòng làm việc, lớp học lý thuyết, xưởng thực hành...’ chuân bị nhập học;
· Cắt rãnh thoát nước khu vực KTX; 
· Vệ sinh và sửa chữa các khu vệ sinh trong toàn trường;
· Hổ trợ lắp cửa và gắn máy lạnh cho H2;
· Kế hoạch GDĐH 
+ Trung cấp: đợt 2 (22-27/8 1000 sv/2 lớp)

+ Cao đẳng: đợt 1 (12-24/9); đợt 2 (3-15/10)
· Kỹ năng nghề: 24/10
· 26/9 Cao đẳng học theo thời khóa biểu;
· GDQP mỗi đợt 400sv, gồm tầng 4,7;
· Kiểm tra KTX, PCCC;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 

+ Vệ sinh sạch sẽ KTX;

+ Chuẩn bị đón học sinh nội trú năm học mới; 
+ Chuẩn bị đón học sinh nội trú và học GDQP;

+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX và các đối tác.

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thông báo lịch học Giáo dục định hướng, Giáo dục Quốc phòng - An Ninh đợt 2 đối với sinh viên khóa 2022 Trung cấp 3 năm (22T4);
· Thông báo về việc phân công tổ chức thực hiện lớp học môn kỹ năng mềm của sinh viên khóa 2022 bậc cao đẳng, trung cấp

· Thông báo số 542/TB-LTT-TC ngày 11 tháng 8 năm 2022 về việc thay đổi mức lương đối với nhân viên phòng Quản trị - Dịch vụ trực thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Thông báo nâng lương phòng qt-dv;

· Thông báo về việc phân công ông nguyễn Cao Thắng, Nhân viên phòng Quản trị - Dịch vụ phụ trách tổ Sửa chữa bảo trì thiết bị thuộc phòng Quản trị - Dịch vụ từ ngày 01/9/2022.

· Thông báo số 578/TB-LTT-TTĐT, ngày 31/8/2022 về kế hoạch kiểm tra năng lực tiếng Anh đầu vào và Đào tạo tiếng Anh chuẩn đầu ra dành cho sinh viên khóa 2021.
· Phòng Khảo thí & ĐBCL xin gửi đến Quý Thầy Cô CVHT khoá 21C1, 21C3, 21C5, 21C7, 21T4, 21T2 lịch thi lại môn kỹ năng mềm.

· Công văn yêu cầu khảo sát và file Phụ lục 1B về nội dung khảo sát theo yêu cầu của Sở Giáo dục và Đào tạo

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Tiếp tục cắt tỉa cành cây chống gãy đỗ đầu mùa mưa trong khuôn viên trường;
· Nhắc nhở sắp xếp bàn ghế, vệ sinh đèn, quạt, máy lạnh tại các khu vực đã phân công;
· Tiếp tục cắt rãnh thoát nước khu vực KTX sau I1, I2; 
· Kiểm tra vận hành và bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị hệ thống PCCC;
· SV khóa 22 cao đẳng và khóa 22T2 học Giáo dục định hướng (từ 12/9/2022), học kỹ năng mềm;
· Giảng dạy môn Giáo dục quốc phòng – An ninh tập trung khóa 22C1;
· Thực hiện kế hoạch đánh giá chương trình đào tạo đối với 02 nghề: Công nghệ kỹ thuật cơ khí, Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử;
· Tiếp tục thực hiện khắc phục các phát hiện sau đánh giá duy trì năm thứ 3 đối với hệ thống ISO 9001:2015;
· Thực hiện kế hoạch tổ chức Hội thảo khoa học Quốc tế năm 2022 của trường, hội nghi CB-CC-VC tháng 10, khai giảng dự kiến tháng 11;
· Thực hiện hồ sơ đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc trong Quý 3/2022 đối với CB-GV-NV;
· Tăng cường công tác giám sát qua camera, chấm công...đi làm đúng giờ;
· Làm mới bàn học bằng INOX cho tổ DL-KS (lấy bàn đá từ khoa may thời trang); 
· Đốn và dọn các cây xanh mọc xung quanh bờ tường rào;
· Trồng cỏ trước khu C và khu vực hành chính;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 
+ Đón học sinh nội trú năm học mới; 
+ Đón học sinh vào học GDQP;
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
· Nhắc nhở CB- NV thực hiện quy tắc ứng xử trong giao tiếp với các đơn vị và cá nhân. Nhất là tổ VS-MT và KTX
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