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TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
$é: 965 /Qyb-LTT-BT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay4@ thdng 9 ndm 2021
QUY PINH

) Vé viéc thue hién dw gio, kiém tra toan dién,
to chirc Thao giang cap khoa va Hgi gidng cap truwong
ap dung tir nam hoc 2021 - 2022

Cin ctt Quyét dinh sb 833/QD-LTT-TC ngay 12 théng 8 ndm 2020 cula
Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
td chire va hoat dong cuia Truong Cao déng Ly Tu Trong Thanh phé Ho Chi Minh;

Can ct viéc phan quyén cho cac khoa trong cong tidc quan ly va néng cao
nghiép vu chuyén mon tai don vi;

Nhim nang cao chit luong giang day ctia doi ngli giang vién va gido vién (sau
day goi tit 1a GV) nha truong;

Nay Hiéu trudng quy dinh vé viéc thuc hién du gio, kiém tra toan dién, t&
chtrc Thao giang cap khoa va Hoi giang cép trudng, cu thé nhu sau:

A. CAP KHOA TO CHUC THUC HIEN
1. Dw gio' va kiém tra toan di¢n
1.1. Poi twong
- GV co hitu: Thuc hién du 100% / nam hoc.
- GV kiém chtic: Do Trudng khoa chon.
- GV thu viéce, hop dong thinh giang: Thuc hién ca 2 hoc ky/GV.

- Viéc du gid, kiém tra toan dién dinh ky, dot xuét ctia GV do Trudng khoa
chiu trach nhiém td chuc thuc hién. Tich cuc du gid va kiém tra hd so chuyén mén
dot xuét dbi véi cac GV giang day <3 nim dé danh gi4 va boi dudng, nhim nang
cao chét luong giang day ctia don vi. Ty tinh hinh cu thé, Trudng khoa c6 thé t6
chac du gio truc tuyén hoac truc tiép.

- GV c6 nhu cdu du gid ddng nghiép dé hoc héi, ning cao chuyén moén thi tu
lién hé trude voi GV dé thuc hién.



- GV thtr viéc, ngoai cac cong viéc trén con phai thuc hién cac nhiém vu khac
theo quy dinh vé thir viéc.

1.2. Thoi gian thue hién

Trudng khoa chii dong 1én ké hoach cu thé. Truong hop du gio, kiém tra hd so
chuyén mén dot xuét thi bdo trudc cho GV duge du gio, kiém tra > 5 pht trudce
khi thuc hién.

1.3. Thanh phén tham gia du gio’ va kiém tra toan dién
- Thanh vién Hoi dbng khoa
- Ban Giam hiéu.

1.4. Dy gio, kiém tra toan dién lai

Sau khi téng hop két qua néu c6 nhiing trudong hop sau thi Trudng khoa t6 chiic
du gio, kiém tra toan dién lai:

- GV phan 4nh hoic yéu cau du gio, kiém tra lai.
- Céc trudng hop khac do Trudng khoa quyét dinh.
1.5. Ché d6 mién du gid:

- Mién du gio va bao luu diém du gi0 cua nam hoc lién trude vao nam hoc hién
hanh cho cdc GV dat Chién si thi dua cdc cip; dat giai Thao giang cip khoa cua
nam hoc lién trude, dat giai Hoi giang cap trudong chua qua 2 nam, GV dat danh
hiéu GV gidi cip thanh phé, cip toan qudc chua qua 3 nam.

- Mién dy gio va bao luu diém du gid ctia ndm hoc lién trude vao nam hoc hién
hanh cho cac GV la Truong khoa.

- Céc trudong hop khac do Hiéu trudng quyét dinh.
- Khuyén khich GV ding ky du gi¢ lai dé 14y diém méi.

Luu y: GV dién mién trén vén phai kiém tra cdc noi dung con lai theo phiéu
kiém tra toan dién nhw nhimg GV khdc.

2. Thao gidng cip khoa
2.1. P6i twong

- GV co hitu, thir viéc, hop ddng thinh giang.



- Chon céc GV ¢6 diém du gio tir cao xubng thip theo timg bd mén, trong dién
c6 diém du gi® dat tir loai kha trg 1én. Khong chon nhitng GV da dat giai Thao
giang, HOi giang trong dot lién trudc.

2.2. S6 lwgng gido vién du thi va thoi gian thuc hién
- Mbi khoa td chirc thue hién tir 1 dén 2 dot/ nam hoc.
- M3di t6 bd mén chon tr 1 dén 2 GV dy thi trong mbi dot.

Nén td chirc truée cac dot thi dua (20/11, 30/4, 1/5 ...) va gl sém két qua cho
nha trudng dé dong vién, khen thuéng kip thoi.

2.3. Xét chon khen thuwéng

GV tham gia duy thi trong céc dot Thao giang cap khoa, néu dat loai tét (> 17
diém) thi dugc Trudng khoa gui danh sach dé nghi nha truong xét khen thuéng
theo ché do hién hanh.

B. CAP TRUONG TO CHUC THUC HIEN
1. Du gidr, kiém tra hd so' chuyén mén
1.1 Pdi twong
- GV co hitu, thir viéc, hop dong thinh giang do cac Trudng don vi dé nghi.
- Cac truong hop khac do Ban Gidm hiéu chi dao.
- Ché d6 mién du gid cip truong nhu cép khoa.
1.2. Thoi gian thuc hién
- Dot xuét (du gid: béo trude > 5 phut; Kiém tra hd so CM: bao trude > 1 bubi).
- Pinh ky (b4o trudc 01 tuan) > 1 lan/nam.
1.3. Thanh phan tham dw

- Thanh vién Hbi déng Khoa hoc va Pao tao va Trudéng bé mén (Hiéu trudng
phan cong cu thé).

- Ban Giam hiéu.

- Ban Kiém tra chuyén mon cua nha truong.



2. Hoi giang

Cén clr yéu cau cua cac dot thi dua 16n hoac viéc tham du Ho1 giang cac cap,
nha truong sé cé ké hoach t6 churc, thuc hién cu thé.

C. CAC QUY PINH KHAC
1. Céch tinh diém két qua kiém tra du gio
- Néu s6 phiéu du gio < 3 thi liy diém trung binh cong ctia ca 3 phiéu.

- Néu s6 phiéu du gio > 3 thi tinh di€m trung binh cOng va loai ra phiéu co
diem chénh 1éch tir 2 diém trd 1én so vai diém trung binh cong. Sau do tinh lai két
qué diém du gid cda cac phi€u con lai va lay lan cudi cung.

- Trudng hop GV duogc du gid, kiém tra lai thi 14y diém du gio, kiém tra lai 1a
diém chinh thtrc dé danh gi4a GV.

2. Két qua muc ¥ thirc trach nhiém va mdi quan hé

Do Trudng khoa phdi hop ciing Trudéng bd mén, Té trudng cong doan dé nhan
xét danh gia va thdng nhit cho diém.

3. Cong tac kiém nhiém: Néu khong kiém nhiém thi khéng tinh.
4. Biéu mau va ndi dung du gid, kiém tra toan dién

Thuc hién thdng nhét theo céc biéu mau Ban hanh kém theo quy dinh nay (c6
dang tai trén website cua truong).

D. PHAN CONG NHIEM VU
1. Cac khoa

1.1. Lén k& hoach cu thé dé thuc hién cong tac du gio, kiém tra toan dién va thao
giang cap khoa.

Luew v: Khi 1én ké hoach phdn céng GV di du, néu trimg tiét day thi ¢é thé doi
gio, cu GV khac day thay (khong dwoc bo I6p hodc cho sinh vién nghi hoc).

1.2. T chuc thuc hién cong tac du gid, kiém tra toan dién va thao giang cép khoa
phai chu trong nang cao chét lugng d6i ngti, thi dua & don vi va dang tién do ké
hoach dé ra.



1.3. Cudi mbi dot du gio, kiém tra toan dién va thao gidng cap khoa thi cac Trudng
khoa c6 trach nhiém tong hop két qua (theo mau) va ndp cho Phong Tuyén sinh -
Dao tao. Thoi han cac don vi bdo cdo két qua thuc hién theo thong bao hang nam.

2. Phong Tuyén sinh — Pao tao

2.1. Chun bi du biéu mu du gid, kiém tra toan dién theo tiéu chuén danh gia GV
dé phuc vu hoi giang cép truong.
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2.2. Can clr vao ké h(’)écﬁ,;ong tac du gid, kiém tra toan dién va thao giang clp
khoa dé tong hop két quiE VA’ bao cao Hiéu truong ding thoi han.
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2.3. Lén lich thuc hle_:n *va~ t’Ong hop béo cdo két qua du gio, kiém tra hd so chuyén
mén va hoi giang cip trudng theo dung tién do ké hoach.

2.4. Lang nghe phan anh cia sinh vién, phu huynh sinh vién, cac don vi phong,
khoa hodc dé nghi cta cac khoa, t6 chuyén mon de dé xuat viéc du gio, kiém tra ho
so chuyén mon dét xuat cho Hiu trudng.

3. Hoi ddng khoa hoc va dao tao
Theo su phan cong cu thé ctia Hiéu truéng dé thuc hién cac nhiém vu sau:
- Du gid, kiém tra hd so chuyén mén dinh ky, dot xuat cp truong.
- Giam khao Hoi giang cép truong.

- Léng nghe, phan anh va d& xuét y kién cho Hiéu trudng vé viéc du gio, kiém
tra, danh gia GV.

E. CHE PO VA KHEN THUONG
1. Ché d¢

1.1. GV di du gid, hop gép y sau du gid, kiém tra hd so chuyén mén thi duoc tinh
ché dd theo ding Quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi giang vién, gido vién giang day
bac cao déng va trung cip hién hanh ctia nha truong.

1.2. GV tham gia duy thi nhu"ng khong dat giai, GV cham diém va GV dugc moi du

trong cac budi Thao giang cép khoa, Hbi giang cép trudng thi dugc tinh ché do
theo dung Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh cua nha truong.

2. Khen thuwéng

GV dat giai Thao giang, Hoi giang dugc nha truong khen thudng theo diung
Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh clia nha trudng.
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3. P6i v6i GV c6 thanh tich trong thao gidng, hdi giang

Ngoai viéc hudng ché d6 khen thudng nhu trén, con duoc uu tién trong céc dot
x€ét khen thudng, quyén loi khac cua truong, nganh .

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu; PHO HIEU TRUON

- P.TC-HC-TH, KH-TC, QLKH-HTQT;
- Chu tich Cong doan;

- Céac khoa;

-Luu: VT, TS-DBT.
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