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I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 10/2022:
- Tổ chức thi kết thúc môn học HK2 năm học 2021-2022 khóa 20C1 khối lớp thuộc khoa CNTT. Kết hợp lồng ghép tổ chức thi kết thúc môn học đối với các lớp học lại và kỳ thi phụ của các khóa.
- Phối hợp tổ chức thi môn kỹ năng mềm đối với các lớp khóa 22C.
- Tổ chức thi kết thúc môn học Tiếng Anh 1 HK1 năm học 2022-2023 đối với khóa 21C (tổ chức vào các buổi tối).
- Tiếp nhận kết quả chấm thi các khóa từ khoa chuyên môn, dò kiểm và cập nhật điểm vào phần mềm PMT-EMS.
- Tổ chức chấm phúc khảo đợt thi tốt nghiệp các môn văn hóa đối với khối lớp 19T4.
- Phối hợp các đơn vị rà soát, xác định hình thức thi các môn học được tổ chức trong HK1 năm học 2022-2023.
- Phối hợp phòng TS-ĐT rà soát, cập nhật và hoàn thiện những chức năng về công tác khảo thí trên phần mềm PMT-EMS.
- Tham gia các hoạt động chuẩn bị đánh giá ngoài 02 chương trình đào tạo.
- Hỗ trợ Trung tâm Lý Tự Trọng thi Tin học, tiếng Anh theo chuẩn đầu ra.
- Tổ chức Hội nghị CBCCVC cấp đơn vị theo kế hoạch của nhà trường.
- Tham gia Hội thảo khoa học cấp trường, vòng bán kết Startup Kite.
- Thực hiện những công việc theo sự phân công của Lãnh đạo nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 11/2022:
	Nội dung
	Người thực hiện

	     Tiếp nhận kết quả chấm thi các khóa và cập nhật vào phần mềm PMT-EMS đối với các môn thi của các khối lớp theo kế hoạch.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Phối hợp các đơn vị tổ chức thi kết thúc môn học (kỳ thi phụ và các lớp học lại) cho các khối lớp.
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	     Tổ chức thi kết thúc môn học HK1 năm học 2022-2023 đối với các khối lớp.
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	     Phối hợp tổ chức thi lại tốt nghiệp các môn văn hóa  đối với khối lớp 19T4, 21T2 và các khóa cũ có đăng ký thi lại.
	Thầy Nhân, Cô Dung và nhân viên phụ trách

	     Rà soát các môn học tổ chức trong HK1 năm học 2022-2023 của các khối lớp khóa 22C để xác định hình thức thi.
	Thầy Nhân, Cô Dung và nhân viên phụ trách

	     Tổ chức chấm và hoàn tất điểm thi tốt nghiệp các môn văn hóa đối với khối lớp 19T4, 21T2 và các khóa cũ thi lại.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	    Phối hợp trung tâm Lý Tự Trọng tổ chức các đợt thi kiểm tra năng lực Tiếng Aanh, Tin học cho sinh viên.
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	    Xác nhận khối lượng coi, chấm thi năm học 2021-2022 của GV để tính phụ trội
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Thực hiện đánh giá ngoài 02 chương trình đào tạo (đợt 1 từ 25-29/10, đợt 2 từ 28/11 đến 03/12)
	Phòng KT&ĐBCL và các đơn vị liên quan

	     Thực hiện đón Đoàn khảo sát, kiểm tra của Afnor vào 02 ngày 3-4/11/2022.
	Hội đồng nhà trường

	     Tham gia các hoạt động: Hội nghị CBVCNLĐ; Lễ kỷ niệm ngày NGVN 20-11, Lễ kỷ niệm 50 năm thành lập trường, Lễ khai giảng năm học; Vòng chung kết StartupKite 2022….
	Toàn thể đơn vị

	     Thực hiện những công việc theo sự phân công của Lãnh đạo nhà trường.
	Toàn thể đơn vị
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