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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2022 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 11/2022


1. BÁO CÁO CÔNG TÁC TỪ 23/9/2022 ĐẾN 22/10/2022  
· [bookmark: _Hlk115118196]Các công tác phục vụ cho Hội thảo khoa học năm 2022: Thực hiện ra rà soát và tổng hợp danh sách khách mời; Thu thập files báo cáo của các diễn giả; Xây dựng chương trình kịch bản dự kiến và Bài phát biểu khai mạc và bế mạc; Duyệt thiết kế thư mời, in và gửi thư mời Hội thảo Quốc tế ICSS2022 cho các khách mời và các CB-GV-NV trong Nhà trường; Các công tác chuẩn bị trước Hội thảo.
· [bookmark: _Hlk115118439]Thực hiện hỗ trợ các Tiểu ban Startup Kite 2022 chuẩn bị và báo cáo thử.
· [bookmark: _Hlk115118449]Hỗ trợ soạn bài phát biểu Vòng Bán kết Startup Kite 2022.
· [bookmark: _Hlk115118455]Thực hiện bố trí thư ký hỗ trợ cho 02 tiểu ban đánh giá của Tổng cục từ ngày 22/10 đến ngày 26/10/2022.
· Hỗ trợ 06 mô hình tham gia hội thi thiết bị đào tạo tự làm cấp Toàn quốc từ ngày 06/10 đến ngày 14/10/2022.
· [bookmark: _Hlk115118482]Thực hiện tiếp đoàn trường Cao đẳng City of Glasgow và Sở Lao động – Thương binh và Xã hội TP. HCM vào ngày 20/10/2022.
· [bookmark: _Hlk115118513]Trình ký khối lượng giờ hoạt động KH-CN năm học 2021-2022 của các Khoa.
· Tham gia Lễ ký kết thỏa thuận hợp tác dự án Trung tâm Đào tạo Xuất sắc ngày 19/10/2022 tại Công ty TNHH Schneider Electric Việt Nam.
· [bookmark: _GoBack]Thực hiện Công văn phúc đáp cho Sở Giáo dục và Đào tạo TP. HCM về việc thành lập Trung tâm Đào tạo Xuất sắc.
· Thực hiện thông báo về việc đăng ký đề tài NCKH cấp trường năm học 2022-2023 và Hội thảo khoa học cấp đơn vị.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2022 
Trong tháng 11, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Các công tác sau cho Hội thảo Quốc tế năm 2022.
· Thực hiện hỗ trợ tổ chức báo cáo thử vòng Bán kết Cuộc thi Startup Kite 2022. 
· Thực hiện hỗ trợ đánh giá kiểm định chất lượng ngành Công nghệ Cơ khí của khoa Cơ khí.
· Thực hiện hồ sơ nghiên cứu khoa học của khoa Điện – Điện tử.
· Các công việc khác.
          TP. HCM, ngày 21 tháng 10 năm 2022
							 TRƯỞNG PHÒNG QLKH-HTQT
						


  						    Nguyễn Trọng Nghĩa
