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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 10/2020 và kế hoạch tháng 11/2022
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Tiếp tục cắt tỉa cành cây chống gãy đỗ đầu mùa mưa trong khuôn viên trường;
· Nhắc nhở sắp xếp bàn ghế, vệ sinh đèn, quạt, máy lạnh tại các khu vực đã phân công;
· Tiếp tục cắt rãnh thoát nước khu vực KTX sau I1, I2; 
· Kiểm tra vận hành và bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị hệ thống PCCC;
· SV khóa 22 cao đẳng và khóa 22T2 học Giáo dục định hướng (từ 12/9/2022), học kỹ năng mềm;
· Giảng dạy môn Giáo dục quốc phòng – An ninh tập trung khóa 22C1;
· Thực hiện kế hoạch đánh giá chương trình đào tạo đối với 02 nghề: Công nghệ kỹ thuật cơ khí, Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử;
· Tiếp tục thực hiện khắc phục các phát hiện sau đánh giá duy trì năm thứ 3 đối với hệ thống ISO 9001:2015;
· Thực hiện kế hoạch tổ chức Hội thảo khoa học Quốc tế năm 2022 của trường, hội nghi CB-CC-VC tháng 10, khai giảng dự kiến tháng 11;
· Thực hiện hồ sơ đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc trong Quý 3/2022 đối với CB-GV-NV;
· Tăng cường công tác giám sát qua camera, chấm công...đi làm đúng giờ;
· Làm mới bàn học bằng INOX cho tổ DL-KS (lấy bàn đá từ khoa may thời trang); 
· Đốn và dọn các cây xanh mọc xung quanh bờ tường rào;
· Trồng cỏ trước khu C và khu vực hành chính;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 

+ Đón học sinh nội trú năm học mới; 
+ Đón học sinh vào học GDQP;

+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
· Nhắc nhở CB- NV thực hiện quy tắc ứng xử trong giao tiếp với các đơn vị và cá nhân. Nhất là tổ VS-MT và KTX
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thông báo lịch học Giáo dục định hướng, Giáo dục Quốc phòng - An Ninh đợt 2 đối với sinh viên khóa 2022 Trung cấp 3 năm (22T4);
· Thông báo về việc ôn và thi lại tốt nghiệp các môn văn hóa dành cho sinh viên khóa 19T4 (9+3), 21T2 (1N3T) và khóa cũ thi lại;
· Dự thảo Nội dung văn kiện Hội nghị CB-VC-NLĐ năm 2022-2023;

· Thời khoá biểu lớp Giáo dục định hướng khoá 2022-Cao đẳng và 2022-T2 (đợt 2);

· Thông báo huy động sinh viên tham gia chuỗi hoạt động "ngày hội sinh viên khỏe" thành phố hồ chí minh năm 2022

· Quyết định về việc viên chức quản lý thôi kiêm chức vụ, bổ nhiệm, điều động viên chức:

+ Thôi giử chức vụ TP. TS-ĐT Đinh Văn Đệ.

+ Thôi giử chức vụ TK. CNTT Châu Văn Bảo.

+ Thôi giử chức vụ TP. QLKH-HTQT Điều động Nguyễn Thàn Nam về TP. TS-ĐT

+ Thôi giử chức vụ TK. Kinh tế Điều động Nguyễn Trọng Nghĩa về TP. QLKH-HTQT

+ Thôi giử chức vụ PT. TT Thư viện Điều động Trịnh Hoàng Hiệp về PTK. Kinh tế
+ Thôi giử chức vụ PTK. CNTT Điều động Hồ Ngọc Chi về PT. TT Thư viện.
+ Phân công Trần Việt Khánh PTK. CNTT

+ Thôi giử chức vụ PTK. LLCT Nguyễn Ngọc Quỳnh về PTK. LLCT

+ Bổ nhiệm Lê Thị Hồng Vân về giử chức vụ TK. LLCT

+ Bổ nhiệm Quách Minh Thử về giử chức vụ PTP. TS-ĐT
+ Bổ nhiệm Phạm Huỳnh Như về giử chức vụ PTK. Kinh tế

+ Bổ nhiệm Nguyễn Văn Đôn về giử chức vụ PTK. CNTT

· Kế hoạch phối hợp tổ chức ngày pháp luật nước cộng hòa xã hội chủ nghĩa việt nam năm 2022

·  Thông báo về thời gian tổ chức Đào tạo các lớp chuẩn đầu ra

· Thông báo số 92 -TB/ĐTN-LTT V/v tham gia Cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu về biển, đảo Việt Nam và 40 năm Công ước Liên Hợp quốc về Luật Biển năm 1982”

· Về việc mở khóa bồi dưỡng lãnh đạo, quản lý cấp phòng và tương đương của Học viện Quản lý giáo dục

· Về việc mở lớp bồi dưỡng ngạch chuyên viên, chuyên viên chính và tương đương của Học viện Quản lý giáo dục

· Thông báo số 89 -TB/ĐTN-LTT V/v tham gia Cuộc thi trực tuyến “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2022

·  Thông báo mở lớp Trung cấp lý luận chính trị K10B năm 2022 tại TP. Hồ Chí Minh của Trường Cán bộ quản lý văn hóa, thể thao và du lịch
· Kế hoạch Thực hiện Chương trình "tăng cường giáo dục lý tưởng cách mạng, đạo đức, lối sống và khơi dậy khát vọng cống hiến cho học sinh, sinh viên giai đoạn 2021 - 2030"

· Kế hoạch Tổ chức "Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời" năm 2022 tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM

· Kế hoạch Tổ chức Hội nghị đại biểu cán bộ, công chức, viên chức Năm học 2022 – 2023

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Vệ sinh đèn, quạt tại các khu vực lớp học lý thuyết;
· Tiếp tục cắt rãnh thoát nước khu vực KTX sau I1, I2; 
· Kiểm tra vận hành và bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị hệ thống PCCC (lần 2);
· KTX tiếp nhận sinh viên học Giáo dục quốc phòng – An ninh tập trung khóa 22C1;
· Thực hiện theo kế hoạch đánh giá chương trình đào tạo đối với 02 nghề: Công nghệ kỹ thuật cơ khí, Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử;
· Hoàn thiện khắc phục các phát hiện sau đánh giá duy trì năm thứ 3 đối với hệ thống ISO 9001:2015;
· Tổ chức ngày pháp luật nước cộng hòa xã hội chủ nghĩa việt nam năm 2022

· Thực hiện kế hoạch tổ chức Hội thảo khoa học Quốc tế năm 2022 của trường 22/10 (buổi sáng); 
+ HTA 500 chổ ngồi;

+ 3 bàn tư vấn, 9 ghế; (khăn bàn + bao ghế)

+ Trực kỹ thuật;

+ Khách mời 200 (khăn bàn + bao ghế)

+ 300 ghế
· Tổ chức lễ bán kết Start up ở HTA ngày 22/10 (buổi chiều); 
· Hội nghi CB-CC-VC tháng 10, khai giảng dự kiến tháng 11;

· Kế hoạch Khám sức khỏe Sinh viên năm học 2022 – 2023; 
·  Kiểm tra phòng máy tính chuẩn bị tổ chức thi tiếng Anh đầu ra;

(E2.1-01, E2.1-02, E2.1-03, E2.2-02, E2.2-03, E2.2-04A, E3.01, E3.02)

· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 
+ Đón học sinh vào học GDQP;
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 








Trưởng phòng QT – DV

   

         



                      Lê Quang Liêm 
1. Chuyển thiết bi đi thi tại Bà Rịa - Vũng Tàu (thầy Liêm - Trưởng phòng QT-DV, Nhận, Thành)
2.  Hội thảo Khoa học Khoa CNTT (Liêm, Tuấn, Quang)
3. Tổ chức ngày pháp luật nước cộng hòa xã hội chủ nghĩa việt nam năm 2022
4. Kế hoạch số 662/KH-LTT-YT ngày 03/9/2022 Kế hoạch Khám sức khỏe Sinh viên năm học 2022 – 2023
5.  Giáo dục định hướng khoá 2022-Cao đẳng và 2022-T2 (đợt 2)
6. Chuyển thiết bị khoa cơ khí từ khu nhà D3 về E1 và D2
7. Sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
8. Đánh giá chương trình đào tạo đối với 02 nghề: Công nghệ kỹ thuật cơ khí, Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử;
9. Tổ chức Hội thảo khoa học Quốc tế năm 2022 của trường 22/10 (Liêm, Tuấn, Quang)
10. Công tác chuẩn bị tổ chức thi vòng bán kết Startup kite 2022
11. Tổ chức lễ bán kết Start up ở HTA ngày 22/10 (buổi chiều);
12. Kế hoạch Khám sức khỏe Sinh viên năm học 2022 – 2023; 
13.  Kiểm tra phòng máy tính chuẩn bị tổ chức thi tiếng Anh đầu ra;

14. Làm mới bàn học bằng INOX cho tổ DL-KS
15. Trồng cỏ trước khu C và khu vực hành chính;
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