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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11/2022 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 12/2022


1. BÁO CÁO CÔNG TÁC TỪ 23/10/2022 ĐẾN 22/11/2022  
· [bookmark: _Hlk115118196]Các công tác phục vụ sau Hội thảo khoa học năm 2022: Thực hiện gửi Kỷ yếu hội thảo cho các tác giả và các đơn vị; Hoàn thiện hồ sơ báo cáo tổng kết về Hội thảo quốc tế ICSS2022 cho Sở Khoa học và Công nghệ TP. HCM.
· [bookmark: _Hlk115118439]Thực hiện hỗ trợ các Tiểu ban Startup Kite 2022 chuẩn bị và báo cáo thử trước Vòng Chung kết Startup Kite 2022.
· [bookmark: _Hlk115118449]Hỗ trợ soạn bài phát biểu Vòng Chung kết Startup Kite 2022.
· Thực hiện hỗ trợ đánh giá kiểm định chất lượng ngành Công nghệ Cơ khí của khoa Cơ khí.
· Thực hiện tờ trình về việc cung cấp bản tiếng Anh mô tả tóm tắt nội dung từng môn học có trong chương trình khung các ngành liên kết đào tạo với Trường Đại học City of Glasgow, Vương quốc Anh.
· Thực hiện các công tác hỗ trợ chuẩn bị cho lễ khai giảng năm học 2022-2023 vào ngày 18/11/2022.
· Thực hiện các công tác chuẩn bị đánh giá kiểm định chất lượng ngành công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử của khoa Điện – Điện tử.
· Thực hiện các công tác chuẩn bị cho Lễ trao tặng sách với Tổng Lãnh sự quán Nhật Bản vào ngày 24/11/2022.
· Các công việc khác: Thực hiện báo cáo cho Đảng ủy.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2022 
Trong tháng 12, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Chuẩn bị cuộc họp với Quỹ Schneider và công ty TNHH Schneider Electric Việt Nam vào ngày 01/12/2022.
· Thực hiện hỗ trợ tổ chức vòng Chung kết Cuộc thi Startup Kite 2022. 
· Thực hiện hỗ trợ đánh giá kiểm định chất lượng ngành công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử của khoa Điện – Điện tử.
· Thực hiện hồ sơ nghiệm thu và thanh lý hợp đồng đề tài nghiên cứu khoa học cấp trường.
· Tổng hợp nội dung từng môn học có trong chương trình khung các ngành liên kết đào tạo với Trường Đại học City of Glasgow, Vương quốc Anh (tiếng Anh).
· Các công việc khác: Báo cáo công tác quý IV.
Ngày 22 tháng 11 năm 2022
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