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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 11 năm 2022
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 11/2020 và kế hoạch tháng 12/2022
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết;
· Vệ sinh đèn, quạt tại các khu vực lớp học lý thuyết;
· Tiếp tục cắt rãnh thoát nước khu vực KTX sau I1, I2; 
· Kiểm tra vận hành và bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị hệ thống PCCC (lần 2);
· KTX tiếp nhận sinh viên học Giáo dục quốc phòng – An ninh tập trung khóa 22C1;
· Thực hiện theo kế hoạch đánh giá chương trình đào tạo đối với 02 nghề: Công nghệ kỹ thuật cơ khí, Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử;
· Hoàn thiện khắc phục các phát hiện sau đánh giá duy trì năm thứ 3 đối với hệ thống ISO 9001:2015;
· Tổ chức ngày pháp luật nước cộng hòa xã hội chủ nghĩa việt nam năm 2022

· Thực hiện kế hoạch tổ chức Hội thảo khoa học Quốc tế năm 2022 của trường 22/10 (buổi sáng); 
+ HTA 500 chổ ngồi;

+ 3 bàn tư vấn, 9 ghế; (khăn bàn + bao ghế)

+ Trực kỹ thuật;

+ Khách mời 200 (khăn bàn + bao ghế)

+ 300 ghế
· Tổ chức lễ bán kết Start up ở HTA ngày 22/10 (buổi chiều); 
· Hội nghi CB-CC-VC tháng 10, khai giảng dự kiến tháng 11;

· Kế hoạch Khám sức khỏe Sinh viên năm học 2022 – 2023; 
·  Kiểm tra phòng máy tính chuẩn bị tổ chức thi tiếng Anh đầu ra;

(E2.1-01, E2.1-02, E2.1-03, E2.2-02, E2.2-03, E2.2-04A, E3.01, E3.02)

· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 

+ Đón học sinh vào học GDQP;

+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Quyết định Công nhận danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở Năm học 2021 - 2022
· Quyết định số 1969/QĐ-SGDĐT ngày 03/8/2022 Quyết định công nhận sáng kiến có phạm vi ảnh hưởng cấp Ngành Năm học 2021 – 2022

· Quyết định thành lập Hội đồng xét điều kiện dự thi, xét tốt nghiệp các môn văn hóa; xét điều kiện dự thi, xét tốt nghiệp trình độ Trung cấp nghề, Cao đẳng nghề, Trung cấp chuyên nghiệp cho sinh viên các khóa năm học 2022 -2023

· Kế hoạch Số 119-KH/ĐTN-LTT về việc tổ chức Giải bóng đá truyền thống "Cúp Lý Tự Trọng 2023"
· Kế hoạch số 120-KH/ĐTN-LTT về việc tổ chức "Ngày Hội Thanh niên khỏe" năm học 2022-2023
· Kế hoạch số 122-KH/ĐTN-LTT, về việc chỉ đạo tổ chưc Đại hội - Hội nghị Chi Đoàn năm học 2022-2023
· Thông báo số 725/TB-LTT-TC ngày 31/10/2022 Thông báo về thủ tục bổ sung hoặc đăng ký, cắt giảm người phụ thuộc giảm trừ gia cảnh trong tính thuế thu nhập cá nhân.
· Thông báo chi tiết về số thuế TNCN phải nộp và đã khấu trừ Qúy 3/2022.
· Thông báo Về việc phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Tổ chức Lễ Kỷ niệm 50 năm hình thành và phát triển trường, Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2022 và Khai giảng năm học 2022 – 2023
· Quyết định ban hành Kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2022-2023 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· Quyết định thành lập Ban công tác giáo dục Chính trị tư tưởng - Ban Chỉ đạo cuộc vận động "Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh" năm học 2022-2023 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· 
Quyết định thành lập Hội đồng Thi đua - Khen thưởng năm học 2022-2023 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Quyết định thành lập Hội đồng Khoa học và Đào tạo năm học 2022-2023 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Kế hoạch Về thực hiện "Bảo hiểm Y tế sinh viên" Năm học 2022 – 2023

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết khu C;
· Cắt cỏ dọc tuyến đường chính;
· Sửa chữa khu vệ sinh nhà H1;
· KTX tiếp nhận sinh viên học Giáo dục quốc phòng – An ninh tập trung khóa 22C1;
· Thực hiện theo kế hoạch đánh giá chương trình đào tạo đối với nghề: Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử;
· Tổ chức lễ tổng kết Start up ở HTA ngày 25-27/11; 
· Chống thấm hội trường A;
· Sữa chữa sân bóng chuyền;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 
+ Đón học sinh vào học GDQP;
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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