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THANH PHO HO CHi MINH

PE THI KET THUC MON HOQC

HOC KY: I NAM HQC: 2022 — 2023
Bac dao tao: TRUNG CAP (T4)
M@&n hoc : Nghiép vu té chirc hdi hop, hdi nghi, hdi thiao
Khoa/Lép: Khoa 20/ Lép 20T4-QDL1 Ngay thi: _ / _ [2022
Theoi gian thi: 90 phit (khéng ké thoi gian phat dé)
- Sinh vién khéng dugc st dung tai liéu

Cau 1 (4,0 diém)

| péséo2 |

Trinh bay ndi dung 13p chuong trinh va ké hoach t6 chirc hoi hop, hoi nghi,
hoi thao.

Cau 2 (6,0 diém)
Trinh bay ndi dung cac yéu cu khi xac dinh muc tiéu tién hanh hoi hop, hoi nghi,
hoi thao.

Hét

GHI CHU: CAN BO COI THI KHONG PUGC GIAI THICH Gi THEM.

P.TRUONG KHOA TRUONG BO MON  GIANG VIEN RA PE
(Ky tén va ghi ré ho tén) (Ky tén va ghi ro ho tén) (Ky tén va ghi ro ho tén)

Th.S Trinh Hoang Hiép Th.S Lit Xuan Trang Vo Thi Kim Thu
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THANH PHO HO CHi MINH

PAP AN PE THI KET THUC MON HOQC

HOCKY: I NAM HQC: 2022- 2023
] Bic dao tao: TRUNG CAP (T4)
M6n hoc phan: Nghiép vu to chirc hdi hop, hdi nghi, hdi thio
Khéa/Lép:Khéa 20/Lép 20T4-QDL1 Ngay thi: / / 2022
Dép 4n dé thi gdm 4 trang

[ DPap 4an dé s6: 02

Cau héi Noi dung Pié¢m

Phan 1 (1,5 diém)
Caul

Buwéc chuin bi:
-La qud trinh ma ngudi t6 chirc s& hinh thanh trudc L
trong dau cac cong viée can thiét cho to chic cude hop,
hoi nghi, hoi thao.
- Két qua cua viéc chuin bj s& la:

+ Céc cong viéc can nhu: chuin bi dat hang cho dan
dung va trang tri, tién hanh dan dung va trang tri dia
diém to churc sy kién, tong dot chuong trinh; Bang phan
cong cong viéc
+ Checklist: ai s€ chiu trach nhiém dat hang va héi thuc
cac nha cung cap
+ Thot han hoan thanh cong viéc
Phan 2 (1,0 diém)

Buéc tién hanh

-Thyc hién tién hanh hanh dong theo ké hoach, chuong Lo
trinh da dinh c6 kém kiém soét: néu thué ngoai thi viéc
phan cong nhan sy theo doi viéc thuc hién cong viéc dat




ngoai theo ké hoach .

- Céc truong bd phan s& diéu phdi nhan luc theo cong
viéc da dugc phan cong.

-Phét sinh ngoai du kién, thanh vién ban t6 chirc s& cling
tap hop lai dé xuét, thong nhat linh hoat cach giai quyét
kip thoi.

Phin 3 (1,5 diém)

Két thic:

- Két thuc cude hop, hoi nghi, hoi thao viée thu don d6
dac vé kho: don dep noi td chirc, stra lai cac vat dung da
sit dung, thanh toan hop ddng cho cic nha cung cip,
bao quan kho.

- Hop rut kinh nghi¢m: sau khi cudc hop, hoi nghi, hoi
thao két thuc, mdi bod phan s€ viét bao céo ghi lai nhitng
thiéu sot vé qua trinh chuan bi, qua trinh dién ra va qua
trinh két thiic dé cung nhau rat kinh nghiém cho nhimng
su kién sau.

-Ban t6 chirc giri bao céo tong thé cho Lanh dao (dbi
tac) dé 1am co s& quyét toan cac khoan chi phi (thanh 1y

hop dong)

1,5

Céau?2

Phan 1 (1,0 diém)

Muc tiéu phai c6 y nghia dich thuc (muc tiéu
chinh dang)

- Muc tiéu cua su kién can phai mang mot y nghia
dich thuc phu hop véi cac muc ti€u chung cia doi
song x4 hoi.

- bay la diéu kién can dé to chirc thanh cong mot sy
kién va dat dugc muc tiéu ma nha dau tu sy kién
dua ra, dam bao mang lai cac lgi ich chinh dang cho

nhiing thanh phan tham gia sy kién.

1,0

Phan 2 (1,0 diém)




Muc tiéu phai ro rang

- Muc tiéu doi hoi phai dugc xac dinh rd rang, tranh
chung chung. Mot muc tiéu chung chung theo kiéu:
phan dau mang lai uy tin cho cong ty, phan dau ting
stuc canh tranh cho cong ty s€ khong tap trung dugc
tri tué cua tap thé, khong cho phép huy dong moi nd

lyc cua nha dau tu cling nhu nha t6 chire su kién.

1,0

Céau 3

Phan 3 (1.5 diém)

Muc tiéu phai thé hién nhw mdt yéu t6 thuc diy
moi nd lwc clia nha dau tw va nha to chire sy kién
- M6t muc tiéu dé dang dugc thuc hién s€ khong
mang tinh chit thac déy; muc tiéu vuot qud nang
luc phén d4u cua nha dau tu va nha td chirc su kién
s& trd nén xa voi, thiéu tinh thuyét phuc. Vi vay,
muc tiéu phai ddm bao tinh hién thyc va tinh tién
tién.

- Khong chi phan anh cac muc tiéu thuc té, muc
tiéu gan ctia su kién ma con phai thé hién tiém ning
phat trién trong twrong lai ma chu dau tu ciing nha to
chirc su kién c6 thé dat duoc trén co s& tan dung
moi coi hoi, giam thiéu rui ro, phat huy ndi luc dén

muc cao nhat

1,5

Phan 4 (1,0 diém)

Muc tiéu phai linh hoat va cé tinh kha thi

- Muc ti€u phai ddm bdo rd rang nhung khong cling
nhic c6 nghia 1a phai ¢6 do linh hoat nhat dinh dé
c6 thé diéu chinh khi c6 nhiing dién bién bat thuong
vé co héi, nguy co, rii ro khén ludng khi hoach
dinh.

- Pong thdi myc tiéu phai c6 tinh kha thi cao méi

tao dugc ni€ém tin cua cdc chuyén gia quan ly su

1,0




kién va tap thé nhitng ngudi tham gia su kién, moi

dugc su ung ho va quyét tim thuc hién.

Phan 5 (1,5 diém)

Muc tiéu phai dam bao sy thong nhat

- Muyc tiéu tong thé cua sy kién phai phu hop véi
muc tiéu chung cua chu dau tu su kién va nha to
chure su kién.

- Muc tiéu cu thé cua tung hang muc hoat dong
phéi xay dung trén co s& muc tiéu chung cua ca
su kién, myc ti€u cua tung linh vuc phai nhét
quan va c6 tac dung thuc hién muc tiéu tong thé
cua su kién.

- Ngoai ra muc ti€éu chung cua sy kién phai dam
bao su théng nhit véi muc tiéu cua cac thanh

phan tham gia su kién

1,5

Céng diém

10,0 diém

TRUONG KHOA/TRUONG BQ MON GIANG VIEN SOAN PAP AN
Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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