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Cong tac thang 12 nam 2022

I. Cong tac chuyén mon

1. Cong tac dao tao (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vj lién quan)

- Khéa 22 hoc theo thoi khéa biéu hoc ky 1 nim hoc 2022 —2023; Té chtc
hoc lai cac hoc phin cho SV; T4 chitc cho SV khéa 22 C2 Lién thong cao dang B
(khéa 19T4 CNTT) hoc theo thoi khoa biéu hoc ky 1/2022- 2023; T chirc hoc k¥
nang mém, Gido duc qudc phong an ninh cho khoa 22C1; Piéu chmh ké hoach dao

tao cho cac 16p Vinfast; Xdy dung Quy dinh gidng day kién thitc vin héa THPT
theo Thong tu 15 cia B6 GD-DT;

- Tlep tuc xdy dung chuong trinh dao tao CDIO nganh Co dién tir theo
chuan kiém dinh ABET; T4 chtrc cac 16p ddo tao tiéng Anh, tin hoc chuin diu ra
cho SV céc khoa;

- Tiép tuc du gio, kiém tra hd so giang day cla glang vién co hitu va giang
vién thinh giang; ra soat, bién soan d& cwong chi tiét, gido trinh hé Trung cap va
Cao déng chinh quy theo Thong tuw 03/2017/TT-BLDTBXH ctia B$ Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi;

- Thuc hién cic bdo cdo vé cong tic Pao tao gui SO’ Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi:

+ Béo céo tinh hinh dao tao cia Truong (theo khoan 1, Piéu 36 Thong tu
09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017) han ndp 31/12/2022;

+ Bao cdo dao tao lién thong gifta cac trinh do trong GDNN (theo Diéu 12
Thong tuw 27/2017/TT-BLDTBXH ngay 21/9/2017) han ndp 10/01/2023;

+ Béo céo tinh hinh lién két ddo tao (theo Didu 10 Thong tu 29/2017/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2017) han ndp 10/01/2023;

+ Béo cdo viéc in va st dung phoi bang tt nghiép (theo Diéu 6 Thong tu
10/2017/TT-BLDTBXH; Thong tu 24/2020/TT-BLDTBXH) han ndp 10/01/2023.

2. Cong tac tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Do tao va cac don vi lién
quan)

- Thuc hién ké hoach tu Van tuyén sinh nam 2023 tai TP. HCM va céc tinh;
Xay du’ng Ké hoach tu van tuyen sinh tryc tuyén nam 2023 (Livestreams); Tlep
tuc tu van tuyén sinh truc tuyén trén cac nhém Zalo, Fanpage, Facebook...; Tiép
tuc xdy dung, truyén thdng video quang ba hinh &nh, thuong hiéu va nhan dang
thuong hiéu ctia Nha trudng;

- Tlep nhan hd so dang ky tuyen sinh khéa 2022; Thuc hién bio cdo cong

tac tuyén sinh, t&t nghiép ngdy 25 hing thing gtri Tong cuc Gido duc nghé nghiép
va S6 Lao dong — Thuong binh va X3 hoi;
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- Thuc hién bao cdo dang ky chi tiéu tuyen sinh gri S& S& Lao dong —
Thuong binh va X& hoi, han nhap dit liéu qua cng thong tin GDNN 10/01/2023.

3. Cong tac sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac Sinh vién
va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc huéng din SV dang ky, cai dit va st dung tng dung VssID s
sirc khoe dién tir; Hoan thién danh sach mua BHYT sinh vién nim hoc 2022- 2023;
Lép danh sich BHYT thudc nhém dbi twong khéac gti BHXH; Giri hd so mua
BHYT sinh vién ndm hoc 2022-2023 1én bao hiém x& hoi Thanh pho Ho6 Chi
Minh; Chup hinh, c4p nhét théng tin, xr Iy upload anh SV 1én phan mém quén ly
dao tao PMT-EMS; Cung cap dong phuc cho SV; KTX tiép nhan sinh vién hoc
Gido duc quéc phong — An ninh tp trung khoéa 22C1;

- T6 chiic cho SV khéa 20C1 (nganh CNTT), 20C6 di thuc tap tét nghiép;
T6 chirc cho SV khéa 20C3 thuc tdp doanh nghiép; Danh gia két qua rén luyén cho
sinh vién khoa Cong nghé thong tin HK2/2021-2022; Kiém tra hoat dong giang
vién di thuc tdp doanh nghiép nam hoc 2022-2023; Thuyc hién kiém tra SV di thuc
tap tbt nghiép khoa 20C1;

- Tb chic hop phu huynh hoc sinh cho cé4c 16p Trung cép T4.

- Lap danh sach SV du diéu kién xét hoc bong HK1/2021-2022; Tiép nhan
ho so xin mién, gidm hoc phi ndm hoc 2022-2023 cho céc ddi twong chinh sach
theo Nghi dinh 81 cua Chinh phii; Tiép tuc giai quyét cc tha tuc hanh chinh, ché
do chinh sach cho sinh vién.

4. Cong tac khio thi, kiém dinh chat lwgng (Phong Khao thi va Dam
bio chat lwgng va cac don vi lién quan)

- T6 chic thi két thiic mén hoc HKI/2022-2023 déi v6i cac khéi 16p; T
chire thi két thic moén hoc ky thi phu va céc 16p hoc lai cho céc khéi 16p; Té chic
chdm va hoan tat diém thi tét nghiép cac moén van hoa ddi véi khéi 16p 19T4, 21T2
va cac khoa cfi thi lai; Tlep nhan két qua chim thi cac khoa va cép nhét vao phan
mém PMT-EMS theo ké hoach; Ban hanh Théng béao vé nhiing quy dinh vé kiém
tra va thi két thic mén hoc déi véi cac mon thuc hanh;

- Thuc hién ké hoach dénh gid chuong trinh dio tao dbi véi nghé Cong
nghé k¥ thuat Dién — Dién tir tir ngay 11-15/12/2022; Thyc hién giai trinh, cung
cap cac minh ching cho Hoi ddng phéan bién nghé Cong nghé k¥ thuat Co khi;

- Thuc hién béo céo khéc phuc NC sau dot kiém tra ctia Afnor (céc don vi
trong hé théng ISO bdo céo noi dung nay trong bdo cdo hang thang cua don vi).
Thyc hién Chinh sach chét lugng, myc tiéu chét lugng va duy tri, ci tién hé thdng
quan ly chét lugng theo tiéu chudn ISO 9001:2015 ciia truong;

- Thuec hién c4c bao céo vé cong tdc Pam bao chit luong guri S& Lao déng —
TB va XH:

+ B4o céo két qua tu danh gia chét lugng GDNN (theo khoan 2, Pidu 19
Thoéng tu 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017) han ndp 25/12;

+ Béo c4o hé théng dam bao chit lugng cta co s& GDNN (theo Didu 12
Thoéng tu 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017) han ndp 25/12;
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S. Cong tac ‘nghién ctru khoa hgc, hop tac qudc té (Phong Quan ly khoa
hoc — Hop tic quoc té va cac don vi lién quan)

- Chuin bi cudc hop v6i Quy Schneider va cong ty TNHH Schneider
Electric Viét Nam vao ngay 01/12/2022;

- Thuc hién hd so nghiém thu va thanh ly hop ddng dé tai nghién ctru khoa
hoc cép trudng;

- Téng hop noi dung timg mon hoc c6 trong chuong trinh khung cac nganh
lién két dao tao véi Truong Pai hoc City of Glasgow, Vuong qudc Anh (tiéng
Anh);

- Phdi hop véi cong ty ¢ phan TMDV Viét Pan trlen khai thuc hién Trung
tdm nghién ctru San xut va Ung dung chuyén dbi sé va Cong ty Vién thong
Khanh Hoi trién khai phong thuc hanh DPién ti.

II. Cong tac khac

1. Cong tac to chitc — hanh chinh — nhén st (Phong T6 chirc — Hanh
chinh — Tong hop va cic don vi lién quan)

- Hop Hoi ddng Trudng quy 4/2022, théng qua chuong trinh hanh dong nim
2023;

- Xay dung chuong trinh hanh dong nam 2023 cua truong; Xin y kién co
quan quan ly va xay dung ké hoach tuyén dung vién chtc dot 2 nim hoc 2022 —
2023 cua truong;

- Thuc hién hd so danh gia, phan loai hi¢u qua céng viéc trong quy 4/2022
gui co quan quan ly trude ngay 31/12/2022; Xay dung quy ché va thuc hién xét
nang béc luong trudc han nam 2022 cho cén bd, gidng vién, nhan vién;

- Ra soat ban hanh céac Quyét dinh thanh lap Hoi dong, Ban Chi dao nam
2023; Cing c¢b nhiém vu cua cac Hoi ddng chuyén mén, Hoi dong khoa, Hoi dong

tu van nghé nghiép, t6 mén tai cac khoa; Xay dung ké hoach viét sang kién kinh
nghiém nam hoc 2022 - 2023;

- Tiép tuc thuc hién Béo céo tu thanh tra, kiém tra viéc chap hanh phép luét
vé gido duc nghé nghiép theo Phiéu tu kiém tra gui S& LDTBXH truéc ngay
25/12/2022;

- Xay dung ké hoach ra soat, diéu chinh danh sach quy hoach can b6 1anh
dao, quan ly nha truong nhiém ky 2026 — 2031 theo Hudng dan sé 5108/HD-SNV
ngay 01/11/2022 cua S& Néi vu;

- Thong bdo thoi gian nghi tét Duong lich ndm 2023, tét Nguyén dan ndm
Quy M3ao nam 2023 va céc cong viéc chudn bi nghi Tét; xay dung ké hoach td
chirc nghe thoi su, ddi thoai véi CB-GV-NV cudi nim 2022

- Tiép tuc cap nhét, bdo cdo tinh hinh va trién khai cong tac phong, chéng
dich COVID-19; Kiém tra tinh hinh v& sinh phong dich trong khudn vién trudng;

- Phong TTGD-CTSV ting cudng cong tac kiém tra cdc khu vuc phong
hoc; Trung tam PH va QLDL ting cuong cong tac gidm sat qua camera tinh hinh
day va hoc; nhic nhé CVHT khong dé SV str dung dién thoai choi game trong gio
hoc;
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- Tiép tuc chln chinh, gilt gin ky cuong trong CB-GV-NV toan truong;
Yéu cau thuc hién nghiém tuc vai tro cia CVHT khi quan ly 16p, khi tu van cho
phu huynh va SV. Thuyc hién quy téc tng xi trong giao tiép véi cac don vi va ca
nhan.

2. Cong tidc mua sim, kiém ké tai san — d6i chiéu tai chinh (Phong Ké
hoach — Tai chinh va cac don vi lién quan)

- Déi chiéu s du c4c tai khoan tai Kho bac, Ngan hang; Thu hoc phi va thu
khac HKI/2022-2023 va céc khoéa con no;

- Thuc hién chi tra tién mifn giam hoc phi cho SV; Thanh to4n dé tai khoa
hoc va cong ngh¢ cip truong dé duoc nghiém thu; Thyc hién céc cong viéc thanh
todn gap cac khoan mua sim, stra chita va thu chi cudi ndm 2022,

- T1ep tuc thuc hién hé so cac du 4n dang xay dung tai truong; Thue hién
béo céo dau thau qua mang quy 4/2022; Thuc hién quyét toan thué TNCN thang
11/2022; Chuén bi sb liéu phuc vu doan kiém tra theo Quyét dinh sb 2281 ngay
14/9/2022 cta S¢ Gido duc va Pao tao TP.HCM vé danh muc thanh tra, kiém tra
ndm hoc 2022-2023;

- Céc khoa tiép tuc bao tri, bdo dudng mdy méc thiét bi tai céc xudng thue
hanh phuc vu giang day, hoc tip; Cung cap vat tu, dung cu theo dé nghi cua cac

khoa phuc vu cong tdc giang day; Thuc hién kiém ké tai san nam 2023 theo ké
hoach.

3. Cong tac gido duc chinh tri tw twéng — klem tra noi by - thanh tra
phap ché, pho bién giao duc phap luat (Phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong
hop va cac don vi lién quan)

- Thuec hién ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra n6i bd; K& hoach cOng tac
phap ché; K& hoach tuyén truyen phd bién gido duc phap ludt nam hoc 2022-2023;

- Thuc hién cdc biéu mAiu bo cio 3 cong khai ndm noc 2022 - 2023 theo
quy dinh; Béo céo tinh hinh thuc hién cong téc phong chéng tham nhiing nam
2021 cua truong;

- Thuc hién Béo cdo so két cong tac gido duc chinh trj tu tudng nim hoc
2022 — 2023 cua truong.

4. Cong tac an ninh trit ty, PCCC, an toan v¢ sinh lao dong (Phong T
chirc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Quén tri - Dich vu, Trung tim Piéu
hanh va quan ly dir liéu va cac don vi lién quan)

- Kiém tra vin hanh va bao tri, bio dudng cac thiét bj hé théng PCCC trong
toan truong; Tdng cudng cong tac chinh tri va an ninh trat tu trong truong;

- Thyc hién hd so dang ky tam trd, quan ly sinh vién néi tra KTX; Phéi hop
voi chinh quyen dia phuong nhim d4m bao an ninh trat tu tai KTX; T4 chic hop
can bg chu chét (cac don vi lién quan) voi SV dang luu tru tai KTX cua Truong;

- Thuc hién ké hoach tu kiém tra cong tac an toan, v€ sinh lao dong nam
hoc 2022 — 2023 cuia Nha trudng,.
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5. C6ng tac quan tri (Phong Quan tri - Dich vu va cac don vi lién quan)
- Tiép tuc bao tri, bao dudng va vé sinh cac thiét bi phuc vy giang day, hoc
tap; Tiép tuc cong tac son stra ban ghé 16p hoc ly thuyet khu C; Cét c6 doc tuyén

duong chinh; Stra chita khu vé sinh nha H1; Chong thdm héi trudng A; Stta chita
san bong chuyén;

- Tlep tuc thue hién ké hoach duy tri su 6n dinh cta hé théng mang, hé
théng phdn mém cla nhd trudng va ning cip hé thdng server, dudng truyén
internet cia Nha truong.

6. Cong tac Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi sinh vién

6.1. Cong tac Cong doan

- Phéi hop véi chinh quyén xay dung ké hoach cham lo, ting qua tét cho
cong doan vién nhan dip tét Quy Maéo nam 2023;

- Xay dung Ké hoach t6 chirc Pai hoi cong doan nhiém ky 2023 -2028; van
dong hd tro ddng nghiép khé khin, ngoai thanh vui Tét Quy M3o nam 2023; chuan
bi qua Tét Quy Méo ndm 2023 cho cong doan vién.

6.2. Doan Thanh nién, Hgi Sinh vién
- Tb chirc thi vong chung két Cudc thi Olympic cic mén Gido duc Chinh tri

- Phép luat nam 2022; T6 chtic chuong trinh Gido duc gioi t1nh Tu vén tAm ly
strc khde sinh san tudi vi thanh nién danh cho sinh vién trung cap 9+;

- Thuc hién cong tac chuyen sinh hoat doan, x4c nhan doan vién ddi voi
khéa cii tot nghiép; Tlep nhén s6 Poan vién Tan sinh vién khéa 2022; Trién khai
giai doan 3 cho doan vién dang ky sir dung App quan ly doan vién ctia Trung uong
Poan;

- T4 chuc 16p bdi duong va t6 churc ket nap doan vién mdi tai Chi doan Dot
1, ndm hoc 2022-2023; Hb trg cong tac td chirc Pai hoi, Hoi nghi Chi doan cac

IO'p,
- T6 chirc L& bé mac va trao gial Hoi thao Sinh vién Ky tic x4 ndm hoc

2022-2023; Hb trg cac khoa td chirc giai bong d4 truyén théng cap khoa nam hoc
2022-2023;

- Tiép tuc van dong doanh nghiép tai trg hoc bong danh cho T4n sinh vién
khoa 2022 c¢6 hoan canh kho khan; Xay dung ké hoach chi dao t& chuc céc hoat
dong va vén dong kinh phi t6 chirc chién dich Xuan tinh nguyén lan tht 15, nam
2023; T6 chirc L& ban giao Nha tinh thuong cho gia dinh ba H’ Jéng tai xd Dak
Mia, Thanh phd Gia Nghia, tinh Pik Néng;

Trén day la noi dung Ké hoach cong tac thang 12/2022 clia nha trudong, dé
nghi Trudng céc don vi trién khai thuc hién, W

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi tryc thude truong;
- Luu: VT, TCHCTH.




