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BÁO CÁO
Công tác tháng 12/2022 và kế hoạch tháng 01/2023
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2022
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết khu C;
· Cắt cỏ dọc tuyến đường chính;
· Sửa chữa khu vệ sinh nhà H1;
· KTX tiếp nhận sinh viên học Giáo dục quốc phòng – An ninh tập trung khóa 22C1;
· Thực hiện theo kế hoạch đánh giá chương trình đào tạo đối với nghề: Công nghệ kỹ thuật Điện – Điện tử;
· Tổ chức lễ tổng kết Start up ở HTA ngày 25-27/11; 
· Chống thấm hội trường A;
· Sữa chữa sân bóng chuyền;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 

+ Đón học sinh vào học GDQP;

+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THPT Tam Nông, tỉnh Đồng Tháp đến trường tham quan học tập và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 08/01/2023.

· Báo cáo Kết quả thực hiện Chương trình “Tăng cường giáo dục lý tưởng cách mạng, đạo đức, lối sống và khơi dậy khát vọng cống hiến cho học sinh, sinh viên” năm 2022

· Báo cáo công tác Giáo dục nghế nghiệp năm 2022 và Phương hướng năm 2023

· Kế hoạnh tổ chức ngày hội tuyển dụng việc làm năm 2022 

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THPT Phong Phú, tỉnh Trả Vinh đến trường tham quan học tập và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 06/01/2023.

· Kế hoạch họp Phụ huynh khối T4 HK I/ NH 2022-2023

· Thông báo số 133-TB/ĐTN-LTT, ngày 22 tháng 11 năm 2022 về việc tập huấn công tác tổ chức Đại hội - Hội nghị chi Đoàn, chi Hội Năm học 2022-2023
· Thông báo Thời gian nghỉ Tết Dương lịch năm 2023, Tết Nguyên đán Quý Mão 2023 và một số công việc thực hiện trước, trong dịp nghỉ Tết

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngày 30 hàng tháng;
· Tiếp tục công tác sơn sửa bàn ghế lớp học lý thuyết khu C và lắp thanh sắt định vị ghế tại tầng 1 khu C2, C3;
· Sắp xếp lại bàn ghế cho cùng chủng loại tại các khu lớp học lý thuyết;
· Thực hiện bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh...tại các khối nhà đã phân công;
· Sửa chữa và vệ sinh sạch sẽ các khu vệ sinh tại các khối nhà...;
· Cắt tiả cây dọc tuyến điện trung thế hẻm 350;
· Lắp đặt và thay thế đèn bảo vệ dọc tuyến đường chính và các khối nhà bị hư và còn thiếu;
· Dọn vệ sinh, vận chuyển phế liệu và rác trong khuôn viên nhà trường, các khối nhà chuẩn bị tết nguyên đán và PCCC;
· Trồng cây cảnh dọc tuyến đường chính;
· Kiểm tra và sửa chữa thiết bị chữa cháy tại các khối nhà và sắp xếp các bình chữa cháy tại các khu vực;
· Lắp Tivi và thay thế máy chiếu còn thiếu tại các phòng học lý thuyết, hội trường...;
· Xây dựng kế hoạch phân công trực tết:
+ Trực KTX;

+ Dọn vệ sinh vào dịp tết;

+ Trực tưới cây... 
· KTX tiếp nhận sinh viên học Giáo dục quốc phòng – An ninh tập trung khóa 22C1;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 
+ Đón học sinh vào học GDQP;
+ Thông báo sinh viên nội trú trong thời gian nghỉ tết nguyên đán;
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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