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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2022
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2023
Kính gửi:         

- Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

- Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Kiểm điểm tình hình thực hiện hoạt động trong tháng 12/2022:
- Thực hiện giảng dạy theo thời khoa biểu.

- Hoàn thành việc họp Phụ huynh sinh viên khối lớp 20, 21, 22T4.

- Làm việc với các doanh nghiệp về việc hợp tác đào tạo ( Công ty Cổ phần công nghệ và đào tạo YOOT, Công ty TNHH MINISTOP Việt Nam, Công ty Cổ phần công nghệ Sapo).
- Hoàn thành việc ra đề thi và nộp đề thi HKI NH 2022-2023.

- Hoàn thàn việc xây dựng đề cương chi tiết ngành thương mại điện tự, hệ cao đẳng liên thông.

- Hoàn thành việc cài đặt phần mềm Logistics.

- Hoàn thành việc kiểm tra Hồ sơ chuyên môn theo tiến độ của trường.

- Hoàn thành công tác dự giờ của khoa.

- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ các thông báo, tin tức… từ fanpage của trường để chuyển tiếp thông tin đến với sinh viên, đồng thời quảng bá thông tin tuyển sinh của trường đến cộng đồng người dùng tin trên trang cá nhân facebook, zalo… 
- Bình xét danh hiệu thi đua tháng 12/2022 (theo mẫu).
- Hoàn thành việc báo cáo 03 công khai của khoa.

- Triển khai việc gặp gỡ giữa doanh nghiệp với sinh  viên.

- Các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.

II. Kế hoạch công tác tháng 01/2023:
- Kiểm tra, ra soát, lập kế hoạch việc xây dựng ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm các môn học thuộc các tổ.

- Liên kết với doanh nghiệp trong việc đào tạo.

- Lập kế hoạch quảng bá các hoạt động của khoa.
-  Điểu chỉnh Hội đồng khoa học của khoa.

- Rà soát, điểu chỉnh chương trình đào tạo ngành Thương mại điện tử và Logistics.

- Chuẩn bị thời khóa biểu học kỳ 2, NH 2022-2023.

- Điều chỉnh tiến độ đào tạo từ năm học 2023.

- Phối hợp với tổ công đoàn bộ phận triển khai công tác công đoàn trong tháng;
- Triển khai các văn bản liên quan đến công tác đào tạo đến toàn thể CB NV GV của khoa để phối hợp thực hiện.
- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 12 năm 2022
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