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· Thời gian:   … giờ  ngày  …  tháng 12 năm  2022
· Địa điểm: VP Khoa CNTT 
· Thành phần: Toàn thể Giảng viên Tổ CNPM
· Vắng:  0
· Chủ tọa: Mai Chiếm Tuấn
· Thư ký: Đỗ Thị Hải Yến
· Nội dung: Họp chuyên môn định kỳ
1. Kết quả công tác tháng 11/2022
· GV Tổ CNPM hoàn thành tốt công tác coi thi, chấm bài thi khối 20C1 học kỳ 2 năm học 2021-2022 theo lịch của nhà trường và giảng dạy theo TKB học kỳ 1 năm học 2022-2023 các khóa 21C1, 22C2, 21C3, 21C7, 20T4, 21T4, 22T4.
· Toàn thể GV Tổ CNPM hướng dẫn thực tập doanh nghiệp và  tốt nghiệp cho sinh viên khóa 20C1 từ ngày 21/11/2022.
· Hoàn thành xác định hình thức thi đối với các môn học học kỳ 1, năm học 2022-2023 thuộc khối lớp 22C2B.
· GV giảng dạy các khóa 21C1, 22C2, 20T4, 21T4, 22T4 đã hoàn thành ra đề thi kết thúc học phần theo phân công của Tổ CNPM và nộp về khoa CNTT.
· Mời GV thỉnh giảng các môn trong học kỳ 1 năm học 2022-2023 cho khối lớp 22C2B thuộc tổ CNPM quản lý.
· GV của Tổ tích cực tham gia trực gian hàng khoa CNTT tại sự kiện ngày 18/11/2022 và sửa máy tính tại các phòng thực hành.
· GV Tổ CNPM tích cực tạo mối quan hệ với doanh nghiệp và giới thiệu doanh nghiệp cho khoa đưa SV đi thực tập doanh nghiệp. Nhiều GV của Tổ giới thiệu từ 3 doanh nghiệp trở lên.
· CVHT hoàn tất lập danh sách tài khoản ngần hàng các lớp khóa 20T4,21T4, 22T4 gửi về phòng kế hoạch tài chính.
2. Kế hoạch công tác tháng 12/2022
· GV Tổ CNPM hoàn thành giảng dạy theo TKB học kỳ 1 năm học 2022-2023 các khóa 21C1, 22C2, 21C3, 21C7, 20T4, 21T4, 22T4 đảm bảo đúng tiến độ, hoàn tất hồ sơ kết thúc môn học đúng quy định (nhập điểm danh, điểm, xét điều kiện dự thi, khóa điểm, hoàn thiện sổ tay GV).
· GV Coi thi và chấm bài thi theo kế hoạch của Khoa + Trường.
· Phân công GV ra đề thi các môn trong học kỳ 1 năm học 2022-2023 cho khối lớp 22C2B thuộc tổ CNPM quản lý.
· Phân công khối lượng GV Tổ CNPM các môn học trong học kỳ 2, năm học 2022-2023.
· GV điều chỉnh đề cương các môn thực hành từ 6 tiết/bài thành 5 tiết/bài (nếu cần). Trình lãnh đạo khoa phê duyệt trước khi học kỳ mới bắt đầu ít nhất 1 tuần.
· Tiếp thục theo dõi, quản lý và hướng dẫn thực tập doanh nghiệp và thực tập tốt nghiệp cho sinh viên khóa 20C1 theo khung thời gian như sau:
· Các lớp 20C1-LTM1,2, 20C1-ĐHĐ1: 21/11/2022 đến 29/01/2023.
· Lớp 20C1-TKW1: 21/11/2022 đến 18/12/2022 (Thực tập doanh nghiệp 1).
· GV tiếp tục rà soát, biên soạn đề cương chi tiết và giáo trình hệ Trung cấp và Cao đẳng chính quy theo Thông tư 03/2017/TT-BLĐTBXH của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội;
· Các GV được phân công giảng dạy các môn học của lớp 21C7-LTM1 thuộc chương trình liên kết đào tạo với trường Glasgow, biên soạn đề cương chi tiết và giáo trình hoàn tất trước khi học kỳ 2 năm học 2022-2023 bắt đầu.
· Các GV có lịch tạm ngưng trong tháng 11/2022, khẩn trương lên lịch dạy bù đảm bảo kịp tiến độ đào tạo theo quy định của nhà trường (GV+GV thỉnh giảng).
· GV Tổ CNPM nộp hồ sơ chuyên môn các môn dạy trong học kỳ 1, năm học 2022-2023 các lớp khóa 21C1, 22C2, 21C3, 21C7, 20T4, 21T4 hoàn tất trước ngày 06/01/2023.  Cụ thể như sau:
· Lịch báo giảng: Bản file + Bản in (đã in và nộp Khoa CNTT)
· Bài giảng: Bản in hoặc bản file
· Giáo án: Bản file (in khi có yêu cầu từ lãnh đọa khoa CNTT).
· Sổ tay GV
· GV nén file và gửi qua Egov (https://egov.lttc.edu.vn/) cho Thầy Tuấn.
· GV tiếp tục hoàn thiện ngân hàng câu hỏi đối với các môn học (các GV biên soạn ngân hàng câu hỏi);
· GV thực hiện tự đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc trong Quý 4/2022 theo kế hoạch của khoa CNTT.
· Các GV có đăng ký sáng kiến kinh nghiệm trong năm học 2022-2023 chủ động theo dõi thực hiện theo kế hoạch của Khoa và nhà Trường.
· GV đi thực tập doanh nghiệp năm 2022-2023 theo kế hoạch đã được phê duyệt của nhà trường.
· Tiếp tục vận động GV đăng ký NCKH cấp trường, cấp sở và cấp bộ.
· Tiếp tục vận động GV nghiên cứu công nghệ mới và viết bài cho website của Khoa CNTT.
· Thực hiện nghiêm các quy định dạy tại các phòng thực hành (Thầy Tuấn + GV của Tổ CNPM);
· CVHT các lớp khối trung cấp thực hiện họp phụ huynh theo kế hoạch của nhà trường vào ngày 18/12/2022. 
· CVHT triển khai đánh giá kết quả rèn luyên học kỳ 1, năm học 2022-2023 theo kế hoạch của nhà trường.
· CVHT sinh hoạt chủ nhiệm thường xuyên nhắc SV đi học đầy đủ, theo dõi lịch học, thi, hoàn thành nghĩa vụ đóng học phí, thực hiện nghiêm nội quy, quy định của nhà Trường.
· CVHT tích cực vận động SV tham gia các hoạt động của các tổ chức đoàn thể nhà trường phát động.
· CVHT tiếp tục hướng dẫn SV đăng ký, cài đặt và sử dụng ứng dụng VssID sổ sức khỏe điện tử; thực hiện hồ sơ gia hạn và đăng ký mua BHYT cho SV.
· CVHT nhắc nhở SV không sử dụng điện thoại chơi game trong giờ học và SV ngủ trong giờ học;
3.Ý kiến của GV và Tổ CNPM
· Tiếp tục rà soát, sửa chữa, thay thế thiết bị cho các phòng thực hành (chuột, bàn phím, màn hình, CPU) đảm bảo đủ số lượng máy tính hoạt động phục vụ công tác giảng dạy.
· Tiếp tục rà soát, kiểm tra, phát hiện, sửa chữa kịp thời hệ thống điện cho các máy tính tại các phòng thực hành.
· Trang bị bình chữa cháy tại các phòng máy tính thực hành và văn phòng khoa CNTT.
Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch công tác tháng 11/2022 của nhà trường.
Tổ thống nhất và không có ý kiến gì thêm.
Cuộc họp kết thúc lúc  … giờ 00 phút  cùng ngày.
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