[image: A picture containing text, clipart

Description automatically generated]

I. GIỚI THIỆU VỀ CBRE VIỆT NAM 
Tập đoàn CBRE thuộc danh sách 500 công ty hàng đầu thế giới do Fortune và S&P bình chọn, có trụ sở chính tại Los Angeles, là công ty kinh doanh dịch vụ bất động sản lớn nhất thế giới (tính theo doanh thu năm 2019). Hiện công ty đã có mặt tại hơn 100 quốc gia với hơn 530 văn phòng đại diện cùng đội ngũ trên 100.000 nhân viên chuyên nghiệp và dày dặn kinh nghiệm.
Tại Việt Nam, CBRE Vietnam là đơn vị tư vấn chiến lược và cung cấp các dịch vụ về bất động sản hàng đầu trên phạm vi rộng khắp cả nước với hơn 1200 chuyên viên làm việc tại Tp. Hồ Chí Minh và Hà Nội.
Tham khảo về CBRE Vietnam:  https://www.cbrevietnam.com/ 
Tham khảo về cơ hội việc làm: https://careers.cbre.com/vi_VN/careers 
II. CƠ HỘI VIỆC LÀM 
1. Vị trí đang tuyển: Nhân viên lễ tân – Số lượng: 5
2. Địa điểm đang tuyển: 
· Tilia Tower, Empire City – Khu đô thị Thủ Thiêm, quận 2, Tp. HCM.
· Goldview – 346 Bến Vân Đồn, phường 1, quận 4, TP HCM.
3. Mô tả công việc:
· Chào đón tất cả khách hàng của Tòa nhà và của Chủ Đầu Tư.
· Giải quyết các thắc mắc, khiếu nại của khách hàng.
· Cập nhật và duy trì tất cả các sổ sách ghi chép.
· Theo dõi các thông tin về hợp đồng và giấy chứng nhận bảo hiểm. 
· Quản lý lịch trình và điều phối các cuộc họp / sự kiện đặc biệt theo yêu cầu.
· Một số công việc khác theo yêu cầu của quản lý. 
4. Quyền lợi được hưởng
· Mức lương từ 7.000.000 VNĐ
· Chế độ BHYT, BHXH & gói BHTN, trợ cấp tiền ăn trưa. 
· Thưởng lễ tết theo quy định.
· Môi trường làm việc chuyên nghiệp. 
· Cơ hội thăng tiến và phát triển sự nghiệp. 
· Được tham gia đào tạo nội bộ.
5. Yêu cầu 
· Không yêu cầu kinh nghiệm (Cơ hội cho các bạn fresher trải nghiệm môi trường chuyên nghiệp).
· Có thể làm việc full-time. 
· Chịu khó, nắm bắt công việc tốt. 
· Có khả năng chăm sóc khách hàng. 
· Có khả năng giao tiếp tiếng Anh.
· Kỹ năng cơ bản về Microsoft Office Suite.
[bookmark: _GoBack]Gửi CV ứng tuyển qua email: Ms. Tram Vo – Tram.VoNgoc@cbre.com 
image1.png




