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Cong tac thang 01 ndm 2023

I. Cong tac chuyén mon

1. Cong tac dao tao (Phong Tuyén sinh — Pio tao va cdc don vi lién quan)

- Xay dung thoi khda biéu hoc ky 2 ndm hoc 2022 — 2023 khoéa 2074,
21T4, 21C1, 21C3, 21C6, 21C7, 22C2 (Thoi khéa biéu ap dung tir 06/02/2023);
Xay dung ke hoach dao tao cac khéa hoc tir nam 2023; Diéu chinh chwong trinh
dao tao cdc mon hoc van héa theo Thong twr 15/2022/TT-BGDDT ngay 08/1 1/2022
va ké hoach giang day cua khoa 22T4 tu hoc ky 2 ndm hoc 2022 — 2023; T4 chic
hoc lai cdc hoc phan cho SV; Phan céng khbi luong giang day hoc ky 2 niam hoc
2022 — 2023 khoéa 22T4, 22C1, 22C2B, 22C3, 22C6, 22C7, 22T2; T6 chirc cho
sinh vién khoéa 22T4 hoc GDQP-AN (déi véi sinh vién nhép hoc tré); Tu van phu
huynh va sinh vién céc lop 19T4 dong y cho chuyén tiép hoc lién théng cao dang,

- Cap phat gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi, bang tét nghiép cho sinh
vién xét tot nghlep thang 12/2022, sinh vién khoa 19T4 va cac khoa ci; '

- Tiép tuc xay dung chuong trinh dao tao CDIO nganh Co dién tir theo
chudn kiém dinh ABET; T6 chirc c4c 1&p dao tao tiéng Anh, Tin hoc chuin dau ra
cho SV cac khoa;

- Tiép tuc du gid, kiém tra hd so giang day cua giang vién co hiru va giang
vién thinh gidng; Ra soat, bién soan dé cuong chi tiét, gido trinh hé Trung cép va
Cao ding chinh quy theo Théng tu 03/2017/TT-BLDTBXH ctia Bé Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi;

- Thye hién cac bo céo vé cong tic Dao tao giri S& Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi:

+ Béo cdo dao tao lién thong gifta cdc trinh d6 trong GDNN (theo Diéu 12
Thong tu 27/2017/TT-BLDTBXH ngay 21/9/2017); Béo céo tinh hinh lién két dao
tao (theo Piéu 10 Thong tu 29/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017); Béo cao
cong tdc in va str dung phdi bing tét nghiép (theo Pidu 6 Thoéng tu 10/2017/TT-
BLDTBXH; Thong tu 24/2020/TT-BLDTBXH) han ndp tat ca cic bdo cdo ngay
10/01/2023;

2. Céng tic tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — })510 tao va cac don vi lién
quan)

- Thyc hién ke hoach tu van tuyen sinh ndm 2023 tai TP. HCM va céac tinh;
’11ep tuc tu van tuyén smh trre tuyén trén cdc nhém Zalo, Fanpage, Facebook. .
Tiép tuc xdy dung, truyén thong video quang b4 hinh anh, thuong hidu va nhan
dang thuong hiéu cua Nha truong;

- Thuc hién bdo céo cong tac tuyén sinh, tot nghiép ngay 25 héng thang giri
Téng‘ cuc Gi4o duc nghé nghiép va S& Lao dong — Thuong binh va X& hoi;




- Thuc hién nhédp dir liéu bao cao dang ky chi tiéu tuyén sinh trén céng
thong tin GDNN va gti S¢ So Lao dong — Thuong binh va Xa hdi trudc ngay
10/01/2023.

3. Cong tac sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac Sinh vién
va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc huéng din SV ding ky, cai dat va st dung Gng dung VssID sb
stc khoée dién tir; Hoan thién danh sach va gui hd so mua BHYT sinh vién nam
hoc 2022-2023; Lap danh sach BHYT thudc nhom ddi tuong khac g BHXH;
Chup hinh, cap nhat théng tin, xr Iy anh SV 1én phan mém quan ly dao tao PMT-
EMS; Cung cép d@)ng phuc cho SV; KTX tiép nhén sinh vién hoc Gido duc quéc
phong — An ninh tép trung khoa 22C1;

- Xay dung ké hoach t chuc cho SV di thuc tap doanh nghiép, thuc tap tot
nghiép cac 16p 21C2-CNO1 (bit dau tir 06/02/2023), 20C1 khoa CNTT; khoa
20C3, 20C6 va 21T2. Thong bao SV khéa 21T4 va 19C4 ndp ban sao bang tot
nghiép THCS, THPT va ky xac nhan thong tin.

- Tbng két HKI1/2022-2023 khéa 20T4, 21T4, 21C1, C3, C6, C7; danh gia
két qua rén luyén HKI/2022-2023 khéa 20C1 (dot 1) va 21CS5;

- Lap danh sach SV du diéu kién xét hoc bong HKII/2021-2022; Tiép nhan
hd so xin mién, giam hoc phi nam hoc 2022-2023 cho cac d6i tuong chinh sach
theo Nghi dinh 81 ctia Chinh pht; Tiép tuc giai quyét céc thi tuc hanh chinh, ché
d6 chinh sach cho sinh vién; Phan hdi cac théng tin ctia phu huynh T4 cho GVCN
ctia cac 1op.

4. Cong tac khao thi, kiém dinh chat lwgng (Phong Khao thi va Pam
bio chat lwgng va cac don vi lién quan)

- T6 chtic thi két thic mén hoc va ky thi phu trong HK1/2022-2023 cho SV
céc khoa; Tiép nhan két qua cham thi va nhap vao phin mém PMT-EMS theo ké
hoach; Thong bao ké hoach t§ churc thi lai t6t nghiép Trung cép, Cao ding cho
sinh vién khoa 16 TCN, TCCN, CBDN; Tiép tuc trién khai viéc thi tric nghiém trén
may tinh.

- Thuyc hién giai trinh, cung cip cédc minh ching bé sung cho Hoi dong
phan bién nghé Cong nghé k¥ thuat Di¢n, Dién tu,

- Thuyc hién bdo cdo khic phuc NC sau dot kiém tra cia Afnor (cc don vi
trong hé théng ISO bao cdo ndi dung nay trong bao céo hang thang cua don vi).
Thuc hién Chinh sach chat luong, muc tiéu chat luong va duy tri, cai tién hé thong
quéan 1y chét lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2015 cta truong;

5. Cong tac nghién ciru khoa hoc, hop tac quoe té (Phong Quan ly khoa
hoc — Hop tac qudc té va cac don vi lién quan)

- Thuc hién hd so giao nhiém vu va hop df’ing thuc hién dé tai KH-CN cua
khoa Dién — Dién tr; Thuc hién thong bao hoat dong KH-CN thang 01/2023;

- Tham du Hdi thao “Dién dan ABET: Gia tri kiém dinh ABET va truong
hop thanh cong” (ABET Forum: ABET Accreditation Value and Success
Showcase) do truong Pai hoc Arizona t6 chiic vao ngay 06/01/2023 tai TUH;
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- Thyc hién hd so nghiém thu va thanh 1y hop dong dé tai nghién ciru khoa
hoc cap truong;

- Xay dyng chuong trinh khung lién théng cac nganh lién két dao tao voi
Truong Pai hoc City of Glasgow, Vuong quoc Anh (tiéng Anh):

. - Thanh lap Trung tdm chuyén d6i sb; Phéi hop vé6i Céng ty Vién thong
Khanh Hoi trién khai phong thuc hanh Dién tir; Phdi hop Céng ty CP Xuén Thuy
Da Lat thuc hién trung tdm san xuat kem va 1am bénh; Trién khai cho SV tham gia
du an B¢ phong khoi nghi¢p 2022 — Chuong trinh wom tao ¥ tudng céng nghé -
khai nghiép danh cho thanh thiéu nién do Qu§ Dariu, Thuy ST tai tro.

II. Cong tac khac

1. Céng tac td chitc — hanh chinh — nhén sy (Phong Té chite — Hanh
chinh — Téng hop va cac don vi lién quan)

- Ban hanh chuong trinh hanh dong niam 2023 cta truong; ra soét, diéu
chinh cac quy ché, quy dinh d4 ban hanh cua Truong;

- Thuc hién ho so xét nang bac lvong trude han nam 2022 cho cén b, giang
vién, nhén vién; '

- Xay dung ké hoach va ra soat, didu chinh, bé sung tiéu chi danh gid, phén
loai hig¢u qua cong viéc trong nim 2023 (khi ¢é vin ban huéng dan cia Uy ban
nhan dan Thanh phd); Xay dung va ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng CB-GV-
NV nidm 2023; X4y dung ké hoach céng tac vin thu, luu trit nim 2023;

- Hoan thién ho so dé nghi xét ting danh hiéu NGND, NGUT lan tht 16 -
nam 2023 gii S& GD&DT; Hb so CB-GV-NV du diéu kién, tiéu chudn du thi xét
thing hang chirc danh nghé nghiép nam 2023 giri UBND Thanh phd;

- Thuc hién ké hoach viét sang kién kinh nghiém nam hoc 2022 — 2023
(Trudng don vi trién khai cho céc c4 nhan viét sang kién);

- T6 chuc nghe thoi su, dbi thoai v&i CB-GV-NV cudi nim 2022; Hop mat
CB-GV-NV; Tri 4n CB-GV-NV nghi ché dé nim 2022;

- Kiém tra hoat dong giang vién di thuc tdp doanh nghi€p nam hoc 2022-

- Tiép tuc cip nhit, bao cdo tinh hinh va trién khai cong tac phong, chéng
dich COVID-19; Kiém tra tinh hinh vé sinh phong dich trong khuén vién trudng;

- Tiép tuc chén chinh, gitr gm ky cuong trong CB-GV-NV toan truong;
Thuc hién quy tic tng xir t1ong giao tiép véi cac don vi va ca nhan.

2. Cong tac mua sédm, kiém ké tai sin — d6i chiéu tai chinh (Phong Ké
hoach — Tai chinh va cdc don vi lién quan)

- Dbi chiéu s du cde tai khoan tai Kho bac, Ngéan hang; Thu hoc phi va thu
khac HK1/2022-2023 va céc khoa con no;

- Thuc hién chi tra tién mién giam hoc phi cho SV; Thuc hién cac khoan
bao cdo ngudn kinh phi cho cép trén; Thuc hién céc cong viée thanh todn gip cic
khoan mua sém, stra chita va thu chi cudi ndm 2022;

- Tiép tuc thyc hién hd so cac du an dang xay dung tai truong; Thuc hién
bdo cédo quyét toan thué TNCN, GTGT, TNDN quy 4/2022; R4 soit cong tac tai
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chinh theo coéng vin 4954/SGDBT-KHTC ngay 09/12/2022 cua S¢ Gido duc va
Dao tao TP. HCM; Thuc hién bao cao quyét toan tal chinh nam 2022;

- Thuc hién cdng khai viéc mua sdm, stra chita nam 2022; Cac khoa tiép tuc
bao tri, bao dudng may moc thiét bi tai cac xudng thuc hanh phuc vu giang day,
hoc tap; V€ sinh may moéc, cac xuong chuén bi nghi Tét Nguyén dan Quy Mio;
Cung cép vat tu, dung cu theo dé nghi cua cac khoa phuc vu cong tac giang day;
Bao cao cong tac kiém ké tai san nam 2023.

3. Cong tac gido duc chinh tri tw twong — kiém tra ndi bo - thanh tra
phap ché, pho bién giao duc phap luat (Phong T6 chitc — Hanh chinh — Tong
hop va cac don vi lién quan)

- Thuc hién ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra ndi bo; Ké hoach cong tac
phap ché; K& hoach tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat nam hoc 2022-2023;

- Hoan chinh va céng khai bao cédo 3 cong khai nam hoc 2022 - 2023 theo
quy dinh; Ra soat, cdp nhét, b sung danh sach cic van ban quy pham phap luét
mdi lién quan dén 1inh vuc gido duc nghé nghiép clia nha truong;

- Béo céo so két cong tic Kiém tra hoc ky 1/2022-2023 trudc ngly
16/01/2023 va bao cao tinh hinh thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing nam
2022 gui So GD&DT; Thuc hién Bédo cdo so két cong tac gido duc chinh tri tu
tudng nam hoc 2022 — 2023 cua truong.

4. Cong tac an ninh trat tw, PCCC, an toan vé sinh lao dong (Phong T6
chitc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Quan tri - Dich vu, Trung tam Pieu
hanh va quan ly dir liéu va cac don vi lién quan)

- Kiém tra vAn hanh va bao tri, bao dudng cac thiét bi hé thong PCCC, hé
thdng dién, nudc trong toan truong trude khi nghi Tét; Tang cudng cong tac chinh
tri va an ninh trat tu trong truong;

- Lép lich truc Bao v¢, truc KTX va quan ly sinh vién noi tra KTX khong
vé qué dén Tét (néu cd); Phdi hop véi chinh quyén dia phuong nhim dam bao an
ninh trat tu trudng hoc;

- Thuc hién tdng vé sinh toan trudng; céng tac chuin bj déon Tét Nguyén
dan Quy Méo nam 2023. '

5 Cﬁng tac quan tri (Phong Quan trj - Dich vu va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc bao tri, bao dudng va vé sinh cac thiét bi phuc vu giang day, hoc
tap; Tiép tuc cong tac son sua ban ghe 16p hoc ly thuyet khu C va lap thanh sét
dinh vi ghé tai tAng 1 khu C2, C3; Sap xép lai ban ghé cho cung chung loai tai cac
khu 16p hoc ly thuyét; Cat tia céy doc tuyén dién trung thé hém 350; Lap dat va
thay thé dén bao vé doc tuyen duong chinh va cac khéi nha bi hu va con thiéuy;
Don vé sinh, van chuyén phé liéu va rdc trong khuén vién nha truong, cac khbi nha
chuén bi Tét Nguyén dan va PCCC; Tro ong cdy canh doc tuyen duong chinh; Kiém
tra va stra chita thiét bi chita chéy tai cic khoi nha va sap xép céc binh chita chay
tai cac khu vuc; Lip Tivi va thay thé mdy chiéu con thiéu tai cac phong hoc ly
thuyét, hoi trudmg; In va 1ip cic bang théng tin tuyén sinh khu nha C.
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- Tiép tuc thue hién ké hoach duy tri su én dinh cia hé théng mang, hé
théng phan mém cua nha trudng va ning cdp hé thdng server, dudng truyén
internet cua Nha truong.

6. Cong tic Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi sinh vién

6.1. Cong tic Cong doan

- Phbi hop véi chinh quyén ting qua tét cho cong doan vién nhén dip tét
Quy Mao nam 2023,

- Phbi hop véi chinh quyén va Poan Thanh nién td chie ting qua tét cho
cac ho gia dinh c6 hoan canh kho khan va thdm hoi cdc Me Viét Nam anh hung tai
x4 Phit Hoa Péng, huyén Ct Chi, TP. H6 Chi Minh nhan dip Tét Nguyén dédn nam
2023;

- Phbi hop véi chinh quyén xay dung Ké hoach va thuc hién té chirc nghi
mat (ky hé ndm 2022) cho céng doan vién tai Ninh Thudn vao ngay 01,02 va
03/02/2023 _

- Xaéy dung K& hoach tb chirc Dai hoi cong doan nhiém ky 2023 -2028; van
dong ho trg dong nghiép kho khin, ngoai thanh vui Tét Quy Méo nim 2023.

6.2. Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién

- Thuc hién cong tac chuyén sinh hoat doan, x4c nhan doan vién ddi véi
khoa cii tot nghiép; Tiép nhan sb Doan vién Tan sinh vién khoa 2022; Trién khai
giai doan 3 cho doan vién déng ky sir dung App quan ly doan vién cia Trung wong
Doan; Pang ky rén luyén va danh gia doan vién nim hoc 2022 —2023;

- Tong hop doan phi va nfp doan phf ndm hoc 2022-2023 vé Thanh Boan;
Tiép nhan s6 Poan vién Tén sinh vién khoa 2022; Tiép tuc chi dao, hudng dan tb
chtrc Dai hoi, Hoi nghi Chi Poan va ra Quyét dinh cong nhan Ban Chép hanh Chi
doan cic 16p; Tham gia hd tro, kiém tra céng tac to chirc Dai hoi, Hi nghi Chi
doan cac 16p;

- Tiép tue chi dao céc khoa t6 churc giai bong da truyen thong “Cap Ly Tu
Trong 2023”; T4 chirc tuyén duwong danh hiéu "Sinh vién 5 t6t" cap trudng nim
2022;

- T4 chitc cac hoat dong cham lo danh cho sinh vién Truong c¢6 hoan canh
khé khin trude va sau Tét Nguyén dan Quy Mao ndm 2023; Trién khai chién dich
Xuan tinh nguyén lan thir 15, Nam 2023; T6 chic L& ban giao Nha tinh thuong
cho gia dinh ba H’ Jong tai xd Dik Mia, Thanh phd Gia Nghia, tinh Pak Nong;

Trén déy l1a ndi dung Ké hoach cong tac thang 01/2023 ciia nha truong, dé
nghi Trudng cac don vi trién khai thuc hién. //yd-/

LU TRUONG

Noinhin:

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi true thude truong;
- Luu: VT, TCHCTH.




