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I. Toéng quan

A. GIOI THIEU

Phan mém két ndi va chia sé di liéu Giéo duc nghé nghiép 1a phan mém chuyén dung danh
cho don vi gi4o duc nghé nghiép, cong cu hd tro tdng hop cac thong tin chuyén nganh linh
vuc gido duc nghé nghiép theo thong tu hién hanh bao gom cac dbi twong hoc sinh, sinh vién,
can bo, giang vién, co s& vat chat, ky thi danh gia k¥ ning nghé ..v..v

Phan mém két ndi va chia sé dit liéu Gido duc nghé nghiép danh cho don vi gi4o duc nghé
nghiép gébm 3 phan hé chinh:

+ Phéan hé: Bao cao theo thong tu

+ Phan hé: Quan 1y vin bang

+ Phan hé: Thu thap dir liéu qua Webform

Il. Pham vi sit dung phan mém

e Lanh dao Tong cuc

e Can bd thuoc Vu, Cuc

e Can bo thudc So

e Can bd thuoc CSDN

Pon vi

Nhiém vu va lgi ich

Co s0 gido duc
nghé nghiép

Cap chuyén vién

+ Thyc hién cap nhat di liéu trén hé théng phan mém webform theo
chirc nang, nhiém vu dugc phan cong

+ Kiém tra, ra soat dit li¢u dinh ky ddm bao dit li¢u chinh xac

+ Khai thac dir liéu phuc vu cac don vi c6 lién quan nhu don vi chu
quan, bg tai chinh...v.v..

Cip linh dao
+ Khai thac dir li€u cua don vi

+ Chiju trach nhiém vé dit liéu cua don vi, xét duyét cac bao cao




Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

B. HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM

I.  Dang nhip

e Truy cap duong link: https://csdl.gdnn.gov.vn

Ghi chu: Trong qua trinh dao tao nguoi s dung truy cap website: https://dt-
csdl.gdnn.gov.vn

TONG CUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

Pang nhap

TONG CYC GIAO DUC NGHE NGHIEP

Phan hé thu thap dirliéu thi cong
Bao cdo theo thong tu
Phan hé quan ly van bang

Tai liéu dao tao

Hé thdng gdom 4 phan hé


https://csdl.gdnn.gov.vn/
https://dt-csdl.gdnn.gov.vn/
https://dt-csdl.gdnn.gov.vn/

Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém
Hé thdng hién tai gom c6 4 phan hé.
- Thu thap dit liéu thu cong: Noi nhap liéu théng tin cia cac co so gido duc nghé nghiép
- Béo cdo theo thong tu: DAy 1a kho bao cdo di dugce dién tir hda biéu mau, tu tong hop
dix liéu
- Phan hé quan Iy vin bang: Noi luu trit dit liéu lién quan dén cip phat vin bang, dién
hinh cta qua trinh lién thdng gitra phan hé 1 va 3

- Tai liéu dao tao: Pay 1a kho hudng dan sir dung cia phan mém ciing nhu céc 13i
thudng xuyén say ra ma cac don vi ¢6 thé tra ciru trong qua trinh nhap liéu ,mdi khi c6
cap nhat méi bén don vi phan mém thi tai liéu ciing s& duoc update.

HUONG DAN SU DUNG PHAN HE THU THAP DU LIEU THU CONG

1. Giao dién phan hé Thu thap dir liéu tha cong

s * } TONG CUC GIAO DUC NGHE NGHIEP Pang xudt | user_tcgdnn
il €O SO DU LIEU GIAO DYC NGHE NGHIEP Bon vi : Truding Gido duc nghe nghiép @
i Trung Giso duc nghe nghiép

@) Quin Iy tuyén sinh

|B: Quan Iy hoc vién

€9 Quin Iy dao tao

|B: Quan Iy cén b6 giang vién
3 Quan Iy co s6s vat chat

¥ Thiét lap chung

B o clo thing ke CO SO DU LIEU GIAO DUC NGHE NGHIEP

€O SO DU LIEU GIAO DYC NGHE NGHIEP

2. Cac bwéc thyc hién trén phan mém

Buéc Danh muc Chirc niing

1 Thiét lap chung Quy dinh cap ma

Nganh nghé dao tao

Khoa hoc

Hinh thirc khen thuong

Hinh thac ky luat

Pé tai nghién ctu khoa hoc

Hoc vu

Pon vj truc thuoc (Néu co)




Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

Quan 1y co s vat cht

Thong tin chung

Phong hoc

2 Thiét 1ap chung

Khoa

Lép khoa hoc

Ky thi k§ nang nghé

3 Quan ly can bo giang vién

Ho so giang vién, gi4o vién

Hb so can bo quan ly

4 Quan ly tuyén sinh

Dbang ky chi tiéu

Quan 1y co s& vat chat

Trang thiét bi

5 Quan ly tuyén sinh

Quan ly thdng tin tuyén sinh

6 Quan ly tuyén sinh

Xac nhan nhap hoc

7 Quan ly hoc vién Nhap truong
8 Quan ly hoc vién Phéan l6p
9 Quan Iy hoc vién Chuyén nganh

Chuyén 16p

Cap nhat ly lich HSSV

Nghién curu khoa hoc

Khen thudng

Ky luat

Ky thi K§ niang nghé

Quan 1y dao tao

Quan ly hoc vu

10 Quan ly dao tao

Quan ly sinh vién tét nghiép

11 Quan 1y dao tao

Quan ly sinh vién sau tét nghiép

3. Sir dung cac chirc ning chung

3.1 Chike niing Tim kiém, Refresh (Lam méi trang)




Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

Hoe sinh, sinh vién Khéa hoc * L6p khéa hoc * Loai hinh 826 tao = Tiinh 66 G40 120 * Nganh ngh# *

Nhap ma/tén hoc sinh, sinh vién Chon khéa hoc M Chon 16p khéa hoc - Chon loai hinh dio tao M Chon trinh @6 dio tao

Trang tha Ngay tao 1
2 3

e Phu thudc vao ting chirc ning va man hinh c6 thé yéu cau chon diéu kién bat budc
trude, cac diéu kién bat buoc cd ky hiéu *
e Céach tim kiém néu co diéu kién bat budc:
o Budc 1: Néu cé diéu kién * yéu cau phai chon day du diéu kién dé c6 thé loc tim
kiém
o Budc 2: Bam (2) — Tim kiém dé thuc hién viéc tim kiém
o Budc 3: Néu mudn chon gia tri khac hoic tai lai trang:

m Béam vao biéu twong chir x dé huay gié tri

Khoa hoc *
K60 O

m Bim (3) — Refresh/Lam m&i dé tai lai trang, dwa thanh tim kiém vé trang thai
va gia tri mac dinh

3.2 Chirc nang Tick chon ban ghi

©

e Cach1:

o Tick chon lan thir 1 vao 6 dau tién thudc tiéu dé& dé chon tat ca cac ban
ghi trén man hinh hién thj

o Tick chon lan thtr 2 dé bo chon tat ca
e Cach2:
o Tick chon lan tht 1 vao timg 6 dé chon timg ddi tuong

o Tick chon lan tht 2 vao 6 da chon dé bo chon dbi twong



Tai ligu huréng dan sir dung phan mém
3.3 Chirc nang Xem lich sir cip nhat

e Thuyc hién bim vao biéu tugng ® 4 xem chi tiét lich sir cap nhat cho ting
ban ghi, d6i twong trong phan mém

Lich sur X

Danh sdch chi tigt (4)

STT Tén tai khoan Thai gian N&i dung chi tiét

1 user_tcgdnn 11:13:45 SA, 11/11/2021 Thay d@di Tinh trang st dung tif Pang sif dung sang L6i, hdng

2 user_tcgdnn 11:13:36 SA, 11/11/2021 Thay d&i Bé phan quan I tir Khoa Tri Tué Nhén Tao sang Khoa Céng Nghé
E user_tcgdnn 11:13:119 SA, 11/11/2021 Thay d8i 56 lugng tir 1 sang 4

4 user_tcgdnn 10:06:50 SA, 1171172021 Thém mdi dir liéu thanh céng

3.4 Chirc niing Xem théng tin chi tiét

e Thuyc hién bAm vao biéu tuong 0 4é xem thong tin chi tiét dbi twong
Ghi nhan thong tin két qua nghién ctru khoa hoc x

Téng 56 2 ban ghi

STT M&detai  Téndetii Nganh ngh# EDenE SonUvR Ngay quyét i Trang Thao tic
dinh dinh dinh qua thai
1 MNCKH0002 = Nghién cliu tang s6 lugng Quan tri mang méy tinh C&p Khoa 23HGTS 05/09/2021 Nhat Thamgia L2 WO
tuyén sinh (642802009)
2 NCKH0004 = Mang digu khién tdc dé Quén tri mang méy tinh Cip Co sdday SQD-B1 24/06/2021 Nhi D3 xda )
cao (6480209) nghé&

3.5 Chirc nang Xem thong tin ca nhan cia HSSV va can bg quan ly/ giang
vién/gido vién

Ho va tén Ngay sinh: 13/01/1984

Gidi tinh: Nam
CMND/CCCD/H6 chiéu: Chula nhap

Sd dién thoai: 0987385000
Bia chi: 498, dudng Xuan Dinh - Phudng Xuin
NEMELESNCEVI  Dinh - Quan Béc Tir Liém - Thanh phé Ha N&i

Thai gian tuyén sinh: 11/2021

MNguyén Van Binh 12/05/1999 Chua nhap

e Bam vao Ho va tén caa HSSV, cén b, giang vién, gido vién dé hién thi cira s6
théng tin



Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém
e Dé dong ctra s6 thong tin:
o Bam ra khu vyc ngoai ctra s6 thong tin
o Bam lai 1 1an nita vao Ho va tén caa HSSV, can bg, giang vién, giao
vién

3.6 Chirc nang Import tir file excel

e Biéu tuong: |1|

e Muc dich:
o Thém méi thong tin
o Chinh stra thong tin

e (Cac budc thuc hién

o Budéc 1: Thuc hién tai file mau tir biéu tuong hoac tai chirc nang
Export ¥yt file dir liéu

o Budéc 2: Thuc hién nhap dit liéu vao file excel da tai xudng (File mau
hoc file tai xuéng)

o Budc 3: Luu file dir liéu vira nhap vao

o Budc 4: Thyc hién import file vao hé théng bang céach:

m Bam vao biéu tuong s
m  Thuc hién chon file vira nhap
m Bim Import dé hoan thanh thyc hién
e Chuy
o Yéu cau bat bugc: Xda dir liéu nhap mau dong dau tién trong danh sach

1 DANH SACH NGANH NGHE PAO TAO
2
3 Lumy Tiéu dé: Méu &5 - Yéu cu nthdp, Mau den - Khong yéu cdu

Trinh d§ dao tao Nganh ughé dao tao Khoa Cﬁp qu_\‘él dinh S6 qu_\‘él dinh Ngay l]ll)'ét dinh

5 Cao ding Su pham gido duc nghé nghiép  Céng nghé théng tin Ciip Co s& day nghé 12HN/43 12/4/2021 |
o = -
7
8

o Khdng chinh stra bat ky dinh dang cua file mau tai xubng (Kiéu chi,
Kich thuéc chit, mau séc, kich thuéc ,...)

o Khéng doi tén file mau, file export

o Nhap dang cac gia tri 3 duoc thiét 1ap trén phan mém



Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

o Tai thanh tiéu dé mdi file excel:

DANH SACH NGANH NGHE PAO TAO \ \

Luru y Tiéu dé: Mau d6 - Yéu cau nhdp, Mau den - Khéng yéu cau

Trinh 4§ dio tao Nganh ughé dao tao Khoa (‘5[) quyét dinh sé quyér dinh Ngay quyé"t dinh

Cao ding

3.7

Su pham gido duc nghé nghiép  Céng nghg théng tin Cap Co s& day ngheé 12HN/43 12/4/2021
m Néu chir mau d6: Yéu ciu bat bugc phai nhap/chon gia tri trong
moi truong hop Thém mai hoac Chinh stra

m  Néu chit mau den: Tuy thudc vao nhu cau chic ning import dé
thém mai hoic sira cua ngudi dung dé xac dinh Bét budc hoic
khong bat budc nhap/chon gia tri

Chuc nang Export file excel

Biéu tuong: Ad
Muc dich: Xuét dit liéu tir phan mém ra file excel dé xem hoac sir dung
Céc budéc thyc hién: Export c¢6 diéu kién

o Budéc 1: Chon/nhap diéu kién trén thanh tim kiém

o Budc 2: Bam dé loc danh sach can export theo dicu kién

o Budc 3: Sau khi dd c6 danh sach can export, bim 4 hoan thanh
export dix liéu

o Ngay tao (Trén thanh tim kiém): Dé ngudi ding chon khoang thoi gian
c4c ban ghi duoc tao ra dé loc xem danh séch hozc export theo khoang
thoi gian)

Chike niing tai file excel miu

Muc dich: Cho phép tai xudng va thuc hién nhap dit liéu dé st dung chirc ning
Import

Biéu tuong:

Cac budc thuc hién

o Bam dé thuc hién tai file mau

4. Danh muc: Thiét lap chung

4.1

Quy dinh cdp ma



Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

e Muc dich
Cho phép CSDN chon hinh thire quy dinh ma cho HSSV va cén bo, giang vién,
gido vién. M&i dbi tuong duoc cAp ma duy nhét tdn tai trong hé théng

e C4c budc thuc hién

© Quy dinh danh ma
DANH SACH CAC POI TUGNG CAP MA

Danh sach déi tugng : 2/2

STT D6i trgng cip ma Tiéu chi cip ma Bigu dién mau Ngiy cip ma Thao tac
1 M3 hoe sinh, sinh vién (2 56 cusi Nam tuyén sinh)(M& nganh ngh#)(4s5 t ting) 2151402010001 09-09-2021 16:20:45 ,0
2 M3 cén bé gido vién gidng vién (M3 truang)(4 s6 w téng) cdd01010405 10-09-2021 14:40:05 pc

\J
e Budc 1: Bam chon biéu tuong 4 tuong mg theo dbi twong cip ma dé
stra quy tic cap ma dang dung

e Budc 2: Chon quy tic cip ma can diing

Poi twong: Hoc sinh, sinh vién

Lap ma s6

Déi tugng cap ma M& hoc sinh, sinh vién

Chon céu tric ma

STT Tiéu chi cdp ma Biéu dién mau Chon

1 (2 56 cuéi Nam tuyén sinh)(M& nganh nghé)(4s6 ty ting) 2151402010001 @

2 HV (M3 nganh ngh&)(4s6 tu ting) HV64802070105

3 (3 8 cudi Mé Khoa)(M4 nganh ngh&)(4 s tu ting) 05264802070105 Q
Ghi chu:

* M nganh nghé dugc quy dinh bdi B Lao dong Thuang Binh va Xa hdi
o o000 biu dién s& thr by

Xac nhan Huy

Poi twong: Can bd, Giang vién, Gido vién




Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém
Lap ma sé

Béi tugng cép ma Ma cén bd gido vién giang vién

Chon cdu tric m&

STT Tiéu chi cip ma

1 (M3 trudng)(4 56 ty ting)

2 (M3 trudng)(Ma Tinh/Thanh phd)(4 s¢ tu tang)
Ghi chi:

® Md nganh nghé dugc quy dinh béi B Lao ddéng Thudng Binh va Xa héi
s oo bigu dién s6 thit tu

Biéu dién miu

cdd01010495

cdd0101300497

4.2 Nganh nghé dao tao PHONG TUYEN SINH - DAO TAO

e Muc dich

Quan ly nganh nghé giang day cia CSDN

e Cac budc thuc hién

© NGANH NGHE DAO TAO

Xac nhan m

e Budc 3: BAm chon “Xac nhan” dé hoan thanh viéc thiét 1ap ma

Thong tu Nganh ngh Tiinh 46 dio tao Trang thi Ngay tao
14/02/2021 - Théng tu 26 % ~ Nhap mé/tén nganh ngh# Chon trinh dé déo tao - Hoat déng - Chon ngay tao n O
Danh sach Nganh nghé : 79/80 fur] <] =8
STT Ma nganh nghé Tén nganh ngh#é Trinh d6 dao tao Théng tu Trang thai Thao téc
1 5C0031 Cém hoa nghé thust Sq cap Khéng Hoat déng SO0
2 6220102 Kim hoan Cao ding 14/02/2021 - Théng tu 26 Hoat déng P3 ic)
3 6220102 Van hoa cdc dan toc thiéu s& Viet Nam Cao ding 14/02/2021 - Théng tu 26 Hoat dong VA [C]
4 6140204 Su pham kj thuat xy dung Trung cdp 14/02/2021 - Théng tu 26 Hoat dong VA [C]
5 6140204 Su pham ky thuat xdy dung Cao dang 14/02/2021 - Thong tu 26 Hoat dong 200

e Budc 1: Bim chon vao biéu twong ™ dé thém méi 1 nganh nghé dao
tao (Nganh nghé duoc quy dinh mi va tén theo quy dinh cua Bo

LDTBXH), hién thi man hinh

o Pdi véi trinh d6 dao tao 13: Cao dang, Trung cip

10


Thai Thi My Sa
Typewriter
PHÒNG TUYỂN SINH - ĐÀO TẠO


Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém
Thém m&i Nganh nghé dao tao

Théng tin chung

Trinh db dao tao * Chon trinh @6 d3o tao
Théng tu * Chon théng tu
Ngay quyét dinh Chon/nhép ngay quyét dinh

Cap quyét dinh *

Sé quyét dinh *

Chon cdp quyét dinh

Nhap sa quyét dinh

Danh sach nganh nghé: 1
STT Nganh nghé dao tao

1 Chon nganh ngh# dao tao

o DA4i voi trinh d6 dao tao 1a: So cip

Thém mdi Nganh nghé dao tao
Théng tin chung

Trinh do dao tao * So cdp (4)

Ngay quyét dinh Chon/nhép ngay quyét dinh

Cap quyét dinh *

Sé quyét dinh *

Chon cap quyét dinh

Nhap 56 quyét dinh

Thao tac

Danh sach nganh nghé : 1
STT Nganh nghé dao tao

1 Nhap tén nganh nghé dao tao

e Budc 2: Nhap/Chon diy du thong tin can thiét

e Budc 3: Bam chon

Thao tac

o “Luu” dé luu thong tin thém mai nganh nghé va quay vé man
hinh quan ly nganh nghé

o “Huy” dé hity xac nhan thém mai nganh nghé vira nhap

»
e Budc 4: Bam chon biéu twong # 4 chinh sira thong tin nganh nghé
(Chi dugc sira khi nganh nghé chua dugc ghép véi cac dbi tuong khac)

e Budc 5: B4m chon biéu tugng W dé x6a

o Luu y: Chi duoc x6a khi Nganh nghé chwa duoc ghép véi cac

dbi twong khéc

11



Tai liéu hweeng dan siz dung phan mém
4.3 Khoa, Phong ban PHONG TO CHUC - HANH CHINH - TONG HOP
e Muc dich
Quan ly théng tin vé Khoa, Phong ban thuéc CSDN quan ly
e Cac budc thuc hién
o Mai khoa, phong ban dugc ty dong cap
© KHOA, PHONG BAN

Khoa Trang théi Ngay tao

Nhap tén/ma khoa, phang b Hoat dong - Chon ngay tao m 0
Danh sach Khoa/ Phong ban : 23/24
STT M3 khoa Tén khoa Ngdy thanh I5p Dién thoai Email Trang théi Thao téc
1 K024 Khoa Néng, 1am nghiép 01/08/2012 0967893795 vanpheng.tcgdnn@gov.vn Hoat ddng 200
2 K022 Test3 10/11/2021 Chua nhap Chua nhép Hoat ddng 200
K021 Méi truding 10/11/2021 Chua nhap Chua nhap Hoat déng 200
4 K020 Dién wi 10/11/2021 Chua nhap Chua nhap Hoat déng 200
5 K019 Dién dan dung 09/11/2021 Chua nhap Chua nhap Hoat déng 200

e Budc 1: BAm chon biéu tugng ™® dé them mai Khoa hodc Phong ban, hién thi
giao dién

e Budc 2: Nhap/Chon diy du thong tin can thiét

e Budc 3: Bam chon

o “Ghi nhan va tiép tuc” dé Iuu thong tin thém mai Khoa, Phong ban va tiép
tuc tao méi Khoa, Phong ban tiép theo ngay tai giao dién nay

o “Ghi nhan” dé luu théng tin thém méi Khoa, Phong ban va quay vé man
hinh quan ly Khoa, Phong ban

o “Doéng” dé huy xac nhan thém méi Khoa, Phong ban vira nhap

\d
e Budc 4: Bam chon biéu tugng 4 & chinh st thong tin Khoa, Phong ban (Chi
duoc sira khi Khoa, Phong ban chua dugc ghép véi cac dbi tuong khéc)

e Budc 5: B4m chon biéu tugng W dé x6a

o Luu y: Chi dugc x6a khi Khoa, Phong ban chua dugc ghép véi ddi tuong
khac

4.4 Khda hgc PHONG TUYEN SINH - DAO TAO
e Muc dich
Quan ly théng tin cac khoa hoc cia CSDN
e Cac budc thuc hién

12
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Thai Thi My Sa
Typewriter
PHÒNG TUYỂN SINH - ĐÀO TẠO


Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

o M4 khoa hoc dugc tu dong cip

©Khéa hoc
DANH SACH CAC KHOA HOC
Khéa hoc Thai gian tuyén sinh Trang thai Ngéy tao
Nhap ma/tén khda hoc 11/2021 Hoat déng M Chon ngay tao O
Danh séch Khéa hoc : 15/16 B
STT Ma khéa hoc Tén khéa hoc Thai gian tuyén sinh Trang théi Thao tac
1 KHO16 61 1172021 Hoat déng 200
2 KHO15 KH2021.02 1172021 Hoat déng SO0
3 KHO14 KH2021.01 1172021 Hoat déng V.l e
4 KHO13 d16 1072021 Hoat déng V' e
5 KHO12 k63 Hoat déng 200

e Budc 1: Bam chon biéu tugng ™® dé thém mai 1 Khoa hoc, hién thi giao dién

Thém mdéi Khoa hoc b

Tén khéa hoc * Nhap tén khéa hoc

Thdi gian tuyén sinh * 11/2021

Luu va tiép tuc Luu

e Budc 2: Nhap/Chon day du thong tin can thiét
e Budc 3: Bam chon

o “Luu va tiép tuc” dé luu thong tin thém mai Khda hoc va tiép tuc tao moéi
Khda hoc tiép theo ngay tai giao dién nay

o “Luu” dé luu thong tin thém méi va quay vé man hinh quan ly Khda hoc
o “Huy” dé huy x4c nhan thém mai vira nhap
\J

e Budc 4: BAm chon biéu tuong 4 dé chinh stra théng tin Khéa hoc (Chi duoc
stra khi chua duoc ghép véi cac dbi tuong khéc)

e Budc 5: Bam chon biéu twong W dé x6a
o Luu ¥: Chi dugc x6a khi Khéa hoc chua dugc ghép voi cac ddi tuong khac

4.5 Lép khoa hec  proNG TUYEN SINH - DAO TAO
e Muc dich

Quan ly thong tin cac 16p theo khoa hoc cia CSDN (M6t khéa hoc ¢é thé c6 nhiéu
16p)
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

e Cac budc thuc hién

o Ma Lép khoa hoc dugc ty dong cap

© L4p khéa hoc

DANH SACH LGP THEO KHOA HOC

L&p khoa hoc Khéa hoc Trinh dé dao tao Nganh ngh& Loai hinh dao tao Trang théi
Nhap ma/tén ldp Chon khéa hoc v Chon trinh d6 ddo tao - Chon nganh nghg Chon loai hinh dao tao - Hoat déng M
Ngay tao
Chon gy 20 Q
Danh sach Lép hoc: 9/10 B
STT M lép Tén lép Khéa Nganh nghé Trinh 8 déo tao Loai hinh dao tao Trang théi Thao tic
1 6210410L02 Do hoa 2 (KHO16) 61 (6210410) Kim hoan Cao déng Dao tao tap trung (Chinh quy) Hoat dong 200
2 6210410L01 Pd hoa 1 (KHO186) 61 (6210410) Kim hoan Cao déng Dao tao tap trung (Chinh quy) Hoat déng 200
3 6860105101 D12CNPM3 (KHQ02) K60 (6860105) Ky thuat hinh su Cao dang Vira lam vira hac Hoat dong 200
4 6860103L01 D12CNPM1 (KHOO1) K52 (6860103) Nghiép vu an ninh khach san Cao déng Hoc tir xa Hoat déng SO0
5 ©6480209L02 D12CNPM2 (KH002) Ks0 (6480209) Quan tri mang may tinh Cao déng Dao tao tap trung (Chinh quy) Hoat dong 200
5c 1: B4m chon bid B ; them mai, hién thi gio die
e Budc 1: Bam chon biéu tugng € them mai, hién thi giao dién
A 201 2 s
Thém mdi Lép khoa hoc X

Tén lgp *

Loai hinh dao tao *
Khéa hoc *

Trinh d6 dao tao *
Nganh nghé dao tao *

Chu nhiém

Nhap tén Idp

Chon loai hinh d3o tao

Chon khda hoc

Chon trinh dé dao tao

Chen nganh ngh# dao tao

Chen gido vién/gidng vién

Luu va ti€p tuc Luu

e Budc 2: Nhap/Chon diy du thong tin can thiét

e Budc 3: Bam chon

o

“Luru va tiép tuc” dé luu thong tin thém méi Lép khda hoc va tiép tuc tao méi

Lép khda hoc tiép theo ngay tai giao dién nay

“Luu” dé luu thdng tin thém mai va quay vé man hinh quan Iy Lép khoa hoc

“Pong” dé hity xac nhan thém mai Lép khoa hoc vira nhap

\d
e Budc 4: BAm chon vao biéu tugng 4 4 chinh sira thong tin Lép khoa hoc (Chi

duoc sira khi chua duoc ghép véi cac dbi tuong khéc)
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

e Budc 5: Bam chon biéu twong W dé x6a
o Luu y: Chi dugc xda khi Lép khoa hoc chua dugc ghép vai cac dbi twong khac
4.6 Hinh thirc khen thwéng PHONG THANH TRA GIAO DUC - CONG TAC SINH VIEN
e Muc dich
Quan ly cac hinh thic va ndi dung khen thuong cua CSDN
e Cac budc thuc hién

© NOI DUNG KHEN THUONG

Khen thuéng Hinh thiic khen thuéng Cap quyét dinh Trang théi Ngay tao
N8i dung khen thudng Tatca Chon cap quygt dinh - Hoat déng Chon ngay tao (8]
Danh sich Néi dung khen thuéng : 12/13
STT  Hinh thirc khen thuéng Ngi dung C3p quyét dinh S&quyétdinh  Ngay quyét dinh Trang thai Thao tic
1 Khen thudng dinh ky Hoc sinh dat thanh tich KNN Cap Cd sd day nghé QD/CSDN 05/11/2020 Hoat déng V|
2 Khen thudng a6t xuat Gidi c(fu ngudi trong trudng hap nguy cap Cép Cd s& day nghé 12HN/341 Hoat déng 200
3 Khen thuéng d6t xudt Khen thudng do di hoc a3y di Csp Khoa 1 03/11/2021 Haat déng Vl |
4 Khen thudng a6t xust 2 Cap Khoa 1 Hoat deng V3 fc)
S Khen thudng a6t xuat Danh hiéu hoc sinh sinh vién Kha Cap Cd sd day nghé 123 24/09/2021 Hoat déng V|
Khen thudng dinh ky Ldp hoc sinh sinh vién Xuat sic Cip Khoa 123 24/09/2021 Hoat déng Fa fc)
e Buadc 1: Bam chon vao biéu tugng de thém mai, hién thi giao dién
- PR . .
Thém mdi Hinh thic khen thudng
H T = * " - 3
Hinh thie khen thudng Chon hinh thiic khen thudng v
. . .
N&i dung Nhip néi dung khen thudng
- e e )
Cap quyét dinh Chon cap quyét dinh v

$6 quyét dinh *

Ngay quyét dinh

MNhip s8 quyét dinh

Chon ngay quyét dinh

e Budc 2: Nhap/Chon day du thong tin can thiét

e Budc 3: Bam chon

= “Lyu” d luu thong tin thém méi va quay vé man hinh quan ly Khen

thuong

= “Hiy” dé huy xac nhan thém méi Khen thuéng vira nhap
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

#
e Budc 4: BAm chon vao biéu tugng 4 dé chinh stra thong tin Khen thuong (Chi
dugc stra khi chua duoc ghép véi cac ddi twong khac)

e Budc 5: B4m chon biéu tugng T dé x6a

Luu ¥: Chi dugc x6a khi Hinh thtc Ky luat chua duoc ghép voi cac doi tugng khac

4.7

e Muc dich

Hinh thirc ky luat PHONG THANH TRA GIAO DUC - CONG TAC SINH VIEN

Quan ly céac hinh thic va noi dung khen thuong caia CSDN

e Cac budc thuc hién

© NOI DUNG KY LUAT

Ky luat Hinh thirc ky lugt Cap quyét dinh Trang thai Ngay tao
Nhép ndi dung ky luat Tét ca - Chon cap quyét dinh - Hoat déng M Chon ngay tao O
Danh sach N&i dung ky luat: 11/11
STT Hinh thirc ky lugt N&i dung Cép quyét dinh §6 quyét dinh Ngay quyé&t dinh Trang thai Thao téc
1 Khién trach Nghi hoe qua s& budi Cap Co sd day nghe Qp/5151 07/11/2018 Hoat ddng 200
2 Dinh chi Vi pham luét phap quéc gia Cép Nha nudc 89HA5612 01/11/2021 Hoat ddng 200
3 Cénh céo Do nght hoc 3 budi/tuan Cép Khoa 123/QD 03/11/2021 Hoat ddng 200
4 Canh cao Nghi hoe qua s& budi gquy dinh Cép Khoa 123/QD 26/10/2021 Hoat ddng 200
5 Khién trach Nghi hoc qué 56 buéi quy dinh Cap Khoa 123/QD 26/10/2021 Hoat déng 200

4 N 3 + 2 n L- =2 .. oA
e Budc 1: Bam chon vao biéu tugng . de thém mai, hién thi giao dién

Thém méi hinh thirc ky luat

Hinh thac ky luat *
N&i dung *

Cap quyét dinh *
$& quyét dinh *

Ngay quyét dinh

Canh cao v
Nhé&p ngi dung ky luat

Cap Khoa v
Nhép s& quyét dinh

Chon/Nhap ngay quyét dinh

e Budc 2: Nhap/Chon diy du thong tin can thiét

e Budc 3: Bam chon

= “Luu” dé luu théng tin thém méi va quay vé man hinh quan ly Ky luat
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

= “Pong” dé huy xac nhan thém méi Ky luat vira nhap

N
e Budc 4: BAm chon vao biéu tugng # 4 chinh sira thong tin Ky luat (Chi duoc sira
khi chua dugc ghép vai cac dbi tuong khac)

e Budc 5: Bam chon biéu twong W dé x6a

o Luu ¥: Chi dugc x6a khi Hinh thtc ky luat chua dugc ghép véi cac ddi tuong
khac

4.8 Théng tin dé tai nghién cieu khoa hoc PHONG QUAN LY KHOA HOC - HOP TAC QUOC TE
e Muc dich
Quan ly thong tin dé tai nghién cau khoa hoc cia CSDN
e Cac budc thuc hién

© DANH MUC CAC BE TAI NGHIEN CUU KHOA HOC

e tai Cép quyét dinh Thdi gian thuc hién Trang thai Ngay tao
Tén d& tai nghién cdu khoa F Chon cap quyét dinh M Nhép nam thuc hién Hoat déng - Chen ngay tao O
Danh séch e tai NCKH : 8/10 [+]
Chu nhiém d& Nam thu T
ST Madetsi Tendetdi UnREmAS i quyetdinh L Y0 Linhvye I Thao téc
tai hién thai
1 NCKHO010  Nghién clu s phat trién cla thanh phan dat B8 Ngoc Hai Cép Tinh/Thanh 2021 Khoa hoc -ty Hoat 200
phé nhién déng
2 NCKH0008  Chuong trinh gido duc dao tao nghg Nguy&n Vin Cdp Khoa 2021 Hoat 200
Chung déng
NCKH0007 e tai nghién cltu sir khac nhau cta céc phan tr ion ¢d trong mach dién cia may Nguy&n B4 Kién Cdp Khoa 2021 Co dién tir Hoat 200
tinh c& nhan véi mdy tinh sach tay (laptop) déng
4 NCKH0006  Banh thic tigm nang du lich cia huyén Gia Lam Nguy&n Nhu Cap Khoa 2021 Du lich néng Hoat 200
Phucng nghiép déng
5 NCKHO005  Nghién clu ché tao thir nghiém vi sinh Nguyén Nhu Cap Co sd day 2021 Hoat 200
Phucng ngha déng

4 \ -2 + A A r: =R [ A
e Budc 1: Bam chon vao biéu tugng . de thém mai, hién thi giao dién
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

Thém théng tin dé tai nghién ctru khoa hoc X
Tén dé tai *
s

Chu nhiém deé tai * © Nhén su caa trudng Khac

Chon chi nhiém dé tai -
Linh vuc * Nhap linh vyc d2 tai
Nam thuc hién * Chon nam thyc hién
Thanh vién Nhap thanh vién tham gia
Cap quyét dinh * Chon c&p quan Iy M
$6 quyét dinh * Nhép s8 quy&t dinh
Ngay quyét dinh Chon/Mhip ngay quyét dinh

e Budc 2: Nhap/Chon day du thong tin can thiét
e Budc 3: Bam chon

o “Luu” dé luu thong tin thém mai va quay vé man hinh quan 1y Dé tai nghién
cuu khoa hoc

o “Huy” dé hiy xac nhan thém moi Dé tai nghién ciru khoa hoc vira nhap

d
e Budc 4: BAm chon vao biéu tuong # 4 chinh sira thong tin Dé tai nghién ctu khoa
hoc(Chi duogc stra khi chua dugc gan vao cac chirc nang khac)

e Budc 5: Bam chon biéu twong W dé x6a

o Luu y: Chi dugc x6a khi Bé tai nghién ciu khoa hoc chua ghép véi cac doi
tuong khac

4.9 Thong tin don vi truc thugc PHONG TO CHUC - HANH CHINH - TONG HOP
e Muc dich
Quan ly thong tin don vi truc thudc caa CSDN

e Cac budc thuc hién
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

© DANH MYC CAC BON V| TRYC THUSC

Baon v tryc thude Trang thai Ngay tao
Nhap mé/tén don vi Hoat déng - Chen ngay tgo Q
Danh sach Pon vi truc thudc : 6/6 [ +]
S5 dign Thi truéing Trang

STT  Madonvi Tén don vi Dia chi thoai Email ‘Website don vi thai Thao téc

1 TCGDNNO6  cd sdtcgd 1 12/45ngd 10 0981247539 cosotcgd1@gmail.com https://ad.vn/qlchung_tructhuoc Nguyén Hoat Va8 §C]
Hoang Anh déng

2 TCGDNNO5  Ca s8 GDNN 2A s§12 0937485764 cosogdnn2a@gmail.com https://www.msn.com/vi-vn/news Nguyén Dinh Hoat 200
Ding dong

3 TCGDNNO4  Co s GDNN 3A s6 4 09182734588  cosogdnn3a@gmail.com https://www.msn.com/vi-vn/news Nguyén Hoat 200
Phuang Anh dong

7 . A h =R . A h A r: h =R h L = A
e Buodc 1: Bam chon biéu tuong de thém mai 1, hién thi giao dién

Thém mdi Ban vi truc thudc ¢o tu cach phap nhan x

Tén don vi* Nhép tén don vi Tén viét tat Nhap tén viét tit

Ho va tén thu trudng * Nhap ho va tén thi truéng Gigi tinh Chon gidi tinh -

56 dién thoai * Nhép s& dién thoai Fax Nhép mé fax

Email * Nhap email Website * Nhap dia chi website

Bia chi * S6 nha/bBudng/phd Tinh/Thanh phé * Chon tinh/thanh ph& v

Quén/Huyén * Chon quén/huyén - Phudng/Xa * Chon phudng/xa v

e Budc 2: Nhap/Chon day du thong tin can thiét
e Budc 3: Bam chon

o “Luu va tiép tuc” dé luu thong tin thém mai Pon vi truc thudc va tiép tuc tao
méi Pon vi truc thudc tiép theo ngay tai giao dién nay

o “Luu” dé luu thong tin thém méi va quay vé man hinh quan 1y Pon vi truc
thudc

o “Poéng” dé huy xac nhan thém méi Pon vi truc thudc vira nhap

\
e Budc 4: BAm chon vao biéu tuong 4 4 chinh sira thong tin Pon vi truc thudc (Chi
dugc stra khi chua duoc ghép véi cac ddi tuong khac)

e Budc 5: Bam chon biéu tuong W dé x6a
410  Théng tin ky thi k§ niing nghé cAc KHOA (CAP CO s0)
e Muc dich
Quan ly théng tin ky thi ki nang nghé cia CSDN

e Cac buac thuc hién
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

©KY THI KY NANG NGHE

Théi gian thuc hién

Kir thi KNN Ky thi cap Nganh nghé Trang thai Ngay tao
1172021 Nhap ma/tén ky thi Chen cap - Chon nganh nghé v Hoat déng x v Chon ngay tao
o
Danh sach ky thi k§ ning nghs : 13/15
Ma ky e N . . . Thai gian 56 HSSV C&p quyét S6 quyét Ngay quyét Trang .
STT thi Tén ky thi Ky thi cip Nganh/nghé dy thi thuc hign tham gia dinh dinh i e Thao téc
1 KNNO15 Thi KNN [an 1 -2021 Cép Bd/nganh (6210410) Kim hoan 0372021 1000 C&p Bo/nganh 123HV2 Hoat 200
déng
2 KNNO14 | ThiKNN[an1-2021  CapBé/nganh  (5540118) San xudt rugu 1172021 300 Cap Bo/nganh  123HV2 Hoat SO0
bia déng
3 KNNO13 1 Cép ASEAN (5540118) San xudt rugu 1172021 1 Cdp Khoa 1 30/12/2021 Hoat VA [C]
bia déng
4 KNNO12 test Cap ASEAN (5480201) Cbng nghé 1172021 1 C&p Khoa 1 Hoat 200
théng tin déng
5 KNNO11 test Cép Cd sd day (5480201) Cong nghé 11/2021 1 Cép Khoa 1 Hoat 200
nghé théng tin déng
I4 . A h Y =R A h a y= h =R h . - N
e Buadc 1: Bam chon vao biéu tugng de thém mai 1, hién thi giao dién
Thém mdi Ky thi k¥ nang nghé %
Y, H S * o .
Ky thi KNN cip Chon c&p thi v
2 a * x e
Nganh nghé Chon nganh nghé v
2 v thi * PRI
Tén ky thi Tén ky thi
56 lugng HV tham gia S6 lugng HV tham gia
Cép quyét dinh * v

S6 quyét dinh *

Ngay quyét dinh

Chon cap quyét dinh
S6 quyét dinh

Ngay quyét dinh

e Budc 2: Nhap/Chon day du thong tin can thiét

Budgc 3: Bam chon

Luu va tiép tuc Luu m

o “Luu va tiép tuc” dé luu thong tin thém méi Ky thi k§ nang nghé va tiép tuc
tao moi Ky thi ki nang nghé tiép theo ngay tai giao dién nay

o “Luu” dé luu thong tin thém méi va quay vé man hinh quan ly Ky thi ky nang

nghé

o “Péng” dé huy xac nhan thém méi Ky thi ky nang nghé vira nhap

20



Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

"
e Budc 4: Bam chon vao biéu tugng ? & chinh sira thong tin Ky thi ky nang nghé
(Chi duoc sira khi chua dugc ghép véi cac dbi tugng khéc: )

e Budc 5: B4m chon biéu tugng T dé x6a

o Luu ¥: Chi dugc x6a khi Ky thi k§ nang nghé chua dugc ghép véi cac ddi
tuong khac

4.11 HoC vu PHONG THANH TRA GIAO DUC - CONG TAC SINH VIEN
e Muc dich
Quan ly danh séch ly do hoc vu cia CSDN
e Cac budc thuc hién
© Danh muyc cic Iy do hoc vy

Danh muc cac ly do hoc vu

Nhap noi dung/ mo t Chon céip quyét dinh - Tatea - QO Them méi

K&t qua tim kiém 3/3 ban ghi

STT N&i dung Mé ta Cap quyét dinh S8 quyét dinh Ngay quyét dinh Tranh thai Thao téc

1 Nghi hoc Nghi hoc qua thdi gian cho phép (khéng <6 Iy do chinh dang) Cdp Co s& day nghg 15NHK283 Hoat dong " n@
2 Théi hec Dudi hoc Cép Cd sd day ngh#g 1652/QD-CDCKNN 27/12/2019 Hoat déng ,’ n [C]
3 Nghi thuc tap Nghi thuc tap Cdp Khoa 060/2021D 06/08/2021 Hoat dong " n ®

e Budc 1: BAm chon vao biéu tuong ™8 @& thém mai 1, hién thi giao dién

Thém ly do hoc vu X
N&i dung * Nhap néi dung hoc vu v
Mé ta Nhap ni dung mé t3 v

Cap quyét dinh * Chon cdp quyét dinh v

S& quyét dinh * Nhip s6 quyét dinh v

Ngay quyét dinh Nhap ngay quyét dinh

e Budc 2: Nhap/Chon diy du thong tin can thiét
e Budc 3: Bam chon

o “Ghi nhan va tiép tuc” dé luu thong tin thém mai Ly do hoc vu va tiép tuc tao
méi Ly do hoc vu tiép theo ngay tai giao dién nay
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

o “Ghi nhan” dé luu thong tin thém méi va quay vé man hinh quan ly Ly do hoc
Vu

o “Poéng” dé huy xac nhan thém méi Ly do hoc vy vira nhap

ﬁ
e Budc 2: BAm chon vao biéu tugng # 4 chinh sia thong tin Ly do hoc vu (Chi
duoc sira khi chua duoc ghép véi cac d6i tuong khac: )

e Budc 3: Bam chon biéu twong W dé x6a
o Luu ¥: Chi dugc x6a khi Hoc vu chua ghép véi cac d6i tuong khac
5. Danh muc: Quan ly tuyén sinh  pHANG TUYEN SINH - DAO TAO
51 Ding k)" chi tiéu hOZ_lt d(f)ng, tuyén sinh PHONG TUYEN SINH - DAO TAO
&3 Dang ky chi tiéu tuyén sinh

DANG Ki CHi TIEU TUYEN SINH

Chon trinh d& dao tao v Chon nganh nghe dao tao - 2021 O B |I| Iil E

Két qua tim ki€m 16/16 ban ghi

SIT  Trinh d6 dao tao  Nganh nghg dao tao Chi tiéu ding ky hoat dong (ngudi) Ty xdc dinh chi tigu (ngudi) Nim ding ky  Noay tao Thao tac
1 Trung cip Céng nghé thdng tin 100 ] 2021 07/09/2021 L, @D
2 Cao déng Nghiép vu an ninh khach san 3000 2000 2021 07/09/2021 Fache)
3 Trung cip San xudt ruou bia 50 30 2021 07/09/2021 L, @D
4 Cao ding Kif thuat hinh su 3000 2000 2021 07/08/2021 L, @D

e Budc 1: Chon trinh d6 dio tao, naim dang ky => Bam chon Tim kiém
e Budc 2: Hién thi bang danh séch cac nganh nghé cung 1 trinh do dao tao

"
e Budc 3: Bdm chon biéu tugng  uds ngudi ding nhap chi tiéu dang
ky hoat dong (nguoi); Tu xac dinh chi tiéu

e Budc 4: Luu thong tin

5.2 Quan ly thdng tin tuyén sinh - pONG TUYEN SINH - DAO TAO PHOI HOP PHONG THANH TRA

GIAO DUC - CONG TAC SINH VIEN
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

@ THONG TIN TUYEN SINH

M3 T5/Ho va tén Thasi gian tuyén sinh Trinh dé déo tao Nganh nghg Trinh d6 van héa Két qué tuyén sinh

Nhép ma tuy#n sinh/Ho va t Chen thai gian tuyén sinh Chon trinh d¢ dao tao - Chon nganh ngh2 v Cheon trinh dé van héa - Chon két qua tuyén sinh -
Trang thai Ngay tao
K&t qua tim kiém 37/37 ban ghi LB

STT Ma TS Ho va tén Théi gian TS Trinh dé dao tao Nganh nghé Kétqua TS Trang théi Thao tic

1 5467969 Nguyén Trung Anh 11/2021 So cip Lap trinh Java Tring tuyén Chés nhap hoc SO0

2 0034969 Nguyén Thi Phuang Dung 11/2021 Cao déng Thanh nhac Tring tuyén Che nhap hoc SO0

3 0037969 Vuagng Ngoc Anh 11/2021 Cao déng Kim hoan Tring tuyén Pa nhép hoc

4 0035969 Nguyén Thi Hanh 11/2021 Cao déng Quan tri mang mdy tinh Tring tuyén Pa nhap hoc

5 5460969 Nguyén Hai Anh 11/2021 So cap Tri Tué Nhan Tao - Al Triing tuyén Da nhap hoc

- Budc 1: Bam chon chic ning dé thém thdng tin tuyén sinh

Thém méi théng tin tuyén sinh X
Théng tin ca nhan
Ho va tén* nhép ho va tén
Ngay sinh * Nhap ngay sinh Giéi tinh * Chon gigi tinh -
S& dién thoai Nhap sd dién thoai Email Nhap Email
Bia chi lién he* Nhap s& nha/thon/td
Tinh/Thanh ph&* Chon thanh ph& M Quéan huyén* Chon quan huyén -
Phuéng x&* Chon phugng xa -
Théng tin xét tuyén
Théi gian tuyén sinh * 11/2021 Trinh d6 van héa * Chen trinh dé van hoa M
Trinh dé dao tao * Chon trinh d& dao tao v Déi tugng uu tién Chon déi tugng uu tién M
Nganh nghé dao tao * Chen nganh nghg dao tao - Ket qua tuyén sinh * Chon két qué tuyén sinh -

- Budc 2: Nhap liéu cac thong tin trong man hinh thdng tin tuyén sinh. Trudng
thong tin danh du * 1a bat budc nhap.

- Buéc 3:

o Bam “Luu va tiép tuc” dé luu lai thdng tin va tiép tuc tao mai thong tin
tuyén sinh tiép theo ngay tai giao dién nay

o Bam “Luu” dé luu théng tin va quay vé man hinh quan Iy

o Bam “Poéng” dé huy viéc thém méi va quay vé man hinh quan ly

\d
- Buoéc4: Bémbutton # dé cap nhat thong tin
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

- Budc 5: Bam button W dé x6a ban ghi

5.3 Xé&c nhan nhap hoc PHONG TUYEN SINH - BAO TAO

DANH SACH HOC SINH, SINH VIEN TRUNG TUYEN

Ma tuyén sinh/He va tén Thdi gian tuyén sinh Trinh ¢ dao tao Nganh nghg Trinh 6 van hoa Ngay tao
Nhap mé tuyén sinh/ Ho va1 1142021 Chon trinh dé dao tao Chon nganh nghg v Chan trinh d¢ van héa - Chon ngay tao
o
Danh sach Hoc sinh, sinh vién : 2/2
STT M TS Ho va tén Théi gian tuyén sinh Trinh d6 dao tao Nganh nghé Trinh d6 vin héa m]
1 5467969 Nguyén Trung Anh 1172021 Sa cip (SC0003) Lép trinh Java L4p9 o
2 0034969 Nguyén Thi Phuang Dung 11/2021 Cao déng (6210225) Thanh nhac Lép 10 =]

- Budc 1: Bam Tick chon trong cot bén phai cudi cuing dé chon tirng ban ghi
hozc tich chon 6 thudc tiéu dé dé chon tat ca ban ghi trén danh séch

- Budc 2: Bam chon chirc niang “Nhap hoc”, xuat hién théng bao

XAC NHAN NHAP HOC

Danh sich Hoc sinh, sinh vién nhap hoc: 2

STT Ma TS Ho va tén
1 0034969 Nguyén Thi Phuong Dung
2 5467969 Nguyén Trung Anh

- Budc 3:

Ngay sinh Gigi tinh
10/01/1984 N
12/04/2000 Nam

Xac nhan Hay

o BAam “X4c nhan” dé hoan thanh x4c nhan nhap hoc cho cac HSSV da

chon

o Béam “Huy” dé huy bo viéc xac nhan nhap hoc cho HSSV da chon

- Budc 4: Hé thong ty dong sinh ma cho cac HSSV duoc xac dinh nhap truong

6. Danh muc: Quan ly hoc Vién  PHONG TUYEN SINH - DAO TAO

6.1 Nhép trwong PHONG TUYEN SINH - DAO TAO
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

THONG TIN HQC SINH, SINH VIEN NHAP TRUONG

Q

Hoc sinh, sinh vién Thai gian tuyén sinh Trinh d¢ dao tao Nganh nghg Khéa hoc Lap khoa hoc
Nhap ma/tén hoc sinh, sinh» 11/2021 Chon trinh dé dao tao v Chon nganh nghg v Chon khéa hoc - Chen I8p khéa hoc -
Trang thai Ngay tao
Danh sach Hoc sinh, sinh vién : 31/35 sl
STT M5 s6 HSSV Ho va tén Trinh d8 dio tao Nganh ngh& Khéa Lép Trang thai Thao téc
1 2162104103757 Vuang Ngec Anh Cao déng (6210410) Kim hoan Chua phén Chua phén D& nhdp hoc ®
2 HV64802093756 Nguyén Thi Hanh Cao déng (6480209) Quén tri mang mdy tinh Chua phén Chua phan Dé nhép hoc ®
3 HV53401033755 Nguyéh Hai Anh Sd cap (SC0004) Tri Tué Nhén Tao - Al K60 D12CNPM2 D& phan lép ®©
4 HV62102253754 Nguy&n Thi Phugng Dung Cao déng (6210225) Thanh nhac Chua phan Chua phén ©a nhap hoc ®
5 HV64802093753 Nguyén Blc Pha Cao ding (6480209) Quéan tri mang mdy tinh Chua phan Chua phan Danhdp hoc ®

- Budc 1: Bam chon chirc nang Thém thong tin nhap hgcn hién thi théng

tin

Cap nhat thong tin nhap trudng

Théng tin ca nhin
M3 58 HSSV

Ho vatén*

Gidi tinh*

CMND/CCCD/HS chigu®

Dén toc*
Dia chi lién he*
Tinh/Thanh ph&*

DEi trgng uu tién

2162104103757

Vuong Ngoc Anh

Nt v

Nhép s6 CMND/CCCD/

[ Chua co

Chon dén téc v

12/43ngd 6

Thanh phé Ha N&i =

Chon déi tugng uu... ™

Théng tin nhap truéng

Théi gian tuyén sinh~
Loai hinh dao tao*
Trinh d¢ dao tao™
Nganh nghé dio tao*

Khéa hoc

1172021

Chon loai hinh dao tao

Cao dang

Kim hoan (6210410)

Chon khéa hoc

Ngay sinh™
54 dién thoai

Ngay cip

Ton gido

Quén/Huyén™

B4i tugng chinh sich

12/05/1999

58 dién thoai

Nhap ngay cip

Chon tén gido v

Quén Ba Binh

x v

Chon ddi tugng ch... ~

Hinh thic tuyén sinh*
Trinh d¢ van héa®
Hinh thifc dao tao*
£6i tugng tuyén sinh*

Lép khéa hoc

Nai sinh Nhap nai sinh
Email Email
Mai cip Noi cip

Quéc tich® Chon qudéc tich

Phudng/xa* Phuding Phic Xa

Chen hinh thifc tuyén sinh
Lép 12

Chen hinh thifc dao tao
Chon déi tugng tuyén sinh

Chen Iép hoc

ES

e Thira ké dit liéu thong tin ca nhan tir menu Quan ly thdng tin tuyén sinh

- Budc 2: Ngudi dung cd thé phan chia Khda hoc va Lp quan ly cho hoc sinh
sinh vién tai day (hoac khong)

e Luuy:
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém
o Danh sach cac Khoa hoc, danh sach Lop khda hoc phai dugc
thiét 1ap trude d6 tai menu thiét 1ap chung.
o Néu cap nhat Khoa hoc hoic L6p khoa hoc thi phai cung cép ca
2 thong tin
- Budc 3: Bam chon chirc nang “Ghi nhan” dé luu lai thong tin.
6.2 Phan [6p pPHONG TUYEN SINH - DAO TAO
(*r PHAN LGP CHO HOC SINH, SINH VIEN

Hoc sinh, sinh vién CMTND/CCCD/Hé chi€u Théi gian tuyén sinh Loai hinh dao tao * Trinh dé dao tao * Nganh nghg *

Nhédp ma/tén hoc sinh, sinh vién Nhéap CMTND/CCCD/HG chiéu 1172021 Chon loai hinh dao tao - Chon trinh d6 dao tao M Chon nganh nghé

L cen I8

Danh siach Hoc sinh, sinh vién : 18/18

STT  M&s6 HSSV He va tén Ngaysinh  CMTND/CCCD/H& chiéu  Trinh @6 diotao  Loai hinh dio tao Nganh ngh& Trang thi

1 HV64802093756  Nguyén Thi Hanh 10/01/1984 455454756756 Cao ding Hoc tif xa (6480209) Quan tri mang méy tinh 5 nhap hoc
2 HV62102253754  Nguyén Thj Phuong Dung 10/01/1984  Chua nhap Cao dédng Dao tao lai (6210225) Thanh nhac D3 nhap hoe
3 HV64802093753  Nguyén Dic Phu 13/01/1984  Chua nhap Cao déng T4 hoc <6 huéng dén (6480209) Quan tri mang méy tinh 5 nhap hoc
4 HV64802093752  Nguyén Bic Pha 13/01/1984  Chua nhap Cao déng Dao0 tao 13p trung (Chinh quy) (6480208) Quan tri mang méy tinh 3 nhap hoc
5 HV68601033751  Nguyén Van Binh 12/05/1999  Chua nhap Cao ding Dio tao t3p trung (Chinh quy) (6860103) Nghiép vu an ninh khach san 5 nhap hoc

e Phan Iép ddng loat cho nhiéu HSSV

e Dé phan I6p trude tién ngudi ding phai loc tim kiém dé chon ra nhitng
HSSV can phan 16p c6 cung mot Trinh do dao tao, Loai hinh dao tao,
Nganh nghé
- Budc 1: Loc tim kiém theo Trinh d6 dao tao, Loai hinh dao tao, Nganh nghé dé
c6 thé tick chon duoc

(*r PHAN LGP CHO HOC SINH, SINH VIEN

Hoc sinh, sinh vién CMTND/CCCD/H6 chiéu Thdi gian tuyén sinh Loai hinh dao tao * Trinh dé dao tao * Nganh nghé *

Nhap ma/tén hoc sinh, sinh vién Nhap CMTND/CCCD/HG chigu 11/2021 Béo tao t4p trung (Chinh quy) x ~ Cao ding x v Quan tri mang méy tinh (648... x ~

2 ©

Danh sach Hoc sinh, sinh vién : 1/18
STT  Mas&HSSV Ho va tén Ngay sinh CMTND/CCCD/HB chiu Trinh 46 dao tao Loai hinh dio tao Nganh nghg Trang thi (]

1 HV64802093752 Nguyén Biic Phu 13/01/1984 Chua nhap Cao déng a0 tao tap trung (Chinh quy) (6480209) Quan tri mang may tinh 5 nhap hoc O

- Budc 2: Thuc hién tick chon HSSV muédn phan vao cting mét 16p

- Budc 3: Bam chon chirc ning “Phan 16p”, hién thi théng bao lya chon 16p hoc.
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém
Lua chon Lép khoa hoc
Trinh do dao tao
Loai hinh dao tao
Nganh nghé dao tao
Khéa hoc *

Lép khoa hoc *

- Bué6c5:

Cao ding

Dao tao tap trung (Chinh guy)

Quén tri mang may tinh (6480209)
Chon khoa hoc

Chon Igp khda hoc

- Budc 4: Thuc hién chon cac thdng tin: Khda hoc, Lop khoéa hoc

o BAam “Xac nhan” dé thuc hién cap nhat thong tin Khoa va Lép, hién thi
man hinh xac nhan

o Bam “Huy” dé hity viéc phan chia Khoa va Lép cho HSSV duoc chon

o Sau khi chon, hién thi thdng bao xac nhan

Xac nhan phan I18p hoc sinh, sinh vién

Danh séch Hoc sinh, sinh vién: 1
STT M3 s8 HSSV Ho va tén Trinh d6 dao tao

1 HV64802093752 Nguyén Bifc Phu Cao dang

chon

Loai hinh dao tao Nganh nghé dao tao

Dao tao tap trung (Chinh quy) (6480209) Quan tri mang may tinh

6.3 Chuyén nganh PHONG TUYEN SINH - DAO TAO

- Budc 6: BAm “X&c nhan” dé thuc hién phan 16p cho tat ca cac sinh vién da
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

2 DANH SACH HOC SINH, SINH VIEN CHUYEN NGANH

Hoc sinh. sinh vién Khéa hoc * Lép khéa hoc Loai hinh d&o tao * Trinh 66 dio tao *
Nhap maftén ho sinh, sinh vién Chon khéa hoc M Chon Idp khéa hoc M Chon loai hinh G40 tao M Chon trinh dé dao tao -
C&p quyét dinh Trang théi Ngay tao
Chon c&p quyét dinh M Tst ca M Chon ngay tao

Nganh ngh#

Chon nganh nghe

Tim kiém @)
= G

Danh sach Hoc sinh, sinh vién : 50/50

el [ me— Ho va ta Khia b Lo khsa Loai hinh dao Trinh d& R Cap quyét 6 quyét Ngay quyét
a 55 0 va tén 6a hoc p khéa hoc P oo ganh nghe —a o e
1 2162104103757 | Vuong Ngoc Anh  (KH002) (6210237L01) CNTT  Daotaotiptrung  Cao ddng (6210410) Kim hoan Chua 6 Chua ¢6 Chua co theng
K60 (Chinh quy) théng tin théng tin tin
2 HV64802093756 | Nguyén Thi Hanh  (KH002) (6210237L01) CNTT  Hoc tir xa Cao ding (6480209) Quan tri Chua 6 Chua c& Chua c6 théng
K60 mang may tinh thong tin thong tin tin
3 HV53401033755 | Nguyén HaiAnh  (KH002) (6480209L02) Daotaotaptrung SO cip (SC0004) Tri Tué Nhan Chua 6 Chua ¢6 Chua c6 theng
K60 D12CNPM2 (Chinh quy) Tao- Al théng tin théng tin tin
4 HV62102253754 | Nguyén Thi (KH002) (6210237L01) CNTT Do tao lai Cao déng (6210225) Thanh nhac Chua 6 Chua ¢6 Chua cé théng
Phuong Dung K60 théng tin théng tin tin

e D¢ chuyén nganh trudc tién ngudi ding phai chon ra nhiing sinh vién

Trang thai

93 nhap

uyén Nganh

Thao
tac

C}

e o0 0

muén chuyén nganh cé ciing: Khéa hoc, Trinh d dao tao, Loai hinh dao

tao, Nganh nghé dao tao

- Budc 1: Loc tim kiém theo Khéa hoc, Trinh d6 déo tao, Loai hinh dao tao,

Nganh nghé dao tao dé c6 thé tick chon dugc

22 DANH SACH HOC SINH, SINH VIEN CHUYEN NGANH

Hoc sinh. sinh vién Khéa hoc * Lép khéa hoc Loai hinh dao tao * Trinh @6 dao tao *
Nhap ma/ten hoc sinh, sinh vién K60 x v Chon Ip khoa hoc M D40 tao tap trung (Chinh quy) x ¥ Cao ding %~
C&p quyét dinh Trang thai Ngay tao
Chen c8p quyét dinh - Tstc v Chon ngay tao

Nganh nghg *

Ky thuat hinh su (6860105)

x v

3

= ©

Danh sich Hoc sinh, sinh vién : 11/50

STT  Mass HSSV He va té Khéa h Lp khéa hi Loai hinh déo t W Nganh nghg E oo P e
56 o va tén 6a hoc p khéa hoc oai hinh daotae ganh nghe i e e
1 00164802090112  NguydnVan Bl (KHOD2) (5480201L01) Diotsotdptung  Caoding (6860105) Ky thust  Chuaco Chua c6 Chua 6 théng
Anh K60 CNTTK15 (Chinh quy) hinh syt théng tin théng tin tin
2 2168601050819 NguyénVanlong  (KHOD2) (5480201L02) Daotaotaptrung  Cao ddng (6860105) Ky thust  Chuacé Chua ¢6 Chua c6 thang
K60 CNTT2 (Chinh quy) hinh syt théng tin thong tin tin
3 2168601050818 Tran Trung Kién (KH002) (5480201L01) Daoteotaptung  Caoding (6860105) K thuat  Chua co Chua c6 Chua 6 thong
K50 CNTTK15 (Chinh quy) hinh syt théng tin théng tin tin
4 2168601050817 NguydnVinlong  (KH002) (5480201L01) Diotaotiptung  Caoding (6860105) Ky thust  Chuaco Chua c6 Chua cé thong
K&0 CNTTK1S (Chinh quy) hinh sy theng tin thong tin tin
5 2168601050816 NguydnVanBuc  (KHO02) (5480201L01) Daoteotaptrung  Caoding (6860105) Ky thugt  Chuaco Chua c6 Chua c6 thang
K60 CNTTK15 (Chinh quy) hinh syt théng tin thong tin tin

Trang thai

D3 nhap hoc

D4 nhap hoc

D4 nhap hoc

D4 nhap hoc

94 nhap hoc

Thao
tic

®

e 0 6 ©

[}

- Buéc 2: Thuc hién tick chon HSSV can chuyén nganh theo danh sach da loc

tim kiém.

- Budc 3: Bam chon chirc nang “Chuyén nganh”, hién thi théng bao chuyén

nganh
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Chuyén nganh nghé dao tao

Nganh nghé dao tao * Ky thust hinh sy (6860105)
S6 quyét dinh * S6 quy&t dinh

Cap quyét dinh * Chaon cédp quyét dinh
Ngay quyét dinh Ngay quyst dinh

- Budc 4: Chon Nganh nghé dao tao muén chuyén va nhap day du thong tin

duoc yéu cau

-  Bué6c5:

o BAam “Xac nhan” hién thi man hinh xac nhan chuyén nganh cho tat ca

cac HSSV can chuyén nganh
o Béam “Huy” dé hay viéc chuyén nganh caa HSSV
Xac nhan théng tin chuyén nganh

Danh sich Hoc sinh, sinh vién: 1

" . L Trinh &8 - N . s 56 quyét
STT M3 hocvién Ho va tén . Loai hinh dao tao Nganh nghé dao tao .
. . dao tao . . : dinh
1 00164802090112 Nguyén Van Bic | Cao ding Dao tao tap trung Nghiép vu an ninh khach san 12E23/54
Anh (Chinh quy) (6860103)
I4 .
- Budc6:

o Bam “Luu” dé thyc hién chuyén nganh

o Bam “Huy” dé hiy viéc chuyén nganh

6.4 Chuyén 16p PHONG TUYEN SINH - DAO TAO

Ngay quyét
dinh

Cap quyét
dinh

Cap Khoa
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DANH SACH HOC SINH, SINH VIEN CHUYEN LGP

Hoc sinh, sinh vien Knoa hoe * Lp khoa hoc * Loai hinh dao tao * Trinh d6 dao tao * Nganh nghz *
Nhap m&/tén hec sinh, sinh vién Chon khéa hoc - Chon I6p khéa hoc M Chon loai hinh d20 tao M Chon trinh @6 d2o tao - Chon nganh nghe -
C8p quyet dinh Trang thai Ngay tao
Danh sich Hoc sinh, sinh vién : 17/17
L L T Trinh d . N . o Cap quyét S8 quyét Ngay quyét .. Thao
STT  Misé HSSV Ho va tén Loai hinh d3o tao . Nganh ngh& Khéahoc  Lép khéa hoc N N ) Trang théi
: : dio tao ¢ : dinh dinh dinh tic
1 2162104103757  Vwong Ngoc Anh  Daotaotaptrung  Cao ding (6210410) Kim hoan (KH002) (6210237L0T) CNTT | Chua <6 Chua co Chua cothéng A nhap [©)]
(Chinh quy) K60 théng tin théng tin tin hoc
2 HV64802093756  Nguyén Thi Hanh  Hoctirxa Cao adng (6480209) Qudn trimang  (KH002) (6210237L0T) CNTT  Chua c6 Chua cé Chua cothéng DA nhap ®
may tinh K60 théng tin thong tin tin hoc
3 HV53401033755  NguyénHéiAnh  Daotsotdptrung  Socdp (5C0004) Tri Tué Nhan (KH002) (5480209L02) Chua <6 Chua cé Chuacothéng | Danhap [C]
(Chinh quy) Tao- Al K60 D12CNPM2 theng tin thong tin tin hoc
4 HVE2102253754  Nguyén Thi Dao tao lai Cao adng (6210225) Thanh nhac (KH002) (6210237L0T) CNTT | Chua <6 Chua co Chua cothéng A nhap [©)]
Phudng Dung K60 théng tin théng tin tin hoc

e Dé chuyén I6p trudc tién ngudi ding phai chon ra nhiing sinh vién muén

chuyén 16p c6 cing Khoa hoc, Lép khda hoc, Loai hinh dao tao, Trinh do

dao tao, Nganh nghé

d6 dao tao, Nganh nghé dé c6 thé tick chon duoc

B} DANH SACH HOC SINH, SINH VIEN CHUYEN LGP

Budc 1: Loc tim kiém theo Khéa hoc, Lép khoa hoc, Loai hinh dao tao, Trinh

Hoc sinh, sinh vién Khéa hoc * L6p khéa hoc * Loai hinh dao tac * Trinh 66 830 tao * Nganh ngh *
Nhap ma/tén hoc sinh, sinh vién K60 %~ CNTTK1S x v D30 tao tap trung (Chinh quy) x ~ Cao adng x v K7 thust hinh sy (6860105) M
Cap quyét dinh Trang thai Ngay tao
Chon c8p quyét dinh M Tatca M Chon ngay tao Q
Danh sich Hoc sinh, sinh vién : 4/17
Trinh @ dao C&p quyét S8 quyét Ngay quyét  Tran, Thao
STT  Mas6 HSSV Ho va tén Losi hinh dio tao ; Nganh ngh# Khéa hoc  LSp khéa hoc =P 4wy © auys 9o e . [m]
: : ; tao : : dinh dinh dinh thai téc
1 2168601050818 | Tran Trung Kign Dio tao tap trung Cao déng (6850105) Ky thuat (KH002) (5480201L01) Chua c6 Chua cé Chua cb D3 nhap ® O
(Chinh quy) hinh sy K60 CNTTKIS théng tin theng tin théng tin hoc
2 2168601050817 Nguyén Van Long Dao tao tap trung Cao @dng (6860105) Ky thuat (KH002) (5430201L01) Chua co Chua cé Chua co i nhap @ (]
(Chinh quy) hinh sy K50 CNTTKIS théng tin theng tin thong tin hoc
3 2168601050816  Nguyén Van Due Dao tac tap trung Cao ding (6860105) K§f thuat (KHO02) (5480201L01) Chua cé Chuta cé Chua cé Da nhap ® m]
(Chinh quy) Hinh sy K80 CNTTKiS théng tin théng tin théng tin hoc

0 trén tidu dé dé chon tat ca HSSV trong danh sach tim kiém

chuyén 16p hoc.

Budc 3: Bam chon chire nang “Chuyén I6p”, hién thi man hinh thong tin

Budc 2: Thuce hién tick chon tirng HSSV chuyén vao cuing 1 16p hoic tick chon
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Chuyén I8p khoa hoc

Trinh d6 dao tao
Loai hinh dao tao
Khéa hoc

Lép khéa hoc *
Sé quyét dinh *
Cap quyét dinh *

Ngay quyét dinh

Cao ding

Pao tao tap trung (Chinh guy)

(KHO002) K60

CNTTK15

S8 quyét dinh

Chon cdp quyé&t dinh

Nagay quyét dinh

B3

- Budc 4: Dit liéu Trinh d6 dao tao, Loai hinh dao tao, Nganh nghé dao tao,
Khoa hoc, Lép khoa hoc dugc thira ké theo dir liéu hién tai. Ngudi ding thuc
hién thay doi bang cach chon I6p khoa hoc méi ma HSSV mudn chuyén.

- Budc 5: Bam chon chirc ning “Xac nhan” hién thi man hinh xac nhan chuyén

l6p
Xac nhén chuyén Idp hoc sinh, sinh vién

Danh sach Hoc sinh, sinh vién: 1

Lép

= Coereasn - Trinh dé Loai hinh dao Nganh nghé T [ 56 quyét Ngay quyét Cap quyét
: dao tao tao dao tao : hoc dinh dinh dinh
1 2168601050816 Nguyén Cao ding Dao tao tap (6860105) Ky (KHO02) CNTT 112KH52 02/11/2021 Cép Cosd
Van Bic trung (Chinh thuét hinh su K60 day ngh&
quy)
it
- Budc 6:
o Bam “Xé&c nhan” @é xac nhan chuyeén lop
o Bam “Huy” d¢ huy viéc chuyen 16p
6.5 Cap nhat ly lich hgc vién PHONG THANH TRA GIAO DUC - CONG TAC SINH VIEN

e Cho phép bé sung thém thang tin Iy lich HSSV
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@®LY LICH HOC SINH, SINH VIEN

Nhap m&/tén hoc sinh, sinh vién

Chon trang théi

K&t qua tim kigm 34/34 ban ghi

STT

1

M3 56 HSSV

2162104103757
HV64802093756
HV53401033755

HV62102253754

6.6

Ho va tén

Vudng Ngoc Anh

Nguyén Thi Harnh

Nguyén Hai Anh

Nguyén Thi
Phudng Dung

d
- Budc 1: Bam chon biéu tuong ? 4 nién thi man hinh théng tin HSSV

Nhap CMTND/CCCD

Ngay sinh

12/05/1999

10/01/1984

12/05/1999

10/01/1984

Gigi
tinh

CMTND/CCCD

121242235335

455454756756

null

null

Dén

toc

Kinh
(viet)

Kinh
(Viet)

Kinh
(Viet)

S& dign

thoai

0854545444

0987245678

null

Chen giGi tinh

Bia chi lién hé

12/43 ngd 6

thanh Tri

12/43 ngd 6

56 12/54

- Budc 2: Thuc hién cap nhat thdng tin

- Budc 3:

Phudng/Xa

Thanh phé Ha
NGi

Thanh phé Ha
NGi

Thanh phé Ha
Néi

Thanh phé Ha
Néi

v Chon dan toc v
o
Lt
Quan/Huyé Tinh/TP Trang Thao
R " thai thc
Quén Ba Binh Phudng Phic  Hoat son
X asng
Quén Ba Binh Phudng Phic  Hoat som
X asng
Quén Ba Binh Phudng Phic  Hoat ,O0
X aéng
HuyenQuéc Osi  ThitrdnQuéc  Hoat ,O0
Osi aéng

o BAam chon “Luu” dé hoan thanh cap nhat théng tin HSSV

o Bam “Huay” dé huy viéc chinh sira thong tin

Céap nhat két qua Nghién ciu khoa hec cia hec vién

(@) THONG TIN KET QUA NGHIEN CUU KHOA HOC

Hoc sinh

Nhap méa/tén hoc sinh, sinh vién

Trang thai

Chon tra

sinh vién

ng thii

Trinh d6 dao tao

Ngay tao

K&t qui tim kiém 19/19 bin ghi

STT

1

M3 56 HSSV

HV68601030002

2164802030003

2164802090005

5164802090006

Ho va tén

Dang Thi Loan

Nguyén Thi Phuong

Dung

Naguy&n Van Long

Ding Thi Loan

Chon trinh d6 dao tao

Chen ngay tao

Gigi

tinh

Nam

Nam

Nam

Nir

Trinh &6 dao .
Hé dao tao
tao
Cao déng
quy)
Cao ding
aw)
Cao déng
aw)
Cao ding

Nghan ngh#

Chon nganh ngh#

D20 130 t3p trung (Chinh

Bio tao tap trung (Chinh

D20 130 t3p trung (Chinh

Bio ta0 tap trung (Chinh

quy)

Khoa hoc

Chon khéa hoc

Nganh/nght dao tac

Quan tri mang may tinh

Quan tri mang my tinh

Quan tri mang may tinh

Quan tri mang my tinh

Khéa

K52

K52

K52

K52

Lop khéa hoc

Chon I6p khéa hoc

Lap Théng tin NCKH

CNTT Nghién cltu tang s6 luong tuyén
sinh

CNTT 1 Nghién ctiu ting s6 lugng tuyén
sinh

CNTT 1 Nghién clu ting 8 luong tuyén
sinh

CNTT A1 Nghién ctiu ting s6 lugng tuyén
sinh

De tai

Chon dé tai

Trang

thai

Tham gia

Tham gia

Tham gia

Tham gia

Thao
tac

B B 8 B8

PHONG QUAN LY KHOA HOC - HOP
TAC QUOC TE

Q

e Dé thyc hién nhap két qua nghién ctiru khoa hoc cho HSSV, trudc tién phai
c6 dir liéu dir liéu dau vao: Cép dé tai, Tén d& tai, Chi nhiém d¢ tai, Giai
thuong cia CSDN. Dit liéu nay duoc thiét 1ap tai menu “Thiét 1ap chung”.

cap nhat

Budc 1:Tick chon timg HSSV can cap nhat thong tin giai thuong hozc tick
chon trén 6 tiéu dé dé chon tat ca

Budc 2: Bam chon chiic nang “Két qua NCKH?”, hién thi man hinh thong tin
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Lua chon dé tai nghién ctru khoa hoc X
Cap dé tai: Chon cip dé tai -
Tén dé tai: Chon d& tai -
Chii nhigm dé tai : Chi nhiém d& tai
Théi gian thuc hién : Nhap bét dau Dén Noay két thic
SG6 quyét dinh : Nhap s& quyét dinh
Ngay cap quyét dinh : Ngay quyét dinh
Giai thudng : Chon gidi thudng v

Lo L v

- Budc 4: Thuc hién cap nhat cac thong tin giai thuéng NCKH cho HSSV

A

- Budc 5: Bam chon chuc ning “Ghi nhan” dé hién thi man hinh xac nhan giai
thudng cho tit ca HSSV duoc chon

Ghi nhan két qua nghién ciu khoa hoc b
Lap

Nganh Khéa khéa Cip Chil nhigm  Thl glan Thel glan 848 quyét Gldl

M3 38 HSSV hght hee hae detai  Tén di tai di tai BD KT dinh Ngiy QP thwdng

2 164802090003 Cudn tri K52 CNTT [ FiF! ".-‘:l‘;'Fn iy hgll,F‘ﬂ 005,202 03,/09,/2021 2IHGTS 05/0%,/2021 Mhdt
miang mdy Khoa ting 58 eong Mhu
timh turpén sinh Fhuong

2164802050005 Quan tn K52 CNTT Cap Mgheén ciu MNguyén 01,/09/2021 03,09,/2021 23HGTS 05/09/2021 Mhat
mang mdy Khoa ting =& uong Nhu
timh tuydin sinh Phuang

o

- Budc 6: Bam chon “Luu” dé hoan thanh cap nhat thong tin giai thuong cho
HSSV

6.7 Cap nhat két qua Khen thwéng cia hoc vién PHONG THANH TRA GIAO DUC - CONG TAC
SINH VIEN
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© THONG TIN KHEN THUONG

Hoc sinh, sinh vién
Hoc sinh. sinh vién
Trang thai

Cheon trang thai

Trinh d6 dao tao

Chon trinh dé dao tao

K€t qua tim kiém 19/19 ban ghi

STT  Masé HSSV

1 HV68601030002
2 2164802090003
3 2164802090005
4 5164802090006

Ngay tao
M Chon ngay tao
L Gisi
Ho va tén .
? tinh
Bing Thi Loan Nam

Nguyén Thi Phudng  Nam
Dung

Naguyé&n Van Long Nam
Dang Thi Loan Nir

e Dé thyc hién nhap bd sung thong tin khen thudng cho HSSV, trudc tién
phai c6 dir liéu dir liéu dau vao: Hinh thire khen thuéng, Noi dung, Cap
quyét dinh, S6 quyét dinh, Ngay hiéu lyc. Dir liéu nay duoc thiét lap tai

Trinh 48 dao
tao

Cao ding

Cao ding

Cao ding

Cao ding

Nganh ngh

Chon nganh ngh#

Nganh/nghg

(6480209) Quan tri mang méy
tinh

(6480209) Quan tri mang méy
tinh

(6480209) Quan tri mang may
tinh

(6480209) Quan tri mang may
tinh

menu “Thiét lap chung”.

Budc 1: Tick chon timg HSSV can cap nhat thong tin khen thuong hoic tick

Khoa hoc

Chon khéa hoc

Khéa hoc

(KHOO1)
K52

(KHOO1)
K52

(KHOO1)
K52

(KHOO1)
K52

chon 6 trén tiéu dé dé chon tat ca

Lép hoc

(6210237L01) CNTT

(5480201L03) CNTT 1

(5480201L03) CNTT 1

(5480201L03) CNTT 1

L6p khoa hoc

Chon Iép khéa hoc

Hinh thiic khen thuéng

khen thuéng dét xust

Khen thuéng dinh kY.

Khen thuéng dét xust.

Khen thuéng dét xust.

Khen thuéng dinh ky.

Hinh thisc khen thudng

Chon hinh thic khen thudng

Trang thi

Hoat déng

Khen
thudng

Khen
thudng

Khen
thudng

Thao
tac

BE B B8 B

a

Budc 3: Bam chon chirc nang “Khen thudng”, hién thi man hinh théng tin lya
chon hinh thire khen thuéng.

Thém mdi hinh thiic khen thudng

Hinh thife khen thudng* :

N&i dung* :

Mire khen thudng :

Cap quyét dinh*:

56 quyét dinh* :

Ngay quyét dinh :

Budc 5:

o BAm “Ghi nhan” dé xac nhan thong tin khen thuong cho tat ca HSSV
dugc chon, hién thj giao dién xac nhan

Chon hinh thic khen thudng

Chon ndi dung khen thudng

Nhap mic khen thudng

Chon cip quyét dinh

Nhap s& quyét dinh

Nhap ngay quyét dinh

Lo L orn

Budc 4: Thuc hién cap nhat cac thong tin khen thuong

o Bam “Poéng” dé huy viéc cap nhat thong tin khen thuong
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Xac nhan khen thudng X

Danh sach hoc vién, sinh vién khen thuéng: 1

STT M3 s& HSSV Ho va tén Ngay sinh Gigi tinh CMTND/CCCD Nganh nghé Khéa hec Lép khéa hoc

1 HV&8601030002 Bang Thi Loan 16/09/1996 Nam 152167726 Quan tri mang may tinh K52 CNTT

o Lo

- Budc6:
o BAam chon “Luu” dé hoan thanh cap nhat thong tin khen thudng

o Bam “Pong” dé huy viéc khen thuong

6.8 Cap nhat Ky luat caa hoc vién PHONG THANH TRA GIAO DUC - CONG TAC SINH VIEN

© THONG TIN KY LUAT

Hoc sinh, sinh vién Trinh 66 déo tao Nganh ngh2 Khéa hoc L6p khoa hoc Hinh thc ky luat
Nhap m3/tén hoc sinh, sinh vién Chon trinh d6 dao tao - Chon nganh ngh - Chen khéa hoc - Chon I8p khéa hoc - Chon hinh thirc ky lujt -
Trang thi Ngay tao

O

STT M s HSSV Ho va tén Khéa Lép Trinh dg ddotao  Nganh/nghe Hinhthickyluit  Trangthai  Thaotae [J
1 HV68501030002  Dang ThiLoan (KHO01) K52 (6210237L01) CNTT Cao ding (6480209) Quan tri mang méy tinh Canh céo. Ky lut | [m]
2 2164802090003 Nguyn Thi Phudng Dung (KHOD1) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao ding (6480209) Quan tri mang méy tinh Cénh céo. Ky lugt m [m]
3 2164802090005 Nguyén Van Long (KHOO1) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao ding (6480209) Quan tri mang méy tinh Canh cgo. Ky lugt m [}
4 5164802090006 Dang Thi Loan (KHOO1) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao ding (6480209) Quan tri mang méy tinh Hoat déng m [}
5 2158690020123 Phan T Phuang T (KH002) K80 (6210237L01) CNTT Trung cdp (5869002) Bdo v& Hoat dong m [}

e Dé thyc hién nhap bé sung thong tin ky luat cho HSSV, trugc tién phai co
dir liéu dix liéu dau vao: Hinh thuc ky luat, M ta, Cap quyét dinh, S6 quyét
dinh, Ngay hiéu lyc. Dit liéu nay duoc thiét 1ap tai menu “Thiét 1ap chung”.

- Budc 1: Loc tim kiém cac HSSV can bo sung cung 1 hinh thirc ky luat c6 cling
théng tin: Khoda hoc, Lép hoc.

© Ky luat

THONG TIN KY LUAT

Hgc sinh, sinh vién K52 hd CNTT hd Chon hinh thirc ky luédt e

Nhp ngay bat dau Nhap ngay ket thic s)

STT  M&s6 HSSV Ho va tén Hé dio tao Nganh/nghg dio tao Khéa  Lép Théng tin ky ludt Thao tic Chon ban ghi

i 2164802090003 Nguyén Thi Phuong Dung Ao tao tp trung (Chinh quy) Quén tri mang méy tinh K52 CNTT O
2 2164802090005 Nguyén Van Long Dao tao tp trung (Chinh quy) Quan tri mang méy tinh K52 CNTT O
3 5164802090006  Dang Thi Loan Dao tao tap trung (Chinh quy) Quén tri mang méy tinh K52 CNTT (
4 2168601030122 Nguy&n Van Long Dao tao tap trung (Chinh quy) Nghiép vy an ninh khach san K52 CNTT (

- Budc 2: Tick chon cac HSSV cé cung hinh thuc ky luat
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- Budc 3: Bam chon chuc ning “Ky luat”, hién thi man hinh lya chon hinh thic
ky luat.

Lua chon hinh thic ky luat *

Hinh thic ky luat : Chon hinh thitc ky luat -
S6 quyét dinh : Nhap s6 quyét dinh
Ngay quyét dinh : Nhép ngay quyét dinh
Cap quyét dinh : Chon cdp quyét dinh v

Ghi nhéan m

- Budc 4: Thuc hién cap nhat thong tin ky luat

- Budc 5: Bam chon chirc nang “Ghi nhan” dé xac nhan ky luat cho tat ca HSSV
da chon

Ghi nhat théng tin ky luat hoc sinh, sinh vién X
Ma 56 HSSV Mganh nghi dao tao Khoa hoc Lop hoo Hinh thire ky lugit Ciip quyét dinh
2164002020005 Quan b meng may uinh K52 CHNTT Dinh chi hoo ap Cap Co s day nghe
21B4A0G0S0004 Chudn tri mang mdy tinh Ko T Binh chi hae thp Cip Cef =89 day ngh

- Budc 6: Bam chon “Luu” dé hoan thanh ky luat HSSV

6.9 Cap nhat két qua Ky thi ky niing nghé cia hec vién CAC KHOA

©THONG TIN KET QUA KY THI KY NANG NGHE

Hoc sinh, sinh vién Khoa hoc* Lép khéa hoc Trinh dé dao tao Nganh ngh Ky thi KNN
Nh3p ma/tén hoc sinh, sinh vién Chon khoa hoc M Chon 16p khoa hoc M Chon trinh dé do tao M Chon nganh nghe M Chon ky thi -
Trang thai Ngay tao

O

Danh séch két qua ky thi kj néng nghi 19/19 ban ghi Cap nhat ket qua

STT  Mas6 HSSV Ho va tén Khéa Lsp Trinh d6 dao tao Nganh/ngh? do tao Ky thi Trang thii  Thao tac ]

1 HV63501030002 Ding Thi Loan (KHOO1) K52 (6210237L01) CNTT Cao ding (6480209)Quin tri mang may tinh Hoat déng | ]

2 2164802090003 Nguy&n Thi Phugng Dung (KHOO1) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao ding (6480209)Quén tri mang méy tinh Quéc Gia.  Dathi H| ]
1.

3 2164302090005 Nguyén Van Long (KHOO1) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao ding (6480209)Qudn tri mang méy tinh Quéc Gia.  Dathi m ]
1.

4 5164802090006 Ding Thi Loan (KHOO1) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao ding (6480209)Quin tri mang may tinh 1. D3 thi | ]
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e Dé thyc hién bo sung két qua ky thi ki ning nghé cho HSSV, truéc tién phai co dit
liéu dau vao bao gom: Tén ky thi; Cap ky thi; Nganh nghé dur thi; Pon vi t chuc;
Nam thue hién; S6 luong HSSV tham gia; Cap quyét dinh; Ngay quyét dinh; Sb quyét
dinh. Dix liéu nay dugc thiét 13p tai menu “Thiét 1ap chung”.

e Budc 1: Tim kiém HSSV can bé sung két qua ky thi ki ning nghé theo Khéa hoc

©THONG TIN KET QUA KY THI K¥ NANG NGHE

Hoc sinh, sinh vién Khéa hoc® Ldp khéa hoc Trinh dé dao tao Nganh ngh# Ky thi KNN
Nhap m3/tén hoc sinh, sinh vién K60 xv Chon I16p khoa hoc M Chen trinh d6 d3o tao - Chon nganh nghg v Chon kj thi
Trang thai Ngay tao

Danh séch két qua ky thi kj nang nghi 14/19 ban ghi

STT M sé HSSV Ho va tén Khéa Lép Trinh d5 dio tao Nganh/nght dao tae Kythi  Trang théi Thao tic O
1 2158690020123 Phan T Phuong T (KHO02) K60 (6210237L01) CNTT Trung cip (5869002)Ba0 ve Hoat déng H| ]
2 2158690020125 Nguyén Lan Hudng (KHOD2) K60 (6210237L01) CNTT Trung cip (5869002)B30 ve Hoat déng ]

3 2168601050814 Nguyén Dirc Phu (KHO002) K60 (5480201L02) CNTT 2 Cao ding (6860105)Ky thuat hinh suf Hoat dong

B B &
(m]

4 2168601050815 Nguyén Thi Phugng Dung (KHO002) K60 (5480201L01) CNTTK1S Cao ding (6860105)Ky thuat hinh sy Hoat dong
e Budc 2: Tick chon cac HSSV c6 cuing két qua ky thi ki nang nghé (cung cap ky thi,
cung tén ky thi, cung giai thudng)
e Budc 3: BAm “Cap nhat két qua”, hién thi thdng béo lra chon ky thi k¥ ning nghé.

Lua chon ky thi tham gia

Cip ki thi : Chon danh muc cip ky thi -
Tén ky thi : Chon ky th .
58 quyét dinh : Nhap s5 quyét dinh
Ngay quyét dinh : Nhap ngay Cap
Cap quyét dinh : Chon cdp quyst dinh

Gidi thudng : Chon gidi thudng B

oo | riovan_

e Budc 4: Chon/Nhap cac thong tin: Cap ky thi, Tén ky thi, S6 quyét dinh, Ngay quyét
dinh, Cap quyét dinh, Giai thuong.

A

e Budc 5: BAm chon chire ning “Ghi nhan” dé xac nhan thong tin
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Ghi nhén théng tin két qua ky thi X
Khéa Ldp Tén ky 56 quyét Ngay quyét Giai
Ma s H55V Nganh nghé daotac  hoc hoc Cap ky thi thi dinh dinh Cap quyét dinh thudng
2164802090003  Quan tri mang may K52 CNTT Cap Quéc quéc gia 80HA562 03/09/2021 Cdp Cosdday Nhat
tinh gia nghg
2164802090005  Quan tri mang may K52 CNTT Cép Quédc quéc gia 89HA562 03/09/2021 Cdp Co s day Nhét
tinh gia ngh#

@

e Budc 6: Bam chon chirc ning “Luu” dé hoan thanh cap nhat giai thuong ky thi KNN
cho tat ca cac HSSV da chon
7. Danh muc: Quan ly dao tao

7.1 Quan ly hoc vu PHONG THANH TRA GIAO DUC - CONG TAC SINH VIEN

e Dé quyét dinh cho HSSV ngirng hoc, thuc hién cung cp cac thong tin bit
buoc

@ QUAN LY HOC VU

Hoc sinh. sinh vién Knhéa hoc* Lop khoa hoc* Trinh do d2o tao* Nganh ngh# dzo tao* Hoc vu
Nhé&p mé/ho tén HSSV Chon kha - Chon I6p - Chen trinh d6 d3o tao - Chon nganh ngh2 - Chon I do hoc vu -
Trang thi Ngay tao

Danh sich hoc sinh, sinh vién: 17/19

STT  Mas§ HSSV Ho va Tén Khéa hoe Lép khéa Trink €8 dio tac Nganh ngh# lydohocvy  Trangthéi  Thaotic W
1 HV62501030002 Déng Thi Lean (KHOOT)KS2  (8210237L01) CNTT Cao déng (6480209) Quén tri mang méy tinh Hoat déng ne
2 2164802090003 Nguyén Thi Phuong Dung (KH001) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao ding (6480209) Quan tri mang may tinh Hoat déng oe
3 2164802090005 Nguyén Vin Long (KH001) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao ding (6480209) Quan tri mang may tinh Hoat déng [alc)
4 5164802090006 Ding Thi Loan (KH001) K52 (5480201L03) CNTT 1 Cao dﬁng (6480209) Quan tri mang may tinh Host déng [alc)
5 2158690020123 Phan T Phuagng T (KH002) K60 (6210237L01) CNTT Trung cip (5869002) Bao vé Host déng ne

- Budc 1: Thuc hién tim kiém danh séch HSSV theo cac diéu kién bat buc

@ QUAN LY HOC VU

Hoc sinh. sinh vién Knhoa hoc* Lop khéa hoc™ Trinh g6 d20 tac* Nganh ngh d2o tao™ Hocvu
Nhap mé/hg tén HSSV K60 - CNTTK1S - Cao ding - Ky thuat hinh su (6860105) - Chon I do hoc vu -
Trang thai Ngay tao

Danh sich hoc sinh, sinh vién: 4/19

STT  Masg HSSV Ho va Tén Khéa hoc Lép khéa Trinh d6 déo tao Nganh nghe L§ do hoc vy Trang théi Thao tac [m}
1 2168501050815 Nguyén Thi Phuong Dung (KH002) K60 (5480201L01) CNTTK1S Cao aing (6860105) Ky thuat hinh su Hoat dong [alc) [m}
2 2168501050816 Nguyén Van Buc (KH002) K60 (5480201L01) CNTTK1S Cao aing (6860105) Ky thuat hinh su Hoat dong [a[c) [m}
3 2168601050817 Nguyén Van Long (KH002) K60 (5480201L01) CNTTK15 Cao aing (6850105) Ky thust hinh sy Host déng falc) [}
4 2168501050818 Tran Trung Kién (KH002) K60 (5480201L01) CNTTK15 Cao ding (6860105) Ky thuat hinh sy Host dong oo [}

9
A

- Budc 2: Tick chon tirng HSSV bi nging hoc hoic tick chon 6 trén tiéu dé dé
chon tat ca
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

- Budc 3: Bam chon chie ning “Ngirng hoc”, hién thi man hinh thong tin xét

duyét.
Cap nhat hoc vu X
Hoc vu® Chon Iy do hocvu -
Ghi chd Nhap néi dung ghi chi
Cap quyét dinh* Chon cap quyét dinh v
S& quyét dinh* Nhap s& quyét dinh
Ngay quyét dinh Nhap ngay quyét dinh

Lo L v

- Budc 4: Thuc hién dién du thong tin dugc yéu cau
- Budc 5
o BAam “Ghi nhan” dé thuc hién nging hoc cho HSSV
o Bam “Poéng” dé huy viéc nging hoc
Xéc nhan hoc vy

Danh sach hoc vién, sinh vién: 1

Gigi

STT M3 s6 HSSV Ho va tén Ngay sinh — CMTND/CCCD Nganh nghé Khéa hoc
in
1 Nguyén Thi Phudng Mguyén Thi Phugng 10/01/1984  Nam 147325781 (6860105) Ky thuat hinh (KHOO2)
Dung Dung sy K60

- Budc6:
o Bam “Luu” @ hoan thanh nging hoc cho HSSV da chon

o Bam “Pong” dé huy viéc nging hoc

7.2 Quan ly sinh vién tét nghiép PHONG TUYEN SINH - PAO TAO

Lép khéa hoc

(5480201L01)
CNTTK15

EE
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

# DANH SACH HOC VIEN TGT NGHIEP

Hoc sinh, sinh vién

Khéa hoc*

Lép khoa hoe

Hinh thirc dao tao

Trinh dé dao tao

Nganh nghg

Nhap mi/ho tén HSSY Chon khoa hoc v Chon16p khoa hoc - Chon hinh thifc 30 tao - Chon trinh @ d30 tao Chon nganh nghi -
Xép losi Trang thai Ngay tao
Két qud tim kiém 7/19 ban ghi &t
STT  Ma HSSV Ho va tén Khéa L&p khéa hoc Hinh thitc dao tao Trinh d¢ dao Nganh nghé dao tao Diém tat Xép Trang Thao
tao nghiep lozi thai tac
1 2168501050814 Nguyén Bitc Phi (KHO02) (5480201L02) CNTT2 T hoc c6 hudng dén Cao ding (6860105) K§ thust hinh su Chia <6 Chuacé  Hoat pXe)
K60 ong
2 2158650020125 Nguyén Lan Hueng (KHO02) (6210237L01) CNTT Dio tao tap trung (Chinh  Trung cip (5365002) Bdo vé Cha <6 Chuacé  Hoat pc)
K80 quy) ong
3 2162104103757 Vuong Ngoc Anh (KHOO2) (6210237L01) CNTT Dac tao tap trung (Chinh  Cao déng (6220102) Kim hoan Chita co Chuace  Hoat s
K60 quy) dong
4 V64802093756 Nguyén Thi Hanh (KHO02) (6210237L01) CNTT Hoc tir xa Cao ddng (6480209) Quén tri mang may  Chuta <6 Chuacé  Hoat 70
k&0 tinh déng

Budc 1: Bam chon vao biéu tuong

HSSV

Cap nhat Théng tin tét nghiép

Théng tin hoc sinh, sinh vién

M3 58 HSSV

Ho va tén

Trinh dé dao tao

Mganh ngh& dio tao

2168601050814

Nguyén Dire Phi

Cao déng

(6860105) K§ thuat hinh sy

Théng tin hoc sinh, sinh vién

[ Pa digu kién xét, thi tét nghiép

Diém 6t nghiép

56 vao s6 géc cip
bing TN

Ngay cip bing

S8 hiéu bang TN

7.3

Budce 3:

Nhap diém t6t nghiép

Nhap 56 vao 58 gc cdp bing TN

Chon ngay cip bing

Nhap sé higu bing TN

"
’ & cap nhat thong tin tot nghiép cho

Hinh thirc do tao

Khéa hoc

Ldp khda hoc

Xep loai

S6 quyét dinh cong

nhan TN

Ngay quyét dinh TN

o

Budc 2: Thyc hién cung cip thong tin tot nghiép ciia HSSV

Tu hoc €6 hudng din

(KH002) K60

(5480201L02) CNTT 2

Chon ngay quyét dinh

Nhp s& quyét dinh céng nhan TN

o Chon “Luu” dé hoan thanh cp nhat thong tin tot nghiép cho HSSV

o Chon “Péng” d¢ huy viéc cap nhat thong tin

Quan ly sinh vién sau tét nghiép TRUNG TAM QUAN HE DOANH NGHIEP
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

©1 THONG TIN HOC SINH, SINH VIEN SAU TGT NGHIEP

Hoc sinh, sinh vién Khda hoc * L6p khéa hoc Trinh d6 d3o tao Nganh ngh Thai gian t6t nghiép
Nh3p mastén HSSV Chon khéa hoc A Chon 18p khéa hoc v Chon trinh dé dao tao A Chon nganh nghé v 1172021
Trang thai Ngay tao

Tt ca <1 | chonngaytzo Q

Danh sach Hoc sinh, sinh vién: 8/8 ] <]
Trinh d8 dio . Théi gian 6t Miic luang
STT M3 HSSV Ho va tén Khéa hoc  Lép khéa hoc ’ Nganh nghe - Nai l3m viéc . Trangthéi  Thao tic
: : 20 nghigp : (VNB/thsng) :

1 HVE8601030002  Dang Thi Loan (KHOOT) (6210237L01) CNTT  Cao dang (6480209) Quén tri mang may  10/2021 Céngty C8phan  9.000.000 D4 ¢6 viec pac)
K52 tinh BKAV

2 2164802090003 Nguyén Thi Phuong  (KH001) (5480201L03) CNTT  Cao ddng (6480209) Quan tri mang mdy  10/2021 Congty C8phin  £000.000 D3 6 viec e

Dung Ks2 1 tinh BRAY

3 2164802090005 Nguyén Van Long (KHoO1) (5480201L03) CNTT  Cao ddng (6480209) Quan trimang may  10/2021 Chusa xic dinh Chua x4c dinh D4 ¢6 viec pac)
Ks2 1 tinh

4 5164802090006  Dang Thi Loan (KHOO1) (5480201L03) CNTT  Cao ding (6480209) Quan tri mang may  10/2021 Chua xic dinh Chua xic dinh Chua xic pxc)
Ks2 1 tinh dinh

Hién thi toan bo danh sach HSSV da tot nghiép

d
- Budc 1: Bam chon vao biéu tuong ’ & cap nhat thong tin tét nghiép cho
HSSV

Cap nhat thong tin viéc lam X
Ma s& HSSV 2168601050816
Ho va tén Nguyén Van Dic
Trang thai * Chua xac dinh v

Noi lam vige Nhap noi lam viéc

Mirc lwvong (VNB/thang) 0

e JUE

- Budc 2: Thuc hién cung cap thdng tin sau tét nghiép caa HSSV
- Budc 3:
o Bam “Luu” dé hoan thanh viéc thém théng tin tét nghiép caa HSSV

o Bam “Huy” dé huay viéc thém méi thdng tin tét nghiép

8. Danh muc: Quan ly hé so CBNV, giang vién, gido vién PHONG TO CHUC - HANH CHINH - TONG HOP

e Thuyc hién quan ly théng tin CBNV, Giang vién, Gido vién
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

B Théng tin Can bé, Nhan vién, Giang vién, Gido vién

Cén bg nhan vién Gigi tinh CMTND/CECD Phin logi can bo Trang thai Ngay tao
| Nhap masten can b nhan vien | chon gisi tinh | | nnapemiproceD || chon phan loai can bo =] [ chontrang thai *| | chonngayte |
o
Danh séch Cén bé/Ging vién/Gido vién: 146/149 [ - |
ST Macanbg Ho va tén Ngay sinh Gisitinh  CMTND/CCCD Dén téc Phain loai can bg Trang thai Thao téc
1 TCGDNNO10149 Nguyén Trung Quan 08/11/1990 Nam 143357434 Kinh (Viét Giang vién cd hifu bién ché Hoat dong P2 1c)
2 TCGDNN2525 B3 Hien 05/12/1999 N 174006588 Kinh (Viét) Trdng khoa Hoat dong V2 1c)
3 TCGDNN2544 Nguyén Van Pha 01/11/2021 Nam 162750601 Kinh (Viét) Gidng vién cd hitu bign ché Hoat dgng /00
4 TCGDNN2543 Nguyén B4 Kién 17/10/2003 Nam 352532222 Kinh (viét) Gidng vién cd hitu bign ché Hoat déng P2 1c)
5 TCGDNN2542 Nguyén Vin A 10/10/1990 Nam 572341245865 ChuRu Gidng vién co hin hop ddng dii han Hoat déng 00

Budc 1: Bam chon biéu tugng ’+, hién thi man hinh “Ly lich CBNV, Giang

vién, Gido vién”.

Budc 2: Thuc hién nhap cac thong tin lién quan cua giang vién, giao vién

LY LICH CAN BO NHAN VIEN, GIANG VIEN, GIAO VIEN

Théng tin ca nhan
Ho va tén*
CMTND/CCCD*
Mai sinh
Dén thc
Dia chi lién h&*

Tinh/Thanh phé*

|ﬁ| Naiy sinh* |W| Gigitinh* | Chon Gidi tinh
|W| Ngay cip * |W| Noicip* | Noicip
|F| S5 dién thoai * |m| Email | Emai

[Chondantec  ~| Tngiso | Chontongizo < | Quéctich | Chonquéctch <)
| 58 nnandsnen

[ Chon Tinn/Thanh .. ~ | QuinHuyén® | Chon Quén/Huyen  ~ | PhudngNG* | Chon Phusng/Xs = |

Bon vi cong tac, Trinh d6, ky nang, nghiép vu chuyén mén

Bon vi/Khoa/Phong ban

Mgoai ngir

K¥ nang nghg:
Trinh @6 Iy ludn chinh tri:
Chirc danh

Phan loai cdn bd*

Hoc ham:

Hoc vi:

Théng tin bé sung
Ngay vao Dang:

Mgdy vao bién ché:

| Chon Ban vifknoa/Phang ban

| Chen ngoai nglr

| Chon K7 nang nghz

| Cheon Trinh 88 Iy luén chinh tri

| Chon chic danh

O Bién ché O Hop dng

| Chon Phan lozi can bs

OCé ® Khang

0 Cé ® Khang

| Ngay vao Déng

| Mgay vao bién ché

Budc 3:

Trinh @3 tinhec | Chon Trinh @6 tin hoc

Trinh d& ngoai ngi: | Chon Trinh d& ngoai ngir

MNghiép vu sur pham: | Chon Nghiép vu sur pham

Trinh @8 quan 1§ NN | Chon Trinh 8 quin I NN

S& nam KN giang day | 58 ndm KN giang day

Danh hiéuw: | Chon Danh higu

Nai vao Dang: Nai vao Bing
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

o Bam chon chirc nang “Luu” dé luu lai thdng tin

o Bam “Luu va tiép tuc” dé luu lai thdng tin va tiép tuc thém méi tai giao

dién nay

o Bam “Doéng” dé huy viéc thém méi

ﬁ
- Budc 4: Bam chon vao biéu tuong 4 cap nhat thong tin

- Buéc 5: B4m chon biéu tuong W dé x6a

o Luu y: Chi dugc xda khi can bg, giang vién, gido vién chua dugc ghép

Vvéi cac dbi twong khéc

9. Danh muc: Quan Iy co sé vat chit PHONG QUAN TRI - DICH VU

9.1 Quan ly théng tin chung PHONG QUAN TRI - DICH VU

@ THONG TIN CHUNG CG SO DAY NGHE

Tén co' s&

Tén giao dich viét tdt
Bia chi

Quéan/Huyén

56 dién thoai

Email

Cap quyét dinh

56 quyét dinh thanh lap

Loai co s&

B&/Nganh,Tinh/TP truc thudc
TU cht quan

€3 quan quan I tryc tiép

Ma sé thué’

Ching nhan DKHD

- Budc 1: Bam chon vao biéu tuong

Trudng TCGDNN

TCGDNN

160 Mai Dich, Cau Giay, Ha No6i
Huyén Gia Lam

065656565656

phuongbau12@gmail.com

Tinh, TP. Truc thudc TU

Qb 01

Truéng cao dang nghe

B6 Lao Bong Thuong Binh X& Hoi

B6 Lao Bong Thurong Binh Xa Hoi 1

33333336

CN Cap

Tén tiéng Anh
Thuéc S&
Tinh/Thanh phé
Phudng/Xa

Fax

Website
Ngay thanh lap
Loai hinh co ¢&

Cép quénly

Ngay cip DKHD

Noi cap DKHD

"

r 4

PAC)
Directorate Of Vocational Education And Training University
S& Ha Noi
Thanh phé Ha Noi
X& Binh Xuyén
024-3736-649111

http://gdnn.gov.vn/

30/07/2021

cong lap

Trung uang

30/07/2021

Thanh phé Ha NGi

dé cap nhat thdng tin
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

Cap nhat thong tin cd s& day nghé

Tén coso =

Truging TCGDNN

Tén tiéng Anh *

Directorate Of Vocational Education And Training Univer

Tén giao dich viét tat *
Dia chi *

Quin/Huyén *

S& dién thoai *

Email *

Ce'ip qu_\'él dinh *

$6 QP thanh lap *

Loaicosé *
Bi/Nganh, Tinh/TP tryc
thude TU chii quén *
Co gquan quan Iy triec
Iiép =
Ma 5 thué *

Ching nhin PKHD *

9.2

TCGDNN Thuje S& * S Ha Néi %
160 Mai Dich, Ciu Gisy, Ha Nai Tinh/Thanh phé * Thanh phd Ha N&i

Huyén Gia Lam x v Phuirng/Xa * X3 Dinh Xuyén ®
065656565656 Fax 024-3736-649111

phuongbaul2@gmail.com Website http://gdnn.gov.n/

Tinh, TP. Truc thude TU x v Ngay thanh lip * 20/07/2021

QP 0

Trudng cao ding nghé ® T Loai hinh co c& * cang lap *
B& Lao Ddng Thuong Binh X3 Hai Cap quén Iy * Trung wang x
B& Lao Bidng Thugng Binh X3 Hai 1

33333336 Ngay cap PKHD * 30/07/2021

CNCip Noi cip PKHD * Thanh phd Ha Nai

Budc 2: Cap nhat thong tin chung cta co sé

Budc 3:
o Bam “Luu” dé hoan thanh cap nhat thong tin
o Bam “Péng” dé hay viéc chinh sira

Budéc 4: B4m chon bidu tuong W' dé x6a

Quan ly phong hec PHONG QUAN TR - DICH VU

(Y DANH SACH PHONG HOC

Phong hoc

Nhap ma/tén phong hoc

Loai phéng hoc Tinh trang st dung Hinh thic phong Trang thai

Chon loai pheng hot - Tt ca - Chon hinh thirc phéng - Duy ti

Ngay tao

Chon ngay teo

o

Danh sach Phong hoc : 52/53 @B
STT M3 phéng hoc Tén phéng hoc Loai phang hoe Hinh thiic phéng Tinh trang sif dung Trang thai Thao tic
1 PHOS3 HNA450 Phéng da ning Kién cé Bang sir dung Duy tr /00
2 PHOS2 Phong hoc2333 Gidng duang/Phong hoc Iy thuyét Kién c& Bang sir dung Duy tr 200
3 PHOS1 Phong hoc22 Gidng duang/Phong hoc Iy thuyét Kién 8 ©ang sl dung Duy tri Va (e}
4 PHO50 PH21 Gidng dueng/Phong hoc Iy thuyét Kién 6 Pang sl dung Duy tri SO0
5 PHO49 Phong thuc hanh 300 Thu vién/Trung tam hoc liéu Ban kién c6 (Cp 4) Bang sir dung Duy tr /00
3 PHO4S Phong hop 6 Phéng da ndng Kién c6 Bang sif dung Duy tri 00

"
Budc 1: Bam chon vao biéu tuong ’ & cap nhat théng tin

44


Thai Thi My Sa
Typewriter
PHÒNG QUẢN TRỊ - DỊCH VỤ


Thém mdi Phéng hoc

Tén phoéng hoc *

Loai phéng hoc *

Hinh thic phong *

Dién tich(m2) =

S6 ban (Chiéc)

S6 ghé (Chiéc)

Vi tri

Théi gian cai tao

Tinh trang sif dung *

Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

Mhap tén phong hoc

Chon loai phéng hoc

Chen hinh thic phéng

Nhép dién tich phéng hoc

Nhép s ban

Mhap s& ghé

MNhap vi tri phéng hoc

Chon/Nhap thai gian cai tao

Chon tinh trang sir dung

- Budc 2: Cap nhat théng tin phong hoc

- Budc 3:

o Bam “Luu va tiép tuc” dé cap nhat théng tin va tiép tuc thém méi tai
giao dién nay

o Bam “Luu” dé hoan thanh cap nhat thong tin

o Bam “Huy” dé hay viéc chinh sta

- Budc 4: B4m chon biéu tuong W dé x6a

9.3

3 DANH SACH TRANG THIET BI

Quan ly trang thiét bi PHONG QUAN TRI - DICH VU

Trang thiét bi Don Vi NEm sir dung Phéng hoc B6 phin quan Iy Tinh trang st dung
Nhap ma/tén trang thiét bi Nhp dan vi Nhap nam sir dung Chon phéng hoc - Chon bd phén quan Ij - Tatca
Trang thai Ngay tao
Duy i - Chon ngay tao Q
Danh sach Trang thiét bi: 92/94 fu] n E,
STT  Matrang thiétbi Tén trang thiét bi $6 lugng Donvi Don gid Nim sif dung Phéng hec BS phan quan Iy Tinh trang Trang thii Thao tic
1 TTB0084 Card d& hoa 4 Chigc 1000000 2021 Phang thyc hanh 300 B6hoa Pang sir dung Duy tri 00
2 TTB0003 Thigt bi YN0Og do than nhigt 4 Chigc 500000000 2021 HNA450 Ban BITS Dang sir dung Duy tri 20
3 TTB0092 May tinh Core |7 5 Chige 10000000 2021 Phang hoc A1 Ban BITS Pang st dung Duy tri V|
4 TTB0091 tb1 12 Chigc 0 2021 Phang hoc A1 Ban BITS Pang sir dung Duy tri s
5 TTB00SO b1 12 Cai 10000000 2021 Phang hoc A1 Pang s dung Duy tri VA |

- Buéc 1: Bam chon vao biéu tuong

\d
’ & cap nhat thong tin
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

Thém mdi Trang thiét bi X
Tén trang thiét bi * Nhap tén trang thiét bi
S& lugng * Nhap s6 lugng trang thiét bi
baon vi Nhép don vi tinh
Pon gia (VND) Nhp gia tién cla 1 trang thiét b
Nam sur dung Nhép ndm sl dung
Phong hoc * Chon phang hoc -
BS phén quan ly Chon b phan quan Iy -
Tinh trang sir dung * Chon tinh trang st dung -

Lutu va tiép tuc Huy

- Budc 2: Cap nhat thdng tin trang thiét bi
- Budc 3:
o Bam “Luu va tiép tuc” dé cap nhat théng tin va tiép tuc thém méi tai
giao dién nay
o Bam “Luu” dé hoan thanh cap nhat thong tin
o Bam “Huy” dé huy viéc chinh stra
- Buéc 4: B4m chon biéu tuong W dé x6a
10. Hwéng din nhap liéu tir file excel — dinh dang gia tri nhap vao
10.1  Nganh nghé dao tao
e Diéu kién, dinh dang
o Nganh nghé dao tao can thém phai chua ton tai trong hé thong
m D4i v6i Trinh dd dao tao: Cao dang, Trung cap

e Y&u cau bat budc nhap tén Théng tw (dugc quy dinh
trén phan mém)

e Tén Trinh dj dao tao va Nganh nghé daoe tao yéu cau
phai giéng nhu trén phan mém

m Ddi véi Trinh d9 dao tao: So cap

e Khong nhap tén Thong tu
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

Tén cot Bit bugc Gia tri
chon/nhap

Trinh d6 dao tao X Chon gia tri

Thong tu - B6i vé6i Trinh d6 dao tao: Cao dang,
Trung cap -> Bit budc chon
- B6i vé6i Trinh do dao tao: So cap ->

Khéng chon
Nganh nghé X Nhap ky tu
Cép quyét dinh Chon gia tri
S6 quyét dinh Nhap ky tu
Ngay quyét dinh dd/mm/yyyy

e Dé Chinh sira

o Néu Nganh nghé chua duoc gan vao bat ky ddi twong nao (Trir Khoa
thi dugc chinh stra c&c théng tin trong file excel)

o Néu nganh nghé da dugc gan véi cac dbi tugng khéc thi chi duoc sta
cac truong thong tin sau: Cap quyét dinh, S6 quyét dinh, Ngay quyét
dinh

10.2  Ping ky chi tiéu hoat dong, tuyén sinh
e Diéu kién, dinh dang dir liéu

o Pé dang ky Chi tiéu tuyén sinh, yéu cau bat buoc nhap Chi tiéu hoat
dong tuong ng

Tén cot Bit budc Gia tri
chon/nhap
Trinh d6 dao tao X Nhap ky tu/Chon
Thong tu - B6i voi Trinh d6 dao tao: Cao

dang, Trung cip -> Bit bugc chon
- D6i voi Trinh d6 dao tao: So cap ->

Khéng chon
Nganh nghé dao tao X Nhap ky tu
Chi tiéu hoat dong (Nguoi) X Nhap sé nguyén duong
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

Nam DK hoat dong (Nam dang ky chi
tiéu hoat dong)

Nhéap nam
(Bt budc néu nhap sé liéu Chi tiéu
hoat dong)

Chi tiéu tuyén sinh (Ngudi)

Nhap s6 nguyén duong

Nam DK tuyén sinh (Nam ding ky chi
tiéu tuyén sinh)

Nhap nam
(Bét budc néu nhap sb liéu Chi tiéu
tuyén sinh)

10.3

e Diéu kién, dinh dang

Quan ly théng tin tuyén sinh

o Da ton tai dit lisu Nganh nghé dao tao trén hé thong

Tén cot

Bit budc
chon/nhap

Giatri

M4 xét tuyén

Nhap ky tu

Bt budc nhap khi Import dé chinh
sua

Khong nhap khi Import dé thém mai

Ho va tén X Nhap ky tu

Ngay sinh X dd/mm/yyyy

Giéi tinh X Chon gid tri

S6 dién thoai Nhap s6 (10 sb dbi voi di dong, 11 sb
véi dién thoai ban)

Email Nhap ky tu (yéu cdu @ va .com)

bia chi lién hé X Nhap ky tu

Tinh/TP X Chon gia tri

Quan/Huyén X Chon gia tri

Phuong/Xa X Chon gia tri

Thoi gian tuyén sinh X mm/yyyy

Trinh d6 van hoa X Chon gia tri
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Tai liéu huréng ddn siz dung phan mém

Déi twong uu tién Chon gia tri
Trinh d6 dao tao X Chon gia tri
Nganh nghé dao tao X Nhap ky tu
Két qua tuyén sinh X Chon gia tri

10.4 Nhép truwong

e D¢ cap nhat thdng tin caa nhidu HSSV cung 1 luc, thuc hién export file roi cap

nhat

e Diéu kién, dinh dang dix liéu

M4 s6 HSSV X Nhap ky tu

Ho va tén X Nhap ky tu

Ngay sinh X dd/mm/lyyyy

Noi sinh Nhap ky tu

Gigi tinh X Chon gia tri

S6 dién thoai Nhap s6 (10 sb dbi voi di dong, 11 sb
véi dién thoai ban)

Email Nhap ky tu (yéu ciu @ va .com)

CMND/CCCD/H0 chiéu

- Nhap s6 nguyén duong (9, 12 hoic
8 56)

- Bat budc nhap néu HSSV da ¢
CMND/CCCD/H0 chiéu

- Néu HSSV chua c6, thyc hién nhap
théng tin cta nguoi giam ho

Ngay cap dd/mmiyyyy
Noi cap Nhap ky tu
Ho va tén ngudi giam ho Nhap ky tu

Bt budc nhap néu HSSV chua c6
théng tin CMND/CCCD/H0 chiéu

M&éi quan hé

Nhap ky tu
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CMND/CCCD/H6 chiéu (Nguoi
gidm ho)

Nhap s6 nguyén duong (9, 12 hoic 8
s6)

Bit bugc nhap néu HSSV chua co
théng tin CMND/CCCD/H0 chiéu

S6 dién thoai (Nguoi giam ho) Nhap ky tu
Dan toc Chon gia tri
Tén giao Chon gia tri
Quadc tich Chon gia tri
bia chi lién hé Nhap ky tu
Tinh/TP Chon gida tri
Quan/Huyén Chon gia tri
Phuong/Xa Chon gia tri
Déi twong uu tién Chon gié tri
Déi tuong chinh séch Chon gia tri
Thoi gian tuyén sinh Chon gia tri
Trinh d6 van hoa Chon gia tri
Hinh thac tuyén sinh Chon gia tri
Loai hinh dao tao Chon gia tri
Hinh thic dao tao Chon gia tri
Déi twong tuyén sinh Chon gia tri
Trinh do dao tao Chon gia tri
Nganh nghé dao tao Nhap ky tu

Khoa hoc

Chon gid tri (Néu chon gia tri thi bat
buoc phai chon gié tri cua Lop khoa
hoc)

Lép khoa hoc

Chon gid tri (Néu chon gia tri thi bat
budc phai chon gia tri cua Khoa hec)
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10.5 Cap nhat ly lich hec vién
e D¢ cap nhat thong tin cua nhiéu HSSV cung 1 luc, thuc hién export file roi cap
nhat
e Diéukién
o Da tdn tai dit liéu v& HSSV trén hé thong
Tén cot Bit bugc Gia tri
chon/nhap

M4 s6 HSSV X Nhap ky tu

Ho va tén X Nhap ky tu

Ngay sinh X dd/mm/yyyy

Noi sinh Nhap ky tu

Giéi tinh X Chon gia tri

CMND/CCCD/H0 chiéu Nhap s6 nguyén duong (9, 12 hoic 8
s6)

Ngay cip dd/mm/yyyy

Noi cap Nhap ky tu

S dién thoai Nhap s6 nguyén dwong (10 s di Véi
di dong, 11 s6 véi dién thoai ban)

Email Nhap ky tu (yéu cau @ va .com)

Ho va tén ngudi giam ho Nhap ky tu
Bt budc nhap néu HSSV chua co
thdng tin CMND/CCCD/H0 chiéu

M&bi quan hé Nhap ky tu

CMND/CCCD/H6 chiéu (Nguoi Nhap s6 nguyén duong (9, 12 hoic 8

giam ho) 50)
Bt budc nhap néu HSSV chua c6
théng tin CMND/CCCD/H0 chiéu

S6 dién thoai (Nguoi giam ho) Nhap ky tu

Dan toc X Chon gia tri

Tén giao Chon gia tri
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Quadc tich X Chon gia tri
bia chi lién hé X Nhap ky tu
Tinh/TP X Chon gia tri
Quan/Huyén X Chon gia tri
Phuong/Xa X Chon gia tri
Déi twong uu tién Chon gia tri
Déi twong chinh sach Chon gia tri
Ngay vao Poan dd/mm/yyyy
Noi vao Poan Nhap ky tu
Ngay vao bang dd/mm/yyyy
Noi vao bang Nhap ky tu

10.6  Quan ly hec vién tot nghigp

e D¢ cap nhat thdng tin caa nhiéu HSSV cung 1 luc, thyc hién export file rdi cap

nhat

e Diéukién

o Pa ton tai dit liéu vé HSSV trén hé thong

Tén cot Bit budc Gia tri
chon/nhap
M4 s6 HSSV X Nhap ky tu
Hoc va tén X Nhap ky tu
Khoa hoc Nhap ky tu
Lép khoa hoc Nhap ky tu
Hinh thirc dao tao Chon gia tri
Trinh d6 dao tao X Chon gia tri
Nganh nghé dao tao Nhap ky tu
Du diéu kién xét, thi tot nghiép X Chon gia tri
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Phuong thure dao tao X

Chon gia tri

Diém tét nghiép

Nhap s6 (thap phan, ngin cach boi diu
cham, gié tri 16n hon hoic bang 0 va
nhé hon hoic bang 10)

Xép loai Chon gia tri
S6 quyét dinh cdng nhan tét X Nhap ky tu
nghi¢p

Ngay quyét dinh tt nghiép Dd/mmlyyyy
S6 vao sb gbc cap bang tét nghiép | x Nhap ky tu
Ngay cap bang X dd/mm/yyyy
S6 hiéu bang tét nghiép X Nhap ky tu

10.7  Quan ly hoc vién sau tét nghiép

e D¢ cap nhat thdng tin caa nhiéu HSSV cuing 1 luc, thuc hién export file roi cap

nhat

e Diéu kién, dinh dang dix liéu

o Da ton tai dit liéu danh sach HSSV hoan thanh tét nghiép trén hé théng

Tén cot Bit budc Gia tri
chon/nhap

M sb HSSV X Nhap ky tu
Hoc va tén X Nhap ky tu
Khéa hoc Nhap ky tu
Laop khoa hoc Nhap ky tu
Trinh do dao tao Chon gia tri
Nganh nghé dao tao Nhap ky tu
Trang thai X Chon gia tri
Thoi gian tot nghiép X Mm/yyyy

Noi lam viéc Nhap ky tu
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Mtc luong (VND/thang)

Nhap ky tu

10.8  Quan ly hd so giang vién, gido vién

e Dé chinh sira thdng tin cua nhiéu giang vién, gi4o vién cing 1 ldc, thuc hién

export file rdi cap nhat

e Diéu kién, dinh dang

o Da ton tai dit liéu Khoa, Phong ban trén hé théng

Tén cot

Bat budc
chon/nhap

Gia tri

M& GVGV (Ma giang vién, giao
Vién)

Nhap ky tu

Bt budc nhap khi Import dé chinh
sua

Khéng nhap khi Import dé thém méi

Ho va tén X Nhap ky tu

Ngay sinh X dd/mm/yyyy

Giéi tinh X Chon gia tri

CMND/CCCD/H0 chiéu X S6 nguyén duong (9, 12 hoic 8 s)

Ngay cap X dd/mm/yyyy

Noi cap X Nhap ky tu

Noi sinh Nhap ky tu

S dién thoai X S6 nguyén duong (10 s6 ddi véi di
dong, 11 s voi dién thoai ban)

Email Nhap ky tu (yéu ciu @ va .com)

Dan toc X Chon gia tri

Ton giao Chon gia tri

Qudc tich Chon gia tri

bia chi lién hé X Nhap ky tu

Tinh/TP X Chon gia tri
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Quan/Huyén Chon gia tri
Phuong/Xa Chon gia tri
Phan loai can bo (Bién ché/ Hop Chon gia tri
ddng)

Loai can bo Chon gia tri
Churc danh Chon gia tri
Hoc ham Chon gia tri

Chuyén nganh (Hoc ham)

Nhap ky tu (Yéu cau nhap dung gia
tri nhu trén phan mém)

Hoc vi

Chon gia tri

Chuyén nganh (Hoc vi)

Nhap ky tu (Yéu cau nhap dung gia
tri nhu trén phan mém)

Ngoai ngir Chon gia tri
Trinh d6 ngoai ngir Chon gia tri
Trinh d6 tin hoc Chon gia tri
K§ ning nghé Chon gié tri
Nghiép vu su pham Chon gia tri
Trinh d6 ly luan chinh tri Chon gia tri
Trinh d¢ quan ly nha nuéc Chon gia tri

S6 nam KN (kinh nghiém) giang day

S6 (thap phan, ngan cach bai dau
cham)

bon vi/Khoa/Phong ban Nhap ky tu
Danh hiéu Chon gia tri
Ngay vao Bang dd/mm/yyyy
Noi vao bang Nhap ky tu
Ngay vao bién ché dd/mm/yyyy
Qua trinh cdng tac - Thoi gian dd/mm/lyyyy
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Qua trinh cdng tac - Trang thai

Chon gia tri

10.9 Quan ly phong hoc

e Dé chinh sira thdng tin cia nhiéu phong hoc cuing 1 ltc, thuc hién export file

roi cap nhat

e Diéu kién, dinh dang

Tén cot Gia tri
chon/nhap

Ma& phong hoc Nhap ky tu
Bt budc nhap khi Import dé chinh sira
Khéng nhap khi Import dé thém méi

Tén phong hoc X Nhap ky tu

Loai phong hoc X Chon gia tri

Dién tich (m2) X Nhap s6 (thap phan, ngin cach bai dau
cham)

Hinh thic phong X Chon gié tri

S6 ban (Chiéc) Nhap s6 nguyén duong

S6 ghé (Chiéc) Nhap s6 nguyén duong

Thoi gian cai tao dd/mm/yyyy

Tinh trang st dung X Chon gia tri

Vi tri Nhap ky tu

10.10  Quan ly trang thiét bi

e D¢ chinh sira thong tin cua nhiéu trang thiét bj cung 1 luc, thuc hién export file

roi cap nhat

e Diéu kién, dinh dang

o Pa ton tai tén phong hoc trén hé thong

o Pa ton tai dit liéu Khoa, Phong ban trén hé thong
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Tén cot

Bit bugc
chon/nhap

Gia tri

M4 trang thiét bi

Nhap ky tu
Bit bugc nhap khi Import dé chinh stra
Khéng nhap khi Import dé thém moi

Tén trang thiét bi X Nhap ky tu

S6 luogng X Nhap sé nguyén duong

Pon vi Nhap ky tu

bon gia Nhap ky tu

Nam sir dung Nhap s6 nguyén dwong (Vi du: 2021)
Tén phong hoc X Nhap ky tu

B6 phan quan ly Nhap ky tu

Tinh trang st dung X Chon gia tri
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I1l.  HUONG DAN SU DUNG PHAN HE BAO CAO THEO THONG TU

£ %} TONG CUC GIAO DUC NGHE NGHIEP Ding xudt | cdt0105 ®

by Y Don vi : Trudng Cao déng Cd dién Ha Noi

Hé théng danh cho Truong

P

@ Phan hé thu thap dir liéu thi cong

| @ Béo céo theo thong tu

@ Phan hé quan ly van bang

@ Tai liéu @0 tao

Tir giao dién da ding nhap phan mém click vao phan hé béo cao
@ Co s3 dU lidu nganh gido dyc va dao tao @ eForm

g i & ié 0 @ chuyen vien Truong CON Co Bign HaNoi | = 1
&2 Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép ) @ chuyen vien Truomg CON Co ign Ha Noi | =

7]  TINHTRANG XUrLY BAO CAO =la
= «

0 Béo céo chdxtry Béo cdo Tim kiém

[0 Béo céo dang dy théo Tén béo céo Ky béo cdo Nguditgobdo.. Donvibiocio  Ngaygii

I0) Bdo céo dang theo dai Khéng c6 bao c4o can xir Iy.

IT] Béo céo luu trir

Chon béo céo dé hién thj thong tin tom tat & day.

Go6c trén cung bén phai hién thi tén ding nhép, tén don vi truc thudc, va dang xuat.
1. Giri b&o céo, chuyén duyét
Quy trinh béo c4o s& duoc ngudi quan tri phan mém thiét 1ap sin. Sau khi bao cao da
nhap day dua sé liéu, thuc hién giri bdo co téi ngudi duyét tiép theo (theo quy trinh). Ngudi
dung thuc hién nhan vao nat “Gui bao c40”, sau d6 nhan vao nit “Chuyén lanh dao” nhu hinh
dudi day:
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h& Téng Cuc Gi4do Duc Nghé Nghiép B @ cruyen vien Truong CON Co Bién HaNoi - £+

TINH TRANG XU LY BAO CAO = Q A 4 @ Teobsocse

I7) Bao cdo choxirly

Biocdo  Timkiém  BAOCA.*
- <
lf6S0 oo Gang v thdo Goinkem~ Bunnhsp  daxuitfie v daNngpfie v  Einbsocdo
[] Béo cdo dang theo ddi i > # z = L 3 - . 3 = S AT
= BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUOl HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM

(] Béo céo luu trir

Ky bdo cdo Nam 2021 v Donvigil Truémg CON Co Dién Ha Noi v
[ FILE DINH KEM
Trinh ¢
Téng s6 Trinh d cao ding Trinh d Trung cap
Ma nganh, nghe Tén nganh, nghe Donvitinh nguvihoc SGSV  SSSVdd = SGHS  SoHsdd : E
t6tnghiép nhaphoc diéukién S6SVTN Tyk'ﬁ'lé;; nhdphoc diéukién S6HSTN :'Lﬁ;r‘ s"n':'fkl
daukhda thi, xét TN daukhda thi,xét TN :
B c D E E G H I J K L M N
6210402 Thiét ké do hoa Ngudi 0 8 1] 0 0 0 0 0 0
2 6480202 Céng nghé thong tin (img dung phan Ngudi 0 7 [ [ 0 [} 0 0 0
meém)

3 6510216 Cong nghé 6 t6 Nguoi 0 7 0 0 0 0 0 0 [

4 6520121 Cat got kim loai Nguoi 0 7 0 0 0 0 0 0 0

5 6520123 Han Ngudi 0 7 [ 0 0 0 0 0 0

6 6520224 Dién tr dan dung Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 [}

7 6520227 Dién cong nghiép Ngudi [} 8 [} 0 0 0 0 0 0

8
9
[
e e v
M r ~ A ~ ~A . A~ A 2 A e6 Y - 7 7 ’9 .
Khi @6 hé thong s€ hién thi I1én mét cira s6 “Ban giao bao cao™:
Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép @ @ cruyen vien Truong CON Co Dién Ha Noi| £ )

Ban giao bao cao

Danh sach nhan bao cao

Nh3n bén chinh (xir  chinh)

& Linhdao Trutmg CON Co Dién Ha . Cén b Trudng Cao ddngn_. Truing CON CaDiénHANG W1

v Linh dgo Truéng CON Co Dién Ha NG -

Nhan ban sao(ph) hop xu 1)

Nhan thang bao(dé xem)

Iy -

Trong truong hop ngudi giri mudn: Chon ¢ nhan, don vi nhan ban sao bao c4o; Chon
churc vy, phong ban nhan bao cdo; Chon can b nhan théng bao

Nhap vao 0 tich “Nang cao” nhu hinh:
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Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép M @ chuyen vien Truong CON Co Bién Ha Noi | £+
Ban giao bao cao

Danh sach nhan béo cao

Nhan ban chinh (xd iy chinh)

&  Linh doo Truong CON Co Dién Ha _ Cin b Truiing Cao déng n.  Trudng CON Ca Dign HA NG (v

v Linh dao Truong CON Co Dién Ha Noi

Nhén ban sao(phdi hop xar ly)

Nhin thang bio(dé xem)

e

Két qua hién thi:

:)

#. Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép @) @ cruyen vien Tong Con Coen Ho No |

Ban giao bao cao

& Lanh dpo Trubng CON Ca Din Ha _ Cén b Trubng Cao déng n.. Trubng CONCoDRnHANG [V Danh séch nhén bdo céo
Nhdn bén chinh (xit Iy chinh)

v Lanh dao Trubng CON Co Dién Ha NGi -

Nhin ban sa0(phdi hop xi Iy)

Nhan thng bdo(dé xem)

Dong gi

(Chon ca nhan, don vi nhdn bén sa0)

(Chon chuc vu vé phong ban nhan ban sac)

Nhan Thong bio

¥ Nangcao

Thuc hién nhan nat “Chuyén” dé ban giao bao céo.

Hé thong thong bao “Chuyén bao céo thanh cong”, va dit liéu dugc luu vao hé co so dit liu
cuia Tong cuc.

2. Giao dién va cac chirc ning

Phan hé Béo cao theo théng tu Ia trinh tao biéu mau tién tién va linh hoat, 12 phién ban
dién tir caa biéu mau truyén théng nhu biéu mau gidy, duoc quan 1y va luu trir trén hé thong
lwu trit dit liéu.nham thu thap nhing di liéu chua co hé thdng quan ly, tdng hop tu dong hoa.
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#R Téng Cyc Gido Dyc Nghé Nghiép

NG XU ¥ BAO CAO

= Q Y
§/DAo080 oo LY Bsocso  Timkiém
D) Bao cdo dang dy théo Ténbdocho

IT) Béo céo dang theo di LB Khong co bao cao cin xit Iy

D) Bdo céo ey trir

‘Chon bio 0 0 nién th thing te tém tit & aly

Bao gdm c4c chirc ning:

+ Xir ly bdo céo: Quan ly tinh trang xu ly béo cdo

# Téng Cyc Gido Duc Nghé Nghiép
) vinsi TRANG xirL¥ B0 cho = q v

Bdocdo  Timkiém
Ténbio cio

Knng cb bo cao cAn xir Iy

€hon B0 cdo 68 nién i thGog ta t6m 1t & Gy

Kybsocho

Ky bdo cdo

) @ Chuyen vien Trumg CON Co Bin Ha NGl | £+

Ngu tao bio cdo Ban vibio co iy gid

M @) Cruyea vien Truimg CON Co BiénHa Nol | (]

G

Nguii 9o bio co Don vibéo clo Mgy gi

+ B4o c4o: Hién thi bao 4o theo vin ban quy pham phép luat c6 chira dix liéu cudi

cung.
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& Téng Cyc Gido Duc Nghé Nghiép ) @ crovon vien Truing OBN Co BiGn Ha N | (=

[7]  TiNHTRANG XU LY BAO CAO = Q Y

Béo cdo Tim kiém
Tén bao cio Ky bao céo Nguditao bao cao  Don vi bao cdo Ngay gii

Khéng c6 bao cao can xir Iy.

Chon bao cao dé hién thi thong tin tom tat & day,

+ Tra ctru b4o cao: Tra ctru bao céo theo cac diéu kién loc

#R Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghigp @ @ cuven vin Truomg CoN Co bien Ha N | £

7]  TiNHTRANG XU'LY BAO CAO =ia Y

Béo cdo Tim kiém
Tén bio cio Ky bio cao Nguditaobdocio  Don vibao cao Ngay g

Khéng c6 bao cao cén xur y.

Chon bdo céo G€ hién thi thong tin 16m tit & ddy

+ Thiét 1ap ca nhan: Thiét lap thong tin c& nhan
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‘& Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép B @ chuyen vien Truong CON Co Bién HaNoi | £+

TINH TRANG XU LY BAO CAO =0, Y

Béo cdo Tim kiém

Tén bdo cho Ky bio cdo Nguoitaobdocso  Don vibio cdo Ngdy gt

Khéng c6 bdo cdo can xur Iy.

Chon bao cao dé hién thi théng tin t6m tat & day.

Thiét 1ap ca nhan

Ho va tén G4m *
Théng tin ca nhan

Chuyén vién Truéng CEN Co Dién Ha Anh dai dién

2]

Noi

D4 mét khdu
Thiét it 4t lai mat kndu

Cdu hinh chir ky
Gi6 tinh *
Céu hinh Uy quyén
N@r
Trung tam Thong bao
$6 dign thoal

Thiét 13p Chung

04.38349172
Qudn  tiét b

Email
Trung chu kién

Thay 68i mau giao aién

Théng tin phién ban

+ Piang xuat: Thoat khoi phan hé
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e‘ Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép

[[]  TiNH TRANG XU LY BAO CAO =le) v

Bdo céo Tim kiém
Tén bio céo

Khéng c6 bdo cao can xur Iy.

Chon béo cao @& hién thi thong tin tom tat & day.

0 @ chuyen vien Trudmg CON Co ién Ha Noi | £+

Ky bao céo Nguditaobdocso  Donvi bao cio Ngay gui

3. Taobao cao

NUt tao bao cao: Dé tao nhitng bao c4o can phai giri theo dinh ky, khi ngudi ding nhan
nit nay, s& hién thi cac biéu mau bao céo theo linh vie ma ngudi dung phu trach. Bé khai tao
bao céo, trén giao dién phan hé b4o cao nhan nat “Tao bao c4o” theo hinh anh sau:

. Téng Cyc Gido Duc Nghé Nghi¢p

[  TiNHTRANG XUrLY BAO CAO = Q Y

Bdo cdo Tim kiém
Tén bio céo

Khéng c6 bao cao can xi Iy.

Chon bso céo d hién th| thong tin 16m 4t & day.

Hién thi giao dién “Tao méi bao c4o” nhu sau:

W @ cruyen vien Trusmg CON Co Bién HaNoi | £+

Ky bdo céo Ngudi ta0 bdo cdo Don vi bao cao Ngay gui
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. Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghi¢p

Tao moi bdo cao

¢ 3 Chuyén vién Trudng CON Co Bién Ha Noi

TATCA

i Térca

i Béo cao thutng ding

i céng tac hoc sinh sinh vién - Trudng
i a0 a0 chinh quy - Tutng

i Cosévatchat-Trudng

i Kjning nght - Trwang

i Thongtin chung

i Nna gido-Trudmg

i Bdo céo Téng Cuc-S&

hitpsi/baccsa.gdnngovn/HomeShRepart/indexs.

n @ Chuyen vien Truong CON Co Dién Ha Noi o

BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUGI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM

BAO CAO SO LIEU TUYEN SINH

CO SO VAT CHAT

DANG KY QUY MO TUYEN SINH

KET QUA HOC TAP, REN LUYEN CUA HOC SINH, SINH VIEN

THONG TIN CHUNG VE CO'SG BAO CAO

THONG TIN VE D0I NGU GIAO VIEN, GIANG VIEN TAI CO' SO

BANG TONG HOP KET QUA THUC HIEN CHINH SACH DOI V1 HOC SINH, SINH VIEN

DANH SACH CAN BO DANG KY THAM DU LOP DT, BB

[P PRSPPI S ROIou, R SUPIN

Trong giao dién Tao méi bao cao dugc chia thanh 2 khu vuc:

+ Khu vuc phan loai biéu mau bao phia bén trai) nhu hinh sau:

#. Téng Cyc Gido Dyc Nghé Nghiép

Tao méi bao cao

> Chuyén vién Truong CDN Co Bién Ha Noi

TAT CA

i Tatea

i 880 cdo thudng ding

i Céng tac hoc sinh sinh vién - Trudng
i a0 130 chinh quy - Trudng

i Cosovatchat-Tring

i Ky ning ngh' - Truang

i Théngtinchung

i Nha gido - Trubng

i B4 cdo Téng Cuc-Sé

Bao gom:

Luu y: Muc Bdo cdo thuwong dung dugc st dung trong truong hop nhitng bao cdo nao
thudng hay dung thi danh dau vao biéu tuong hinh sao, bao cdo d6 s& dugc chuyén doi trang

Béo céo thuong dung

B @ chuyen vien Truing CON Co Dién Ha Noi | £+

|EOBGEEED

BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUGI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM

BAO CAO SO LIEU TUYEN SINH
€O SG VAT CHAT

DANG KY QUY MO TUYEN SINH

KET QUA HOC TAP, REN LUYEN CUA HOC SINH, SINH VIEN

THONG TIN CHUNG VE CO SO BAO CAO
THONG TIN VE D0I NGU GIAO VIEN, GIANG VIEN TAI CO' SO
BANG TONG HOP KET QUA THUC HIEN CHINH SACH D0I VO HOC SINH, SINH VIEN

DANH SACH CAN BQ DANG KY THAM DU LOP DT, BD

Bao cao theo linh vuc: Pao tao chinh quy

thai. Cu thé nhu sau:

Trudc khi chua chuyén thanh loai “Béo co thuong dung” nhu hinh dudi:

OO0 ECEBEE

|BAEEEEER E

I

|EEEEEAOA B




Tai liéu hwong dan sir dung phan mém
Q‘ Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép B @ ciuyen vien Trong CEN Co Bien Ha Noi | £ =3
N CarBién Ha Nl

TATCA

i Tatca

i Béo céo thubmg ding

Cong tac hoc sinh sinh vién - Truang

i Daotao chinh quy - Tutmg

i Cosdvtchit-Trutng
i K§nang nghé - Trung
i Théngtin chung

i Nha giso - Truomg

i Baocao Téng Cuc- S&

Sau khi chuyén d6i thanh loai “Bao cao thuong ding™:
© Co 52 d Iiu nginh gido duc vh dho t9o @ eForm

#R. Téng Cyc Gido Dyc Nghé Nghiép ) © chvi vin Truomg CON Co i Ha N | (=

Tao méi bao céo

TATCA BAO CAO SO LIEU TUYEN SINH

i T

i Béo céo thudng ding

i Cong tac hoc sinh sinh vién - Trudng

i Dao 1o chinh quy - Trutng
i Cosdvitchit- Trutmg

i K§ ning nghe - Trung

i Thong tin chung

i Nhagido- Trutng

i Béo céo Téng Cyc-S&

+ Khu vuc hién thi cac biéu mau can thuc hién (phia bén phai) nhu hinh sau:
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém
‘Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép ) @ chuyen vien Truong CON Co ién Ha Noi | £+ )

Tao méi bao cao

N Co Dién Ha Noi

BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUOI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM
[0

BAO CAO SO LIEU TUYEN SINH

B40 cdo thirtng disng

€O SO VAT CHAT

i Cong thc hoc sinh sinh vién - Trudng

DANG KY QUY MO TUYEN SINH

i 08010 chinh quy - Trubng

€0 s vt chét - Tnstmg KET QUA HOC TAP, REN LUYEN CUA HOC SINH, SINH VIEN
i Ky niing nghit - Trudng THONG TIN CHUNG VE CO SO BAO CAO
i Thongtinchung THONG TIN VE DOI NGO GIAO VIEN, GIANG VIEN TAI CO SO
i Nha gido - Trudng

BANG TONG HOP KET QUA THUC HIEN CHINH SACH D01 VG1 HOC SINH, SINH VIEN

i Bao cdo Téng Cuc-S6

DANH SACH CAN BO DANG KY THAM DU LGP BT, BD

JEBBBEEEE B
| COBCE0OD
I BOBBEREE B

i L : 2

Nhan nat “Lap méi” (nhu hinh dudi ddy) dé nhap sé lidu, hodc check lai s6 liéu duoc tong
hop:

. Téng Cyc Gido Dyc Nghé Nghiép @) @ cruven vin Truomg 0N Go Dien Ha ol | (e

Tao mai bao cao

Chuyén vién Trutng CON Ca Dién Ha Noi

TATCA
BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUOI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM

i Tatcs [ iem }

BAO CAO SO LIEU TUYEN SINH

i Bao céo thuing ding

CO SO VAT CHAT

i Cong tac hoc sinh sinh vién - Trudng

DANG KY QUY MO TUYEN SINH

i Diotao chinh quy - Tsng
i Cosavitchat-Tuong KET QUA HOC TAR, REN LUYEN CUA HOC SINH, SINH VIEN
i Kynang nghe - Trudng THONG TIN CHUNG VE CO' S& BAO CAO
i Thangtinchung THONG TIN VE 01 NGU GIAO VIEN, GIANG VIEN TAI CO' SO
Nha gido - Trudng

BANG TONG HOP KET QUA THUC HIEN CHINH SACH DOI VOI HOC SINH, SINH VIEN

i BaocsoTéng Cuc-S&

DANH SACH CAN BO DANG KY THAM DU LGP DT, BD

EOBERERE B

|EGEEEGEEE

OO PRRRIaN PR G AP EER FOUTRR AR g SR Py

Giao dién bao c4o c¢6 hién thi s liéu nhu sau:

67



Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép

) @ cruyen vien Tuong CON Co bién HaNo | £+

I7]  TiNH TRANG XUrLY BAO CAO = Q Y
I7] Béo cdo cha xirly = Y
Bdo cao Tim kiém BAOCA.. *
Béo cdo dang dy thio 3
LAt A Giibiocso @ oinnkem~ Elwuchsp  daxustfle v  alanhapfie v T inbsocio
Bao cdo dang theo doi -
. _ Tiéu dé BC BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUO1 HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM
1) Béo céo luu trir
Ky béo cao Nam 2021 v Ponvigiri Truong CON Co Dién Ha N§I .
[B) FILE DiNH KEM
Trinh ¢
Téng 55 Trinh d cao ddng Trinh dd Trung cap
Ma nganh, nghe Tén nganh, nghé Ponvitinh ngudihoc S6SV  SoSVdi : S6HS  S6HSdl 2 .
ttnghiép nhiphoc diéukién S3SVTN Hrm" nhdphoc dieukién SSHSTN L“""';; s‘;;:‘:'
daukhda thi,xétTN 9% gauknoa thi, xetTN 2
B c D E F G H I J K 5 M N
6210402 Thiét ké do hoa Ngudi 0 8 0 0 0 0
2 6480202 Céng nghé thang tin (ing dung phan Ngudi 0 7 0 0 0 0
mém)
3 6510216 Cong nghé 616 Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
4 6520121 Cat got kim loai Nguoi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
5 6520123 Han Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
6 6520224 Dién tlr dan dung Ngudi o 7 0 ] 0 0 0 0 0
7 6520227 Dién cong nghiép Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0 0
A
Bao gom:
7
M 4 A A T A b r.e A
(1) Vi tri nhap so ligu, nhu hinh dudi day:
Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép n ochuyéw vién Trung CON Ca Bién Ha Noi - £+
TINH TRANG XU LY BAO CAO = Q Y
Bao cdo cho x(r ly ) 7 s
Bdo cdo Tim kiém BAOCA.. *
IC) Bédo céo dang dy thao
U ks AGiibiocio @ oinkém~  Elunnip  daxuitfle v alaNnipfie v inbdocio
Bdo cdo dang theo doi
) Tiéu dé BC BAO CAO KET QUA HOQC SINH, SINH VIEN, NGUO1 HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM
IT) Béo cdo luu trir
Ky bao cao Nam 2021 ~ Pon vi gl Truding CON Co Dién Ha NOI v
[5) FILE DINH KEM
Trinh
Téng s Trinh dd cao dang Trinh d Trung cap
Ma nganh, nghe Tén nganh, nghe Donvitinh ngudihoc S&SV  S6SVda Aea S6HS S6Hsdu e aal
totnghiép nhaphoc dieukién SGSVTN Tm""’;; nhaphoc dieukién SGHSTN :z;’;': S"d;"‘:
daukhéa thi, xét TN ’ daukhéa thi, xét TN ’
B c D E F G H I J K L M N
1 6210402 Thiét ké do hoa Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0 0
2 6480202 Cdng nghé thdng tin (img dung phan Ngudi [1] 7 0 0 0 0 0 0 0
mém)
3 6510216 Cong nghé 616 Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
4 6520121 Cat got kim loai Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
5 6520123 Han Ngudi (1] " 0 0 0 [} [} 0 0
6 6520224  Dién tir dan dung Ngubi [ 7 0 0 0 [) 0 0 0
7 6520227 Dién cong nghiép Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0 0

(2) Vi tri dat tén tiéu dé bao céo, ky bao céo, don vi gui:
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

. Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghigp

TINH TRANG XU LY BAO CAO = QO Y

IF] B&o cdo chaxtrly

~
/s °crmyen vién Truong CON Co Dién Ha Noi | £+

Béo céo Timkiém  BAOCA..*
I0) Bao cdo dang dur thio
U Y AGiibtocso @ oinkem~  Ciwuchsp  daxustiie v  danngpie v B inbdocso
I7) Béo cdo dang theo doi >
. Tiéu dé BC BAO CAO KET QUA HOQC SINH, SINH VIEN, NGUOI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM

] Bao cdo luu trir

Ky béo cdo Nam 2021 ~| Bonviga Truong CON Co Dién Ha NO .

[©) FILE DINH KEM
Trinh ¢
Téng s6 Trinh d cao déng Trinh d Trung cap
Ma nganh, nghe Tén nganh, nghe Donvitinh ngudihoc SGSV  SGSVAL e S6HS  SGHSdd
totnghiép nhaphoc dieukiégn SG6SVTN L‘:"’;z nhaphoe dieukién SSHSTN :&;: s;’:‘t‘
daukhéa thi, xét TN 2 dau khéa thi, xét TN
B c D E F G H 1 J K L M N
1 6210402 Thiét ké do hoa Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0
2 6480202 Cong nghé thong tin ((mg dyng phan Ngudi ) 7 0 0 (1] [ 0 0
mém)

3 6510216 Céng nghé 616 Ngudi 0 7 0 0 0 [} 0 0 0

4 6520121 Cat got kim loai Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0

5 6520123 Han Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0

6 6520224 Dién tir dan dung Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0

7 6520227 Dién cong nghiép Ngudi ) 8 0 [ (] 0 0 0 0

(3) Chtrc nang “Guri bao cao”

# Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép

TiNH TRANG XU' LY BAO CAO =

Y
I0) Béo cdo cha xirly w Y
Bdo cdo Tim kiém BAOCA.. *
-
I[] Bdo céo dang dy thdo
: ki Goinkem~ WLunnsp  daxustile v dannipfie v BPinbsocio

IT) Bao cdo dang theo déi

Sau khi nhap xong s liéu va théng tin ky bao cdo, tiéu dé& nhan nat “Guri bao c4o” nhu hinh:

a e Chuyén vién Truong CON Co Dién HaNoi | £+ )

o Tiéu 0 BC BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUO1 HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM
I} Bdo céo lwu trir
Ky bao cdo Nam 2021 v Pon vigii Trudng CON Co Dién Ha NOI v
[©) FILE DINH KEM
Trinh ¢
Téng s6 Trinh d6 cao ding Trinh d Trung cép
Ma nganh, nghé Tén nganh, nghé Ponvitinh ngudihoc S6SV  S6SVdl % S6HS SéHSdl “
ttnghidp nhiphoc dieukign SESVTN gf;; nhaphoc dieukién SEHSTN Hm s‘ﬂ'ﬁ'
daukhoa thi, xét TN "9 qauknoa thi, xetTN &
B c D E F G H I J K [5 M N
1 6210402 Thiét ké do hoa Ngudi 0 8 0 0 0 0 0
2 6480202  Cdng nghé thdng tin (img dung phan Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
mém)
3 6510216  Congnghé 616 Ngui 0 % 0 0 0 0 0 0 0
4 6520121 Cat got kim loai Ngudi [1] 7 0 [} 0 0 0 0 0
5 6520123 Han Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
6 6520224 Dién tir dén dung Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
7 6520227  Dién cong nghiép Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0 0

(4) Churc nang “Xuét file”

Dé xuat file nhap vao chirc nang “Xuat file” nhu hinh dudi ddy:
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

#. Téng Cuc Gido Dyc Nghé Nghiép @ @ cruven ven Trvong Con Co Din Ha o o)

ﬁ TINH TRANG XU LY BAO CAO =l -

P
e Xkl Bdocdo  Timkiém  BAOCA. X

IT] Béo céo dang dy thao

A Gilbsocso @ oinnkem~ B Luwunnap dannipile v EFinbsocio

I} Béo céo dang theo doi

= | B Exce = - = = < = =
. Tieu d& BC BAO CA * _____LiINH, SINH VIEN, NGUDI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM
] Béo céo luu trir
Ky bao cdo Nam 2021 v Donvj gui Trudng CON Co Dién Ha NI .
[©) FILEDINH KEM
z . z Trinh ¢
Tong =6 Trinh d6 cao dang Trinh d6 Trung cap
Ma nganh, nghe Tén nganh, nghe Donvitinh ngudihge S6SV  S&SVdl i S6HS SG6HSdu o pun
tétnghiép nhaphoc dieukign SSSVTN m’m nhaphoc dieukién SGHSTN L’::;;l s"n':';'
daukhoa thi, xét TN "9 gaukhoa thi,xét TN
B c ) E F 1 H 1 J K L M N
1 6210402 Thiét ké do hoa Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0
2 6480202 Cdng nghé thdng tin (g dung phan Ngudi [ 7 0 0 0 0
mém)
3 6510216 Cong nghé 616 Ngudi 0 : [ 0 0 0 [} 0 0
4 6520121  Cétgotkimloai Nauoi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
5 6520123 Han Ngudi [} 7 0 0 0 0 0 0 0
6 6520224 Dién tir dan dyng Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
7 6520227 Dién cong nghiép Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0 0
_ema————0—-——|ua=—_u——x___——
el noczcziongovimameMieportndest
. ’ , ’ 5= A o .
Khi d¢ file bao cao duoc tai vé ¢ dinh dang excel:
‘ Downloads (] |
#R. Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép II HaNo | £
&

TINH TRANG XU’ LY BAO CAO = O ) ¢

IT] Bao cédo cha xirly o= —
Bdo cdo Tim kiém BAOCA.. *

IT) Bao cédo dang dy thio
y AGiibsocso  @oinhkem~ Clwunhsp  daxuitile v  danngpfie v Pinbsocso

IT] Béo cdo dang theo dbi

. Tieu de BC BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUOI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM
I} Béo céo luu trir

Ky bao cao Nam 2021 v Ponvigui Trutmg CON Co Dién Ha NOI .

[B) FILE DINH KEM

e Trinh d6 cao ddng Trinh d Trung cép (Rt
Ma nganh, Tén nganh, Don vj tinh S6SV  sosvdu S6HS SoHSsdu .
" - raseh nane b z‘:;:::: nhap hoc diéukién S6SVTN W“TN nhiphoc diéukién SGHSTN W.HTF. Sl
daukhéa thi,xétTN k8,981 gaukna i, xetTN s ek
B c D E F G H 1 J K L M N
1 6210402 Thiét ké do hoa Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0
2 6480202 Cdng nghé théng tin (Umg dyng phan Nguoi 0 7 0 0 0 [} 0 0
mém)
3 6510216 Cong nghé 6 t6 Nguoi 0 7 0 0 0 0 ] 0 0
4 6520121 Cat got kim loai Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
5 6520123 Han Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
6 6520224 Dién tr dén dung Ngudi 0 7 0 0 0 0 ] 0 0
7 6520227 Dién cong nghiép Ngudi 0 8 0 0 0 0 (] 0 0

(5) Chtric nang “Nhap file”

Dé tai 1én mau file bao cao da co san, ¢ thé sir dung chirc nang “Nhép file”. Nhap vao
chtrc nang hién thi giao dién nhu sau:
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

. Téng Cyc Gido Dyc Nghé Nghi¢p @ @ cruven ven Truong Con Co DenHanol | (e

TiNH TRANG XU'LY BAO CAO

Q Y © Trobdocto

) LSRR Biocdo  Timkiem  BAOCA.*

AGiibiocso @ oinhkem~  lwnhip  Maxuitile v | dannspiie v | E¥inbaocso

I} Béo cdo dang theo ddi 1 Afae
Tiéu e BC BAO CAO KET QUA VIEN, NGUDI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM

IT) Béo cdo luu trir o

I7] Béo céo dang dy thédo

Ky bdo cao Nam 2021 v Bonvigii Trutng CON Co Dién Ha NO

[©) FILE DINH KEM

O Trinh 49 cao déng Trinh 49 Trung c8p s
Ma nganh, nghe Tén nganh, nghe Ponvitioh ngudihoc SoSV  S6SVdG . S6HS SGHsdi D P
ttnghiép nhaphoc dieukién SGSVTN :Z"';; nhpho dieukién SSHSTN Lﬁ':w" s"“""“:
daukha thi, étTN 9% qaukhéa thi, xét TN
B c D E < G H 1 J K : M N
1 6210402 Thiét ké do hoa Nguoi 0 8 0 0 0 0 0 0 0
2 6480202 Cdng nghé thong tin (img dung phan Nguoi [} 7 (] 0 [} [} 0 (] 0
mém)
3 6510216  Congnghé 615 Nguoi [) 7 0 0 0 0 0 0 0
4 6520121 Cargotkimloai Noudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
5 6520123 Han Ngudi 0 7 4 0 0 1] 0 0 0 0
6 6520224  biéntirdandung Nouti 0 7 0 0 0 0 0 0 0
7 6520227  Dién cong nghiép Noubi [) 8 0 0 0 0 0 0 0
. r < R . (9N A 3
Khi @6 hién thi giao dién “Cau hinh file excel” nhu sau:
Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép B @ cruyen vien Truong CON Co Dién Ha Noi £

Céu hinh file excel

CAu hinh = @® cobin O Nangcao
Tai iéu lién quan

Chon file (*xisx)

C6 2 hinh thic cau hinh file mau béao céo:

+ Hinh thtc co ban: Cho phép ciu hinh file excel theo céch thirc tai nhap mau file c6
san

+ Hinh thuc nang cao: Cho phép cau hinh file excel theo cach thic ty dong va tai nhap
mau file excel c6 san
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

# Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép @ @ crven ven Twong Con Co bien HaNol | (=)

Céu hinh file excel

Céu ninh - O covin ® Nang cao
Tiéu dé DU ligu

Tal Iiéu hén quan:

Trong truong hop chon cau hinh “Ty dong”:
e‘ Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép W) @ cruyen vien Truong CON Co bién Ha Noi | £+

Céu hinh file excel

Céu hinh * Coddn @ Nang cao
Tieu de Dirliéu

Ty dong

T4l By lién quan

Tu dong xac dinh dong dix liéu két thic theo nhu cau ngudi sir dung

Ngoai ra, phan hé cung cap thém mét sé chirc niang danh cho bao cdo nhu sau:

+ Luu nhap: Luu lai bao céo khi can kiém tra k¥ lai bao cao truéc khi gui hodc cén bo
can xir ly gap céc cong viéc khac.

+ Xut file: Xuat file theo dinh dang excel dé in an

+ Nhap file: Cho phép nguoi dung tai mau file bao céo xubng va nhap liéu, sau do tai
nhap lai 1&n va dir liéu dugc luu trong co so dit liéu Téng cuc.

+ Két thuc: Cho phép ngudi dung két thuc bao céo trong truong hop cong viéc bao céo
d4 hoan tat, hoan tat qua trinh gui béo céo.

+ File dinh kém: Cho phép dinh kém thém file.
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Tai ligu huréng dan sir dung phan mém
3.1 Thém dong, x6a dong

Dé thém dong trong bao cao ngudi dung thuc hién nhan chudt phai va chon ché do thém dong
(“Thém dong bén trén/Thém dong bén dudi”) cu thé nhu sau:
Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép ) © cruyen vien Truang CON Co Dién Ha Noi | £+

TINH TRANG XU LY BAO CAO = Q S 7 ﬁmu

I7) B&o cdo cha xtrly

Béo cdo Tim kiém BAOCA.. *

I7) B&o céo dang dy thao z.
" AGiibiocso @ oihkemv @lwunhip saXuitfle v  daNnipfle v EPinbiocio

I) Béo cdo dang theo doi

, Tiéu 62 BC BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUD1 HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM
I} Bao céo luu trir

Ky bao cao Nam 2021 v ponvigiri Truéng CON Co Dign Ha Noi -

[® FILE DINH KEM

x Trinh ¢
Téng s6 Trinh d cao déng Trinh d Trung cap
Ma nganh, nghe Tén nganh, nghe Donvitinh ngudihoc S5SV  SGSVdL 5 S6HS SaHSdU > %
totnghiép nhaphoc diéukién S6SVTN L{.“T: nhiphoc dieukién SGHSTN m‘.l;: s:,_'umil
daukhoa thi, xét TN "% gauknoa thi, xétTN 2
B (3 [ E F G H 1 J K L M N
1 . Ngui 0 0 0 0 0 0 0
X6a dong
2 In (img dung phan Ngudi 0 (1] 0 [ 0 0 0
Thém déng bén dudi
3 Kiém tra nguding chi tiéu Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
4 Thém mi dia ban Ngubi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
5 Sira di fiéu Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
6 o Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
7 5320 TOTETTOM T Ngui 0 8 0 0 0 [ 0 0 0
A 5 - A \ A e
Két qua khi thém dong bén dudi:
Q« Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép ) @ cruyen vien Truimg CON Co Bién Ha Noi | £+

f;] TINH TRANG XU LY BAO CAO = Q Y

0l Beocooaiy Biocdo  Timkiém  BAOCA. X

I7) Béo céo dang dy thao
3 AGiibiocio @ oinkem~ Slwnnep  daxuitfe  aaNngpfie -  EPinbdocdo

I7) Bédo céo dang theo ddi

Tiéu da BC BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH VIEN, NGUOI HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC LAM
IT] Béo céo luu trir

Ky béo cdo Nam 2021 v| ponvi gt Truong CON Co DIgn Ha NG

[B) FILEDiNH KEM

e Trinh 6 cao déng Trinh 6 Trung cép Uikl
M nganh, nghe Tén nganh, nghe Ponvitinh ngudihoc SoSV  SaSVdu S6HS  SoHSdu :
totnghiép nhaphoc diéukién SGSVTN ::;é;:l nhiphoc diéukién SGHSTN :Z;é;:. S:,:::I
dau khéa thi, xét TN : daukhéa thi, xét TN ’
B c D E F G H I J K L M N
1 6210402 Thiét ké do hoa Ngudi 0 8 0 0 0 0 0 0
2 6480202 Cdng nghé thong tin (img dung phan Ngudi 0 7 0 0 0 [ 0 0
meém)

3 6510216 Cdng nghé 616 Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
4 6520121 Cét got kim loai Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
5 6520123 Han Ngudi 0 7 0 0 0 0 0 0 0
6 6520224 Dién tr dan dung Ngudi 0 7 0 0 0 [} 0 0 0
7 6520227 Dién cong nghiép Ngudi ] 8 L] 0 0 0 0 [ 0
8

Véi cac biéu mau hién thi, cac théng tin trén biéu mau duoc cdu hinh theo cac vin ban
quy pham ban hanh. Nguoi dung thuc hién nhap liéu xudng cac dong va cung cap sé liéu theo
biéu mau. Nguoi dung sir dung chire ning thém/stra/x6a dong di liéu dé cap nhat thong tin
day du trén biéu mau.

4. Quan ly trinh trang xir ly béo céo

Trong chire ning xir Iy bao céo thé hién tinh trang xtr Iy bao cao nhu hinh dudi day:
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@ Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép ) @ croven vien Truomg CoN Co Dien Ha Nox

rD TiNH TRANG XU¥ LY BAO CAO = v

I Béo cao cha xtrly Bdocdo  Timkiém

I7) Bao céo dang du thio Tén béo céo Ky bao cdo Ngubitaobdocdo  Donvibéo cdo Ngay gui

[0) Baocdodangtheodsi €D [RNTRTRTTIRERgEnnIy

I0) Béo céo luu trir

Chon bio co dé hién thi thong tin tom tt & day.

Trong giao dién ndy, ving bén trai thé hién cac tinh trang xt Iy bao céo, viing bén phai liét ké
cac béo cao.

Trong tinh trang xir Iy b4o cdo bao gom cac ché d6 sau:

+ Bao céo cho xtr ly: Noi luu trit cac bao céo thyuc hién guri di. Cac bao cao in dam la
nhitng bao cao chua xem. Ngugc lai, cac bao cao khong in dam la nhiing bao cao da xem.

+ Béo cao dang dy thao: Noi luu trit cac bao cao dang trong qua trinh soan thao.

+ Béo cao dang theo doi: Noi luu trir cac bao cdo ma Chuyén vién da duyét va gui 1én
cap tiép theo. Theo ddi tién @6 xir Iy ciia cap tiép theo cin cir vao céch thirc thé hién. Cu thé,
cac bao cao in dam la nhiing bao cao ma cap tiép theo chwra xem, cic bao cao khong in dam 1a
c4c bao cao ma cap tiép theo da xem.

+ Bao cdo luu trir: Ngudi dung c6 thé thyc hién luu lai cac cac bao dugc cho la quan
trong tai ché do nay.

+ Béo cdo dé biét: Noi luu cac bao cao dugc gin thé, hoic phan quyén xem nhung
khong dugc chinh sira nham muyc dich cung cap thong tin cho nguoi nhan.

Vuing bén phai bao gom:

+ Hién thi chi tiét tén cac loai bao cao chd xir 1y, bao cao dang du thao, bao cao dang
theo doi, béo céo luu trit, bao cao dé biét.

a/ Bao cao cho xir ly

Céc bao cao dugc gui tir don vi cip dudi 1én cac don vi Vu/Cuc dugc quan ly trong
muc “Béo cdo cho xur 1y nhu hinh duéi day:
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Q« Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép @) @ cruyen vien Truong CN Co Bién HaNoi | £+

I7]  TiNHTRANG XU LY BAO CAO = Q0 Y

I0) Béo cdochaxirly Béo céo Tim kiém

e z
] Bdo céo dang dy théo Tén bio cdo Ky bao céo Ngutitaobdocdo Do vibdo cdo Ngay giii

I} Biocdodangtheodsi @D [PTTIRYETENERERInITY

I0) Béo cdo luu trir

Chon bdo co G€ hién thi thong tin tom tat & ddy.

Luu y: Céac bao cao dang cho xir ly chit sé ¢6 mau den dam (boi dam).

Tai giao dién muc “Béo céo chd xtr 1y cung cap cho ngudi xtr Iy béo céo nhiéu théng tin: Y
kién xu ly; Thoi gian xt ly; S6 ky hiéu; Nguoi ky duyét; Linh vuc bao céo; Két qua xt Iy;
Ngudi xt 1y cudi.

b/ Bao cao dang du thao

Thuc hién quan 1y cac bao cao dang trong qua trinh soan thao luu duéi dang ban nhap.

Giao dién quan 1y cac bao cao dang du thao:

Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép ) @ chuyen vien Truong CON Co Dién HaNoi - £+

=40 Y

] Bl Béocso  Timkiém

IT) Bao céo dang dy thao Tén béo cdo Ky béo cdo Nguéitaobdocso  Donvibo cio Ngay gui

0] Biocdodangtheodsi @D [PORTRTRTTTSUrpTRII

7] Béo cdo luu trir

Chon bio cdo & hién thi thong tin tom tét & day.

Vung khoanh d6 1a ving luu cac bao cao dang du thao.
Tai giao dién muc “Béo cao dang du thao” cung cap cho ngudi xir Iy bao céo nhiéu thdng tin:
+ Y kién xu ly
+ Thoi gian xu ly
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+S6 ky hiéu

+ Nguoi ky duyét

+ Linh vuc bao cédo

+ Két qua xur ly

+ Nguoi xir ly cudi

¢/ Bao cao dang theo doi

Thuyc hién chire nang quan 1y theo doi cac bao cao da dugc gui di.
Giao dién quan 1y cac bao cao dang theo doi nhu hinh dudi day:

\Q Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép B @ cruyen vien Truomg CON Co bién Ha N1 £

IF]  TiNHTRANG XU'LY BAO CAO = Q - [ @ Taobiocic

EijEacace il Béocso  Timkiém

I0] Béo céo dang dy théo Tén bio céo Ky béo edo Nguditaobdocdo  Donvibso cdo Ndy gii

[0 Biocdodangtheodsi €D [RNTRERYTPTIERRSTITS

IF) Béo céo luu trir

Chon bdo cao a& hién thi thong tin tom t1 & ddy

Ving khoanh d6 12 viing luu cac bao céo can theo ddi tién do xu ly cua cap duyét tiép
theo. Cac bao céo chua dugc cap duyét tiép theo xem s& ¢6 chir in dam. Nguoc lai céc bao cao
da duoc cap duyét tiép theo xem s& ¢ mau chir khong in dam (viét hoa thuong).

d/ Bao cao luu triv

Nguoi dung c6 thé thuc hién luu trir cac bao cao dugc cho 1a quan trong trong ché do
nay.

Giao dién cua quan 1y bao cao luu trir nhu sau:
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*gd Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép # @ cryen vien Truong CON Co Bien Ha Noi | £+

IF)  TiNHTRANG XULY BAO CAO = Q 4

rﬁ B50 49 choir 1y Bdo cdo Tim kiém

0] Béo céo dang dy thio Tén bio cio Ky bio cio Nguoitaobsocio  Don vibso céo Ngay gii

[0 Baocdodangtheodsi @D PONE T X R LA

IF) Béo céo luu trir

Chon bao c3o dé hién thi thong tin tom tat & day.

Vung khoanh do 1a vung luu cac bao cao dugc cho la quan trong.

Tai giao dién muc “Béo cdo luu trir” cung cip cho nguoi xir Iy béo céo nhiéu thong tin:
+Y kién xu ly

+ Thoi gian xu ly

+S6 ky hiéu

+ Nguoi ky duyét

+ Linh vuyc bao céo

+ Két qua xu ly

+ Nguoi xir Iy cudi

e/ Bao cdo dé biét

Thuc hién quan 1y cac bao cao duoc phan quyén xem va khéng c6 quyén chinh sira.

Giao dién quan 1y cac bao céo dé biét nhu sau:
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Q Téng Cuc Gido Duc

TINH TRANG XU LY BAO CAO = C v

I7) Béo cdo chaxirly (27 L -
Béo cdo Tim kiém

I7) Béo cao dang dy théo [ ]

[0 Baocdodangtheodsi @D IR T T ok

IF] Béo cdo luu trir

I7) Nhép liéu bao cdo

I7) B4o céo aé biét

Chon bao co G hién thi théng tin tom 14t & déy.
CHUCT NANG

Tra clru

Tén bio cdo Ky bao cdo

P @ cv vuaotaochinn quy - £+

Ngubi tao bio cio

Don vi bio cdo

Ngay giri

Vung khoanh d6 13 ving luu cac bdo cdo ma cac ddi trong ngudi ding dwoc phan
quyén xem bao céo (khdng cé quyén chinh stra). Tai giao dién muc “Béo co dé biét” cung

cip cho ngudi xir Iy béo co nhiéu thong tin:
+ Y kin xu ly

+ Thoi gian xur ly

+ 56 ky hieu

+ Nguoi ky duyét

+ Linh vuyc bao céo

+ Két qua xt ly;

+ Nguoi xir Iy cudi

5. Bao cao theo van ban quy pham

Véi muyc dich kiém tra dir liéu bao céo cudi cting, phan hé cung cap chic ning béo céo theo

van ban quy pham. Giao dién chirc nang Bao cao nhu sau:



Tai ligu huréng dan sir dung phan mém

@ Téng Cyc Gido Dyc Nghé Nghiép ) @ cruven ven Tt CoN Co i v o) ()

= Thang 11 . Nam 2021 . Chon don vib. ¥ | Chon ché 60 v | Nam
o — Chon théi gian CHUA CHQN BAO CAO
S8 LBTBXH Ban chua chon bao co nao
CO S GDDN
VAN PHONG TCGDNN
Puoc phan chia thanh 2 khu vuc:
+ Khu vuc quan ly danh muc bao céo (phia bén trai)
. Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép ) @ croven vin Truong con o Bien HaNor | £ o
= Thang 11 v Nam 2001 - Chondonwvib. - Chon ché d6 v Nam

Chon thoi glan

CHUA CHON BAO CAO

DON V| TRUC THUOC

3 Ban chua chon bao cao nao
SO LBTBXH

CO SO GDDN

DAO TAO CHINH QUY

CO SO VAT CHAT

CONG TAC HOC SINH, SINH VIEN

DAO TAO THUONG XUYEN

>IN = T R )

KE HOACH TAI CHINH
KY NANG NGHE

NHA GIAO

BAN QUAN LY DU AN VON ODA

THONG TIN CHUNG

[ R R )

VAN PHONG TCGDNN

+ Khu vuc hién thi béo céo (phia bén phai)
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R Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghi¢p ) @ cruvon vien Tuong Con Co DienHa Nl | £+

= Thang 11 « | Nam2001 v Chondonvib. v | Choncndas +| Nam -

Chon thei glan

CHUA CHON BAO CAo

DON V| TRUC THUQC

Ban chua chon bao cao nao
SO LBTBXH i AN

CO SO GDDN

DAO TAO CHINH QUY

CO SO VAT CHAT

CONG TAC HOC SINH, SINH VIEN
DAO TAO THUONG XUYEN

KE HOACH TAI CHINH

KV NANG NGHE

NHA GIAO

BAN QUAN LY DU AN VON ODA

THONG TIN CHUNG

VAN PHONG TCGDNN

Bao gdm c4c chirc ning:

e Tai vé: Cho phép ngudi ding tai bao cao

e Xem bao cdo: Cho phép nguoi dung xem béo céo theo thoi gian.
Ngudi dung thuc hién xem bao cao “ Tong hop sb lidu tuyén sinh” theo nim bao cao va chon
thoi gian xem béo céo :

Q‘ Téng Cyc Giao Dyc Nghé Nghiép M © cCrusén vien Truomg CON Co Bién Ha NG | £+ 4

= ®0oc Nam 2001 v Chondonib. | Chonchéds -| Nam ~ | chon thot gian

PON VI BAO CAO: TRUONG CDN CO DIEN HA NOI
HON VI TRUC THUGC 2 : F
DIA CHI: 6 160 Mai Dich, quin Ciu Gidy, thanh phé Ha Ngi

SO LDTEXH DIEN THOAI TRUGNG: 04.38349172 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
WEBSITE:.. Dic lip - Ty do - Hauh phiic
CO SO GDDN
DIEN THOAI BO PHAN TUYEN SINH: 04.35349172
BAO TAO CHINH QUY v
EMAIL BO PHAN TUVEN SINH:
@ BAOCH IEU TUYEN SINH NAM
BAO CAO KET QUA HOC SINH, SINH 2
VIEN, NGUOTHOC TOT NGHIEP VA GIAI BAO CAO SO LIEU TUYEN SINH NAM .....

QUYET VIEC LAM

) o e Thisi diém béo cbo: Ngdy ..... théng ...... ném
@ SO HOC SINH. SINH VIEN HOC NGHI

COMAT DAU NAM TAI €O S&

SO NGUO1 HOC GIAO DUC NGHE

NGHIEP HINH THUC BAO TAO: CHINH
auy

€O SO VAT CHAT

=

CONG TAC HOC SINH, SINH VIEN

=

BAO TAO THUONG XUYEN

®

KE HOACH TAI CHINH

=

KY NANG NGHE

=

NHA GIAO.

RN

BAN QUAN LY DUt AN VON 0DA

THONG TIN CHUNG.

VAN PHONG TCGDNN

Két qua nhu sau:
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) ©) Cruyin vién Truong CON Co Bidn Ha NGi L £+ 3

'a‘ Téng Cuc Giao Duc Nghé Nghiép

Pl DON VIBA0 C40: TRUONG CDN CO DIEN HANOI

DIA CHI: S5 160 Mai Dich, quin Ciu Gidy, thanh phé Ha Ngi
DIEN THOAI TRUONG: 0438349172 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
WEBSITE: Dic lip - Ty do - Hanh phic

DIEN THOAI BO PHAN TUYEN SINH: 04.38349172

EMAIL BO PHAN TUVEN SINH:
BAO CAO SO LIEU TUYEN SINH NAM......
Thot didm béo céo: Ngdy ... thing ..... nam
Ké hoach tuyén sinh ndm (Theo
@ang ky chi tiéu TS ddu nam) Két qua tuyén sinh
SC va cic chuong trinh A3 t20 nghé nghiép
co T khic
Téng
s6 Cong
SCvi | tuyén Din Din Din | SCva Chuong Din
cioto  sinh e 19 t9c | dsoto trinh dio te
nghé cac thiéu thiéu Tét Tér thiéy nghé ta0 nghé thidu
M4 nganh, oonvi  Téng nghiép trinh séit  Céng Tuyén  Lin 86,1t | Céng nghiép  nghitp s, it nghiép nghiép b it
ST nghé Tén nganh, nghé tinn R @ | NU  nguet  CD  mét  théng NO | nguen | TC THPT | NU  nguet  knic | SC | khic | NO | nguél
1| 6480208 | L3p trinh may tinh Nguol | 70 n 0 [ 0 6 | 70 70 0 0 0 o ] 0 0 0 0 0 0 0 0
2 | 6520225 | ©kén ik cong nghiép Nguol | 12 12" |o 0 12 0 |12 12 2 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0
3 | 6520123 | Han Nguol | 6 6 0 0 6 s |8 5 6 ] 0 0 0 0 0 [ 0 o 0 0 0 o
4| 6340203 Tai chinh tin dung Nguol | 6 6 0 0 s 4 |6 6 6 0 0 0 0 o 0 [ 0 0 [ 0 0 0 J

Tra ciru bao cao

o

tra ciru bao cao, ngudi dung thyc hién nhin vao chirc ning “Tra ciru”:

bé

Q Téng Cuc Gido Duc @ O cv v 0210 chion vy

TINH TRANG XU'LY BAO CAO E .";» Y
N Béocdo  Timkiém
Tra ciru Tén béo cdo Ky béo cdo Ngubi tgo bso cdo Don v béo cdo Ngay gii
TONG HOP SO LIEU TUYEN SINH Nam 2020 Chuydnvién... S&HaNGi  12/11/20201... |
TONG HQP KET QUA HQC SINH, SINH VIEN NGU'O1 HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYETVIEC ...  Nam 2020 Chuyénvién... S&Vinh... 10/11/20201...
TONG HQP KET QUA HQC SINH, SINH VIEN NGUO1 HOC TOT NGHIEP VA GIAI QUYET VIEC ... Nam 2020 Chuyénvién... S&HaNoi  10/11/20201...
TONG HQP SO LIEU TUYEN SINH Nam 2020 Chuyénvién... S&Vinh... 09/11/20201...

O 16N HOP SO LU TUVEN SINH

Toém tat thong tin bao cédo

¥ kién xir ly: ("3

Loal bdo céo: TONG HOP SO LIEU TUYEN SINH Linh vye:

S6 ki higu: Két qua xir Iy
Ngut ky: Nt xi Iy cusi

Giao dién chire nang Tra ctru bao cao nhu sau:
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Q Téng Cuc Giao Duc Nghé Nghiép @ @ cruyn vien Truong CON Co Dién Ha Mol

Tra clru béo céo

Két qua tim kiém & Xult Flle Excel
Xudt pon vl
Excel STTA Thao tée Ché 86 blo clo Tén bio cdoa Ky a0 ligua Don v gisi nhina Ghichia Ngy A

Phan hé cung cap 2 ché do tim kiém cho nguoi ding:
+ Tim kiém thong thudng
+ Tim kiém nang cao
Dé tim kiém nang cao ngudi ding can tich vao box “Tim kiém nang cao” nhu hinh duéi day:

Q Téng Cuc Giao Duc Nghé Nghiép @0 @ Ghuyn vien Truomg CON Co Bién Ha Nai

Tra clru bao cao

Két qua tim kiém & Xudt File Excel
Xudt Donvi
Excol STTA  Thaotic né 68 bio cdo Tén bio cdoa Ky dir igua Donvigin hdna Ghichia Ngdya

Giao dién sau khi chon box “Tim kiém nang cao” nhu sau:
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Q Téng Cyc Giao Duc Nghé Nghiép 0 @ Cruyén vién Truimg CON Co Dién Hi Nai

Tra ciru bao cao

Két qua tim kiém & xubt Foe Excel

Xudt
Excel  STTa Thao tic Ché ag bio cdo Tén bdo csoa Ky dir igua Don v gt

£

Ghichita Ngdya

BE=3
Trén giao dién nguoi dung co thé tim kiém theo nhiéu tiéu chi khac nhau nhu:
+ Tén béo cao
+ S ky hiéu
+ Ngay tao bao céo
+ Hinh thirc van ban bao cao (dinh ky b&o cao):

e Khan cap

e 6thang
e Ngay

e Nam

.« Quy

e Théang

+ S6 bao cao
+ Nguoi gitr bao céo
+ Ngay ban hanh béo cao
+ Do khan cua bao cao
+ Nghiép vu: Bao cdo dén; Béo cao di; HO so mot cta
+Pon vi xur ly: Tong cuc Gido duc; Vin phong Tong cuc Gido duc; Lanh dao phong,...
+ Nguoi ky
+ Ngudi khoi tao
+ Xuat file excel
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Két qua tra ctiru bao cao nhu sau:

. Téng Cyc Giao Dyc Nghé Nghiép

Tra clru béo cao

Béo cdo theo cang van 1895/TCGD-VP(CSON . Chon tit ci

Két qua tim kiém

= | e || e
[m] ; athéng
=] Thao tic - R
. -
o -
a m 84

Ngudi dung ¢d thé thyuc hién cac thao tac khac nhau nhu:

+ Xem béo cao

. Téng Cuc Gido Duc Nghd Nghiép

Ky 00 gy &

I @ chuyén vién Truong CON Co Bidn Ha N&i

& Xut Fie Excel

Donvi
Dom v gin nhdna Ghichia Ngiya

B0 e oo oo o

THONG TIN VE DQI NGU GIAO VIEN, GIANG VIEN TAI CO' $O' - Ky: Nam 2021

+ Xem ludng chuyén
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@ Co s d0lidu nganh gido dyc va dbo tgo

b&d Téng Cuc Gido Duc Nghé Nghiép

Ghi cha
i Chuyén vién Trrémg CON Lénh dgo Trrémg CON Cot
. Ngu khdt tao Cor Dién Ha NoI Dign Ha NoI
Chuyén vién Lanh 0g0
. X ly chinh oy Trrémg CON Cor Bibn Phirg Trromg CON Cor Dign

2610272021 2:17:52 CH 26002/2021 2:17:52 CH

. Pbng xir ly

Nhén théng bao

Ludng g chinh

Ludng guf phy

Chirc nang “Xem file”: Xem cac file bao cao dinh kém.

Chuyén vién sé Ha Noi
Nndp libu
TP.

HANO!
26/02/2021 3:50:50 CH

Tén BV:

@ eform

n o Chuyen vién Trudmg CDN Co Dién Ha Noi | £ 3
"

Ngoai ra, phan hé cung cp thém mét tinh ning canh béo xu 1y van ban, chi tiét nhu sau:

Q Téng Cuc Giao Duc Nghé Nghiép

[B] © crvin i 1rveng concopienrans (=

TiNH TRANG XU/ LY BAO CAO

= Y

I Bao céo chiy xir ly

Bédo cdo Tim kiém
I Bao cao dang dy thio Ténbdocho

7} Bao cdo dang theo dbi Khdng c6 bao cao cin xi¥ Iy.

0] Bao cdo uutrir

Chon b0 cdo e nin i g tn tom tit & aly.

TRTep——

Kybdo clo

Ngudi 0 bio cho

onvibkocko

Ny git

Véi tinh nang nay nguoi ding c6 thé biét duoc tong s6 van ban 1a bao nhiéu, sé van ban qua

han xtr ly Ia bao nhiéu.
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