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BÁO CÁO
 Kiểm điểm công tác tháng 01/2023 và 
Kế hoạch công tác tháng 02 năm 2023

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 01 năm 2023
- Tổng số sinh viên toàn trường: 15.833 SV (Tính đến ngày 17/01/2023); 
· Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu giảng dạy đối với các bậc học;
· Ghi nhận kiểm tra giờ thực giảng theo lịch học;
· Ghi nhận tình hình thực hiện nội quy, quy định trong Nhà trường của CB-GV;
· Phối hợp với các đơn vị đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ 1, năm học, toàn khóa năm học 2022-2023 khóa 2020 C1 (đợt 1); 
· Tham mưu Ban Giám hiệu tiếp tục giải quyết các thủ tục hành chính; chế độ chính sách cho sinh viên (vay vốn tín dụng, ưu đãi giáo dục);
· Tiếp tục nhập lý lịch SV mới tuyển lên phần mềm, bán đồng phục phục vụ cho SV;
- Phối hợp với địa phương trong công tác an ninh trật tự trong sinh viên;
· Lập danh sách HSSV đủ điều kiện xét cấp học bổng khuyến khích học tập HKII/ năm học 2021-2022; Danh sách xét khen thưởng cho sinh viên đạt thành tích xuất sắc, giỏi khá; Cán bộ lớp tích cực và Tập thể lớp tiên tiến trong năm học 2021-2022 trình Hội đồng xét cấp học bổng và khen thưởng cho sinh viên;
· Phối hợp phòng Kế hoạch - Tài chính thông báo cho SV việc hoàn trả học phí cho SV trong diện được miễn, giảm học phí năm học 2021-2022; nhắc nhở SV đóng học phí học kỳ II/2022-2023; 
· Phối hợp tổ chức cho các lớp tham gia chào cờ vào sáng thứ Hai hàng tuần;
- Thông báo cho SV chưa chụp hình làm thẻ và lập danh sách SV chưa có thẻ phối hợp Ngân hàng Vietcom bank hỗ trợ làm thẻ cho SV;
- Phối hợp với các đơn vị thông báo cho sinh viên nghỉ tết Nguyên đán Quý Mão 2023 và một số công việc thực hiện trước, trong dịp nghỉ Tết, nhắc nhở sinh viên vui tết nhưng phải chú ý an toàn giao thông;
- Duy trì việc thực hiện Chính sách chất lượng, mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của trường. Thực hiện các mục tiêu của phòng TTGD-CTSV.
2. Kế hoạch công tác tháng 02 năm 2023
· Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu; 
· Tiếp tục ghi nhận tình hình thực hiện nội quy, quy định của CB-GV;
· Phối hợp với các đơn vị đánh giá kết quả rèn luyện cho sinh viên kết quả  HKI/2022-2023 các khóa theo kế hoạch;
· Tham mưu Ban Giám hiệu tiếp tục giải quyết các thủ tục hành chính; chế độ chính sách cho sinh viên (vay vốn tín dụng, ưu đãi giáo dục);
· Tiếp tục nhận hồ sơ xin miễn, giảm học phí Học kỳ II/ năm học 2022-2023 cho các đối tượng chính sách theo Nghị định 81-CP của Chính phủ;
· Tiếp tục phối hợp Ngân hàng Vietcom bank làm thẻ cho SV;
· Phối hợp các đơn vị thực hiện công tác phòng chống, dịch Covid-19 trong trường học. 
· Chuẩn bị các loại sổ sách cho HK.II/NH 2022-2023;
· Lập mục lục hồ sơ lưu trữ và bàn giao phòng TC – HC – TH lưu vào kho;
· Báo cáo nhanh tình hình SV đi học trực tiếp tại trường sau Tết nguyên đán; Tăng cường công tác an ninh trật tự trường học; 
· Phối hợp các đơn vị tổ chức chào cờ đầu năm Quý Mão 2023;
· Tiếp tục thực hiện Chính sách chất lượng, mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của trường. Thực hiện các mục tiêu và hoạch định mục tiêu của phòng TTGD-CTSV;
· Thực hiện các công việc đột xuất do Nhà trường phân công./.
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