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Cong tac thang 3 nam 2023

I. Cong tac chuyén mon
1. Cong tic dio tao (Phong Tuyén smh Dao tao va cac don vi lién quan)

- Xay dung thoi khoa biéu hoc ky 2 nim hoc 2022 — 2023 khoéa 22C2B; To
chirc hoc lai cac hoc phén cho SV; T chirc cho sinh vién khoa Pong luc khoa
22C1, 22C3, 22C6 hoc tap trung mén Giao duc Quéc phong — An ninh tir
20/3/2023 dén 31/3/2023; T6 chirc thi hoc ky 1/2022-2023 cho sinh vién céc khéa
22T2, 22C1, C3, C6, C7 va 22C2 (B) dot 1; In va cap phat bang t6t nghiép cho
sinh vién da tot nghiép;

- Xay dung ké hoach ding ky va kiém dinh chwong trinh dao tao theo tiéu
chudn ABET cho 3 nganh Coéng nghé ky thuat Dién, Dién tir va Céng nghé Dién
cong nghiép, Céng nghé Co dién tir. Tiép tuc xdy dung chuong trinh dao tao
CDIO nganh Co dién tir theo chuén kiém dinh ABET:; Hoan chinh chuong trinh
dao tao cao dang va trung cp cua khéa 2023; Té chire cac 16p dao tao tiéng Anh,
tin hoc chudn du ra cho SV céc khéa; Té chiic thi Tin hoc chuén dau ra danh cho
sinh vién ngay 12/3/2023;

- Tiép tuc du gio, kiém tra hé so giang day cia giang vién co hitu va giang
vién thinh giang; Thuyc hién cac bao céo ve cdng tac Dao tao gui S& Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi.

2. Céng tic tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Pio tao va cdc don vi lién
quan)

- Thuc hién ké hoach tu véan tuyén sinh ndm 2023 tai TP. HCM va céc tinh;
Tiép tuc tu van tuyén sinh truc tuyén trén cic nhém Zalo, Fanpage, Facebook...:
Tiép tuc xdy dung, truyén théng video quang ba hinh anh, thuong hiéu va nhan
dang thuong hiéu cia Nha truong; Tiép nhan hd so nhap hoc tai trudng theo ké
hoach;

- Thuc hién béo céo cong tic tuyén sinh, tét nghiép ngay 25 hing thang gui
Tdng cuc Gido duc nghé nghiép va S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

3. Cong tac sinh vién (Phong Thanh tra Giao duc — Cong tac Sinh vién
va cac don vi lién quan)

- Tlep tuc hudng dan SV dang ky, cai dat va st dung Ung dung VSSID sb
stre khoe dién tir, chyp hinh, cap nhéat thong tin, xtr ly anh SV 1én phan mém quéan
ly dao tao PMT-EMS va phdi hop Ngén hang Vietcombank hd tro 1ap danh sach
SV va lam thé bd sung cho SV chua c6 thé; Thue hién hd so gia han lai thé¢ BHYT
cho sinh vién thé da hét han; Cung cip dong phuc cho SV; KTX tiép nhan sinh
vién hoc tép trung Gido duc quéc phong — An ninh dot 6 tir 20/3/2023 dén
31/3/2023;

- Lap ké hoach thi, tong két diém HK2/2022-2023 cho khéa 21 Trung cép,
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Cao déng khéa 22C2, 6n va thi tét nghiép vin hoa, xét tét nghiép Trung cap khoa
20T4;

- Tb chirc cho sinh vién lop 20C6-CPT1 thuc tap t6t nghiép; Hoan tat két
qua TTDN va t6 chue tdng két, xét tot nghiép dot 2 cho SV khoa 20C1 céc nganh
thudc khoa: Pién — Dién tir, Nhiét lanh, Co khi, Dong luc, May TT, CNTT va
kho4 20C5, 20C6 khoa Pong luc;

- Thuc hién danh gia két qua rén luyén HKI/2022-2023 cho sinh vién cac
khoa theo ké hoach; Déng cai va tham gia thi nghé Han, Tién, Dién tu; phdi hop
v&i Thanh Doan t6 chuc thi SV gidi nghé Han, Tién, Dién tu tai xudng Tién 2,
xuéng Han 2 va phong TH dién tir chao ming ky niém ngay thanh 1dp Doan 26/3
vao ngay 11,12/3/2023;

- Dang ky va lép ké hoach 6n thi k§ ning nghé cap Thanh phd Ho Chi
Minh nam 2023 du 1<1en thi tir 20-26/03/2023; khao sat sinh vién thuc tap tot
nghiép va khao sat l4n vét sinh vién t6t nghiép cé viéc lam ndm 2023;

- Tiép nhéan hd so xin mién, giam hoc phi HKII/2022-2023 cho céc dbi
tuong chinh sach theo Nghi dinh 81 ctia Chinh phu; Tiép tuc giai quyét cac thu tuc
hanh chinh, ché dé chinh sach cho sinh vién.

4. Cong tac khao thi, kiém dinh chat lwgng (Phong Khao thi va Dam
bao chit lwgng va cac don vi lién quan)

- Tb chirc thi két thic moén hoc HK1 nam hoc 2022-2023 dbi véi cac khbi
16p khoa 22 (C1-C6) va ky thi phuy, cac 16p hoc lai; Tiép nhan két qua chém thi va
cap nhat vao phin mém PMT-EMS dbi voi cic mon thi cua cac khdi 16p theo ké
hoach;

- Nghiém thu va thanh toan NHCH cho nhiing mén hoc déa duyét cla cac
khoa; X4y dung ké hoach bién soan NHCH cho HK II ndm hoc 2022-2023;

- Xay dung ké hoach ty danh gia co s¢ GDNN va danh gia chuong trinh
dao tao nam 2023 nganh Co dién t& va Quan tri mang may tinh;

- Thuc hién bédo céo khac phuc NC sau dot kiém tra ctia Afnor (cac don vi
trong hé thong ISO béo cdo ndi dung nay tr rong béo cao hang thang cua don vi, cac
chu qua trinh trong hé thong [SO gui so d6 phan tich bbi canh SWOT 2023; danh
muc rui ro, co hoi 2023 cung so dd rtia 2023 vé ¢d Minh — PHT trong thang
3/2023). T1ep tuc thuc hién Chinh sach chat lugng, muc tiéu chat luong va duy tri,
cai tién hé théng quéan 1y chét lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2015 cla truong.

5. Cong tac nghlen ctru khoa hoc, hop tac quoc té (Phong Quan 1y khoa
hoc — Hop tic quoc té va cac don vi lién quan)

- Nghiém thu dé tai KH-CN cép Trudong cia khoa Co khi va Dién — Dién
tir; Cac khoa dang ky d& tai NCKH nam 2023;

- Thanh lap Trung tam chuyén ddi sé; th hop voi Cong ty Vién thong
Khanh Hai trién khai phong thyuc hanh Dién tu; Phéi hop Cong ty CP Xuéan Thuy
Da Lat thyc hién trung tdm san xuat kem va lam béanh; Tiép tuc quan hé véi céc
doanh nghiép lién két dao tao kép, dao tao song hanh, hd tro thiét bi dao tao, ho tro
hoc béng SV; Tiép tuc lam viée vdi cong ty TNHH Dat Vinh Tién vé dio tao song
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hanh; van dong cic doanh nghi€p tham gia hd trg cho SV thi y tudng cong nghé -
khéi nghiép do Quy Dariu to chire va NCKH.

II. Cong tac khac

1. Cong tac t6 chitc — hanh chinh — nhan sw (Phong T6 chirc — Hanh
chinh — Tong hop va cac don vi lién quan)

- Ban hanh quy ché Té chirc hoat dong cua Tluong CP LTT; Xay dung ké
hoach va ra soat, diéu chinh, b6 sung tiéu chi danh gia, phén loai hiéu qua cong
viéc trong nam 2023 (khi c6 van ban huéng dan ctia Uy ban nhan dan Thanh phd);

Xy dung va ban hanh ké hoach do tao, bdi dudng CB-GV-NV nam 2023; Xay
dung ké hoach cong tac van thu, Tuu trir ndm 2023;

- Theo dai két qua xét duyét ho so d& nghi xét ting danh hiéu NGND,
NGUT lan thir 16 nam 2023 va hé so CB-GV-NV du diéu kién, tidu chuan du lhl
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép nam 2023; Thuc hién ké hoach tuyén dung
vién chirc dot 2 (2022-2023);

- Thuc hién ké hoach chim sang kién kinh nghiém nidm hoc 2022 — 2023
theo ké hoach; Kiém tra hoat dong giang vién di thuc tip doanh nghiép nim hoc
2022-2023; Kham stc khoe dinh ky nam 2023 cho can bg, giang vién, nhan vién
(Du kién: Liy mau, nuéc tiéu lam xét nghiém, chup X-quang tim phoi ngay
22/3/2023 va Kham strc khde tong quat ngay 31/3/2023);

- Tiép tuc cép nhét, bao cao tinh hinh va trién khai c6ng tic phong, chdng
dich COVID-19; Kiém tra tinh hinh v€ sinh phong dich trong khuon vién truong;

- Tiép tuc chén chinh, giir gin ky cuong trong CB-GV-NV toan trudng;
Thue hién quy tic ing Xt trong giao tiép véi cac don vi va ¢4 nhan.

2. Cong tac mua sim, kiém ké tai sin — d6i chiéu tai chinh (Phong Ké
hoach — Tai chinh va cic don vi lién quan)

- Déi chiéu sb du céc tai khoan tai Kho bac, Ngan hang; Thu hoc phi va thu
khac HK1/2022-2023 va cac khoa con no;

- Tiép tuc thuc hién hd so cac du 4an dang xay dung tai truong; Thuc hién
theo cong van sb 17/QD-TTTP-P3 ngay 10/02/2023 ctia Thanh tra Thanh phd va
theo théng béo khén cua phong Ké hoach Tai chinh thude S& Gido dyc va Dao tao
TP.HCM ngay 21/02/2023 vé viéc phai chuan bi hé so, sb sach, chimg tir ké toan,
céc bao céo vé cong tac 1ap du todn, quyét toan NSNN;;

- Thuc hién theo céng vin s6 777/SGDDT-KHTC ngay 24/02/2023 clia S&
Gido duc va Dao tao TP.HCM vé bdo cdo danh gia tinh hinh thyc hién ty chi nim
2022 theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP cua céc don vi truc thudc S& GD&DT;
Xay dung dé 4n tu chi ciia Truong LTT;

- Céc khoa tiép tuc bao tri, bao dudng may méc, thiét bi tai cac xudng thuc
hanh phuc vu giang day, hoc tap.

3 Cong tac giao duc chinh tri tw twéng — klem tra noi by - thanh tra
phap ché, pho bién giao duc phap luat (Phong T6 chire — Hanh chinh — Tong
hop va cac don vi lién quan)

- Hoan chinh va cong khai bdo cdo 3 cong khai nam hoc 2022 - 2023 theo
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quy dinh; Ra soat, cap nhét, bo sung danh sach cac van ban quy pham phap luat
moéi lién quan dén linh vuc gido duc nghé nghiép cta nha truong.
4. Cbng tac an ninh trit tw, PCCC, an toan vé sinh lao dong (Phong To

chitc — Hanh chinh — Téng hop, Phong Quan tri - Dich vu, Trung tim Diéu
hanh va Quén ly dit liéu va cac don vi lién quan)

- Kiém tra van hanh va bao tri, bao dudng céc thiét bi hé théng PCCC, hé
théng dién, nudc trong toan trudng; Tang cudng cdng tac chinh tri va an ninh trét
tu trong truong; Phéi hop véi chinh quyén dia phuong nham dam bao an ninh trat
tu truong hoc;

- Xay dung ké hoach phuong an dién tdp PCCC niam 2023; Tap huin
nghiép vu PCCC cho cac thanh vién cua d61 PCCC truong.

3. Cﬁng tac quan tri (Phong Quan tri - Dich vu va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc bao tri, bao dudng va vé sinh cac thiét bi phuc vu giang day, hoc
tap; T1ep tuc cong tac son, stra ban ghe 16p hoc ly thuyet khu C va lap thanh sét
dinh vi ghé tai ting 1 khu C2, C3; Sap xep lai ban ghé cho cling ching loai tai cac
khu 16p hoc 1y thuyét; Cat tia cay doc tuyén dién trung thé hém 350; Lap bé sung
va thay thé dén bao vé doc tuyén duong chinh va cac khéi nha; Trdng ciy canh
doc tuyén dudng chinh; Kiém tra, sap xép cac binh chita chay va stra chita thiét bi
chita chay tai cac khéi nha, khu vuc;

- Tlep tuc thue hién ké hoach duy tri st 6n dinh cta hé théng mang, hé
théng phin mém cua nha truong va nang cap hé théng server, dudng truyén
internet ctia Nha truong.

6. Cong tac Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi sinh vién
6.1. Cong tac Cong doan
- Té chirc hoat dong ky niém ngay Quéc té phu nit 8/3; theo tinh than trién

khai cua Cong doan nganh, dong vién toan thé nit CBGVNV mic 4o dai vao ngay
Thi 2 hang tuén trong sudt nam.

- Tb chic Pai hdi cong doan co sé nhiém ky 2023-2028 vao ngdy
24/3/2023;

6.2. Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién

- T6 chutc hanh trinh vé ngudén nim hoc 2022-2023, sinh hoat chi doan chu
diém thang 3/2023 tai khu di tich lich s cich mang chién khu Rimg Sac, huyén
Can Gio chiao mung 93 nim Ngay thanh 14p Dang Cong san Viét Nam
(03/02/1930 - 03/02/2023); Ky niém 48 ndm ngay Gidi phong hoan toan mién
nam, thong nhét dat nudc (30/4/1975 - 30/4/2023);

- Tiép tuc chi dao, hudng dan t6 chtc Dai hoi, Hoi nghl Chi Doan va ra
Quyét dinh céng nhén Ban Chép hanh Chi doan céc 16p; Tham gia hd tro, kiém tra
cong tac td chitc Pai hdi, Hoi nghi Chi doan cac 16p;

- Ding cai t6 chic Hoi thi hoc sinh, sinh vién giéi nghé Lan thG 14 nam
2023 vé6i 03 nghé: Han, Tién, Dién tu;

- Tiép tuc t chirc gidi bong d4 truyén théng “Cuap Ly Tu Trong 2023”.
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. Xay dung ké hoach Dai hdi Dai biéu Hoi Sinh vién lan thir VII, nhiém ky
2023-2025.
Trén day 1a nd1 dung K& hoach cong tac thang 3/2023 clia nha trudng, dé
nghi Trudng cac don vi trién khai thuc hién.ﬂf,.j;-

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi truc thude truong;
- Luu: VT, TCHCTH.
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