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Truéng Phong Gido duc va Pao tao Thanh phd Thu B
va cac quén, huyén;

Hiéu trudng Truorng Trung hoc phd théng va trudng
phd théng c6 nhiéu cip hoc;

Gidm dbc Trung tdm Gido duc thuong xuyén, Trung tim
Gi4o duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén;

i1 v’n Em wd 50

e i - Céhc tb chitc vA c4 nhén cb lién quan dén hoat déng
lién két t6 chire thi cép chimg chi ning luc ngoai ngir
cia nudc ngodi tai Viét Nam; td chirc thi va cép
chimg chi img dyng cong nghé théng tin.

Cin ot Ludt Gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14 thdng 6 nim 2019;

Cin o Thong tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDBT-BTTITT ngay
21 théng 6 ndm 2016 cta B Gido duc va Pao tao —B0) Thong tin va truyén théng
v& quy dinh td chirc thi va cép chimg chi ting dung cong nghé thong tin;

C#n ot Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nim 2019 cia
B Gido duc vd Pao tao ban hanh Quy ché quan 1y bing t6t nghiép
trung hoc co s&, bing tot nghiép trung hoc phé théng, bing tét nghiép trung cép
su pham, bing t6t nghiép cao ding su pham, vin bang gido duc dai hoc
va chimg chi ciia hé théng gido duc quc dén (goi tit 1a Thong tw 21);

Cin cr Théng tur sb 18/2020/TT—BGDDT ngdy 29 thang 6 nim 2022

ciia B6 Gido duc va Pao tao vé quy dinh méu Gidy chung nhan hoan thanh chuong
trinh gido duc phd théng;

Ciin cir Quyét dinh sb 821/QD-BGDDT ngdy 24 thing 3 nim 2020
cia Bo Gido duc va Déo tao v& ban hanh quy dinh v& quan 1y viéc in, cé‘ip
phoi bing &t nghiép trung hoc co s&, bang tét nghiép trung hoc phd thdng
va phoi ching chi cta hé théng gido duc quoc dén tai co quan B Gido duc
va Pio tao;

Cin ¢t Théng tr sé 13/2021/TT-BGDDT ngay 15 thang 4 nim 2021
ctia B Gido duc va Dao tao quy dinh vé diéu kién, trinh ty, thi tue, thim quyén
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cong nhin vin bing do co s& gido duc nuéde ngoai cip dé sir dung tai Viét Nam
(goi tat 12 Thong tur 13);

Cin ctr Thong tu s6 11/2022/TT-BGDPT ngz‘iy 26 thang 7 ndm 2022
ctia B6 Gido duc va Pao tao vé Quy dinh v& lién két t& chirc thi cip ching chi
nang luc ngoai ngft ctia nudc ngoai (goi tat 1a Théng tr 11);

Thuc hién Cong van s6 1586/QLCL-QLVBCC ngay 08 thang 11 ndm 2022
cia Bé Gido duc va Pio tao vé viée cp phat vin bang va cdng nhan
vin bing do co s& gido duc nude ngodi cap;

Thue hién Cong vin s§ 5871/BGDBT-QLCL ngay 08 thang 11 ndm 2019
cia B6 Gido duc va Pao tao vé viée tdng cudng quan 1y lién két & chic thi
cdp chimg chi ndng luc ngoai ngilt ciia nude ngoai,

Thye hién Céng van sb 4798/GDPT-KTKPCLGD ngay 25 thang 12
nim 2019 ciia S& Gido duc va Pao tao v& hudng din quan 1y bang tt nghiép trung
hoc co s, trung hoc phd théng.

S& Gido duc va Pio tao (S& GDPT) trién khai mdt sb noi dung vé
cong tAc quan ly vin bing, chimg chi (VBCC) théng nhit trong toan nganh,
cu thé nhu sau:

I. Cong nhin vin bing do co s& gido duc nuée ngoii cAp dé st dung
tai Viét Nam |

Céng nhin vin bang do co s& gido duc nude ngoai cip dé st dung
tai Viét Nam (sau ddy goi 13 cong nhan vin bang) 14 viéc cong nhan trinh d6 cia
ngudi hoc duge ghi trén vin bang theo hé théng gido duc cua nudc
noi co s¢ gido duc nudce ngoai dat tru sd chinh va xac dinh nmc do twong duong
v6i trinh d6 ddo tao quy dinh tai Khung trinh 6 Qudc gia Viét Nam.

Céc loai vin bang thudc thAm quyén cong nhan ciia S& GDDT:

a. Bang t6t nghiép trung hoc co sé.

b. Bing tbt nghiép trung hoc phd théng.

c. Gidy chimg nhén hoan thanh chwong trinh gido duc phé théng.

1. Nguyén tic cong nhén vin bing

1.1. Céng nhan vian bé’mg duoc thuc hién theo nhu ciu cia ngudi
c6 vin bing, co quan quan 1y vé nhan sw hosic don vi quan 1y lao déng khi duge
sw ddng ¥ ciia ngudi ¢ vin bang,

1.2. Vin bing do co s& gido duc nudc ngoai cip duoc céng nhin
khi ngudi hoc hoan thinh chuong trinh gido duc bao dam chat lwong




theo quy dinh ctia nude noi co s& gido duc nude ngodi dit tru sé chinh va duoc
¢co quan cé thim quyén vé gido duc clia nude d6 céng nhan quy dinh tai Diéu 4
Thoéng tw 13.

1.3. Viin bang do co s& gido duc nuwde ngoai cap dugc mién thue hién
thi tuc c6ng nhan vin bing khi dap tmg quy dinh tai Pidu § Thong tu 13.

1.4. Co sd gido duc dai hoc cin ctr cic diéu kién quy dinh tai Piéu 4 Théng
tw 13 tu danh gia van b?mg dé st dung trong hoat dong dao tao va ty chiu trach
nhiém trude phap luft vé két qua danh gid van bang. Trudng hop can thiét, co s¢
gido duc dai hoc yéu ciungudi cd vin bin g thye hién thd tuc ¢céng nhén van bfmg
quy dinh tai Diéu 7 Théng tu 13.

2. Mién thue hién thi tuc cong nhéin van bing

2.1. Vin biang do co s& gido duc nwrde ngoai cap cho nguoi hoe duge cong
nhéin dé sir dung tai Viét Nam ma khong phéi thyc hién thu tye cdng nhan vin
bang gom:

a) Vin bing cia co s& gido duc nude ngodi thude pham vi 4p dung
cua hi¢p dinh, thoa thuin vé tuwon g duong van bing hodc cong nhén 14n nhau vé
vin bing hoic diéu woc qudc t& c6 lién quan dén van bing ma nudc
Cong hoa x3 hoi chi nghia Viét Nam d3 ky két do Bo Gido duc va Do tao
cong bd;

b) Vin be“mg cua co sd gido duc nude ngoai cép cho ngudi hoc duge Bo
Gido duc va Dao tao cir di hoe bang ngan sach Nha nudc;

¢) Vian bang do co s& gido duc nudc ngoai cip cho nguoi hoc theo
chuong trinh lién két dio tao voi nuwoc ngoai tar Viét Nam da duge cép co
tham quyén phé duyét tir thoi diém Ludt stra doi, bo sung mot s6 diéu cta Luét
Gido duc dai hoc (Ludt s6 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018) c6 hiéu luc
thi hanh.

2.2. Van bang mién thuc hién thu tuc cong nhén phai dédp Ung céc
yéu cau sau:

a) Tén vin bang phu hgp vaéi quy dinh vé vin bang cua hé¢ thong gido duc
quoc dén Viét Nam,;

b) Thoi gian ddo tao va diév kién tuyén sinh pht hgp véi quy dinh
cua B Gido duc va Pao tao;

¢) Dao tao theo hinh thirc trye tiép hodc dao tao theo hinh thire truc tiép
két hop tryc tuyén ma thoi luong gidng day truc tuyén khéng qua 30% tong thoi
lugng cua chuong trinh.
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2.3. Viéc mién thuc hién thi tuc coHng nhin vin bing khong bao gém
viéc x4c thyc van bang; co quan, t6 chic hodc ngudi st dung lao dong
chiu trach nhiém xdc thue vdn bang trong trudmg hop céan thiét.

3. Trinh ty, thi tuc cong nhén van bang

Nguoi dé nghj cong nhin vin bang cung cip céc théng tin vé van bang
theo mau quy dinh tai Phu luc I Thong tu 13 hodc Phu luc 2 Hudng dan nay
tai Céng dich vu cong true tuyén cua Bd Gido duc va Pao tao hodc Sé Gido duc
va Do tao. Cac minh ching dé x4c thyc van bang gui truc tiép hodc qua dudng

A

buu dién dén co quan c6 thim quyén c6ng nhéin vin bang,.

4. Thoi gian tra két qud

Trong thot han 20 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhdn ho so cong nhén van
bang.

Trudong hop cin xac minh thong tin vé van bang tir co s& gido duc
nude ngoai hodc don vi x4c thue nudce ngoai, thai han tra két qué cong nhan vin
bang khéng vugt qua 45 ngdy lam viée ké tir ngay tiép nhin hd so
cong nhan vin biang.

5. Hiy b két qua cong nhan vian bang

5.1. Truong hop xdc minh duge vin bang khéng hop phdp hoic hd so
dé nghi céng nhan vin bing khong trung thue, két qua cdng nhén vin bang
bi hiy bo.

5.2. Thi truéng co quan ¢ thim quyén cong nhén vin bing ra quyét dinh
hiiy bo két qua cong nhan viin bang va thu hdi gidy céng nhan trong dé néu rd ly
do hity bd, thu hdi.

5.3. Quyét dinh huy bd két qua cong nhén vin bang va thu hdi giay
cong nhan duge dang tai trén cong thong tin dién tir clia co quan cd tham quyén
cong nhdn van bang, dugc gl dén ngudi c¢d van bang bi huy bo két qua
céng nhan, co quan kiém tra phat hién sai pham (néu cd), co quan ngudoi cd
van bang bi hiy bo két qua cong nhin dang céng tac (ncu cd) va cac co quan, td
chite ¢o lién quan.

- A on X A ’ . A . M - ' ~
II. Cic hoat dong lién ket to chire thi cip chirng chi niang Iwe ngoai ngi
(NLNN) ctia nwée ngoai

1. Lién két to chirc thi cAp chirng chi NLNN ciia nréc ngoai

1.1. Chimng chi nang luc ngoai ngit ciia nude ngoai la vin ban xdc nhan két
qua thi ning lue ngoai nglr do co quan, to chire, co s& danh gia ndng luc ngoai




ngl cua nude ngoai cdp cho ngudi du thi. Ching chi ning lyc ngoai ngit cua
nude ngoai khdng phai 1a chirng chi ctia hé thoéng gido duc qubce dan.

1.2. Lién két td chitc thi cip ching chi ning luc ngoai ngit clia nude ngoai
14 viée hop tac gitta co s¢ gido duc, dao tao hodc t6 chic dwoe thanh l1ap va hoat
déng hop phép trong linh vire gido duc tai Viét Nam (sau ddy goi 1a Co s& t3 chite
thi cia Viét Nam) vdi co quan, tb chire, co s& danh gia nang lwc ngoai nglt dugce
thanh 14p va hoat ddng hop phdp ¢ nude ngoai (sau day goi la Co s danh gia
ning luc ngoai ngll ciia nude ngoai) thong qua vin ban thda thudn hodc hop ddng
lién két dé thue hién mot trong nhitng viée: ding ky du thi, st dung dia diém, t6
chire thi, ddnh gid ning lyc ngoal ngtr va cép chimg chi ning lye ngoai ngfl clia
nude ngoai tai Viét Nam.

1.3. Dbi trong lién két, hod so dé nghi phé duyét, thu tuc phé duyét, thim
quyén phé duyét, thoi han, gia han, didu chinh, dinh chi, chidm dirt 1ién két va ché
dd bdo cdo thue hién theo quy dinh cta Chinh phu vé hop tac, diu tu cta nude
ngoai trong ITnh vuc gido duyc.
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1.4. P& 4an thuc hién lién két tb chure thi cip ching chi ning luc ngoai
nglr cua nude ngoai tai Viét Nam cua Co s0 {6 chire thi ctia Viét Nam va Co s
d4nh gid ning luc ngoai nglt cua nude ngoai (sau diy goi 14 Céc bén lién két)
phai mo ta rd muc dé dap ang cac yéu td bao dam chél lugng quy dinh tai Didu
3 cha Thong tu 11.

2. Bdo ddm chit lugng trong lién két to chire thi cip ching chi ning
Iwe ngoai ngir cta nuwde ngoai

2.1. Chimg chi niing lyc ngoai ngir ctia nudce ngoai hop phap va co gia tri
sir dung phd bién trén thé gi6i khi dugc co quan c6 thim quyén ciia nude sir dung
ngdn neit dwoc thi cip chimg chi [a ngdn nglt chinh thirc ¢dng nhan hodc dé xét
duyét hd so nhap cw, nhép quéc tich, cﬁp thi thye nhép canh cho céng dan cac
nuée c6 nhu cau dinh cu, 1am viée, nghién ctru, hoc tap tai thoi diém phé duyét
lién két t5 chire thi,

2.2. Co so danh gia nang lye ngoai ngl clia nuwde ngodi cung cap thong tin
vé cde yéu t0 bao dam chat hrong sau:

a) Dé thi bao dam d tin cdy, tinh chinh xéc, khach quan, minh bach, céng
bing trong danh gia ning luc ngoai nglt cua thi sinh; khéng vi pham phép luat,
thuan phong, m¥ tuc, vin hoa cua Viét Nam; duoc bao mat khi sao in, dong gdi,
van chuyén (néu c6), bao quéin va st dung; dé thi miu dugc cong bd @ thi sinh
tiép cdn dé dang, day du;
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b) Quy trinh ddng ky du thi, quy trinh to chitc thi bio dam chit ché, khoa
hoc, tin cdy, chinh x4, khach quan, minh bach, céng bang trong danh gid ning
[we ngoai ngit cia thi sinh, ngdn ngtra va loai bo cac hién tugng gian lin. Quy
trinh ding ky du thi, quy dinh vé du thi, tai liéu huéng dan thi duoc cong bé cong
khai trén trang thong tin dién tir chinh thttc va hop phéap cta Co sé danh gia ning
luc ngoai ngit ctia nude ngoai;

c) Co so vit chat, trang thiét bi dé t6 chic thi; viéc bao dam an ninh, an
toan, bao mat trudc, trong va sau khi thi;

d) Quy dinh rd rang, chit ché vé doi ngli can bd, k¥ thuit vién, nhan vién
cta cac bén lién két khi tham gia t6 chirc thi;

&) Bang quy ddi két qua thi véi Khung tham chiéu chung Chau Au (CEFR)
dwoc co quan quy dinh tai khoan 1 Didu nay céng nhan;

e) Két qua thi dugc cong b kip thai, ching chi ning lyc ngoai ngt dugce
cip ding thoi gian quy dinh, tha tuc cip thém chimg chi va vige tra ctru két qua
thi thudn loi dbi vé6i thi sinh; két qua thi duoc luu trén hé théng dir lidu dé phuc
vy viée xdc thuce két qua cua bai thi trong thoi han két qua thi con hiéu luc; quy
trinh tiép nhan, giai quyét khiéu nai vé& két qua thi rd rang, thuan lgi cho thi sinh;
c6 bién phép hiéu qua dé bao mét théng tin nhén dang ca nhan.

3. Co s6 t6 chitrc thi clia Viét Nam cung cip thong tin vé cdc yéu td bao
dam chat luong sau:

3.1. Chic niing t6 churc dao tao, boi dudng hodc kiém tra, danh gia ning
luc ngoai ngir cia don vi;

3.2. Trang thong tin dién it chinh thic, hop phap cung cip thong tin day
du, r6 rang cho thi sinh déng ky du thi va phuc vu cong tac to chiic thi, xédc thue
ket qua thi;

3.3. Can bg quan ly cua don vi ¢6 trinh d§ ¢l nhén trd 1én thudc cac nganh
ngon ngir, van hoc va van hda nude ngoai thude it nhat 01 ngdn ngt ma don vi
c6 lién két to chure thi;

3.4. Trong truong hop st dung can bd coi thi ctia Co s& t6 chire thi tai Viét
Nam: moi phong thi phai cé it nhat 01 can bd coi thi 1a gidng vién hodc gido vién,
cdc can bd coi thi khac phai cé trinh d§ tir cao dang tro 1én va phai duoc tap huan
vé nghiép vu coi thi; co ddi ngl k¥ thudt vién ddp tmg yéu cau stir dung cdc thiét
bi phuc vu cho viéc t6 chire thi; cd du nhéan vién phuc vu viée t0 chire thi;

3.5. Pia diém, co so vit chét, thiét bi bio dam dé td chic thi: ¢6 du phong
thi va cac phong chitc ndng dé to chie thi cc k¥ ning theo yéu cau ctia Co sé
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danh gid nang luc ngoai nglr ciia nude ngodi va theo timg dot thi; phong thi bao
dam cach am, ¢4 du 4nh sdng, ban, ghé va cac trang thiét bi dé & chie thi; c6 hé
théng camera gidm sét ghi duoc toan b dién bién cia ca phon g thi lién tuc trong
sudt thoi gian thi, dif liéu camera duoc luu trit it nhat 02 nim va duge sir dung
theo quy dinh ctia phéap ludt; ¢6 d‘u cdc thiét bj ghi 4m, phat am, ghi hinh, phﬁn
mém chuyén dung dap img ycu cau td chire thi; cd thiét bi kiém tra an ninh (cdng
tr hoic thiét bi cdm tay) dé kiém soét, ngin chiin duge viée thi sinh mang tai liéu,
b diing trai phép vao phong thi; c6 noi bio quan b dac cua thi sinh; c6 phong
lam viéc ciia hoi dong thi, true thi, g,rao nhan d& thi va bai thi; ¢ hom, td, hay két
sit ¢6 khod chiic chin dé bao quan dé thi, bai thi bio dam an toin va bio mat; co
hé théng méay tinh gdm méy cha, c4c may tldm thiét bi bao mat cho hé thong,
thiét b luu trit dit lidu, thu,t bi luu dién, nguon dién dyu phong, cic thiét bj phu
tro bdo dam dép tmg yéu cdu v& k¥ thuat néu td chirc thi trén may vi tinh; trong
trudng hop t& chire thi theo hinh thie tryc tuyén, phai ¢ du phwong tién, thiét bi,
thiét bi bao mét, co giai phap bao dam an toan thong tin va chng gian 1an hiéu
qua; c6 phong chdm thi (néu thue hién chim thi) bdo dam an toan, biét lap, c6
camera giam sat duogce todn b dién bién trong qué trinh chdm thi, dif liéu camera
dwoce luu trit it nhat 02 nam va duoc st dung theo quy dinh ctia phap luét, khu
vue thi va chim thi (néu thuc hién chim thi) bao ddm céc yéu céu an toin, bédo
mét va phong chdng chdy nd;

3.6. Cong khai, minh bach 1€ phi thi va cac loai phi khac lién quan dén qua
trinh thi cap ching chi (nCu ¢d); thyc hién giai trinh vdi xa hdi vé tai chinh va
bdo cdo co quan ¢ tham quyen theo quy dinh.

4, Trach nhiém ciia cdc bén lién két

1. Thye hién ding cam két trong dé 4n lién két to chire thi cap chimg chi
nang lyc ngoai ng cua nude ngoai duge phé duyét. Trong trudng hop ¢é su thay
do1 so voi de an, Cdc bén lién két bao cdo Bo Gido duc va Dio tao dé xem xét,
quyét dinh diéu chinh.

4.2. T6 chire dao tao, boi dudng vé phuong phép va k¥ ning can thiét cho
ddi ngll can bé quan 1y, coi thi, chdm thi (néu cé), k¥ thuat vién tham gia hoat
dong lién ket t6 chire thi cap ching chi ning luc ngoai ngit clia nude ngoai.

4.3. Luu trit ho so veé hoat ddng lién két 6 chirc thi cAp chimg chi nang hue
ngoai ngit ctia nwde ngoai theo quy dinh.

4.4. Thong bao bing vin ban lich t0 chire thi c¢lp ching chi ning lire ngoai
ngr cua nude ngoai véi S& Gido duc va Pao tao céc tinh, thanh pho true thudce
Trung wong noi t6 chire thi trude 05 ngay tinh dén ngay té chie thi.



4.5. Thyc hién céac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.
II1. Quén Iy viin bing tot nghiép trung hoc co s&, trung hoc phé thong
1. CAp phit viin bang

1.1. Phong Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém quan ly, bdo quéan, hoan
thién bang tbt nghiép trung hoc co sé va giao vin bang da hoan thién cho céc
trudmg trung hoc co s&, cde trudng phd théng c6 cip trung hoc co s6, céc trung
tdim Gido duc thudng xuyén va cac trung tdm Giao duc 11ghé nghiép - Gido duc
thudng xuyén (cé cip trung hoc co s¢) dé phat cho ngudi hoc;

- Lap Sb gbe clp vin bang theo ding quy dinh tai khoan 1, Didu 19 cta
Thong tu 21 (Phu luc I);

- Thoi gian hoan thién va cép bing tét nghiép trung hoc co s& cho ngudi
hoc 14 75 ngdy ké tir ngay ¢6 quyét dinh ¢6ng nhén tét nghiép trung hoc phé co
50,

- Sau khi lap S& gde cap van bang, ching chi theo ding quy dinh tai khon
1, Bidu 19 ctia Théng tu 21, Phong Gido duc va Bao tao giao van bang, chiing chi
di dugc ghi day di noi dung va ky, déng dau cho céc trudmg trung hoc co sd, cac
trung tAm Gi4o duc thudng xuyén va céc trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido
duc thuong xuyén (cé cap trung hoc co s&) dé phat vin bang cho ngudi duge cip
bang. Khi thuc hién ban giao VBCC phai lap bién ban kiém dém cu thé, chi tiét,
ngudi dugc giao nhiém vu nhian VBCC phai xuat trinh gidy gidi thiéu va Ching
minh nhan dan hodc Thé cin cude ¢ong dén.

1.2, P61 véi céac trudng trung hoc phd théng, trudng phd théng ¢d nhicu
cap hoc (cé cdp hoc THPT) thudc So, cac trung tdm Gido duc thudng xuyén,
cac trung tAm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén:

- Trong thoi gian chd cap van bang céc trudng trung hoc phéd théng, céc
trung tAm Gido duc thuong xuyén, cic trung tim Gido duc nghe nghiép - Gido
duc thudng xuyén cip Giay ching nhéin t6t nghiép trung hoc phé théng tam thoi
theo mau xuét ra tir phﬁn mém quéan 1y thi do B$ Gido duc va Dao tao ban hanh;
cdc truong trung hoc co sd, cac trung tdm Gido duc thudng xuyén, cdc trung tam
Gido duc nghé nghiép - Gido dyc thudng xuyén (c6 cép trung hoc co s6) cap Gidy
chimg nhan tét nghiép trung hoc co 8¢ tam thoi theo mau xuat ra tir phin mém
quan 1y thi do S& Gido duc va Dao tao ban hanh;

- Cdc truong trung hoc co s0, cdc truong trung hoc phé théng, trudng phd
théng cé nhidu cip hoc (¢6 cop hoc THPT), céc trung tm Gido duc thudng xuyén,
céc trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén nhén vin bang dé
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dugc ghi day du ndi dung va ky, dong dau theo dung quy dinh tir Phong Gido duc
va Pio tao, tir $& Gido duc va Pao tao dé phat cho ngudi duoc cép van bing.

- Khi cap phat bang tot nghiép trung hoc co 50, trung hoc phd théng duoc
thue hién tai cac don vi can thue hién:

+ Ghi cac théng tin cha vin bing vao S6 dang bo va phat van bang cho
ngudi duoc cip; yéu cAu ngudi duoc cip vin bing kiém tra ki théng tin in trén
viin bing va cho ngudi dwoc cép vin bang ky nhan vin bing vio ¢t ghi chi cia
S6 ding bo;

Luu y: doi véi trucmg hop 86 ding bé khéng co cot ghi chi thi cho nguroi
diroe cap van bang ky nhdn vin bang vao phin con tréng ciia 03 ¢ft ghi théng tin
vin béng trong S6 ding b,

+ Néu 1a thi sinh tr do dang ky du thi tai don vi cép phét (khéng c6 tén
trong S6 ding bo) thi don vi cdp phat cho ngudi dwge nhén bing ky vao S cép
phét bing tot nghidp (dugc 1ap riéng danh cho thi sinh ty do) cia don vi;

+ Céc van bing chua cap phat phai duege luu gil, sap xép ngén nip, khoa
hoe, thudn tién cho viée truy xudt, kiém tra dinh ky va bao quan an toan, chong
chdy nd, moi mot, &m moc...

2. CAp bin sao tir sd gc
2.1. Bing tét nghiép Trung hoc phd thong

- Cap ban sao bang tot nghiép trung hoc pho thong tur sé goc. Viée cap ban
sao vin bang, chimg chi tir s6 goc duge thue hién dong thoi voi viée cap ban chinh
hodc sau thoi diém cap ban chinh;

- Thi tuc cdp bén sao bang tot nghiép trung hoc pho thong tir sd gbe duoc
quy dinh tai Piéu 31 cta Théng tw 21 va thuce hién theo quy trinh, tha tuc hién
hanh duge Cha tich Uy ban nhén dan Thanh pho Ho Chi Minh céng bd;

- Néi dung ghi trong ban sao van bang phai chinh xdc so véi s6 goc;

3 ’
" A

- Lap S6 chp ban sao vin bing tir s gbe. S6 cAp ban sao vin bing tir s6 gbe
phéi duge ghi chép chinh xac, danh sb trang, dong ddu gidp lai, khong duoc tay
x6a, hodc thuc hién theo dich vy hanh chinh céng duge ban hanh tai Thanh phé
Ho6 Chi Minh, tit cé cac hinh thirc phai dam bao quan 1y chit ché va luu trit vinh

vién;

- Méi lan cdp ban sao vin bing déu phai ghi vao s6 cap ban sao vin bang
tlr s0 gde; phai 14p s0 vao sd cap ban sao, dam bdo moi 0 vao sb cap ban sao duge
ghi duy nhat trén mot ban sao vin bang cip cho ngudi hoc;
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- 6 vao sb cap ban sao vin bang tir s6 gbe duoc hp lién tuc theo thir ty 30
tw nhién t nho dén 1011 theo tung nam tir ngdy 01/01 dén hct ngay 31/12; dam
bao phdn biét duoc s6 vao 50 cip ban sao vén bing va ndm cip ban sao vin bang
tlr 56 goc,

- Kinh phi cip béan sao vin bang tir s0 goc duge thue hién theo quy dinh
hién hanh;

- Lap S6 cép ban sao bang tot nghiép trung hoc phd théng tir 56 gbe (theo
Mau 5).

2.2. Bing tot nghiép Trung hgc co sd

Phong G1a0 duc va Dao tao cap ban §ao bang tot nghmp trung hoc co so
tr s gbe. Vide cAp ban sao vin b'm<I tir 36 gbe duge thye hién dong thoi véi vige
cap ban chinh hodc sau thoi diém cép ban chinh;

- Thit tuc cip ban sao bing tdt nghiép trung hoc co s tlr sd gbe duge quy
dinh tai Piéu 31 cia Thong tu 21 va thye hién theo quy trinh, thu tuc hién hanh
duge Chu tich Uy ban nhan dén quan, huyén, thanh phé Thit Dae cong bo;

- Khi ¢p ban sao bang tbt nghlcp trung hoc co €6 tir 86 gbc, néu Phong
Gido duc va Pao tao khong c6 ban so gbe cap bang hodc Bang ghi tén ghi diém
dé ddi chiéu (do thét lac) thi phai cr ngudi dén S& Gido duc va Dao tao lién h¢
sao luu ban gbe dé tra ctu;

- Lap S6 cap ban sao bing tot nghiép trung hoc co so tir so cfoc (theo Méu

4) kém theo. Sb cap ban 820 bang tot nahlep trung hoc co s& tr s0 goc phai dugc
ghi chép chinh xéc, danh s6 trang, déng diu giap lai, khong dugc thy x0a, hodc
thuc hién theo dich vy hanh chinh cong duoc ban hanh tai quan, huyén, thanh pho
Tho i, tit ca céc hinh thic phai dam bo quan 1y chat ch& va luu trit vinh vién;

- M3i lan cap ban 520 bancr tbt I‘Wthp trung hoc co s& déu phai ghi vao so
cap ban 520 vin bang tr sb gbc; phm lap s6 vao sb cap ban sao, dam bao mdi 56
vio b mp ban sao duge ghi duy nhit trén mét ban sao bang t6t nghiép trung hoc
co s& cdp cho nguoi hoc;

- 86 vao s6 cap ban sao bing tét Dghl(,p trung hoc co 50 tu 56 gbe dugce lap
lién tuc theo thu tu sd tu nhién tir nho dén 10;1 theo tung nam tor ngay 01/01 dén
hét noay 31/12; ddm bao phén biét duoc SO vao sb cap ban sao va nim cap ban
sa0 bing tbt nghiép trung hoc co so tu $0 Uoc

- Kinh phi cip ban sao van bing tir s6 gde duge thye hién theo quy dinh
hién hanh.
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3. Céip lai, chinh sira, thu hdi, hity b6 viin biing, chitng chi

- Van béng, chimg chi duoc cép mdt lan, trir truong hop duge quy dinh tai
khoan 1, Diéu 18 cua Thong tu 21. Thu tuc cap lai van bang, ching chi duoc quy
dinh tai khoan 3, Biéu 18 ctia Thong tu 21;

- Céc trudmg hop chinh stta noi dung vin bang, chimg chi duge quy dinh
tai Pidu 22 cia Théng tw 21; viée chinh stra ndi dung van béng, chirng chi duoc
thue hién bang quyét dinh chinh stra; khéng chinh sira trire tiép trong viin bing,
chirng chi. Quyét dinh chinh sira ctia viin bing, chimg chi phai duge luu trong hd
50 vin bang, chimg chi. Cin ¢t quyét dinh chinh sira, co quan cé tham quyén cép
vin bang, chimg chi ghi ddy du théng tin v& vin bang, chimg chi, c4c ndi dung
duoc chinh stra clia van bing, chimg chi vao phu luc s6 gée cdp van bing, ching
chi (Phy luc VII). Tha tyc chinh stra ndi dung van bé’mg, ching chi duge quy dinh
tai Piéu 23 cla Thong tu 21;

- Céc trudng hop thu hoi, hiy b vin bing, ching chi va thim quyén ra
quyét dinh thu héi, hity bo duge quy dinh tai Pidu 25 cia Théng tu 21;

- Thu hoi, huy bé va diéu chinh ndi dung bang tot nghiép trung hoc phd
thong thude tham quyén cia S& Gido duc va Dao tao;

- Thu hoi, huy bé va diéu chinh ndi dung bang tot nghiép trung hoc co sd
thudc tham quyén ctiia Phong Gido duc va Bao tao;

- Thu hoi, huy bo va diéu chinh ndi dung ching chi thudc thim quyén ctia
cac don vi duge phép cap chimg chi trong hé thong chirg chi quoc dén.,

A A A . P . A A o N » > A A
4. Cong bo cong khai thong tin vé cip van bing, chirng chi trén cong
thong tin dién tir
- Co quan c¢6 tham quyén cép van bang, chirng chi xay dung hé thong co sd
dit liéu quén ly vin bdng, chimg chi da cap cho nguai hoc d¢ phue vu cho viée
cong khai thong tin vé cdp vin bang, ching chi;

Thong tin cong b cong khai vé cip vin bang, chirmg chi gdm c4c ndi dung:
tén vin bang, chumng chi; ho, chtr dém, t&n, ngay thang ndm sinh clia ngudi duoc
chp vin bing, ching chi; sb hidu va sb vio s6 gbe cip viin bing, chirng chi; ngay
thang nim cAp vin bang, ching chi;

Thong tin ¢ong bd cong khai vé cép vin bing, chimg chi phai dam béo
chinb xéc so vdi s6 gbe chp vin bang, chimg chi, phéi duoc cdp nhat va luu try
thudng xuyén trén cong thong tin dién tir ciia co quan di cdp van bing, chimg chi;
bdo dam dé quan 1y, truy cdp, tim kiém va phai tuéin thu céc quy dinh cia phap
ludt;
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- Viéc cong bb cong khai thong tin vé cip, chinh stra, thu hoi, hiy bo vin
bang, chiing chi trén cong thong tin dién ti duwoce thue hién doi voi ca vin biang,
chimg chi da dugc cap trude ngay Thong tu 21 ¢o hiéu lyc thi hanh.

IV. Trach nhiém cia S& Gido due va Dao tao

Tham muu Uy ban nhin dan Thanh phé Ho Chi Minh thuc hién quéan ly,
ki€m tra, thanh tra viéc in an, cdp phat van bang, ching chi theo quy dinh ctia Bd
Gido duc va Pao tao; quan 1y viée str dung phoi, cap phat van bang, chiing chi doi
vOi cac ¢o s¢ gido duc trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh;

Sé& Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém quan 1y, hoan thién bing tét
nghiép trung hoc phd théng:

- Kiém tra viéc ban hanh quy ché quén ly, bdo quén, st dung, cap phat van
bang, ching chi; t6 chire in, cép phat vin bang, chiing chi ding thoi han theo quy
dinh; xdc minh vin bang, chiing chi khi cd yéu céu cta co quan, to chire, cd nhan;

- Thyc hién thanh tra, kiém tra hoat déng lién két td chirc thi cﬁp chling chi
ning luc ngoai ngir ciia nude ngoai trén dia ban theo dé 4n lién két td chie thi da
duoc B Gido duc va Pao tao phé duyét;

- Quan ly, gidm sét, thanh tra, kiém tra, xtr ly ky luét cac trung tAm, sat hach
trwe thudc néu vi pham;

- Dam bao co s& vat chat, trang thiét bi, an toan phong chéng chay nd trong
viéc in, bao quan phdi van bang, chiung chi theo quy dinh ctia phép luét va 14p ho
50 quan ly viéc cp phat, cap lai, chinh stra, thu hai, hay bé phéi van bang, ching
chi theo ding quy dinh.

Trang thiét bi bao quan phdi VBCC gom: ta, két, gid, ké, ban ghé, may diéu
hoa, thiét bi hit am, hat bui, quat thong gié, thude chdng am moe va diét cc sinh
vat gdy hai. Dinh ky kiém tra viéc bdo quan phéi VBCC:

+ Hang théng: kiém tra vé sinh va an ninh khu vue bao quan phéi VBCC;

+ Hing quy: kiém tra chét lugng phéi, tinh trang bio quan phoi VBCC;

+ Hing nam: phun thude diét sinh vat giy hai va bao dudng cic thiét bi
dugce trang bi bdao quan phéi VBCC,

S& Gido duc va Pao tao ¢hu tri, phdi hop véi cac don vi ¢d lién quan 1dp hd
s0 mua phoi van bﬁng, chimg chi tir Bo Gido duc va Dao tao; dong thoi quan 1y,
cép phat phéi van bang tot nghiép trung hoc co s& dén céc phong Gido duc va Dao
tao:
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- Quy dinh viéc ldp s0 vao s6 cap biang nham nhdn dang van bang, chimg
chi do co quan in bang dé phuc vu viée bao mat, nhin dang van bang, ching chi
lam gia;

- T6 chire kiém tra, thanh tra viéc quan 1y, bdo quan va st dung phdi vin
bang, chimg chi ddi vai cac phong Gido duc va Pao tao, cac don vi thude quyén
quan 1y;

- Tong hop bao cdo tinh hinh quan ly, st dung phdi vin bang chirng chi vé
Bé Gido duc va Dao tao trude ngdy 31 thang 12 hing ndm.

2. Trich nhiém cia cac Phong Gido duc va Pao tao

Phong Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém quan ly, bao quan, hoan thién
bing tét nghiép trung hoc co s& va giao vin bang da hoan thién cho cic trudng
trung hoc ¢o &, cac trudmg phé thong ¢b cap trung hoc co s, cac trung tim Gido
duc thudng xuyén v cée trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén (co cip trung hoc co s&) dé phat cho ngudi hoc;

- Sau khi két thic cdng téc xét va cdng nhén tot nghiép trung hoc co so,
Phong Gido duc va Pao tao ding ky mua phoi bang tot nghiép, ban sao phoi bang
tot nghiép trung hoe co & gl vé S& Gido dyc va Dao tao:

+ Vin ban dé nghi cap phdi bang néu rd ndi dung: so6 luwong hoc sinh tot
nghiép va minh chirg kém theo; so lugng phdi bang dé nghi cép theo s6 luong
hoc sinh; 6 luwong phodi bang cap bd sung (n€u ¢ phai kém cdng van bd sung);

+ Ngudi nhian phdi VBCC phai c6 gidy gidi thiéu cua Phong Gido dyc va
Dio tao, dam bio cong tdc van chuyén phoi tir So Gido duc va Dao tao vé co quan
tuyét d6i an toan, chong that thoat, tham nudec.

- Quan Iy viée su dung pho1 van bang, chimg chi dd dugce cap theo quy dinh
va chiu trach nhiém v¢ viéc cap van bang, chung chi theo tham quyén;

- Ban hanh quy ché quan ly, bdo quan, sir dung, cap phat bang tot nghiép
trung hoc co 8¢ cua don vi theo quy dinh; to chitc in, cap phat vin bang ding thoi
han theo quy dinh; xdc minh vin biang khi c6 yéu céu clia co quan, td chirc, cd
nhan;

- Dam bao co s& vt chat, trang thiét bi, an toan phong chéng chay no trong
viée in, bao quan phoi vin bing, chimg chi theo quy dinh ctia phap ludt va lap ho
so quan 1y viée cip phét, cip lai, chinh sira, thu hdi, hity b phéi vin bang, chimg
chi. B& tri khu vue an ninh, an toan lhru giit, bio quan phdi, Bang tot nghiép c6
day du trang thiét b trong thoi gian chd hoan thién va ban giao, trang thiét bi bao
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quan phoi, VBCC gom: tu, két, gid, ké, ban ghe, may diéu hoa, thiét bj hat am,
ht bui, quat thong gid, thude chdng am méc va diét cac sinh vat gdy ha;

-Péi véi phoi van bang bi hu hong, in sai, chét luong khong bao dam, chua
str dung do thay ddi mau phai thi Truong phong Gido duc va Dao tao phai ra quyét
dinh thanh lap hoi déng xir 1y. Hoi déng xu 1y hop, xem xét va 1ap bién ban hiy
bé ghi 16 s6 hrong, s6 hiéu, Iy do hiy b, tinh trang phdi vin bing trude khi bi
hily bd va céch thire hiy bo. Bién ban hity bd phai duge Iuu trit vao hé so dé theo
do1, quan ly;

- Trudng hop phéi van bang bj mat, Trudng phong Gido duc va Pao tao ¢d
trach nhiém Jap bién ban va thong béo ngay véi co quan cong an noi gan nhit,
bao cdo co quan quan ly tryc tiép va bao cdo S¢ Gido duc va Dao tao;

- Trudng hop vin bing di duge Trudng phong Gido duc va Pio tao ky,
déng dau nhung bi mat trude khi cip cho ngudi dugce cip van bing co quan hoic
co s& gido duc dé xay ra mit van biang, ching chi phai l4p bién ban, théng bo
ngay voi co quan cdng an dia phuong noi co quan hodc co so gido duc dong tru
s& chinh, béo céo co quan quan 1y tric tiép va bao cdo S& Gido duc va Pao tao:

- Béo cdo s luong phdi vin bang tdt nghiép trung hoc co s¢ da sir dung;
s6 luong van bang tdt nghiép trung hoc co s& da clp trong ndm (theo Mau 1) vé
S& Gido duc va Dao tao trude ngay 15 thang 12 hang ndm (qua Phong Khao thi
va Kiém dinh chét luong gido duc). Pinh ky kiém tra viéc bdo quan phoi VBCC:

+ Hing thang: kiém tra vé sinh va an ninh khu vue bao quan phéi VBCC;
+ Héng quy: kiém tra chét lwong phdi, tinh trang bao quan phoi VBCC;

+ Hang ndm: phun thudc diét sinh vat gy hai va bao dudng cac thiét bi

duoe trang bi bao quan phéi VBCC.
. s , - A A A o r A .7

3. Pbi véi cac treong pho théng thude S8, cdc trung tim Gido duc

thuwdng xuyén, cic trung tim Gido duc nghe nghiép - Gido duc thuong xuyén,
r A ¥ < r A rogsA a4 A A s A A A . . A

cac t0 chire va cd nhéin c6 lién quan den hoat djng lién két to chire thi cap
chitng chi ning lue ngoai ngir ciia nwde ngoai tai Viét Nam; t6 chire thi va
cap ching chi &ng dung cong nghé thoéng tin

- B4o quén va luu gitt an toan cic van bang chua cp phat va ho so cap phat
theo quy dinh. Dinh ky kiém tra viéc bdo quin VBCC:

+ Héng théng: kiém tra vé sinh va an ninh khu virc bao quén VBCC;

+ Hang quy: kiém tra chét luong, tinh trang bdo quin VBCC;

+ Hang nim: phun thudc diét sinh vt gay hai va bao dudng céc thiét b
dugce trang bi bao quan VBCC.
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- Ban hinh quy ché quéin 1y, bdo quén, sit dung, cip phat vin bing; quy ché
phéi quy dinh 13 trdch nhiém ciia timg bd phin, ¢4 nhin va ché i xr Iy khi dé
x4y ra vi pham;

-Pém bio co s¢ vit cht, trang thiét bi, an toan phong chéng chéy nd trong
viée bao quan van bang, chimg chi va hd so clp phét, quan 1y viin bing, chimg
chi theo quy dinh ctia phap luét. Trang thiét bi bdo quan VBCC gom: ti, két, gif'x
k(, ban ghé, may diéu hoa, thiét bj hit im, hat byi, quat théng gié, thube chéng
am méc va diét Cdc, sinh vit gay hai;

- Béo cdo s6 lugng vin bang, chung chi da cip trong nim (theo MAu 1) vé
S& Gido duc va Pao tao trude ngay 15 thang 12 hang ndm (qua Phong Khdo thi
va Kiém dinh chit lugng gido duc).

- Co quan, t6 chire, ¢4 nhan chiu trach nhiém in phdi, quan 1y, cAp phat hodic
st dung vén b'fmg, ching chi ¢6 trach nhiém phéi hop, tao diéu kién thuén loi cho
cong tac kiém tra, thanh tra;

- Co quan, td chire, ¢4 nhan ¢ cac hanh vi vi pham theo quy dinh s& b xtr
Iy theo quy dinh cua phép luat;

Dé cdng tac quan 1y vide cip phat vin bing, chimg chi duge thye hién chit
ch& va ding quy dinh, S& Gido duc va DPao tao d& nghi Tha trudng cic don vi co
sO gido duc, cac t6 chu'c: va ca nhan c6é lién quan dén hoat dong lién két t& chirc
thi cdp ching chi ning lyc ngoai ngit ciia nude ngoai tai Vit Nam; td chire thi va
cap chimg chi tng dung cong nghé théng tin nghiém tic thyc hién. Trong qua
trinh thue hién, néu ¢6 kho khin, vudng mic, cdc ca nhén, tb chirc, cac co 86 gido
duc lién hé véi Phong Khao thi va Kiém dinh chit luong gido dyc, S& Gido duc
va Dao tao dé kip thoi hudng dan, gidi quyét.l.
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