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THANH PHO HO CHi MINH
S6:0¢ /QDP-LTT-TC Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 24thdng 02 néim 2023
QUYET PINH

A en \ A -
Ve viée ban hanh Danh muc ho so ndm 2023

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

Cén cir Quyét dinh sé 621/0D- BGD&DT-TCCB ngay 03 thang 02 nam 2005
cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc thanh Idp Truong Cao ddng Ky thudt
Ly Tw Trong Théanh phé H6 Chi Minh;

Céin ctr Quyét dinh s6 11 30/0D-LDTBXH ngay 17 thang 7 nam 2017 cua Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hji vé viéc doi tén Tr wong Cao ding K§ thudt Ly Ti
Trong Thanh phé H6 Chi Minh thanh Truong Cao ding Ly T Trong Thanh phé Ho
Chi Minh;

Céin cir Théong tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cia Bo
Lao dong — Thurong binh va Xd héi ban hanh Quy dinh vé Diéu 1é truong cao ddang;

Cdn cir Quyét dinh s6 26/QD-LTT-TC ngay 26 thang 01 nam 2022 cua Truong

Cao dang Ly Tuw Trong Théanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché 16 chite va hoat
déng ciia Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh;

Cén civ Ludt Luu tri¥ s6 01/2011/QH13 ngay 11 thdng 11 ndm 2011 ciia Quic
hoi nuoe Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam,

Cdin cur Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé
Cong tac vdan thu;

Cén civ Théng tir s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 ciia Bo Noi
vu Quy dinh vé thoi han bao quan hé so, tai liéu,

Cdn cit Quyét dinh sé 519/0P-LTT-TC ngay 05 thang 6 nam 2017 cua Tr wong
Cao ding Ky thudt Ly Tw Trong TP. HCM vé ban hanh Bang thoi han bdo qudn ho

so, e triv tai lidu hinh thanh phé bién trong hoat déng ciia Truong Cao ding Ky
thudt Ly Tw Trong TP. Hé Chi Minh,

Xét d@é nghj ciia Truéng phong T6 chitc — Hanh chinh — Tong hop.
QUYET PINH:

Pitu 1. Nay ban hanh Danh muc hd so cta Truong Cao déng Ly Tu Trong
Thanh phd H6 Chi Minh, nam 2023 (Danh muc ho so kém theo).
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Danh muyc hd so ndm 2023 cua Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé Ho
Chi Minh 1a Bang hé théng cac hd so du kién dugc lap trong ndm 2023, bao gom
hé so nhiing nam trude dang tiép tuc theo d&i (chua két thiic hé so) ctia cac don vi,
c4 nhén thudc Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé HS Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Trucmg don vi trye thuge Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phd
Hé Chi Minh ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /I
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DANH MUC HO SO

TRUONG CAO DANG LY TU TRONG THANH PHO HO CHI MINH NAM 2023

ciia Triong Cao ding Ly T Trong Thanh pho Hé Chi Minh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 98 /OP-LTT-TC ngay2dthang(indm 2023

STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi | Pon vijlap
han bao hd so
quan
1. Phong T4 chive — Hanh chinh — Tdng hop
oytene | Ho so \;é thanh 711_“11), (Téi lé‘n, lha‘y ("léi clu’rc. ning, 1111}{‘:111 Vinh vidn
vu, quyén han cua nha trudng va cac don vi true thudc
02/TCHC H(‘“)‘so vé\ vif’ic hqp n.hét, sdt ni]ép, c‘hia tach, giai thé nha e
ruong va cdc don vi truc thude truong
03/TCHC H6 so xdy dung, ban hanh tiéu chuin chirc danh cong
chtre, vién chire, dé an, vi tri viée lam cta vién chire nha | Vinh vién
truong
04/TCHC H6 so Ky niém cdc ngay 1 16n, cac su kién quan trong 30 e
do nha trudng t6 chire
05/TCHC S6 ghi bién ban cdc cude hop cua Ban Giam hi¢u; giao
ban cic phong ban, Trudng cic don vi; s tay cong tic | 10 nim
cua Ban Gidm hi¢u nha trudong
06/TCHC Hé\SO’ xdy dung quy hoach, chién luwoc phat trién nha Vinh vidn
truong
07/TcHe | Hb so xdy dung, ban hanh D& an vi tri viéc lam Vinh vién
08/TCHC Ho so thanh 1ap hoi dong trudong Cao dang Ly Tu Trong 20 nim P. TC-HC-
Thanh p]16 H6 Chi Minh : T
09/TCHC Diéu 1¢ td curc Quy ché lam viée, ché do/quy dinh, | 20 nam
hudéng (lan vé cong téc td chirc, cén bd
lo/TCHC | HO so vé xdy dung va thuc hién chi tiéu bién ché Vinh vién
| 1/TCHC H’(;) S0 béc.oac-éo i'hc"mg ké danh sach, s6 lwong, chét lugng 5 ik
can bd, vién chire
12/TCHC Ho 50 vé quy hoach can bd
Phicu tin nhiém quy hoach 05 ndm
Céc thanh phan tai lidu khéc 10 ndm
13/reae | HO so vé vide didu dong, ludn chuyén cén bd, vién chirc | 20 nim
14/TCHC 15 so ky ludt cdn bg, vién chirc ctia nha trLrCmg 20 nim
15/TCHC Hb so giai quyet ché do (huu tri, tudit, tai nan lao 20 nim
dong, bth nghé nghlup bio hiém xa hdi...)
16/TCHC Ho so vé viée thi tuyén, ning ngach, chuyén ngach vién | 20 nim
chirc
05 nam

- HO so du thi, bai thi




STT Tén nhém ho so, tai liéu Thoi Pon vi lap
han bio ho so
quan
- Cac tai liéu khac 10 nam
17/ TCHC H,(? S(_)'A(?hal'l.] dut ‘h.(_)‘p d(”nhlg lao dong, ché do trg cap thoi -
viéc doi voi nguoi lao dong
18/TCHC Hb so géc can bo, cong chire, vién chirc 70 nim
19/TCHC Sé, phiéu quan ly hé so cén bd 70 nam
20/TCHC Ke Iloa?ll, bvao cdo cong tac dao tao, boi dudng cin bd, 50 wikim
vién chirc ctia nha truong
2 1/TCHC Ho‘ so vé cong tac bao v¢ chinh tri ndi by ctia nha 20 ndim
fruong
sorcHe | 1O so xdy dung, ban hanh thang bang luong, ché d§ | 20 nam
phu cap cua trudng va bao cdo thuc hién
23/TCHC HO' so ndng luong, phu cap tham nién cua can b, vién 30 e
chtrc
24/TcHe | HO so Hoi nghi thi dua do nha trudng td chirc 20 nam
2s/Tchc | Hd so khen thudng cho tap thé, ca nhan:
- Khen thudng cia Chu tich Nude va Thu tudng Chinh
phu , o Vinh vién
- Khen thudng ctia B 20 nim
26/TCHC | Bdo cdo cong tac thi dua, khen thudng
- Bao’cao nam’ Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 nAm
s7TcHC | HO so td chirc Hbi nghi cdn bd cong chire, vién chire 20 nam
28/TcHe | HO so Hoi nghi tdng két Vinh vién
s9/rchce | HO S0 xét, tang danh hi¢u nha gido nhin dan, nha gido Vinh vidn
uu tu
30/TCHC Ho\sa ban hanh quy ché thyc hién dan chu trong nha Vinh vién
trudng
31/TCHC Ho SO ’xﬁy (iung, ban hanh quy dinh, huéng dan v¢ cong 20 nfim
tac phap ché
3/Tcuc | HO so xdy dung, ban hanh quy ché, quy dinh, hudng
dan vé thanh tra va giai quyét khicu nai, to cdo cua co | 20ndm
quan
33/Tchc | Ho so vé phong chbng tham nhiing, tiéu cyc 20 ndm
34/TCHC | HO so thanh tra cdc vy viée
Vu V{?C ngl'nem trong Vinh vidn
Vu vi€e khac 20 nam
35/rcpce | HO so giai quyét vu vige khiéu nai, to cdo
Vu viéc nghiém trong Vinh vién
Vu viéc khéc 20 nam
36/TcHe | K& hoach cong tac vin thu, luu trit hang nim 20 nam

37/TCHC

Hd so thanh 1ap Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu nha

Vinh vién




STT Tén nhom hd so, tai liéu Thoi Pon vj lip
han bdo ho so
quin
truong
18/TCHC K:% hoz:tch, ‘chinh Iy va luu trit ho so, tai liéu vao kho luu 20 ndm
trit nha trudng
39/Tcyc | Bdo céo thong ké vin thu, luu trlt va tai lidu lvu teir 20 1dm
hang naim '
40/Tcac | HO so t6 chire thye hién cac hoat dong nghi¢p vy luu trit 20 nim
(thu thép, bao quan, chinh ly, khai thac str dung...) )
41/TcHC | Ho so vé tidu hiy hd so, tai lidu hét gia tri cta trudng Vinh vién
42/TcHC | HO so vé quan Iy va sir dyung con diu 20 nam
43/TCHC Hb so van thu
- Tép lvu viin ban di Vinh vién
- Tap lwu viin ban dén Vinh vien
44/TCHC | HO so vé béo céo
- Bz}o cdo dal' han, }}ang nam Vinh vign
- Béo cdo quy, 6 thang, 9 thang [ ném
45/TCHC | Hd so vé ké hoach
- Kt;: hoach dal’han, l}fmg nam Vinh vign
- K¢ hoach quy, 6 thang 10 nAm
46/TcHC | HO so img dung ISO cia trudng 20 ndm
47renc | HO so vé ké hoach trang thiét bi tai san, trang bj dyng | Vinh vién
cu chuyén dung
4g/TcHe | HO so du 4n ting cudng may moéc thiét bi Vinh vién
49/TCHC Hb so trang bi tai san, mua sam, sira chita cdc thiét b | 20 nim
vat tu
50/TCHC Ho6 so trang bi tai san hinh thirc ddu thau Vinh vién
syTcHe | 1O so kiém ké tai san 20 nam
52/TCHC Hd so thanh ly tai san 20 nam
53/TCHC S3 kho Vinh vién
2. Phong Ké hoach — Tai chinh
01/KHTC Hf“) SO ‘xﬁy ‘cll_rng, ban hanh quy dinh tai chinh, ké toan 50t
cua nha truong
02/KHTC H6 so ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nha trudong Vinh vién
03/kHTC | K& hoach, bdo cdo cong téc tai chinh, ké todn
- Dai ’han, hang niam Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 nim
04/KHTC | H) so vé ngan sach nha nuée hang nim Vinh vién
os/kuTC | K& hoach, bdo céo tai chinh va quyét toan

- Hang nam
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang

Vinh vién
20 ndm




STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi Pon vi lap
han bio hd so
quan
06/KHTC | HO so xdy dung ché do/ quy dinh vé gia Vinh vién
07/KHTC BA?'IO céo kiém ké, danh gid lai tai san ¢ dinh, thanh toan 918 i
cong ng
o8/KuTC | HO so, tai lidu vé viée chuyén nhuong, ban giao, thanh
ly tai san c6 dinh
- Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nim
09/KHTC Hb so kiém tra, thanh tra tai chinh tai nha truong .
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
10/KHTC Hb so kiém toan tai truong N
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
LkuTe | S sdch ké toan
_ Téllg hop 20 ndm
12/KHTC H(A)A SO }ép, ph‘ﬁn b’é, p%lé dll}’ét, giao (!u to:f’m, quyét toan T r——
ngén sdch nha nudc hang ndm cua nha truong
13kuTe | HO so, béo céo quyét todn von dau tu xdy dung co ban il vide
dy an thudc nhom A )
14/KHTC H(A)‘ 50, ‘tai lidu vé dat dai, cong s va co sd ha tang cia Vinh vidn
nha trudng
(S/KHTC Hb so cong trinh xdy dung co ban
- Cong trinh nhém A, cong trinh dp dung cdc giai phap | vinh vién
mdi vé kién tric, két cdu cong nghé, thiét bi, vat liéu 1
méi Theo tudi
- Céng trinh nhém A, C va sira chita 16n thﬁ'i‘:j:]g
3. Phong Thanh tra gido duc — Cong tac sinh vién
01/CTCT Bqéo cao (.13’11111 giz’x, tfR)Ang i}Q’p tinh hinh dao dtrc, 16i song il viki
ctia hoc sinh, sinh vién nim hoc
02/CTCT Hd so khen thuong va cong nhén cic danh hiéu dbi véi
hoc sinh, sinh vién 5
- Khen thudng cip bd, cip tinh =0 e
03/cTCT | H so ky ludt hoc sinh, sinh vién P. TTGD-
- Hinh thire dinh chi hoc tép c6 thoi han 20 nim CTSV
- Hinh thirc bude thoi hoc Vinh vign
oa/cter | HO so bédo cdo L
- Bdo céo tdng két cong tac hoc sinh, sinh vién Vinh vién
4, Phong Khao thi va Pam bio chit lwong
01/pBCL | Hb so cong tac dam bao chit lugng nha truong Vinh vién | P- KH&DBCL
5. Phong Tuyén sinh — Pao tao
01/TSPT Hb so m& nganh dao tao; vin ban cua trudng phé duyét, Vinh vién
P. TS -DT

ban hanh stra déi, bd sung chuong trinh ddo tao; HO6 so
bién soan, lya chon, thim dinh, ban hanh gido trinh, tai




STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi | Pon vilap
han bio ho so
quin
liéu giang day.
o2/rspr | Ho so cho phe;:p lién két dao tao trinh do Dai hoc, Cao Vinh vidn
dang, Trung cédp
03/TSDT Ho so tuyén sinh: . .
- Ho so xéc dinh chi tiéu tuyen sinh hang ndm Vinh vien
- Quyét dinh tring tuyén, danh sach trung truyén; dicm Vinh vidn
chuén tuyén sinh
- Vin ban phé duyét danh sach hoc sinh, sinh vién nhfp
hoc hodc phén 1ép Vinh vién
o4/Tspr | Béng d1’ém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, nim Vinh vign
hoc, khéa hoc
05/TspT | HO so cong nhén két qua tot nghi¢p cac khoa dao tao:
- Quyét dinh thanh 1dp cdc hoi dong lién quan dén xét | =~
A Tba v g R I~ Vinh vién
dicu kién dy thi, thi tot nghiép
- Quyét dinh cong nhén tot nghi¢p; Danh sich tot | viu, vidn
nghiép
06/TSPT | HO so xét cong nhén t&t nghiép Vinh vién
07/TsPT | S6 cip phat vin bing, ching chi Vinh vién
08/TspT | Ho so cp phdi bing tét nghiép Vinh vién
09/TSHT | K& hoach dao tao ddi véi khoa hoc, nam hoc, hoc ky Vinh vién
10/TSPT | HO so bdo cdo:
- Bf’lO cdo tonggkct ndm hoc Vinh viZn
- BEIO C'd() SO’ ket 20 nﬁln
6. Phong Quén ly khoa hoe — Hop tic quoc té
01/QLkH | HO so v? xdy dung quy ché hoat dong khoa hgc cong i
ngh¢ truong
02/QLKH Ho' so hoi nghij, hdi thao khoa hoc do nha trudng to Vinh vidn
chire
03/QLKH Hb so ké hoach, bdo cdo cong tac khoa hoc, cong nghé;
Hop tac quoc té:
- Dai han, hang nim Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 nim
04/QLKH Ho so hoat dong ctia Hoi ddng khoa hoc nha trudng Vinh vién 1)1({211“(5(? #
05/QLKH H6 so chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc
) C‘}p Iltla Illl:UC Vinh vién
- Cép b9, nganh 20t
- Cép co s¢ 10 ndm
06/QLKH Hb so x4y dung chuwong trinh, dy 4n lién két dao tao Vinh vién
07/QLKH HO so doan ra, doan vio

- Ky két hop tic
- Hoi théo, trién 1am, hoc tip, khao sat

Vinh vién
10 ndm




STT Tén nhém hd so, tai ligu Thoi Don vi lap
han béo ho so
quan
08/QLKH | Thu, dién, thi€p chiic ming cta céc truong Dai hoc,
Cao dang, t6 chlrc nudc ngoai:
- QU:\dIl trong Vinh vién
- Thong thudng 05 nim
7. Phong Quan trj - Dich vu
01/QTDV Ho so xdy dung vin ban ché do/ quy dinh, huéng din | Vinh vien
veé xay dung co ban nha trudng
02/QTDV | Ké hoach, bo cdo cong tac dau tu x4y dung co ban P.QT-DV
- Dai !rc,m, hang nam Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang ek
03/QTDV 10 so sita chira nho cac cong trinh 15 nidm
8. Trung tim Dao tao Ly Tu Trong
o1/TTPT | Ho so vé chuong trinh day nghé thudng xuyén Vinh vién
02/TTRT | HO so cép chirng chi, sd cz“ip ching chi Vinh vién
03/ TTPT | HO so thanh lap hoi d(‘?)ng thi ngén han Vinhvién | TTBTLTT
04/TTPT | Bang diém céc 16p hoc ngfm han Vinh vién
05/TTBT HO so hop déng lién két dao tao ngén han Vinh vién
9. Trung tAim Quan hé Doanh nghi¢p
Bién ban ghi nhd hop tac vai cac doanh nghié¢ Vinh vién
01/QHDN L g L op té anh nghi¢p T'T. QHDN
02/QHDN | Ho so t6 chirc hdi thao 20 nim
10. Trung tim Thuw vién
Ol/TTTV Ho‘sc hi‘nh anh', tu 11.¢u céc hoat dong, sy kién cta nha | .~
truong va hoc sinh, sinh vién .
02/TTTV Sb ding ky téng quat, ca biét Vinh vign | 11 Thuvién
03/TTTV Sd dédng ky sach gido khoa 20 nim
11. Tai liéu t6 chive Pang va cic Doan thé
11.1. Tai ligu ciia t6 chirc Pang
01/HSD Hb so Pai hoi Vinh vién
o2/usp | Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tac .
- Tong két ndm, nhiém ky Vinh vién
o3/usp | HO 50 to ACh&,C thuc hién cac cude vin ?Qllg’lml, chi thi, 56
nghi quyét cua Trung vong va cac cip uy Dang
oa/Hsp | HO so vé thanh lap/sat nhdp, cong nhén t6 chic Pang Vinh vién Dang uy
o0s/usp | HO so vé hoat dong kiém tra, giam sét 20 ndm
o6/usp | HO so danh gi, xép loai té chirc co s¢ Dang, Dang vién | 70 ndm
07/HSD Hb so Dang vién 70 nam
20 ndm

08/HSD

Sb sach (dang ky Dang vién, Dang phi, ghi bién ban)
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STT Tén nhém ho so, tai li¢u Thoi Pon vi lap
- A
han bio ho so
quan
11.2. Tai liéu to chire cong doan
01/Ch Ho so Dai hoi Vinh vién
02/CH Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong tac B
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vien
03/CP Ho6 so to chire thue hién cac cude van dong l6n, thue 20 ikt
hién nghi quyét cua td chirc Céng doan
Ai lidu vé td chire, nhan su va cdc hoat dd na 10
04/CP Taf 11(_3[’1\ vé to chirc, nhén sy va at dong cha 6 | 0
chirc Cong doan
05/CH Hjo SO ‘hc,n rzgh; can bo, cong chire, vién chirc hang ndm . Ghitig dosn
ctia nha trudng
06/CD S6 sach Cong doan 20 nam
07/CD H6 so két nap céng doan vién 20 nim
08/CD Ho so bod nhiém nhén sy phu trach 70 nim
09/CP Ho so' v viée khen thudng ca nhian dat danh hiu cap B
cOo SO
10/CD Bdo cdo tong két hoat dong ciia Cong doan truong Vinh vién
11.3. Tai li¢u to chire Poan Thanh nién
01/pTN | HO so Dai hoi Vinh vién
02/pTn | Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cdng tac .N
- Tong két ndm, nhiém ky Vinh vién
3 H6 so td chuc thye hién cé 0c van do n, th " ;
03/DTN L0 tq chire t e hién cdc cuge van fTQng 16m, tlht,rc Vinh vidn Poan TN
hién nghi quyét ctia Dang, Nha nudce, Poan Thanh nién
o4/pTN | Tai ligu vé to chirc, nhin sy va cac hoat dong cua Doan 250 il
Thanh nién
05/DTN Sb séch 20 nim
Ty s qea A rs s -
12. Tai liéu doi vdi cae khoa quin ly
Hb so quan Iy, t6 chy 0 én mon nghié o
01/K ... quan Iy, to chirc hoat dong chuyén mon nghifp | (..~
vu
02/K... H6 so kiém tra, hwéng dan chuyén mén nghiép vu Vinh vién
03/K... H6 so vé chuong trinh dé cuong mon hoc Vinh vién
04/K... Chuong trinh khung, chuong trinh chi tiét 20 nim Céc khoa
05/K... S0 sdch quan ly vé chuyén mon nghiép vu 20 ndim
06/K.... SO tay gido vién 20 nim
07/K .. Béang phéin c¢ong chuyén mon 20 nim
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