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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 3 năm 2023
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 3/2022 và kế hoạch tháng 04/2023
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Thực hiện bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh...tại các khối nhà đã phân công;
· Sửa chữa và vệ sinh sạch sẽ các khu vệ sinh tại các khối nhà... và nhắc nhở đối tác ‘ căn tin, khu vực khoán...);
· Kiểm tra và bơm bình PCCC;
· Hàn khung kệ và chân đỡ lò nướng Inox khoa kinh tế;
· Tưới cây quanh khu hiệu bộ và trước ký túc xá. 
· KTX tiếp nhận sinh viên học Giáo dục quốc phòng – An ninh tập trung khóa 22C1;
· Chuyển thiết bị và lắp tại phòng Studio- khoa CNTT;
· Sửa chữa thiết bị hư tại ký túc xá;
· Tham gia Ngày hội Tư vấn tuyển sinh - Hướng nghiệp năm 2023 tại Trường ĐH Bách Khoa Tp.HCM;
· Lập danh sách phân công trực tối và chủ nhật hàng tuần;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 

+ Đón học sinh vào học GDQP;
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
+ Lập danh sách phân công trực KTX

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thi đấu giải bóng đá truyền thống "Cúp Lý Tự Trọng 2023";
· Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật TP. HCM gặp gỡ Sinh viên sinh hoạt đầu khóa (21/2);
· Khai mạc giải bóng đá liên kết giữa Nhà trường và doanh nghiệp năm 2023 
Ngày 04/03/2023;
· Khoa Điện - Điện tử khai mạc hội thi Sinh Viên giỏi Kỹ năng nghề nghiệp năm 2023 Ngày 07/03/2023 

·  Tổ chức Hội thi HSSV Giỏi nghề, Lần thứ 14 - năm 2023 với 3 nghề: Hàn, Tiện, Điện tử;
·  Gala kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 ngày 10/3 HTA;
·  Lễ bế mạc và trao cúp giải bóng đá liên kết giữa Nhà trường và doanh nghiệp năm 2023 Ngày 11/03/2023;
· Về việc tổ chức thi chuyên viên cao cấp năm 2023 của Sở Nội vụ TP. HCM;
· Về việc tổ chức kỳ thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp giảng viên/giảng viên cao đẳng sư phạm năm 2023;
· Giới thiệu Học bổng Chính phủ Australia;
· Thông báo tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ khóa 23.1 năm 2023 của Trường Đại học Sài Gòn
· Kế hoạch v/v tổ chức tiếp đón đoàn cán bộ, giáo viên và học sinh trường THPT DTNT Huỳnh Cương đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 26/02/2023;
· Thông báo nâng lương trước hạn năm 2022 và nâng lương thường xuyên 2023 đối với viên chức và người lao động;
· Quyết định về nâng bậc lương đối với viên chức; Thông báo về việc chấm dứt hợp đồng lao động tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh

· Kế Hoạch Tổ Chức Tháng Thanh Niên Năm 2023

·  Nhận gian hàng tham gia Ngày hội Tư vấn Hướng nghiệp - Tuyển sinh năm 2023 tại Trường ĐH Bách Khoa TP. HCM ngày 26/02/2023;

·  Đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THPT Dân tộc nội trú Huỳnh Cương, tỉnh Sóc Trăng đến trường tham quan học tập và tham gia tư vấn tuyển sinh tại trường
· Thông báo về việc gửi hồ sơ thi đua HK1/2022-2023;

· Thông báo Về việc ôn và thi lại tốt nghiệp các môn văn hóa dành cho sinh viên khóa 19T2, 20T2, 21T2, 17T4, 18T4, 19T4 và tốt nghiệp các môn văn hóa, tốt nghiệp nghề cho khóa 2016 TC, TN, TCT, TCN, CĐN;

· Thông báo thực hiện bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2022;
· Kế hoạch v/v tổ chức tiếp đón đoàn cán bộ, giáo viên và học sinh trường THPT Kiên Lương, tỉnh Kiên Giang đến trường tham quan học tập và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 14/4/2023
· Thông báo đồng loạt tổ chức Ngày chủ nhật xanh trong Tháng Thanh niên năm 2023;

· Thông báo thay đổi thời gian tổ chức lớp Cảm tình Đoàn và kết nạp đoàn viên mới lần 2, năm học 2022-2023

· Tờ trình báo cáo chuyên đề chuyên ngành cho sinh viên, giảng viên khoa Điện-Điện tử;

· Tờ trình hỗ trợ tổ chức thi tiếng Đức trình độ B1/B2 (20/3-24/3);

· Kế hoạch tổ chức khám sức khỏe;

· Kế hoạch tổ chức Đại hội Công đoàn ngày 24/3; 
· Kế hoạch tổ chức gặp gỡ, đối thoại giữa Ban Giám Hiệu và Cán bộ chủ chốt của trường với Cán bộ lớp, Cán bộ đoàn Thanh niên, Hội sinh viên năm học 2022-2023(24/3);
· Thông báo số 29 -TB/ĐTN-LTT của Ban Thường vụ Đoàn trường V/v Tổ chức chương trình hướng dẫn kỹ năng lái xe an toàn và thay nhớt xe miễn phí tại trường (Từ 7h30 đến 11h00, ngày 22 tháng 03 năm 2023 (thứ Tư).);

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THPT Lê Quí Đôn, tỉnh Bến Tre đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 18/3/2023;

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THCS Đào Duy Anh, Tp. HCM đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 17/3/2023;

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THPT Hoàng Thái Hiếu, tỉnh Vĩnh Long đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 18/3/2023;

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng (Bắt đầu ghi điện – nước văn phòng làm việc trường Lý Thái Tổ);
· Thực hiện bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh...thường xuyên tại các khối nhà trong toàn trường;
· Kiểm tra và bơm bình PCCC và sắp xếp bình chữa cháy tại các khu vực (thống kê lại các bình không còn sử dụng và lên kế hoạch mua bổ sung);
· Hàn khung kệ chứa sách cho Trung tâm thư viện;
· Nhắc nhở tưới cây thường xuyên trong toàn trường. 
· KTX tiếp nhận sinh viên học Giáo dục quốc phòng – An ninh;
· Sửa chữa thiết bị hư tại ký túc xá;
· Sắp xếp giường, chiếu...lại các tầng tại ký túc xá;
· Cắt tỉa cây tại các khu vực trong toàn trường, tránh gãy đổ đầu mùa mưa;
· Nạo vét cống sạch sẽ chống nghẹt, ngập lụt đầu mùa mưa; 
· Kiểm tra, chạy thử hệ thống chữa cháy tại khu vực nhà G, KTX;
· Dọn dẹp xà bần, rác xung quanh tường rào, các khối nhà làm việc, xưởng và trên các sê nô (Các khu vực đã phân công);
· Lập danh sách phân công trực tối và chủ nhật hàng tuần;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 
+ Đón học sinh vào học GDQP tháng 3 và tháng 4;
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
+ Lập danh sách phân công trực KTX

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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