CHƯƠNG TRÌNH MÔN HỌC

Tên môn học: Kỹ năng thuyết trình
Mã môn học: CBC191
Thời gian thực hiện môn học: 45 giờ; (Lý thuyết: 13 giờ; Thực hành, thí nghiệm, thảo luận, bài tập: 30 giờ; Kiểm tra: 02 giờ)
I. Vị trí, tính chất của môn học:
· Vị trí:
Môn học Kỹ thuật thuyết trình tiếng Nhật là môn học tự chọn thuộc khối Kiến thức ngành trong chương trình giáo dục ngành Tiếng Nhật bậc đào tạo Cao đẳng.
· Tính chất:
Môn học Kỹ thuật thuyết trình tiếng Nhật là môn học thuộc khoa học xã hội, mang tính thực hành gắn liền với việc huấn luyện cách thuyết trình hiệu quả, có tính thuyết phục cao. Môn học có tính chất bổ trợ cho nhiều môn học khác.
II. Mục tiêu môn học:
· Kiến thức: 
Sau khi học xong Môn học Kỹ thuật thuyết trình tiếng Nhật sinh viên có khả năng:
Phát triển vốn từ vựng, cấu trúc ngữ pháp về khả năng thuyết trình. 
Sử dụng vốn từ vựng, cấu trúc ngữ pháp về khả năng thuyết trình. 
Trình bày được kiến thức chung về việc nói trước công chúng, 
Vận dụng quy tắc ứng xử giao tiếp trong hoạt động. 
· Kĩ năng: 
Sau khi hoàn tất môn học này, sinh viên có khả năng:
Viết được các bài báo cáo trong công việc, trong học tập.
Nói trước đám đông và trình bày số liệu.
Giải thích biểu bảng trong thuyết trình. 
· Năng lực tự chủ và trách nhiệm: 
Sinh viên có thái độ tích cực tham gia vào các hoạt động học tập, có ý thức tự học, tự nghiên cứu phát triển năng lực để thực hiện được thành công các kĩ năng chuẩn bị và thuyết trình trong cuộc họp mang lại hiệu quả tốt nhất, tạo cơ hội thăng tiến.

III. Nội dung môn học
1. Nội dung tổng quát và phân bổ thời gian:
	Số TT
	Tên các bài trong môn học
	Thời gian (giờ)

	
	
	Tổng
số
	Lý thuyết
	Thực hành / thực hành/ thí nghiệm/ bài tập/ thảo luận
	Kiểm
tra
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	Bài 1 Bắt đầu
1. Chào mừng khán giả
2. Giới thiệu bản thân và chủ đề
3. Đọc hiểu: Xử lý những căng thẳng
Bài 2 Chủ đề hôm nay là…
1. Ngôn ngữ hình thể
2. Mẹo thuyết trình cho thính giả nói Tiếng Nhật
3. Đọc hiểu:  Mẹo thuyết trình 
Bài 3 Slide tiếp theo của tôi trình bày…
1. Công cụ thuyết trình.
2. Sử dụng những con số tương đương
3. Tạo trực quan hiệu quả
4. Trình bày trực quan một cách hiệu quả
Bài kiểm tra 1
Bài  4.  Khi bạn có thể nhìn thấy từ đồ thị…
1. Các loại trực quan
2. Mô tả biểu đồ và đồ thị 
3. Giải thích trực quan
4. Mẹo để mô tả các xu hướng
Bài 5  Kết luận…
1. Kết luận bài thuyết trình
2. Chiến lược để có một kết luận hay
Bài kiểm tra 2
Bài  6 Các câu hỏi?
1. Nghiên cứu câu hỏi và trả lời buổi họp
2. yêu cầu những câu hỏi lịch sự
3. Lường trước những câu hỏi
4. Cách xử lý các việc bị ngắt lời
5. Cách sửa đổi câu hỏi
Ôn tập
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	Tổng cộng
	45
	13
	30
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[bookmark: bookmark838][bookmark: bookmark839]2. Nội dung chi tiết
Bài 1 Bắt đầu                                                             Thời gian: 8 giờ
2.1.Mục tiêu: Trang bị cho sinh viên những kiến thức, kỹ năng luyện dịch khi giới thiệu về công ty, đơn vị và giới thiệu về các sản phẩm, giới thiệu bản thân
2.2 Nội dung:
- Chào mừng khán giả
-. Giới thiệu bản thân và chủ đề
-. Đọc hiểu: Xử lý những căng thẳng
Bài 2 Chủ đề hôm nay là…                                              Thời gian: 7 giờ
2.1.Mục tiêu: Biết được mẹo của thuyết trình
2.2 Nội dung:
- Ngôn ngữ hình thể
- Mẹo thuyết trình cho thính giả nói Tiếng Nhật
- Đọc hiểu:  Mẹo thuyết trình 
Bài 3                                                                                     Thời gian: 9 giờ
2.1.Mục tiêu: Biết sử dụng những con số tương đương, biết thuyết trình và trực bày trực quan một cách hiệu quả
2.2 Nội dung:
- Công cụ thuyết trình.
- Sử dụng những con số tương đương
- Tạo trực quan hiệu quả
        -  Trình bày trực quan một cách hiệu quả
Bài kiểm tra 1
Bài  4.  Khi bạn có thể nhìn thấy từ đồ thị…
                                                                                                     Thời gian: 7 giờ
2.1.Mục tiêu: Biết mô tả biểu đồ và đồ thị, mẹo để mô tả các xu hướng
2.2 Nội dung:
- Các loại trực quan
- Mô tả biểu đồ và đồ thị 
- Giải thích trực quan
- Mẹo để mô tả các xu hướng
Bài 5  Kết luận…
                                                                                                     Thời gian: 7 giờ
2.1.Mục tiêu: Biết thuyết trình một bài
2.2 Nội dung:
-  Kết luận bài thuyết trình
- Chiến lược để có một kết luận hay
             Bài kiểm tra 2
Bài  6 Các câu hỏi?
                                                                                                              Thời gian: 7 giờ
2.1.Mục tiêu: Biết mô tả biểu đồ và đồ thị, mẹo để mô tả các xu hướng
2.2 Nội dung:
- Nghiên cứu câu hỏi và trả lời buổi họp
- yêu cầu những câu hỏi lịch sự
- Lường trước những câu hỏi
- Cách xử lý các việc bị ngắt lời
- Cách sửa đổi câu hỏi
           Ôn tập
V. Nội dung và phương pháp, đánh giá: 
1. Nội dung: 
 - Kiến thức: 
Kiến thức cơ bản để có một nội dung thuyết trình có sức cuốn hút và thuyết phục.
    - Kĩ năng: 
Soạn thảo và trình bày được các bài thuyết trình về công việc hoặc theo các chủ đề riêng biệt; Nói có tính thuyết phục người nghe, trả lời chất vấn;
Sử dụng tốt các phương tiện hỗ trợ trong bài thuyết trình;
Xử lí được các tình huống khi thuyết trình.
- Năng lực tự chủ và trách nhiệm: 
Phát triển các kĩ năng mềm, kĩ năng làm việc nhóm, thuyết trình, tinh thần tự học, tự nghiên cứu để phục vụ tốt các công việc trong tương lai.
2. Phương pháp: 
Kiểm tra thường xuyên và cuối kì theo hình thức vấn đáp.
VI. Hướng dẫn thực hiện:
1. Phạm vi áp dụng môn học: 
Môn học Kỹ thuật thuyết trình tiếng Nhật nằm trong phần học tự chọn cho sinh viên có đủ kĩ năng phục vụ công việc tương lai.
2. Hướng dẫn về phương pháp giảng dạy, học tập môn học:
- Đối với giảng viên: 
Dạy theo phương pháp giao tiếp, lấy người học làm trọng tâm.
- Đối với người học: 
Tham dự học và thảo luận, kiểm tra, theo Quy định đào tạo của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM, chấp hành quy chế hiện hành của nhà trường, trung thực trong kiểm tra.
3. Những trọng tâm cần chú ý:
Biết tóm tắt các vấn đề cần thuyết trình, sử dụng tốt các phương tiện hỗ trợ trong bài thuyết trình;

	
                                            TP. Hồ Chí Minh, ngày        tháng        năm 2021
								TRƯỞNG KHOA
