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Cong tac thang 5 nim 2023

I. CoOng tac chuyén mon

1. Céng tac dao tao (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién quan)

- T4 chire thi két thic mon hoc HK2 nam hoc 2022-2023 dbi véi cdc khoa,
bac dao tao va thi hoc ky 1/2023-2024 cho sinh vién khoéa 22C2A; T chire hoc lai
cac hoc phan cho SV; Xét tét nghiép vin hoa, xét tét nghiép Trung cap cho SV khéa
cii thi lai; Xét tot nghiép cho sinh vién khoa 21C2-CNO va CDLT cac khoa cii, xét
t8t nghiép dot 2 va dot 3 cia khoa 20C1, 20C3, 20C6; In va cép gidy chimg nhén
t6t nghiép tam thoi cho sinh vién xét tot nghiép dot 2 va dot 3 cac khoa 20C1, 20C3,
20C6; In va cdp phat bing tbt nghiép cho sinh vién da tot nghiép;

- Tlep tuc xdy dung chuong trinh dao tao CDIO nganh Co dién tir theo
chuén kiém dinh ABET; Hoan chinh chuong tr inh dao tao cao dang va trung cip
khéa 2023; T chirc cce 16p dao tao tiéng Anh, Tin hoc chuén déu ra cho SV céc
khoa;

- Xéy dung quy ché xét tbt nghiép; Huén luyén gidng vién tham gia Hoi
giang cdp Thanh phd nam 2023; Huén luyén giang vién tham gia Hoi thi day gidi
mon hoc gido duc QP&AN do HOL dong GDQPAN Trung uong t6 chire; Kiém tra
viée xay dung bai giang/gido trinh theo D& cuong chi tiét mén hoc cia TS Bd mén
toan truong;

- Tiép tuc dy gid, kiém tra hd so giang day ctia giang vién co hitu va giang
vién thinh giang; Thuc hién céc bao cdo vé cong tac Pao tao gli S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

2. Cong tdc tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Pio tao va cic don vj lién
quan)

- T1ep tuc tu van tuyen sinh nam 2023 tai TP. HCM va céc tinh; tu vén tuyen
sinh_trye tuyén trén cdc nhém Zalo, Fanpage, Facebook.. : Tiép tuc xdy dung,
truyén théng video quang ba hinh anh, thwong hi¢u va nhan dang thwong hiéu cua
Nha trudng; Tiép nhan hd so nhép hoc tai trudng theo ké hoach;

- Thue hién bdo céo cdng tac tuyén sinh, tdt nghiép ngay 25 hing thang giri
Téng cuc Gido duc nghé nghiép va S¢ Lao déng — Thwong binh va X hoi.

3. Cong tiacsinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac Sinh vién va
cac don vi lién quan)

- Tiép tuc huéng dan SV ding ky, cai dit va str dung 0 ang dung VssID sO stc
khoe dién tir, chup hinh, cép nhét thong tin, x(r ly anh SV 1én phin mém quan ly dao
tao PMT-EMS; phdi hop Ngan hang Vietcombank hd trg 18p danh sdch SV va lam

thé bd sung cho SV chua ¢d the; Thye hién hé so gia han lai thé¢ BHYT cho sinh
vién di hét han; Cung cap déng phyc cho SV;

- Lap ké hoach thi hoc ky 11/2022-2023 cho sinh vién cao dang cdc khoa 21
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va 22; Té chire cho sinh vién khéa 20T4 va khéa 22C2 di thuc tap doanh nghiép;

- Xay dung ké hoach hoc Gido dyc dinh hudng va Mon Ky néng mém khoa
23T4 (dua cac noi dung: phé bién gido duc phap ludt; Gmg xu vén hoa hoc duong;
phong chdng bao luc hoc dudng; phong chong té nan xd héi ... vao chuong trinh
gido duc dinh hudng theo chi dao ctia nganh GDNN); tiép tuc llu’fm luyén 14 nghé
tham gia thi k§ nang nghé c4p thanh phd nam 2023;

- Thyec hién danh gia két qua rén luyén HK11/2022-2023 cho sinh vién khoa
20T4 theo ké hoach; Lép danh sach SV du diéu kién xét cip hoc bong HKI/2022-
2023; Tiép tuc giai quyét cac thi tuc hanh chinh, ché dé chinh sach cho sinh vién;

- Xét binh chon va lap hd so sinh vién GDNN xuét sic, tiéu biéu nam 2023
theo huéng dan ctia Tong cuc GDNN;

- Khao sat sinh vién thuc tap tbt nghiép va khao sat lan vét sinh vién t6t
nghiép ¢ viée lam nam 2023; Kiém tra tinh hinh sinh vién di thyuc tip tét nghiép tai
céc cong ty, doanh nghiép; TH chic dua giang vién va SV di tham quan cong ty
TNHH CBRE Viét Nam.

4. Cong tac khao thi, kiém dinh chat lwgng (Phong Khio thi va Pam bio
chit lwgng va cdc don vi lién quan)

- Tb chirc thi két thiic mén hoc HK2 nim hoc 2022-2023 déi vé6i céc khoi
16p khéa 22 cao ding lién théng va ky thi phy, cac 16p hoc lai; Tiép nhan két qua
cham thi va cdp nhét vao phan mém PMT-EMS d6i v6i cac mén thi ctia céc khoi
16p theo ké hoach; Té chie chim thi lai tdt nghiép cac mon van hoa va tot nghiép
nghé;

- Nghiém thu va thanh toan ngén hang cau haéi cho nhitng mén hoc da duyét
clia céc khoa; X4y dung ké hoach bién soan ngan hang cdu hoi cho HK II niam hoc
2022-2023;

- Xay dung ké hoach ti danh gia co s& GDNN va dénh gia chuong trinh dao
tao ndm 2023 nganh Co dién tir va Quan tri mang may tinh;

- Thuye hién bao céo khic phuc NC sau dot kiém tra cia Afnor (céc don vi
trong hé thdng ISO béo cdo ndi dung nay trong bao cao hang thang). Tlep tuc thyc
hién chinh sach chét lugng, muc tiéu chat luvong va duy tri, cai tién hé théng quan ly
chit lugng theo tidu chudn ISO 9001:2015 cua trudng.

5. Cong tac nghién ctru khoa hoc, hop tac qubc t& (Phong Quin Iy khoa
hoc — Hop tic qudc té va cac don vi lién quan)

- Nghiém thu dé tai KH-CN cép Truong cia khoa Co khi va Bién — Dién ti;
Cac khoa dang ky dé tai NCKH nam 2023; X4y dung ké hoach “Y tudng khoi nghiép
sinh vién Startup Kite 2023;

- Tiép tuc lam viée voi céc doanh nghiép lidn két dao tao kép, ddo tao song
hanh, hd trg thiét bi dao tao (Tiép nhan thiét bj tai tro cia cong ty LS Electric), hd
tro hoc béng SV; Lap ké hoach ky ban ghi nh¢ hop tée v6i trudng DH South Wales,
Vuong quoc Anh; Thyc hién hd so xin phép ti€p nhan khoan vién trg phi chinh phu
cho du an Trung tam Pao tao xudt séc.




II. Cong tic khac
1. Cong tic t6 chire — hanh chinh — nhén sy (Phong Td chive — Hanh chinh
Tong hop va cac don vi lién quan)

- Ra sodt, diéu chinh, bd sung tiéu chi danh gid, phan loai hiu qué cong viée
trong ndm 2023 (khi c6 vdn ban huéng dan cua Uy ban nhén dan Thanh pho); Xay
dung va ban hanh ke hoach dao tao, boi dudng CB-GV-NV nam 2023;

- Theo ddi két qua xét duyét hé so CB-GV-NV di diéu kién, tiéu chudn dy
thi xét thing hang chirc danh nghé nghiép nam 2023; Kiém tra hoat dong gidng vién
di thuce tdp doanh nghi€p ndm hoc 2022-2023;

- Tiép tuc cdp nhat, béo céo tinh hinh va trién khai céng tdc phong, chéng
dich COVID-19; Kiém tra tinh hinh vé sinh phong dich trong khuén vién trudng;
Phun thude diét mudi phong chng sét xudt huyét cac khu vue trong khudn vién
trudng;

- T1ep tuc chdn chinh, gitr gm ky cuong tlong CB-GV-NYV toan truong; Thuc
hién quy téc img xt trong giao tiép vi cac don vi va ca nhan,

. & , 2 A
2. Cbng tac mua sam, kiém ké tai sin — d6i chiéu tai chinh (Phong Ké
hoach — Tai chinh va cac don vi lién quan)

- Dbi chiéu sb du céc tai khoan tai Kho bac, Ngan hang; Thu hoc phi va thu
khdc HK1/2022-2023 va cac khoa con ng; Phéi hop Cong ty TNHH Kiém toan va
tu vAn KMF vé kiém todn doc 1ap ndi bd hoan thién bdo cdo quyét toan tai chinh
nim 2022; Thuc hién béo cdo quyét toan thué TNCN, TNDN, GTGT thang 4/2023;

- Tiép tyc thuc hién ho so cac du én dang xdy dung tai truong; Xéy dung 8
an ty chu cta Trudng; Cac khoa tiép tuc bao tri, bao dudng may maéc, thiét bi tai cac
xuong thuc hanh phuc vu giang day, hoc tap.

3. Cong tac gido dyc chinh tri tw twong — kiém tra ndi bo - thanh tra phap
ché, phd bién giso duc phap ludt (Phong T4 chive — Hanh chinh — Téng hop va
cac don vi lién quan)

- Hoan chinh va c¢ong khai bdo cdo 3 cdng khai nam hoc 2022 - 2023 theo
quy dinh; Ra soét, cdp nhat, bd sung danh séch céc vin ban quy pham phép ludt
mai lién quan dén Iinh vue gido duc nghé nghiép cta nha trudng; Lap Ké hoach
trién khai cong téc bao vé méi trudng theo vin ban chi dao clia S& Gido duc va
Dao tao;

- Thyc hién cac vén ban chi dao ctiia S& Gido duc va Dao tao: Lap Ké hoach
trién khai thyc hi¢n Chi thi s6 08/CT-TTg ngay 01/6/2022 ctia Thu tuéng Chinh phl vé
viée ting cudng trién khai cong tac xdy dung vén hoa hoc duong trén dia ban TP. HCM;
Ra soat, chan chinh cong tac tr uyén thong, lién lac véi gia dinh SV; Tuyén tr uyén dén
CBGVNV va SV vé Chuong trinh phong, ¢ chbng bao lyre gia dinh, Chuong trinh gido
duc dao dirc, 161 sbng trong gia dinh dén ndm 2030 va Bo tiéu chi img x trong gia

dinh trén dia ban Thanh phd;

- Lép bao cédo cdng tac dan van cua chinh quyén, tinh hinh thyc hién quy ché

dan chu tai truong, béo cao S& Noi vu thanh phd trude 10/5/2023
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4. Cong tic an ninh trit tw, PCCC, an toan v¢ sinh lao dong (Phong T6
chirc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Quan tri - Dich vy, Trung tam Picu
hanh va Quan ly dir liéu va cac don vi lién quan)

- Kiém tra van hanh va bao tri, bao dudng céc thiét bi hé théng PCCC, hé
thong dién, nudc trong toan trudng; thiét ké hé théng PCCC céc khu vue chua dap
ting yéu cdu, diéu kién PCCC; Chudn bi cong téc kiém tra PCCC cia CA Tan Binh;
Téng cudng cong tac chinh tri va an ninh trét ty trong trudng; Phéi hop véi chinh
quyen dia phuong dam bao an ninh trat tu truong hoc; Xay dung ké hoach phuong
an dién tap PCCC ndm 2023; Tap huén nghiép vu PCCC cho cac thanh vién ctia di
PCCC truong.

5. Cong tac quan tri (Phong Quan trj - Dich vu va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc bao tii, bao dudng va vé sinh cac thiét bi phuc vu giang day, hoc
tép, Tiép tuc cong téc son, stra ban ghé 16p hoc ly thuyét khu C va lap thanh sét dinh
vi ghé tai tang 1 khu C2, C3; Sap x€p lai ban ghé cho cung ching loai tai cée khu
16p hoc ly thuyét; Cat tia céy doc tuyén dién trung thé hém 350; Lép bd sung va
thay thé dén bao vé doc tuyen dudng chinh va cac khdi nha; Trong cay canh doc
tuyén dudng chinh; Kiém tra, sip x&p céc binh chita chdy va stra chita thiét bi chira
chéy tai cac khdi nha, khu vuc;

- Tlep tuc thuc hién ké hoach duy tri su 6n dinh cua hé théng mang, hé théng
phan mém ctia nha trudong va nang cap hé thong server, duong truyén internet ctia
Nha truong.

6. Cong tac Cong doan, Doan Thanh nién, Hoi sinh vién
6.1. Cong tic Cong doan

- Tiép tuc tham gia cac hoat ddng, phong trao ctia Cum cdng doan, cdng doan
nganh GD t6 chuic; T6 chic hoat dong Thang Cong nhan lan tht 15 nam 2023; To
churc cac hoat dong, phong trao chao mumg Dai hoi Cong doan céc cap.

6.2. Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién

. ?(1) chire cac hoat dong chao mirng ky niém 48 Ngay Giai phong mi'én Nam
thong nhat dat nudc (30/4/1975 - 30/4/2023) va ky niém 77 ndm ngay quoc t€ lao
dong (01/05/1946 — 01/05/2023);,

- Trién khai ké hoach tuyén truyén, gidi thiéu (‘ié}’ nlanh hoc tdp va lam theo
tu tudng, dao dire, phong cdch Ho Chi Minh véi chu dé “Moi tuan mot cadu chuyén
dep”s

- T chic chuong trinh vin nghé nhan ky niém 133 nam sinh nhat Bac
(19/5/1890 — 19/5/2023);

- Xaydung ké hoach, van déng kinh phi, dé xut va khao sat dia ban t6 chirc
chién dich tinh nguyén Muia he xanh lan thtr 30 ndm 2023;

- Chuén bj t6 chitc Dai hoi Dai biéu Hoi Sinh vién lan tht VII, nhiém ky

2023-2025; To chirc gop y vén kién Pai hoi; gap gd nhan su ung cit BCH Hoi Sinh



vién nhiém ky 2023-2025; Van déng va trao hoc bdng danh cho sinh vién cé hoan

canh kho khan;

Trén ddy 1a néi dung K& hoach cdng tac thang 5/2023 ciia nha trudng, dé
nghi Trudng cac don vi trién khai thyc hién./ it

Neo'i nlin:

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vj true thude truong;
- Luu: VT, TCHCTH.
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