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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 5 năm 2023
BÁO CÁO
Công tác tháng 5/2023 và kế hoạch tháng 06/2023
I. BÁO CÔNG TÁC THÁNG 5/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngày 30 hàng tháng;
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng (Bắt đầu ghi điện – nước văn phòng làm việc trường Lý Thái Tổ);
· Thực hiện bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh...thường xuyên tại các khối nhà trong toàn trường;
· Kiểm tra và bơm bình PCCC và sắp xếp bình chữa cháy tại các khu vực (thống kê lại các bình không còn sử dụng và lên kế hoạch mua bổ sung);
· Hàn khung kệ chứa sách cho Trung tâm thư viện;
· Nhắc nhở tưới cây thường xuyên trong toàn trường. 
· KTX tiếp nhận sinh viên học Giáo dục quốc phòng – An ninh;
· Sửa chữa thiết bị hư tại ký túc xá;
· Sắp xếp giường, chiếu...lại các tầng tại ký túc xá (A Long báo cáo);
· Cắt tỉa cây tại các khu vực trong toàn trường, tránh gãy đổ đầu mùa mưa;
· Nạo vét cống sạch sẽ chống nghẹt, ngập lụt đầu mùa mưa; 
· Kiểm tra, chạy thử hệ thống chữa cháy tại khu vực nhà G, KTX;
· Dọn dẹp xà bần, rác xung quanh tường rào, các khối nhà làm việc, xưởng và trên các sê nô (Các khu vực đã phân công);
· Lập danh sách phân công trực tối và chủ nhật hàng tuần;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; 

+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
+ Lập danh sách phân công trực KTX

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị:                 

II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thông báo 290/TB-LTT-TC ngày 15/5/2023 Thông báo Về thực hiện hồ sơ thi đua năm học 2022 – 2023

· Kế hoạch Thực hiện đánh giá, xếp loại chất lượng viên chức, người lao động Năm học 2022 - 2023; Quyết định Ban hành Quy chế đánh giá, xếp loại chất lượng hàng năm đối với viên chức người lao động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM

· Kế hoạch số 260/KH-LTT-TTGD ngày 04/5/2023 Kế hoạch Xét chọn sinh viên xuất sắc, tiêu biểu cấp trường năm 2023

· Thông báo số 253/TB-LTT-TC ngày 28/4/2023 Thông báo Tăng cường các hoạt động phòng, chống dịch bệnh truyền nhiễm trong Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

· Kế hoạch số 239/KH-LTT ngày 24/4/2023 Kế hoạch Phát động Phong trào thi đua sáng tạo đặc biệt chào mừng kỷ niệm 50 năm Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2025)

· Quyết định về việc bổ nhiệm viên chức quản lý; Thành lập Khoa Ngoại ngữ; Điều động và bổ nhiệm viên chức quản lý; Giải thể Tổ bộ môn Ngoại ngữ; Thành lập Trung tâm Nghiên cứu sản xuất và ứng dụng chuyển đổi số; Phân công viên chức quản lý phụ trách Trung tâm Nghiên cứu sản xuất và ứng dụng chuyển đổi số.

· Kế hoạch số 247/KH-LTT-TC ngày 27/4/2023 Kế hoạch Chỉnh lý hồ sơ, tài liệu lưu trữ năm 2023

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THCS Phạm Ngọc Thạch, Quận Tân Bình, Tp. Hồ Chí Minh đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 28/4/2023.

· Kế hoạch số 208/KH-LTT-ĐT ngày 17 tháng 4 năm 2023 về Thực hiện công tác tuyển sinh và tiếp nhận sinh viên năm 2023.

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh Trường THPT Cao Lãnh 2, tỉnh Đồng Tháp đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 07/5/2023.

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh Trường THPT Huỳnh Tấn Phát, tỉnh Bến Tre đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 07/5/2023.

·  Công ty Cổ phần Công nghệ và Đào tạo YOOT tổ chức WordShoop với sinh viên ngành Kinh tế, Cơ khí, Điện- Điện tử và Động lực
· Khai mạc Giải bóng đá kết nối Doanh nghiệp
·  Đón đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THCS An Lạc, Quận Bình Tân đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh tại trường
·  Tổ chức Vòng loại Cuộc thi văn nghệ chào mừng 133 năm kỷ niệm ngày sinh nhật Bác (19/5/1890 – 19/5/2023)
III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 06/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngày 30 hàng tháng;
· Thực hiện bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh định kỳ tại các khối nhà trong toàn trường;
· Kiểm tra và bơm bình PCCC và sắp xếp bình chữa cháy tại các khu vực (thống kê lại các bình không còn sử dụng và lên kế hoạch mua bổ sung); A Quang)
· Hàn khung kệ chứa sách cho Trung tâm thư viện;
· Nhắc nhở tưới cây trong toàn trường. 
· Nhắc nhở đối tác dọn vệ sinh sạch sẽ (Căn tin, KTX, Bãi xe, và khu vực khoán vệ sinh...) (A Thành)
· Sửa chữa thiết bị hư tại ký túc xá;(A tước)
· Sắp xếp, tổng hợp giường, chiếu gối tại ký túc xá (A Long báo cáo);
· Kiểm tra, chạy thử hệ thống chữa cháy tại khu vực nhà G, KTX; (A thành)
· Dọn dẹp xà bần, rác xung quanh tường rào, các khối nhà làm việc, xưởng và trên các sê nô (Các khu vực đã phân công); (A Phú)
· Lập danh sách phân công trực tối và chủ nhật hàng tuần;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 

+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; (Anh Long)
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
+ Lập danh sách phân công trực KTX;
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui trực tại KTX.

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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