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Cong tac thang 8 nam 2023

I. Cong tac chuyén mon
1. Cong tac dao tao (Phong Tuyen sinh — Dao tao va cac don vi lién quan)

- Hoan thién thdi khéa biéu hoc ky 1 nim hoc 2023 — 2024 cac 16p khod cii;
T chire hoe Gido duc dinh hudéng khoa 2023T4; Xay dung ké hoach hoc Gido duc
dinh huéng khéa 2023 cao déng va khéa 23T2; Hoan thién ké hoach hoc k¥ nang
mém cho khoa 2023 cao dang va khoa 23T2, T6 chiic hoc k§ ning mém tir
11/9/2023; Xét t6t nghiép danh cho sinh vién khéa 17T4 thi lai; T6 chie 1é phat
bang tbt nghlep cép phét bang va bang diém tot nghiép Trung cip, Cao dang cho
sinh vién khoa 19T4, 20C1, 3, 6, 21C2-CNO va khoa cii xét tot nghiép;

- T6 chire cho sinh vién khoa 22C1 cua khoa Kinh té, Dién — Dién tir, May
— Thoi trang, Co khi, Ngoai ngir (d6i véi nganh Tiéng Nhat) hoc Tiéng Anh 1,2,3;
T chirc hoc Gido duc Qubc phong — An ninh khéa 2023T4;

- Tiép tuc xdy dung chuong trinh dao tao CDIO nganh Co dién tir theo chudn
kiém dinh ABET; T4 chire céc 16p dao tao tiéng Anh, Tin hoc chuin d4u ra cho SV
cac khoa;

- Kiém tra cong tac xdy dung bai giang/gido trinh theo P& cuong chi tiét mén
hoc; Thuc hién cac bao céo giri S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

2. Cong tic tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Dio tao va cic don vi lién
quan) ¢

- Tiép nhéan hd so nhédp hoc sinh vién khoa 2023; Tiép tll‘_lJ.C tuw van tuyén
sinh; truc tiép va trén cac nhém Zalo, Fanpage, Facebook...; Tiép tuc xdy dung,
truyén théng video quang ba hinh anh, thuong higu va nhan dang thuong hiéu cia
Nha truong;

- Rasoat sb luong tuyén sinh 2023 dé diéu chinh cho phi hop chi tidu dao

tao khoa tuyén mai 2023, dic bi¢t cac nganh doc hai va nang nhoc theo quy dinh; |
Thuc hién béo céo cdng tac tuyén sinh, tét nghiép hang thang guri Tong cuc Gido
duc nghé nghiép va So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- To chire tuyén sinh tai cac truong THPT va TTGDTX; Tinh thi dua cho
GV truc tuyén sinh 4 budi la cong vi€e cua khoa va 4 ngay la cong vi€e cua truong;
Vén dong GV tham gia tuyén truyén cho hoc sinh dang hoc tai truong THPT,
GDTX tham gia hoc Trung cép tai Truomg LTT thi 10 HS 1a céng viéc cia khoa,
20 HS la cong viéc cua truong.

3. Cong tac sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac Sinh vién va
cac don vi lién quan)

- Cung cdp dong phuc cho SV; Huéng dan SV ding ky, cai dit va sir dung
ing dung VssID s6 strc khée dién tir, chup hinh, cdp nhat théng tin, xtr ly anh SV
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1én phén mém quan ly dao tao PMT-EMS; Thuc hién hd so gia han lai thé¢ BHYT
cho sinh vién da hét han;

- Xay dung ké hoach va té chiic sinh hoat khoa chuyén nganh, tu vén chuyén
nganh cho sinh vién khoa 23T4;

- Tbng két danh gia két qua rén luyén HKI1/2022-2023 cho SV cac khoa:
20T4, 22T2 va 22 (C1, C3, C6, C7) theo ké hoach; Thuc hién phan cong cb van hoc
tap khoa 2021, 2022, 23T4 nam hoc 2023 —2024; Giai quyét cac thd tuc hanh chinh,
ché dd chinh sach cho sinh vién;

- Trién khai cac dé tai du thi Startup Kite nam 2023; Kiém tra tinh hinh sinh
vién di thyc tap tdt nghiép tai cac cong ty, doanh nghiép va khao sat doanh n ghiép
vé chét luong dao tao ctia nha trudng nam 2023; Khao sat lan vét sinh vién tot nghiép
c6 viée lam ndm 2023; Giam sat hoat dong giang vién di thuc tdp xi nghiép nam hoc
2022-2023;

4. Cong tac khao thi, kiém dinh chét lwgng (Phong Khao thi va Dam bao
chét lwgng va cac don vi lién quan)

- Té chuc thi két thac mdn hoc (ky thi phu va cac 1op hoc lai) cho cac khéi
16p; Tiép nhén két qua cham thi va cip nhat vao phan mém PMT-EMS cac mon thi
ctia cac khéi 16p theo ké hoach; T4 chire dot thi t6t nghiép cac mén van hoa dbi véi
khoa 20T4 va cac khoa cil thi lai (Dot thi thang 8/2023); Tb chirc cham thi t6t nghiép
cac mon van hoa dot thang 8/2023 ddi voi khoa 20T4 va céc khoéa cfi thi lai;

- Téng hop tinh khéi lugng cong tac coi, chdm thi ndm hoc 2022-2023;

- Nghiém thu va thanh toan ngin hang cu hoi cho nhiitng mén hoc da duyét
ctia cac khoa; Tiép tuc bién soan ngan hang cu hoi bd sung cho cac mén hoc;

- Trién khai ké hoach tu danh gia co s& GDNN va danh gia chuong trinh dao
tao ndm 2023 d6i véi nganh Co dién tir va Quan tri mang may tinh (2 Hoi dong Tu
danh gia nganh chuan bi cac cong viéc lién quan); y

- Phén cong danh gia vién ISO thuc hién ty dénh gia nam 2023, khac phuc
NC sau dot kiém tra nim 2022 ctia Afnor (cac don vi trong hé thong ISO bao cao
ndi dung nay); T1ep tuc thuc hién chinh sach cht luong, muyc tiéu chét luong va duy
tri, cai tién hé thdng quan 1y chat lugng theo tiéu chuén ISO 9001:2015.

5. Céng tac nghién ctru khoa hoc, hop tac quoc té (Phong Quan ly khoa
hoc — Hop tic quoc té va cac don vi lién quan)

- Thuc hién xét duyét dé tai NCKH cAp Truong cia khoa Dong luc va khoa
Dién - DPién tu; Tiép nhén bai viét hoi thao khoa hoc COSS2023;

- Tiép tuc 1am viéc vdi cac doanh nghiép lién két dao tao kép, dao tao song hanh,
hd tro thiét bi dio tao; Thuc hién cong van phuc dap xin phép thuc hién dur an Trung
tAm Xudt sic; Lam viéc voi cdng ty VN Petro vé tai tro trang thiét bi va hoc béng;
Phéi hop cung Cong ty Honda 6 t6 Cong Hoa t6 chirc ngay hoi 1ai xe an toan; Ky két
voi cong ty TNHH Dat Vinh Tién dao tao song hanh nganh Dién céng nghiép;
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- Tiép tuc cac chuong trinh dao tao Quoc té vai DH Anh Qudc; Hop tac véi cac
trudng nude ngoai; Trién khai cdng tac thuc tdp va lam viéc cua sinh vién véi cac
cong ty nudc ngoai;

- Tiép tuc cac dy an Thu vién thong minh va Khoa Céng nghé thong tin hién
dai, du 4n Trudng thuc hién chirc néng trung tdm vung dao tao va thyc hanh nghé
chét lugng cao, du an Trudng thyc hién co ché tu chi hoat dong, du 4n nganh trong
diém Co khi; Tiép tuc thyc hién du 4n thanh 1ap Truong DH Ly Ty Trong Thanh
phd H6 Chi Minh trén co s¢ Truong CD Ly Ty Trong Thanh phé H6 Chi Minh.

II. Cong tac khae

1. Cbng tac té chirc — hanh chinh — nhén sy (Phong Té chirc — Hanh chinh
Tong hop va cic don vi lién quan)

- Tiép nhéan hd so tng vién tring tuyén ky tuyén dung vién chitc nim hoc
2023 —2024;

- Rasoat, ban hanh cac quyét dinh thanh lap Hoi dong theo nam hoc 2023 -
2024; Cung c¢b nhiém vu cta cac Hoi dong chuyén mon, Hoi ddng khoa, Hoi dong
tur vén, t6 bd mén tai cac khoa; T hanh lap To Tr uyén thong ctia Truong (Xay dung
thuong hiéu Trudong, Chién dich truyén thong, Chién luge tr uyén thong c6 hidu qua:
nang tdm, chuyén biét, marketing, Review, PR,...) tién t6i thanh lap Trung tim
Truyén théng va Quan hé Cong ching;

- Ra soat, xay dung du thao ndi dung van kién Hoi nghl can bg, cong chur,
v1en chirc nam hoc 2023 — 2024; Thong bao thoi gian ngh1 L& va mot sO cong viéc
can thyc hién trude va trong dip nghi L& ky niém ngay Quéc khanh 2/9 nim 2023;

- Tlep tuc thuc hién khao sat sat su hai long dbi véi hoat dong dao tao; Béo
cdo tong két nim hoc 2022 — 2023 va phuong huéng nam hoc 2023 —2024 dé phuc

vu cong tac kiém dinh chét lugng chuong trinh dao tao; ‘1‘,

- Thuc hién bd sung ho so quy hoach cac chirc danh lanh dao, quén ly nhiém
ky 2026 — 2031 (ddi véi cac chirc vy Hiéu truong, Phé Hi€u Trudng) theo yéu cau
ctia S& Noi vu tai Cong vin s6 3830/SVN-TCBC&TCPCP ngay 25/7/2023);

- Tiép tuc thyc hién bo sung hd so dé nghi cong nhan cac danh hiéu thi dua
ndam hoc 2022 — 2023 theo yéu cAu clia S& Ndi vu tai Cong vin s6 522/BTPKT-NV
ngay 25/7/2023;

- Phat dong phong trao thi dua van dong tai tro (t1 ong cac thang 9,10,11,12)
dé t6 chire 18 khai giang ndm hoc méi tai san trudng; To chire cac doi hinh diéu binh
trong ngay khai giang (Doi Hong ky, Doi Quan sy: 100SV/doi), xdy dung céc video
gidi thiéu vé cac doi (Poi Hong ky va Quan su: 3 phat/doi, cac Khoa: 2 phat/déi);

- Céap nhat bao cao tinh hinh v¢ sinh phong dich trong khudn vién truong;
Phun thudc diét mudi phong chéng st xuat huyét cac khu vuc trong khuén vién
truong;

- Tlep tuc chan chinh, gilt gm ky cuong trong CB GV-NV toan truong; Thuc
hién quy tac Gmg xi trong cac don vi va ¢4 nhén (yéu céu toan thé CBGVNV va SV
deo thé tén, dic biét 1a CBGVNV nhéc nho trong théang 8, thang 9 ghi nhan dé thyc
hién xét thi dua).
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2. Coéng tic mua sim, kiém ké tai san — d6i chiéu tai chinh (Phong Ké
hoach — Tai chinh va cac don vi liéen quan)

- Dbi chibu sb du céc tai khoan tai Kho bac, Ngan hang; Thu hoc phi va cac
khoan thu khac HKII/2022-2023 cac khéa con ng; Thu hoc phi HKI nam hoc 2023-
2024 SV khéa mai; Thue hién bdo cao quyét toan thué TNCN, TNDN, GTGT thang
7/2023; Thuc hién chi tra tien mién giam hoc phi cho SV nam hoc 2022-2023; Thuc
hién thanh quyét toan dé tai nghién ctru khoa hoc va cong nghé cap truong;

- Thuc hién hd so cée du an dang xay dung t:c_li truong; Thuc hién bao cao
quyét toan quy 2/2023; Tiép tuc thuc hién cong van s6 13439/TB-CTTPHCM ngay
23/6/2023 vé‘viéc giai trinh, bo sung thong tin, tai liéu cho co quan Chi cuc thué
Thanh phé Ho Chi Minh;

- Tiép tuc cong tac bao tri, bao dudng may moc, thlet bi tai cac xuong thuc
hanh phuc vu giang day, hoc tap; Chudn bj céng tdc mua sam thiét bi nam 2023.

3. Cong tac giao duc chinh tri tw tudng — kiém tra noi b0 - thanh tra phap
ché - pho bién gido duc phap luit (Phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop va
cac don vi lién quan) |

- Phd bién va tuyén t1uyen ndi dung Céng vin sb 3883/SGDDT-CTTT ngay
21 thang 7 ndm 2023 vé tiép tuc thuc hién cudc van dong “Nguoi dan Thanh phé
H6 Chi Minh khéng xa rc ra duong va kénh rach vi thanh pho sach, xanh va than
thién mdi truong” nam 2023; Phd bién va tuyén truyén ndi dung Cong vin sb
3882/SGDDT-CTTT ngay 21 thang 7 nam 2023 vé “Hudng dan k§ ning khai thac
théng tin va van héa Gng xi khi tham gia méi truong mang”; Trién khai va tuyén
truyén K& hoach s6 15699/SLDTBXH-GDNN ngay 12 thang 7 nim 2023 vé Trién
khai K& hoach sb 415-CV/BCSD ngay 29 thang 6 nam 2023 vé “Kién quyét, kién
tri dau tranh phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, gép phan xdy dung Pang va Nha
nudc ta ngay cang trong sach, viing manh”; Tuyén truyén dén CBGVNV va SV noi
dung Chi thi 16/CT-TTg ngdy 27 thang 5 nam 2023 cia Thu tuong Chinh phii vé
tang cuong phong ngua, d4u tranh véi t6i pham vi pham phap ludt lién quan dén
hoat déng t6 chirc danh bac va danh bac; Trién khai va thuc hién sé 605-CV/DU
ngdy 26 thang 7 ndm 2023 cua Dang ty S& GD va DT vé thuc hién “Bbi dudng, tap
huén chinh trj hé nam 2023”;

- Tiép tuc tham gia Hoi thi “Cong dén thanh phd véi hanh trinh vin héa
Thanh phé HS Chi Minh” ndm 2023 theo trién khai tr chi bo;

4. Cong tac an ninh trat tw, PCCC, an toan vé¢ sinh lao dong (Phong T
chirc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Quan tri - Dich vu, Trung tam Diéu
hanh va Quan ly dir liéu va cac don vi lién quan)

Kiém tra van hanh va béo tri, bao dudng cac thiét bi hé théng PCCC, hé théng
dién, nudc trong toan truong; Kiém tra cong tdc vé sinh an toan thuc phém tai cac
can tin; Tang cuong cong tac chinh tri va an ninh trét ty trong trudng; Phéi hop véi
chinh quyén dia phuong dam bao an ninh trat tu truong hoc; Xay dung ké hoach
phuong an dién tap PCCC nam 2023; Tap huén nghiép vu PCCC cho céc thanh vién
cua doi PCCC truong.
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5. Cong tac quan tri (Phong Quan tri - Dich vu va cac don vi lién quan)

- Tlep tuc bao tri, bdo dudng va vé sinh cac thiét bi phuc vu giang day, hoc
tap; Sap xép ban ghe ly thuyét tai céc phong ly thuyet Don dep xa ban, rac xung
quanh tuong rao (cit cAy sau nha xe A1), cac khéi nha lam viée, xudng va trén cac
sé no; Chong thidm tai cac khdéi nha HTA, khu nha G vao ddu mua mua; Sta chita
khu vé sinh nit & khéi nha H1; Lap K& hoach chuyén thiét bi 2 khoa Co khi va Dién
— bién tir qua Trung tam Cdéng nghé thuc hanh,;

- Trién khai cong tac di doi va chuan bj giang day tai Trung tim Cong nghé
thuc hanh; Chuyen cac phong thuc hanh khoa Dién — Dién tir nha G thanh phong
hoc Ly thuyét;

- Tlep tuc thuc hién ké hoach duy tri sy 6n dinh ciia hé thong mang, hé théng
phin m&m cua Nha trudong va ning cip hé théng server, dudng truyén internet cua
Nha truong.

6. Cong tac Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi sinh vién
6.1. Cong tac Cong doan
- Tb chirc tham quan nghi mét hé cho doan vién cong doan nim hoc 2022-

2023 tir ngay 15/8/2023 dén ngay 17/8/2023; T6 chirc cac hoat dong, phong trio
chao mung Dai héi Céng doan cac cép.

6.2. Poan Thanh nién, Hgi Sinh vién

- Tiép tuc to chic chién dich tinh nguyén Mua hé xanh 14n tht 30 — nim
2023; T chirc L& ban giao cac cong trinh, hang muc da hoan thanh; Lép hd so khen
thudng; to chire L& hoi quén chién dich tinh nguyén Muia hé xanh nam 2023;

- Ping ky rén luyén va danh gia doan vién nam hoc 2022 — 2023; Tiép tuc
trién khai danh gia, thuc hién chuong trinh rén luyén doan vién va phdn loai Poan
vién ndm hoc 2022-2023; \

- Tham gia hd trg d6n tiép phu huynh, hoc sinh dén lam thi tuc nhip hoc tai
truong, don Tan Sinh vién khoa 2023T4 nhép hoc Tuan Gido duc dinh huéng, cong
tac tu van tuyén sinh nam 2023 theo ké hoach;

- Tlep tuc van dong hoc bong, to chirc cac hoat dong chim lo danh cho sinh
vién Truong co6 hoan canh kho khan vuot kho trong hoc tap;
Trén déy la noi dung Ké hoach cong tac thang 8/2023 ciia Nha truong, dé
nghi Trudng cac don vi trién khai thyuc hién Z_/

Noi nhin: | IEU TRUONG

- Ban Giam hiéu;
- Cac don vi trye thude truong;
- Luu: VT, TCHCTH.




