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Kính gởi:	- Ban Giám hiệu
		- Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp

I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 8/2023:
- Tổ chức thi kết thúc môn học HK2 năm học 2022-2023 đối với khối lớp khóa 22; Kết hợp lồng ghép tổ chức thi kết thúc môn học đối với các lớp học lại và kỳ thi phụ của các khóa.
- Tiếp nhận kết quả chấm thi các khóa từ khoa chuyên môn, dò kiểm và cập nhật điểm vào phần mềm PMT-EMS.
- Phối hợp các đơn vị tổ chức thi kết thúc môn học đối với các lớp học lại của khóa 20T4 và các khóa cũ để kịp tiến độ kỳ thi lại tốt nghiệp các môn văn hóa đợt tháng 8/2023 tổ chức ngày 04,05/8/2023.
- Tổ chức chấm thi tốt nghiệp các môn văn hóa đợt tháng 8/2023.
- Rà soát, tổng hợp tính khối lượng công tác coi, chấm thi năm học 2022-2023 gửi về các đơn vị theo tiến độ.
- Phối hợp phòng TS-ĐT rà soát, cập nhật và hoàn thiện những chức năng về công tác khảo thí trên phần mềm PMT-EMS.
[bookmark: _GoBack]- Tham gia công tác tuyển sinh theo kế hoạch chung của nhà trường
- Tham gia hỗ trợ trung tâm Lý Tự Trọng trong hoạt động thi tin học, ngoại ngữ.
- Tham gia các hoạt động của nhà trường, tham gia các cuộc thi về không gian văn hóa Hồ Chí Minh, kể chuyện về Bác.
II. Kế hoạch công tác tháng 9/2023:
	Nội dung
	Người thực hiện

	     Phối hợp các đơn vị tổ chức thi kết thúc môn học (kỳ thi phụ và các lớp học lại) cho các khối lớp.
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	     Tiếp nhận kết quả chấm thi và cập nhật vào phần mềm PMT-EMS đối với các môn thi của các khối lớp theo kế hoạch.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Phối hợp, đối chiếu khối lượng công tác coi, chấm thi năm học 2022-2023 với các đơn vị.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Phối hợp với các đơn vị rà soát các môn học dự kiến tổ chức thi vào HK1 năm học 2023-2024
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	      Phối hợp các đơn vị thực hiện tự đánh giá cơ sở GDNN và đánh giá chương trình đào tạo năm 2023 theo kế hoạch.
	Thầy Nhân và cá nhân liên quan 

	      Phối hợp trung tâm Lý Tự Trọng tổ chức các đợt thi kiểm tra năng lực Tin học cho sinh viên.
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	     Tham gia công tác tuyển sinh theo kế hoạch chung của nhà trường
	Cô Nhi, Cô Thủy

	    Tham gia các phong trào, hoạt động trong tháng (9/2023)
	Toàn thể đơn vị

	     Thực hiện những nhiệm vụ khác theo sự phân công của BGH.
	Toàn thể đơn vị


	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 8 năm 2023
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