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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 8/2023 và kế hoạch tháng 9/2023
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Tiếp tục thực hiện bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh tại các khối nhà trong toàn trường;
· Kiểm tra thường xuyên bơm bình PCCC và sắp xếp bình chữa cháy tại các khu vực (thống kê lại các bình không còn sử dụng và lên kế hoạch mua bổ sung); A Quang);
· Tưới cây và phung thuốc trừ sâu cây cảnh trong khuôn viên trường; 
· Nhắc nhở thường xuyên dọn vệ sinh sạch sẽ  các khu vực được phân công;
· Kiểm tra thường xuyên và nhắc nhở đối tác dọn vệ sinh sạch sẽ (Căn tin, KTX, Bãi xe và khu vực khoán vệ sinh (kể cả những phòng không học)...) (A Thành);
· Sắp xếp bàn ghế lý thuyết tại các phòng lý thuyết (các khu vực được phân công thực hiện);
· Sắp xếp, tổng hợp giường, chiếu gối tại ký túc xá;
· Dọn dẹp xà bần, rác xung quanh tường rào (cắt cây sau nhà xe A1), các khối nhà làm việc, xưởng và trên các sê nô (Các khu vực đã phân công); (A Phú)
· Chống thấm tại các khối nhà HTA, khu nhà G vào đầu mùa mưa;
· Sửa chữa khu vệ sinh nữ ở khối nhà H1;
· Nhắc nhở nhân viên trong đơn vị tham gia viết bài hội thảo khoa học cấp trường;
· Lập hế hoạch chuyển thiết bị hai khoa Cơ khí và Điện – Điện tử (Nghỉ phép năm);
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Tiếp nhận tân sinh viên vào ký túc xá;
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; (Anh Long)
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
+ Lập danh sách phân công trực KTX;

+ Nhắc nhở thực hiện nội qui trực tại KTX.

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thông báo tuyển sinh đi học tại Vương quốc Cam-Pu-Chia năm 2023;
· Thông báo Thời gian nghỉ Lễ kỷ niệm Ngày Quốc khánh 2/9;

· Kế hoạch thực hiện Chỉ thị số 10/CT-TTg của Thủ tướng Chính phủ về tăng cường công tác bảo đảm trật tự, an toàn giao thông đường bộ trong tình hình mới;

· Thông báo về việc triển khai đến sinh viên đăng ký tham gia Giải chạy học sinh, sinh viên "S-Race 2023";

· Tuyên truyền thực hiện Quyết định của Ủy ban nhân dân Thành phố về ban hành Kế hoạch sắp xếp khu phố, ấp trên địa bàn TP. HCM;

· Tổ chức thi tiếng Anh chuẩn đầu ra Ngày 23/07/2023;

· Đón tân sinh viên trung cấp (đợt 1) khóa 2023 Ngày 24/07/2023 Trưởng đơn vị và CB-NV các đơn vị liên quan theo phân công;

· Hội thảo "Ứng dụng chuyển đổi số trong đổi mới phương pháp dạy và học gắn kết doanh nghiệp đáp ứng mô hình đào tạo chất lượng cao trong bối cảnh cách mạng công nghiệp lần thứ 4" Ngày 24/07/2023 Chủ tịch Hội đồng khoa học khoa Nhiệt - Lạnh và khoa May - Thời trang, G1.2-11
· Giáo dục định hướng TC1 - 23T4, Ngày 24/07/2023, Hội trường A;

· Hội thảo "Ứng dụng chuyển đổi số và phát triển mô hình lớp học Cơ khí trong Nhà trường thông minh", Ngày 26/07/2023, Hội đồng Khoa học Khoa Cơ khí; Phòng QLKH-HTQT; Phòng TS-ĐT; Giảng viên Khoa Cơ khí và Doanh nghiệp, Hội trường C;
· Hội thảo Khoa học của Khoa Động lực năm học 2022-202, Ngày 27/07/2023, Khoa Động lực, Hội trường C;

· Hội thảo Khoa học cấp khoa - Khoa Công nghệ thông tin năm học 2022-2023, 
Ngày 29/07/2023, Khoa Công nghệ thông tin, Hội trường C;

· Giáo dục định hướng Lớp 23T4-GDĐH1, Ngày 31/07/2023, Hội trường A;

· Lễ tốt nghiệp (Cao đẳng và Trung cấp) cho sinh viên các khóa 20C1,3,6; 19T4; 21T2 và các khóa cũ, Ngày 05/08/2023, Hội trường A;

· Hội thảo chủ đề “Ứng dụng IOT và công nghệ thông tin trong công tác đào tạo”, Ngày 08/08/2023, CB-GV-NV Khoa Điện - Điện tử; Phòng TCHCTH và Trung tâm thư viện, Trung tâm Thư viện;
· Giáo dục định hướng TC5 - 23T4, Ngày 14/08/2023, Giảng đường F1 (Thư viện);
· Thực hiện diễn tập PCCC ngày 25/8;
III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Thực hiện bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh tại các khối nhà trong toàn trường nhất là phòng lý thuyết chuẩn bị nhập học; (Các khu vực phân công)
· Bơm bình PCCC và sắp xếp bình chữa cháy tại các khu vực (thống kê lại các bình không còn sử dụng, ống chữa cháy và các van nước chữa cháy mua bổ sung); (A Thành)
· Thực hịên công tác sửa chữa (TT tiếng nhật cũ) và bổ xung bàn, ghế, máy lạnh… cho tổ truyền thông hoạt động;

· Thường xuyên tưới cây và phung thuốc trừ sâu cây cảnh trong khuôn viên trường; 
· Nhắc nhở thường xuyên dọn vệ sinh sạch sẽ các khu vực được phân công nhất là các đối tác; (Anh Thành, Cô Thu, Anh Tước)
· Nhắc nhở Căn tin di dời máy lạnh trước tổ thể dục; (Anh Thành)

· Sửa chữa, sơn, dặm vá trát tường, lắp đèn, quạt và sắp xếp bàn ghế lý thuyết tại Khu nhà G thành lớp học lý thuyết;
· Thực hịên công tác sửa chữa (TT tiếng nhật cũ), sắp xếp bàn ghế, máy lạnh làm lớp học chất lượng cao;
· Tiếp tục dọn dẹp xà bần, rác xung quanh tường rào (cắt cây sau nhà xe A1), các khối nhà làm việc, xưởng và trên các sê nô (Các khu vực đã phân công); (A Phú)
· Sơn sữa bàn ghế lý thuyết hư hỏng;
· Sửa chữa khu vệ sinh nữ ở khối nhà H1;
· Hổ trợ chuyển thiết bị khoa Điện – Điện tử về Trung tâm xưởng thực hành);
· Lập danh sách phân công trực KTX, và tưới cây và vệ sinh trong thời gian nghỉ lễ 2/9
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Sắp xếp, tổng hợp giường, chiếu gối tại ký túc xá và tiếp nhận sinh viên vào nội trú tại KTX;
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; (Anh Long)
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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