THÔNG BÁO VỀ KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI CÁC HOẠT ĐỘNG 
KHOA LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ THÁNG 9 -2023
Kính gửi các thầy cô khoa LLCT!
Xin gửi đến các thầy cô kế hoạch triển khai các công việc đầu năm học mới tháng 9 năm 2023 như sau: 
1)  Về việc xét thi đua trong tháng 8
Trưởng phó đơn vị có thực hiện nhiệm vụ trong tháng 8, kê nhiệm vụ, xét thi đua bình thường. Còn GV sẽ xét mức A4, các nhiệm vụ GV thực hiện trong tháng 8, chuyển sang tháng 9 để xem xét.

2) Việc tính khối lượng GV năm học 2022 -2023
Cô Vân phụ trách việc tính khối lượng GV năm học 2022 - 2023 của giảng viên, các thầy cô đã thực hiện tgheo hướng dẫn và khoa đã gửi lại bảng tổng đến Thầy, Cô.
3) Việc xếp thời khóa biểu HK1 năm 2023 - 2024
Việc xếp thời khóa biểu năm học sẽ do Thầy Quỳnh phụ trách, Thầy Cô theo dõi thời khóa biểu của mình để đi dạy cho đúng tiến độ.
4) Công việc chuyên môn

· Các thầy cô chuẩn bị kế giảng dạy học kỳ, giáo án lý thuyết cho năm học mới HK1 2023 - 2024
· Việc lên kế hoạch chỉnh sửa tài liệu học tập cũng như các hồ sơ liên quan đến môn GDCT và Pháp luật các hệ đào tạo, do Cô Thùy Trang và Cô Nhật Minh phụ trách triển khai công việc đến tổ chuyên môn. 
· Hồ sơ giảng dạy của giảng viên, giáo án lý thuyết, kế hoạch giảng dạy phải được tổ trưởng chuyên môn kiểm tra và ký trước khi giảng viên lên lớp giảng dạy.
· Khoa đã hoàn thành nghiệm thu ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm trong tháng 8 (đã thông báo trong họp khoa). Việc kiểm tra ngân hàng câu hỏi tiếp tục được các Thầy, Cô tổ chuyên môn rà soát trước khi xuất đề thi đối với môn Giáo dục chính trị, Pháp luật các hệ đào tạo.
5) Việc nghiên cứu khoa học
· Nhà trường đang tổng hợp và phản biện các bài viết gửi hội thảo trường chuẩn bị cho công tác tổ chức hội thảo trường dự kiến cuối tháng 10.
6) Một số nội dung khác
· Các ý kiến của Thầy, Cô trong buổi họp khoa tháng 8 Cô Vân đã trả lời và ghi biên bản, trong buổi họp khoa tháng 9 thư ký sẽ đọc lại biên bản để Thầy, Cô nắm nội dung cuộc họp.
· Thầy, Cô viết tham luận chuẩn bị tọa đàm theo kế hoạch đã gửi.
· Thầy, Cô viết bài thu hoạch theo kế hoạch Nhà trường.
· Từ ngày 1/9/2023, Nhà trường sẽ kiểm tra việc đeo bảng tên của viên chức (nếu vi phạm sẽ xét thi đua); Thầy, Cô vô trường và lên lớp giảng dạy nhớ thực hiện việc đeo bảng tên.
· Buổi học đầu tiên vào ngày 5/9/2023 Thầy, Cô nhớ xem lịch và lên lớp sớm hơn 5 phút nếu Thầy, Cô dạy tiết 1 và tiết 7 trong ngày để ổn định lớp học. Thầy, Cô chú ý lịch có dãy nhà G đối diện khu nhà H.
· Thầy, Cô nhớ xem lịch thường xuyên trên E-Office để thực hiện nhiệm vụ công tác của giảng viên theo qui định. 
Trân trọng!
