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BÁO CÁO
 Kiểm điểm công tác tháng 10 năm 2023 và kế hoạch công tác tháng 11 năm 2023

1. Kiểm điểm công tác tháng 10 năm 2023
- Tổng số sinh viên toàn trường: 16.543 SV.
· Chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và ghi nhận tình hình thực hiện nội quy của GV.
· Giải quyết các thủ tục hành chính cho SV.
· Tham gia công tác tuyển sinh, nhập lý lịch SV khóa 2023 lên phần mềm; bán đồng phục cho SV.
· Tổ chức lớp “Giáo dục định hướng” đợt 2 vào ngày 03, 05, 07/10/2023 cho SV khóa 23 C1, C3, C6, C7 và 23T2.
· Quản lý các lớp Kỹ năng mềm khóa 23 hệ Cao đẳng và Trung cấp.
· Phối hợp Trung tâm Y tế tổ chức khám sức khoẻ định kỳ cho SV năm học 2023-2024 từ ngày 12/10/2023 đến ngày 14/10/2023.
· Phối hợp với CVHT đánh giá kết quả rèn luyện HK2/2022-2023 cho SV khóa 22C2B.
· Phối hợp với ngân hàng Vietcombank phát thẻ sinh viên cho SV khóa 23T4 và 23C.
· Phối hợp với các đơn vị kiểm dò khối lượng thực giảng của GV cơ hữu năm học 2022-2023. 
· Công nhận kết quả rèn luyện học kỳ 2 năm học 2022-2023. 
· Thực hiện xét học bổng học kỳ 2 và khen thưởng các danh hiệu năm học 2022-2023.
· Phối hợp các đơn vị tổ chức họp phụ huynh khối Trung cấp (T4) Học kỳ I/ năm học 2023-2024 vào ngày 29/10/2023.
· Duy trì việc thực hiện Chính sách chất lượng, mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của trường. Hoàn thiện, bổ sung các quy trình còn thiếu trong hệ thống quản lý chất lượng ISO của trường. Thực hiện các mục tiêu đảm bảo chất lượng của phòng TTGD-CTSV.
2. Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2023
· Tiếp tục chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và ghi nhận tình hình thực hiện nội quy của GV; giám sát tình hình chấp hành nội quy của SV.
· Tiếp tục giải quyết các thủ tục hành chính cho sinh viên.
· Tiếp tục quản lý các lớp Kỹ năng mềm khóa 23T4.
· Tiếp tục tham gia công tác tuyển sinh, nhập lý lịch SV khóa 2023 lên phần mềm; bán đồng phục cho SV.
· Tiếp tục phối hợp với các đơn vị kiểm dò khối lượng thực giảng của GV cơ hữu năm học 2022-2023. 
· Tiếp tục chuẩn bị hồ sơ minh chứng phục vụ công tác đánh giá chương trình đào tạo ngành Cơ điện tử và Quản trị mạng máy tính.
· [bookmark: _GoBack]Phối hợp các đơn vị phục vụ Lễ khai giảng năm học 2023-2024; Kỷ niệm 52 Năm hình thành và phát triển Trường; Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam.
· Tiếp tục thực hiện chính sách và mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của trường. Bổ sung các quy trình còn thiếu trong hệ thống quản lý chất lượng ISO của trường. Thực hiện các mục tiêu và hoạch định mục tiêu của phòng TTGD-CTSV.
· Thực hiện các công việc đột xuất do Nhà trường phân công./.
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