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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 10/2023 và kế hoạch tháng 11/2023
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Thường xuyên bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh tại các khối nhà trong toàn 
· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh trong khuôn viên trường;
· Cắt tỉa cây cảnh, cây xanh dọc tuyến đường chính;

· Khắc phục chống ngập tại sân bóng; 
· Tiếp tục sửa chữa, sơn, dặm vá trát tường, lắp đèn, quạt và sắp xếp bàn ghế lý thuyết tại Khu nhà G thành lớp học lý thuyết;
· Tiếp tục dọn dẹp xà bần, rác xung quanh tường rào (cắt cây sau nhà xe A1), các khối nhà làm việc, xưởng và trên các sê nô (Các khu vực đã phân công); (A Phú)
· Chống thấm các khối nhà; (HTA);

· Xử lý ngập cổng 2;

· Thực hiện hồ sơ kiểm định cho 2 ngành khoa CNTT và Khoa Điện – Điện tử;

· Thực hiện hồ sơ đề án đào tạo ngoài trường;

· Lắp đặt hệ thống điện trong các phòng thực hành khoa Điện – Điện tử tầng 4,5,6 Trung tâm xưởng thực hành;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Sắp xếp và tiếp nhận sinh viên vào nội trú tại KTX;
+ Sắp xếp sinh viên học GDQP vào ở nội trú tại KTX;
+ Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; (Anh Long)
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Quyết định số 500/QĐ-LTT-TC ngày 09/9/2023 Thành lập Hội đồng Thi đua – Khen thưởng của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh Năm học 2023 – 2024
· Quyết định số 548/QĐ-LTT-TC ngày 22/9/2023 Thành lập Ban An toàn, vệ sinh lao động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Thời khoá biểu của lớp Giáo dục định hướng khoá 2023 Cao đẳng (đợt 2), học từ ngày 03/10/2023 đến ngày 07/10/2023.

· Quyết định số 503/QĐ-LTT-TC ngày 09/9/2023 Thành lập Ban Kiểm tra nội bộ Năm học 2023 – 2024

· Quyết định số 563/QĐ-LTT-TC ngày 27/9/2023 Thành lập các Tiểu ban Soạn thảo văn kiện Hội nghị Đại biểu cán bộ, công chức, viên chức Năm học 2023 - 2024.

· Thông báo số 627/TB-LTT-ĐT ngày 27/9/2023 thông báo về việc tổ chức dạy - học môn Giáo dục Quốc phòng - An ninh khóa khóa 23C1, 23C3.

· Quyết định bổ nhiệm cán bộ quản lý, điều động và bổ nhiệm viên chức quản lý, điều chuyển nhân sự, giải thể tổ Sữa chữa bảo trì thiết bị thuộc Phòng Quản trị - Dịch vụ

· Kế hoạch họp phụ huynh khối T4 học kỳ I/ NH 2023 - 2024.
· Quyết định Thành lập Tổ Truyền thông thuộc Trung tâm Điều hành và quản lý dữ liệu; Quyết định phân công Ông Nguyễn Mạnh Phương phụ trách Tổ Truyền thong

· Lịch thi Kỹ năng mềm khóa 23 cao đẳng + 23T2 vào sáng và chiều ngày 07/10/2023.-

· - Thông báo số 656/TB-LTT-KHTC ngày 03 tháng 10 năm 2023 về việc phát hành thẻ ATM tại Ngân hàng Sacombank 
· Quyết định số 597/QĐ-LTT-TC ngày 04 tháng 10 năm 2023 Quyết định Thành lập Ban tiếp nhận công trình tòa nhà Trung tâm Công nghệ thực hành tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Quyết định số 622/QĐ-LTT-TC ngày 11/10/2023 thành lập Ban Đánh giá công tác sinh viên Năm học 2023 - 2024.

· Quyết định số 632/QĐ-LTT-TC ngày 16/10/2023 thành lập Ban Tổ chức Hội nghị Đại biểu cán bộ, công chức, viên chức và người lao động năm học 2023 – 2024 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Kế hoạch số 674/KH-LTT-TTGD ngày 10/10/2023 Kế hoạch Tổ chức họp phụ huynh sinh viên khối Trung cấp T4 học kỳ 1 năm học 2023 – 2024

· Thông báo số 687/TB-LTT-TC ngày 12/10/2023 Thông báo việc thực hiện hồ sơ đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc Quý 3 năm 2023 của cán bộ, giảng viên, nhân viên

· Quyết định Về việc đổi tên đơn vị thuộc Trường. Quyết định điều chỉnh Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM

· Tiếp đoàn công tác HĐND Huyện Krông Nô thăm và làm việc tại Trường

· Tổ chức Hội nghị truyền thông xây dựng gia đình hạnh phúc, phòng, chống bạo lực gia đình và giáo dục kiến thức tiền hôn nhân (HTA)
· Chương trình vui đón Tết Trung thu năm 2023, chủ đề "Đêm hội trăng rằm" (HTA)

·  Tổ chức thi kiểm tra năng lực tiếng Anh đầu vào và đầu ra dành cho sinh viên (1/10)

· Đoàn đánh giá làm việc với Ban Quản lý chất lượng của Trường

· Kiểm định chương trình đào tạo

·  Tổ chức thi Tin học chuẩn đầu ra dành cho sinh viên (8/10)

·  Thi tiếng Đức trình độ B1 (TELC) (HTC)

· Khám sức khỏe đầu năm cho sinh viên (12/10)

·  Chi bộ 1 Tổ chức Lễ kết nạp đảng viên mới (HTC 9/10)

·  Tổ chức chương trình Talkshow "Chinh phục Nhật Bản - Kết nối thành công" (HTA, 20/10)

· Tổ chức hoạt động kỷ niệm 20/10
III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng;
· Kế hoạch bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh tại các khối nhà trong toàn trường (Các khu vực được phân công)
· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên trong khuôn viên trường;(Anh Đức)
· Cắt tỉa cây xanh dọc tuyến đường chính;

· Kế hoạch chống ngập tại khu vực bãi xe, sau Kone; 
· Tiếp tục sửa chữa, sơn, dặm vá trát tường, lắp đèn, quạt và sắp xếp bàn ghế lý thuyết tại Khu nhà G thành lớp học lý thuyết;
· Chống thấm HTA;

· Thực hiện hồ sơ kiểm định cho 2 ngành khoa CNTT và Khoa Điện – Điện tử;

· Kiểm tra định kỳ hệ thống chữa cháy khu G; (Anh Thành)
· Xử lý hệ thống PCCC khu KTX bị hư;
· Kiểm tra và thay thế đèn chiếu sáng công cộng trong toàn trường;
· Lắp đặt tuyến cáp quang cho TTĐH và TT công nghệ thực hành;
· Trồng bổ sung cây cảnh các bồn hoa khu C;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
+ Sắp xếp và tiếp nhận sinh viên vào nội trú tại KTX;
+ Sắp xếp sinh viên học GDQP vào ở nội trú tại KTX;
+ Phối hợp với chính quyền địa phương thường xuyên nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX và đăng ký nội trú; (Anh Long)
+ Nhắc nhở thực hiện nội qui KTX đối với sinh viên nội trú KTX. 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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