LẦN 2; THI CHUNG KẾT
CÔNG VIỆC CHUẨN BỊ THI CHUNG KẾT NGÀY PHÁP LUẬT VIỆT NAM 
TỔ CHỨC NGÀY 05/11/2023
V/v tổ chức thi chung kết “Ngày pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam” năm 2023.

I. Nội dung chuẩn bị cho ngày 5/11 
Để việc tổ chức thi chung kết diễn ra ngày 5/11/2023 thành công Khoa nhờ giảng viên vận động sinh viên lớp chủ nhiệm, lớp dạy của mình tham dự cổ vũ và gửi tin nhắn đến các bạn được chọn vào thi chung kết; tham gia hỗ trợ giữ trật tự và đón sinh viên, sắp xếp lại hội trường sau khi thi xong.
· Thời gian và địa điểm tổ chức thi ngày 5/11/2023:
8g00 chủ nhật ngày 5/11/2023 tại thư viện trường (nơi học kỹ năng mềm cho khoảng 400 sinh viên)
1. Công việc chung cho Giảng viên khoa
	
Giảng viên (Thầy/Cô)
	
Nội dung
	
Số sinh viên
	
Ghi chú

	
Thầy Nguyễn Anh Kiệt
	
Vận động sinh viên tham gia cổ vũ
	
10 - 15 em
	- Có chính sách cộng điểm rèn luyện; điểm học tập cho các em tham gia cổ vũ
- Gửi tin nhắn đến các em được vào chung kết (nếu có)
- Hướng dẫn các em sinh viên vào thi và ổn định trật tự, an toàn khi thi


	
Cô Trần Thị Hồng Thu
	
Vận động sinh viên tham gia cổ vũ
	10 - 15 em
	

	
Cô Lê Thị Mai Hường
	
Vận động sinh viên tham gia cổ vũ 
	
10 - 15 em
	

	
Cô Đỗ Thị Ngát
	
Vận động sinh viên tham gia cổ vũ 
	
10 - 15 em
	

	
Cô Cao Thị Hồng Thắm
	
Vận động sinh viên tham gia cổ vũ 
	
10 - 15 em
	

	
Cô Nguyễn Thị Dinh
	
Vận động sinh viên tham gia cổ vũ
	
10 - 15 em
	

	

Cô Phạm Thị Vinh
	
Vận động sinh viên tham gia cổ vũ 
	
10 - 15 em
	



2. Sau khi hoàn thành GV sẽ gửi lại cho Cô Vân danh sách lớp mình vận động tham gia cổ vũ
3. Thời gian thực hiện
Từ ngày 02/11/2023 ---- đến hết ngày 05/11/2023
II. Kế hoạch phân chia công việc cụ thể 
	
Giảng viên
	
Nội dung
	
Thời gian
	Ghi chú

	


Cô Phan Thị Thùy Trang
Thầy Bùi Thành Dũng
Thầy Trần Văn Lượng

	- Xem câu hỏi gv gửi; lựa chọn câu hỏi và bổ sung thêm câu hỏi còn thiếu
- Phụ trách kiểm duyệt lại nội dung câu hỏi phần chung kết
- Thầy Lượng mời 2 báo cáo viên đến dự buổi chung kết
- Thầy Dũng chuẩn bị phát biểu khai mạc cuộc thi (thời gian 3 phút)
	

30/10 - 03/11
	

- Tham gia đón sinh viên
- Ổn định trật tự
- Vận động sinh viên tham gia thi
- Dự kiến các tình huống có thể xảy ra trong thi chung kết;
- Xây dựng không khí thi vui vẻ; an toàn.

	
Cô Đỗ Thị Thơm
	+ Dẫn chương trình buổi chung kết
+ Chạy thử chương trình vào trưa ngày thứ 7 ngày 04/11/2023 tại thư viện.
[bookmark: _GoBack](Mời tặng hoa sau khi báo cáo xong; dẫn luôn phần kết thúc cuộc thi và mời chụp hình; không mời phát biểu kết thúc)
	
05/11/2023

	

	

Thầy Nguyễn Ngọc Quỳnh
Cô Phan Thị Thùy Trang
Cô Đinh Thị Huyên
Cô Lê Thị Hồng Vân
	+ Làm pp cuộc thi và chịu trách nhiệm trình chiếu trong khi thi (Thầy Dũng; Lượng gửi câu hỏi đã duyệt qua Thầy Quỳnh; Cô Huyên; Cô Vân)
+ Background cho cuộc thi; đoạn video ngắn trong thời gian chờ đợi 
+ Cô Huyên mua 2 bó hoa tặng báo cáo viên; 5 chai nước suối;
+ Chạy thử chương trình vào trưa ngày thứ 7 ngày 04/11/2023 tại thư viện.
	



15/10 - 03/11
	

	
Cô Hoàng Thị Trang
Cô Đỗ Thị Thơm
	+ Phụ trách tổng hợp kết quả, ý tưởng vòng thi chung kết; in bảng cho sv cầm khi thi chung kết
+ In bảng số tiền giải thưởng
+ Chuẩn bị phiếu bốc thăm giải cứu khi thi
	
30/10 - 05/11

	

	

Cô Vân
	+ Chịu trách nhiệm tờ trình mượn hội trường
+ Chuẩn bị tiền cho giải thưởng
+ Cùng báo cáo viên trao đổi nội dung báo cáo
+ Chịu trách nhiệm chung cho cuộc thi
	
	

	
Toàn thể Thầy, Cô khoa LLCT
	
Tập trung tại thư viện hỗ trợ thêm cho các công việc khác của cuộc thi trong vòng thi chung kết.

	
05/11
	



Lưu ý: Thầy, Cô tham gia đến sớm khoảng 7h30 và tự ăn sáng ở nhà; sinh viên tự chuẩn bị nước uống.
Trân trọng!
