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1. Tình hình công tác tháng 11/2023:
· Tổng số SV khoa Cơ Khí ở trạng thái đang học là 1149 SV.
· Hiện SV tất cả các lớp đang HK1/2023-2024.
· [bookmark: _GoBack] Làm Đề nghị Tạm ngưng học SV lớp 22C1-CTM1, 22C1-CCK1; CCK3, 22T4-CCK1.
· Trực, điểm danh KNM.
· Trực chấm công giảng dạy, nhắc nhở, xử lý SV vi phạm nội quy (3Sv lớp 22T4-TKĐ2 tụ tập căn tin KTX (Minh Quang, Hữu Trí, Đức Phước); 2SV lớp 22T4-ANM1 (Huy Hoàng, Văn Toàn) không chép bài, sử dụng điện thoại; 31SV lớp 21T4-CCK1 mang dép; SV Duy Anh lớp 23T4-CNÔ1 mang thuốc lá, sử dụng điện thoại trong lớp; 4SV lớp 22T4-NTN1 mặc sai ĐP; SV Tuấn Anh lớp 22T4-KML1 có thái độ thiếu chừng mực với GV; Trường hợp Nhật Đăng vào lớp 22T4-CĐT1 học nhưng ko có tên trong lớp;  SV Thanh Tùng  lớp 22T4-VSL1 sử dụng điện thoại trong giờ học;…). Ghị nhận GV vắng tiết, đi muộn (giấy chấm công hàng ngày).
· Gọi điện thoại cho PHSV.
· Họp kỷ luật SV Võ Ngọc Toàn và Nguyễn Trương Tiến Sang (21T4-CCK1) v/v Sv tham gia, tổ chức quay video trong nhà vệ sinhCảnh cáo. (Chưa ĐN kỷ luật cấp trường do chưa làm lần nào, cuộc họp trước lãnh đạo có thống nhất sẽ gửi mẫu thống nhất cho ACE, nhưng tháng rồi Lãnh đạo phòng bận lo cho Lễ nên e chưa dám hỏi).
· Hỗ trợ Họp PH SV T4 HK I/2023-2024.
· Hỗ trợ buổi Chia sẻ kinh nghiệm quản lý vận hành hệ thống tòa nhà chung cư với Công ty TNHH CBRE Việt Nam.
· Hỗ trợ đồng nghiệp bận công tác khác.
· Thông báo CVHT điều động SV tham dự lễ 52n thành lập trường… Tổng hợp, báo cáo số lượng SV được triệu tập (11/11/2023), trong đó có GV Dương Minh Chung, GVCN lớp 23T4-CCK1 không nộp, sau đó ngày 14/11 GV gửi SV nộp, do trễ hạn nên QLSV không nhận nữa.
· Phát vé tham dự nhạc hội cho GVCN các lớp. Có 2 GV: Nguyễn Thị Xuân Chinh (22C1-CCK3), Nguyễn Duy Tân (21C1-CCK4) không nhận.
· Rà soát SV khóa 22 chưa chụp hình: còn 10SV, ngày 19/10/2023 đã có 6SV chụp hình, còn 4SV chưa  đã khóa trang SV.
- Bổ sung thông tin SV khóa 22 còn thiếu: đã cập nhật đầy đủ. (Hình thẻ: còn 3 trường hợp chưa chụp hình: 2 TH lớp 22C1-CCK3, 1 TH lớp 22T4-CCK1; Thông tin còn 1TH SV Thái Quí Nam, lớp 22C1-CCK4 còn thiếu lý do SV đã nghỉ nhưng CVHT chưa làm Tạm ngưng.
· Nhập thông tin SV. 
2. Dự kiến công tác tháng 12/2023:
· Trực chấm công giảng dạy.
· Nhập thông tin SV.
· Làm Đề nghị Tạm ngưng nếu có.
· Nhắc nhở, xử lý Sv vi phạm nội quy.
· Phát phiếu ĐG KQRL cho CVHT K21, 22
· Các công việc khác của phòng, nhà trường.
Thành phồ Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng  11  năm 2023
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