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1. Nhận xét, đánh giá tình hình chung:
	Tổng số lớp quản lý (22 lớp): 22C1-CNÔ (10 lớp), 22C2- CNÔ (01 lớp), 22C2B- CNÔ (02 lớp), 22C3- CNÔ (03 lớp), 22C6- CNÔ (01 lớp); 22T2- CNÔ1 (01 lớp); 21T4-CNÔ (4 lớp); 23T4-CNÔ (6 lớp).
	Tổng số SV được quản lý: 1037 SV
	Tổng số SV đề nghị tạm ngưng trong tháng 12/2022: 17 SV.
2. 	Công việc đã thực hiện:
2.1. Công tác Quản lý HSSV
· Phối hợp CVHT, giáo viên bộ môn nhắc nhở SV thực hiện nghiêm túc nội quy, quy định trường học (giờ giấc học tập, tác phong, đồng phục);
· Tiếp phụ huynh liên hệ qua điện thoại để trao đổi về tình hình học tập của SV;
· Hỗ trợ SV xin giấy xác nhận NVQS.
· Xử lý các công việc liên quan đến HSSV: Đơn xin nghỉ học, đơn xin đóng một phần học phí, xác nhận sinh viên,…;
· Bổ sung đầy đủ hình SV khối 23T4.
· Khối 23T4-CNÔ còn thiếu thông tin số và ngày cấp CCCD: 12 SV. Trong đó có 5 SV nghỉ học nhiều đang đề nghị tạm ngưng. 7 SV đang chờ nhận CCCD, sẽ bổ sung sau.
· Phát phiếu RL các khối lớp 21T4, 23T4, 22C2B, 22C, 22T2.
· Tổng hợp phong trào do Đoàn trưởng cung cấp.
*** Xử lý SV vi phạm trong tháng : 14 SV lớp 23T4-CNÔ4 liên quan đến sự việc đánh nhau vào ngày 24/11/2023 đã được xử lý kỷ luật tại Khoa Động lực. Hồ sơ tiếp tục được tiếp tục được đưa ra Hội đồng kỷ luật nhà trường.
*** Báo cáo về công tác CVHT: CVHT và SV không có ý kiến.
*** Khó khăn trong công việc: Sổ tay CVHT và sổ đầu bài lớp 22C2B-CNÔ2(thầy Trần Văn Lượng làm CVHT) không được đưa về Phòng TTGD-CTSV trong nhiều tuần liên tiếp.
2.2. Công tác Thanh tra Giáo dục
· Chấm công GV giảng dạy tại trường theo phân công.
	3.	Dự kiến công việc tháng 1/2024:
-	Phối hợp GVCN/CVHT triển khai các thông báo của nhà trường tới SV;
-	Tiếp phụ huynh, liên hệ qua điện thoại để trao đổi về tình hình học tập của SV; 
-	Thực hiện các báo cáo tháng (Báo cáo công việc, Báo cáo Công tác GVCN/CVHT hàng tháng);
-	Xử lý HSSV vi phạm nội quy tại khu vực được phân công;
- 	Thực hiện công việc khác theo phân công chỉ đạo của lãnh đạo đơn vị.
-	Tính điểm RL cho SV khối 21T4.
- 	Tiếp tục hoàn chỉnh thông tin SV khóa 23T4.

			Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 16  tháng 12 năm 2023    
			QUẢN LÝ HSSV
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