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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 12/2023 và kế hoạch tháng 01/2024
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2023
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá vào ngáy 30 hàng tháng:
· Kế hoạch bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh tại các khối nhà trong toàn trường (Các khu vực được phân công)

· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên, tưới cây và cất tỉa cây trong khuôn viên trường;(Anh Đức)

· Tiếp tục sửa chữa, sơn, dặm vá trát tường, lắp đèn, quạt và sắp xếp bàn ghế lý thuyết tại Khu nhà G thành lớp học lý thuyết;
· Thực hiện hồ sơ kiểm định cho 2 ngành khoa CNTT và Khoa Điện – Điện tử;

· Kiểm tra định kỳ hệ thống chữa cháy khu KTX; (Anh Thành, Tước)
· Lắp bảng cho các phòng học lý thuyết khu C, khu G;
· Lắp khung TiVi cho các phòng học lý thuyết khu G và Trung tâm Công nghệ Thực hành;
· Chuyển bàn ghế khu vực lớp học lý thuyết khu H3;
· Sửa chữa, lắp đặt tủ điện lớp học thực hành tầng 2-3 khu Trung tâm Công nghệ Thực hành Khoa Cơ khí;
· Chuẩn bị công tác di dời máy tiện, CNC cho khoa Cơ khí;
· Sửa chữa bàn thực hành khoa Điện – Điện tử;
· Sửa chữa trần thạch cao thấm khu H3 và khoa Xây dựng;
· Cắt trụ điện và di chuyển xà bần khu vực bãi xe;
· Tháo máy lạnh các phòng thực hành của khoa Điện – Điện tử;
· Sắp xếp và sửa chữa bàn ghế hội trường A;
· Nhắc nhở vệ sinh các đối tác và khu vực khoán;
· Thuê thêm thùng chứa rác cho khu Trung tâm Công nghệ Thực hành;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Quyết định Ban hành Quy định chế độ làm việc của nhà giáo giảng dạy bậc Cao đẳng và Trung cấp;
· Kế hoạch số 796/KH-LTT-TC ngày 22/11/2023 Kế hoạch Thực hiện công tác thi đua, khen thưởng năm học 2023 - 2024 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM;
· Kế hoạch số 800/KH-LTT-TC ngày 22/11/2023 Kế hoạch Thực hiện công tác sáng kiến, đề tài khoa học năm học 2023 - 2024 ;
· Thông báo 833/TB-LTT-TC ngày 05/12/2023 Thông báo về việc hưởng ứng tham gia Cuộc thi trực tuyến "Tìm hiểu Luật Biên phòng Việt Nam";
· Thông báo 842/TB-LTT-TC ngày 07/12/2023 Thời gian nghỉ Tết Dương lịch năm 2024, Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024 và một số công việc thực hiện trước, trong dịp nghỉ Tết
· Thông báo số 843/TB-LTT-TC ngày 07/12/2023 Thực hiện hồ sơ xét thi đua tháng 12/2023 và đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc quý 4/2023;

· Hội thảo khoa học COSS2023: “Mô hình quản trị Nhà trường thông minh trên nền tảng số - Lý luận và thực tiễn” 2/12 (HTL)

· Kế hoạch tổ chức buổi đinh hướng nghề nghiệp đã được Ban Giám hiệu duyệt để phối hợp thực hiện;
· Quyết định Thành lập Khoa Du lịch - Khách sạn; điều động bổ nhiệm viên chức quản lý; thành lập các tổ bộ môn; phân công phụ trách tổ bộ môn; điều chuyển nhân sự;
· Kế hoạch số 805/KH-LTT-TC ngày 23 tháng 11 năm 2023 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh về việc thực hiện Kê khai, công khai tài sản, thu nhập năm 2023 đối với cán bộ, công chức, viên chức thuộc Trường;
· Thông báo số 61-TB/HSV-LTT ngày 01/12/2023 của Ban thư kí Hội sinh viên trường V/v Tham gia Cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu Luật Biên phòng Việt Nam”;
· Thông báo số 62-TB/HSV-LTT ngày 01/12/2023 của Ban thư kí Hội sinh viên trường V/v Tham gia Cuộc thi viết chính luận bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch tại Thành phố Hồ Chí Minh năm 2023 – 2024.;
· Thông báo về việc thực hiện báo cáo Ba công khai giáo dục năm học 2023 - 2024 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.;
· Kế hoạch tổ chức chương trình Giáo dục giới tính - Tư vấn tâm lý sức khỏe sinh sản tuổi vị thành niên năm học 2023-2024;
· Kế hoạch tổ chức cuộc thi "Bản lĩnh sinh viên Lý Tự Trọng" năm 2023

· Thông báo số 850/TB-LTT-TTĐT, ngày 08/12/2023 về việc tổ chức thi Ngoại ngữ chuẩn đầu ra. 
·  Triển khai Quyết định đánh giá ngoài chương trình đào tạo nghề Cơ Điện tử  12/12/2013;

· Gặp gỡ đoàn viên ưu tú năm 2022-2023  ngày 4/12 (HTC);

· Tổ chức buổi định hướng nghề nghiệp với Công ty TNHH OJT JAPAN 1/12 (HTC);

·  Tập huấn Cài đặt và Hướng dẫn Triển khai Hệ thống Thư Viện Số Thông Minh Smart Library28/11 (TTTV);
·  Tọa đàm giữa doanh nghiệp với sinh viên khối ngành Logistics của khoa Kinh tế 25/11 (HTC);

·  Trường tổ chức Lễ kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 20/11 (HTL)

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2024
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Tiếp tục bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh tại các khối nhà trong toàn trường (Các khu vực được phân công);
· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên xung quanh nhà hiệu bộ và KTX; (Anh Đức)
· Cắt cỏ dọc tuyến đường chính và xung quanh khu trung tâm Công nghệ thực hành;

· Lắp hệ thống tưới tự động xung quanh khối nhà khu trung tâm Công nghệ thực hành;

· Trồng cây cảnh trước cổng trường;

· Sắp xếp bàn ghế lý thuyết tại Khu nhà G và lắp khung treo TV tại khu trung tâm Công nghệ thực hành;
· Sửa chữa lối đi dọc tuyến đường chính;

· Thực hiện hồ sơ kiểm định cho  ngành khoa CNTT;

· Lắp bảng cho các phòng học lý thuyết khu C3;
· Chuyển bàn ghế khu khu trung tâm Công nghệ thực hành sang phòng học lý thuyết H1.2-02; chuyển bàn ghế phòng H1.2-02 về khu nhà G;
· Sửa chữa, lắp đặt tủ điện cấp nguồn lớp học thực hành tầng 2-3 khu Trung tâm Công nghệ Thực hành Khoa Cơ khí;
· Chuẩn bị công tác di dời máy tiện, CNC cho khoa Cơ khí;
· Tháo máy lạnh các phòng thực hành của khoa Điện – Điện tử;
· Nhắc nhở vệ sinh các đối tác và khu vực khoán; (Anh thành, Tước)
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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