MỘT SỐ NỘI DUNG VỀ THỰC HIỆN VỊ TRÍ VIỆC LÀM TẠI KHOA
Kính gửi quý Thầy Cô: Một số nội dung về việc thực hiện vị trí việc làm tại khoa; 
1. Mẫu 1, 2, 3 Cô Vân; Thầy Quỳnh; Cô Thùy Trang thực hiện; (Thầy, Cô lưu ý ghi cụ thể công việc, tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc; Cô Vân chỉ gửi nội dung chính hướng dẫn)
2.  Mẫu 4; Các công việc và tiêu chí đánh giá: Cô Dinh; Thầy Dũng; Cô Huyên; Cô Hường; Thầy Kiệt; Thầy Lượng; Cô Ngát; Cô Thu; Cô Thơm; Cô Thắm; Cô Hoàng Trang; Cô Vinh; thực hiện theo mẫu file Excel Cô Vân (gửi trực tiếp đến quý Thầy Cô). Quý Thầy Cô hoàn thành file Excel và gửi lại Cô Vân trước 13h00 thứ 4 (ngày 24/01/2024) để tổng hợp và báo cáo; (Thầy, Cô lưu ý ghi cụ thể công việc gì, tiêu chí cụ thể đánh giá hoàn thành công việc; Cô Vân chỉ gửi nội dung chính hướng dẫn. Thầy, Cô cố gắng thực hiện vì việc hơi gấp)
4. Gửi quý Thầy Cô mẫu vị trí việc làm của giảng viên ( Mẫu 4.1 file word) do cơ quan chủ quản phát hành để biết và tham khảo khi thực hiện mẫu file Excel; 
5. Mẫu vị trí việc làm giảng viên (Mẫu 4.1; file word) do cơ quan chủ quản phát hành có các mục: 
- Mục tiêu việc làm: Khoa thực hiện; 
- Các công việc và tiêu chí đánh giá: Giảng viên thực hiện, (đã được trích thành file Excel để gửi trực tiếp đến quý Thầy Cô thực hiện)
 - Các mối quan hệ: +Bên trong: Khoa thực hiện; +Bên ngoài: Giảng viên thực hiện (nếu có)
- Phạm vi quyền hạn: Khoa đã thống kê theo quy định, giảng viên có thể bổ sung thêm;
 - Các yêu cầu về trình độ và năng lực: Đã quy định sẵn, giảng viên có thể bổ sung thêm; 
6. Gửi quý Thầy Cô một số tài liệu có liên quan đến việc thực hiện vị trí việc làm để tham khảo, đặc biệt là quy định về chế độ làm việc của giảng viên Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM; 
Cảm ơn Thầy, Cô!
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