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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 01 năm 2024
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 01/2024 và kế hoạch tháng 02/2024
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2024
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Tiếp tục bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, máy lạnh tại các khối nhà trong toàn trường (Các khu vực được phân công);

· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên xung quanh nhà hiệu bộ và KTX; (Anh Đức)

· Cắt cỏ dọc tuyến đường chính và xung quanh khu trung tâm Công nghệ thực hành;

· Lắp hệ thống tưới tự động xung quanh khối nhà khu trung tâm Công nghệ thực hành;

· Trồng cây cảnh trước cổng trường;

· Sắp xếp bàn ghế lý thuyết tại Khu nhà G và lắp khung treo TV tại khu trung tâm Công nghệ thực hành;
· Sửa chữa lối đi dọc tuyến đường chính;

· Thực hiện hồ sơ kiểm định cho  ngành khoa CNTT;

· Lắp bảng cho các phòng học lý thuyết khu C3;
· Chuyển bàn ghế khu khu trung tâm Công nghệ thực hành sang phòng học lý thuyết H1.2-02; chuyển bàn ghế phòng H1.2-02 về khu nhà G;
· Sửa chữa, lắp đặt tủ điện cấp nguồn lớp học thực hành tầng 2-3 khu Trung tâm Công nghệ Thực hành Khoa Cơ khí;
· Chuẩn bị công tác di dời máy tiện, CNC cho khoa Cơ khí;
· Tháo máy lạnh các phòng thực hành của khoa Điện – Điện tử;
· Nhắc nhở vệ sinh các đối tác và khu vực khoán; (Anh thành, Tước)
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị:
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Kế hoạch Tham gia Ngày hội Tư vấn Hướng nghiệp, xét tuyển Đại học, Cao đẳng năm 2024;
· Kiểm kê tài sản năm 2024;

· Đánh giá chất lượng chương trình đào tạo nghề Quản trị mạng máy tính bậc cao đẳng của trường cao đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM năm 2023;

· Báo cáo Kết quả thực hiện nhiệm vụ GDCT - CTSV học kỳ I/ NH 2023-2024;

· Thông báo số: 901/TB-LTT-KHTC ngày 22/12/2023 Thông báo về việc nộp ủy quyền quyết toán thuế thu nhập cá nhân năm 2023 và đăng ký mã số thuế cá nhân.

· Quyết định số 850/QĐ-LTT-TC ngày 27/12/2023 Quyết định về việc không bổ nhiệm lại viên chức quản lý và điều chuyển viên chức của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

· Thực hiện Thông tư số 07/2019/TT-BNV ngày 01/6/2019 của Bộ Nội vụ Quy định về chế độ báo cáo thống kê và quản lý hồ sơ viên chức.;

· Thông báo số 916/TB-LTT-KHTC ngày 29/12/2023 về thực hiện kế hoạch mua sắm, sửa chữa năm 2024 (đính kèm theo file biểu mẫu).

· Quyết định về việc bổ nhiệm lại viên chức quản lý đối với ông Lâm Viết Dũng - Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp

· Quyết định số 852/QĐ-LTT-TC ngày 28/12/2023 Quyết định Thành lập Hội đồng Kiểm kê tài sản - Đánh giá tài sản - Hội đồng thanh lý tài sản

· Báo cáo đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp tại TT GDNN - GDTX Duyên Hải tỉnh Trà Vinh

· Thực hiện công văn số 564 của Sở LĐTBXH ngày 9/1/2024
· Kế hoạch cá nhân Học tập và làm theo tư tưởng đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2024

· CV 1353 của Sở LĐTBXH về lấy ý kiến của GV đối với Luật Nhà giáo

· Thông báo số 920/TB-LTT-TC ngày 29/12/2023 Thông báo về việc yêu cầu cán bộ, viên chức, người lao động và sinh viên gương mẫu, chấp hành nghiêm các quy định pháp luật khi tham gia giao thông

· Quy định 728/QyĐ-LTT-ĐT ngày 08/11/2023 Quy định về tiêu chuẩn thi đua

· Kế hoạch Đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp năm học 2023 - 2024

· Kế hoạch tổ chức hoạt động, phong trào đón Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024 cho cán bộ, giảng viên, nhân viên, sinh viên

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2024
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, các phòng học lý thuyết trong toàn trường;
· Vệ sinh khu H1 (khoa cơ khí) và giao khoa động lực sắp xếp phòng học thực hành phục vụ giảng dạy;
· Vệ sinh khu G1 (khoa động lực) và giao khoa Nhiệt lạnh sắp xếp phòng học thực hành phục vụ giảng dạy;
· Vệ sinh khu D3 khoa Cơ khí và sắp xếp phòng học làm phòng học thực hành hàn;
· Vệ sinh phòng học Asit sạch sẽ và sắp xếp làm phòng học làm việc;
· Dọn dẹp và sắp xếp lại phòng học khu nhà H3 (tạm ngừng dạy lý thuyết);
· Dọn 2 cây cột điện khu vực bãi xe và trạm điện 400KVA;
· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên xung quanh nhà hiệu bộ và KTX; (Anh Đức)
· Trồng cây cảnh, bón phân cây kiểng xung quanh trường;
· Dọn rác xung quanh tường rào trong toàn trường;
· Dọn rác trên các khối nhà;
· Nhắc nhở vệ sinh tại các khu vực khoán và bãi xe, căn tin, sân bóng; (Anh thành, Tước)
· Sắp xếp, phân bổ bình chữa cháy các khối nhà và lắp đặt các khung treo bình chữa cháy cho khối nhà L, nhà C...;

· Sửa chữa lát gạch lối đi tuyến đường chính;

· Kiểm tra điện nước, PCCC trước khi nghỉ tết;

· Phân công trực tết ở KTX, trực vệ sinh và tưới cây trong dịp tết;

· Treo cờ tết;
· Tổng vệ sinh toàn trường;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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