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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 02 năm 2024
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 02/2024 và kế hoạch tháng 03/2024
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2024
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Bảo trì bảo dưỡng đèn, quạt, các phòng học lý thuyết trong toàn trường;
· Vệ sinh khu H1 (khoa cơ khí) và giao khoa động lực sắp xếp phòng học thực hành phục vụ giảng dạy;
· Vệ sinh khu G1 (khoa động lực) và giao khoa Nhiệt lạnh sắp xếp phòng học thực hành phục vụ giảng dạy;
· Vệ sinh khu D3 khoa Cơ khí và sắp xếp phòng học làm phòng học thực hành hàn;
· Vệ sinh phòng học Asit sạch sẽ và sắp xếp làm phòng học làm việc;
· Dọn dẹp và sắp xếp lại phòng học khu nhà H3 (tạm ngừng dạy lý thuyết);
· Dọn 2 cây cột điện khu vực bãi xe và trạm điện 400KVA;
· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên xung quanh nhà hiệu bộ và KTX; (Anh Đức)

· Trồng cây cảnh, bón phân cây kiểng xung quanh trường;
· Dọn rác xung quanh tường rào trong toàn trường;
· Dọn rác trên các khối nhà;
· Nhắc nhở vệ sinh tại các khu vực khoán và bãi xe, căn tin, sân bóng; (Anh thành, Tước)
· Sắp xếp, phân bổ bình chữa cháy các khối nhà và lắp đặt các khung treo bình chữa cháy cho khối nhà L, nhà C...;

· Sửa chữa lát gạch lối đi tuyến đường chính;

· Kiểm tra điện nước, PCCC trước khi nghỉ tết;

· Phân công trực tết ở KTX, trực vệ sinh và tưới cây trong dịp tết;

· Treo cờ tết;
· Tổng vệ sinh toàn trường;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; 
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Đánh giá chất lượng chương trình đào tạo nghề Quản trị mạng máy tính bậc cao đẳng của trường cao đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM năm 2023;
· Triễn khai thực hiện Công văn số số 2078/SLĐTBXH-GDNN ngày 29/01/2024 của Sở Lao động Thương binh và Xã hội về triển khai các khoá tự học miễn phí về chuyển đổi số trong giáo dục nghề nghiệp

· Thông báo tổ chức lễ tốt nghiệp khóa 20C1,2,3,5,6; 21C1,2,6; 22C2; 20T4 và sv các khóa cũ

· Thông báo số 34/TB-LTT-QLKH ngày 19 tháng 01 năm 2024 về việc đăng ký đề tài khoa học và công nghệ cấp Trường năm học 2023 - 2024.
· Quyết định Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ của các đơn vị và hội đồng thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

· Thông báo chiêu sinh các lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ngành giáo dục nghề nghiệp của Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật Vĩnh Long;

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2024
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Vê sinh chuẩn bị đầu năm (phòng học lý thuyết) Nhắc nhở đối tác vệ sinh sạch sẽ trong toàn trường;
· Vệ sinh phòng học Asit sạch sẽ và sắp xếp làm phòng học làm việc;
· Dọn dẹp và sắp xếp lại phòng học khu nhà H3; 
· Dọn 2 cây cột điện khu vực bãi xe và trạm điện 400KVA;
· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên xung quanh nhà hiệu bộ và KTX; (Anh Đức)
· Sắp xếp, phân bổ bình chữa cháy các khối nhà và lắp đặt các khung treo bình chữa cháy cho khối nhà L, nhà C...;

· Kiểm tra điện nước, vận hành PCCC;
· Lắp đặt máy lạnh cho khoa Điện Điện tử, khoa Cơ khí;
· Tách nguồn điện chia Line tầng hầm khu L (tiết kiệm điện);
· Nạo vét cống rảnh, sửa chữa nắp cống hư trong toàn trường;
· Sửa chữa sắp xếp phòng E2-05 (khoa cơ khí) thành phòng học thực hành cho khoa CNTT;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; (tiếp nhận, sắp xếp ổn định sinh viên nội trú KTX sau khi nghỉ tết)
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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